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Einleitung

WordStar ist das meistverbreitete Textverarbeitungssystem fiir Microcom-
puter. Der Grund dafiir liegt auf der Hand: WordStar ist so leistungsfihig
und flexibel, dafl man alle wichtigen Textverarbeitungsaufgaben mit ihm
sehr gut erledigen kann. Die Texteingabe geht schnell und einfach und es
konnen auch kompliziertere Formatierungen wie beispielsweise die Ein-
riickung von Absiitzen oder die Erfassung von Zahlentabellen problemlos
durchgefithrt werden. Die Textgestaltungmdéglichkeiten sind umfangreich
und umfassen natiirlich auch Blocksatz, Kopf- und FFuB3zeilen. Von grofler
Bedeutung ist die Tatsache, daBl man genau das ausgedruckt bekommt, was
man auf dem Bildschirm sieht. Es ist also bereits bei der Erfassung ersicht-
lich, wie ein Text spiter auf dem Papier aussehen wird. Das Programm
MailMerge erweitert die Funktionen von WordStar noch einmal betricht-
lich. Zusammen mit einer Anschriftenliste kénnen Serienbriefe erstellt oder
lange Texte aus mehreren Dateien kombiniert ausgedruckt werden.

Obwohl WordStar schon seit Jahren auf dem Markt ist, hat es in dieser Zeit
nur wenig an Attraktivitit eingeblif3t. Einen besonderen Aufschwung erlebt
WordStar zur Zeit dadurch, dafl es zu einem auBergew&hnlich giinstigen
Preis auf Heimcomputern wie dem Schneider CPC oder Commodore 128
angeboten wird.

Die Leistungsfihigkeit und Flexibilitdt, die WordStar so erfolgreich ge-
macht haben, machen auf den Anfinger den Eindruck, dafl das Programm
schwer erlernbar ist. Der erste Eindruck fithrt hiiufig zu der Aussage: "Da
gibt es so viele Befehle, die kann man ja gar nicht alle behalten!" Das ist
nicht ganz falsch und hier soll dieses Buch die erforderliche Hilfestellung
geben. :

Der Zugang zu WordStar und MailMerge wird sehr erleichtert, wenn man
es nicht darauf abgesehen hat, alle Mdoglichkeiten auf einmal lernen zu
wollen. Dieses Buch fangt deshalb ausfithrlich mit ein paar wenigen grund-
legenden Befehlen an, mit denen man bereits eine verbliffende Steigerung
der Geschwindigkeit, Genauigkeit und Qualitit bei der Erstellung von
Briefen und Schriftstiicken erzielt. Selbst wenn Sie dann nichts mehr
dazulernen wollen, haben Sie dann Thren Computer bereits in eine duflerst
leistungsfahige Schreibmaschine mit Korrektureinrichtung verwandelt. Sie
kénnen dann bereits Worte, ganze Sitze oder Absitze verindern, einfiigen
oder 18schen und haben dadurch die Gewi3heit, daf3 Sie immer weitgehend
fehlerfreie Schriftstiicke erhalten. Sie brauchen dafir keineswegs alle Be-
fehle zu kennen.
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mcht alle kennen mufi? Ganz einfach: Weil man mit Comnutern Dinge
machen kann, von denen man auch bei der raffiniertesten = :ktronischen
Schreibmaschine nur triumen kann. Sie kdénnen Texte noch verdndern,
nachdem Sie sie geschrieben haben. Sie kénnen Textzeilen zentrieren, nach
Zeichen oder Worten suchen und sie auf Wunsch durch andere ersetzen.
Serienbriefe kénnen mit den Daten aus einer Anschriftenliste "individuali-
siert" werden. Die gleiche Anschriftenliste kann auch zum Bedrucken der
Briefumschlage oder Aufkleber verwendet werden. Absitze konnen einge-
ricckt werden. Seitenzahlen kénnen verindert oder ausgeschaltet werden. Sie
kénnen wichtige Worte oder Sitze durch Fettdruck oder Unterstreichung
hervorheben. Der Zeilenabstand ist verinderbar. Ganze Absitze kdnnen
verschoben oder kopiert werden. All das geht schnell und einfach, wenan
Sie die dafiur notwendigen Befehle einmal kennen.

Dieses Buch spricht zwei Zielgruppen an: Anfidngern soll es beim Erlernen
von WordStar unter die Arme greifen, erfahrene Anwender sollen die Mog-
lichkeiten von WordStar leicht nachschlagen kénnen, um so ihre Kenntnisse
zu vertiefen die Leistungsfihigkeit dieses Programms voll auszuschdpfen.

Das Buch ist so aufgebaut, daf3 Sie mit WordStar schrittweise vertraut
gemacht werden. Nach einem kurzen Uberblick iiber das Computersystem
und einer Kurzeinfithrung in das WordStar-Programm, werden die grund-
legenden Befehle zur Texteingabe und -bearbeitung Schritt fiir Schritt be-
schrieben. Dabei ist jeder Schritt so klar erliutert, daB3 keine MiBverstind-
nisse entstehen kdnnen. Es folgen dann in tiber siebzig kurzen Kapiteln in
ahnlicher Weise systematisch die Beschreibungen aller WordStar-Befehle.
Doch wird WordStar nicht isoliert gesehen, sondern es wird auch gezeigt,
wie man Daten von dBase II und Multiplan @ibernehmen kann. Ein Installa-
tionsprogramm bietet aber auch noch die Moéglichkeit, WordStars Funk-
tionsweise an die Wiinsche des Benutzers anzupassen. Diesen Anpassungs-
moglichkeiten ist ein eigener umfangreicher Teil gewidmet. Schliefllich
bringen die Anhinge noch Ubersichten iiber alle Befehle, Fehlermeldungen
und Meniis, die als schnelle Nachschlagehilfe bei der Arbeit gedacht sind.

Jedes Kapitel ist vollstindig in sich abgeschlossen. Alles was Sie zu einem
speziellen Befehl oder Thema wissen miissen, finden Sie hier gesammelt.
Sie brauchen also nicht die gewinschten Informationen aus allen mdéglichen
Abschnitten des Buches zusammenzutragen. Ein gut gegliedertes Inhaltsver-
zeichnis und ein umfangreiches Stichwortverzeichnis zeigen die Querver-
bindungen der einzelnen Befehle untereinander auf.

P QDLCIIMCLTIULIITIUIIRTHE

In diesem Bucl erden einige besonders hervorgehobene Worte zur Kenn-
zeichnung von Tasten benutzt, die Sie zur Eingabe von WordStar~Befehlen
kennen sollten. Nachfolgend ¢ine kurze Ubersicht

<Ctrl> _

und kennzeichnet die Control-Taste, die mit CTRL beschriftet
ist. Sie wird auch hiufig durch das Controlzeichen (*) dar-
gestellt (in diesem Buch meistens im laufenden Text und im
Programm in den Hilfsmeniis). Wenn Sie beispielsweise den
Befehl ~B finden, dann hei3t das, dafl Sie die Taste
<Ctrl> gedrickt halten missen, wihrend Sie den Buch-
staben B eingeben. Das Symbol erscheint bei der Verwen-
dung bestimmter Befehle wie zum Beispiel Fettdruck auch
im eingegebenen Text auf dem Bildschirm. Sie geben in
diesem Fall den Befehl <Ctrl-—PB> ein, wobei auf dem
Bildschirm nur ~B erscheint. Bei einigen Computern finden
Sie anstelle des Symbols ~ auch einen nach oben gerichteten
Pfeil.

<Ctrl-PB>

und ~PB ist ein Beispiel fiir einen mehrstelligen Befehl, bei dem die
Taste <Ctrl> ebenfalls gedriickt gehalten werden mufl,
wenn Sie den ersten der beiden aufeinanderfolgenden Buch-
staben eingeben. Der zweite Buchstabe kann auch ohne ge-
driickte <Ctrl>-Taste eingetippt werden (mufl aber nicht).
Bei dem gezeigten Beispiel halten Sie also <Ctrl> ge-
driickt, wihrend Sie den Buchstaben P eingeben. Anschlie-
Bend lassen Sie <Ctrl> los und tippen den Buchstaben B.
Sollten Sie jedoch <Ctrl> bei der Eingabe des letzten
Buchstabens auch gedriickt halten, dann akzeptiert WordStar
den Befehl ebenfalls.

<Return> kennzeichnet die "Wagenriicklauftaste", die mit RETURN
‘ oder ENTER beschriftet ist. Diese Taste wird zum Abschlufl
eines Absatzes, zum Einfiigen von Leerzeilen und als ab-

schlieBende Taste bei Eingaben verwendet.

<Esc> ist die Escape-Taste, die mit ESC beschriftet ist. Diese Taste
wird hauptsichlich dann benutzt, wenn man nach der
Unterbrechung eines laufenden Befehls durch ~U oder nach
einer Fehlermeldung zur normalen Textbearbeitung zuriick-
kehren will.
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bendtigt, um den Cursor an eine Tab-Position zu bewegen.
Die gleiche Funktion wird von der Tastenkc vination "I
ausgefithrt.

<Del> kennzeichnet die Delete-Taste (Beschriftung DEL). Man
benutzt sie, um das Zeichen vor dem Cursor zu léschen.

Die Tastatur des Schneider CPC 664

“Die Tastatur des Schneider CPC 464 Die Tastatur des Schneider CPC 6128



Teil It
WordStar und thr Computer



1 WordStar und der Schneider CPC

Wenn ein Computer auch keine Garantie fiir Arbeitserleichterungen ist, so
kann er Ihnen in der Regel doch eine Menge Arbeit und Zeit einsparen
helfen. Sie werden bei der Arbeit mit diesem Buch selbst feststellen, daf}
der Einsatz eines Microcomputers mit WordStar nicht nur das Schreiben
beschleunigt und vereinfacht, sondern auch ganz necue Mobglichkeiten zur
Qualititsverbesserung Ilhrer Texte erdffnet. WordStar auf dem Schneider
CPC kann die Vorbereitung der Briefe und Texte beschleunigen, er kann
deren Inhalt fur kiinftige Wiederverwendung speichern, er kann sie schnell
und prizise schreiben, so daB sie an einen oder auch an hundert Adressaten
gesandt werden kOnnen, und er kann Ihnen sogar die dazu bendtigten Um-
schlige oder Aufkleber bedrucken.

Da der Schneider CPC Informationen in vielfacher Art verarbeiten kann,
ist er als Mehrzweck-Gerit einzustufen, im Gegensatz zu einer Schreib-
maschine, die nur eine Funktion hat und deshalb auch nur als Einzweck-.
Geriit betrachtet werden kann. Wenn Sie Ihren Schneider CPC als Textver-
arbeitungssystem einsetzen, kann er viele unterschiedliche Funktionen aus-
fihren, die Sie durch die von lhnen verwendete Software bestimmen.

Die Software, auch das Programm genannt, ist eine Folge von Befehlen, die
in codierter Form dem Computer sagen, was er tun soll. Wenn Sie IThren
Computer zum Schreiben und Bearbeiten von Briefen oder sonstigen Texten
benutzen wollen, kénnen Sie Standardsoftware verwenden, wie etwa das in
diesem Buch beschriebene Programm WordStar., Wenn Sie beispielsweise
den gleichen Brief an alle Personen in lhrer Anschriftenliste senden und
dabei den Eindruck erwecken wollen, als sei er nur an den Adressaten
persénlich geschrieben, kdnnen Sie MailMerge einsetzen, ein Programm,
das mit WordStar ideal zusammenarbeitet. Diese Softwarepakete verwandeln
Ihren Personal Computer schnell und einfach in ein leistungsfihiges Text-
verarbeitungssystem. Sie brauchen dabei noch nicht einmal viel von Com-
putern oder Programmiersprachen zu verstehen. Die Software ist jedoch nur
ein Teil des bendtigten Computersystems,

Ganz allgemein setzt sich ein System immer aus mehreren voneinander ab-
hingigen Einzelkomponenten zusammen, die nur im Verbund miteinander
funktionieren, vergleichbar etwa einer Stereoanlage. Im Gegensatz dazu
mul} jedoch jedes einzelne Modul eines Computersystems in der Lage sein,
sowohl unabhingig fir sich selbst als auch im Verbund mit anderen Geri-~
ten zu arbeiten. Andernfalls funktioniert das System nicht.
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gendﬂ kurz beschrieben werden.

Der Schneider CPC in einer lypischen Ausstattung [fiir die Arbeitl mit
WordStar ‘

Der Computer

Wenn WordStar nur fir die Erstellung von Briefen oder anderen kurzen
Texten verwendet wird, ist eine Speicherkapazitit von 48 KByte ausrei-
chend, fir die Bearbeitung von lingeren Schriftstiicken empfiehit sich je-
doch eine grof3ere Speicherkapazitit, da die Verarbeitungsgeschwindigkeit
dadurch erhdht wird. WordStar speichert nAmlich zunfichst so viel wie mog-
lich im internen Speicher des Computers und nur dann, wenn dessen Kapa-
zitdt bei der Bearbeitung lingerer Schriftstiicke erschopft ist, werden die
nicht mehr in den Speicher passenden Daten auf der Diskette abgespei-
chert. Bei der Bearbeitung einer Datei arbeiten Sie von deren Anfang bis
zum Ende. Wenn sich der gesamte Inhalt der Datei im Arbeitsspeicher des
Computers befindet, geht das ohne Verzbgerung, denn WordStar kann die
Daten aus dem Speicher schneller abrufen als von der Diskette. Bei einer
kleineren Speicherkapazitit mul WordStar Text jedoch wihrend der Bear-

peitung zwischen »peicher und pPiskette hin und her kopieren, wodurch
eine kurze Pause *~ der Bearbeitung eintritt.

Die Funktionstasten des Schneider CPC kénnen programmiert werden, um
Funktionen auszufihren, die sich hiufig wiederholen. Nachdem man die
Tasten programmiert hat, {Ghren sie die darauf gespeicherten Befehle mit
einem einzigen Tastendruck aus. Hierdurch wird die Anzahl der Tasten-
betitigungen zur Eingabe hiiufig benutzter Befehle, wie zur Speicherung
oder Formatierung, reduziert.

Die Programmierung der Taswatur wird bei der WordStar-Version auf dem
Schneider CPC 464/664 mit dem mitgeheferten Programm CONFIG durch-
gefiihrt. Dieses Programm kann auch den Zeichensatz und die Belegung des
Schreibmaschinenteils der Tastatur so verdindern, daB sie der deutschen
Norm entsprechen (besonders wichtig fiar alle, die "blind" schreiben).
Ebenso werden damit die Cursortasten so belegt, daf3 damit der Cursor auf
dem Bildschirm bewegt werden kann.

Auf dem Schneider CPC 6128 wird die Anpassung der Tastatur und des
Zeichensatzes mit den Betriebssystem-Programmen SETKEYS und LANG-
UAGE durchgefiithrt. Wie diese Programme bedient werden, kénnen Sie im
Bedienungshandbuch Ihres Computers und in der Beschreibung der jeweili-
gen WordStar-Version nachlesen. Die Standardbelegung der Sonder- und
Funktionstasten beim 464, 664 und 6128 k6nnen Sie im Anhang D finden.
Sie ist jedoch keinesfalls festgelegt; Sie konnen die Belegung mit Hilfe der
entsprechenden Betriebssystem-Programme ohne weiteres an lhre Arbeits-
gewohnheiten anpassen.

Der Bildschirm

Auf dem Bildschirm, der dem eines Fernsehers dhnlich ist, wird die Infor-
mation wiedergegeben, die im Speicher des Computers abgespeichert ist. Sie
kénnen immer genau sehen, was Sie gerade eingegeben haben. Beim Kauf
haben Sie die Auswahl zwischen mehreren Bildschirmarten. Fiir die Arbeit
mit WordStar ist ein schwarz-weifler bzw. griin/weifler Bildschirm vollig
ausreichend. Ein Farbbildschirm ist teurer und bringt fiir die Textverar-
beitung keine Verbesserungen. Der Schneider CPC kann Informationen mit
geiner Zeilenlinge von 80 Zeichen anzeigen. Diese Zeilenldnge ist fiir die
Textverarbeitung ideal.

Drucker

Ein Drucker ist ein Ausgabegerit, das die mit WordStar auf dem Bild-
schirm erstellten und bearbeiteten Schriftstiicke ausdrucken kann. Man
kann im wesentlichen zwischen zwei verschiedenen Druckerarten unter-
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Matrixdrucker gedruckter Brief sieht anders aus, als ein Rrief aus einer
Schreibmaschine; ein mit einem Typenraddrucker gedruckte = 3rief hat eine
dhnliche Qualitdt wie ein Brief aus einer Schreibmaschine, er sieht hiufig

sogar noch besser aus.

Eriba Benniag
fn Hatn 34
4908 Hor thuin 14.19. 1983

Konnzifteri Xu 407

Ihre Stellenanzeige vom 13.1@.196% in der Soddeutschen Zeitung.

Sle suchen cios qualifizierte Fotolaborantin. Ich glaube Ihewen
Antorderungen voll gawachsen zu seln und wirds mich fruuen, bei
ihnen mitarbeiten zu dirden,

Hach drwi jahriger erfolgreicher Lobranit tm Fotohaus Meteter L
Lo, 1n Wertheim trat tch am 1.4.1981 als Fotolaborantin in die
“Fotozentrale West™ in Wirzburg win. Hier bin ich auch jetrt noch

in ungekindigter Stellung tatig.

Seit winvm Jahr Jeite ich selbstindiq das Labor. Dort sind suler
Air noch drel Angestellte titig, deren Acbwiten ich 7u Obwewachen
haba, lch besttre grondliche Xenntnisse in meinem Fach, auch tm
Calir “Poxitiv-, Negativ- und Uskehrverfahren. Ich benne die Ein-
wChlAgigon Chemtschis, Optischen und sechand sechon Arbed Levor-
Uange; ki Dunkel kammer gurdle regarieren sowiv Fetilerquel len
avtdecken und beheben. lch bin nur an sines seibatandigen und
austiaufahigen Arbeitsplatz in oines gréfleren Industrieunter netmen
interrusiert. Hoine Jetrige Stellung 13t mit vierwbchiger Frixt
zum t. wines jeden Honats kindbar, 80 daf ich frihestens am I.
Dexesver bei Ihnen anfangen kéantw.

Bitdle scheeiten Gle alr, wann ich mich bef Jhnen vorstellen darf,
um lhnen durch waltere Auwkinfte dis Entscheidung Tu erlsichtern.

Hit freundlichen Grdften

Anlagens
Labwas) auf
Lichtbild

3 Zeugniskopten

14.10.0488 |

Ihre Stellenanzaiyge vom 13.510.1985 in dar SGddectschen Zeitung.

Sia suchen eine gualifizilerte Fotolabkorantin. Ich glauba Thres
Anforderungen vell gevnchsen rzu sein und wirde mich freuen, bei
Ihnen mitarbelten zu durfen.

Nach drelfahr! rfoigreichor Lehrzeit im Fotohaus Meister &
Co. in Herthel t ich am 1.6.1981 als Fotolaborantin in die
"Fotezentrale in Warzburg ein. Hier bin {ch auch iet:zt noch
in ungekindigter Stellung tétig.

Seit elnem Janr leite fch selbstandig das Labor. Dort sind aufar
mir noch gretallte tatig, daren Arbeiten fch zu
habe. Ich besitze grundliche Xenntnisss {n meinem Fach, aus
Calor-Pon qativ- und Uskehrverfahren. Ich kenne dic
nchiAgigen , optimchen und mechankachon Arbait:

girge, kann

Interessiart. Moine jetzige Stellung ist mit vierwéchiger 7
zuz 1. elnes joden Monata k@ndbar, so daf ich friuhestens am 1.
Dezember bol Thnen anfangen kénnte.

Bitte schreiben Sie mir, wann fch mich bel Thnen veratellen dare,
ur Thnen durch weltara Auskinfte die Entecheidung ry erleichzarn.

Kit freundlichen Griflen

Anlagen:
Labenslaut
Liehthild
3 zeugniskepien

Zwei Beispiele fiir die Druckqualitdt von Matrixdruckern (links) und Typen-
raddruckern (rechts).

Es gibt eine ganze Reihe ausgezeichneter Drucker zu Preisen, die zwischen
einigen hundert und einigen tausend Mark liegen. Einige spezielle Word-
Star-Fihigkeiten, wie die Steuerung des Zeilenabstandes oder des Ab-
standes zwischen den einzelnen Buchstaben, funktionieren allerdings nicht
bei allen Druckern.

Um Ihnen bei der Auswahl eines Druckers Hilfestellung zu geben, sind
nachfolgend einige Fiahigkeiten aufgefiihrt, die Sie moglicherweise gern
nutzen mochten, die aber nicht von allen Druckern ausgefiithrt werden:

Blocksatz mit Feinjustierung. Hiermit wird wie beim Buchdruck der rechte
Rand eines Textblocks vertikal ausgerichtet. Dies geschieht auf zwel unter-

SULLICULILIIG M. LIUIRBT JIUCKEL CIL1ICIeill dell IOUKSAlZ Gurcen Linirugen
von Leerzeichen —wvischen den einzelnen Worten. Andere erzielen den glei-
chen Effekt, jec n weniger auffillig, durch Verbreiterung der Abstinde
zwischen Worten und Buchstaben. Diese Feinjustierung kann allerdings nur
auf wenigen dafiir geeigneten Druckern gefahren werden.

Fettdruck, Doppeldruck und Unierstreichung zur Hervorhebung wesentlicher
Worte oder Textpassagen. Diese Moglichkeiten konnen auf den meisten
Druckern genutzt werden.

Tief- oder Hochstellung, um Worte, Zeichen oder Symbole unter oder iiber
die normale Zeilenhohe zu seizen. Wird ebenfalls von den meisten Druckern
unterstiitzt, wenn auch in verschiedenen Qualititen.

Backspace (Rickschritt) wird verwendet, um einzelne Zeichen zu uber-
drucken, zum Beispiel beim Schreiben von Zeichen mit Akzenten, die es in
einigen Sprachen gibt (déi). Einige wenige Drucker verstehen diesen
Steuercode nicht, so dafl damit Akzente nicht ausgedruckt werden kdnnen.

Variabler Zeilenabstand ist notwendig, um den Abstand zwischen Textzei-
len im gesamten Text oder auch in Teilen eines Schriftstiicks zu verdndern.
Wird von WordStar meist nur bei Typenraddruckern unterstiitzt.

Variable Zeichenbreite (Pitch) wird verwendet, um den Abstand zwischen
den einzelnen Zeichen, das heif3t, die Breite der Zeichen zu verindern. Nur
mit wenigen Druckern moéglich.

Disketten und Diskettenlaufwerke

Eine Diskette ist eine flache runde Kunststoffscheibe mit magnetischer
Oberfliche, auf der Informationen aufgezeichnet und gespeichert werden.
Die Diskette dreht sich im Laufwerk und ein Schreib-/Lesekopf iibertragt
die Daten auf die Diskette oder liest sie von ihr.

Die Speicherkapazitit der Disketten wird wie der Arbeitsspeicher des Com-
puters in Kilobytes oder Tausend Bytes gemessen, manchmal auch in
Megabytes oder Millionen Bytes. Je gréfBer die Anzah! der verfiigbaren
Kilo- oder Megabytes ist, desto mehr Dateien kénnen auf einer Diskette
gespeichert werden. Es ist aus mehreren Griinden sinnvoll, iiber eine grofle
Disketten-Speicherkapazitit zu verfiigen: einmal braucht man weniger Dis-
ketten und Aufbewahrungsplatz dafiir; zum zweiten vereinfacht es die Dis~
kettenverwaltung; zum dritten verringert sich dadurch die Gefahr, vom
Computer bei der Speicherung einer Datei die kritische Meldung "Diskette
voll" zu erhalten.
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An den Schneider CPC kénnen eines oder mehrere Laufwerke mit den
unterschiedlichsten Kapazititen und Formaten (3 Zoll, 1/ Zoll) ange-
schlossen werden. Die beste, allerdings auch teuerste Varxante ist ein
Festplatten-Laufwerk, das iiber eine so grofle Speicherkapazitit verfiigt,
daf3 sie in Megabytes (Millionen Bytes) anstelle von Kilobytes angegeben
wird.

Betriehssystem

Um mit WordStar arbeiten zu koénnen, brauchen Sie auf dem Schneider
CPC das Betriebssysteme CP/M 2.2 oder CP/M Plus. Auf der Betriebssy-
stem-Diskette befinden sich Programme zur Anzeige der GroBe der Dateien
und der noch zur Verfiugung stehenden Disketten-Speicherkapazitit. Weite-
re Programme dienen zur Erstellung von Sicherungskopien und zum For-
matieren von Disketten, zum Anzeigen von Disketten-Inhaltsverzeichnissen
und for andere Verwaltungsaufgaben. Da Sie alle diese Funktionen sicher
hiufiger bendtigen werden, sollten Sie sich mit diesen Befehlen und Pro-
grammen mit Hilfe Threr Computer-Dokumentation niher beschiftigen.
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2 Handhabung und Pflege von Disketten

Obwohl eine Diskette Erstaunliches leistet, ist ihr Aufbau recht einfach. Da
in diesem ‘Buch auf Teile der Diskette Bezug genommen wird, soll ihr Auf-
bau kurz beschrieben werden. Ihr System kann mit zwei unterschiedlichen
Diskettentypen ausgestattet sein, 3 Zoll- und 5/ Zoll-Disketten. Die 3-
Zoll-Disketten sind robuster als 5! / -Zoll- stketten da sich das Speicher-
medium in einer stabilen Plastlkhulfe befindet. Daraus ergibt sich, das die
beiden Typen unterschiedlich aufgebaut sind. Im wesentlichen miissen je-
doch bei beiden die gleichen VorsichtsmaBnahmen ergriffen werden, damit
sie nicht beschidigt werden oder wertvolle Daten verlorengehen. Im
folgenden soll kurz auf den Aufbau, die Handhabung und die Pflege von
Disketten eingegangen werden.

Eine 3-Zoll- und eine 51/4~Z()[1—Disketw

1. Schutzumschlag

Der Umschlag schiitzt die Diskette vor Kratzern, Staub und Fingerab-
driicken. Bei hochwertigen Disketten ist der Umschlag auch so pripariert,
daB er eine statische Aufladung verhindert, durch die sonst Staub angezo-
gen wird, 3-Zoll-Disketten werden in einem stabilen Hartplastik-Umschlag
geliefert, der natiirlich noch einen besseren Schutz bietet. Die Diskette
sollte grundsitzlich im Schutzumschlag aufbewahrt werden.
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2. Hiille

Die Hulle aus schwarzem Kunststoff oder Hartplastik schiitzt die Diskette
und erméglicht gleichzeitig ein reibungsloses Rotieren. Aus Sicherheits-
grinden ist die AuBenhiille fest versiegelt; sie enthilt Schmier- und
Reinigungsmittel, die die Lebensdauer der Diskette verlingern. Beriithren
Sie die Diskette nur an dieser AuBenhiille und achten Sie darauf, daf} Sie
nicht versehentlich die eventuell freiliegende Magnetschicht berithren,

3\. Aufkleber

Die Diskette hat meistens einen Aufkleber mit dem Namen des Herstellers.
Ein zusdtzlicher Aufkleber ist zweckmiflig, auf dem der Anwender
‘Angaben uber den gespeicherten Inhalt oder auch sonstige Merkmale ein-
tragen kann.

4. Ovale Offnung

Durch diese Offnung arbeitet der Schreib-/Lesekopf beim Speichern oder
Lesen von Daten. Sie finden eine solche Offnung auf beiden Seiten der
Diskette. Bei 3-Zoll-Disketten ist die Offnung durch einen Schieber ge-
sichert, der nur gedffnet ist, wenn die Diskette im Laufwerk liegt.

5. Oberseite

Bei einseitigen Disketten ist die Oberseite durch den Aufkleber mit dem
Herstellernamen gekennzeichnet. Die Diskette wird mit der Oberseite nach
oben in die Maschine eingelegt, wobei die ovale Offnung zur Maschine
zeigt, Die 3-Zoll-Disketten kénnen beim Schneider CPC durch einfaches
Wenden beidseitig benutzt werden,

6. Die eigentliche Diskette

Die runde, biegsame Kunststoffscheibe innerhalb der Hille hat eine mag-
netische Oberfliche, aul der die Daten gespeichert werden, dhnlich wie bei
einem Tonbandgerit. Die eigentliche Diskette sollte auf keinen Fall ange-
fafit werden.

7. Ausrichtungskerben

Die beiden kleinen halbrunden Kerben am Aulenrand der Hiulle von 51/4—
Zoll-Disketten sorgen fiir eine korrekte Positionierung der Diskette zum
Schreib-/Lesekopf, wenn sich die Diskette im Diskettenlaufwerk befindet.
3-Zoll-Disketten haben dafiir am Rand Fithrungsschienen.

Handhabung und Pflege von Disketten 2

8. Mittel6ffnung
Durch diese Offnung erfaflt und dreht das Laufwerk die Diskette.

9. Verstirkungsring

er Verstirkungsring aus Kunststoff ist nicht bei allen handelsiibliche:
5t /,~Zoll-Disketten vorhanden. Es empfiehlt sich aber, einen solchen Rin
auf den Rand der Mitteléffnung zu kleben, um einen frithzeitigen Ver
schleiB3 der Diskette durch das Rotieren im Laufwerk zu verhindern. Bei 3
Zoll-Disketten ist immer ein Verstirkungsring aus Hartplastik vorhanden.

10. Schreibschutzkerbe

Durch eine wereckxge Einkerbung am AuBenrand der Hiille (bei 5! / ~Zoll
Disketten) bzw. einen roten "Nippel" (bei 3-Zoll-Disketten) w1rd den
Laufwerk mitgeteilt, ob es auf die Diskette speichern darf oder nicht. Be
51/ -Zoll-Disketten muB diese Kerbe frei sein, damit das Laufwerk auf di
’stlette schreiben kann. Bei 3-Zoll- Dlsketten kann auf die Diskette nu
geschrieben werden, wenn der "Nippel" vorhanden ist. Wichtige Daten kén
nen durch diesen Mechanismus vor dem ungewollten Uberschreibe
geschiitzt werden.

11. Indexloch

Diese kleine runde Offnung wird vom Laufwerk zum Auffinden von Dis
kettensektoren benutzt.

Behandlung von Disketten

Disketten sind unter normalen Bedingungen relativ dauerhaft und erlaube
in der Regel eine Nutzungdauer von vielen Monaten. Diese Lebensdaue
kann jedoch bei falscher Behandlung verkiirzt oder abrupt beendet werder
Eine ordnungsgem#fBe Behandlung und Pflege garantiert dagegen dafy di
Diskette Daten sauber speichert und korrekt zuriickspielt. Einige Hinweis

sollen Thnen helfen, die Disketten zu pflegen und ihre Lebensdauer zu ver
lingern.

o Bewahren Sie die Disketten immer im Schutzumschlag auf. Der Um
schlag reduziert die statische Aufladung, die zu vermehrter Staubanzie
hung und dadurch zu einer moéglichen Verkratzung der Diskette fiihrt.

o Disketten missen trocken bleiben. Jegliche Nisseeinwirkung wie Kaf
fee- oder Wasserflecken verdirbt die Diskette.
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o Disketten diirfen weder zu kalt noch zu heill werden. Sie sollten bei
Temperaturen zwischen 10 und 52 Grad Celsius aufbewahrt werden. Ex-
treme Temperaturen koénnen die Empfindlichkeit der Diskette beein-
trichtigen. Behandeln Sie die Disketten wie Filme, das heif3t, setzen Sie
sie nie direkter Sonnenbestrahlung aus. Lassen Sie sie nicht bei hohen
Temperaturen im Auto liegen.

!

o Halten Sie die Disketten in ausreichender Entfernung von magnetischen
Strahlungen. Magnete (zum Beispiel in Lautsprechern, Fernsehgeriten,
elektrischen Motoren, Klimaanlagen oder auch in Schrankverschliissen),
kénnen eine Diskette unlesbar machen. Eine ausreichende Entfernung ist
mindestens ein halber Meter.

o Machen Sie von allen wichtigen Disketten Sicherheitskopien und be-
wahren Sie diese in einiger Entfernung von lhrem Arbeitsplatz auf.
Stellen Sie sicher, daf Original und Kopie nicht den gleichen Risiken
ausgesetzt sind. Die auf der Diskette gespeicherten Informationen sind
oft erheblich wertvoller als die Diskette selbst.

o Fithren Sie die Diskette vorsichtig in das Laufwerk ein. Sie kdnnte sich
sonst verbiegen, schlecht zentrieren oder elliptisch rotieren, was zu
Lesefehlern fihren kann.

o Berithren Sie nie die Diskettenoberfliche. Fassen Sie stets nur die
AuBlenhiille an.

o Verwenden Sie keine harten Stifte zur Beschriftung der Aufkleber, son-
dern nur Filzstifte unter leichtem Druck,

o Lassen Sie die Disketten wegen der Warmeentwicklung nicht langer als
eine Stunde in einem nicht laufenden Laufwerk. Offnen Sie den Lauf-
werksverschluf3 und heben Sie dadurch den Kopf von der Oberfliche
der Diskette ab.

o Disketten diirfen niemals bei laufendem Laufwerk eingelegt oder ent-
nommen werden, das heif3t, wenn das rote Licht leuchtet.

o Disketten diirfen niemals gebogen, gefaltet oder geknickt werden.

Noch eins: Selbst bei bester Pflege ist die lLebensdauer der Diskette be-
grenzt, Kurz vor dem Ende ihrer Lebensdauer zeigt sie erste Alterserschei-
nungen, es treten zum Beispiel Lese- oder Schreibfehler auf. Dieses sind
Anzeichen dafiir, daf3 die Diskette ersetzt werden muf3. Speichern Sie des-
halb regelmiflig Kopien von Ihren Dateien auf einer oder mehreren ande-
ren Disketten, damit Thnen nicht verlorengeht, was Sie sonst neu erfassen
miissten oder vielleicht sogar gar nicht mehr rekonstruierbar wire.
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Protect Insert Carefulty
Proteger insertar

Proteger inserer avec soin
Schutzen Sorgfaltig Einsetzen

% % WAEIE

Never

Nunca
Jamas
Falsch Nie
B otk

Disketten miissen vorsichtig behandelt werden

Reinigung des Laufwerks

Die Reinigung des Laufwerks gehoért zu den Arbeiten, die gern iibersehen
werden. Wenn Sie das Laufwerk aber nicht regelmiBig reinigen, miissen Sie
mit Fehlern rechnen. Der Kopf im Laufwerk arbeitet &hnlich wie der Kopf
in einem Tonbandgerit: er nimmt magnetische Signale von einem magneti-
schen Datentriiger auf (in unserem Fall von der Diskette), wobei er gleich-
zeitig Staub aufnimmt. Wenn dieser Staub nicht entfernt wird, kann die
Empfindlichkeit des Kopfes beeintrichtigt werden und damlt auch die
Genauigkeit der Datenabgabe oder -aufnahme.

Die einfachste Art den Kopf zu reinigen, ist die Verwendung einer Reini-
gungsdiskette. Sie legen diese Diskette genau wie jede andere in das Lauf-
werk ein. Wihrend des Drehens reinigt sie dann den Kopf. Remlgungs—
disketten dieser Art sind im Fachhandel erhiltlich.
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3 WordStar, ein Uberblick

WordStar ist wegen seiner Leistungsfdhigkeit und Flexibilitdt sehr wgit ver-
breitet. Sie werden selbst feststellen, daB3 es nur wenige Textverarbeitungs-
aufgaben gibt, die man mit WordStar nicht erledigen kann. Dieses' Kapitel
soll Thnen einen kurzen Uberblick iiber die Leistungen geben, die Thnen
mit WordStar zur Verfiigung stehen:

Bildschirmformatierung

Der Text sieht auf dem Bildschirm bereits so aus, wie er spiter ausgedruckt
wird. Abgesehen von einigen Ausnahmen stimmt der gedruckte_Text genau
mit der Anzeige auf dem Bildschirm {berein. Sie kodnnen bereits vor dem
Druck auf dem Bildschirm die Zeilenlinge, die Rinder und den Seitenum-
bruch sehen. Das einzige, was nicht direkt sichtbar ist, sind spezielle
Druckfunkionen wie Doppeldruck, Fettdruck und Unterstreichung, Seiten-
zahlen, sowie Kopf- und Fufizeilen.

A:BILDFORM SEITE 1 ZEILE 11 SPALTE 01 EINF.
R R B B B ety EETTE EEPE) PPPRY EPTES EETY BEPPEEES R

Bildschirmformatierung <
Der Text sieht auf dem Bildschirm bereits so aus, wie er spdter
ausgedruckt wird. - Abgesehen von einigen Ausnshmen stimmt der
gedruckte . Text genau mit der Anzeige auf dem Bildschirm Uberein.
Sie: -kbnnen bereits vor dem Druck auf dem Bildschirm die  Zeilen-
lénge, die Rénder und den Seitenumbruch sehen. .Das einzige, was
nicht: direkt sichtbar ist, sind spezielle - Druckfunktionen . wie
Doppeldruck, . Fettdruck und Unterstreichung, Seitenzahlen, sowie 2
Xopf- und FuBzeilen.

Bildschirmanzeige

Bildschirmformatierung

Dor Text sieht auf dem Bildschirm bereits so aus, wie er spater
ausgedruckt wird. Abgesehen von einigen Ausnahmen sti@mt 9er
gedruckte Text genau mit der Anzeige auf dem Bildschirm Gberein.
Sie kdnnen bereits vor dem Druck auf dem Bildschirm die Zeilen—
lange, die Rander und den Seitenumbruch sehen. Das einzige, wgs
nicht direkt sichtbar ist, sind spezielle Druckfunktionen wie
Doppeldruck, Fettdruck und Unterstreichung, Seitennummern, sowie
Yopf~ und Fullzeilen.

Ausdruck
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Suchen und Ersetzen

Sie kénnen mit WordStar beliebige Zeichen, Worte oder Zeichenkombi-
nationen suchen. Sie kénnen diese dann durch andere ersetzen, wobel
WordStar diese Arbeit auf Wunsch automatisch erledigt. Sie kénnen damit
schnell Fehler in einer ganzen Datei korrigieren.

“Qa ~A:BILDFORM -SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE. 01

~$=Zeichen loeschen “Y=Eingabe loeschen

EINF.

“F=Inhaltsverzeichnis

"D=Zeichen wiederherstellen “R=Eingabe wiederherstellen *U=Befehl lLoeschen

Suchen? falsch ~Austausch mit? richtig
Optionen (?=Info)? ?

Standard-Antwort ‘= RETURN, oder Kombination atic:

Zahi = Wiederholung B = rueckwaerts:suchen
U = gross/klein ignor. N = tausche ohne fFrage

W
G

nur -ganze Woerter
ersetze im gesamten Text

SRR Rl b Bty EEEEY RTTTS DISEYERSEY DS DRLR Jaon Diuhiufiia:

Blocksatz

Der rechte Rand Ihres Schriftstiicks wird von WordStar automatisch biindig
ausgerichtet, so daf3 die letzten Zeichen der Zeilen senkrecht untereinander
stehen. Wenn Sie diesen Blocksatz nicht wiinschen, k&nnen Sie diese Ein-

stellung auch ausschalten.

Der - Bildschirm hat eine Diagonale von 9 Zoll und stellt 26
Zeilen mit B8 Zeichen dar. Die beiden unteren Zeilen werden far
die Anzeige der Funktionstasten verwendet. Die Zeichen kénnen

%, unterstrichen und blinkend angezeigt werden. Hierbei gibt

et jedoch eine Einschrinkung; ein Bildschirmattribut gilt immer
for eine ganze Zeile. Wenn man also in einer Zeile ein Wort
unterstrichen anzeigen méchte, kann in der gleichen Zeile kein
inverses Zeichen .stehen. Eine Besonderheit ist es, dafl  4anf
Bildschirmseiten jeweils gleichzeitig im Speicher gehalten wer—
deny das sind 128 Zeilen. Auf dem Bildschirm steht also immer nur
ein Teil des im Bildschirmspeicher befindlichen Textes. Es stehen
wehrere Tasten zur Verfigung, um auf diesem grofB3en Bildschirm
terunrufahren  und sich die jeweils gewinschte Seite anzeigen zu
lassen. Durch diesen Bildschirm—Editors wird auch CP/M um einiges
Freundlicher, " da man hier nun einen Befehl, den man falsch ge—
scheieben  hat oder anders geben mochte, beliebig auf dem Bild-
swchira editieren  und dann noch eginmal  an  das Betriebssystem
rehicken kann, .

Blocksatz eingeschaliet

Der Bildschirm hat eine Diagonale von 9 Zoll und stellt 26
Zellen it 8@ Ieichen dar. Die beiden unteren Zeilen werden firc
die Aasetge der Funktionstasten verwendet. Die Zedchen kannen

2 unterstrichen und bilinkend ang 1t werden, Hierbei gibt

h eine Einschrankung; ein Bild rmattribut gilt {mmer
$4r gioe ganze Ieile. Wenn man alag 1n Br leile ein Wort
wiiterstrichen anzeigen méchte, kann in der qleichen Zeile kein

Irichen stehen. €ine Resonderhest ist es, dal fonf
raseiten jeweils gleichzeitig im Speicher gehalten wer-~
as sSind 128 Zeilen. Auf dea Bildschirm steht alse immer nur
il ges im Bildschirmspeicher befindlichen Textes. Es stehen
© Tasten zur Verfagung, um auf diesem grofien Bildschirm
titabren und sich die jeweils gewianschte Seite anzeigen zu
- BDurch diesen Bildschirs—Editors wird auch CP/M um winiges
itcher, da man hier nun einen Befehl, den man falsch ge-
Len hat oder anders geben méchte, beliebig auf dem Bild-
“ehirs editieren und dann noch einmal an das Betriebssystem
sehicken kann.,

Blocksatz ausgeschaltet (Flatterrand )
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Jer Cursorsteuerungs~-Diamant

aur Durchfithrung von Textinderungen kénnen Sie den Cursor mit einer
‘astenkombination um ein Zeichen, ein Wort oder eine Zeile bewegen. Der
sicht erlernbare "Cursorsteuerungs-Diamant" erfaubt mit nur wenigen
‘astendriicken einen schnellen Zugriff zu jeder beliebigen Textstelle in
iner Datei.

nach oben Bildschirm Wort nach unten
scrollen 19schen scrollen

nach rechts

Bildschirn

...... {::

loschen | nach uiten | nach unten

der Cursorsteuerungs-Diamant (deutsche Tastatur)

YordStar-Befehle

Jit Hilfe der Control-Taste, die - auBer in den Uberschriften - in diesem
3uch in der Kombination mit einer Buchstabentaste immer als ~ dargestellt
vird (zum Beispiel ~B oder ~E), kénnen Sie mit den Standardtasten viele
iitzliche Arbeitsfunktionen ausfithren. Diese vollig unkomplizierte Ein-
ichtung ermdéglicht es, jede gewiinschte Stelle Thres Textes schnell zu er-
-eichen, um Korrekturen durchzufithren, Textteile zu l6schen, neue einzu-
Tigen oder die Textanordnung beliebig zu verindern. Genauso kdnnen Sie
iuch schnell ein Schriftstiick mit verinderten Randeinstellungen umforma-
ieren, Worte oder Textteile suchen und durch andere ersetzen oder Text-

eile durch Fettdruck hervorheben.

schnelligkeit und Genauigkeit

sie brauchen niemals etwas ncu zu schreiben, wenn Sie es einmal richtig
singegeben haben. Neu geschrieben werden miissen immer nur eventuelle
Correkturen. Wenn Sie zum Beispiel einen Standardbrief erstellt haben,
<6nnen Sie ihn immer wieder verwenden und brauchen dann nur noch den
Namen, das Datum und eventuelle Schliisselworte oder -siitze zu dndern.

1

H
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Widerruf einer N%itgliedschaft /?i

Vor 14 Tagen gewann Ihr Vertreter, Herr Schneider, meine Frau fir
eine Mitgliedschaft in Ihrem Jugendbuchklub. Er versicherte ihr,

dal dieser Buchlub nur ausgezeichnete Jugendbicher anbieten
verde.

Heute erhielten wir den ersten Katalog. Es ist derselbe Katalog,
den wir bereits algMitglied eines Leseringes bekommen. Er )j
enthdlt unter vielen anderen Buchangeboten auch einige
Jugendbicher. Da wir bereits Mitglied eines affenbar zum selben
Konzern gehérenden Leseringes sind und dort die gleichen //Zb
Jugendbicher eziehen kdénnen, bitte ich Sie, unsere -
itgliedschaft zu annullren. Ich danke Ihnen fur Ihr f7 g

Entgegenkommen. C# f¢@“*Lﬁ}%

Hit freundlichen Grilen !

Unkorrigiert

Widerruf einer Mitgliedschaft

Vor 14 Tagen gewann Ihr Vertreter, Herr Schneider, meine Frau fir
eine Mitgliedschaft in Ihrem Jugendbuchklub. Er versicherte ihr,
dafl der Buchlub nur ausgezeichnete Jugendbiicher anbieten werde.

Heute erhielten wir den ersten Katalog. Es ist derselbe Katalog,
den wir bereits als Mitglied eines Leseringes bekommen. Er ent-—
halt unter vielen anderen Buchangebaten auch einige Jugendbicher.
Da wir bereits Mitglied eines offenbar zum selben Kanzern gehi—
renden Leseringes sind und dort die gleichen Jugendbiicher bezie-
hen konnen, bitte ich Sie, unsere Mitgliedschaft zu annulieren.
Ich danke Ihnen fir IThr freundliches Entgegenkommen.

Mit freundlichen GriiBen

Korrigiert

Die Hilfsfunktion von WordStar

Wenn Sie mit WordStar eine Datej bearbeiten, kann Ihnen WordStar in
jeder Lage eine Reihe von Hilfsinformationen bieten: viele informative

Meniis (Befehlsauflistungen) kénnen zu lhrer Information abgerufen ange-
zeigt werden.

s o AINAMELTYP SEITE 1 ZEILE 42 SPALTE 01 EINF.
bolehaekl STATUSZEILE (oberste Bildschirmzeile) %%
~Js Dieses-Kommando wird gerade ausgefuehrt.

ANAME.TYP Name der gerade bearbeiteten Datei

SEITE n Seitennummer (.PN nicht beruecksichtigt)
2EILE n Zeilennummer

SPALTE n Spal tennummer :

EINF, Zeichen werden eingefuegt (*V Befehl)
KEIN RD ueber ‘den Rand schreiben (“OX'Befehl)
dezimal Dezimal -Eingaben

Zeilenabstand 'n. Zeilenabstand, wenn ungleich 1 ¢*0s Befehl)
DRUCK PAUSE .oDPrucker wartet (mit “KP weiter) '
,LQARTEN f ; ;‘k?tne,l!’_)ngal!)e*moeglich o b Leertaste: i
e AR RER Tl e BT R R
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Seitenumbruch

Beim Schreiben des Textes zeigt Thnen WordStar, wo eine Seite zu Ende ist
und eine neue beginnt. Es erscheint dort eine Zeile, die den Seitenumbruch
kennzeichnet:

A!NAME .TYP SEITE 2 ZEILE 9 SPALTE 01 | EINF.
!

R
anzelgt. Die 3 1/2 Zoll D\sketten stecken “in_ einer” stabilen
Kunststoffhille, ein Schieber  verdeckt die Offnung . fir :den
Schreib-/Lesekopf. Dieser Schieber muB bei diesem Modell noch mit
der Hand gedffnet werden. Zur Zeit bemiht sich das amerikanische

ANSI-Institut um eine Normung von 3 1/2-Zoll-Diskettenlaufwerken;
in einem ‘ersten Standardvorschlag wurde dieses Diskettenformat
empfohlen, die Laufwerke sollen jedoch den Schieber selbststandig
an die Seite bewegen. Die Disketten wurden von Sony - entwickelt
und ‘von HP deshalb gewdhlit, weil sie sehr robust sind. - Diese
kleinen Disketten zeichen 135 Spuren pro Inch auf; 5 1/4-Zoll-
Disketten werden dage%en Ublicherweise mit 48 oder 96 Spuren pro
Inch beschrieben. zeigt das Diskettenlaufwerk und einen
GroBenvergleich zwischen 3 1/2-, 5 1/4-, und 8-2oll-Disketten. <

Wenn Sie spiter Text einfiigen oder 16schen, wird die Zeile fiir den Seiten-
umbruch automatisch entsprechend angepaBt. Die Seitenumbruchzeile
ermoglicht es Thnen, das Layout Thres Textes vor dem Drucken zu liber-
priifen. Sie koénnen auch selbst an jeder gewiinschten Stelle Thres
Schriftstiicks einen Seitenumbruch vorgeben.

Rinder und Wortumbruch

Wenn eingegebene Zeichen Uber den eingesteliten rechten Rand hinausge-
hen, itbernimmt WordStar gutomatisch das letzte ganze Wort in die néchste
Zeile. Sie brauchen also keine Wagenriicklauftaste zu dricken wie bei einer
Schreibmaschine. WordStar iiberldt es Thnen, ob Sie den Text im Blocksatz
oder mit Flatterrand schreiben méchten.

A TEST SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 63 EINF.

AITEST SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 70 EINF.
RETEY PR PR e R R EEPRY B R R S REETI EEPREE R R

WordStar bringt das letzte Wort einer Zeile automatisch in die nachste

ATEST SEITE 1 ZEILE 2 SPALTE 15 EINF. .
e B B B I EREE T e R R LERTI BRSSP

WordStar bringt das letzte Wort einer Zeile automatisch in die
nichste Zeile. :

WordStar, ein Uberblick

Textgestaltung leicht gemacht

Wenn Sie sich in der Mitte eines Textes entschlieflen, die Randeinstellung
zu verindern oder Absidtze anders zu formatieren oder anzuordnen, konr
Sie das problemlos tun.

; t!TEST SEITE 1 ZEILE 14 SPALTE 01 EINF.
1 1 1 1 i ‘

! 1
Textgestaitung leacht gemacht: “Wenn Sie:sich in'der Mitte .eines
Textes ' entschlieBen, die -Randeinstellungen zu" veréndern oder
Absitze anders zu formatieren oder anzuordnen, - kdnnen ‘Sie 'das
problemlos tun. -

- Textgestaltung leicht gemacht: . ‘Wenn Sie -sich
in ‘der Mitte eines Textes “entschlieBen; die
“Randeinstellungen - zu  verandern oder absitze

~anders zu formatieren oder anzuordnen, = kénnen

Sie das problemlos tun.

Hervorheben von Worten oder Sitzen

WordStar bietet eine Reihe von Mboglichkeiten, wichtige Worte oder Si

beim Drucken hervorzuheben, zum Beispiel durch Doppeldruck, Fettdr
oder Unterstreichung.

f A!HERVOR SEITE 1 ZEILE 5 ?PALTE 01 : EINF..
................................ !-.-. .«.-!...-!.....-..R
Hervorheben von worten oder Satzen' WordStar bietet eine Reihe
von Mglichkeiten, wichtige Worte oder Sitze be\m Drucken hervor-

zuheben, ‘zum Beispiel durch “Dboppeldruck?D,  “BFettdruck”B oder "SUnter-
strezchung S.

Bildschirmdarstellung
Hervorheben von Worten oder Sétzen: WordStar bietet eine  Reihe

von Méglichkeiten, wichtige Worte oder Satze beim Drucken hervor-—

zuheben, zum Beispiel durch Doppeldruck, Fettdruck oder Unter-—
sireichung.

Ausdruck
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Schreiben von Akzenten

Um Akzente zu schreiben, brauchen Sie nur den Befehl ~PH hinter dem
Buchstaben einzugeben, auf den der Akzent kommen soll, gefolgt von dem
gewiinschten Akzent.

AACCENT ~ SEITE 1 ZEILE 2 SPALTE 01 EINF. .
L e B B R PR R R N EEEE RN

de"H'ite” H’ <

Bildschirmdarstellung

déite

Ausdruck

Eine Anmerkung fur Anfanger

Wenn Sie noch-nie mit einem Textverarbeitungsprogramm gearbeitet haben,
wird Thnen als erstes der Cursor auffallen. Dies ist das helle Rechteck auf
dem Bildschirm, das Thnen zeigt, wo das nichste eingegebene Zeichen er-
scheint. Dje Bewegung des Cursors an jede von lhnen gewlinschte Stelle ist
mit WordStar sehr einfach. Leider kann diese Funktion fiir den Anfinger
trotzdem zunichst etwas kompliziert aussehen. Uben ist hier der beste Weg.
Geben Sie einen belichigen Text ein und bewegen Sie den Cursor dann
innerhalb dieses Textes. Die meisten Anfénger befirchten, das kénne dem
Computer oder dem WordStar-Programm schaden. Keine Angst, das schaf-
fen Sie nicht. Nach einigen Stunden Arbeit mit WordStar werden Sie sich
fragen, warum Thnen das alles am Anfang so schwierig erschien.

Kurzeinfiihrung in WordStar 3%

4 Kurzeinfahrung in WordStar

Wenn Sie noch nie zuvor mit WordStar gearbeitet haben, werden Sie von
der Vielzahl der gebotenen Méoglichkeiten tberrascht sein. Lassen Sie sich
bitte nicht davon irritieren, dafl WordStar auf den ersten Blick kompliziert
zu sein scheint. Sie kénnen die vielen Funktionen Schritt fiir Schritt bei der
Arbeit lernen. Fiir den Anfang missen Sie nur einige wenige grundlegende
Befehle beherrschen. Diese Kurzeinfithrung soll Sie mit den ersten Schrit-
ten vertraut machen und etwas von der Angst beim erstmaligen Arbeiten
mit einem Textverarbeitungssystem abbauen. Wenn Sie die folgenden An-
weisungen beachten, werden Sie sehen, wie einfach WordStar doch eigent-
lich ist. Sollten Sie mit den kurzen Anweisungen in diesem Kapitel Schwie-
rigkeiten haben oder mdchten Sie gern noch nihere Einzelheiten wissen,
dann kénnen Sie weitergehende Informationen in spiteren Abschnitten
nachlesen. Sie finden diese Abschnitte ber das Inhaltsverzeichnis oder
tther das Register.

Schritt 1: Die WordStar-Arbeitsdiskette in Laufwerk A einlegen

Der erste Schritt ist das Einlegen der WordStar-Arbeitsdiskette in das
Laufwerk A und das Laden des Programms in den Speicher des Computers.
Lassen Sie den Computer zuniichst noch abgeschaltet. Offnen Sie den Ver-
schiufl des Laufwerks A und legen Sie die WordStar-Diskette in das Lauf-
werk. SchlieBen Sie den VerschiuBl und schalten Sie den Computer ein. Das

‘Laufwerk beginnt zu arbeiten und nach wenigen Sekunden sehen Sie eine

Meldung des Betriebssystems. Der Cursor steht hinter dem sogenannten
Prompt (A>). Geben Sie jetzt ein:

A>US <RETURN>

WordStar meldet sich mit einer Copyright-Meldung und kurz darauf er-
scheint eine Liste von Befehlen (ein Meni) auf dem Bildschirm.

Kéin Text in Bearbeitung

D= Bearberten einer Text-Datei H=Hi lfsstufe setzen

N=Bearbeiten einer Progranm-Datei = . X=Ausgang Betrisbssystem
M=MIX-Druck einer: Datel P=Datei drucken
F=Inhaltsverzeichnis aus (EIN) Y=Datei loeschen

L=Angemeldetes Laufwerk wechseln O=Datei ‘kopieren
R=Programm aufrufen E=Dateinamen aendern
S=SpeliStar aufrufen

Inhaltsverz. von A: e
L oWS.COM. MAILMRGE OVR: WSHSGS. OVR ~fus‘qvt\{1.0VR o
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Schritt 2: Eine formatierte Diskette in Laufwerk B einlegen

Wenn Sie mit zwei Laufwerken arbeiten, ist der nichste Schritt das Ein-
legen einer formatierten Diskette in das Laufwerk B. Auf dieser Diskette
wird dann der eingegebene Text, bei WordStar Datei genannt, abgespei-
chert. Wenn Sie nur ein Laufwerk haben, kénnen Sie diesen Absatz und
den Schritt 3 iitbergehen. Texte werden dann auf der Programmdiskette im
Laufwerk A gespeichert. Offnen Sie den Verschlul vom Laufwerk B und
legen Sie die formatierte Diskette ein. Wenn Sie nicht wissen, wie man eine
Diskette formatiert, dann lesen Sie bitte im Benutzerhandbuch Thres Com-
puters nach oder fragen Sie jemand, der es weil3. Sollten Sie nicht wissen,
ob die Diskette bereits formatiert ist oder nicht, kénnen Sie sie dennoch
einlegen. Es kann dabei nichts passieren. Schlieflen Sie dann den Verschluf
vom Laufwerk B wieder,

Schritt 3: Das angemeldete Laufwerk durch Eingabe von L wechseln

Sie sehen jetzt unterhalb der Liste von Befehlen die Zeile "Inhaltsverz. von
A:" und darunter eine Auflistung der Dateien, die bereits auf der Diskette
gespeichert sind. Dies zeigt IThnen, dafl WordStar auf dem Laufwerk A ar-
beitet. Bei WordStar wird das als das "angemeldete Laufwerk" bezeichnet.
Da Sie aber auf der Diskette im Laufwerk B arbeiten wollen, miissen Sie
das WordStar entsprechend angeben. Alles was Sie tun misssen, um das
angemeldete Laufwerk zu wechseln, ist das Eintippen des Buchstabens L.
Es ist dies eine der Moéglichkeiten, die Sie aus der Befehlsliste (die wir von
jetzt an mit ihrem richtigen Namen "Menil" bezeichnen wollen) auswihlen
kénnen. Kiimmern Sie sich jetzt bitte noch nicht um die anderen aufge-
fithrten Befehle. Sie werden sie zu gegebener Zeit noch kennenlernen.

Nach der Eingabe von L beginnt das Laufwerk zu arbeiten und der Bild-
schirmaufbau 4ndert sich:

L Kein Text in Bearbeitung

Die “ANGEMELDETE DISKETVE" ist das Laufwerk, welches -
normalerweise zur Speicherung der Dateien verwendet wird.
Das Inhaltsverzeichnis wird von dieser Diskette angezeigt.

Die ANGEMELDETE DISKETTE ist jetzt A:
Neue Diskette anmelden (A:, B:, C:, ... )7 b:

inhaltsverz. von A:
WS .COM MAILMRGE .OVR WSMSGS.OVR WSOVLY1.0VR

Die Zeile "Die ANGEMELDETE DISKETTE ist jetzt A:" bestitigt, daf
WordStar jetzt mit Laufwerk A arbeitet. In der nichsten Zeile werden Sie
gefragt, mit welchem Laufwerk Sie arbeiten nun wollen. Der Inhalt der
Klammer gibt Ihnen einen Hinweis, wie Sie das Laufwerk, mit dem Sie

Kurzeinfithrung in WordStar

arbeiten wollen, eingeben sollen. Demnach sollen Sie den Buchstaben d
gewiinschten Laufwerks eingeben, gefolgt von einem Doppelpunkt und de
Dricken der Taste <RETURN>. Da Sie mit dem Laufwerk B arbeite

wollen, geben Sie zundchst B: ein und dricken dann die Tas
<RETURN>,

Nach der Eingabe dieses Befehls beginnt das Laufwerk wieder zu arbeite
und die Bildschirmanzeige 4ndert sich erneut. Sie werden feststellen, de
der Bildschirminhalt identisch ist mit dem, den Sie bereits beim Laden v¢
WordStar gesehen haben, mit einer einzigen wichtigen Ausnahme: die Zei
unterhalb des Menis lautet jetzt "Inhaltsverz. von B:". Damit wissen Si
daB der Wechsel des Laufwerks abgeschlossen ist. WordStar arbeitet jet
mit der Diskette im Laufwerk B.

Kein Text in Bearbeitung

D=Bearbeiten einer Text-Datej H=Hilfsstufe setzen
N=Bearbeiten einer Programm-Datei X=Ausgang Betriebssystem
M=MIX-Druck einer Datei P=Datei drucken
F=lnhaltsverzeichnis aus (EIN) Y=Datei loeschen
L=Angemeldetes Laufwerk wechseln O=Datei kopieren

R=Programm aufrufen E=Dateinamen aendern

S=SpellStar aufrufen

Irhaltsverz. von B:
BEISPIEL BRIEF.WS DRUCKER.DOC INSTALL.BAS

Schritt 4: Eréffnen einer Datei durch Eingabe von D

%\‘och kénnen Sie mit dem Schreiben nicht beginnen, denn Sie haben noc
immer das Ment auf dem Bildschirm. (Sie werden spéter noch viele ander
Meniis sehen und sollten deshalb wissen, dafl es sich hierbei um d:
‘}S{artmenﬁ" handelt.) Sie hzaben bereits einen der darin aufgefiihrten Be
fehle benutzt und L eingegeben, um das angemeldete Laufwerk zu wech
in. Als nichstes geben Sie jetzt den Buchstaben D ein zum Eréffnen eine

atel. Die Bildschirmanzeige indert sich erneut und beginnt wieder m
eipem erklirenden Text.

D

o

Kein Text in Bearbeitung

Dieser Befehl dient zur Neuanlage einer TEXT-Datei
oder:zur Bearbeitung einer berelts bestehenden.

Ein Dateiname besteht aus:

1-8 Buchsti/2iffern, einem Punkt und bis zu 3 weiteren Zeichen.

Dem Namen kann die Bezeichnung des Laufwerks (A:,B:, etc.) vorangehen.
Sonst benutzt Word-Star die -ANGEMELDETE DISKETTE.

‘S=Ze§chen,l9e§chen ~Y=Eingabe loeschen “F=Iphaltsverzeichni
U=Zeichen ujederherstellen “R=Eingabe wiederherstellen *U=Befeh! 1oe§§gggn‘s

,;yamecder Datei zum ‘Bearbeiten? brief
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WordStar fragt Sie: "Name der Datei zum Bearbeiten?". Da Sie eine neue
Datei anlegen, kénnen Sie jeden beliebigen Namen wihlen, so lange er aus
nicht mehr als acht Zeichen besteht und keine Leerzeichen beinhaltet.
Geben Sie jetzt als Dateinamen BRIEF ein, wobei es gleichgiiltig ist, ob
Sie GrofB3- oder Kleinbuchstaben verwenden, und driicken Sie anschlieflend
die Taste <RETURN>.

Wieder dndert sich die Bildschirmanzeige und ein neues Meni erscheint,
das Hauptmenii. Dieses Meni zeigt Thnen die wichtigsten Befehle fur den
Fall an, daB Sie einen vergessen haben sollten. Unterhalb des Hauptmenis
sehen Sie eine Zeile, die aus Bindestrichen und Ausrufezeichen besteht, die
Formatzeile. Diese Zeile wird spiater noch ausfiihrlich erldutert.

A:BRIEF SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
ZEIGER: “A=Wort links ”S=Zeichen links “D=Zeichen rechts "F=Wort rechts
~Ex=Zeile auf ~X=Zeile ab
ROLLEN: ~Z=2eile auf “W=Zeile ab ~C=Seite auf “R=Seite ab_
LOESCHEN: DEL=Zchn links “G=Zchn rechts “T=Wort rechts ~Y=ganze Zeile

BEFEHLE: ~V=Einfuegen ein/aus “1=Tab -RET=Paragraph Ende  “N=lLeerzeile
“B=Formatieren “U=Befehl Abbruch “L=Suchen/Tauschen wiederholen

HILFE: “J=Liste der Informations-Kommandos mit Erklaerungen
Q@ "K "0 7P = Listen mit weiteren Kommandos :
e B Rt R e B B B e B B LRt R
Schritt 5: Text schreiben

Direkt unterhalb der Formatzeile sehen Sie den Cursor. Er zeigt Thnen die
Position an, an der das nichste eingegebene Zeichen erscheint. Der Cursor
bewegt sich beim Schreiben automatisch weiter, Sie kdénnen also so tun, als
ob Sie auf einer normalen Schreibmaschine schreiben wiirden. Versuchen
Sie es einfach einmal und schreiben Sie einen Brief, wie er im folgenden
zu sehen ist.

Leseratte-Buchklub <Return> <
Leopoldstrafe 123 <Return> <
8000 Minchen <Return> <
<Return> <
<Return> ]
Widerruf einer Moitgliedschaft <Return> <
<Return> <
Vor 14 Tagen gewann lhr Vertreter, Herr Schneider, meine Frau fur
eine Mitgliedschaft in Ihrem Jugendbuchklub. €£r versicherte ihr,
dal dieser Buchlub nur ausgezeichrete Jugendblcher anbieten
werde. <Return> <
<Return> <
Heute erhielten wir den ersten Katalog. @ Es ist derselbe Katalog, :
den -wWir -bereits alsMitglied eines Leseringes bekommen. - Er
enthédlt - unter vielen anderen Buchan sten - auch.einige
Jugendblicher. Da wir bereits Mitglied eines offenbar zum “selben
Konzern . gehdrenden Leseringes sind und dort die' gleichen
Jugendbiicher  veziehen  kdnnen, bitte ich Sie, unsere
Mitgliedschaft zu annuliren. Ich denke lhnen - for 1hr
Entgegenkommen. <Return> : <

<Return> 7 ‘ . o s
Mit freundlichen GriBen <Return> .. fienl
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Einige Wor.te sind absichtlich falsch geschrieben, schreiben Sie sie trotz
g?nauso, wie sie im Text stehen. Falls Sie noch andere Tippfehler mac
kimmern Sie sich zunichst nicht darum. Schreiben Sie einfach weiter
werden gleich sehen, wie man sie korrigiert. ,

Wic.htig: _Benutzen Sie die <Return>-Taste nur an den Stellen, wo sie
gebildet ist. WordStar erkennt das Zeilenende innerhalb eines Absatzes
setzt Ihren Text automatisch in der nichsten Zeile fort,

Schritt 6: Die Datei mit <Ctrl~KS> speichern und weiterarbeiten

Wenn Sie so weit gekommen sind, dann sollten Sie nicht wieder von
apfangen miissen, falls Sie irgendeinen Fehler machen. Sie kénnen
emem solchen Fehler allerdings nur die Datej I6schen; dem Computer ¢
qudStar einen Schaden zuzufiigen, ist so gut wie unmdglich. Es gibt ¢
ethcl}e Fe‘hler, die zum Verlust einer Datei fithren kénnen. Bevor Sie
Date1 speichern, befindet sie sich lediglich im Arbeitsspeicher. Wenn
x:ersehentlich den Netzstecker herausziehen, falsche Tasten betitigen ¢
cch Strom ausfillt, wird die Datei geloscht. Deswegen muf} aus Sicherhe
grunden- die Datei auf der Diskette gespeichert werden. Obwoh| Sie

dem Br'xef noch nicht fertig sind, sollten Sie ihn jetzt speichern und

dann mit der Bearbeitung fortfahren. Halten Sie zu diesem Zweck die T
<Ctrl> gedriickt und geben Sie den Buchstaben K ein. (Sie brauchen
neue Menii, das beim Driicken dieser Tasten erscheint, im Moment nich:
beachten.) Vervolistindigen Sie den Befehl durch Driicken der Taste S

Laufwerk arbeitet wieder und auf dem Bildschirm sehen Sie: ‘ .

Ks  WARTEN :
~ Speichern der Datei A:BRIEF

~ach einigen Sekunden bleibt das Laufwerk wieder stehen und es ersch

die Mitteilung: C

Das Kommando "“QP" bringt den Zeiger an die alt

Textposition zurueck, von der aus das SICHERS esfolgte.
wenn Sie eine Datei mit dem Befehl AKS sichern, springt der Cursor j
mer an den Anfang dpr Datei zuriick. Um ihn wieder an die Stelle zuriic
mbéxngen,, an der Sie sich zuvor befunden haben, halten Sie die Tg
<Ctrl> gedriickt und geben QP ein, wobei es gleichgiiltig ist, ob Sie be
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Driicken des zweiten Buchstabens die Control-Taste gedriickt halten oder
nicht. Dieser Befehl mag Ihnen im Moment unwichtig erscheinen, aber
wenn Sie an einer langen Datei arbeiten, ist dies ein schneller Weg, um
wieder an die richtige Position zuriickzukommen.

Schritt 7: Korrektur der Fehler

Sie haben jetzt also einen Brief gespeichert, der eine Anzahl Fehler enthilt,
und zwar sowohl die beabsichtigten als auch moglicherweise weitere, die
Sie selbst gemacht haben. Diese Fehler wollen Sie jetzt korrigieren. Sie fan-
gen damit an, indem Sie den Cursor unter den ersten falschen Buchstaben
bringen.

Bewegen Sie den Cursor zunichst an den Dateianfang. Geben Sie den Be-
fehl ~QR ein und Sie werden sehen, daB der Cursor in die linke obere
Ecke der Datei springt, genau unter den Buchstaben "L" von "Leseratte".
Vergessen Sie jetzt einmal die Fehler, die Sie eventuell selbst fabriziert
haben. Sie kénnen diese spiter korrigieren. Verbessern Sie erst einmal die
Fehler, die absichtlich in den Brieftext eingebaut wurden.

Bewegen- Sie den Cursor zunichst einmal in die Zeile hinunter, die den
ersten Fehler enthilt, also in die Zeile mit den Worten: "Widerruf einer
Moitgliedschaft". Da der Cursor auf dem ersten Buchstaben der ersten Zeile
steht, mufl er nach unten bewegt werden. Halten Sie die Taste <Ctrl>
gedriickt und geben Sie den Buchstaben X ein. Sie konnen dabei die Con-
trol-Taste so lange gedriickt halten, wie Sie wollen, aber schlagen Sie die
Taste X nur kurz an, wie beim Schreiben mit einer Schreibmaschine, da
manche Computer gedriickt gehaltene Buchstaben automatisch wiederholen.
Wenn Sie zum ersten Mal die Control-Taste gedriickt halten und X ein-
tippen, bewegt sich der Cursor um eine Zeile nach unten. Halten Sie des-
halb die Control-Taste gedriickt und geben Sie so oft X ein, bis der Cursor
die Zeile erreicht hat, in der Sie ihn haben wollen.

Wenn Sie aus Versehen zu weit nach unten geraten, halten Sie die Taste
<Ctrl> gedriickt und tippen Sie E ein, um den Cursor wieder eine Zeile
nach oben zu bewegen.

Jetzt miissen Sie den Cursor unter den ersten Ruchstaben bringen, den Sie
korrigieren wollen, unter das "o" in "Moitgl 1aft". Halten Sie wieder die
Taste <Ctrl> gedriickt und geben Sie den Buchstaben F ein. Der Cursor
springt dann unter den ersten Buchstaben des nichsten Wortes, unter das
"e" yon "einer". Der Befehl ~AF bewegt den Cursor jeweils um ein Wort
weiter. Halten Sie die Control-Taste deshalb gedriickt und geben Sie noch
einmal F ein, bis der Cursor unter dem "M" von "Moitgliedschaft” steht.

Jetzt missen Sie den Cursor von Buchstabe zu Buchstabe weiterbewegen.
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Halten Sie zu diesem Zweck die Control-Taste weiter gedriickt und geben
Sie so oft den Buchstaben D ein, bis der Cursor unter dem "o" steht.

\‘vfenn Sie aus Versehen Gber die Fehlerstelle hinausgeraten, dann halten Sie
die Taste <Ctrl> gedriickt und geben Sie den Buchstaben S ein, um den
Cursor wieder um eine Stelle zuriickzubewegen.

Sie konnen jetzt den Fehler, das iiberflissige "o", beseitigen. Halten Sie die
Taste <Ctrl> gedriickt und geben Sie den Buchstaben G ein. Das "o" ver-
schwindet und die Buchstaben riicken zusammen, um den leeren Platz auf-
zufillen. Herzlichen Gliickunsch! Sie haben soeben den ersten Fehler korri-
giert.

Als nichstes bewegen Sie den Cursor jetzt in die Zeile hinunter, in der die
Worte "alsMitglied" zusammengeschrieben sind. Um den Cursor in die rich-
tige Zeile zu bringen, benutzen Sie den gleichen Befehl wie vorher: ~X.
Geben Sie dann den Befehl ~A ein, der den Cursor jeweils um ein Wort
nach links verschiebt, bis er unter dem "a" von "alsMitglied" steht. Bewegen
Sie dann den Cursor durch dreimaliges Driicken der Tastenkombination ~D
unter den Buchstaben "M".

Den gleichen Effekt erzielen Sie tbrigens auch, wenn Sie mit ~A unter
dem Buchstaben "e" von "eines" anhalten und dann mit S Zeichen fir
Zeichen nach links bis zum Buchstaben "M" fahren. Dann driicken Sie auf
die Leertaste und Sie werden sehen, wie die beiden Worte auseinander-
riicken.

Es sind aber noch weitere Fehler zu verbessern. Bewegen Sie wieder den
Cursor mit dem nun schon bekannten Befehl ~X nach unten, dann mit ~F
bzw, A jeweils um ein Wort nach rechts bzw. links, bis er unter dem "v"
von “veziehen" steht. Geben Sie wieder AG ein: das falsche "v" verschwin-
det. Tippen Sie nun stattdessen ein "b" ein und das Wort sieht so aus, wie
a5 aussehen sollte.

Als niichstes fiigen Sie noch das fehlende "e" in das Wort "annuliren" ein.
Erinnern Sie sich noch an die Befehle? Sie missen jetzt den Cursor unter
das "r" von "annuliren" bringen. Also X bis Sie die Zeile erreicht haben,
dann wortweise bewegen, bis Sie unter dem "a" von "annuliren" stehen,
schlieBlich zeichenweise bis der Cursor unter dem "r" steht. Geben Sie jetzt
das fehlende "e" ein.

Nun wo Sie wissen, wie man den Cursor in alle Richtungen bewegt und
wie man Fehler korrigieren kann, kdnnen Sie auch die restlichen Fehler,
die Sie mdglicherweise selbst gemacht haben, ausbessern.
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Nachfolgend finden Sie noch einmal eine Zusammenfassung aller hier zur
Korrektur von Tippfehlern verwendeten Befehle:

B Cursor eine Zeile nach oben

~rX Cursor eine Zeile nach unten

~D Cursor ein Zeichen nach rechts

AF Cursor ein Wort nach rechts

~S Cursor ein Zeichen nach links

~A Cursor ein Wort nach links

G 16scht das Zeichen unter dem Cursor

Statt ~E, ~X, ~D, und ~S kénnen Sie auf Threm Computer auch die Cur-
sortasten benutzen.

Nachdem Sie bereits so viel Zeit in Thre Arbeit investiert haben, sollten Sie
die Datei wieder einmal speichern. Halten Sie also die Taste <Ctrl> ge-
driickt und geben Sie KS ein. Dadurch wird lhre Datei auf der Diskette
gespeichert, womit gleichzeitig alle Fehlerkorrekturen gesichert sind.

Schritt 8: Neuen Text eingeben

Bis jetzt haben Sie nur Tippfehler korrigiert, aber noch keine stilistischen
Verbesserungen des Briefes vorgenommen. Hierbei kommen die Vorziige
eines Textverarbeitungsprogramms gegeniiber einer Schreibmaschine erst
richtig zum Zuge. Sie kénnen jetzt einmal eine ganz einfache Einfiigung
vornehmen. Bewegen Sie den Cursor unter den Buchstaben "V" von "Ver-
treter”. Schreiben Sie dann das Wort "liebenswiirdiger" und driicken Sie an-
schlielend einmal die <Leertaste>. Sie sehen, daB das Wort "Vertre-
ter" nach rechts riickt, um fur die Einfiigung Platz zu machen. Wie lang die
Einfiigung auch immer sein mag, WordStar macht automatisch Platz fir sie.

A:BRIEF SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
ZEIGER: ~A=Wort links “S=Zeichen links “D=Zeichen rechts  ’F=Wort rechts
~E=Zeile auf "X=Zeile &b
ROLLEM: *2=Zeile auf “W=Zeile ab “C=Seite auf “R=Seite ab
LOESCHEN: DEL=Zchn links "G=Zchn rechts “T=Wort rechts ~Y=ganze Zeile

BEFEHLE:  “V=Einfuegen ein/aus ~1=Teb - RET=Paragraph Ende - “N=lLeerzeile
“B=Formatieren “U=Befehl Abbruch *L=Suchen/Tauschen wiederholen
HILFE: ~Jzliste der Informations-Kommandos mit Erklaerungen
“Q *K "0 “P = Listen mit wWeiteren Kommandos
R R ETET EEDTY REERTEREI PEERY EEETY RRTEY DERES PRESI EERL LT R

. <
Vor 14 Tagen gewann lhr liebenswirdiger Vertreter, Herr Schneider, meine Frau f+
eine Mitgliedschaft in lhrem Jugendbuchklub. Er versicherte ihr,
daBd dieser Buchlub nur ausgezeichnete Jugendblcher anbieten
werde. <
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Schritt 9: Text neu formatieren mit <Ctrl-B>

Nachdem Sie nun eine Reihe Anderungen und Einfiljgungen gemacht
haben, ist der rechte Rand nicht mehr biindig. Um ihn wieder biindig zu
machen, muBl der entsprechende Absatz neu formatiert werden. Das geht
ganz einfach. Bringen Sie den Cursor in die erste Zeile des Absatzes, halten
Ste die Taste <Ctrl> gedriickt und geben Sie den Buchstaben B ein.
Zweierlei kann jetzt passieren:

0 Der ganze Absatz wird umformatiert und wieder rechtsbiindig.

o Die Neuformatierung des Absatzes endet an der Stelle, an der WordStar
ein Wort findet, das ohne Trennung nicht mehr in die Zeile paft.

Wenn der zweite Fall eintritt, hidlt der Cursor an einer Stelle an, an der
nach Meinung von WordStar eine Trennung moglich ist und es erscheint
die Meldung:

Zum TRENNEN druecke - . Vorher darf der Zeiger ‘noch
bewegt werden: “S=Zeiger links, “D=Zeiger rechts
Falls keine Trennung gewuenscht, druecke "B.
Wenn Sie trennen wollen, bewegen Sie also den Cursor zu der gewiinschten
Stelle und driicken Sie ~. Wenn nicht getrennt werden soll, driicken Sie
einfach ~B. In diesem Fall setzt WordStar die Neuformatierung ohne Tren-
nung fort.

Schritt 10: Datei speichern und Arbeit beenden mit <Ctrl-XKD>

Da der Brief jetzt fertig ist, wird es Zeit, ihn wieder zu speichern. Beim
letzten Mal haben Sie das mit dem Befehl ~KS gemacht, weil Sie nach dem
Speichern weiterarbeiten wollten. Dieses Mal mochten Sie die Datei
speichern und anschlieBend ausdrucken, weshalb der Befehl anders lautet,
Sie halten auch dieses Mal die Taste <Ctrl> gedriickt und geben die bei-
den Buchstaben KD ein. Das Laufwerk beginnt zu arbeiten und.nach weni-
gen Sekunden verschwindet der Brief und macht dem wohlbekannten Start-
menil Platz. Die Datei ist jetzt auf der Diskette gespeichert und Sie kénnen
sie nun mit einem anderen Befehl ausdrucken (s. Schritt 12).

Schritt 11: Datei neu eréffnen mit D und Bearbeitung abbrechen mit
<Ctrl-KQ>

Einen Moment! Stimmt die Anschrift auch wirklich? Schauen Sie sicher-
heiishalber noch einmal in die Datei. Geben Sie den gleichen Befehl ein,
den Sie bereits bei der Ertffnung der Datei gegeben haben, den Buch-
staben D. Das Laufwerk beginnt zu arbeiten und WordStar fragt wieder
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nach dem Namen der zu bearbeitenden Datei aber mit einem kleinen
Unterschied: beim letzten Mal mufiten Sie der Datei einen Namen geben,
weil sie neu war. Dieses Mal wollen Sie aber nur eine bereits bestehende
Datei ansehen. Sie werden feststellen, daf3 in der Zeile unterhalb des Mentis
das Inhaltsverzeichnis der Diskette steht, wobei zwei Dateien angegeben
sind, die zuvor nicht da standen: BRIEF und BRIEF.BAK. Die Datei
BRIEF enthilt die eben erst gespeicherte Version der Datei. Die Datei
BRIEF.BAK (das .BAK zeigt an, daB es sich um eine Sicherungskopie
((Backup)) handelt) enthilt die gleiche Datei in der Form, wie sie vor dem
letzten Speichern auf der Diskette ausgesehen hat, Da Sie die letzte Version
ansehen wollen, schreiben Sie BRIEF und driicken dann <RETURN>.

Inhaltsverz. von A:
BRIEF - BRIEF.BAK WS . COM MATLMRGE.OVR WSMSGS.OVR - WSOVLY1.QVR

Das Laufwerk beginnt erneut zu arbeiten und die Datei erscheint wieder
auf dem Bildschirm. Die Anschrift stimmt. Sollen Sie die Datei jetzt wieder
sichern? Falls nicht, wie kommen Sie wieder zum Startmenil zurick, damit
Sie den Brief ausdrucken lassen kénnen?

Da Sie die Datei nur angesehen und nichts darin geindert haben, kdnnen
Sie die Bearbeitung einfach abbrechen. Geben Sie den Befehl ~KQ ein, mit
dem die Datel im Arbeitsspeicher geléscht wird, aber auf der Diskette er-
halten bleibt. Keine Sorge, das ist alles ganz in Ordnung! Das Laufwerk ar-
beitet und nach einigen Sekunden erscheint wieder das Startment.

Schritt 12: Datei ausdrucken mit P

Lassen Sie den Brief jetzt ausdrucken, damit Sie ihn abschicken konnen.
Bis jetzt haben Sie bereits zwei Befehle des Startmenils verwendet: zuerst
L, um das angemeldete Laufwerk zu wechseln, und das zweite Mal D, um
die Datei zu erdffnen. Jetzt benutzen Sie den dritten Befehl P, um die
Datei auszudrucken,

p Kein Text in Bearbeitung

~§=Zeichen loeschen ~Y=Eingabe loeschen “F=Inhaltsverzeichnis
~“D=Zeichen wiederherstellen "R=Eingabe wiederherstellen - “U=Befeh! loeschen

Name der Datei zum Drucken? brief

Inhaltsverz. von A: )
BRIEF BRIEF.BAK WS . COM MATLMRGE . OVR WSMSGS.OVR WSOVLY1.0VR

Nach dem Driicken der Taste P fragt WordStar Sie nach dem Namen der
Datei, die Sie ausgedruckt haben mochten. Da Sie den Brief drucken
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wollen, geben Sie den Namen BRIEF ein, wobei Sie GroB- oder auc
Kleinbuchstaben verwenden kénnen. Driicken Sie dann anschlieBend di
Taste <ESC>. Das Laufwerk arbeitet wieder und der Drucker lauft ar
Nach einer knappen Minute haben Sie den Brief versandfertig vorliegen.

.

Widerruf einer Mitgliedschaft

Vgr 14‘Tagen gewann Ihr Vertreter, Herr Schneider, meine Frau fir
eine Mitgliedschaft in Ihrem Jugendbuchklub. Er versicherte ihr,
dafi der Buchlub nur ausgezeichnete Jugendbiicher anbieten werde.

Heute erhielten wir den ersten Katalog. Es ist derselbe Katalaog,
den wir bereits als Mitglied eines Leseringes bekommen. Er ent-—
hdalt unter vielen anderen Buchangeboten auch einige Jugendbiicher.
Da wir bereits Mitglied eines offenbar zum selben Konzern geho—
renden Leseringes sind und dort die gleichen Jugendbiicher bezie—
hen kbénnen, bitte ich Sie, unsere Mitgliedschaft zu annulieren.
Ich danke Ihnen fir Ihr freundliches Entgegenkommen.

Mit freundlichen GriBen
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Schiitzen Sie lhre Arbeit

Jeder, der schon einmal mit einem Textverarbeitungssystem gearbeitet hat,
weifl, wie wichtig es ist, den in Bearbeitung befindlichen Text durch hiu-
figes Speichern zu schiitzen, Sicherheitskopien zu erstellen und Disketten
durch Verwendung des Schreibschutzes gegen neues Beschreiben zu sichern.
Viele haben schon ihr Lehrgeld zahlen miissen, weil Dateien verloren gin-
gen und sie Stunden aufwenden muflten, um sie wieder zu rekonstruieren.

Warum ist das Sichern der Dateien so wichtig? Nun, es gibt einiges, was
schief laufen und dann zum Verlust der Datei fithren kann:

o Ein Stromausfall und herausgezogene oder lose Netzstecker kénnen dazu
fuhren, dafl Dateien, die nur im Arbeitsspeicher des Computers
gespeichert sind, verlorengehen.

o Der Kopf des Laufwerks kann auf die Diskette "aufsetzen" und sie un-
leserlich machen.

o Disketten kdnnen verloren gehen oder durch falsche Behandlung
beschidigt werden.

o Disketten verschleil3en.

o Sie geben versehentlich bei der Bearbeitung einer Datei einen falschen
Befehl ein und l6schen damit eine Datei.

o Blitze kénnen, auch in weiter Entfernung von Threm Arbeitsplatz, in
elektrische Leitungen einschlagen und Spannungsspitzen verursachen, die
die Dateien in Threm Arbeitsspeicher 16schen.

Wie schiitzen Sie Thre Arbeit am besten?

Speichern Sie lhre Dateien hiufig wihrend der Texteingabe. Sie kennen
den dazu notigen Befehl ~KS bereits. Erstellen Sie Sicherungskopien von
Thren Disketten und bewahren Sie diese getrennt von den Original-Disket-
ten auf. Das Verfahren zur Erstellung von Sicherungskopien ist im Hand-
buch Thres Computers beschrieben.

Benutzen Sie den Schreibschutz fiir Thre Original-Disketten, wenn Sie
Sicherungskopien anfertigen. Es kann leicht passieren, dafB Sie Original und
Kopie in die falschen Laufwerke stecken oder beim Kopieren einen fal-
schen Befehl eingeben. Auf diese Weise kénnen Sie versehentlich die leere
Diskette auf die Original-Diskette kopieren und damit alle Dateien Idschen.
Eine schreibgeschiitzte Diskette kann durch keinen Kopierbefehl geldscht
oder fiberschrieben werden.

Teil II:
WordStar-Grundlagen
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5 Ladeh von WordStar

YWordStar arbeitet mit einem oder mehreren Laufwerken. Wenn es auf
Computern mit nur einem Diskettenlaufwerk verwendet wird, brauchen Sie
eine ausreichende Speicherkapazitit auf der WordStar-Diskette, um sowohl
WordStar als auch Ihre eigenen Texte zu speichern. WordStar lduft erheb-
lich besser auf Computern mit zwei Laufwerken, da Sie dann nicht auf die
relativ kleine Speicherkapazitit beschriankt sind, die Ihnen WordStar auf
der Diskette noch ubrig 14Bt. Wenn Sie zwei Laufwerke haben, kénnen Sie
zuch direkt Dateien von einem Laufwerk auf das andere kopieren. Zur
Yergroflerung des Platzes auf den Arbeitsdisketten ist das sehr praktisch.
Wir gehen in diesem Buch jedoch gelegentlich davon aus, dafl Thr Compu-
ter nur ein Laufwerk hat. Die WordStar-Programmdiskette ist dabei gleich-
zeitig die Arbeitsdiskette.

Schritt 1 Die WordStar-Programmdiskette einlegen

Der Computer mufl abgeschaltet sein, wenn Sie die Programmdiskette in
das Laufwerk einlegen. Nehmen Sie die WordStar-Arbeitsdiskette aus ihrem
Schutzumschlag, wobei Sie nur die duflere Hulle berithren sollten, und hal-
ten Sie die Diskette mit der Aufkleber-Seite nach oben. Schieben Sie sie
dann in das Laufwerk ein. Schieben Sie dabei die Diskette mit leichtem
Druck nach vorn, bis Sie einen Widerstand spiiren. Driicken Sie nie zu
stark, weil dann die Diskette verbogen und beschidigt werden kénnte.
Schlieflen Sie dann vorsichtig die Laufwerksklappe (falls es nicht automa-
sisch erfolgt).

Schritt 2: Computer einschalten

Nach dem Einschalten des Computers horen Sie nach einigen Sekunden ein
zymmendes Gerfusch und das Laufwerkslicht leuchtet auf. Auf dem Bild-
chirm erscheint eine Betriebssystemmeldung und dann der Betriebssystem-
prompt (A>). Der Cursor steht direkt dahinter. Geben Sie nun ein:

454S <RETURN>

:m Benutzer-Handbuch und in spiteren Kapitel dieses Buches.
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MicroPro WordStar release 3.00-2.0 serial WS XXXXXXXX
COPYRIGHT (C) 1981 MicroPro International Corporation

Computername
standard printer
No communications protocol
Primary list device

WordStar kann auch geladen werden, wenn Sie vorher mit einem anderen
Programm gearbeitet haben und anschliefend - ohne den Computer abzu-
schalten - mit WordStar weiterarbeiten wollen. Wenn Sie das andere Pro-
gramm verlassen haben, brauchen Sie nur die WordStar—Arbeitsdiske.tte
einlegen, ~C zur driicken und dann WordStar genauso zu laden, wie hier
angegeben.

Schritt 3: Das Startmenii

Nach wenigen Sekunden erscheint dann das Startmenii von WordStar. Un-
terhalb dieses Meniis finden Sie ein Verzeichnis aller auf der Programm-
diskette gespeicherten Dateien. Sie brauchen aber nichts tiber diese Dateien
zu wissen, um sie verwenden zu kénnen. Es handelt sich ganz einfach um
Teile des WordStar-Programms, die es Thnen erlauben, IThren Computer als
Textverarbeitungssystem einzusetzen.

Kein Text in Bearbeitung

D=Bearbeiten einer Text-Datei = H=Hilfsstufe setzen
N=Bearbeiten einer Programm-Datei X=Ausgang Betriebssystem
M=MIX-Druck einer Datei p=Datei drucken g
F=Inhaltsverzeichnis aus (EIN) Y=Datei loeschen.
L=Angemeldetes Laufwerk wechseln O=Datei kopieren
R=Programm aufrufen E=Dateinamen aendern:
s=SpellStar aufrufen

Inhaltsverz. von A:
WS.COM WSU . COM MATLMRGE .OVR WSMSGS.OVR WSOVLY1.0VR

Wenn lhr Computer nur mit einem Diskettenlaufwerk ausgestattet ist, k(jr.b
nen Sie die folgenden Schritte iibergehen und mit dem néchsten Abschnitt
fortfahren.

Schritt 4: Die Arbeitsdiskette einlegen

.Legen Sie nun eine formatierte Diskette in das L.aufwerk B. Diese Diskette
dient als Speichermedium fir Thre Texte. Bevor Sie jedoch irgend etwas
auf diese Diskette speichern kdnnen, muf} sie zun#chst formatiert werden,
damit sie mit dem Betriebssystem Ihres Computers und dem Laufwerk zu-
sammenspielt. Anweisungen fiur die Formatierung Ihrer Disketten finden
Sie in der Bedienungsanleitung fur Ihren Computer.
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Schritt 3: Wechsel des Laufwerks durch Eingabe von L

Das Laufwerk, auf dem Sie gerade arbeiten, wird von WordStar als "ange-
meldetes Laufwerk" bezeichnet. Wenn Sie den Computer einschalten, geht
WordStar zunichst davon aus, daf3 Sie auf dem Laufwerk arbeiten wollen,
von dem Sie das Programm gestartet haben, also meist Laufwerk A. Um
auf der Diskette im Laufwerk B arbeiten zu kénnen, miissen Sie dem Com-
puter mitteilen, daf3 Sie das angemeldete Laufwerk von A auf B idndern
mdachten. (Einige Computer haben mehr als zwei Laufwerke; wenn Sie in so
einem Fall mit Laufwerk C oder D arbeiten wollen, brauchen Sie nur den
jeweils gewiinschten Laufwerksbuchstaben eingeben.) Geben Sie also jetzt
den im Startment aufgefiihrten Befehl L zum Wechsel des Laufwerks ein.

Schritt 6: Eingabe von B: zur Angabe des neuen Laufwerks

Wenn Sie dem Startmenit entsprechend den Befeh! L zum Wechsel des an-
gemeldeten Laufwerks eingegeben haben, erscheint zun#ichst eine Mittei-
lung, welches Laufwerk zu diesem Zeitpunkt angemeldet ist, in diesem Fall
A. Weiterhin bittet WordStar um Angabe des Laufwerks, das von nun an
das angemeldete Laufwerk sein soll. Sie geben diese Information durch
Eingabe des entsprechenden Laufwerkbuchstabens, gefolgt von einem Dop-
pelpunkt. Wenn Sie also nach B wechseln wollen, geben Sie B: ein.

:.1;Keiﬁffext:ithearbeitung :
yie MANGEMELDETE DISKETTEY ist das Laufwerk, welches .
normalerweise zur Speicherung der Dateien verwendet wird.
s Inhaltsverzeichnis wird von dieser Diskette angezeigt.
Die ANGEMELDETE DISKETTE ist jetzt Ax ‘
cue Disk‘etﬁtg'iémg‘(den (Az, B:, Cz, .i. )7 by

‘shattsvéfi;”96n‘A:;

Schritt 7: Eingabe beenden mit <RETURN>

Nach der Eingabe des Laufwerkbuchstabens und eines Doppelpunktes
driicken Sie die Taste <RETURN>. Das Laufwerk arbeitet einige Sekunden
und das angemeldete Laufwerk wechselt von A nach B. Das Startmeni
bleibt auf dem Bildschirm, aber ein neues Inhaltsverzeichnis erscheint
unterhalb des Meniis, in dem die Namen der Dateien aufgefihrt sind, die
tereits auf der Diskette im Laufwerk B gespeichert sind. Falls es sich um
¢ine noch unbenutzte Diskette handelt, erfolgt keine Angabe von Datei-
namen. Falls aber schon Dateien auf der Diskette gespeichert sind, werden
deren Namen einzeln aufgefithrt. Jetzt sind Sie dann an dem Punkt ange-

kommen, an dem Sie mit dem Schreiben beginnen k&énnen.
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" Diskettenwechsel

Disketten kénnen nur zu bestimmten Zeiten sicher in ein Laufwerk einge-
legt oder aus thm entnommen werden. Nachfolgend einige Regeln, die beim
Diskettenwechsel zu beachten sind:

Der sicherste Zeitpunkt zum Einlegen oder zur Entnahme von Disketten in
das oder aus dem Laufwerk ist dann, wenn Sie die Laufwerksangabe des
Betriebssystems auf dem Bildschirm sehen. Je nachdem welches Laufwerk
gerade angemeldet ist, sind dies die Zeichen A> oder B>. Wenn -diese
Zeichen auf dem Bildschirm stehen, konnen Sie gefahrlos die WordStar-
Arbeitsdiskette cder die Datendiskette mit gespeicherten Texten in das
entsprechende Laufwerk einlegen oder aus ihm entnehmen.

Wenn Sie diesen Zeitpunkt zum Diskettenwechsel benutzen, geben Sie di-
rekt anschlieend ~C ein. Dieser Befehl ist zwar nicht immer erforderlich,
verhindert aber mit Sicherheit ein ungewolites Loschen von Dateien, das
sonst unter gewissen Umstinden vorkommen kann.

-

Datendisketten kénnen dariiber hinaus jederzeit gewechselt werden, wenn
WordStar geladen ist und das Startmenil zu sehen ist.

Beim Kopieren einer Datel von einer Diskette auf eine andere (hierzu ist
ein Computer mit zwei Laufwerken erforderlich) kdnnen Sie das Laufwerk
B zum angemeldeten Laufwerk machen und den Befehl zum Lesen einer
Datei (*KR) eingeben. Nehmen Sie dann die WordStar-Diskette aus dem
Laufwerk A heraus und legen Sie stattdessen die Arbeitsdiskette mit der
Datei, die Sie kopieren mochten, in das Laufwerk ein. Geben Sie den
Laufwerksbuchstaben und den entsprechenden Dateinamen ein, zum Bei-
spiel A:DATNAME und driicken Sie die Taste <RETURN>, damit die Datei
auf die Diskette im Laufwerk B iibertragen wird. Wenn das Lesen der
Datei beendet ist, nehmen Sie die Arbeitsdiskette aus dem Laufwerk A
wieder heraus und legen die WordStar Diskette wieder ein, bevor Sie
weiterarbeiten.
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Wichtige Hinweise:
o Wechseln Sie niemals Disketten wihrend eines Druckvorgangs.

0 Wihrend der Bearbeitung einer Datei ist ein Diskettenwechsel nicht er-
laubt - mit Ausnahme des oben beschriebenen Kopiervorgangs.

0 Wechseln Sie keine Disketten, wenn Sie beim Speichern einer Datei die
Mitteilung "Diskette voll" erhalten. Léschen Sie in diesem Fall entweder
Dateien auf der angemeldeten Diskette oder speichern Sie die Datei auf
eine Diskette in einem anderen Laufwerk.

o Prifen Sie vor dem Anlegen einer neuen Datei oder der Bearbeitung
einer vorhandenen Datei die noch freie Speicherkapazitit auf einer
Diskette. Die meisten Diskettenprobleme entstehen wegen einer zu
geringen freien Speicherkapazitit auf einer Diskette.

o Fertigen Sie h#ufig Sicherungskopien von Thren Disketten an, damit
thnen keine wichtigen Dateien verloren gehen, wenn Sie einmal Fehler
machen oder sonstige Probleme auftreten.
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6

Das Startment

Immer wenn Sie IThr WordStar-Programm laden oder wenn Sie eine Datei
gespeichert haben, erscheint das Startmeni. Wenn dieses Menii auf dem
Bildschirm steht, kénnen Sie die darin aufgefithrten Befehle zur Er6ffnung
einer neuen Datei, zur Umbenennung, zum Loschen oder Kopieren bereits
bestehender Dateien, oder auch zum Ausdrucken von Dateien geben.

Kein Text in Bearbeitung

H=Hilfsstufe setzen
X=Ausgang Betriebssystem
pP=Datei drucken

Y=Datei loeschen

O=Datei kopieren
E=Dateinamen aendern

D=Bearbeiten einer Text-Datei .
N=Bearbeiten einer Programm-Dateil
M=MIX-Druck einer Dateil
f=Inhaltsverzeichnis aus (EIN)
L=Angemeldetes Laufwerk wechseln
R=Pro?ramn aufrufen

s=SpellStar aufrufen

Inhaltsverz. von A:
WS.COM WSU.COM

MATLMRGE .OVR WSMSGS.OVR ~ WSOVLY1.0VR

Es folgt eine kurze Ubersicht Gber die Mdoglichkeiten, die Ihnen die Be-
fehle in diesem Menit bicten. Sie werden alle noch ausfihrlicher behandelt.

Eine Textdatei er6ffnen durch Eingabe vor D

Dies ist der meistbenutzte Befehl im WordStar-Programm. Er wird immer
dann gegeben, wenn Sie einen Brief, eine Tabelle, einen Bericht oder
irgendein anderes Schriftstiick verfassen, erstellen oder bearbeiten wollen.

Eine Programmdatei erdffnen durch Eingabe von N

Dieser Befehl wird im wesentlichen in vier Fallen gegeben:

1.

Um Namenslisten, Adressenlisten  oder  dhnliche  Datensammlungen
aufzubauen oder zu bearbeiten, die beim “Erstellen von Serienbriefen
sowie zum Bedrucken von Aufklebern oder Briefumschligen verwendet
werden.

Zum Aufbau einer Befehlsdatei, mit der WordStar bzw. MailMerge an-
gewiesen wird, Datelen nacheinander auszudrucken, wobei Sie ausge-
wihlte oder alle Dateien von einer Diskette in einer bestimmten Reihen-
folge ausdrucken lassen kdnnen. ‘
Zum Festlegen bestimmter Druckformate, wobei sich die Formatierung
Ihres Textes auf dem Bildschirm von der des Ausdrucks unterscheidet.
Zum Erstellen von Quelldateien in soichen Programmiersprachen wie
Pascal oder COBOL.
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MIX-Druck einer Datei durch Eingabe von M

MailMerge ist ein von WordStar unabhiingiges Zusatzprogramm, das d
Leistungsfihigkeit von WordStar betrichtlich erweitert. Mit MailMer;
kédnnen Sie Serienbriefe und Adressenlisten erzeugen oder auch eir
Gruppe von Dateien nacheinander drucken. Man kann MailMerge verwer
den, um Textdateien (zum Beispiel Briefe, die mit dem Befehl D geschrie
ben wurden) mit Programmdateien (die mit dem Befehl N angelegt wurde:
wie zum Beispiel Adressenlisten) zu Serienbriefen zu verkniipfen.

Disketten-Inhaltsverzeichnis ein-/ausschalten durch Eingabe von F

34{it diesem Befeh! kdnnen Sie die Anzeige des Inhaltsverzeichnises eir
oder ausschalten. Er wird in der Praxis relativ selten benutzt, da Sie in di
Regel das Inhaltsverzeichnis nur sehen miissen, wenn das Startmenii a
dem Bildschirm steht, denn nur dann missen Sie wissen, welche Dateie
sich auf Threr Diskette befinden. Wenn Sie jedoch D eingeben, um ei
Datei zu éré6ffnen oder zu bearbeiten, verschwindet das Inhaltsverzeichn
automatisch vom Bildschirm, um Ihnen Platz fiir die Datei zu machen, d
Sie gerade bearbeiten. Wenn Sie aber eine Datei kopieren oder losche
wollén, oder wenn Sie nur einmal kurz priifen wollen, welche Dateien si
auf threr Arbeitsdiskette befinden, dann kénnen Sie das Inhaltsverzeichn
jederzeit wihrend der Arbeit durch den Befehl ~KF anzeigen lassen.

Dieser Befehl arbeitet wie ein Schalter. Immer wenn Sie ithn eingeben, e
scheint oder verschwindet das Inhaltsverzeichnis, die Anzeige lautet "(EIN
ader "(AUS)", womit angezeigt wird, ob das Inhaltsverzeichnis zum jeweil
gen Zeitpunkt ein- oder ausgeschaltet ist.

Das angemeldete Laufwerk wechseln durch Eingabe von L

Wenn Thr Computer zwej oder mehr Laufwerke hat, verwenden Sie in d

Regel das Laufwerk A fur die WordStar-Arbeitsdiskette, wihrend sich d

Diiskette, auf der Dateien angelegt und gespeichert werden, im Laufwerk
1

tefindet. Nach dem Laden von WordStar kénnen Sie mit diesem Befehl a

o

on dort auszudrucken.

Aufrufen eines anderen Programms durch Eingabe von R

iz kénnen WordStar auch voriibergehend verlassen und ein anderes Pr

tefehle aufzurufen, die Thnen Auskunft iber den Umfang der bereits g
speicherten Dateien geben (STAT oder SHOW).
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SpellStar aufrufen durch Eingabe von S

SpellStar ist ein optionaler Programmteil von WordStar, der zur Priifung der
richtigen Schreibweise von Texten eingesetzt werden kann. SpellStar enthilt
ein Worterbuch mit 20.000 Worten, kann jedoch von Ihnen noch erweitert
werden, damit auch Spezialausdriicke erkannt werden, die im normalen
Wérterbuch fehlen.

Die Hilfsstufe einstellen durch Eingabe von H

WordStar bietet eine Reihe von Hilfsmeniis an, die Thnen in der Lernphase
helfen sollen. Am Anfang werden Sie vor allem das Hauptmenii sehen wol-
len. Je mehr Erfahrung Sie aber mit dem Programm sammeln, umso weni-
ger Hilfestellung werden Sie bendtigen. WordStar ermdglicht es Thnen, die
Hilfsstufe so auszuwihlen, dafl sie genau Threm Erfahrungsgrad angepalit
ist. Wenn Sie die Hilfsstufe im Startmenii &ndern, &ndert WordStar auto-
matisch die Hilfsstufe bei der Neuanlage oder Bearbeitung aller Dateien.
Um die Hilfsstufe bei der Arbeit an einer Datei zu #ndern, brauchen Sie
nur ~JH einzugeben, gefolgt von einer Zahl von O (keine Hilfe) bis 3
(grof3te Hilfe).

Riickkehr zum Betriebssystem durch Eingabe von X

Dieser Befehl wird verwendet, wenn man WordStar verlassen und zum Be-
triebssystem zurtickkehren will. Man benutzt diesen Befehl, wenn man mit
der Arbeit fertig ist, wenn man Sicherungskopien anfertigen oder mit
einem anderen Programm weiterarbeiten mochte. Darliber hinaus k&nnen
Sie auch den Befehl “KX wihrend der Arbeit an einer Datei verwenden,
Die Datei wird dann gespeichert und darauf WordStar automatisch beendet
und zum Betriebssystem verzweigt. Nach der Rickkehr zum Betriebssystem
kénnen Sie erst dann wieder mit der Textverarbeitung arbeiten, wenn Sie
WordStar erneut in den Arbeitsspeicher geladen haben.

Eine Datei ausdrucken durch Eingabe von P

Dieser Befehl wird dann gegeben, wenn Sie eine Datei ausdrucken wollen,
die Sie vorher gespeichert haben.

Eine Datei loschen durch Eingabe von Y

Dateien die nicht mehr bendtigt werden, kdnnen mit diesem Befehl ge-
l6scht werden. Nicht mehr benétigte Sicherungskopien (.BAK) kénnen so
geloscht werden, um die verfiigbare Speicherkapazitit auf einer Diskette
wieder zu vergrdBern.
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Eine Datei kopieren durch Eingabe von O

Dateien k&nnen in jeder Richtung von einem Laufwerk zum anderen
kopiert werden. In gleicher Weise kann eine Kopie einer Originaldatei
gemacht werden, deren Text dann bearbeitet und gelindert werden kann,
ohne die Originaldatei zu verindern.

Eine Datei umbenennen durch Eingabe von E

Dateien kénnen auf Wunsch umbenannt werden. Dieser Befehl ist zum Bei-
spiel dann nitzlich, wenn Sie eine Sicherungskopie bearbeiten wollen.
Sicherungskopien, die durch den Zusatz .BAK hinter dem Dateinamen ge-
kennzeichnet sind, kdnnen normalerweise nicht bearbeitet werden, es sei
enn, sie werden vorher umbenannt.

Die Ausfithrung von Befehlen wihrend der Bearbeitung einer Datei

Viele der im Startmenii aufgefithrten Befehle kénnen auch wihrend der
Dateibearbeitung verwendet werden. So k8nnen Sie zum Beispiel eine Datei
ausdrucken, wihrend Sie an einer anderen arbeiten. Wenn diese Befehle mit
der gleichen Funktion wihrend der Dateibearbeitung ausgefithrt werden,
sehen sie etwas anders aus, als die im Startmenii aufgefiithrten Befehle. Die
Befehle des Startmeniis bestehen aus einem einzigen Buchstaben. Bei ihrer
Yerwendung wihrend der Dateibearbeitung wird in der Regel dem gleichen
Buchstaben ein weiterer Buchstabe vorangestellt, der gemeinsam mit der
Taste <Ctrl> gedriickt wird. Halten Sie dabei wie iblich die Taste
<Ctrl> gedriickt und geben Sie den jeweils vorangestellten Buchstaben
{entweder K oder J) ein und dann erst den entsprechenden Befehlsbuchsta-
ben des Startmeniis. In der folgenden Tabelle sind die vorhandenen Befehle
zusammengefaft.

Beszhreibung Im Erdff- Wihrend der

nungsmeni Bearbeitung
Wechsel des Laufwerks L ~KL
inhaltsverzeichnis ein/aus F ~KF
Hilfsstufe einstellen H ~JH
Datei ausdrucken P AKP
Datel umbenennen E ~KE
Datei kopieren 0 ~AKO
Datel 16schen Y ~AKJ
Riackkehr zum Betriebssystem X AKX
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Unterbrechen von Befehlen

Es gibt zwei Moglichkeiten, WordStar-Befehle aufler Kraft zu setzen oder
zu unterbrechen, je nachdem, was Sie gerade tun. Sie kénnen einen Befehl
zuriickziehen und das jeweilige Meni{i verlassen oder einen wiederholten
Befehl (~QQ) annullieren, indem Sie die <Leertaste> driicken.

Sie kénnen jeden laufenden Befehl zu jedem Zeitpunkt durch Driicken von
AU unterbrechen. Bei der Unterbrechung des laufenden Befehls durch ~U
erscheint die Mitteilung:

*%% ABGEBROCHEN *** ESC-Taste

Wenn Sie jedoch AU driicken, ohne daf3 gerade ein Befehl ausgefiihrt wird,
erscheint dieser Hinweis nicht. Wenn er jedoch angezeigt wird, kénnen Sie
durch Driicken von <ESC>"in den normalen Arbeitsmodus zuriickkehren.
Langsam arbeitende Befehle, wie etwa Suchen und Ersetzen, kénnen auf
diese Weise unterbrochen werden, bevor das Dateiende erreicht ist. Der
Cursor bleibt dann an der Stelle der Datei stehen, an welcher er sich
befand, als der Befehl unterbrochen wurde.
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7 Eroffnen einer neuen Datei

Immer wenn Sie eine neue Datei er6ffnen wollen, um einen Text zu schrei-
ben, miissen Sie ihr einen Namen geben. Dieser Name wird, wenn der Text
gespeichert ist, im Inhaltsverzeichnis der Diskette aufgefiithrt. Der gleiche
Dateiname wird verwendet, um die Datei zur Bearbeitung neu zu laden
oder um die Datei auszudrucken. Zur Eroffnung der Datei benutzen Sie
einen der Befehle des Startmeniis:

D=Bearbeiten einer Text-Datei.

Der Befehl D, wird zur Er6ffnung einer Textdatei verwendet. Ein dhnlicher
Befehl! ist N, der zur Erdffnung einer Programm- oder Datendatei benétigt
wird. Doch bevor das Eréffnen einer neuen Textdatei niher beschrieben
wird, zuniichst ein kleiner Exkurs iiber den Aufbau von Dateinamen.

Der Aufbau von Dateinamen

Beim Erdffnen einer neuen Datei geben Sie ihr einen Namen. Dieser Datei-
name wird von diesem Zeitpunkt an immer verwendet, um diese Datei zur
Hearbeitung oder zum Druck aufzurufen. Dateinamen kdnnen aus jeder
eliebigen Zusammenstellung von Buchstaben oder Zahlen bestehen und
rfen bis zu acht Zeichen lang sein. Ein Dateiname kann aus bis zu drei
Teilen zusammengesetzt sein:

1 2 3
A:DATNAME.WS

- Dies ist die Bezeichnung des Laufwerks, welches die Disket-
te mit- der gespeicherten Datei enthidlt. Wenn sich diese Diskette im
gleichen Laufwerk befindet, mit dem Sie gerade arbeiten (im "angemel-
deten” Laufwerk), dann brauchen Sie diese Angabe nicht zu machen. Sie
brauchen ihn aber dann, wenn Sie Dateien von anderen Laufwerken
aufrufen oder wenn Sie eine Datei von einem Laufwerk auf das andere
kopieren.

2. DATNAME Der Dateiname muf} eindeutig sein. Verwenden Sie niemals
den Namen einer Datei, die bereits auf der gleichen Diskette gespeichert
wurde.
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Sie konnen jeden beliebigen Dateinamen wihlen. Er darf jedoch insge-
samt acht Stellen nicht iiberschreiten und kann aus Buchstaben oder
Zahlen oder jeder beliebigen Kombination von beiden bestehen.

Bei der Eingabe von Dateinamen koénnen Sie Grof3- oder Kleinbuch-
staben verwenden. WordStar macht automatisch Grof3buchstaben daraus.

Sie kénnen innerhalb des Dateinamens auch einige Interpunktionszeichen
verwenden.

Leerzeichen sind innerhalb des Dateinamens nicht zulissig.

3. WS Sie kénnen dem Dateinamen eine bis zu dreistelligen Erwei-
terung anfiigen, die durch einen Punkt vom eigentlichen Dateinamen
getrennt sein muf}. Man kann diese Dateinamenserweiterung zur Kenn-
zeichnung bestimmter Dateitypen verwenden, beispielsweise .TXT fir
Textdateien oder auch WS fir WordStar-Dateien, wenn Sie Dateien von
verschiedenen Programmen auf der gleichen Diskette speichern. Die
Erweiterung .BAK wird von WordStar automatisch dem Dateinamen der
Sicherungskopie angefiigt, wenn eine Datei zum zweiten Mal gesichert
wird. Diese Erweiterung kennzeichnet die Sicherungskopie einer Datei in
der Form, wie sie beim ersten Speichern bestand.

Falsche Dateinamen

Wenn Sie versuchen, falsche Dateinamen zu verwenden - zum Beispiel
einen Namen mit einem Leerzeichen -, wird dieser normalerweise von
WordStar nicht akzeptiert. Es erscheint dann eine Mitteilung, daf3 der Name
nicht stimmt, gefolgt von der Aufforderung, einen richtigen Namen
einzugeben.

Namen mit mehr als acht Zeichen

Wenn Sie einen Dateinamen mit mehr als acht Zeichen eingeben, dann ak-
zeptiert WordStar zwar diesen Namen, verwendet aber nur die ersten acht
Zeichen.

Bei der Eingabe eines anderen Namens mit den gleichen ersten acht Stellen
interpretiert WordStar ihn als den Namen der gleichen Datei, auch wenn
die neunte oder zehnte Stelle unterschiedlich ist.

Doch nun zum eigentlichen Them dieses Abschnitts, dem Eréffnen einer
neuen Textdatei.

Eroffnen einer neuen Datei

Schritt 1: Eroffnen einer neuen Textdatei durch Eingabe von D

Nach dem Eintippen des Befehls D zur Eréffnung einer neuen Datei fra
Sie WordStar: "Name der Datei zum Bearbeiten?"

o

Kein Text in Bearbeiting

Dieser Befehl dient zur Neuanlage einer TEXT-Datei
oder zur Bearbeltung einer bereits bestehenden.

E:n Dateiname besteht aus:

1-8-Buchst./Ziffern, einem Punkt und bis zu 3 weiteren Zeichen.

Dem Namen kann die Beze1chnung des' Laufwerks "(A:,B:, etc.) vorangehen
Sonst benutzt Word-Star die ANGEMELDETE DISKETTE.

“S“Zeichen loeschen ‘Y=Egngabe lgeschen AF=Inhaltsverzeichnis
“p=Zeichen ulederherstellen “R=Eingabe wiederherstellen ~U=Befehl loeschen

Name der ‘Datei zum Bearbeiten?

Inhaltsverz. von A:

Weiterhin finden Sie auf dem Bildschirm die Beschreibung einiger Befehl
die Sie verwenden kénnen, um den Dateinamen zu 4ndern, falls Sie bei
Schreiben des Namens einen Fehler machen oder lhnen ein anderer Date
name einfallt, der Thnen besser gefillt.

Schritt 2: Eingabe eines Dateinamens

Sie kénnen jeden beliebigen Dateinamen auswihlen und eingeben, der d
Kriterien entspricht, die Sie auf dem Bildschirm finden.

fS£Ze§chen lqeschén “Y=Eingabe  loeschen “F=Inhaltsverzeichnis
"9§Zg}§hgn;u1ederherstellen "R=Eingabe wiederherstellen  “U=Befehl loeschen
3§éme"derxnatei 2um Bearbeiten? datname.ws

inhaltsverz. von A:

Schritt 3: Beenden der Fingabe durch <Return>

Beim anschlieBenden Driticken der Taste <Return> erscheint kurz d
Meldung, dafB eine neue Datei erdffnet wird. Diese Nachricht erschei

e

micht, wenn der Name einer bereits auf der Diskette bestehenden Dat
singegeben wird.

“§=ieichen loeschen “Y=Eingabe ‘loeschen “F=Inhaltsverzeichnis
“S=lgichen wiederherstellen “R=Eingabe wiederherstellen “U=Befehl loeschen

Name derDatei zum Bearbeiten? datname.ws
KEUE DATEI :
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Schritt 4: Das Hauptmenii erscheint

Wenn Sie im Startmeni die Hilfsstufe nicht verindert haben, erscheint jetzt

das Hauptmenii. Nun kénnen Sie mit dem Schreiben beginnen. Das Haupt-
menit faBt die wichtigsten WordStar-Befehle zusammen, die Sie zum
Schreiben oder Bearbeiten einer Datei bendtigen.

A:DATNAME.WS SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.

ZEIGER: ~A=Wort links ~S=Zeichen links “D=Zeichen rechts AF=Wort rechts

“EzZeile auf “X=Zeile ab N o K
ROLLEN: ~2=Zeile auf “W=Zeile ab C=Seite auf AR =Seite a y
LOESCHEN: DEL=2chn links "G=Zchn rechts ~T=Wort rechts: AY ganze Zf1 e
BEFEHLE: - ~V=Einfuegen ein/aus ~l=Tab. RET=Paragraph Ende . “N=Leerzeile

~B=Formatieren “U=Befehl ‘Abbruch “L=Suchen/Tauschen wiederholen
HILFE: ~J=Liste der Informations-Kommandos mit Erklaerungen

~Q *K 0 P = L1sten m1t we\teren Konnmndos
L-~~-!----!----!----!--'-! -------- formadencclnmne [ R iy R
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8 Eroffnen einer bestehenden Datei

Alle in den Computer eingegebenen und auf einer Diskette gespeicherten
Texte kénnen problemlos jederzeit wieder gefunden und zur Bearbeitung
oder Anderung aufgerufen werden. Der bei der Neuerstellung der Datei
verwendete Dateiname wird dazu benutzt, um die Datei wieder in den
Computer zu laden. Zu diesem neuen Einlesen der Datei in den Arbeits-
speicher wird der gleiche Befehl verwendet, wie bei der Neuertffnung
einer Datei: D. Der einzige Unterschied besteht darin, dafl Sie keinen neuen
Dateinamen, sondern den bereits bestehenden eingeben miissen, und zwar
in der Form, wie er im Inhaltsverzeichnis der Diskette aufgefiihrt ist.

Schritt 1: Eréffnen einer bestehenden Datei durch Eingabe von D

Wie bereits gesagt verwenden Sie zur Erd6ffnung einer bestehenden Datej
den gleichen Befehl D, den Sie zur Er6ffnung einer neuen Datei benutzt
haben. Nach einigen Sekunden erscheint auch hier die Frage nach dem
Namen der Datei, die Sie bearbeiten mdochten.

. Kein Text in Bearbeitung

Sl

Dieser Befehl dient zur Meuanlage einer TEXT-Datei
oder zur Bearbeitung einer bereits bestehenden.

S Ein Datemame besteht aus: :

1:8 Buchst./Ziffern, einem Punkt und bis zu 3 weiteren Zeu:hen.

Dem Namen kann die Bezeichnung des Laufwerks (A:,B:, etc:) vorangehen
Sonst benutzt Nord -Star die ANGEMELDETE DISKETTE v

:“S-Ze1chen loeschen S ~Y= E1ngabe loeschen o AF=thaltsverzeichnis
fa*D Zeichen uwederherstellen "R=Eingabe ‘wiederherstellen “U=Befeh!l loeschen

Name der Date1 zum Bearbewten’

. ‘inheitsverz von A~
8R1EF

Schritt 2: Eingabe eines bestehenden Dateinamens

Beantworten Sie die Frage nach dem Dateinamen mit dem Namen der von
Ihnen gewiinschten Datei. Schreiben Sie also den Dateinamen in der Form,
wie er im Inhaltsverzeichnis der Diskette aufgefiithrt ist, wobei es jedoch
gleich ist, ob Sie GroB- oder Kleinbuchstaben verwenden. WordStar er-
xennt den Namen in beiden Varianten.

kame ‘der Datei zum Bearbeiten? brief
briet

bt
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Schritt 3: Beenden der Eingabe mit <Return>

Nach dem Driicken von <Return> erscheint die Datei auf dem Bild-
schirm, und zwar so, wie sie beim letzten Speichern aussah.

: SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 . EINF. i
Z2EIGER: A.Eﬁisgrt Links AS=Zeichenblinks Ap=Zeichen rechts ~ “F=Wort rechts
~g=Zeile auf “X=Zeile @ N T
ROLLEN: A§=Zeile auf “W=Zeile ab "C=Seite auf :$:Se1te gzile
LOESCHEN: DEL=Zchn links "~G=Zchn rg?hggb RE¥igg;;g;:CEt§nde *Ngﬁggigeite
s . Av=Ei in/aus = = N
BEFERLE: A!=Eé?;:$?2?e§ Al/J=8efehl Abbruch AL=Suchen/?auschen wiederholen

: ~J=Li der Informations-Kommandos mit Erklaerungen
HILFE: ‘g k1s£e ~p = Listen mit weiteren Kommandos
T B e L R Rt A Rt R Rt R .
Leseratte-Buchklub <
LeopoldstraBe 123 <
8000 Minchen 3
<
<
Widerruf einer Mitgliedschaft <
n gewann lhr Lliebenswiirdiger - Vertreter, Herr
gg;neiégr Tag;eing frau fur eine Mitgliedschaft in bIhrem
Jugendbucﬁklub. Er versicherte ihr, dal dieser Buchlub- nur i
ausgezeichnete Jugendbiicher anbieten werde. . p;

i i i tbe Katalog,
erhielten wir den ersten Katalog. Es ist derse ;
ggﬁtewir bereits als Hitglied eines Leseringes bekommen. = Er

Viele der Befehle, die Sie bei der Bearbeitung ei.ner Datei ei_ngeben, wer-
den mit dem Text gespeichert. Wenn eine gespex_cherte Datei .dann spater
sur Bearbeitung wieder eroffnet wird, bleiben diese Befehlfa im Text er-
halten. Beispiele von Befehlen, die mit dem Text abgespeichert werden,
sind die Randeinstellung, der Zeilenabstaqd und Drucksteuerbefehle: .Im
Gegensatz hierzu werden andere Befehle wie etwa “Tabs }Jnd .Blockma}kle—
rungen nicht mit dem Text abgespeichert.'Dlese missen Jewel.ls neu einge-
geben werden, wenn eine bestehende Datei zur Bearbeitung wieder erdffnet

wird.

m
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g Die Wah! der Hilfsstufe

Wenn Sie eine Textdatel zum erstenmal er6ffnen, erscheint automatisch das
Hauptmenil,-es sei denn, Sie haben die Hilfsstufe bereits im Hauptmeni
auf eine der Hilfsstufen 0 bis 2 gedndert. Das Hauptmenil, das immer dann
angezeigt wird, wenn die Hilfsstufe 3 eingestellt ist, gibt Thnen einen guten
Uberblick iiber die wesentlichen Befehle; es ist eines der vielen Hilfs-
menis, die Thnen in der Lernphase von WordStar sehr niitzlich sind.

Das Hauptmeni beansprucht mehr als ein Drittel der Bildschirmfliche.
Sobald Sie in der Arbeit mit WordStar schon etwas fortgeschritten sind,
k8nnen Sie das Hauptmenit ausschalten und dadurch mehr Platz fiir Ihren
eigenen Text auf dem Bildschirm schaffen. Falls Sie jedoch einmal einen
Befehl vergessen haben sollten, kdénnen Sie das Hauptmenii zu jeder Zeit
wizder einschalten.

Das Hauptmenii

o

Das Hauptmenil, oder besser: das Haupt-Hilfsmenii, erscheint immer dann
zif dem Bildschirm, wenn Sie eine neue Textdatei erdffnen. In diesem
#end sind die-Befehle aufgefithrt, die Sie zur Steuerung des Cursors, zum
<rollen des Textes auf dem Monitor, und zum Léschen von Text kennen
mussen. Dariiber hinaus enthilt das Hauptmenii auch Befehle, mit denen
Siz andere Hilfsmeniis aufrufen kdnnen sowie einige weitere Zusatzbefehle.

T

H

A4

£

. A:HILFE  SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.

. EEIGER: o TAsWort links  “S=Zeichen links  .“D=Zeichen rechts . “F=Wort rechts

s . ZE=Zejle auf  "X=Zeile'ab ‘ i

2 "Z2=22eile auf  “W=Zeile ab . ~C=Seite auf “R=Seite ab

H: DEL=Zehn Links 7G=Zchn rechts " *T=Wort rechts ~Y=ganze Zeile
“V=Einfuegen ein/aus “1=Tab " RET=Paragraph-Ende ~“N=Leerzeile
“8=Formatieren “UsBefehl Abbruch ~L=Suchen/Tauschen wiederholen

MJ=Liste der Informations-Kommandos mit Erklaerungen

1 !"D K70 MP o= Listen mit weiteren Kommandos

Rt e Py EERTTEURY EEERY EPPE ERTEl EEETY ) BEPPEDES R

w&nnen die Einblendung von Hilfsmentis steuern, sie sogar vollig
tten, indem Sie die gewiinschte Hilfsstufe entweder vor der Eroff-
einer Datei durch Eingabe von H im Startmenit einstellen oder die
tufe whhrend der Dateibearbeitung mit Hilfe des Befehls ~JH ver-
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Die Hilfsstufe einstellen mit <Ctrl—-JH>

Nach der Eingabe dieses Befehls erscheint eine Mitteilung iiber die gerade
eingestellte Hilfsstufe, sowie eine Ubersicht der drei Hilfsstufen, zwischen
denen Sie wihlen kdnnen. Die Hilfsstufe bestimmt die Anzahl von Erkli-
rungen, die Thnen WordStar automatisch auf den Bildschirm anzeigt. Wenn
Sie zwischen der Eingabe von ~J und H eine Pause machen, erscheint
automatisch ein neues Hilfsmenii auf dem Schirm.

~Jdh A:HILFE SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.

HILFS - STUFEN
-3 Alle Menues und Erklaerungen werden angezeigt.
2 Das Haupt-Menue wird unterdrueckt.
1 Die Kommando-Menues werden ebenfalls unterdrueckt.
0 Alle Erklaerungen (diese eingeschlossen) werden unterdrueckt.

Derzeitige HILFS-STUFE = 3 )
Eingabe: LEERTASTE oder neue Hilfs-Stufe (0, 1, 2, 3)
L--.-!..-.!.--.!.-.-!--.-!----!.---!.-._!-...!--..!.._..! ........ R

Anzeige aller Hilfsmeniis durch Eingabe von 3

Das Hauptmenit bleibt stets auf dem Bildschirm, wenn Sie die Zahl 3 ein-
geben. Immer wenn Sie die ersten zwei Zeichen eines Befehls eingeben, -
zum Beispiel ~J - und dann eine Pause einlegen, erscheint ein Unterment
mit Angabe der weiteren Zeichen, mit denen Sie den Befehl abschlieflen
kénnen. Es ist dies die automatische Hilfsstufe von WordStar, auch Stan-
dard-Einstellung genannt. Solange Sie mit WordStar noch nicht véllig ver-
traut sind, sollten Sie diese unverindert bestehen lassen.

Das Hauptmenii ausschalten durch Eingabe von 2

Das Hauptment mit den wichtigsten Bearbeitungsbefehlen wird ausgeschal-
tet, wenn Sie die Hilfsstufe 2 einstellen, Alle anderen Menis erscheinen
jedoch auf dem Bildschirm, wenn Sie zwischen der Eingabe des ersten
Control-Zeichens (~J) und dem folgenden Zeichen eines Befehls eine
Pause einlegen. Sobald Sie mit den WordStar-Befehlen des Hauptmenis
vertraut sind, wird dies wahrscheinlich die Hilfsstufe sein, die Sie am
meisten verwenden, weil dadurch das Hauptmentt vom Bildschirm entfernt
und somit mehr Platz fiir die Anzeige Thres Textes geschaffen wird.

Alle Hilfsmeniis ausschalten durch Eingabe von 1

Wenn die Hilfsstufe 1 eingestellt ist, erscheinen keine Meniis bei Eingabe
eines mehrstelligen Befehls auf dem Bildschirm. Es erscheinen jedoch noch
immer erklarende Texte bei der Eingabe voun Befehlen. Diese Einstellung,
wie auch die folgende Einstellung O, sind mehr fiir erfahrene Anwender
gedacht.
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Alle Hilfsmeniis und Befehlserlduterungen abschalten durch Eingabe von O

Wenn Sie O (Null) eingeben, werden alle Hilfsmeniis und Befehlserliute-
rungen ausgeschaltet. Diese Einstellung sollte nur von sehr erfahrenen
Anwendern benutzt werden.

Die Hilfsstufe kann jederzeit geiindert werden. Sie kénnen *JH2 eingeben,
am das Hagptmeni} vom Bildschirm zu entfernen, es aber durch Eingabe
von “JTH3 jederzeit wieder aufrufen.
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10 Die Hilfsmentus

Wiahrend der Bearbeitung einer Datei verweist das Hauptmenii auf andere
Menils, die Sie aufrufen kénnen. Sie werden schon festgestellit haben, dafi
die meisten Befehle im WordStar-System zweistufig sind. Sie beginnen mit
der Betitigung der Taste <Ctrl> bei gleichzeitiger Eingabe des ersten
Buchstabens des Befehls. Diese Tastenkombination informiert WordStar
iiber die Arbeitsweise, die Sie jetzt wiinschen. Wenn Sie beispielsweise T
eingeben, dann wei3 WordStar, dall Sie eine Hilfsstufe eipste.llen oder
einige Hilfsmeniis sehen wollen. Der nichste Buchstabe, den Sie eingeben -
zum Beispiel H - bedeutet, daf3 die Hilfsstufe eingestellt werden soll.

Wenn Sie (bei Hilfsstufen-Einstellung 2 oder 3) zwischen der Eingabe von
~J und dem H eine Pause einlegen, dann nimmt WordStar an, daB Sie

Hilfe brauchen und zeigt ein neues Meni an. Dieses Menil zeigt lThnen alle

nun verfiigbaren Befehle an, so dafl Sie mit Sicherheit den richtigen weite-
ren Buchstaben des Befehls auswéhlen und somit das gewiinschte Resultat
erzielen kénnen.

Wenn Sie ~“JH rasch hintereinander driicken (das gleiche gilt fur jede an-
dere Befehlskombination, die Sie noch kennenlernen werden), dann werden

die Hilfsmeniis umgangen und der Befehl wird sofort ausgefiithrt. In unse~ -

rem Beispiel wird anstelle des Hilfsmeniis sofort eine Anfrage erscheinen,
welche Hilfsstufe Sie einstellen méchten.

Auf den folgenden Seiten finden Sie eine Ubersicht iiber die verschiedenen

Meniis, die bei der Bearbeitung eines Textes erscheinen kénnen und die
darin aufgefiihrten Befehle.
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«Ctrl-Q>: Hilfe bei der Cursorsteuerung, beim Loschen von Text und
beim Suchen und Ersetzen

Nach Eingabe von ~Q erscheint ein Menii mit allen Buchstaben, die in
Kombination mit ~Q gedriickt werden kénnen, um den Cursor zu steuern,
Textstellen zu suchen und zu ersetzen oder Text zu 16schen. Die Befehle in
dizsem Meni sind in der Regel leistungsfihiger als die Befehle des Haupt-
menls. So bewegt zum Beispiel der Befehl ~QS den Cursor gleich an das
dufBerste linke Ende der Zeile, in der er steht, und der Befehl "QE bewegt
ihn in die oberste Zeile des Textbereichs.

“Q KOMMANDO : (Abbrechen mit Leertaste)

IEIGER: . S=linker Rand ' E=Schirm oben X=Schirm unten D=Zeilenende
i “o ReTextanfang C=Textende 0-9,B,K,V,P=an Merker springen

BOLLEN:. o Z=fortlaufend auf W=fortlaufend ab

LOESCHEN bis Zeilenende: DEL=nach links Y=nach rechts
. SUCHEW, TAUSCHEN: F=Suchen : © - A=Suchen und Tauschen
S L=Schreibfehler suchen
. KOMEANDO WIEDERHOLEN: Q=Wiederholen bis Taste gedrueckt wird

<Ctrl-0>: Hilfe beim Einstellen der Rinder, der Tabs und des Block-
oder Flattersatzes

¢s sogenannte Formatmenii, aufgerufen durch Eingabe von ~0, fihrt
Befehle auf, die Sie brauchen, um Randeinstellungen vorzunehmen,
s zu setzen oder zu l8schen, die Bildschirmanzeige zu steuern, Text zu
wemirieren, den Zeilenabstand einzustellen, sowie Block- bzw. Flattersatz,
n Wortumbruch und die Trennhilfe zu steuern. So erscheint beispiels-
is2 beim Driicken von ~0L die Frage, in welcher Spalte Sie den linken
nd winschen. Das Eintippen von ~OC zentriert den Text der Zeile, in
sich der Cursor bei der Eingabe des Befehls befindet.

~0 KOMMANDO . Text-Formatierung am Bildschirm

enabstand - C=Zejle zentrieren F=Rand/Tabs von Kopfzeile setz.
en Rand setz. X=Rand freigeben E=Trennstrich-Eingabe ein (AUS)
nten Rand set. W=Wortumbruch ‘ein (AUS) D= - und Druckbefehle ein (AUS)
v seryen. oo d=Blocksatz ein (AUS) P=Seitenanzeige ein (AUS)
ilozschen’ . Vevariabl, Teb ein (AUS) T=Kopfzeile anzeigen “ein (AUS)

tz einruecken H=Trenn-Hilfe ein (AUS) Leerschritt = Abbrechen
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<Ctrl-K>: Hilfe beim Speichern von Dateien und bei der Arbeit mit
Textblocken

Das Blockmenii, das mit ~K aufgerufen wird, zeigt die Befehle, dic Sie
brauchen, um Dateien zu speichern, die Bearbeitung abzubrechen, sowie
mit Text- oder Dateiblécken zu arbeiten.

~K KOMMANDO (Abbrechen mit Leertaste)
BEENDEN+SPEICHERN: D=Ende Datei X=Ende WS S=Sichern Q=Abbrechen
BLOCK-BEGRENZER: B=Blockanfang K=Blockende H=Block sichtbar/unsichtbar
BLOCK-BEFEHLE: V=Verschieben C=Kopieren Y=Loeschen W=Speichern
N=Spaltenblock ein (AUS) :
TEXTBAUSTEINE R=Einlesen W=Speichern J=Loeschen
& DRUCKEN: O=Kopieren E=Umbenennen  P=Datei ‘drucken:
DISKETTE: L=Laufwerk wechsein F=Inhaltsverz, ein (AUS)
MERKER: 0-9 = Merker 0-9 setzen/loeschen

<Ctrl-P>: Hilfe beim Drucken und der Eingabe von Hervorhebungen

Das Druckmenii, das mit ~P aufgerufen werden kann, zeigt die Befehle,
die man fir Druckeffekte bendtigt.

“P KOMMANDO Steuerzeichen in den Text einfuegen
V=Tiefstellen ein/aus T=Hochstellen ein/aus Y=gschwarz/rot Umschaltung
S=Unterstreich. ein/aus B=Schattenschr. ein/faus D=Doppanschlag’ ein/aus
A=zweite Schriftdichte N=Standard-Schriftdichte X=Durchstreichen ein/aus

O=fester Leerschritt F=Phantom Leerschritt G=Ph.-Rubout  (Hardbuch! )
C=Druckpause H=naechstes Zchn ueberdr. RETURN=zZeile ueberdrucken
Q, W, E, R = definierbare Steuerzeichen Leerschritt=Abbrechen

<Ctrl-J>: Aufruf weiterer Hilfsmeniis

Das mit ~J aufzurufene Hilfsment umfafit alle Buchstaben, die Sie zum
Aufruf weiterer zusitzlicher Hilfsments verwenden kdnnen,

~J KOMMANDO  Erlaeuterungen :
Hilfs-Stufe anzeigen/setzen M = Raender und Tab
Zeichen in Sp. 80 erklaeren S = Status-Zeile
Befehlsverzeichnis R = Format-Zeile (Lineal)
Paragraph formatieren ("B) V = Text verschieben
Punktbefehle, Drucksteuerung P = Merker sctzen/loeschen
Leerschritt = Abbrechen

O OO e o1y 2T
waonuu

o

Abschalten eines Hilfsmeniis durch Driicken der <Leertaste>

Sie kénnen einen gegebenen Befeh! widerrufen und ein Hilfsment wieder
vom Bildschirm entfernen, indem Sie die <Leertaste> driicken. Mit
dieser Taste kehren Sie sofort und ohne weiteren Befehl zu dem Text
zuriick, der dann weiter bearbeitet werden kann,

Teil Il
Die Bildschirmanzeige
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11 Status- und Formatzeile

Beim Eréffnen einer Datei mit dem Befehl D aus dem Startmenii erscheint
auf dem Bildschirm eine Anzeige, die auBer dem bereits beschriebenen
Hilfsmenl zwel weitere Zeilen enthiilt, die Ihnen ebenfalls nitzliche
informationen geben: die Statuszeile und die Formatzeile.

Die Statuszeile

Dis ganz oben auf dem Bildschirm befindliche Statuszeile informiert Sie
ther das Laufwerk und die Datei, mit denen Sie arbeiten, liber die Stellung
des Cursors und ob der Einfiigemodus ein- oder ausgeschaltet ist.

2 i 4, 5. , ;
o ADATEI SETTE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
'i»‘..g---<!-.--!----!.--.!..-.!.---!-...!....!--.-!..--! ........ R

i, Der ‘erste. Buchstabe in der Statuszeile gibt das derzeit angemeldete
Laufwerk an.

.

Als nichstes folgt in der Statuszeile der Name der Datei, die gerade be-
arbeitet wird. Sie missen jeder Datei einen Namen geben, damit Sie sie
eréffnen, bearbeiten und wiederfinden kénnen. Der Dateiname bleibt so
lange in der Statuszeile stehen, wie Sie die betreffende Datei bearbeiten.

Lk

Nach dem Dateinamen folgt die Angabe der Seite der Datei, auf der Sie
sich geérade befinden. Bei der Bearbeitung einer langen Datei ist es oft
sehr zweckmifBig zu wissen, welche Seite man gerade bearbeitet. Dies
erieichtert Thnen auch das Auffinden bestimmter Abschnitte, sowie die
Festlegung der Seitenlinge fiir Thren Text. Beachten Sie aber auch, daf3
hei Eingabe bestimmter Punktbefehle, beispielsweise zur Anderung der
Papierlinge, die Seitenangabe in der Statuszeile mdglicherweise nicht mit

#er Seitennumerierung des Ausdrucks iibereinstimmt.

= ST

- AnschlieBend folgt die Angabe der Zeile, in der sich der Cursor befin-
fet, Diese Information ist sehr niitzlich, um die Seitenlinge fiir Thren
.t festzulegen, wenn Sie einen Text schreiben der sich Giber eine oder
hrere Seiten erstreckt, und wenn Sie einen gut aussehenden Ausdruck
eichen wollen. Wenn der Cursor in der Datei nach oben oder nach
unten bewegt wird, veriindert sich die Zeilenangabe entsprechend.
Zzilen mit einem Punkthefehl werden nicht mitgezihlt, da sie nicht im
Ausdruck erscheinen.
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5. Nach der Zeilenangabe folgt in der Statuszeile die Angabe der Spalte, in

der sich der Cursor gerade befindet. Wenn Sie schreiben oder den Cur-
sor innerhalb einer Zeile bewegen, verdndert sich die Spaltenanzeige
entsprechend. Sie ist sehr niitzlich beim Setzen von Tabs, bei der Fest-
legung der Rander und beim Schreiben von Tabellen und Listen.

Am Ende sehen Sie in der Statuszeile den Hinweis EINF., der allerdings
nur dann erscheint, wenn der Einfiigemodus eingeschaltet ist. Bei einge-
schaltetem Einfiigemodus (er ist standardmifBig eingeschaltet, wenn Sie
ihn nicht selbst ausschalten), verschiebt jeder in einer Zeile eingefligte
Text den bereits vorhandenen Text automatisch nach rechts, um Platz
fir die Einfugung zu schaffen. Bei ausgeschaltetem Einfiigemodus wird
der vorhandene Text Giberschrieben und dabei geldscht.

Dariiber hinaus erscheinen bei bestimmten Befehlen entsprechende Hin-
weise in der Statuszeile, wie zum Beispiel bei Freigabe der Randeinstel-
lung, beim Setzen von Dezimaltabs, bei abweichenden Zeilenabstinden,
bei durch P angehaltenem Drucker und beim Suchen und Ersetzen.

A DATEI SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 KEIN RD EINF.
T

In der Statuszeile erscheint die Meldung "KEIN RD", wenn die Rand-
einstellungen mit ~OX freigegeben wurden.

A:DATEL SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 11  dezimal EINF.
R 2 R R EECET EERI PP B EEEES e R R

Das Wort "dezimal" erscheint in der Statuszeile wenn man einen
Dezimaltab angesprungen hat. '

A DATEI SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF. Zeilenabstand 2

R R R EECEY PR PR I R B EEETS EEEDY PR R R
"Zeilenabstand 2" wird angezeigt, wenn der Zeilenabstand mit 205 ge-
4ndert wurde.

“Kp Druck Pause A:DATE! SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
gt pruck abbrechen, "N" MWeiter, “U Halten: A:TEST

IRRTES EEPRY EEPTY PRETY EEERI EERTY PP EET Ty EEEEY PEEEY PEPTE ERL PRI R

"Druck Pause" zeigt an, dafl} der Druck angehalten wurde.

Status- und Formatzeile 15

oSy . A DATEI SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF
< s ! ! !

SQa 'A:DATEIi SEITE 1 ZEILE 20 SPALTE 11 Austausch (J/N):
Suchén?~K8ytek ~Austausch mit? KB - .Optionen (?=Info)? g
e TS Lt EEEEY EEESS EREPS PETTY PITS PRESA) SRR R

Seim Suchen und Ersetzen fragt WordStar mit der Meldung "Austausch
{J/N)" nach, ob ein Wort ersetzt werden soll oder nicht.

Das gelegentlich in der Statuszeile erscheinende Wort "WARTEN" weist
darauf hin, daBl WordStar zu diesem Zeitpunkt auf die Diskette zugreift,

Schreiben Sie erst dann weiter, wenn dieser Hinweis wieder verschwin-
det:

‘(s WARTEN

Speichern der Datei A:DATEI
O e e B T S U B R

¥4}

1e werden weiterhin feststellen, daB ein eingegebener Befehl kurzfristig
am linken Ende der Statuszeile angezeigt wird:

Ausgenommen hiervon sind nur solche Befehle, die sehr schnell ar-
teiten, wie die zur Cursorsteuerung, zum Umblittern oder Scrollen von
Textzeilen oder -seiten, sowie Loschbefehle.

el abgeschalteter Seitenumbruchanzeige (Befehl AOP) oder bei der Bear-

ung einer Programmdatei unter Verwendung des Befehls N aus dem

stzrtmentt sieht die Statuszeile anders aus. Es erscheinen dann zwei neue

Y DATE} FC 2017 L= 47 SPALTE 01 EINF.
! !

FC=# gibt die genaue Position des Cursors in Zeichen, gerechnet vom
Dateianfang, an. Sie kénnen aus dieser Angabe sehr schnell den Umfang
Datei feststellen, die Sie gerade bearbeiten.

Fim‘t gibt die Position des Cursors in Zeilen an, beginnend vom
Dateianfang, wobei Zeilen mit Punktbefehlen nicht mitgezihlt werden,
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Die Formatzeile

Die Formatzeile hilft Thnen Rinder einzustellen, Tabs zu setzen und den
Text auszurichten. :

IRy RPP PR Py ERRET- SETEY EPLEY PERET LTS PEERS FETES EEPE) RERPEEEE R

Folgende Informationen werden in der Formatzeile gegeben:

{. Die Einstellung des linken Randes wird vm L am linken Ende der For-
matzeile gekennzeichnet.

2. Tabs werden durch Ausrufezeichen (!) gekennzeichnet und befinden
sich in Abstinden von jeweils funf Zeichen in der Formatzeile. Mit der
Taste <Tab> konnen Sie den Cursor von Tab zu Tab bewegen. Den
gleichen Effekt kénnen Sie auch durch den Befehl I erzielen.

3. Die Positionen zwischen den Randmarkierungen und den Tabs sind
durch Bindestriche (-) gekennzeichnet.

4. Die Positionen von Dezimaltabs werden in der Formatzeile durch
Nummernzeichen (#) markiert, die allerdings nur dann erscheinen, wenn
Dezimaltabs gesetzt sind.

5. Der rechte Rand ist in der Formatzeile durch den Buchstaben R ge-
kennzeichnet. Wenn Sie bei der Eingabe lhres Textes den Wortumbruch
eingeschaltet haben, endet die Zeile automatisch an dieser Stelle, sobald
Sie ein Wort schreiben, das nicht mehr in die Zeile pafit. Das nicht mehr
in die Zeile passende Wort wird gemeinsam mit. dem Cursor in die
nichste Zeile ibernommen.

Die Formatzeile kann durch den Befehl ~OT ein- und ausgeschaltet wer-
den. Dieser Befehl arbeitet wie ein Schalter: wenn die Formatzeile angezeigt
ist, verschwindet sie bei Eingabe des Befehls: wenn sie ausgeschaltet ist,
wird sie mit dem gleichen Befehl auf den Bildschirm zuriickgerufen.
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12  Der Textbereich

Der Cursor

.zr Cursor zeigt Thnen die Stelle auf dem Bildschirm, an der das nichste
"g gebene Zeichen erscheinen wird. Der Cursor sieht wie ein helles
hieck aus.

riv

;ﬁ

Reverse Anzeige

=r Computer kann Text auf dem Bildschirm normal oder revers darstellen.
R%em werden zum Beispiel die Meniis und Textstellen zwischen Block-
markierungen hervorgehoben. Den gleichen Effekt sehen Sie in der For-
szzz-cxle wenn Sie Absdtze mittels Tabs einriicken: die Markierungen vom
linken Rand bis zum Absatz-Tab erscheinen revers.

3 angezelgt werden. Hierbei gibt
doch eine Einschrinkung: ein Bildschirmattribut gilt immer fiir
e ganze Zeile.  Wenn man also in einer Zeile ein Wort unterg
trichen anzeigen nochte, kann in der gleichen 2911e kein inve

TUSE stehen
reve Tasten  zur Verflgung, um auf dxesen gropen Bildschirm
zufahren  und sich die jeweils geulinschte Seite anzeigen zu
sen. Durch diesen Bildschirm-Editors wird auch CB/M un einiges
.xagllcher, da man hier nun einen Befehl, den nan falsch gel
wrigben  hat oder anders geben michte, beliebiy auf den BildE
ira - editiegren wund dann woch einmal an das Betriebssysten
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Kennzeichen in der rechten Bildschirmspalte

A:DATEl SEITE 2 ZEILE 3 SPALTE 61 EINF.
I e B s R B e e B RERIS EERPRTRD R

Zeilenschaltung

<
Dies ist eine Zeile, die langer ist als 80 Zeichen und deshalb in der rechten S+
Diese Zeile wurde fur das Uberdrucken gekennzeichnet. -

<
.xx Ein Puntbefehl, den WordStar nicht versteht 7.
.df Ein Punktbefeh{ von MailMerge . ﬁ
T T O O S e ANt N

Wenn ein Absatz fortlaufend eingegeben wird, werden Worte beim

Wortumbruch in die folgende Zeile Ubernommen. Dies erkennt man

daran, daB in der rechten Spalte kein Kennzeichen erscheint.
Die letzte Spalte auf der rechten Seite des Bildschirms gibt Thnen folgende
Informationen:

: zeigt den Anfang der Datei an.

< zeigt an, daB am Ende dieser Zeile die Taste <Return> gedriickt
wurde.

+ zeigt an, daB die Zeile linger als 80 Zeichen ist, so daB sie tiber den
rechten Rand des Bildschirms hinausgeht.

- zeigt an, daf3 Sie den Befehl *P <Return> eingegeben haben, um
eine Zeile zu iiberdrucken.

. zeigt das Dateiende an. Das gleiche Zeichen erscheint auch in der letzten
Textzeile, wenn Sie den Text nicht durch Dricken der Taste <Re-
turn> beendet haben.

P zeigt den Seitenwechsel beim Druck an, wenn die Seitenumbruchanzeige -

eingeschaltet ist.

-

zeigt an, dafl Sie einen Punktbefeh] eingegeben haben, den WordS.tar
nicht versteht. Das Fragezeichen erscheint auch beim Beginn der Ein-
gabe eines Punktbefehls und verschwindet wieder nach dessen Beendi-
gung, wenn der Befehl von WordStar erkannt wird.

J zeigt an, daf} die Zcile mit einem Zeilenvorschub-Zeichen endet (Line
Feed). Kann nur bei der Ubernahme von Texten aus anderen Program-
men auftreten.

M kennzeichnet einen Punktbefehl von Mailhierge,

Zeilen, die durch Wortumbruch in der nichsten Zeile fortgesetzt werden,
sind daran zu erkennen, daf} kein Symbol erscheint.
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Seltenumbruchzeile

PR

nn Sie einen Text eingeben und zu einem Seitenwechsel kommen, sehen
¢ auf dem Bildschirm eine Zeile, die aus lauter Bindestrichen (-) besteht,

t von dem Buchstaben P. Diese Zeile, die im Ausdruck nicht zu
ist, zeigt an, daB Sie am Seitenende angekommen sind. Standard-
ist die Seitenumbruchanzeige eingeschaltet. Der Befehl AOP schaltet
b, ein erneuter Befehl ~OP schaltet sie wieder ein. Bei abgeschalteter
numbruchanzeige erscheint die Bindestrichzeile mit dem angehiingten P
t auf dem Bildschirm. Dartiber hinaus verschwindet die Seitenanzeige
er Statuszeile.

‘AfoiTE}"SEgTE Z‘ZEILF 17 ?PALT? 01 \ | E%NF. R
s Bt BEATRVEN R T JEP [R fevedlonoiiunmun | R IR focecanas
offhidlle, ein Schieber verdéckt die ﬁffnun? fur  den
b-/Lesekopf. Dieser Schieber muB bei diesem Modell ‘noch mit
iand gebffnet werden.  Zur Zeit bemiht sich das amerikanische >
f-Institut um eine Normung von 3 1/2-2oll-Diskettenlaufwerken;
einem ersten Standardvorschlag wurde dieses ~Diskettenformat
en, die Laufwerke sollen jedoch den Schieber selbststindig
<ie Seite bewegen. 'Die Disketten wurden von Sony “entwickelt
¥on XY deshalb gewdhlt, weil sie sehr :robust.- sind. Diese
n Bisketten zeichen i35 Spuren pro Inch auf; "5 1/4-Zoll-
tien werden dagegen Ublicherweise mit 48 ‘oder 96 Spuren pro
beschrieben. Bild 1 zeigt das Diskettenlaufwerk und einen
tenvergleich zwischen 3 1/2-, 5 1/4-, und 8-Zoll-Disketten. <

Einfigemodus ein- und ausschalten

rechten Ende der Statuszeile (der obersten Zeile auf dem Bildschirm)
ht normalerweise die Abkiirzung "EINF." fir "einfiigen”. Sie koénnen
Anzeige durch Driicken von AV verschwinden lassen und durch Ein-
¢ des gleichen Befehls wieder auf den Bildschirm zuriickrufen. Wenn
- diese Anzeige sehen, ist der Einfugemodus eingeschaltet, wenn Sie sie
sehen, ist er abgeschaltet,

o

schaltetem Einfigemodus kdnnen Sie Text in der Mitte einer Zeile
g2n, wobei sich die Worte rechts von der Einfiigung wihrend des
ioens nach rechts verschieben, um fir die Einfuigung Platz zu machen.
tgeschalteter Einfiigung wird der neue Text direkt iiber den alten
sben, der dabei verlorengeht.

&

verwendung der Taste <Tab> mit eingeschaltetem Einfigemodus wird
<t rechts vom Cursor verschoben. Bei ausgeschaltetem Einfiigemodus
der Text stehen und nur der Cursor wird durch <Tab> in die
¢ Tab-Position verschoben.
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Wenn Sie bei eingeschaltetem Einfiigemodus <Return> driicken, wird
eine Leerzeile eingefiigt und sowohl der Cursor als auch der daruntgr ste-
hende Text werden um eine Zeile nach unten bewegt. Driicken Sie jedoch
<Return> bei abgeschalteter Einfiigung, dann bewegt sich zwar d.er Cur-
sor um eine Zeile nach unten, es wird jedoch keine neue Zeile eingefiigt
und der darunter stehende Text wird nicht verschoben.

Wann sollte man den Einfiigemodus nun abschalten? Normalerweise ist er
eingeschaltet und bleibt es auch, wenn Sie ithn nicht selbst ausschalten. Man
schaltet ithn nur selten aus, meistens bei der Bearbeitung von Tabellen und
Listen. Der Grund liegt darin, da3 in Tabellen und Listen die Spalten
rechts vom Cursor zumeist senkrecht untereinander ausgerichtet sein sollen.

Wenn Sie dann bei eingeschaltetem Einfiigemodus Text hinzufiigen, ver-~

schieben Sie in allen nachfolgenden Tabellenspalten den Text in der jewei-
ligen Zeile nach rechts, wodurch die vertikale Ausrichtung der Tabellen-
spalten zerstdrt wird.
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13 Einstellung der Riander

Einstellung des linken Randes

Der linke Schreibrand wird von WordStar automatisch in die Spalte 1 ge-

2t. Sie kénnen ihn jedoch in jede beliebige andere Spalte des Bildschirms
wgrschieben, und zwar vor, wihrend und nach der Eingabe von Text. Wenn
den Rand vor der Texteingabe einstellen, sind keine zusétzlichen Be-
¢ notwendig. Wenn Sie jedoch die Randeinstellung wihrend oder nach

r Texteingabe verdndern, missen Sie die bereits eingegebenen Textteile
t dem Befehl ~B umformatieren.

2inmal gednderte Randeinstellung bleibt bestehen, selbst wenn Sie die
i speichern und eine neue er6ffnen. Die Randeinstellung geht nur in
Ausgangsstellung zuriick, wenn Sie selbst sie wieder auf die Spalte 1
csetzen oder wenn Sie WordStar verlassen und wieder neu laden.
rdmiBig ist jedoch der linke Rand immer in der Spalte 1 gesetzt und
¢r Formatzeile durch ein L gekennzeichnet.

 A:DATEI SEITE 5 ZEILE 14 SPALTE 12 CEINF.
1 Peven

freeleesiieans RERI R EEREY RPN PR

wer Rand

. Den Linken Rand einstellen mit <Ctrl-0T>

e

Yerinderung der linken Randeinstellung beginnt mit dem Befehl ~OL.
i5tar fragt Sie dann nach der Spalte, in der Sie den linken Rand haben
#n. Geben Sie dann die Spaltennummer ein und driticken Sie anschlie-
<Return>. (Die Spalten werden vom linken Rand der Formatzeile
ihlt das L steht in Spalte 1 und jeder Bindestrich wie auch jedes
ezeichen z4hlt als eine Spalte.)

i:DA}'E! SEITE!S5 ZEILE 13 SPALTE D1 EINF.
er REND iy Spalte (ESC wenn Zeiger-Spalte)? 10
5«..,'.;....3.'..-!....!....;.-..!....!....!....—[‘.-..! .......... R

Mgerry

dem Dricken von <Return> werden Sie eine Verinderung in der
tzeile feststellen: das L hat sich in die von Ihnen angegebene Spalte
sen und der Raum zwischen der Spalte | und dem L ist freigemacht

ATEL SEITE 5 ZEILE 13 SPALTE 01 CEINF.
T By R T st R O T U MR
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Einstellung des linken Randes mit Hilfe des Cursors

Statt die Spaltennummer anzugeben, kann man auch den Cursor verwenden,
um die Stelle zu kennzeichnen, an der man den linken Rand haben méchte.
Man bewegt dabei den Cursor in die Spalte, in welcher der linke Rand sein
soll und gibt dann ~OL ein. Wenn dann die Rickfrage nach der Spalten-
nummer erscheint, braucht man nur noch <Esc> zu driicken. Die Format-
zeile #ndert sich und der Buchstabe L gibt die neue Stellung des linken
Randes an. Diese Methode ist meist schneller und einfacher, als das
Abzihlen der Spalten.

Einstellung des rechten Randes

Der rechte Rand ist automatisch auf Spalte 65 eingestellt. Sie kénnen diese
Einstellung aber jederzeit &ndern, und zwar sowohl vor als auch wihrend
oder nach der Texteingabe. Wenn Sie die Randeinstellung vor der Textein-
gabe verfindern, brauchen Sie dafiir keine weiteren Befehle. Wenn Sie je-
doch den rechten Rand wihrend oder nach der Texteingabe verindern,

dann missen die bereits eingegebenen Textteile mit dem Befehl ~B um-

formatiert werden. Ohne Verinderung steht das R als Markierung des
rechten Randes jedoch immer in Spalte 65.

A:DATE! SEITE 5 ZEILE 14 SPALTE 01 EINF.
I e R e B R R B e B B R R :
recher Rand <

Den rechten Rand einstellen mit <Ctrl~0OR>

Die Einstellung des rechten Randes beginnt mit dem Befehl ~OR. Als
nichstes erscheint die Anfrage, auf welche Spalte Sie den rechten Rand
gesetzt haben mdchten. Geben Sie dann die Spaltennummer ein, in der Sie
den Text rechts begrenzen wollen und driicken Sie anschlielend
<Return>.

2or A:DATEl SEITE 5 ZEILE 12 SPALTE O1 EINF.
Rechter RAND in Spalte (ESC wenn Zeiger-Spalte)? 55 R
i LRt R Tt R L B B I I B e

Die Formatzeile veriindert sich sofort und der Buchstabe R am rechten
Ende dieser Zeile zeigt Thnen die neue rechte Randbegrenzung.

A:DATEI SEITE 5 ZEILE 26 SPALTE 01 EINF.
e B B Lt} EEEEY PRTRY EPPRY RIS PR -

i T P
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Einstellung des rechten Randes mit Hilfe des Cursors

Amstatt eine Spaltennummer anzugeben, kénnen Sie auch wieder den Cur-

ior verwenden, um die Stelle zu markieren, an der Sie den rechten Rand

maben moéchten. Zu diesem Zweck muB der Cursor in die Position bewegt
werden, in welcher der neue rechte Rand sein soll. AnschlieBend geben Sie
den Befehl ~OR ein und schlieBen den Vorgang mit <Esc> ab. Die For-
natzeile Andert sich sofort und das R am rechten #uBeren Ende zeigt

2n, wo der rechte Rand des Textes jetzt sein wird. Diese Methode ist
t
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‘c:‘omeg~ SE{TE s'zsmz 17 SPALTE 35 EINF.
T R (e R R EEd ROEE T EETTE ey
’ : ) <
14 Randei i it ei T i ' - pi drder s . . <
andeinstellung mit einer extzeile ‘ Die . Rénder mit  einer Textzeile
: gxnitetlin. : geng man- - die" Eingabe
. . ) ) . ) . . . . i o fortsetz wird - der Text i L
Sie kénnen die Randeinstellung an beiden Seiten gleichzeitig auch mit Hilfe = o - neuen Rander angeordnet. innerhath der <
einer bereits eingegebenen Textzeile vornehmen. Dies ist besonders dann : L | <

zweckmiflig, wenn Sie innerhalb des Textes Absitze oder Listen eingeriickt .
haben méchten. die ‘urspriingliche Formatzeile mit den fritheren Randbegrenzungen
er herzustellen, kénnen Sie entweder jeden Rand einzeln neu einstellen
,j,‘:{‘ie andere Textzeile im breiteren Format verwenden, um die Rinder
T

bs neu festzulegen.

Aufbau der Textzeile fiir die Randeinstellung

Wihlen Sie zunichst eine geeignete und bereits eingegebene Textzeile aus
und verschieben Sie diese Zeile mit Hilfe der <Leertaste> und der
Taste <Tab> so, dal3 das rechte und das linke Ende der Zeile jeweils in
der Spalte sind, wo Sie den Rand gesetzt haben mdéchten. Sie brauchen dies
nur bei der ersten Zeile zu tun. Nach Einstellung der Rinder kénnen Sie
dann den Text ochne weitere Manipulationen eingeben.

ACKRAA

Die Rander mit einer Textzeile einstellen

Randeinstellung mit einer Textzeile mit <Ctrl—-OF>

Verschieben Sie den Cursor in die Textzeile, die Sie zur Randeinstellung
ausgewihlt haben und geben Sie ~OF ein. Sie werden feststellen, daB sich
beide Randmarkierungen in der Formatzeile nach dem ersten und letzten
Buchstaben der Textzeile ausgerichtet haben.

A:DATEI SEITE 5 ZEILE 14 SPALTE 52 EINF.
I ] REETY EETRYET ) EEPETRPPPY PRR

Die Rander mit einer Textzeile einstelien

A AKIA

Weiteren Text eingeben oder den Absatz umf{ormatieren mit <Ctrl-B>

Wenn Sie vorher noch keinen Text eingegehen haben, kénnen Sie ohne zu-
sitzliche Befehle weiterschreiben. Der Text wird dann immer bindig
innerhalb der neu gesetzten Rinder bleiben. Sollten Sie jedoch vorher
schon Text eingegeben haben, den Sie ebenfalls innerhalb der neuen Rand-
begrenzung haben machten, dann muf} dizser Text mit dem bereits bekann-
ten Befehl ~B umformatiert werden.
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15 Blocksatz ein-/ausschalten

WordStar schreibt Ihren Text automatisch im Blocksatz, so daB3 der rechte
Rand jeder vollen Zeile in der gleichen Spalte endet. Nicht im Blocksatz
geschriebener Text ergibt einen Flatterrand, wie Sie ihn von einer normalen
Schreibmaschine her kennen. Der Blocksatz zeigt aber auch klar, daf} ein
Textverarbeitungssystem zur Erstellung des Schriftstiicks verwendet wurde
und es kann Fille geben, in denen dieser Eindruck vermieden werden soll.
Es besteht auch noch die Moglichkeit, Text normalerweise rechtsbiindig zu
schreiben, jedoch bestimmte Textpassagen mit Flatterrand ausdrucken zu
lassen.

Testtext Blocksatz

Der  Bildachirm hat eine Diagonale von 9 Zoll und stellt 26
Zeilen mit 88 Zeichen dar. Die beiden unteren Zeilen werden fur
die Anzeige der Funktionstasten verwendet. Die Zeichen konnen
invers, unterstrichen und blinkend angezeigt werden. Hierbei gibt
es jedach eine Einschrinkung; ein Bildschirmattribut gilt immer

fir eine ganze Zeile. Wenn man also in einer Zeile ein Wort
unterstrichen anzeigen michte, kann in der gleichen Zeile kein
inverses Zeichen stehen. Eine Besonderheit ist es, dafB fanf

Bildschirmseiten jeweils gleichzeitig im Speicher gehalten  wer-
den; das sind 128 Zeilen. Auf dem Bildschirm steht also immer nur
cin Teil des im Bildschirmspeicher befindlichen Textes. Es stehen
mehrere Tasten zur Verfugung, um auf diesem groBen Bildschirm
herumzufahren und sich die jeweils gewinschte Seite anzeigen zu
lassen. Durch diesen Bildschirm—Editors wird auch CP/M um einiges
freundlicher, da man hier nun einen Befehl, den man falsch ge-
schrieben hat oder anders geben mochte, beliebig auf dem Bild-—
schirm editieren und dann noch einmal an das FBetriebssystem
schicken kann. :

Blocksatz eingeschaltet

Testtext Blocksatz

Der Bildschirm hat eine Diagonale von 9 7oll und stellt 26
Zeilen mit BO Zeichen dar. Die beiden unteren Zeilen werden tar
die Anzeige der Funktionstasten verwendet. Diae i cheen konnen
invers, unterstrichen und blinkend angezelglt werd Hierbei gibt
es jedoch eine Einschrankung; ein Bildschirmattribut gilt immer

fiur eine ganze Zeile. Wenn man also in einer Zeils oin Wort
unterstrichen anzeigen méchte, kann in der gleivhen leile kein
inverses Zeichen stehen. Eine Besonderheit ist es, dal finf
Bildschirmseiten jeweils gleichzeitig im Speicher guhalten wer-

den; das sind 120 Zeilen. auf dem Bildschicm st 1 immer nur
@in Teil des im Bildschirmspeicher befindlichen wi. BEs atehen
mehrere Tasten zur Ver fugung, um auf dresen groien 1 ldechirm
herumzufahren und sich die jeweils gew chite Heil srzelgen zu
jassen. Durch diesen Bildschirm-Editors wicd sucd /t um einiges
freundlicher, da man hier nun einen Befehl, den man ialsch ge-
echrieben hat oder anders geben méchte, beliabig { dem Bild-
" schirm editieren und dann noch einmal an das Betr i chznsystem

schicken kann.

Blocksatz ausgeschaltet
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4Star kann den Blocksatz durch Einfligung von Leerraum zwischen

#worten und Buchstaben erreichen, wodurch die Zeile so gestreckt wird,
sie den Raum zwischen beiden Randmarkierungen genau ausfiillt. Es
: iplt 'sich hierbei um die sogenannte Feinjustierung. Es gibt allerdings
zinige Drucker, die diese Feinjustierung nicht akzeptieren und nur ganze
Leezrzeichen zwischen den Worten einschieben. Wenn Sie einen solchen
rrucker besitzen, werden Sie feststellen, daBl Thr rechtsbiindiger Text
chmal schwerer lesbar ist, weil die Abstinde zwischen den einzelnen
‘orten zu groB3 werden. Da eine solche Anordnung nicht immer gut aus-
2ht, verzichten manche Anwender manchmal auch auf den Blocksatz des

'z darf auch nicht (bersehen, daB der ausgeschaltete Blocksatz Thre

= persdnlicher wirken 14Bt, weil Sie dann nicht wie Computer-Aus-
aussehen. Dennoch gibt ein rechtsbliindiger Rand Ihren Schrift-
:en ceinen professionelleren Anstrich. Aus diesem Grunde ist der
~ksatz bei WordStar auch die Standardeinstellung und er muf, falls er
Bestimmten Grinden einmal nicht erwiinscht ist, eigens ausgeschaltet

i
i
Sall

o

Machsehen, ob Blocksatz ein- oder ausgeschaltet ist mit <Ctrl-0>

S

Eingabe des Befehls ~O erscheint ein Hilfsmenlt mit der Meldung:

 Jeslocksatz aus  (EIN)

geg,ebenen Befehl 2O durch den Buchstaben J zu vervollstindigen.
eriehl; ~QJ -arbeitet wie ein Schalter: bei jeder Eingabe des Befehls
indert sich der gerade bestehende Zustand ins Gegenteil.

: Anderung mit der <Leertaste>

‘ e den Befehl ~O eingegeben haben und feststellen, dafl der Block-
» eingestellt 1st, wie Sie es wiinschen, dann kénnen Sie durch Driicken
Zer <Leesrtaste> sofort wieder in den Eingabemodus zuriickkehren.

%

Verdnderung der Blocksatzeinstellung vor einer Texteingabe wird
xt je nach Einstellung automatisch rechtsbiindig geschrieben oder
Falls Sie den Blocksatz jedoch nach der Texteingabe ein- oder aus-
\ :n wollen, milssen Sie nach der Anderung den bereits eingegebenen
}e’e,t.{ mit dem Befehl ~B umformatieren, es sei denn, Sie wollen bewuft
Tewtpassagen im Block~ und Flattersatz kombinieren.
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Anmerkungen zum Blocksatz

Die Eingabe von ~OJ allein verindert einen bereits eingegebenen Text
noch nicht. Sie miissen dann diesen Text erst mit ~B umformatieren, um
den Blocksatz ein- oder auszuschalten.

Nur mit ~B oder automatischem Wortumbruch bei der Eingabe formatierte
Zeilen konnen im Blocksatz mit Feinjustierung ausgegeben werden. Die
letzte Zeile eines Absatzes wird dabei nicht justiert.

Sie kénnen auch bestimmte Teile eines Schriftstiickes im Blocksatz und an-
dere im Flattersatz schreiben. Schalten Sie in diesem Fall den Blocksatz ein
oder aus und formatieren Sie nur die Textpassagen neu, die Sie anders
haben moéchten.
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16 Den Zeilenabstand einstellen

r Abstand der Textzeilen auf dem Bildschirm voneinander kann wihrend
auch nach der Texteingabe verindert werden. Die Verinderung des
Mbstzmdes auf dem Bildschirm ergibt automatisch die gleiche Verdn-
ung beim Ausdruck. Es besteht allerdings auch die Moglichkeit, durch

abe eines Punktbefehls am Anfang der Datei den Zeilenabstand beim
iruck unterschiedlich vom Zeilenabstand auf dem Bildschirm zu gestal-

- Sie einen doppelten, dreifachen oder gar noch groBeren Zeilen-
d haben mochten, dann erreichen Sie das am besten durch Verinde-
des Zeilenabstandes und Umformatierung direkt vor dem Drucken. Es
ichier, ‘Dateien mit einfachem Zeilenabstand zu bearbeiten, weil der
dann schneller nach oben oder unten bewegt werden kann und weil
ch mehr Textzeilen auf dem Bildschirm sehen. Sobald der Zeilen-
4 auf dem Bildschirm gréBer als eins ist, springt der Cursor bei jeder
gung nach oben oder unten in die Spalte 1. Das macht die Bearbeitung
«on [Ddzteien mit doppeltem oder groferen Zeilenabstand unbequem.

rdmEBighist WordStar auf einfachen Zeilenabstand eingestellt. Falls
a Einstellung nicht dndern, wird der einfache Zeilenabstand also
auf dem Bildschirm und beim Druck unverindert bleiben.

A DKTEI SEITE 3 ZEXLE 25 SPALTE 01 ; EINF.
R e R R EEE R EEEEE R
Eas tur ast genauso kompakt w1e Rechner und Dlskettenlauf~*
1d 4). Deshalb ist auch keine separate  Zehnertastatur
Mit ‘dieser Tastatur lieB §ich bis auf eine Ausnahme
ent die Cursortasten sind ungewthnlich bzw. ungebrauch-
srdnet,” ich  kennte mir bei der Arbeit mit  dem Bild-
fitor memals merken wo die einzelnen Bewegungsrichtungen

Zellenabstand dndern mit <Ctrl-08>

“enn Sie den Befehl ~0OS zur Anderung des Zeilenabstandes auf dem Bild-
singeben, kommt zunichst die Ruckfrage vom System, wie grof3 der
mand  sein soll (1-9). Sie koénnen jetzt jeden Zeilenabstand
a1 und 9 auswhhlen, wobei bei 9 der Abstand zwischen den einzel-
zxtzeilen 9 Zeilen betrigt. Da WordStar den einfachen Zeilenabstand
dard vorsieht, brauchen Sie die Einstellung 1 nur dann, wenn Sie
er grofleren Einstellung des Zeilenabstandes zum einfachen Zeilen-
wd zurfickkehren mochten.
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20s A:DATEl SEITE 3 ZEILE 25 SPALTE 01 EINF.
LEERTASTE oder neuer Zeilenabstand (1-9):

R R PRt EETTS EETPI PEEES EEPES PERES EEPE) EEES EEPEY EETTERT R

Jede Einstellung, die gréBer ist als 1, wird von WordStar in der Statuszeile
angezeigt. Dadurch werden Sie immer daran erinnert, dafl Sie einen gréfle-
ren Zeilenabstand gewiihlt haben.

L A DATEI SEXTE 3 2EILE 25 SPALTE 01 E:NF. RZeilenabstand 2
e R Jocmodocaalonnn [ S e S
Die Tastatur lst genauso kompakt u]e Rechner und Diskettentauf-
werke (Bild 4).  Deshalb ist auch keine separate Zehnertastatur
vorhanden.  Mit dieser Tastatur lieB8 sich bis auf eine Ausnahme

ut arbeiten: die Cursortasten sind ungewdhnlich bzw. ungebrauch-

ich angeordnet, ich konnte mir bei der Arbeit mit dem Bild-
schirmeditor niemals merken, wo die einzelnen Bewegungsrichtungen

lagen. <

Befehl Abbrechen mit der <Leertaste>

Sollten Sie nach der Eingabe von A0S lThre Meinung gedndert haben, dann
driicken Sie anstelle einer Ziffer nur die <Leertaste>. Der Befehl wird
damit abgebrochen und der Zeilenabstand bleibt unverindert. Haben Sie
aber bereits eine Ziffer eingegeben und entschlieflen sich dann, den ein-
fachen Zeilenabstand doch beizubehalten, dann missen Sie den Befehl ~0S
erneut eingeben und als Antwort darauf 1 eingeben.

Texteingabe fortsetzen oder Text umformatieren mit <Ctrl-B>

Jeder Text, den Sie nach Verinderung des Zeilenabstandes eingeben, er-
scheint automatisch mit dem neuen Zeilenabstand auf dem Bildschirm.
Wenn Sie bereits vorher eingegebenen Text auf den neuen Zeilenabstand
umstellen wollen, miissen Sie ithn mit dem Befeh! ~B umformatieren.

A DATEI SEITE 3 ZEILE 13 SPALTE 01 EINF. Zeilenabstand 2
T R L B e R Nt EEER R TS S R EERPRO R j
Die Tastatur ist genauso kompakt wie Rechner und Diskettenlauf-
werke (Bild 4). Deshalb ist auch keine separate 2chnertastatur
vorhanden. Mit dieser Tastatur lieB sich bis auf eine Ausnahme
gut arbeiten: die Cursortasten sind ungewdhnlich bzw. ungebrauch-
lich angeordnet, ich Ykonnte mir bei der Arbeit mit dem -Bild-
schirmeditor niemals merken, wo die einzelnen Bewegungsrichtungen

Lagen. : <
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Leerzeilen einfugen

rzeilen kénnen in einen Text eingefligt werden, um Zeilen fiir Punkt-
Fehle freizumachen, einen gréfleren Abstand zwischen Absitzen zu erhal-
oder um Teile von Listen und Tabellen voneinander zu trennen. Um
solche Leerzeilen einzufiigen, miissen Sie zunichst den Cursor an das
e der Textzeile bringen, unter der die Leerzeile eingeschoben werden
oder an den Anfang der Zeile, {iber der die Leerzeile eingefiigt werden
. Sie kénnen dann mit <Return> eine oder mehrere Leerzeilen ein-
en; Sie kénnen dazu aber auch den Befehl AN verwenden. Der Unter-
ol z»d besteht darin, dafB Sie bei Verwendung von <Return> den Cursor
mach unten und an den linken Rand bewegen, wihrend bei ~N der Cursor
wr seiner Stellung bleibt und eine Leerzeile unterhalb des Cursors eingefiigt
wird. Welchen Befehl Sie verwenden, hingt also davon ab, wo Sie den
Cursor nach Ausfithrung des Befehls stehen haben mochten.
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%enn Sie einen Absatz in zwei Abs#itze aufteilen méchten, bewegen Sie den
rsor an die Stelle, wo die Aufteilung des Absatzes erfolgen soll. Be-
matzen Sie dann die gleichen Befehle wie oben beschrieben, um den unte-
=n- Teil des Absatzes nach unten zu verschieben. Wenn Sie <Return>
ken, bewegt sich der Cursor mit dem neuen Absatz nach unten. Be1

Yerwendung von AN bleibt er am Ende des oberen Absatzes.




Teil IV:
Text eingeben und dndern
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17  Die Texteingabe

WordStar kann Vieles fir Sie tun, aber den Text miissen Sie selbst ein-
#ben. Wenn Sie schon maschinenschreiben kdnnen, werden Sie feststellen,
28 die Texteingabe eine sehr einfache Sache ist.

g
e

giner Zeile erreichen, gibt es iiberhaupt keinen Unterschled zwischen dem
Schreiben auf dem Computer und auf der Schreibmaschine.

CAl DAYEI SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 58 : EINF. Zeilenabstand 2

...................................................

Textemgabe bemx Computer geschaeht genauso wie das

Dy <Return> am Zeilenende ist iiberfliissig

m Computer brauchen Sie am Zeilenende nicht die Taste <Return>
silenschaltung oder Wagenriicklauf) zu driicken. WordStar stellt fest, ob
letzte. Wort noch in die Zeile paf3t. Wenn das nicht der Fall ist, wird
i gesamte letzte Wort automatisch in die folgende Zeile itbernommen.
nennt das den Wortumbruch.

A DATEI sens 1 zexus 5 SPALTE 25 . : EINF.
i ]

?exzemgabe be\m Computer gescmeht genauso, me : dask
iben des gleichen Textes auf einer normalen Schreibmaschine.
©%ie das Ende einer Zeile’erreichen, "gibt es  Uberhaupt
i Unterschied zwischen dem Schreiben auf dem Computer und
ger Schrexbmaschme

i

; <Heturn> am Absatzende

Wagenriicklauftaste wird nur am Ende eines Absatzes verwendet.
er hinaus wird <Return> auch am Ende einer Zeile gedriickt,
« Sie bewufit mit der nichsten Zeile am linken Rand anfangen wollen,
* etwa beim Schreiben von Adressen oder Tabellen. Wenn Sie zwischen
zinzelnen Absdtzen grofiere Abstinde haben mochten, kdnnen Sie so
<Return> driicken, bis Sie den von lhnen gewinschten Abstand er-
: haben.
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A:DATE!I SEITE 1 ZEILE 10 SPALTE 01 EINF.
R R Rl R e e R R R R R R Rl e R
Die Texteingabe beim Computer geschieht genauso, wie ~das
Schreiben des gleichen Textes auf einer norma?en Schreibmaschine.
Bevor Sie das Ende einer Zeile erreichen, gibt es Uberhaupt
keinen Unterschied zwischen dem Schreiben auf dem Computer und
auf der Schreibmaschine. <Return> <
<Return> ) R

Die Wagenrlcklauftaste (Return) wird nur am Ende von Absédtzen
betdtigt. <Return>

<Return>

A

Kennzeichen in der rechten Spalte

An den Kennzeichen in der rechten Spalte kdnnen Sie erkennen, wie oft

<Return> gedriickt wurde. Jedesmal, wenn Sie <Return> driicken, er-

scheint in dieser Spalte das Zeichen <, das anzeigt, in welcher Zeile der
Cursor stand, als <Return> betiitigt wurde. Sie kénnen auch sehen, daf
in allen Zeilen, bei denen das letzte Wort automatisch in die nichste Zeile
itbernommen wurde, kein Zeichen erscheint.

Diese Kennzeichen sind sehr niitzlich, wenn Sie Textteile verschieben oder
das Layout des eingegebenen Textes verindern wollen. Sie sehen daran, wg
zusitzliche Betiitigungen von <Return> erforderlich sind oder wo man sie

16schen sollte.

Zu schnelle Eingaben

Wenn Sie Text oder Befehle schneller eingeben, als sie von WordStar verar-
beitet werden konnen, erscheinen an der Cursorposition eine Reihe von
Ausrufezeichen, Das bedeutet, daf3 Sie die Eingabegeschwindigkeit etwas
verlangsamen sollen. Der Computer verarbeitet alle Tastenbetitigungen, die
vor dem Erscheinen der Ausrufezeichen vorgenommen wurden. Sie missen
dann nur die Zeichen neu eingeben, die eingetastet wurden, nachdem der
Computer Sie auf Thre zu schnelle Arbeitsweise aufmerksam gemacht hat.
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18  Cursorbewegungen

Zum Bewegen des Cursors verwenden Sie normale Tasten des Schreib-
: schinenfeldes in Kombination mit der Taste <Ctrl>. Die sechs Tasten,
ie Sie zur Cursorsteuerung verwenden (E, X, A, S, D und F), sind auf der
atur in Form eines Diamanten angeordnet, wovon sich der Ausdruck
orsteuerungs-Diamant” ableitet. Die jeweilige Lage einer Taste inner-
des "Diamanten” deutet bereits die Richtung an, in welcher der Cursor
Dricken der betreffenden Taste bewegt wird. Wenn Sie zum Beispiel
: »ain_geben (und dabei gleichzeitig <Ctrl> gedriickt halten), bewegt sich
, Cursor nach oben, da E an der oberen Spitze des Diamanten liegt.
nn Sie bei gedriickter <Ctrl>-Taste den Buchstaben X eingeben, der
in der untern Spitze des Diamanten liegt, bewegt sich der Cursor nach un-
ten. Bei Threm Computer kdnnen Sie fiir die einfachen Cursorbewegungen
n die Cursortasten benutzen.

3

Bildschirm

scrollen o
Wort
nach links nach rechts
nach umten :‘:'Bildsmirn
serollen nach unten

¢« Cursorsteuerungs-Diamant (US-Tastatur)

Sy

en den Cursor um ein Zeichen, ein Wort oder um eine Zeile bewe-
er ihn auch entsprechend fortlaufend bewegen. Ein Befehl zur fort-
den Weiterbewegung erlaubt Thnen ein schnelleres Durchlaufen einer
. TippenkSie dazu vor dem Cursorsteuerungsbefehl ~QQ, also geben
2 brispielsweise 2QQ ~E ein. Der Cursor bewegt sich dann Zeile fiur
' uach oben, bis er den Dateianfang erreicht hat.
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Den Cursor nach oben bewegen mit <Ctrl-E>
oder der Taste <Cursor nach oben>

o Um den Cursor eine Zeile nach oben zu bewegen, geben Sie "E oder
die Taste mit dem nach oben gerichteten Pfeil (<Cursor nach
oben>) ein.

o Um den Cursor fortlaufend nach oben zu bewegen, geben Sie ~QQ *E
ein.

0 Um den Cursor in die oberste Zeile des Textbereichs zu bewegen,
driicken Sie “QE.

o Um den Cursor an den Dateianfang zu bringen, verwenden Sie den Be-
fehl ~QR.

Den Cursor nach unten bewegen mit <Ctrl-X>
oder der Taste <Cursor nach unten>

-0 Um den Cursor eine Zeile nach unten zu hewegen, geben Sie ~X oder
die Taste mit dem nach unten gerichteten Pfeil (<Cursor nach
unten>) ein.

IS

o Um den Cursor fortlaufend nach unten zu bewegen, geben Sie ~QO
~X ein.

o Um den Cursor in die unterste Zeile des Bildschirms zu bewegen, geben
Sie den Befehl ~QX ein.

o Um den Cursor an das Dateiende zu bringen, verwenden Sie den Befeh!
~QC.

Den Cursor nach links bewegen mit <Ctrl-5>
oder der Taste <Cursor nach links>

o Um den Cursor ein Zeichen nach links zu bewegen, driicken Sie *8
oder die Taste mit dem nach links gerichiteten Pfeil (<Cursor nach
links>).

o Um den Cursor ein Wort nach links zu bowegen, benutzen Sie den Be-
fehl ~A,
o0 Um den Cursor an den Zeilenanfang zu bewegen, verwenden Sie den

Befehl ~QS.
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Dea Cursor nach rechts bewegen mit <Ctrl-D>
der der Taste <Cursor nach rechts>

s Um den Cursor ein Zeichen nach rechts zu bewegen, geben Sie ent-
weder 2D ein oder driicken die Taste mit dem nach rechts gerichteten
Pfeil (Cursor nach rechts>).

Um den Cursor ein Wort nach rechts zu bewegen, benutzen Sie den Be-
fahl ~F.

Um den Cursor an das rechte Zeilenende (Ende des Textes in dieser
Zzile) zu bewegen, verwenden Sie den Befehl AQD.

3

-

wearamenfassung der Cursorsteuerbefehle:

links> ein Zeichen nach links
rechts> ein Zeichen nach rechts
oben> eine Zeile nach oben
unten> eine Zeile nach unten

ein Wort nach links

ein Wort nach rechts

zum Zeilenanfang

zum Zeilenende

zur obersten Bildschirmzeile

zur untersten Bildschirmzeile

zum Dateianfang

zum Dateiende

zum jeweiligen Merker

zum Blockanfang

zum Blockende

zur Ausgangsstellung vor dem letzten Befehl
zur Ausgangsstellung vor einem Such- oder
Blockbefehl
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Der Wiederholungsbefehl

WordStar verfiigt iiber einen Befeh!, den Sie benutzen kénnen, um die
nichste Tastenbetitigung oder den nichsten Befehl so lange wiederholen zu
lassen, bis Sie irgendeine Taste driicken. Es handelt sich dabei um das Wie-
derholungskommando ~QQ. Wenn Sie diesen Befehl eingeben, wartet Word-
Star, welche Taste Sie anschlieBend driicken oder welchen Befehl Sie an~
schlieflend eingeben und wiederholt dann diese Taste oder diesen Befehi
solange, bis Sie die Wiederholung abbrechen. Probieren Sie es einmal damit;
den Befehl ~QQ einzugeben und anschlieflend E einzutasten. Sie werden
sofort eine Serie von kleinen "e" auf dem Bildschirm erscheinen sehen:
Nach der Eingabe des Befehls und der zur Wiederholung gewiinschten
Tastenbetitigung kénnen Sie auf dem Bildschirm einen Hinweis lesen:

1 - 9 = Geschwindigkeit varijeren, Leerschritt = Halt.

Sie kénnen nun die Geschwindigkeit bestimmen, mit welcher die Tastenbe-
tatigung wiederholt werden soll, indem Sie eine Zahl von 1 bis 9 eingeben
(1 1st die schnellste, 9 die langsamste Wiederholungsgeschwindigkeit; Stan-
dard ist 3). Das Wiederholungskommando wird mit der <Leertaste>
abgebrochen.

Wozu dient dieser Befehi?

Es gibt eine Reihe von Situationen, in denen dieser Befehl sehr niitzlich 1st;,
um die Eingabe oder Bearbeitung von Text zu beschleunigen. Einige davon =

sind nachfolgend beschrieben:

AQQ ~B kann man verwenden, um einen Absatz nach dem anderen neu zx
formatieren. Normalerweise endet der Befehl ~B am Ende eines Absatzes

und er muB zur Umformatierung des nichsten Absatzes erneut eingegeben

werden. Wenn Sie aber den Wiederholungsbefehl vorschalten, fihrt Word-
Star die Umformatierung Absatz fiir Absatz durch. Auch in diesem Falis
hilt WordStar am Inde einer jeden Zeile an, an der nach seiner Ansichi
eine Worttrennung angebracht ist und macht einen Trennvorschlag., Wenn
Sie jedoch ohne Worttrennung arbeiten wollen, brauchen Sie nur die
Trennhilfe auszuschalten. Dies geschieht durch den Befehl ~OH vor der
Eingabe von ~QQ ~B. ~QQ ~E kann man verwenden, um den Cursgr
Zeile fur Zeile kontinuierlich nach oben vu bewegen. Sie kénnen natirlich
auch jede andere Cursorsteuerungsfunktion in der gleichen Weise fortlau-
fend wiederholen, um den Cursor mit einer von Ihnen gewiinschten Ge-
schwindigkeit durch den Text zu bewegen. ~QQ- (Bmdestnch) ist sehr
niitzlich, wenn man eine gestrichelte Linic braucht. Fur eine doppelz
gestrichelte Linie verwenden Sie den Befehl "QQ=.
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18  Scrollen und Battern

Si2 kénnen den Cursor schnell durch eine Datei bewegen, indem Sie den
t auf dem Bildschirm scrollen. WordStar kann dieses Scrollen sowohl

¢ fur Zeile ausfithren, als auch bildschirmweise blittern. Der Befehl
{ ’,;3 vor Eingabe des Scrollbefehls ergibt ein kontinuierliches Scrollen oder
12rn des Textes bis Sie es durch Driicken der <Leertaste> beenden.
. Sie die Geschwindigkeit dieses Vorgangs selbst bestimmen kénnen, ist
il ein langsames Scrollen méglich (was sich besonders zum Korrektur—
zignet), als auch ein schnelles Scrollen, wenn Sie eine bestimmte
:3age suchen.

Zuzm Textende bewegen mit <Ctrl-Z> oder <Ctrl-C>

Xt ~Z kann man den Text um eine Zeile nach oben scrollen.

Um den Text kontinuierlich Zeile fir Zeile nach oben zu scrollen, ver-
wenden Sie den Befehl ~QZ,

Um einen Bildschirm vorwirts zu blittern, geben Sie den Befehl ~C ein.

# Um kontinuierlich bildschirmweise vorwirts zu béttern, geben Sie zu-
~méchst 2QQ und dann ~C ein.

Lom “Tex‘zkanfang bewegen mit <Ctrl-W> oder <Ctrl-R>

den Text Zeile fiir Zeile nach unten zu scrollen, verwenden Sie den
fehl AW

den Text kontinuierlich Zeile fiir Zeile nach unten zu scrollen, ver-
den Sie den Befehl ~QW.

zinen Bildschirm zuriick zu blittern, geben Sie AR ein.

kontinuierlich bildschirmweise zuriick zu blittern, geben Sie zu-
Q0 und dann AR ein.

suierlich Serollen und Blittern mit <Ctrl~QQ>
“"f‘:&\rxh}

~QQ ergibt eine fortlaufende Wiederholung der nichsten Taste
nichsten Befehls bis die <Leertaste> gedriickt wird. Sie kén-
sen Befehl sehr gut im Zusammenhang mit Befehlen verwenden, die

3crollen und Blittern des Textes oder zum Bewegen des Cursors durch :
atei dienen.
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Wenn Sie diesen Befehl eingeben, oder auch die Befehle ~QZ und ~QW,
fragt WordStar nach der Geschwindigkeit, mit der Sie den Text gescrollt
haben mochten. Geben Sie dann nach Belieben eine Zahl von 1 (hdchste
Geschwindigkeit) bis 9 (langsamste Geschwindigkeit) ein. Die Geschwin-
digkeit kann bei jeder neuen Vorgabe des Befehls neu gewidhlt werden.
Wenn Sie beim Scrollen oder Blittern des Textes die Stelle gefunden haben,
nach der Sie suchten, brauchen Sie nur die <Leertaste> zu driicken,
um den Vorgang zu beenden.

Fehlerkorrektur 103

20 Fehlerkorrektur

Wenn Sie beim Maschinenschreiben einen Fehler machen, ist es nicht ein-
fach, ihn zu korrigieren. Bei WordStar ist das die einfachste Sache der Welt.
Sie brauchen nur den Textteil zu 18schen, den Sie dndern mochten, und
durch den gednderten Text zu ersetzen oder fehlenden Text nachzutragen.
Nachdem etwas geldscht oder hinzugefiigt worden ist, formatieren Sie den
Text neu. Erst wenn dann der Text genauso aussieht, wie Sie ihn haben
mochten, geben Sie den Befehl zum Drucken.

Ein Zeichen loschen mit <Ctrl-G>

Um ein einzelnes Zeichen zu loschen, bewegen Sie den Cursor zuniichst zu
diesem Zeichen. Geben Sie dann den Befehl ~G ein und das Zeichen ist
geloscht. Wenn Sie mehrere Zeichen l6schen wollen, dann driicken Sie ~G
mehrmals hintereinander. Wenn Sie dann alle Zeichen der Zeile geldscht
haben und Sie noch einmal ~G eingeben, wird auch eine méglicherweise
vorhandene Zeilenschaltung geldscht und die nichste Zeile hochgeholt. Man
verwendet diesen Befeh! hiufig, um zwei Zeilen miteinander zu verbinden.

; A:DATEI SEITE 1 ZEILE 3 SPALTE 01 EINF.
L”"‘!"'"!"7"’!""!"’"!""!""!""!""'!""!"’"! -------- R
Es - ist gsehr leicht, mit WordStar Fehler zu verbessern.
Es ist sehr leicht, mit WordStar Fehler zu verbessern.

A A

Das Zeichen links vom Cursor l6schen mit <Del>

Mit der Taste <Del> kénnen Sie das Zeichen links vom Cursor 18schen.
Wenn Sie bei mehrfacher Betiitigung am Zeilenanfang angekommen sind
und den Befehl noch einmal eingeben, wird ein eventuell vorhandenes
<Return> in der daritber liegenden Zeile geléscht, wodurch die unten
stehende Zeile nach oben geholt und mit der vorherigen Zeile verbunden
wird.

Ein Wort léschen mit <Ctrl-~-T>

Um ein ganzes Wort rechts vom Cursor zu 1dschen, missen Sie den Cursor
unter den ersten Buchstaben des Wortes bringen und AT eintippen. Damit
wird das ganze Wort geldscht. Wenn Sie diesen Befehl verwenden, wird
immer nur der Teil eines Wortes geléscht, der sich rechts vom Cursor be-
findet. Steht der Cursor zwischen zwei Worten, werden zunichst die Leer-
zeichen bis zum n#chsten Wort geldscht und beim nichsten Mal dann das
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Wort selbst. Steht der Cursor am Zeilenende, dann wird die Zeilenschaltung
geldscht, wodurch die nichste Zeile nach oben geholt wird.

A:DATEl SEITE 1 ZEILE 2 SPALTE 13 EINF.
[ R Rl R R R Rl R R R e Rl i R
Es ist sehr sehr leicht, mit WordStar Fehler zu verbessern.
Es ist sehr Teicht, mit WordStar Fehler zu verbessern.

A A

Den Zeilenteil links vom Cursor léschen mit <Ctrl-Q Del>

Um ab der Cursorposition den gesamten Zeilenteil links vom Cursor zu
l6schen, bewegen Sie den Cursor an die Position, die sich ein Zeichen
rechts von dem zu léschenden Teil befindet. Driicken Sie dann ~Q und
anschlieBend die Taste <Del>, Damit wird der gesamte linke Teil der
Zeile geldscht.

A:DATEl SEITE 1 ZEILE 2 SPALTE 01 EINF.
[ R R RS R e R R RS RS Rt AR EEEREEEE R
Es ist sehr leicht, mit WordStar Fehler zu verbessern. <
mit WordStar Fehler zu verbessern. <

Den Zeilenteil rechts vom Cursor 16schen mit <Ctrl-QY>

Wenn Sie den Zeilenteil rechts vom Cursor bis zum Zeilenende 16schen
wollen, bewegen Sie den Cursor in die Position eine Stelle links von dem
Zeilenteil, den Sie loschen mochten. Geben Sie dann *QY ein und der
Zeilenteil rechts vom Cursor wird geldscht.

A:DATEI SEITE 1 ZEILE 2 SPALTE 19 EINF.
e e D B B R e R RERRd EEERY BEp R
Es ist sehr leicht, mit WordStar Fehler zu verbessern, <
Es ist sehr leicht <

Eine ganze Zeile l6schen mit <Ctrl-Y>

Sollten Sie eine ganze 7Zeile l¢schen wollen, so brauchen Sie den Cursor nur
irgendwo in dieser Zeile zu plazieren und Y cinzugeben. Damit wird die
ganze Zeile geloscht. Dieser Befehl ldscht auch die Zeilenschaltung am
Ende einer Zeile. Sollten Sie am Ende einer Zeile den Befehl zum Uber-
drucken einer anderen Zeile eingegeben haben (AP <Return>), dann
wird beim L&schen dieser Zeile auch die zu {iberdruckende Zeile geldscht,
Alle Zeilen unterhalb einer geldschten Zeile rivcken automatisch nach oben,
um den Platz der geléschten Zeile zu fllen.

A:DATEDl SEITE 1 ZEILE 2 SPALTE 01 EINF.
Leomofomectomacloemafacaaforealaoaclonaclonaafaceforeooaannnnn R

Es ist sehr lei&ht, mit WordStar Fehler zu verbessern. <
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Neuformatieren eines Absatzes mit <Ctrl~B> nach Léschen oder Ein-
fiigen von Text

Nach dem Loéschen oder Einfiigen von Text muB der jeweilige Absatz neu
formatiert werden. Plazieren Sie zu diesem Zweck den Cursor an den An-
fang des Absatzes und geben Sie den Befehl ~B ein. Der Absatz wird dann
sofort unter Beriicksichtigung der Randbegrenzungen neu formatiert und
durch Léschung entstandene Leerzeichen verschwinden.

Verbindung zweier Zeilen, die durch <Return> getrennt sind

Wenn Sie Textzeilen miteinander verbinden wollen, die durch <Return>
getrennt sind, dann miissen Sie zunichst diese Zeilenschaltung l8schen. Jede
Zeile, die mit der Taste <Return> abgeschlossen wurde, ist durch das
Zeichen < in der &uBeren rechten Spalte gekennzeichnet. Sie koénnen diese
Zeichen aber entfernen, indem Sie die Zeilenschaltung 18schen.

Um zwei Textzeilen miteinander zu verbinden, miissen Sie zunichst den
Cursor an das Ende der ersten Zeile plazieren. Driicken Sie dann einmal
auf die <Leertaste>, um den Cursor eine Position nach rechts zu be-
wegen. Geben Sie dann G oder AT ein, um alle Leerzeichen zwischen der
Cursorposition und dem Zeilenende, sowie das <Return> selbst Zu
18schen. Es kann sein, daB Sie mehrmals AG oder AT driicken milssen, je
nachdem wie viele Leerzeichen sich zwischen dem Cursor und dem Zeilen-
ende befinden und wie oft Sie zwischen den beiden Zeilen <Return> be-
titigt haben. Wenn Sie ~G oder ~T oft genug eingeben, dann springt die
Zeile unterhalb der Zeile, in der sich der Cursor befindet, nach oben und
verbindet sich mit dieser. Wahrscheinlich werden Sie dann noch den ganzen
Absatz mit ~B neu formatieren miissen, damit der Text wieder in den
Randbegrenzungen angeordnet wird.
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21 Neuen Text einfiigen

Es ist sehr einfach, neuen Text zwischen bereits bestehende Worte, Sitze
oder Absitze einzufiigen, weil WordStar automatisch den bereits bestehen-
den Text vor sich her schiebt, um Platz fir Einfiigungen zu machen. Sie
kénnen aber auch einen Befehl geben, nach dem der bestehende Text tiber-
schrieben und durch den neuen Text ersetzt wird.

Einfiigemodus ein- und ausschalten mit <Ctrl-v>

Der Einfiigemodus kann ein- und ausgeschaltet werden. Im eingeschalteten
Zustand macht er automatisch Platz fir eingefiigten Text, im ausgeschalte-
ten Zustand wird der vorhandene Text Giberschrieben und durch den neuen
ersetzt. Normalerweise ist der Einfitgemodus eingeschaltet, was rechts in
der Statuszeile durch "EINF." angezeigt wird.

A:DATEL SEITE 1 (ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
T S R R R ERES R R B R
Mit ~V wird der Einfiigemodus ausgeschaltet. Das Wort "EINF." in der
Statuszeile verschwindet, womit der ausgeschaltete Zustand angezeigt wird.

A: DATEI SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01
T B B e s R ER )RR R B R R R
Jeder Text, der nun geschrieben wird, Uberschreibt vorhandenen Text und
ersetzt ihn. ~V schaltet den Einfiigemodus wechselweise ein und aus. Das
Ausschalten des Einfiigemodus ist angebracht, wenn Sie Verinderungen in
Tabellen, Listen oder #hnlichen Texten vornehmen wollen, die in Spalten

angeordnet sind und bei denen jede Einfiigung oder Loschung mit einge-

schaltetem Einfiigemodus die vertikale Ausrichtung der einzelnen Spalten
durcheinander bringen wiirde. Der Einfiigemodus hat auch einen Einflufl
auf die Arbeitsweise der Taste <Tab>.

Einfiigen eines Buchstabens in ein Wort bei eingeschaltetem Einfiigemodus

Buchstaben rechts von der
llen. Schreiben Sie dann den
t der Zeile rechts vom Cur-
Platz zu machen.

Bewegen Sie zunichst den Cursor unter den
Stelle, wo Sie die Einfiigung vornehmen
einzufiigenden Buchstaben und der gesamte T
sor wandert nach rechts, um fur die Einfiigurz

A:DATEL SE!T: 1 ZtILE 2 SPALTE 16 EINF.
R L L R R N i R e REREE EETEETES R
Einflgen mit emgeschaltetem Emfu emodus <
Einfligen von Zeichen mit eingeschaltetem Einflgemodus <
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Einfiigen eines Satzes in einen vorhandenen Absatz bei eingeschaltetem
Einfiigemodus

Plazieren Sie den Cursor eine Position hinter der Stelle, mit der der vor-
angehende Satz beendet wurde. Driicken Sie dann die <Leertaste>, um
den iiblichen Abstand zwischen Punkt und Satzanfang zu schaffen. Jetzt
konnen Sie den neuen Satz schreiben. Der vorhandene Text wandert nach
rechts, um fir die Einfiigung Platz zu machen. Am Ende des neuen Satzes
schreiben Sie einen Punkt und dricken die <Leertaste>, um wieder
Abstand zwischen dem neuen und dem nichsten Satz zu halten.

Einfiigen eines neuen Absatzes bei eingeschaltetem Einfiigemodus

Um einen neuen Absatz in einen vorhandenen Text einzufiigen, miissen Sie
zunichst Leerzeilen zwischen dem vorhergehenden und dem nachfolgenden
Absatz einschieben. Plazieren Sie den Cursor an das Ende des letzten Satzes
des vorhergehenden Absatzes und driicken Sie mehrmals <Return>, um
den nachfolgenden Absatz nach unten zu verschieben.

Bringen Sie dann den Cursor in die Zeile, in welcher der neue Absatz be-
ginnen soll und schreiben Sie dann den Text in der {iblichen Weise. Beim
Schreiben jeder neuen Zeile des eingefiigten Absatzes wandert der darunter
stehende Text ebenfalls um eine Zeile nach unten, um fiir die Einfiigung
Platz zu machen.

Wenn der eingefiigte Absatz fertig geschrieben ist, priiffen Sie den Abstand
zwischen seinem Ende und dem Anfang des folgenden Absatzes. Sie kdn-
nen mit <Return> zusitzliche Leerzeilen einschieben oder, wenn Sie zu
viele Leerzeilen eingegeben haben, diese mit ~Y wieder ldschen.

Wenn Sie einen neuen Absatz erstellen wollen, indem Sie einen vorhande-
nen Absatz in zwel Teile teilen, dann verschieben Sie zunichst den Cursor
hinter den Punkt des Satzes, nach welchem die Teilung erfolgen soll.
Driicken Sie dann <Return>, um den Absatz zu teilen. Der Text rechts
vom Cursor wandert dann nach unten und bildet automatisch den zweiten
Absatz. Wahrscheinlich werden Sie diesen Absatz dann mit *B neu for-
matieren missen.

Tevteingabe mit ausgeschalictem Einfiigemodus mit <Ctrl-vV>
p23 -3

Bei Fingabe von "V verschwindet das Wort "EINF." aus der Statuszeile
oben am Bildschirm und der Einfiigemodus ist damit ausgeschaltet. Um
Text zu 4ndern, miissen Sie zunfchst den Cursor unter den ersten Buch-
staben bewegen, den Sie ersetzen wollen. Schreiben Sie dann den neuen
Buchstaben. Er iiberschreibt den vorhandenen Buchstaben, der verschwin-
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det; der Text rechts vom Cursor bleibt jedoch stehen und schafft somit
keinen Platz fiir die Einfiigung, wie es beil eingeschaltetem Einfiugemodus
der Fall ist.

»

A:DATEl SEITE 1 ZEILE 2 SPALTE 25
i

Rt Rt CLRTS EERE R BRI LSt EEEDS PEEES EEETS DET I RS ET R
Einflgen mit ausgeschaltetem Einflgemodus <
Einfldgen von Zeichen altetem Einflgemodus <

Umformatieren des Absatzes nach Einfiigungen mit <Ctrl-B>

Immer wenn Sie Einfiigungen oder Ldéschungen in einem Absatz vorneh-
men, missen Sie den gesamten Absatz mit ~B neu formatieren, damit er
wieder richtig in den Randbegrenzungen ausgerichtet ist. Zu diesem Zweck
plazieren Sie den Cursor in die erste Zeile des Absatzes und geben ~B ein.

Zeilenschaltungen

WordStar kennt zwei Arten von Zellenschaltungen, eine weiche und eine
harte. Weiche werden von WordStar automatisch am Ende einer jeden Zeile
eingefiigt, wenn Absiitze geschrieben oder umformatiert werden. Wenn Sie
Text hinzufiigen oder léschen und dann den Absatz neu formatieren, wer-
den die weichen Zeilenschaltungen, falls erfordertich, von WordStar ent-
fernt, damit der Text in die Randbegrenzung pafit. Harte Zeilenschaltungen
geben Sie selbst ein, entweder durch Dricken der Taste <Return> oder
mit N, Harte Zeilenschaltungen sind fest und veridndern sich auch beim
Umformatieren nicht. Man muf3 sie eigens l6schen, wenn Sie nicht er-
winscht sind. Wegen dieser Eigenschaft sollten sie niemals in der Mitte von
Absitzen verwendet werden, weil sonst bei der Neuformatierung nach einer
Textbearbeitung oder =-verfinderung die harten Zeilenschaltungen stehen
bleiben und tberall im Absatz lauter ungewollie Leerzeichen hinterlassen.

Wenn Sie harte Zeilenschaltungen verwenden wollen, um einen Absatz ab-
zuschlieBen oder auch am Ende einer einzelnen Zeile in Uberschriften,
Listen und Tabellen, dann kodnnen Sie diese entweder mit <Return> ein-
geben oder auch mit ~IN. Nachfolgend eine Ubzrsicht tiber die Gemeinsam-
keiten und Unterschiede beider Verfahren.

Gemeinsamkeiten

‘Beide Befehle fligen cince harte Zeilenschaltung ein, Wenn sich der Cursor
beim Einfiigen der Zeilenschaltung am Inde winer Zeile befindet, wird die
Stellung dieser Zeile nicht beeinfluflt, jedoch jeder darunter stehende Text
nach unten verschoben. Befindet sich der Cursor am Anfang einer Zeile,
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dann verschieben beide Befehle diese Zeile nach unten. Steht der Cursor
bei der Eingabe der Befehle in der Mitte einer Zeile, dann wird der
gesamte Text von der Cursorposition bis zum Zeilenende und auch der
nachfolgende Text nach unten verschoben.

Unterschiede

o} Be% Verwendung der Taste <Return> springt der Cursor in die nichste
Zeile nach unten und an den linken Rand. Bei AN bleibt der Cursor un-

verdndert in seiner Stellung, auch wenn Sie den Befehl mehrfach ein-
geben.

o Wenn der normale einfache Zeilenabstand verindert, also zum Beispiel
doppelter oder dreifacher Zeilenabstand eingestellt ist, dann wird bei
Betiatigung von <Return> die entsprechende Zahl von Zeilenschaltun-
gen eingefiigt (zum Beispiel zwei oder drei), wahrend bei der Eingabe

von N auch in diesem Fall immer nur eine Zeilenschaltung eingefiigt
wird.

o Bei ausgeschaltetem Einfiigemodus bewegt <Return> den Cursor iiber
den (_iarunter stehenden Text, ohne diesen zu verschieben. Der Befehl
“N hingegen verschiebt den darunter stehenden Text nach unten.

Wann ist es nun zweckmiBig, den einen oder den anderen Befehl einzuset-
zen? <Return> wird iiblicherweise bei der Texteingabe und -bearbeitung
vferwendet. Der Befehl N, der uibrigens von vielen Anwendern iiberhaupt
nicht eingesetzt wird, ist nitzlich, wenn Sie eine Zeile zum Setzen eines
Pgnktbefehls freimachen wollen oder auch um Platz zu schaffen fiir die
Einfiigung eines neuen Absatzes. Der Vorteil von AN in diesen Situati-
onen liegt darin, daB der Cursor nicht nach unten springt, so daf Sie ihn
auch nicht wieder nach oben bringen miissen, um den Punktbefehl oder
den neuen Absatz zu schreiben.
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22 Absitze umformatieren

Immer wenn Sie die Randeinstellung verfindern oder Veridnderungen im
Text vornehmen, sollten Sie die Absdtze neu formatieren. Das Formatieren
richtet den Text zwischen dem linken und rechten Rand aus.

A:DATEI SEIiTE 1 ZEILE 2 SPALTE 61 EINF.
IR Rt Rt Rl BRI E R ERE LS R LS RS R RS EE RN EEE R R R
Heute erhielten wir lhren Katalog Es ist derselbe Katalog,

den wir bereits als Mitglied eines Leseringes bekommen. “Er L
enthdlt -unter . vielen anderen sehr schonen Buchangeboten - auch einige
Jugendblicher. Da wir bereits Hitglied eines wahrscheinlich zum "selben
Konzern =~ gehérenden Leseringes sind und dort die gleichen
Jugendblicher - ~beziehen  kdnnen, bitte . ich Sie, unsere
Mitgliedschaft  zu annulieren. Ich danke Thnen fUr  -1hr
Entgegenkommen. <

Dieser Absatz wurde nachtréiglich gedndert. Die Einfiigungen haben Texteile
fiber den rechten Rand hinausgeschoben. Wenn der Absatz nicht neu forma-
tiert wiirde, wiirde er auch genauso ausgedruckt.

Absatz umformatieren mit <Ctrl-B>

Um einen Absatz neu zu formatieren, missen Sie zunichst den Cursor an
irgendeine Position in der ersten Zeile dieses Absatzes plazieren. Geben Sie
dann ~B ein. Der Absatz wird sofort neu formatiert, beginnend am linken
Rand der Zeile, in der sich der Cursor befindet, und der gesamte Text des
Absatzes wird auf dem Bildschirm innerhalb der Rinder ausgerichtet.

A:DATEI SEITE 1 ZEILE 8 SPALTE 01 EINF.
RS EEETI PEEES EEP Ry RS EE T PET EEPEY PEPTY EERY DT BT R
Heute - erhielten wir Ihren Katalog £s ist derselbe Katalog, den
Wwir bereits als Mitglied eines Leseringes bekommen. Er _enthdlt
unter  vielen anderen sehr schodnen Buchangeboten auch einige Ju-
gendblicher. - Da wir bereits Mitglied eines wahrscheinlich izum
selben Konzern gehdrenden Leseringes sind und dort die - gleichen
Jugendblicher beziehen kinnen, bitte ich Sie, uns i
schaft zu annulieren. Ich danke lhmen far Inr Ent

Trennvorschlige

tindig in die Randbegren-

Wenn am Zeilenende ein Wort nicht mehr v
zung pafdt, dann prift WordStar beim Umformaticren, ob es in diesern Wort
eine Stelle gibt, wo es sich eventuell trennen taBe. An dieser Stelle hilt
WordStar zunfichst mit dem Umformatieren an und plaziert den Cursor an
die Stelle des Wortes, wo nach Meinung von WordStar ein Trennstrich ein-
gefiigt werden konnte. Gleichzeitig richter WordStar an Sie die Frage, -ob
Sie trennen wollen oder nicht.
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A:DATE] SEITE 1 ZEILE 3 SPALTE 65 EINF.

Zum TRENNEN druecke -." Vorher darf der Zeiger noch
bewegt: werden: -“§=Zeiger links, “D=2eiger rechts
Falls ‘keine Trennung gewuenscht, druecke “B.

LR b e i P POty Doy SO PR
Keute erhielten wir Ihren Katalog'Es ist derselbe Katalog, = de
Wir -bereits als Mitglied eines Leseringes bekommen. . Er gﬁthél?

unter vielen anderen sehr schénen Buchangeboten auch einige -dugendbil
Konzernn gehérenden : Leseringes - sind gnd dort .die glelgﬁe:dbUCher- ba w
Jugendblicher . beziehen - kdnnen, bitte . jch: Sie, unsere
Hitgliedschaft = zu  annulieren. Ich ~danke 1hnen fur Ihr
Entgegenkommen. <

Trennen durch Eingabe von -

Wenn Sie an der vorgeschlagenen Stelle eine Worttrennung vornehmen
\x/:ollen, geben Sie einen Trennstrich (=) ein. Sollten Sie die Trennung an
einer anderen Stelle bevorzugen, dann kénnen Sie den Cursor mit AS nach
links oder mit ~D nach rechts bewegen, bis Sie die gewiinschte Trennstelle
ef'reicht haben, und dann den Trennstrich eintippen. Nach der Eingabe des
Trennstriches setzt WordStar die Umformatierung automatisch fort, bis ent-
weder das Ende des Absatzes erreicht oder ein anderes Wort gefunden
wird, das sich moglicherweise zur Trennung eignet.

Trennstriche, die wihrend des Umformatierens eingefiigt werden, sind so-
genannte "weiche" Trennstriche. Auf dem Bildschirm werden diese Trenn-
striche revers dargestellt. Wenn Sie in einem Absatz Anderungen vorneh-
men und nochmals neu formatieren, dann bleiben diese weichen Trenn-
i§§r1che zwar auf dem Bildschirm sichtbar (auch wenn sie sich dann mitten
in der Zeile befinden), doch werden sie nur dann ausgedruckt, wenn sie
am Ende einer Zeile stehen.

Umformatierung ohne Trennung fortsetzen mit <Ctrl-B>

ey
£

in Sie den Text nicht wie von WordStar vorgeschlagen trennen méchten,
‘mzsﬁzen Sie nur erneut ~B einzutippen, um die Formatierung fortzusetzen.
rdStar iibernimmt dann das zur Trennung vorgeschlagene Wort komplett

2 die ndchste Zeile und setzt die Umformatierung fort.

I3
ot
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_-erhielten wir lhren Katalog Es ist derselbe Katalo
bereits als Mitglied eincs Leseringes bekommen.  Er gﬁthgf?
er yielen -anderen scehr schénen Buchangeboten auch einige
whdicher.  Da wir bereits Mitglied eines wahrscheinlich zum
_Konzern gehdrenden Leseringes sind und dort die gleichen
dbgcher beziehen = kénnen, bitte - ich - Sie, unsere
tedschaft'  zu - annulieren. ~Ich danke lhnen . fir  Ihr
gegenkommen, . . : .

B8

S

s
&5



112 Absdtze umformaticren

Umformatierung mehrerer Absitze mit <Ctrl-QQ> und <Ctrl-B>

Der Befehl ~B gilt jeweils nur fiir einen Absatz und wird von WordStar
immer dann beendet, wenn sich am Zeilenende eine harte Zeilenschaltung
befindet. Wenn Sie jedoch dem Befehl ~B ein “"QQ vorschalten, kénnen Sie
mit der Umformatierung alle Absitze Ihres Schriftstiicks durchlaufen
(solange nicht zwischendurch Worte zur Worttrennung vorgeschlagen wer-
den).

Bei Verwendung dieses Doppelbefehls erscheint die Riickfrage des Systems,
mit welcher Geschwindigkeit der Text umformatiert werden soll. Wenn Sie
als Antwort darauf eine Ziffer von | bis 9 eingeben, wird der Text ent-
weder sehr schnell (1), sehr langsam (9) oder in dazwischen liegenden
Geschwindigkeitsstufen umformatiert.

~Qg”B A:DATEDl SEITE 1 ZEILE 9 SPALTE 01 EINF.
1-9 = Geschwindigkeit variieren, Leerschritt = Halt
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Ohne Trennvorschlige umformatieren mit <Ctr1l~0OH> und <Ctrl-B>

Wenn Sie bei der Umformatierung von Absétzen grundsitzlich nicht tren-
nen wollen und auch nicht méchten, dafl WordStar bei jedem dafiir geeig-
net erscheinenden Wort anhilt und fragt, ob Sie trennen wollen, dann
schalten Sie die Trennhilfe mit "OH aus. Bei ausgeschalteter Trennhilfe
formatiert WordStar Ihré Absitze ohne Verzdgerung neu, macht keine
Trennvorschliige, und fuhrt den Befehl ~B jeweils bis zum Ende eines je-
den Absatzes aus. Sie koénnen auch den Doppelbefehl “QQ und ~B ein-
-geben, wodurch die gesamte Textdatei ohne Pausen fiir Trennvorschlige
umformatiert wird.,

Sollten Sie nach der Texteingabe den linken Rand nach rechts verschoben
haben, dann kann es vorkommen, dafl WordStar die erste Zeile, in der der
Cursor plaziert ist, nicht mit in die Neuformatierung einschlie3t. Es ist in
solchen Fillen notwendig, den Cursor vor Eingabe von ~B an das duflerste
linke Ende der ersten Zeile zu bewegen, da die Formatierung an der Stelle
beginnt, an der sich der Cursor befindet.
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Trennstriche beim Umformatieren von Absiatzen

Was passiert mit den Trennstrichen, wenn Sie Ihren Text oder die Randein-
stel.lung dndern und zum zweiten Mal umformatieren? Die von lhnen ein-
gepppten Trennstriche bleiben auch in diesem Fall bestehen, auch wenn Sie
bei der neuen Formatierung an der betreffenden Stelle gar nicht mehr er-
forderlich sind. Sie werden jedoch, da es sich um "weiche" Trennstriche
handelt, nur dann gedruckt, wenn sie sich am Ende einer Zeile befinden
Weiche Trennstrich werden revers dargestellt. Wenn Sie auf andere Aré
feststel-len wollen, ob ein Trennstrich hart oder weich ist, brauchen Sie nur
~OD einzugeben, und so die Sonderzeichen und Drucksteuersymbole aus-
sch_alten. Bei Eingabe dieses Befehls werden alle Trennstriche, die nicht am
Zeilenende stehen, unterdriickt, so daB sie nicht mehr sichtbar sind. Die
vorher durch solche Trennstriche geteilten Worte schlieflen sich zusammen,
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23  "Harte" und "weiche" Trennstriche

WordStar unterscheidet zwischen "harten" und “"weichen" .Trennsfrichen_, die
auch unterschiedlich eingegeben werden. Harte Trennstriche (.Bmdestnche)
erscheinen auf dem Bildschirm und in Ausdrucken, gleichgiltig an welcher
stelle des Textes sie stehen. Weiche Trennstriche sind zwar auch immer auf
dem Bildschirm zu sehen, werden aber nur gedruckt, wenn sie am Ende
einer Zeile sind. Warum ist es notwendig, einen solchen Unterschfed. zu
machen? Ein Wort am Ende einer Zeile, das getrennt ist, braucht bei einer
Umformatierung plétziich nicht mehr getrennt zu werden. Ohne weiche
Trennstriche wiirde Thr Text nach einer umfangreichen An@erung und 'Un}—
formatierung zahlreiche Trennstriche enthalten, die gar nicht mehr hinein
gehérten.

Nur harte Trennstriche eingeben mit <Ctrl1-0E>

Der Befehl ~"OE arbeitet wie ein Schalter. Er schaitet die weichen Tre'rm—
striche ein und aus. Wenn die weichen Trennstriche ausgeschaltet sm‘d,
erscheinen alle eingegebenen Trennstriche auf dem Bx}dschxrm un.d im
Ausdruck, gleichgiiltig wo sie in der Zeile stehen, auller sie wurden mit der
Trennhilfe eingegeben.

Um den weichen Trennstrich auszuschalten, missen Sie zun#chst T\O ein-
tippen, worauf ein Hilfsmenit sichtbar wird. Sie finden darin den Hinweis:

E=Trennstrich-Eingabe ein (AUS)

Wenn der weiche Trennstrich eingeschaltet ist und Sie ihn ausschalten
mochten, beenden Sie den Befehl mit E.

3 : Wit Ot -
Nur weiche Trennstriche eingeben mit <Ctr ] -0E>

Der Befehl ~OE arbeitet wie ein Schalter. Fr schaltet den weic'hen Trenq—
strich ein und aus. Wenn der weiche Trennstrich einges.chnlte‘t ist, crsche‘x—
nen zwar alle eingegebenen Trennstriche auf dem Bildschirm, QO§h im
Ausdruck nur dann, wenn Sie am Ende einer Zeile stehen. Zur _Akrmerung
der weichen Trennstriche missen die Absitze mit 2B umformatiert werden.

Wenn Sie eine Umformatierung durchfithren und aufgrund von T@xxnvor—
schligen von WordStar Trennstriche eingeben, sind diese immer weich.

Um den weichen Trennstrich einzuschalten, geben Sie zunichst den Befehl

A0 ein. Im Hilfsmenii sehen Sie dann, ob der weiche Trennstrich ein- oder’
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ausgeschaltet ist. Sollte er ausgeschaltet sein und Sie méchten ihn ein-
schalten, brauchen Sie den Befehl nur mit E abzuschlieBen.

Bei eingeschaltetem weichen Trennstrich kénnen Sie dennoch harte Binde-
striche eingeben, indem Sie entweder den harten Trennstrich mit ~OE ein-
schalten oder vor dem Strich den Befehl AP eingeben, wobei es dann
gleichgiiltig ist, wo sich der Trennstrich in der Zeile befindet.

Priifen, ob Trennstriche hart oder weich sind mit <Ctrl-OD>

Weiche Trennstrich werden auf dem Bildschirm revers dargestellt, Falls Sie
anders feststellen méchten, ob die Trennstriche hart oder weich eingestellt
sind, geben Sie AOD ein, der die Drucksteuerzeichen-Anzeige unterdriicke.
Alle weichen Trennstriche verschwinden dann vom Bildschirm und dje
Worte, in denen sie stehen, schlieBen sich zusammen. Damit die weichen
Trennstriche wieder auf dem Bildschirm erscheinen, brauchen Sie nur den
Befehl ~OD zu wiederholen,
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seine Micro-computer-Linie um einige interessante Rechner - erwei-
tert. Einen davon, den *EHP 120°E, mdchte ich hier einmal vorstellen.”B

. Der ZENP. 120%E ist ein ungewdhnlicher Computer; - nicht nur, weil er 3
172-2Zol1-Disketten verwendet, sehr klein ist-und nur sehr wenig

~Stellflache bendtigt, sondern auch, ‘weil er eine flir CP/M-Rechern

- seltene interne Struktur aufweist. Er besteht sus drei Teilen,

~ 2iner Terminal-, einer Computer-, und einer Disketten-Einheit.

- bie Terminal-Einheit, von HP Ter-minal Processor Unit (TPUY ge-
nannt,  besteht  aus “einem Z80A-Prozessor mit 3.68 MHz “Taktfre-

- quenz, 32 KByte ROM mit der Termi-nal-Soft-ware, 16 KByte RAM, zwei

~asynchronen Schnitt-stellen, einem An-schlub fur die Tastatur  und
256 “Byte nichtflich-tigem CHMOS-Spei-cher. " Der Computer-Teil — oder
CP/H Processor Unit (CPU), wie es bei HP heiBt, verfiigt ebenfalls
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“er HP 120 ist ein ungewdhnlicher Computer; - nicht nur, weil er 3
1/2-Zoll-Disketten verwendet, sehr klein ist und nur sehr wenig
Stellfléche bendtigt, sondern auch, weil er eine flr CP/M-Rechern
seltene’ interne Struktur aufweist. . Er besteht aus drei - Teilen,

Eirer Terminal- . einer Computer-, und:-einer  Disketten-Einheit.

Lie Terminal-Einheit, ‘von HP Terminal Processor Unit (TPU) " ge-
nennt, - besteht  aus ' einem 2B0A-Prozessor mit 3.68 MHz  Taktfre-

Cgusnz, 32:KByte ROM mit der Terminal-Software, 16 KByte RAM, zwei
asvnchronen Schnittstellen,  einem Anschlup fir die Tastatur “und

€3¢ Byte'nichtflichtigem CMOS-Speicher. ' Der Computer-Teil . oder

CP/M Processor Unit (CPUY, wie es bei HP heiBt, verfigt ebenfalls
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Leerzeichen

WordStar verwendet zwei Arten von Leerzeichen zwischen Worten und an-
deren Textelementen: harte Leerzeichen, die Sie selbst eingeben, und
weiche Leerzeichen, die von WordStar eingefiigt werden.

Harte Leerzeichen entstehen durch Driicken der <Leertaste> oder der
Taste <Tab> (oder auch ~I) wihrend der Texteingabe. Diese Leerzeichen
sind fest, genau wie jedes andere Zeichen, das Sie eingeben. Sie kénnen
also auch nur mit den gleichen Befehlen geldoscht werden, die Sie sonst zur
Léschen von Zeichen verwenden (*G bei einzelnen Zeichen, ~T bei meh-
reren). Diese Leerzeichen bleiben auch bei Umformatierung erhalten.

Weiche Leerzeichen werden von WordStar selbst bei der Texteingabe oder
bei der Umformatierung eingefiigt. Dies umfaflt auch Leerzeichen aufler-
halb der linken Randbegrenzung und solche, die bei der Erstellung des
Blocksatzes entstehen. Dariiber hinaus gibt es noch Leerzeichen, die beim
Einriicken von Absitzen unter Verwendung des Befehls ~OG entstehen.
Weiche Leerzeichen sind immer nur provisorisch und werden beim Umfor-
matieren von Absidtzen auch automatisch wieder entfernt,

Hinweise zur Arbeit mit Leerzeichen

Verwenden Sie immer dann die <Leertaste> oder <Tab>, wenn die
Leerzeichen fest sein sollen, beispielsweise wenn Sie die erste Zeile eines
Absatzes etwas einrlicken mdchten oder Spalten in Listen und Tabellen
vertikal ausrichten wollen.

Benutzen Sie die <Leertaste> oder <Tab> nicht fiir Leerzeichen, die
beim Umformatieren oder Bearbeiten des Textes wieder entfallen kdnnen.
Verwenden Sie stattdessen ~OG zum Einrticken von Absitzen,

Sie kénnen auch unverinderbare Leerzeichen cingeben, die beim Blocksatz
nicht durch Einschieben zusitzlicher lLeerzeichen vergréflert werden und
die weiterhin die beiden Worte, zwischen denen sie stehen, auch beim
Zeilenumbruch fest miteinander verbinden, so daB3 beide Worte einschlie3-
lich des Leerzeichens in die niichste Zeile iibernommen werden, wenn das
zwelte Wort nicht mehr in die Zeile pafit. Man benutzt dazu *PO anstelle
der <Leertaste>. ~PO wird etwa verwendet, um Titel und Namen im
Text nicht auf zwei Zeilen zu verteilen. Wenn Sie "Dr. Muller" immer
beieinander lassen mochten, tippen Sie zwischen "Dr." und "Miiller” anstelle
<Leertaste> den Befehl ~PO. Auf dem Rildschirm erscheint dann:

Dr. OMeiern

Beim Ausdruck ergibt sich jedoch wieder ein Leerzeichen.
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24 Tabs loschen und setzen

Tabs sind eine groBe Hilfe beim Einriicken von Absitzen und beim Er-
fassen von Spalten in Tabellen und Listen (mit oder ohne Dezimalpunkt-
/—‘}usrichtung). Nachfolgend ist eine Ubersicht, wie der Cursor zu Tabposi-
tionen bewegt wird, wie bestehende Tabs geléscht werden und wie man
Tabs an den Stellen setzt, an denen man sie haben mdochte.

Die Formatzeile zeigt die Tabs an

Uberall da, wo .in der Formatzeile ein Ausrufezeichen (!) erscheint, ist ein
Tab gesetzt.‘Bel der Eingabe des Befehls D zur Textbearbeitung aus dem
Startmenit finden Sie in der Formatzeile in jeder funften Position einen

Tab. Es ist dies die von WordStar vorgesehene Standardeinstellung, die Sie
aber jederzeit dndern konnen.

A:DATEI - SEITE 1 2EILE 1 SPALTE 01 EINF.
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Den Cursor an die nichste Tabposition bringen mit <Tab>

Lfm mit dem Cursor die nichste Tabposition anzufahren, brauchen Sie nur
die‘<Tab> oder ~I zu driicken. Jedesmal, wenn Sie diesen Befehl geben,
springt der Cursor um eine Tabposition weiter.

Tabs 18schen

Zum Iféschen der bestehenden Tabs miissen Sie zunichst AON eingeben. Es
zrscheint folgende Anzeige:

A:DATEI SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF
’ che TAB ‘in Spalte (ESC wenn Zeiger-Spalte; A=alle)?
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1t werden Thnen zum I#schen von Tabs eine Reihe von Maoglichkeiten
ingeboten.

4He Tabs I8schen mit A und <Return>

n Sie den Buchstaben & (fir Alle) eintippen und anschlieBend <Re-
n> dricken, werden alle Tabs geldscht.

ty

A:DATEI SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 0% EINF.
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Einzelne Tabs léschen durch Eingabe der Spalte

Sollten Sie nur einen ganz bestimmten Tab loschen wollen, geben Sie die
Nummer der betreffenden Spalte ein mit anschlieBendem <Return>. Es
wird dann nur der Tab in der Spalte gelgscht, deren Nummer sie eingege-
ben haben.

~On A:DATEI SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
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Den zu loschenden Tab mit dem Cursor kennzeichnen

Sie kénnen auch vor Eingabe des Befehls ~ON den Cursor in die Spalte
plazieren, in der Sie den Tab léschen mdchten. Wenn giann der Befeh? ~ON
gegeben wird und die Riickfrage von WordStar erscheint, brauchen Sie nur
<Esc> zu driicken und der Tab in der Spalte, in der sich der Cursor
befindet, wird geldscht. Das Ausrufezeichen verschwindet an dieser Stelle
aus der Formatzeile.

Einen neuen Tab setzen mit <Ctrl-0I>

Neue Tabs setzt man auf dhnliche Weise, wie bestehende geldscht wgrden.
Man beginnt zunichst mit dem Befehl ~OI. Es erscheint folgende Riick-
frage von WordStar:

~0j A:DATEI SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.

“Flir Dezi-Tab "#" vor der Spaltennummer eingeben
Setze TAB in Spalte (ESC wenn Zeiger-Spalte)?

Eingabe der Spaltennummer zum Setzen eines Tabs

Wenn Sie dann anschiicfend die Nummer der Spalte eingeben, in der Sie
den Tab gesetzt haben mochten und dann <Return> driicken, wird in _der
Spalte ein Tab gesetzt und ein Ausrufezeichen erscheint in der Formatzeile.

~0i A:DATEI SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
FUr Dezi-Tab "#* vor der Spaltennummer eingeben
Setze TAB in Spalte (ESC wenn Zeiger-Spalte
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Verwendung des Cursors zur Markierung einer neuen Tabposition

Sie k¢nnen auch den Cursor verwenden, um die Stelle fiir einen neuen Tab
zu markieren. Plazieren Sie den Cursor vor Eingabe des Befehls ~OTI in die
Spalte, in der Sie den Tab haben modchten und geben Sie dann ~OI ein. Es
erscheint die iibliche Rickfrage, die Sie mit <Esc> beantworten. Es wird
dann ein Tab in der Spalte gesetzt, in der sich der Cursor befand und ein
neues Ausrufezeichen erscheint in der Formatzeile.

Anmerkungen zu Tabs

Die Standard-Tabeinstellung kann nicht ohne weiteres wiederhergestellt
werden, wenn sie einmal gedindert wurde. Wenn Sie mit ~ON Tabs in einem
Text geldscht haben, dann koénnen Sie die Formatzeile mit Tabs in jeder
finften Position nicht auf den Bildschirm zuriickholen. Sie miissen dann
jeden Tab neu setzen, um die urspriingliche Formatzeile wiederherzustellen.
Schneller geht es wahrscheinlich, wenn Sie die Datei speichern, zum Be-
triebssystem des Computers zuriickkehren, WordStar neu laden und dann
die Datei neu aufrufen. Soliten Sie h#iufig mit Tabs in bestimmten Positio-
nen arbeiten, dann empfiehlt es sich, die WordStar-Formatzeile oder auch
eine andere oft benutzte Formatzeile abzuspeichern, damit Sie sie jederzeit
mit ~OF aufrufen kénnen, wenn sie gebraucht wird.

Tabs arbeiten anders bei ausgeschaltetem Einfiigemodus, also nach dem
Befehl V. Ob dieser Modus ausgeschaltet ist, konnen Sie an der Statuszeile
erkennen. Driicken Sie nun bei ausgeschaltetem Einfiigemodus die Taste
<Tab> oder I, dann springt der Cursor zwar zur niichsten Tabposition,
doch bleibt der Text unverindert in der gleichen Stellung stehen. Diese
XMethode ist sehr niitzlich, um den Cursor schnell von einer Tabposition zur
nderen zu bewegen, ohne dadurch die vertikale Textausrichtung zu beein-

irichtigen.

Um einen Absatz auf beiden Seiten einzuriicken, miissen Sie erst den rech-
t#n Rand mit "OR neu einstellen und dann ~OG benutzen, um den linken
Rand vorlibergehend festzulegen. Dieser voriibergehend festgelegte linke
Rand bleibt so lange wirksam, bis Sie <Return> dricken oder den Cur-
sar aus dem betreffenden Absatz hinaus bewegen. Der rechte Rand muf
nn erneut durch ~OR in die alte Position gebracht werden.

v Schreiben von eingeriickten Tabellen, in denen einzelne Positionen
5 eine Zeile hinausgehen, kénnen Sie ebenfalls ~OG verwenden, um die
zweite und weitere Zeilen auf dem gewiinschten Tab eingeriickt zu halten.
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25  Text einriicken

Man kann Text sowoh! wihrend der Eingabe als auch vor dem Drucken
mit Tabs einrticken. Dartiber hinaus gibt es einen Befehl, mit dem ganze
Absitze eingeriickt werden kdnnen.

Text bei der Eingabe einriicken mit <Tab>

Wenn Sie beim Schreiben eines Absatzes dessen Anfang einrlicken mc’jchteq,
brauchen Sie nur vor Beginn des Schreibens den Cursor entweder ‘mit
<Tab> oder mit ~I an die erste Tabposition zu fahren. Der Text beginnt
dann in dieser Zeile an der Stelle, an welcher der Cursor p¥aziert wurde.
Alle weiteren Zeilen richten sich dann wieder nach der Einstellung des
linken Randes.
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Die ‘Tastatur ist genauso kompakt wie Rechner und Disketten-
laufwerke. Deshalb ist auch keine separate Zehnertastatur vorhan-
den. Mit dieser Tastatur lieB sich bis auf eine Ausnahme guﬁ
arbeiten: ‘die Cursortasten sind ungewdhnlich bzw. ungebréuchlic
angeordnet, ich konnte mir bei der Arbeit mit dem Bildschirm-
editor niemals merken, wo die einzelnen Bewegungsrichtungen .
lagen.

Nachtriglich einriicken mit <Tab> und <Ctrl-B>

Sie konnen den Text auch nach der Texteingabe einriicken. Bringen Si.e zu-
nichst den Cursor in die duBlerste linke Randposition der Zeile, die Sie
einricken mdchten. Driicken Sie dann <Tab> oder ~I, damit der Cursor
an die erste Tabposition springt. Da sich der Text gleichfglls nach rechts
bewegt hat und itber den rechten Rand hinausgeht, geben Sie dan? A? zun:
Umformatieren ein. Der auf diese Weise eingeriickte Text enthilt hartg
Leerzeichen, so als ob sie mit der Leertaste cingegeben worden wiiren. Sie
bleiben also auch dann in der Datei erhalten, wenn der Text gefindert oder
neu formatiert wird.
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i astatur jst genauso kompakt wie Rechner und Diskettenlauf-
Béﬁket Deshalb is% auch keinz separate Zehnert tur vorhaqden:
Mit dieser Tastatur licB sich bis auf eine Aus v gut arbeiten:
die - Cursortasten sind ungewdhnlich _ baw. (_ungebrauch@xc?
angeordnet, - ich konnte mir bei der Arbeit mit dem Bildschirm-.
editor niemals merken, wo die einzelnen Eewcgungsrichtungen .
lagen.
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Die Tastatur ist genauso kompakt wie Rechner und Diskettenlauf-
werke,  Deshalb ist auch keine separate:Zehnertastatur vorhanden.
Mit dieser Tastatur lieB-sich bis auf eine Ausnahme gut arbeiten:
die ' Cursortasten . sind  ungewdhnlich - bzw. ungebriuchlich
angeordnet, - ich- konnte mir bei der Arbeit mit dem Bildschirm-

fdxtor niemals - merken, wo die einzelnen Bewegungsrichtungen
agen.
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. Die  Tastatur ist genauso kompakt ‘wie Rechner und Disketten-
lauf-werke. Deshalb ist auch keine separate Zehnertastatur vorhan-
den. Mit. dieser Tastatur lieB sich bis auf eine Ausnahme gut
arbeiten: 'die Cursortasten sind ungewdhnlich bzw. ungebrauchlich
angeordnet, “‘ich -konnte mir bei der Arbeit mit dem Bildschirm-

editor  niemals merken, wo die einzelnen Bewegungsrichtungen
{agen.

Einen ganzen Absatz einriicken mit <Ctrl-0G>

Es ist auch mdglich, ganze Absitze unter einem Tab einzuriicken. Geben
Sie “OG ein und der linke Rand wird voritbergehend in die erste Tab-
position der Formatzeile verschoben. Auf dem Bildschirm wird dies durch
die reverse Darstellung der Formatzeile vom normalen linken Rand bis zu
der ersten Tabposition angezeigt. Jeder dann in diesem Absatz eingegebene
Text beginnt automatisch unter diesem Tab, auch beim Umformatieren.

A§DATE¥ SEITE 1'ZEILE 8 SPALTE 01 . EINF.
RSl b e REAl EEE SRR PRNEY PRSI ey Rty
Die Tastatur ist $enauso komﬁakt wie Rechner und Disketten-

lauf-werke.  Deshalb . ist auch keine separate - Zehnertastatur
vorhan-den. “Mit'dieser Tastatur lieB sich bis auf eine Aus-
“nshme gut arbeiten: die Cursortasten sind ungewshnlich bzw.
ungebrauchlich angeordnet, ich konnte mir bei der Arbeit mit
dem Bildschirm-editor niemals merken, wo die einzelnen Bewe-
gungsrichtungen lagen.

<

50 neu eingestellte linke Rand bleibt so lange wirksam, bis Sie
urn> driicken oder durch eine Cursorbewegung aus dem Absatz her-
den voriibergehend gesetzten linken Rand wieder unwirksam machen.
hlieflend beginnt der Text wieder am normalen linken Rand. Da Sie
-Z2TUrn> immer am Ende eines Absatzes betdtigen, missen Sie den
: ordren Absatztab bei jedem Absatz, den Sie einriicken wollen, neu

Das ist deswegen erforderlich, weil Sie mit <Return> die Fin-
ung immer wieder unwirksam machen,

i (O

Text noch weiter einriicken mochten, als unter die erste Tabposi-
sen Sie ~OG entsprechend oft eingeben. Bei jeder Eingabe dicses
5 verschiebt sich die Kennzeichnung in der Formatzeile und damit
Einriickung zur jeweils nichsten Tabposition.

mu
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Einen Absatz nachtriglich einriicken mit <Ctrl-0G> und <Ctrl-B>

Um bereits eingegebenen Text nachtriglich einzuriicken, geben Sie zu-
nichst den Befehl ~OG ein, um den Cursor in die erste Tabposition zu
bringen. Wenn Sie weiter einriicken wollen, geben Sie den Befehl ent-
sprechend oft. Formatieren Sie dann den Absatz neu mit der temporiren
Randeinstellung unter Verwendung von ~B. Diese Befehle missen fir je-
den Absatz, den Sie einriicken wollen, neu eingegeben werden.
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26 Tabs mit eigener Formatzeile setzen

Tabs kdnnen sehr schnell von einer Formatzeile, die Sie im Text geschrie-
ben haben, in die Formatzeile im Bildschirmkopf kopiert werden. Es gibt
hierfiir zwei Hauptanwendungsfille. Einmal ist es etwas umstindlich, die
urspritngliche WordStar-Formatzeile wiederherzustellen, wenn sie einmal
geindert worden ist. Die gelinderte Formatzeile bleibt auf dem Bildschirm,
auch wenn die Datei gespeichert und eine neue Datei in Bearbeitung ist.
Um die urspriingliche Formatzeile wiederherzustellen, miissen Sie entweder
jeden Tabs einzeln neu setzen oder Sie miissen WordStar verlassen und
dann wieder neu laden. Zum zweiten kann es bestimmte Tabeinstellungen
geben, die Sie immer wieder verwenden (zum Beispiel bei der Erstellung
monatlicher Tabellen oder Preislisten), wobei es auflerordentlich unbequem
wire, die entsprechende Formatzeile jedesmal neu aufbauen zu miissen.

Die Formatzeile im Bildschirmkopf zeigt normalerweise Tabs in jeder fiinf-
ten Position. Diese kdnnen sehr schnell gegen Tabs aus Ihrer eigenen
Formatzeile ausgewechselt werden.

: A DATEI SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
Rt R TN PP PR PP e Lt BT PSR R
Schritt 1: Eingabe Threr eigenen Formatzeile

Schreiben Sie zunichst Thre eigene Formatzeile unter Verwendung der Zei-

‘¢then R, L, =, # und !. Text oder ganze Zahlen werden nach den einge-

g&benen Ausrufezeichen (!) ausgerichet, Dezimalzahlen nach dem
Nummernzeichen (#). Der linke Rand wird in der Spalte liegen, in der Sie
#n Buchstaben L eingeben, der rechte in der Spalte, in die Sie R
“‘m iben. Den Bindestrich (—) verwenden Sie fiir Spalten, in denen Sie
kzine Tabs wiitnschen.

A: DATEI sems 1 zsx E 3 SPALTE 61 EINF.
! !

Sehritt 2 Die eigene Formatzeile aktivieren mit <Ctrl-0OF>

vieren Sie Thre Formatzeile in die Formatzeile im Bildschirmkopf, indem
S den Cursor irgendwo in der Zeile mit Ihrer Formatzeile plazieren.
@m»kbn Sie dann ~OF. Die im Bildschirmkopf vorhandene Formatzeile mit
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Randeinstellung und Tabs verschwindet und wird durch Thre eigene For-
matzeile ersetzt.

A: DATEI SEITE 1 ZEILE 3 SPALTE 61 g EINF.
R L LTy EEPPI PO PP R (AT EEPPRE PR
<
R R R T LEEET SRR RE TP PP PEPEEP T R .
Schritt 3: Die Formatzeile mit der Datei speichern

Speichern Sie Thre Formatzeile gemeinsam mit der Datei, wenn Sie glauben,
dall Sie sie zur Bearbeitung oder Verinderung der Listen und Tabellen
wieder brauchen. Wenn Sie beim n#chsten Mal WordStar laden und die
Datei aufrufen, erscheint auf dem Bildschirm die urspriingliche Formatzeile
mit Tabs an jeder finften Stelle.

Wie man die Formatzeile nicht mit ausdruckt

Wenn Sie die Datei ausdrucken, dabei aber die Formatzeile nicht gedruckt
haben moéchten, dann kénnen Sie das verhindern, auch wenn sie mit der
Datei gespeichert wurde. Plazieren Sie den Cursor in die 4uBerste linke
Position der Zeile, in der sich die Formatzeile befindet, und geben Sie zwei
Punkte ein. Zwei Punkte am Anfang einer Zeile bewirken, daB die betref-
fende Zeile nicht gedruckt wird. Wenn Sie dann die Datei beim niichsten
Mal laden, l6schen Sie die beiden Punkte wieder, wodurch die Formatzeile
in ihre urspriingliche lage zuriickverschoben wird. (Die beiden Punkte
haben sie um zwei Stellen {iber den rechten Rand hinaus verschoben.)

As DATEI SEITE 1 ZEILE 3 SPALTE 03 4 EINF.

Geben Sie dann den Befehl ~OF ein, um dis Tabs wieder neu zu setzen.
Wenn lhnen das Léschen der Punkte zu unbeqz:em 1st, kdnnen Sie auch die
Formatzeile als Uberschreib-Zeile deklarieren. Dabei bleiben die Tabs in
ithrer urspriinglichen Position und die Formatzeile wird dennoch nicht aus-
gedruckt. Um die Formatzeile zur Uberschreib-Zeile zu machen, bewegen
Sie den Cursor unter das L ihrer eigenen Formatzeile, geben den Befehl P
ein und driicken dann <Return>. Die Formatzeile wird so um eine Zeile
nach unten verschoben und ein Kennzeichen (-) erscheint in der rechten
fulleren Spalte der Zeile mit den beiden Puniien. Dieses Kennzeichen zeigt
an, daf3 die nachfolgende Zeile uiberschrieben wird. Fiir den Drucker steht
die Formatzeile aber in der gleichen Zeile wie die beiden Punkte, wodurch
der Ausdruck unterbunden wird.
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A: DATEI SEITE 1 ZEILE 3 SPALTE 01 EINF.
#

Um Fiie Formatzeile wieder nach oben zu bringen, bewegen Sie den Cursor
an eine beliebige Stelle Threr Formatzeile (nicht der Leerzeile mit den bei-
den Punkten) und geben den Befehl ~OF ein.

Formatzeilen-Dateien

Sie konnen auch hdufig benutzte Formatzeilen in eigenen Dateien abspei-
chern. Das kann man entweder dadurch erreichen, daB man gleich eine
neue Datei mit der Formatzeile anlegt oder auch durch Kopieren der For-
matzeile aus der Datei, in der sie verwendet wird, in eine neue Datei.
Wenn Sie dann die betreffende Formatzeile verwenden wollen, brauchen
Sie sie nur aus der Formatzeilen-Datei in die Datei zu kopleren mit der

Sie gerade arbeiten, und sie dort in die bestehende Formatzeile hinein AW
kopieren.

Die Verwaltung von Dateien und Disketten

Am Anfang Threr Arbeit mit WordStar ist die Verwaltung der Dateien noch
eine ziemlich einfache Angelegenheit. Die Dateien befinden sich auf ein
oder zwei Disketten und man kann sie deshalb sehr schnell finden. Je mehr
Sie* jedoch in die Textverarbeitung einsteigen, umso groBer wird die Zahl
der Dateien und Disketten, mit denen Sie es zu tun haben. Es dauert nicht
lange, dann wissen Sie nicht mehr, auf welchen Disketten sich welche
Dateien befinden. Der einzige Weg aus diesem Dilemma ist eine methodi-
sche-Verwaltung der Dateien und Disketten. Nachfolgend sind einige Hin-

weise, die Thnen bei der Entwicklung eines solchen Systems behilflich sein
wE3G ’en

Geben Sie jeder Diskette eine Nummer oder einen Namen. Die meisten
Disketten werden mit einer Anzahl von Aufklebern geliefert. Benutzen
Sie einen dieser Aufkleber und versehen Sie die Diskette mit einer Auf-
schrift, die auf die Art der auf der Diskette gespeicherten Dateien
himveist, wie "Briefe April 85", "Briefe Mai 85", "Berichte 1Q-85".

-. Entwickeln Sie ein System fiir die Benennung der Dateien. Da Datei-
namen nur aus acht Zeichen bestehen diirfen, kann sich das zu einem
echten Problem auswachsen. Wenn Sie Briefe in Dateien speichern, kén-
nen Sie zum Beispiel jeden Dateinamen mit der Monatszahl beginnen,
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gefolgt von den Anfangsbuchstaben des Empfingers. Die Verwendung

des Empfingernamens allein geht nur am Anfang (immer angenommen,
daB er sich auf acht Zeichen abkiirzen 14ft), denn Sie milssen spitere
Briefe ja irgendwie unterscheiden, sofern Sie die Dateien nicht regel-
miBig 16schen. Dateien, die unter den Namen IHUBER, 2HUBER,
3HUBER usw. abgespeichert sind, weisen zumindest auf die Reihenfolge
hin, in der sie geschrieben wurden.

Beim Schreiben lingerer Manuskripte koénnen Sie die Dateinamen mit
der Kapitelnummer beginnen, gefolgt von einem Hinweig auf den Inhalt
und eventuell einer weitere Unterteilung, wie beispielsweise EINLEIT,
INHAVERZ, 1KAP!, 1IKAP2, 2KAPI, 2KAP2 usw.

3. Wenn Sie viele Dateien ausdrucken, die noch gedndert und iiberarbeitet
werden, dann missen Sie die Dateinamen wissen, weil Sie sonst spiter
die Dateien nicht mehr finden. Eine Maoglichkeit dazu ist die Verwen-
dung von Kopf- oder FuBzeilen mit der Diskettennummer und dem
Dateinamen. Diese Kopf- oder Fufizeilen k&nnen dann vor dem endgiil-
tigen Ausdruck wieder geldscht werden. '

4, Drucken Sie von Zeit zu Zeit die Inhaltsverzeichnisse lhrer Disketten
aus. Driicken Sie ~P, wenn Sie sich im Betriebssystem befinden. Geben
Sie dann DIR A: ein, gefolgt von <Return>. Sie erhalten damit
einen Ausdruck des Inhaltsverzeichnisses der Diskette im Laufwerk A:.
Legen Sie den Ausdruck des Inhaltsverzeichnisses zusammen mit der
Diskette ab oder tragen Sie die Diskettennummer oder den Disketten-
namen auf dem jeweiligen Ausdruck ein und legen Sie die Ausdrucke
als Disketten-Verzeichnis getrennt von den Disketten ab.

5. Ldschen Sie alle Dateien, die nicht mehr gebraucht werden, von Thren
Disketten. Wenn Sie eine Datei ausdrucken und genau wissen, daf} Sie
sie nie mehr bendtigen, 18schen Sie sie direkt nach dem Ausdruck. Wenn
Sie die Diskette nimlich zu einem spiteren Zeitpunkt wieder in die
Hand nehmen, wissen Sie nicht mehr, ob die betreffende Datei wichtig

ist oder nicht.
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27 Dezimaltabs

Wenn Sie eine Liste von Zahlen mit Dezimalstellen schreiben miissen, wie
zum Beispiel eine Preisliste, dann kdnnen Sie WordStars Dezimaltabs ver—
wenden, um schnell und einfach die Zahlen so untereinander zu schreiben,
dafBl die Dezimalpunkte in einer Spalte stehen.

Schritt 1: Setzen eines Dezimaltabs mit <Ctrl-0I>

Die Befehlsreihe zum Setzen von Dezimaltabs beginnt genau wie die Be-
fehisreihe zum Setzen normaler Tabs mit dem Befehl ~OI. Es erscheint
apch in diesem Fall die Riickfrage von WordStar, in welche Spalte Sie’
emen Tab setzen mdchten.

201 AIDEZITABS . SEITE -1 ZEILE 1:SPALTE .01 EINF.

“Fir Dezi-Tab "#" vor der Spaltennummer eingeben

Setze TAB in Spalte (ESC wenn Zeiger-Spalte)?

R R P Rt R DL Dy B U e P R

Sie werden meistens die bestehenden Tabs ldschen wollen, bevor Sie einen
Dezimaltab setzen. Das Springen von einer Tabposition zur anderen mittels
<Tab> oder ~I kann etwas lastig sein, wenn Sie nur einen oder wenige
T_abs brauchen. Die Eingabe der Listen geht jedenfalls schneller, wenn alle
nicht bendtigten Tabs entfernt werden.

Sf& kénnen auch den Cursor benutzen, um die Spalte zu markieren, in der
f:l»se den Dezimaltab haben méchten. Plazieren Sie den Cursor in diese
Spalte, bevor Sie ~QI eingeben.

Schritt 2: Die Spalte eingeben mit #

Wenn WordStar Sie nach der Spaltennummer fragt, in der Sie den Tab
vaben mochten, geben Sie erst das Nummernzeichen (#) ein. Dadurch weil3
¥ordStar, daB es ein Dezimaltab sein soll.

o CATDEZITABS - SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
G Dezi-Tab “#" vor der Spaltennummer eingeben
: *f TAB ‘In ‘Spalte (ESC wann Zeiger-Spalte)? #10

R REEE EEEEE REPSS P BT RN Py ey T P

s nichstes geben Sie die Nummer der Spalte ein, in der Sie den Dezimal-
“’?‘ haben méchten (zum Beispiel #10). Wenn Sie den Cursor benutzen, um
¢ Tabspalte zu markieren, brauchen Sie die Spaltennummer nicht einzu-

‘seben.
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Schritt 3: <Return> oder <Esc> driicken

Wenn Sie eine Spaltennummer eingegeben haben, driicken Sie <Return>.
In der Formatzeile erscheint in der angegebenen Spalte das Zeichen #, das
anzeigt, wo Sie den Dezimaltab gesetzt haben.

Q:DEZITABS SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.

Haben Sie jedoch den Cursor benutzt, um die Spalte fiir den Dezimaltab zu
markieren, dann driicken Sie einfach <Esc>, um den Tab in der Spalte zu
setzen, in welcher der Cursor steht. In der Formatzeile erscheint das #, das
anzeigt, wo Sie den Dezimaltab gesetzt haben. Sie brauchen also in diesem
Fall keine Spaltennummer einzutippen.

Schritt 4: Dezimaltab anspringen mit <Tab> oder <Ctrl-I>

Um Zahlen mit Dezimalstellen so einzugeben, daf3 die Dezimalpunkte in
der gleichen Spalte unter einem Tab stehen, missen Sie zunichst den Cur-
sor mit <Tab> oder ~I in die Tabspalte bringen, und zwar bevor Sie die
Zahl selbst eintippen. Ein automatisches Ausrichten der Dezimalpunkte in
einer Spalte nach dem Eintippen der Zahlen ist nicht mdglich.

Wenn der Cursor einen Dezimaltab angesprungen hat, verdndert sich die
Statuszeile und zeigt Ihnen an, dafl Sie sich in einer solchen Spalte
befinden.

Q:DEZITABS SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 10 dezimal EINF.

Schritt 5: Eingabe von Zahlen

Fangen Sie jetzt mit der Eingabe der Zahlen an. Sie werden feststellen, daB
der Cursor in der Dezimaltab-Spalte stehen bleibt und die eingegebenen
ganzen Zahlen links von der Cursor-Position geschrieben werden, wobei
sich die zuerst eingetastete Ziffer bei jeder weiteren Ziffer um eine Stelle
nach links verschiebt.

Q:DEZITABS SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 10 dezimal EINF. R

Schritt 6: Eingabe des Dezimalpunkts

Sobald Sie hinter einer ganzen Zahl einen Dezimalpunkt eintippen, wird

dieses in die Cursor-Spalte (also in die Spalte mit dem Dezimaltab)
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ggsch‘rieben‘ Der Cursor wandert nach rechts und alle weiteren Zahlen, die
Sie eintasten, erscheinen in der richtigen Position hinter dem Punkt.

A:DEZITABS 'SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 13 EINF.

Schritt 7: Fortsetzung der Zahleneingabe

Fahren Sie dann unter Verwendung von <Tab> oder AT fort, einen Dezi-
maltab anzuspringen und die Zahlen in die Liste einzutragen. Alle Zahlen

erscheinen dann automatisch so, daB die Punkte in der vorgegebenen Spalte
senkrecht untereinander stehen.

i QED?ZITABS SEITE 1 ZEILE 6 SPALTE 01 EINF.
200000 TTTTTITIITIImmmmemreeceees T R
00000 <
2000000, 00 <
2000000000 <

Anmerkungen zu Dezimaltabs

S‘rjenn Sie statt.Zahlen Text mit Hilfe von Dezimaltabs eingeben, wird
?seser S0 gesch.neben, daB der jeweils letzte Buchstabe links von der Tab-
t;}aite steht. Wird nach dem Text ein Leerzeichen oder ein Punkt geschrie-

a
i

ven, dann steht dieses Zeichen in der Tabspalte und jeder nachfolgende

- Text wird rechts davon geschrieben.

f:,m mig Dezim.altabs geschriebene Zahlenkolonnen zu bearbeiten, miissen
‘is*e gunachst die Dezimaltabs neu setzen. Dies geschieht mit den obigen
schritten, falls er bereits geldscht wurde. Schalten Sie zuerst den Einfiige-

modus mit AV aus und bewegen Sie mit <Tab> oder ~I den Cursor in die

Dy

wi‘m.schte: Tabspalte. Sobald der Cursor diese Spalte erreicht hat, erscheint
| ‘Hln‘&rEIS "dez.lmal" in der Statuszeile. Schalten Sie dann den Einflige-
dus mit AV wieder ein und verwenden Sie die Ublichen Cursorsteuerbe-

&

2 sowie die Befehle zur Texteingabe, -korrektur oder -léschung.

¥ %szimaltabu]at%on funktioniert nur dann, wenn die Funktion "Variabler
e‘:mges\?haltet 1st. Sie kénnen das priifen, indem Sie A0 eingeben. Das
na erscheinende Hilfsmenii enthiilt eine Information, die lautet:

wewnsiabli Tab - aus (EIN)

,iﬁ die Funktion eingeschaltet, brauchen Sie nur die <Leertaste> zu

s Lo M 3
drucxen, um in den normalen Arbeitsmodus zuriickzukehren. Sollte die
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Funktion ausgeschaltet sein, vervollstindigen Sie den Befehl mit V, womit
sie eingeschaltet wird.

Wenn Sie anstelle eines Dezimalpunkts ein Dezimalkomma in der Tabspalte
verwenden wollen, dann ist das auch mbglich. Dazu muf} WordStar. "ge-
patcht" werden. Wie das' vor sich geht, wird in einem spéteren Teil be-
schrieben. Sie kénnen in der Dezimalspalte aber auch ., (Punkt Komma)
schreiben, diese Kombination dann mit Suchen/Ersetzen heraussuchgn u.nd
durch ein Komma ersetzen. Die Verwendung dieser Satzzeichenkombmathn
verhindert, daB WordStar bei jedem Punkt im Text anhilt, wenn die
Punkte durch Dezimalkommas ersetzt werden sollen.
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28 Listen und Tabellen mit mehreren Spalten

Auf einer normalen Schreibmaschine gehdéren Listen und Tabellen zu den
Arbeiten, die dem Schreibenden am meisten Kopfzerbrechen machen. Nicht
so bei WordStar. Die Leistungsfihigkeit dieses Programms macht die Erstel-
lung solcher Tabellen auflerordentlich einfach. Nehmen wir als Beispiel
einmal eine Preisliste, die unter der Uberschrift vier Spalten aufweist:
Artikel, Artikelnummer, Brutto-Preis und Netto-Preis.

Artikelliste

Bezeichnung Nummer - Brutto-Preis Netto-Preis

Buch Uber TextVerarbeitung 100-100 15.95 A
Buch Uber Kalkulation 100-101 16.95 7.6
Buch’ Uber Microcomputer 100-102 14.95 6.

Ciwoo

Tabellen sind iiblicherweise aus folgenden Bestandteilen aufgebaut: Titel,
Kopfzeile, Spalteniiberschriften, Daten und Striche zur Trennung der Teile.

Schritt 1: Die horizontale Anordnung und die Rinder

Schreiben Sie zunichst einmal die Uberschriften der vier Spalten in eine

Zeile, wobei zu diesem Zeitpunkt der Abstand der vier Uberschriften von-
stnander noch nicht von Bedeutung ist:

S “ASTABELLE. 'SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 63 EINF.
Lot RIS DERTY LR DI EEPTY PRTES PReR et R
éiﬁézeichnung S Nummer Netto-Preis Brutto-Preis <

DHe Rinder sollten dabei weiter eingestellt sein, als sie spiiter bei der
Tabelle benftigt werden, damit nicht durch den Wortumbruch einzelne
sitionen in die nichste Zeile kommen.

Schritt 20 Eingabe von Testdaten

A:TABELLE " SEITE 1 ZEILE 5 SPALTE 24 EINF.
Pritafusan femaidaenatoancatoanafocnntosenlovasrfosaclanonnaann R

sichnung Nummer Netto-Preis Brutto-Preis

ner Textverarbeitung
wer Kalkulation
ber Microcomputer

AAAAA

>2ben Sie nun einige Testdaten fir die Bezeichnung ein, damit Sie eine
sorstellung bekommen, wie lang die lingste etwa werden wird. Sie missen
wissen, damit Sie die Tabs fir die Spalten richtig setzen kdnnen. Be-



132 Listen und Tabellen mit mehreren Spalten

nutzen Sie jeweils nach Eingabe einer Bezeichnung <Return> oder
<Tab>, um die Zeile abzuschliefien und den Cursor in die nichste Zeile
zu bringen.

Schritt 3: Justieren der Spalteniiberschriften

Wenn Sie wissen, mit wievielen Stellen Sie bei den einzelnen Spalten maxi-
mal rechnen miissen, verschieben Sie die Spalteniiberschriften entsprechend,
damit die einzutragenden Einzelpositionen immer in die jeweilige Spalte
passen.

A:TABELLE SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
R B B e . Rl SOOI AR SO R
Bezeichnung Nummer Netto-Preis Brutto-Preis

Buch Uber Textverarbeitung
Buch Uber Kalkulation
Buch Uber Microcomputer

AAAAA

Schritt 4: Tabs sctzen

Wenn Sie bereits eine eigene Formatzeile fir eine solche Artikelliste haben,
dann iibernehmen Sie sie jetzt auf den Bildschirm. Andernfalls 18schen Sie
die Tabs in der Formatzeile und setzen Ihre Tabs einzeln. Haben Sie Zahlen
mit Dezimalstellen in der Liste, dann sollten Sie fur diese jeweils einen
Dezimaltab setzen, damit die Dezimalpunkte untereinander stehen.

A:TABELLE SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 49| EINF
. L----!----l-'-—!----!--~-!----!----! -------- [EEREE EEERS ER RS i

Lemvommermmsmeemmem e R e Hrovmmmmen #----R <
Bezeichnung Nummer Netto-Preis Brutto-Preis <
N <
Buch Uber Textverarbeitung <
Buch Uber Kalkulation <
Buch Uber Microcomputer <

A:TABELLE SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 49 EINF.

Lemmoommsroem s [ e iy R R #----R

Levnasrmomeroammmessen e R Heooommmmmna #----R <
Bezeichnung Nummer MNetto-Preis Brutto-Preis <
<
Buch Uber Textverarbeitung <
Buch Uber Kalkulation <
<

Buch Uber Microcomputer
Mit ~OF wird die eigene Formaizvile in die WordStar-Formatzeile kopiert

Schritt 5: Einfiigen von Trennlinien

Man benutzt gern gestrichelte Linien, um die Spalteniiberschriften von den

Spalten oder auch einzelne Abschnitte der Liste voneinander zu trennem..
Geben Sie die erste Linie dieser Art ein, indem Sie den Cursor an dex
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linken Rand der Zeile bewegen, in der Sie die Linie haben mdéchten
Dri’xcken.Sie dann <Return>, um eine neue leere Zeile zu erhalten.
Geben Sie dann mit dem Gleichheitszeichen (=) eine doppelte oder mié
dem Bindestrich (=) eine einfache Linie ein.

L A:TABELLE 'SEITE 1 ZEILE 2 SPALTE 66 EINF.
Seresnchoohieiiiiiesaosotons e Brooannanean #----R
R b e bRl A Povmemnmrnimiisaas | R #----R
Bezeichnung Nummer = Netto-Preis Brutto-Preis

Buch- Uber ~~Textverarbei tung
Buch Uber Kalkulation
Buch Uber Microcomputer

AAAAAAA

Schritt 6: Die Trennlinie mit <Ctrl1-KB> und <Ctrl-KX>
markieren

.\.ff,ar_kxeren Sie jetzt Anfang und Ende der Trennlinie, damit Sie sie spiter
kopieren konnen. Geben Sie am Anfang der Zeile ~KB ein, um den An-
,fzfng des Blocks zu markieren. Schreiben Sie direkt darunter die Endemar-
kierung fur den Block, ~KK. Sie koénnten die Endemarkierung natiirlich
am;h am Ende der Zeile eintippen; wenn Sie aber den Anfang der nichsten
Zeile benutzgn, schlieBen Sie das Dricken von <Return> mit in den
Block ein, so daf3 dieser automatisch mitkopiert wird.

: A:TABELLE SEITE 1 ZEILE 3 SPALTE 01 EINF
T T R B e B B B T EPCEPREpY.
------------------------ T T A ] <
| reezeichnung Nummer. -Netto-Preis Brutto-Preis :
Buch Uber Textverarbeitun <
. Buch Ober Kalkulation 9 <
. Buch Uber Microcomputer :
Schritt 7s Trennlinie mit <Ctrl-KC> kopieren
i AiTABEl!_LE ?EITE!1 ZETLE 10°SPALTE 01 “"EINF.
L ke oo e R
B A N A # ok D
Nuramer Netto-Preis Brutto-Preis :
ENmEIIOSSNNISRTSISIDEE <
rTextverarbeitung <
2r Kalkulation :
b roMicrocompute :
————————————— =ttt ettt e S <

: » gestrichelte Linie an jede von lhnen gewiinschte Stelle der Liste
dir Iﬂabelle zu.kopieren, plazieren Sie den Cursor an den Anfang der

; e, tber-der ‘Sle den Strich haben mdchten. Wenn Sie die Zeilenschaltung
den Block eingeschlossen haben, brauchen Sie dafiir keinen Platz mehr
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zu machen. Geben Sie dann ~KC ein, um die Linie zu kopieren. Sollten Sie
die Zeilenschaltung nicht in den Block eingeschlossen haben, miissen Sie
die Zeile fiir die Trennlinie erst mit <Return> einfiigen.

Schritt 8: Tabelle fiir den Druck formatieren

Sie konnen jetzt der Liste eine Gesamtiiberschrift geben, Anmerkungen
schreiben oder die Uberschriften durch Fettdruck hervorheben. Wenn
notig, konnen Sie auch vertikale Striche in die Tabelle einfligen.

A:TABELLE SEITE 1 ZEILE 4 SPALTE 63 EINF.
e B A B R Ly B B B R R R

~BBezeichnung Nummer Netto-Preis Brutto-Preis”B

Buch Uber Textverarbeitung
Buch Uber Kalkulation
Buch Uber Microcomputer

AAAAANAAAA

Schritt 9: Kommentare

- Sie konnen der Liste auch nicht-druckende Kommentare hinzufiigen, zum
Beispiel die Berechnungsvorschrift fiir die einzelnen Preise, damit auch an-
dere in der Lage sind, bei Neuerstellung der Liste die Preise zu berechnen.
Diese Kommentare erscheinen zwar auf dem Bildschirm, werden jedoch
nicht mitgedruckt.

A:TABELLE SEITE 1 ZEILE 11 SPALTE 47 EINF.
I B R B D el Lol EE Rt ERT ) ERE B R E e R
R LR CE TP R PP LR TR R PP Heoeomommus #----R
~BBezeichnung Nummer - Netto-Preis Brutto-Preis”B

Buch (iber Textverarbeitung
Buch uber Kalkulation

AN ANAKAAAANNA

chalten

Schritt 10: Feinjusticrung fiir die Tabelle aus

Wenn die Tabelle innerhalb eines Textes mit Feinjustierung gedruckt wird,
miissen Sie Punktbefehle eingeben, damit die Tabelle nicht auch justiert
wird. Mit Justierung wiirde die Tabelle ganz anders aussehen als auf dem
Bildschirm, besonders dann, wenn Sie versehentlich einmal ~B zum Um-

formatieren verwendet haben oder ein Wortumbruch erfolgt ist. Um die
Feinjustierung auszuschalten, schreiben Sie in eine Leerzeile oberhalb der
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Tabelle den Befehl .UJ 0. Um den alten Zustand fir den Text, der nach
der Tabelle folgt, wiederherzustellen, schreiben Sie in eine Leerzeile unter-
halb der Tabelle den Befehl .UJ 1.

A:TABELLE - SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 06 EINF.
ARASE AL BTt RELAt EERTN EETEE DETS PRty Pt Sy S Rl R
UJd 0
e e e N bt By #oooR
:gBezeichnUng : Nummer -“Netto-Preis’ Brutto-Preis”B

Buch Uber Textvera rbeitung
Buch {ber Kalkulation
Buch Uber Microcomputer

AAAAAAAAAAAAAA

.ﬂﬁn?erkung:,Netto-Preis = Brutto-Preis * 0,45

Schritt 11: Den Text speichern mit <Ctrl1-KwW>

Sollten Sie die Tabelle oder Liste - auch mit anderen Daten - spiter wieder
verwenden wollen, dann speichern Sie die bis jetzt festgelegte Grundtabelle
ab. Sie sparen sich damit spiter den vélligen Neuaufbau der Spalten. Sic
kdnnten diese Datei jetzt mit ~KD speichern und sie jedesmal, wenn Sie sie
brauchen, in eine neue Datei hinein kopieren. Wenn Sie aber die Tabelle
oder Liste sofort fertig schreiben wollen, geht es schneller, Anfang und
:Ende der Tabelle zu markieren und ~KW einzugeben, wodurch die Tabelle
in eine andere Datei geschrieben wird.

Schiritt 12: Daten eintragen

Sie konnen jetzt die Liste fertigschreiben, indem Sie mit <Tab> oder AT

die jeweiligen Tabs anspringen und die entsprechenden Eintragungen
machen.

A:TABELLE  SEITE 1 ZEILE 8 SPALTE 63 EINF.
# #

{ber Yextverarbeitung 100-100 15.95 7
uber Kalkulation 100-101 16.95 7.
ber Microcomputer 100-102 14.95 6

DL |

AAAAAAAAAAAAAANA

coArmerkungt Netto-Preis = Brutto-Preis * 0,45
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WordStar erlaubt auch die Verschiebung ganzer Textspalten. Dazuh mull mit
AKN in den Spaltenmodus geschaltet werden. Dies ist sehL: niitzlich, wenn
Sie nach Fertigstellung der Tabelle den Aufbau noch einmal verdndern
mdchten.
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29 Einruckungen

WordStar erleichtert es Thnen sehr, Gliederungen mit Stufenstruktur und
Texte mit EinrGickungen zu schreiben. Unter Verwendung von Tabs geht

die Eingabe und Bearbeitung solcher Texte und Listen sehr schnell und
einfach.

[. Die erste Stufe
A. Die zweite Stufe
1.Die dritte Stufe ' =
2. Wenn Eintrége lénger als eine Zeile werden, kann man Sie mit ~0G
auf eine bestimmte Tabposition einricken.

Beispiel fiir eine Gliederung, bei der mehrere Stufen der FEinriickung ver-
wendet werden.
Schritt 1: Alle Tabs loschen

Zunichst missen die Tabs in der Formatzeile mit ~ON geldscht werden.
Beantworten Sie WordStars Frage nach dem zu ldschenden Tab mit A fir
"Alle" und driicken Sie <Return>. Damit werden alle Tabs in der For-
matzeile geldscht.

A:EINRUECK SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.

Schritt 2: Neue Tabs setzen

Uberlegen Sie sich, wie viele Einriickungsstufen Sie brauchen und setzen

Sie fir jede Stufe einen Tab. Lassen Sie auf jeden Fall bei der Verwen-

‘dung von Abschnittziffern geniigend Platz fir die héchste zu erwartende
Ziffer.

e 4 A: EI§RUECK SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE OA EINF.
.;:(v;‘...Q ......................................................
Schiritt 3: Eingabe der ersten Stufe

irgen Sie mit dem Cursor mit <Tab> oder ~I in die erste Tabspalte

I schreiben Sie den ersten Eintrag. Schliefien Sie die Zeile mit
<Esiturn> ab.

) A:EINRUECK SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 21 EINF.
R EREET SRS Rt Sl B R R R A ht bkttt LaTAnIT e R

L. _Die erste Stufe




138 FEinriickungen

Schritt 4: Eingabe weiterer Stufen

Driicken Sie zweimal <Tab>, um in die zweite Tabspalte zu kommen,
dreimal, um die dritte zu erreichen. SchlieBen Sie auf jeden Fall jede
einzelne Zeile <Return> ab.

A:EINRUECK SEITE 1 ZEILE 4 SPALTE 01 EINF.
IR T B B L L LR I PR P PR P TR R R
I. Die erste Stufe
A. Die zweite Stufe
Die dritte Stufe

AAA

Schritt 5: Lange Eintrige mit <Ctrl-~0G> formatieren

Verwenden Sie bei mehrzeiligen Einrtickungen den Befehl ~OG. Er ver-
‘schiebt den linken Rand voriibergehend um einen Tab nach rechts. Jedes~

mal, wenn Sie ~OG eingeben, bewegt sich der linke Rand um einen Tab

nach rechts. Wenn Sie einen mehrzeiligen Absatz in der sechsten Ein-
riickungsstufe haben, wie in unserem Beispiel, dann geben Sie sechsmal
~0G ein und der linke Rand wird auf den sechsten Tab verschoben. Die
Formatzeile wird im Breich zwischen dem normalen und dem voriberge-
henden linken Rand invers dargestellt. Bei Verwendung dieses Befehls wird
der Text so lange zwischen der neuen linken und der normalen rechten
Randbegrenzung ausgerichtet, bis durch Driicken von <Return> am Ende
des Absatzes der Befehl ~OG wieder aufgehoben wird. Der nachfolgende
Text ritckt dann wieder zum normalen linken Rand vor.

A:EINRUECK SEITE 1 ZEILE 7 SPALTE 01 EINF.

[ A R A R R R R R R R
1. Die erste Stufe <
A. Die zueite Stufe <
1. Die dritte Stufe <

2. _Wenn Eintrige ldnger als eine Zeile werden, . kann

man __ mit 06 _ auf eine bestinmte Jabposition
einrucken. <
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30 Zentrieren

WordStar ist i.n der L:_age, Textzeilen automatisch zwischen den beiden Rin-
dern zu zentrieren. Dies ist auBBerordentlich niitzlich fiir Uberschriften iiber

Tabellen und Listen oder fiir Deckblatter [4n i
. erer Arbeit :
wichtiger Dokumente. & roeiten und anderer

WORDSTAR

Eine Furzeinfihrung in drei Kapiteln

von Otto Miiller

erstellt am 29.8.85

2 7 5 ; ;
Bei Titelbldttern bietet es sich an, den Text zu zentrieren

Schritt 1; Cursor in die zu zentrierende Textzeile bringen

Textzeile zu zex}trieren, positionieren Sie den Cursor an eine be-
telle der zu zentrierenden Zeile.

CR:ZENT CSEYTE 1 ZETLE 11 SPALTE 01 EINF
LR SERES EETTE PEPIS P iy S R

v Dtto Ml ler

c#rerellt am29.8.85

AAAAAAAAAAA
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Schritt 2: Die Zeile zentrieren mit <Ctrl1l-0C>

Geben Sie ~OC ein und die Zeile, in der sich der Cursor befindet, wird
automatisch zwischen den beiden aktuellen Rindern zentriert. Wenn Sie
mehr als eine Zeile zentrieren wollen, miissen Sie den Cursor in jede dieser
Zeilen bringen und jeweils neu ~OC eingeben.

A:ZENT SEITE 1 ZEILE 11 SPALTE 01 EINF.
R R B e R L L N e D R R B e R

“BWORDSTAR"B

Eine Kurzeinfihrung in drei Kapiteln

von Otto Maller
erstellt am 29.8.85

AAAAAAAAAAA
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31 Arbeiten in langen Texten

Bei der Bearbeitung von langen Texten kann es sehr zeitraubend sein, nach
Worten oder Abschnitten zu suchen, die Sie bearbeiten mochten. Es gibt
deshalb eine Reihe von WordStar-Befehlen, die es Ihnen erméglichen, den
Cursor schneller innnerhalb einer Datei zu bewegen, als nur mit den Cur-
sorsteuerungsbefehlen oder den Cursortasten.

Merker

Merker sind Ziffern von 0 bis 9, die Sie in einer Datei plazieren kénnen,
um Stellen zu kennzeichnen, an die Sie noch einmal zuriickkehren méchten.
In einer langen Datei kdnnen Sie Abschnitte mit solchen Merkern versehen,
so daBl Sie von jeder Stelle dieser Datei ohne Verzdégerung den Cursor zu
dem gewiinschten Abschnitt bringen kdénnen. Nur wenn Sie den eingegebe-
nen Text mit ~KS speichern, (also mit der Bearbeitung fortfahren), bleiben
diese Merker erhalten. Beim Speichern des Textes mit einem anderen Be-
fehl werden die Merker nicht mit gespeichert. Sie miissen dann, falls erfor-
derlich, bei der Eré6ffnung der Datei wieder neu gesetzt werden.

A!MERKER SE!TE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 . EINF.
! ! !

A\
AAAAAAAAAA

Merker setzen mit <Ctrl-X(0-9)>

Hringen Sie den Cursor zunichst dahin, wo Sie einen Merker setzen mdch-
wen. Geben Sie ~XK ein, gefolgt von einer Ziffer zwischen 0 und 9. Geben
¢ beispielsweise 3 ein, so erscheint an der gewiinschten Stelle der Merker

“erker anspringen mit <Ctrl-Q(0-9)>

U'm nun einen gesetzten Merker mit dem Cursor aus irgendeiner Stelle der

Diatet anzuspringen, geben Sie ~Q ein, gefolgt von der Ziffer des ge-
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wiinschten Merkers. Der Cursor springt dann sofort an die Stelle des
Textes, die Sie mit dem betreffenden Merker markiert haben.

Merker unsichtbar machen mit <Ctrl-X(0-9)>

Um einen Merker unsichtbar zu machen, plazieren Sie den Cursor direkt
neben den Merker und tippen Sie den gleichen Befehl ein, den Sie zum
Setzen des Merkers verwandt haben: ~K, gefolgt von der Ziffer des betref-
fenden Merkers. Derart versteckte Merker bleiben zwar gesetzt, werden
aber nicht mehr auf dem Bildschirm angezeigt. Wenn Sie ~Q, gefolgt von
einer Ziffer O bis 9, ¢ingeben, springt der Cursor glcich zur gewlinschten
Stelle und der Merker wird erneut auf dem Bildschirm angezeigt. Sie kon-
nen den Merker auch mit dem gleichen Kommando auf den Bildschirm zu-
riickrufen, mit dem Sie ithn abgedeckt haben, denn ~X arbeitet wie ein
Schalter, der die Merker-Anzeige ein~- und ausschaltet.

Merker verschieben mit <Ctrl-XK(0-9)>

Um einen Merker von einer Textstelle zu einer anderen zu verschieben,
miissen Sie zunichst den Cursor an die Stelle bringen, wo Sie den Merker
neu setzen mochten. Geben Sie dann ~K ein, gefolgt von der Nummer des
Merkers, den Sie verschieben mochten. Der Merker wird dann an der alten
Stelle geldscht und an die neue Position verschoben.

Wenn ein nicht gesetzter Merker aufgerufen wird

Wenn Sie einen Merker anspringen wollen, der gar nicht gesetzt worden ist,
erscheint eine Fehlermeldung, die Ihnen mitteilt, daBl der Merker nicht
gesetzt wurde. Durch Driicken von <Esc> koénnen Sie dann in den norma-
len Arbeitsmodus zuriickkehren.

~Q3 AIMERKER SEITE 1 ZEILE 3 SPALTE 01 EINF.
**% FEHLER ES5: Der Merker ist nicht gesetzt *** ESC-Taste

R T EEEEY ERTTS FET TS EETTS EEEE) EPEY PPPTY EETTY EEEE EREPPPP R

Der Wiederholungshefehl

WordStar verfiigt ber den Befeh! 2QQ, der jede Tastenbetdtigung oder je-
den Befehl, der direkt anschlieBend eingegeben wird, wiederholt. Sie kén-
nen diesen Befehl mit jedem Kommando zur Cursorsteuerung oder zum
Scrolien des Bildschirminhalts kombinieren, um eine lange Datei mit dem
Cursor zu durchlaufen. Dabei kann die Geschwindigkeit unterschiedlich

Arbeiten in langen Texten 143

eingestellt werden. Sie kdnnen diesen Befehl zum langsamen Scrollen beim
Kor'rekturlesen verwenden oder auch zum schnellen Suchen nach einer
bestimmten Textstelle.

<Ctrl-QQ> in Verbindung mit der Cursorsteuerung

Mit "QQ, gc'efol.gt von einem Befehl zur Cursorsteuerung oder zum Scrollen
des Bxldschxrmmhaltes, kénnen Sie den Cursor kontinuierlich durch die
Datei bewegen oder scrollen.

Steuerung der Geschwindigkeit mit 0-9

;\"‘ach 'der Eingabe von ~QQ erscheint der Hinweis, daB Sie die Geschwin-
digkeit mit der die Wiederholung ausgefithrt werden soll, kontrollieren
k_énnen. Sie haben die Wahl zwischen 1 (schnell) bis 9 (langsam). Tippen
Sie als Antwort auf die Rickfrage die von lhnen gewiinschte Ziffer ein.

26970 A:MERKER ~SEITE 1 ZEILE 4 SPALTE 01 EINF.
, 1-9 = Geschwindigkeit variieren, Leerschritt = Halt
;_""!“'-'!';"'}"'*-"-'-l~"'!"-'!~-"!*'-'!---°!’~"-! ........ R

Wiederholung stoppen mit der <Leertaste>

‘i‘%’&nn Sie mit dem Korrekturlesen fertig sind oder die gesuchte Stelle ge-
funden haben, brauchen Sie nur die <Leertaste> zu driicken, um das

Scrollen zu beenden.

Nac

chfclgend einige Befehle, die Sie nach ~QQ verwenden kénnen:

Aufwirtshewegung

o
s

el um den Cursor Zeile fiir Zeile nach oben zu bewegen
W um den .Bildschirminhalt Zeile fur Zeile abwirts zu scrollen.
(Das gleiche kénnen Sie auch mit ~QW erreichen)

um bildschirmweise riickwirts zu blittern

it

A bewegung
: um den Cursor Zeile fiir Zeile nach unten zu bewegen
Z um den Bildschirminhalt Zeile fiur Zeile aufwirts zu scrollen

(Das gleiche kénnen Sie auch mit AQZ erreichen)
um bildschirmweise vorwirts zu blittern
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Andere Cursorsteuerbefehie

Es gibt noch eine Reihe weiterer Befehle, mit denen Sie den Cursor durch
die Datei bewegen koénnen:

AQR bringt den Cursor an den Dateianfang.
~QC bringt den Cursor an das Dateiende.
~QP bringt den Cursor an die Stelle, an der er vor Eingabe des

letzten Speicherbefehls ~KS stand.

~QB bringt den Cursor zur Blockanfangsmarkierung, falls sie
gesetzt ist.

~QK bringt den Cursor zur Blockendemarkierung, falls sie gesetzt
ist.

Was tun, wenn die Diskette voll ist?

Alle Disketten sind irgendwann einmal voll und wenn Sie dann noch weiter
arbeiten, kommt der Zeitpunkt, an dem Sie die gefiirchtete Nachricht von
WordStar bekommen:

*%% FEHLER E12: Diskette voll *** ESC-Taste

Diese Meldung sagt nicht mehr und nicht weniger, als daB nicht mehr ge-
niigend Platz auf der Diskette ist, um Thre Datei zu speichern. Die Fehler-
meldung kann bei verschiedenen Gelegenheiten auftauchen und die Maf3-
nahmen hingen ganz davon ab, bei welcher Gelegenheit Sie davon fiiber-
rascht werden. Auf jeden Fall sollten Sie immer den noch vorhandenen
Platz auf Ihrer Diskette priifen, bevor Sie mit der Arbeit an einer neuen
Datei beginnen.

Manchmal erhalten Sie rechtzeitig eine Warnung, dafl die Diskette voll ist
und daB deshalb eine Sicherungskopie gelscht wird, um Platz fir Ihre
Datei zu schaffen. Wenn Sie diese Meldung sehen, iibertragen Sie einige
© Dateien auf eine neue Diskette, bevor Sie weiterarbeiten.

*%% ACHTUNG: Diskette VOLL
Die alte .BAK-Datel wird geloescht, um Platz zu schaffen
(normalerweise wird die BACKUP-Datei erst geloescht,
wenn die Bearbeitung erfolgreich beender ist.)

5]
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Er'half.:en Sie aber die Meldung E12, dann gibt es mehrere MafBnahmen, um
mit diesem Problem fertig zu werden:

! Bewege}n Sie dfan Cursor mit ~QC an das Dateiende und versuchen Sie
noch einmal, die Datei zu speichern.

o Yergréﬁern Sie den Speicherplatz auf Ihrer Diskette, indem Sie die
ch}}erungskopien aller bestehenden Dateien und andere nicht mehr be-
nfjtlgte Dateien loschen. Benutzen Sie den Befehl AKJ, um entweder die
chheru.ngskopien oder nicht mehr gebrauchte Dateien zu ldschen. Das
kann sich auch auf die WordStar-Dateien WS.COM und WSMSGS.OVR
erstrecken. Nachdem Sie ~KJ eingegeben haben, hilft Thnen ~KF bei

der Entscheidung, welche Datei geldscht werden soll, da er Thnen das
Inhaltsverzeichnis anzeigt.

}’erkﬁrzen Sie c?ie Datei, die Sie abspeichern wollen, indem Sie unver-
axzderte Abschnitte, die Sie auch von der Sicherungskopie zuriickholen
kénnen, 18schen. Das kdnnen Sie Zeile fiir Zeile mit *Y tun oder auch

durch Kennzeichnung des Blockanfangs und Blockendes und Léschen
des Blocks mit ~KY.

% VYerwenden Sie KW, um einen Teil oder die ganze Datei auf eine Dis-

kette in einem anderen Laufwerk zu schreiben. Markieren Sie Anfang
und 'End.e des Blocks und geben Sie dann ~KW, um diese Blocke in
Dateien in dem anderen Laufwerk zu schreiben. Wenn WordStar Sie
i’sach dem Namen d?r Datgi fragt, in die der markierte Block geschrie-
:, n werden soll, miissen Sie dem Dateinamen den Kennbuchstaben des

o
S
oy
210

z2ufwerks voranstellen, zum Beispiel B.DATNAME.
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32 Text suchen

Mit dem Suchbefehl kdnnen Sie nach bestimmten Worten oder Sitzen in
Threr Datei suchen. Dieser Befehl arbeitet dhnlich wie der Befehl zum
Suchen und Ersetzen, nur brauchen Sie kein Wort oder keinen Satz zum
Ersetzen vorzugeben. Der Suchbefehl dient im wesentlichen zum Auffinden
bestimmter Worte oder Siitze, die Sie dann priifen oder, wenn erforderlich,
auch &ndern kdnnen.

Schritt 1: Suchen von Text mit <Ctrl-QF>

Mit dem Suchbefeh! kann man nach Buchstaben, Zahlen, Worten oder
Sitzen suchen, kurz: nach jeder Art von Text, der sich aus Buchstaben,
Zahlen, Satzzeichen oder Leerzeichen zusammensetzt. Fangen Sie damit an,
indem Sie zunidchst den Cursor mit QR an den Dateianfang bringen, weil
der Suchbefehl immer an der Cursorposition beginnt und bis zum Datei-
ende lduft. Als nichstes geben Sie ~QF ein, worauf WordStar die Frage
stellt, nach was gesucht werden soll. '

~af A:SUCHEN SEITE 1 ZEILE 4 SPALTE 01 EINF.
Suchen?
I B e e B T LT R R B R e R
Schritt 2: Eingabe des gesuchten Textes

Sie kénnen nach jeder Kombination von Buchstaben, Zahlen, Zeichen oder

Leerszeichen, also nach sogenannten Zeichenketten suchen, doch dirfen

diese eine Gesamtzah!l von 30 Zeichen nicht iibersteigen. Die Zeichenkette;

nach der Sie suchen, muf} genau so eingegeben werden, wie sie Threr Mei-

nung nach im Text erscheint.

~af A:SUCHEN SEITE 1 ZEILE 4 SPALTE 01 EINF.
Suchen? Suchuort

L R RS EETTY EETTS PEPDE PETPE PETTT PETEY EEERY RPPPY PELTREEE R

Schritt 3: Eingabe beenden mit <Return>

Wenn Sie nach der Eingabe der Zeichenkette <Return> driicken, er-

scheint die Frage, mit welchen Optionen gesucht werden soll, etwa nach
dhnlichen Schreibweisen der gleichen Zeichenkette. Wenn Sie zum Beispiel
nach einer Zeichenkette suchen, deren Anfangsbuchstabe groB oder klein
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sein kann (je-nachdem, wo sie im Satz steht), dann benutzen Sie den weiter
unten beschriebenen Optionsbefehl, GroB- oder Kleinschreibung zu igno-
rieren. WordStar findet dann die Zeichenkette in beiden Schreibweisen.

~of A:SUCHEN 'SEITE 1 ZEILE 4 SPALTE 01 EINF.
Suchen? Suchwort Optionen (?=Info)?
LS At AR il EETEY EEDES DR I IRy s SO S SR R
Schritt 4: Optionen iibergehen mit <Return>

Wodetar. beginnt nach dem Driicken von <Return> mit der Suche und
bleibt mit dem Cursor an der Stelle stehen, an der die gesuchte Zeichen-

ii;ette zum ersten Mal im Text erscheint. Sie kénnen sie jetzt pritfen und
falls gewiinscht, #ndern. ' ’

Schritt 5: Weitersuchen mit <Ctrl-I>

Wenn Sie.noch nach weiteren Stellen suchen moéchten, an denen die ge-
*}:{‘a»chte Zeichenkette verwendet wurde, brauchen Sie nach dem Auffinden
der ersten Stelle nur ~L einzugeben. WordStar setzt dann die Suche fort.

?%‘eshﬁr.\/organg ist beliebig oft wiederholbar, bis das Ende der Datei er-
TEnt st

Sehritt 6 Eingabe eines ? zur Erlduterung der Optionen

ﬁﬁﬁf}dem Sie die' Zeichenkette mit <Return> eingegeben haben. er-
scheint, wie bereits erwahnt, die Rickfrage, ob Sie Optionen eingeben

i

siten. Geben Sie darauf ein Fragezeichen (?) ein und driicken Sie erneut

¥ o . . . .
*135:—*: “urn>, dann erscheint ein Hinweis, der Ihnen die Optionen zeigt, die
ss¢ worgeben kdnnen. ,

(A:SUCHEN SEITE 1 ZEILE 4 SPALTE 01 EINF.

Funhen?. Suchwort - Optionen (7=1nfo)? 2

Stasgaqd-anfwort = RETURK, oder Kombination aus:

= ederholung B = rueckwaerts suchen W = nur anze Woert

= rhol er
srues/kleinignor. N = tausche ohne frage G ersegze im gesamten Text

[

ta

sucht nach dem letzten Auftreten der Zeichenkette. Dieser

: Be'fehl beginnt mit der Suche an der Cursorposition und ar-
beitet rizckwiirts.
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U sucht nach der Zeichenkette ohne Rucksicht auf Grofd- oder
Kleinschreibung.
W sucht nur nach ganzen Worten. Wenn die Zeichenkette Teil

eines Wortes ist, wird sie ignoriert. Suchen Sie zum Beispiel
nach "fort", wird in diesem Fall "fortbringen" ignoriert.

Zahl sucht nach dem angegebenen Auftreten der Zeichenkette.
Wenn Sie 4 eingeben, sucht WordStar nach der Stelle, an der
die Zeichenkette zum vierten Mal vorkommt.

Nachdem Sie, falls gewiinscht, eine dieser Optionen eingegeben haben,
driicken Sie <Return> und WordStar beginnt mit der Suche.

Wenn die Zeichenkette nicht gefunden wird

Sollten Sie nach einer Zeichenkette suchen, die in der Datei iberhaupt
nicht vorhanden ist, teilt Ihnen WordStar mit, dal3 es sie nicht finden
konnte. Dricken Sie dann <Esc>, um in den Eingabemodus zuriickzukeh-
ren. Der gleiche Hinweis erscheint iibrigens auch, wenn Sie als Option eine
Zahl eingegeben haben, die hoher ist, als die Anzahl der Vorkommen der
gesuchten Zeichenkette in der Datei.

Tips zum Suchbefehl

Wenn Sie <Esc> gleich nach der Eingabe der Zeichenkette betitigen, be-
ginnt WordStar sofort mit der Suche. Dies ist eine angenehme Abklrzung,
falls Sie keine Optionen eingeben wollen.

Der Befehl AQV bringt nach dem Suchen den Cursor wieder an die Stelle
zuriick, an der er vor Eingabe des Suchbefehls stand.

Um Drucksteuerbefchle (2*PB fiir Fettdruck oder ~PD fir Doppeldruck) zu
suchen, missen Sie ~P gefolgt von dem Drucksteuerbefehl eingeben. Zu
den suchbaren Drucksteuerbefehlen gehsren ~B fur Fettdruck und ~D fir
Doppeldruck.
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33 Suchen und Ersetzen

Die WordStar-Befehle zum Suchen und Ersetzen ermdglichen es, nach
Zeichen, Worten oder Sitzen bis zu einer Lénge von 30 Zeichen (auch
Zeichenkette genannt) zu suchen. Wenn Sie wollen, kénnen Sie dann jede

beliebige oder alle diese Zeichenketten in der Datei durch eine andere er-
setzen.

Sie stellen zum Beispiel nach der Eingabe eines Textes fest, daf3 bestimmte
Worte oder Sitze falsch geschrieben sind. Es kann aber auch vorkommen,
dafl Sie Preise, Zahlen oder andere Einzelheiten erst zu einem spiiteren
Zeitpunkt zur Einfuigung zur Verfiigung haben oder dafl es einfacher ist,
diese nachtriglich herauszusuchen und in den Text hineinzuschreiben. Im
ersteren Fall kénnen Sie nach den Worten oder Sitzen suchen und sie, wenn
erforderlich, 4ndern. Im zweiten Fall kénnen Sie statt der spiter einzuge-
benden Einzelheiten Symbole schreiben, die in der Datei sonst nicht vor-
kxommen. Wenn Sie dann die Details nachtragen wollen, brauchen Sie nur
WordStar nach diesen Symbolen suchen zu lassen und sie durch die richti-
gen Werte ersetzen.

In dem folgenden Beispiel nehmen wir einmal an, Sie haben das Wort '
"trgendwann" versehentlich mehrmals in der Datei in zwei Worten geschrie-
ben, nimlich “irgend wann". Einige Male geschah das am Anfang eines
Ratzes, so daB das Wort "irgend" mit einem groBen "I" geschrieben wurde,
ranchmal mit kleinem "i" mitten im Satz.

_ A:SUCHEN SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
ey 1 1 1 1 1 {oenny |

irgend wann
irgend wann
irgend wann

AAA

Cursor an den Dateianfang und suchen mit <Ctrl-QA>

gen Sie den Cursor an den Anfang der Datei, bei lingeren Dateien am
1sten mit dem Befehl ~QR. Dies ist notwendig, weil der Suchbefehl
Cursorposition beginnt und bis zum Dateiende lauft (es sei denn, die
unten beschriebene QOntion G ist gewihlt, die eine "globale" Suche
51y, Geben Sie dann QA ein.

: );:SUCHEN SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 " EINF.
Chen? . §

B e L) PETRS PPDTY PEPEL BT LS Rhint PSS EERES ERLEEPPS .
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Schritt 2: Suchbegriff eingeben und <Return>

Sie kdnnen nach jedem Suchbegriff suchen, der nicht mehr als 30 Zeichen
lang ist, Leerzeichen eingeschlossen. Wenn Sie QA eingegeben haben, er-
scheint die Frage nach dem Suchbegriff. Geben Sie diesen genau so ein,
wie er im Text auftritt, und driicken Sie dann <Return>. In unserem
Beispiel schreiben Sie also "irgend wann" (in zwei Worten) und driicken
dann <Return>.

“Qa A:SUCHEN SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
Suchen? irgend wann  Austausch mit?

R EEETS EEET T EERE RS EEETS EEES ETTTS ERTES EETES EETEETE R

Irgend wann irgend wann <

Irgend wann irgend wann <

Irgend wann irgend wann <
Schritt 4: Ersetzbegriff eingeben und <Return>

. Wenn Sie nach dem Schreiben des Suchbegriffs <Return> betitigt haben,
erscheint die Frage nach dem Ersetzwort. Sie koénnen jede Zeichenkette
durch eine andere ersetzen, die gleichfalls bis zu 30 Zeichen lang sein

kann. Schreiben Sie also "irgendwann" und dricken Sie erneut <Return>.

“Qa A:SUCHEN SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.

Suchen? irgend wann  Austausch mit? irgendwann
Optionen (?=Info)?

et EET L EEREY EE T P ST T REERT EETTS EETES EERTS FERES DERPEEE R

Irgend wann irgend wann : <
Irgend wann irgend wann <
Irgend wann irgend wann <

Schritt 4: Optionen iibergehen mit <Return>

Nach dem zweiten Driicken von <Return> schen Sie eine weitere Frage
nach Optionen:

~Qa A:SUCHEN SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 21 Austausch (J/N):

Suchen? irgend wann  Austausch mit? irgendwann
Optionen (?=Info)?

R e T LT R EEREY PEETY PR PETEY RPEEY EET T EEETY EEPTERT R

lrgend wann irgend wann <
1rgend wann irgend wann <
Irgend wann irgend wann : <

Sollten Sie keine Optionen wollen, brauchen Sie dann nur wieder <Re-~

turn> zu driicken und der Suchbefehl beginnt nach dem vorgegebenen
Suchbegriff zu suchen. Wenn Sie aber eine Option angeben wollen, kénnzs
Sie ein Fragezeichen (?) eingeben und zich die moglichen Optionen as-
zeigen lassen. Driicken Sie noch nicht <Return>. Die moglichen Optionss
werden spiter in diesem Abschnitt noch ausfiihrlich behandelt. .

Suchen und Ersetzen 151

Schritt 5: Ersetzen mit J, keine Anderung mit N

Wenn WordStar die Stelle gefunden hat, an welcher der Suchbegriff zum
ersten Mal vorkommt, hilt der Cursor beim ersten Zeichen des Suchbe-

g},:riffs an und in der rechten oberen Ecke des Bildschirms erscheint die
rage:

Austausch (J/N):

Damit fragt WordStar, ob Sie den Suchbegriff durch den Ersetzbegriff er-
setzt haben mdchten. Antworten Sie mit J (fir Ja), dann wird der Suchbe-
grlef automatisch gegen den Ersetzbegriff ausgetauscht, in unserem Beispiel
wird also "irgend wann" geldscht und durch "irgendwann" ersetzt.

i A:SUCHEN : SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 27 EINF.

: }"';é----!----!~---!----!---~!----!-'~-!-~-'!----!~-~-! -------- R

irgend wann: irgendwann
Irgend .wann irgend wann :
irgerd wann irgend wann <

Antworten Sie hingegen mit N (fiir Nein), bleibt der Suchbegriff unverin-
dert stehen,

mhritt 6: Weitersuchen mit <Ctrl-~IL>

enn Sie, wie in unserem Beispiel, einen Suchbegriff haben, der mehrmals
~der Datei vorkommt, brauchen Sie nur L eingeben, um das Suchen und
stzen 'fortzusetzen. Sie kénnen das gleiche allerdings auch automatisch

en, indem Sie die entsprechenden Optionen vorgeben, die weiter unten
y a‘rlé‘utert werden. Ohne diese Optionen miissen Sie jedes Mal nach
Eintippen von J oder N als Anwort auf die Austauschfrage ~L zur
xetzung der Suche eingeben.

it Ty Suchen und Ersetzen abbrechen

chen ugd Ersetzen kann jederzeit mit AU abgebrochen werden. Nach
gabe dieses Befehls erscheint die Meldung:

#UT MEGEBROCHEN ¥*% ESC-Taste

Sie dann <Esc>, so bringt WordStar Sie automatisch in den
modus zurick.

1
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Die Suche nach nicht vorhandenen Suchbegriffen
Wenn Sie WordStar nach einem Suchbegriff suchen lassen, der in der ein-

gegebenen Form in der Datei gar nicht vorhanden ist, erscheint nach kur-
zer Zeit die Meldung:

“Qa A:SUCHEN SEITE 1 ZEILE 5 SPALTE 01 EINF.

Suchen? irgendeiner  Austausch mit? irgendjemand
Optionen (?=Info)?

#k Nicht gefunden: “irgendeinerm **%* ESC-Taste

PR Ry TS PETES EPETY EETTY PEEEY PEPEY PEPEY PEPTY EEPES DEPDRS EEPERIS R

Mit <Esc> kommen Sie wieder in den Arbeitsmodus zuriick gnd dgr
Suchvorgang ist beendet. Der Befehl ~QP bringt den Cursor wieder in
seine alte Stellung zuriick, die er vor Eingabe von Suchen und Ersetzen
inne hatte.

Optionen beim Suchen und Ersetzen

Optionen kénnen beim Suchen und Ersetzen in vielen Fillen guBerordent‘—
lich niitzlich sein. So kann ein Suchbegriff, je nach Stellung im Satz, m{t
‘GroBB~ oder Kleinschreibung anfangen, der Suchbegriff kann auch Tevxl
eines anderen Wortes sein (wenn Sie nach "und" suchen, wollen Sie

bestimmt nicht "Hund" finden), manchmal mé&chten Sie auch nur eine |

bestimmte Anzahl Stellen finden, an denen der Suchbegriff vorkommt.

“Qa A:SUCHEN SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.

Suchen? irgend wann  Austausch mit? irgendwann
Optionen (?=Info)? ?

Standard-Antwort = R
Zahl = Wiederholung B
U = gross/klein ignor. N

ETURN, ‘oder Kombination aus:
rueckwaerts suchen W = pur -ganze Woerter
tausche ohne Frage G = ersetze im gesamten Text

IERETS PETTS RETTY EETTY PEDEY FETES PRETY PEPEY PEPES EER PPPRY PEPPErS R

Wenn die oben bereits beschriebene Meldung "Optionen? .(?=Info)‘?“ er-
scheint, haben Sie zwei Mgglichkeiten. Einmal kénnen Sie <Return‘>
driicken und damit den Suchvorgang starten. Zum zweiten aber kénn?.n Sig
auch ein Fragezeichen (?) eintippen und erst dann <Retu"rn> dritcken:
WordStar zeigt IThnen dann die zur Auswahl stehenden Optionen an, von
denen Sie eine oder mehrere wihlen kénnen, um das §uche§1 und Ersetzen
noch wirkungsvoller zu gestalten. Die nachfolgende Ubersicht soll lhnen

eine Vorstellung geben, was Sie mit den verschiedenen Optionen erreichen .

kdénnen.

Suchen und Ersetzen 153

<Return>

Zahl

Beim Driicken von <Return> beginnt WordStar sofort mit
der Ausfithrung des Suchbefehls.

Wenn Sie den Suchbegriff nur ein- oder zweimal ersetzen
wollen, dann geben Sie WordStar die gewiinschte Anzahl an.
Angenommen, der Suchbegriff tritt zwischen der Cursor-
position und dem Ende der Datei viermal auf und Sie tippen
die Zahl 2, dann werden die beiden ersten Stellen ange-
sprungen. Jedesmal, wenn der Suchbegriff gefunden wird,
hélt WordStar an und fragt, ob ersetzt werden soll oder
nicht. Bei der Antwort J wird der Austausch vorgenommen,
bei N nicht; in jedem Fall liuft der Cursor nach der Ant-
wort automatisch die nichste Stelle mit dem Suchbegriff an.
Dieser Vorgang wiederholt sich so oft, wie von Ihnen mit
der Zahl als Option vorgegeben. Danach wird der Suchvor-

gang von WordStar beendet. ’

Das Suchen und Ersetzen beginnt bei der Cursorposition und
lduft rickwirts bis zum Dateianfang. In der Kombination

mit G (weiter unten) beginnt die Suche am Dateiende und
lauft ritckwirts zum Dateianfang.

Nur ganze Worte werden gesucht und ersetzt. Wenn Sie bei-
spielsweise in Ihrem Text das Wort "erholen" durch "aus-
ruhen" ersetzen wollen und in der Datei auch das Wort
"wiederholen" vorkommt, wiirde der Cursor auch bei diesem
Wort stehenbleiben. Sollten Sie nun den automatischen Aus-
tausch vorgegeben haben (N-siche unten), dann wiirde der
Ausdruck "wiederholen" durch "wiedausruhen" ersetzt, falls
Sie nicht die Option W vorgegeben haben. Solange der Cur-
sor jeweils beim nichsten Suchbegriff stehenbleibt und
WordStar Sie fragt, ob Sie ersetzen wollen, kénnen Sie durch
die Antwort N einen Austausch verhindern. Wenn Sie jedoch
die Option N gew#hlt haben, stellt WordStar diese Frage
nicht und das "wiedausruhen” wire unvermeidlich.

Bei der Option U ignoriert WordStar die GroB- oder Klein-
schreibung und sucht nach dem Suchbegriff ohne Riicksicht
auf die Schreibweise.

Wenn Sie die Option N wihlen, wird der Suchbegriff auto-
matisch ohne Riickfrage ersetzt. Bei dieser Option ist Vor-
sicht geboten, da merkwiirdige Ergebnisse herauskommen
kdnnen. Wenn Sie zum Beispiel N nicht in der Kombination
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mit W eingeben, wird der Suchbegriff auch als Wortteil aus-
getauscht (siehe oben: "wiedausruhen").

G Diese Option weist WordStar an, die gewiinschte Anderung
in der gesamten Datei vorzunehmen. Die Option G bringt
den Cursor an den Dateianfang und beginnt dann erst mit
der Suche. Wenn Sie jedoch von der Cursorposition ausgehen
wollen und nicht vom Dateianfang, dann sollten Sie nicht G
wihlen, sondern lieber eine grofle Zahl eingeben (zum Bei-
spiel 100), damit alle Suchbegriffe von der Cursorposition
bis zum Ende der Datei ersetzt werden. Sobald das Datei-
ende erreicht ist, erscheint die Meldung, daf3 der Suchbe-
griff nicht gefunden wurde. Geben Sie dann ~QP ein, damit
der Cursor zu der Stelle zurlickgeht, an der er bei Eingabe
des Suchbefehls stand.

Eingabe der Optionen beenden mit <Return>

Wenn Sie die von Thnen gewihlten Optionen eingegeben haben, driicken Sie
<Return>, um den Suchlauf zu starten.

Suchen und Ersetzen fiir Fortgeschrittene

Wenn man nach bestimmten Buchstaben oder Zeichen sucht, die nicht nur
innerhalb von Worten im Text, sondern auch als eigenstindige Buchstaben
oder Zeichen mit je einem Leerzeichen davor und dahinter vorkommen,

dann kénnen Sie als Such~ oder Ersetzbegriff diesen Buchstaben oder dieses:

Zeichen ebenfalls mit einem Leerzeichen davor und einem dahinter einge-

ben. Sie vermeiden damit, daf3 der betreffende Buchstabe oder das Zeiches

auch im Textzusammenhang angelaufen wird. Wenn Sie zum Beispiel mehr-

fach im Text "5 Lieferungen” erwihnt haben, diese "5" aber nachtriglich in- -

"6" umwandeln wollen, dann geben Sie als Suchbegriff ein:

<Leertaste>5S<leertaste>

und als Ersetzbegriff das gleiche mit einer "6". Es werden auf diese Weiss
nur die freistehenden Finfer in Sechser umgewandelt; alle anderen in Zak-
len vorkommenden Finfer bleiben unberiicksichtigt.

Wenn Sie Drucksteuerbefehle fiir Fettdruck oder Doppeldruck durch anders
ersetzen wollen, geben Sie ~P gefolgt von dem jeweils gewiinschten Steugr- -

zeichen ~B oder "D als Suchbegriff ein. Falis Sie einen Drucksteuerbefet
in der ganzen Datei loschen wollen, fiallt der Ersetzbegriff fort und wi
durch Driicken von <Return> ersetzt:
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Zur Beschleunigung des globalen Suchens und Ersetzens (Optionen N und

ich, eine der Cursorsteuertasten (C
en _ s ursortaste oder zum
Beispiel ~E) gleich nach dem Start des Suchens und Ersetzens zu driicken

geht dadurch erheblich schneller.
:-;snvéxrax:nguche\{: und Erseizen auch zum Léschen bestimmter Zeichenket-
ot en. Wenn nacﬁ QA als Antwort auf die Frage "Suchen?" die zu
:;&'en e Zeichenkette eingegeben und <Return> gedriickt wird

f.mnemt die Frage: "Austausch mijt?". Driicken Sie dann erneut <Ret1;.rer;
toder eventuell auch die <Leertaste>). Die Zeichenkette wird darrlm

) e u
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34 Kommentare

Bei der Texteingabe kdnnen Sie auch Kommentare bzw. Anmerkungen ein-
geben und abspeichern, die im Ausdruck nicht erscheinen. Sie kénnen zum
Beispiel Anweisungen fiir das Ausfiillen eines Formulars geben, die fir an-
dere eine Hilfestellung sind. Bei Wordstar gibt es zwei Mdglichkeiten,
Zeilen zu “"verstecken", so daf sie nicht gedruckt werden.

Schritt 1: Kommentare eingeben

Schreiben Sie zunichst die Kommentare, die sie mit der Datei abspeichern,
aber nicht gedruckt haben mochten. Es ist dabei ganz gleichgiiltig, wo Sie
die Kommentarzeilen im Text unterbringen und wie viele Zeilen Sie dafir
‘brauchen.

A:KOMMENT SEITE 1 ZEILE 9 SPALTE 01 EINF.
R D R Rl PR S T T D P B B EETET P R
Kommentare, die nicht ausgedruckt werden . <

Bei der Texteingabe konnen Sie auch Kommentare bzw. Anmerkungen
eingeben und abspeichern, die im Ausdruck nicht erscheinen. Sie
kénnen- zum Beispiel Anwelsungen fir das Ausfillen eines Formulars
geben, die fir andere eine Hilfestellung sind. Bei WordStar gibt
es zwei Moglichkeiten, Zeilen zu “verstecken, so daB sie nicht
gedruckt werden. <

Schritt 2: Zeile mit dem Punktkommando .. oder . 1G zum
Kommentar machen

Sie missen fiir jede Zeile, die nicht gedruckt werden soll, Punktbefehle
geben, damit diese Zeilen beim Drucken ignoriert werden. Ein Punktbefeh!
gilt immer nur fir die Zeile, in der er steht, so daB jede Zeile ent-

sprechend gekennzeichnet werden mufl. Der erste Punkt des Punktbefehls

mufl dabei in der ersten Spalte stehen.

Es gibt zwei Punktbelehle, die den Druck der betreffenden Zeile unter-

binden: . IG (fiir IGnorieren) oder zwei Punkte (. .). Der erste Punkt muft
dabei in Spalte 1 stehen.

A:KOMMENT SEITE 1 ZEILE 3 SPALTE 01 EINF.
T A T B B e B RS o R

Kommentare, die nicht auséedru&kt werden <

.. Bel “der Texteingabe k&rnen Sie auch Kommentare bzw. Anmerkungen
-IG eingeben und abspeichern, die im Ausdruck nicht erscheinen:  Sie
. konnen zum Beispiel Anweisungen fir das Ausfillen eines Formulars
=16 geben, -die fur andere eine Hilfestellung sind. Bel WordStar gibt
.. eszwel Moglichkeiten, . Zeilen zu:Mverstecken", so .daB sie:nicht -
16 gedruckt  werden. ; o
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Schritt 3: Datei speichern und drucken

Beim Ausdrucken einer Datei, die Zeilen mit solchen

i ; Punktbef -
halt, ignoriert der Drucker diese Zeil ehlen ent

alt, en, so daf} sie nicht im Ausdruck er-
scheinen. Der Drucker 148t an der Stelle der so gekennzeichneten Zeilen

auch keim? Leer.zeilen frei, sondern bringt den nachfolgenden Text nach
oben, damit er sich an den vorangegangenen Text anschlieB3t.

B i i
ommentare, die nicht ausgedruckt werden
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35 Dateien speichern oder die Bearbeitung abbrechen

Es empfiehlt sich, bei der Arbeit mit Wordstar den Text hitufig zu spei-
chern. Solange eine Datei in Bearbeitung ist, ist sie nur im Arbeitsspeicher
des Computers und nicht auf der Diskette. Im Falle eines Stromausfalls
oder auch eines anderen schwerwiegenden Fehlers Ihrerseits konnte die
Datei verlorengehen. Um den Verlust von Text auszuschlieBen, sollten Sie
Ihre Datei hiufig auf der Diskette abspeichern. Alles, was auf der Diskette
abgespeichert ist, bleibt auch bei Stromausfall erhalten. Sie kdnnen dann
auch kaum noch Fehler machen, die zum Verlust von Text fithren, wie dies
bei Text im Arbeitsspeicher des Computers mdglich ist.

Es gibt-mehrere Mdoglichkeiten, Dateien withrend der Bearbeitung zu spei-
chern oder die Bearbeitung abzubrechen. Welche Sie withlen, hiingt davon
ab, was sie hinterher tun mdchten.

Datei speichern und weiterarbeiten mit <Ctrl-KS>

Wenn Sie den gerade bearbeiteten Text vor Verlust schiitzen wollen, geben
Sie AKS, womit der Text abgespeichert und so gesichert wird. Sie sollten
diesen Befehl relativ hiufig verwenden, damit die bereits fertige Arbeit
gespeichert wird, wobei Sie sofort anschliefend mit der Bearbeitung
weitermachen kénnen. Bei der Eingabe von ~KS beginnt das Laufwerk zu
arbeiten. Es erscheinen zwei Hinweise, einer, der Thnen den Namen der
Datei angibt, die gerade gespeichert wird, und ein zweiter, der Sie bittet zu
warten, da Sie wihrend des Speichervorganges nicht weiterarbeiten kdnnen.

*Ks WARTEN

speichern der Datei A:SPEICHER

B B R T R T R R R RS R R R

Riickkehr zur zuletzt hearbeiteten Textsielle mit <Ctrl-QP>

Beim Speichern einer Datei mit ~KS bleilt die Datei im Arbeitsspeicher
des Computers und damit auch auf dem Bildschirm erhalten. Der Cursor
steht jedoch nach Abschluf3 des Speichervorgangs am Dateianfang. Auf
dem Bildschirm sehen Sie die Aufforderung. ~QP einzugeben, wenn Sie
wieder an die Stelle mochten, wo Sie vor dem Befehl zum Speichern waren.

A:SPEICHER SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
Das Kommando #~QP" bringt den Zeiger an die alte
Textposition zurueck, von der aus das SICHERN erfolgte. i
T A e L it ERRd RS EEREY EEEEE EEAt Rhthihis
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Driicken Sie irgendeine andere Taste, dann bleibt der Cursor am Datei-
anfang,.

Datei speichern und zuriick zum Startmenii mit <Ctrl-KD>

"Wenn Sie die Bearbeitung einer Datei beenden und zum Startmenit zuriick-
kehren mochten, verwenden Sie ~KD. Diesen Befehl sollten Sie dann be-
nutzen, wenn Sie eine Datei speichern wollen und Sie anschlieend an einer
anderen Datei arbeiten, eine Datei ausdrucken oder irgendeinen der im
Startmenit aufgefithrten Befehle verwenden wollen, zum Beispiel um eine
Datei zu kopieren, umzubenennen oder zu l8schen. Auch in diesem Falle
erscheint ein Hinweis mit dem Namen der Datei.

Zxd WARTEN

Speichern der Datei A:SPEICHER
T ) DY PR PP PE P Rt EREEY EEPPEER R

Datei speichern und zuriick zum Betriebssystem mit <Ctrl-KX>

Wenn Sie mit der Arbeit ganz aufhéren, Sicherungskopien Threr Disketten
machen oder mit einem anderen Programm arbeiten moéchten, kénnen Sie
: I}\’X benutzen. Damit wird die gerade bearbeitete Datei gespeichert, und es
wird dann zum Betriebssystem des Computers zuriickgekehrt.
C Ex WARTEN

Speichern der Datei A:SPEICHER

T R e S B S R T R R e L T R R

i Verwendung von ~KX meldet sich nach dem Speichern das Betriebs-
m mit seinem Prompt.

SMoberungskopien ((BAK)

sine Datei gespeichert wird, geschieht das auf der Diskette im ange-
ten Laufwerk. Beim zweiten und jedem folgenden Speichern der glei-
Ddtei wird die jeweils vorher gespeicherte Version in eine Siche-
«opie umgewandelt, die im Inhaltsverzeichnis mit dem Zusatz .BAK
dem Dateinamen gekennzeichnet ist. So kénnen Sie dann im Inhalts-
chnis beispielsweise die Dateien BRIEF und BRIEF.BAK finden. Die
5 zuletzt gespeicherte Version ist unter dem Namen der Datei ohne
BAK aufgefiihrt. Wird die Datei erneut gespeichert, wird die vor-
sspeicherte Version zur Sicherungskopie, und die davor vorhandene
ungskopie wird automatisch geldscht.
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Sollten Sie eine Sicherungskopie bearbeiten oder auch nur anschauen
wollen, miissen Sie sie zuerst umbenennen. Beim Versuch, eine Sicherungs-
kopie zu erdffnen, erscheint die Mitteilung, dafB3 die Datei ohne vorherige
Umbenennung nicht bearbeitet werden kann.

Bearbeitung abbrechen mit <Ctrl-KQ>

Sie brauchen nicht alle Dateien zu speichern. Sie kdénnen die Bearbeitung
.einer Datei auch abbrechen ohne zu speichern. Wenn Sie eine Dater spei-
chern, wird die vorher gespeicherte Version zur Sicherungskopie, und eine
davor vorhandene Sicherungskopie wird geldscht. Es kann deshalb vor-
kommen, daB Sie die vorhandene Sicherungskopie bestehen lassen und die
in Arbeit befindliche Version wieder ldschen m¢chten. Es kann aber auch
sein, daf3 Sie einen schwerwiegenden Fehler gemacht haben und deshalb die
gerade bearbeitete Datei gar nicht erst speichern wollen.

Bei der Eingabe von ~KQ meldet sich Wordstar zunfichst mit der Bitte um
Bestiitigung, dafl3 Sie die Bearbeitung der Datei wirklich abbrechen mochten
ohne zu speichern (die Frage erscheint allerdings nur, wenn Sie Anderun-
gen am Text durchgefithrt haben).

*Kg A:SPEICHER SEITE 1 ZEILE & SPALTE 05 EINF.
Abbrechen der Bearbeitung von Datei A:SPEICHER 7 (Jd/N):
I LT R B T Lt EETEY RPTEY EETES DEPTY Rt R

Wenn Sie darauf mit N (fiir Nein) antworten, verschwindet die Meldung
wieder, und Sie kénnen die Datei weiter bearbeiten. Antworten Sie jedoch
mit J (fur Ja), werden die Anderungen am Text nicht gespeichert, und Sie
werden zum Startmenit zurlickgebracht. Die im Inhaltsverzeichnis unterhalb
des Startmeniis aufgefithrten Dateien bleiben unverindert dort stehen, da
bei dieser Art des Abbruch nicht gespeichert wird.

Wenn Sie eine Dateiversion auf Dauer sichern wollen, die Datei selbst aber
weiterbearbeitet werden soll, kopieren Sie diese Version unter einem ande-
ren Namen in eine neue Datei. Dadurch wird sie von spiteren Anderungen
nicht mehr beriihrt. Sie kodnnen das mit dem Befehl O im Startmenil tun
2%

oder, falls Sie noch an der Datei arbeiten, mit ~KW. Weiter kénnen Sig
auch die zuletzt gespeicherte Version mit ~KO in eine neue Datei kopieren.
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Das Disketten-lnhaitsverzeichnis

Das Disketten-Inhaltsverzeichnis gibt Thnen eine vollstindige Ubersicht

liber alle Dateien, die auf der Diske i i
: R tte gespeichert sind. Si ini
iber das Inhaltsverzeichnis wissen; Sie soltien cmees

Wie schaltet man das 'Inhaltsverzeichnis aus oder ein?

M . ,
w[;”ddfgl Befeh.l F im Stgrtmenu. Wenn das Verzeichnis nicht angezeigt
, rd, konnen Sie es mit diesem Befeh] aufrufen; wird es bereits angezeigt
verschwindet es nach diesem Befehl. 5

g.é;za;gF v};/dfzrcjng derlzpategbeaz'beitufzg. Auch dieser Befehl arbeitet wie ein
- ber jeder Eingabe wird der Zustand
. ] geschaltet, der v d
Befehlsemgabe. nicht vorhanden war, das heiflt, war das Inhaltsverz:e)irchrle'r
ausgeschaltet, ist es danach an und umgekehrt. °

.«;wa‘ch.der E;zngabe b'estlmfnter Befehle wihrend der Dateibearbeitung, zum
eispiel beim Schreiben in oder Lesen aus einer Datei, kdnnen Sie "t ~F

das Inhgltsvefzeichnis auf den Bildschirm rufen. Wen,n dieser Befenﬁ; t

nutzt wird - was nur bei einem entsprechenden Hinweis geht -, dann v:r::

schwindet das Inhaltsverzeichn; ; N
wieder. ichnis automatisch nach Ausfithrung des Befehls

iim ng das Inhz}'ltsverzeichnis einer Diskette in einem anderen Laufwerk
ithen moéchten, mussen Sie zunfichst das angemeldete Laufwerk wechseln

¥ie viele Dateinamen kbnnen im Inhaltsverzeichnis stehen?

iasd:fné;gv?n&vegweqdet?n Laufwerks- und Diskettentyp ab, doch sind es
e ateien (inklusive Sicherungsskopi 9 i

18 der ; ink pien) auf einer Diskette
:; ‘:;‘fac;lxer A'ufzexcbnungsmclzte. Wenn Ihr Inhaltsverzeichnis voll ist und
Lo versuchen eine weitere Datei zu speichern, dann erscheint die Fehler-

-meldung:

L PXXCFATALER FEHLER £27: Inhaltsverzeichnis voll

i{giDatf’l’ die Sie speichern wollten, ist verloren und kann nicht wieder-
uezze lt"v}verden. \Yfenn Sie s;ich also der Zahl von 64 Dateien auf einer
srviie ndhern, empfiehlt es sich, entweder Sicherungskopien zu 18schen
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Welche Dateiarten werden im Inhaltsverzeichnis aufgefithrt?

Normalerweise sind es drei Arten von Dateien. Die aktuellsten Versionen
der Dateien sind unter ihrem Dateinamen aufgefithrt. Die jeweils vorherige
Version (die Sicherungskopie) ist direkt hinter der letzten Version aufge-
fithrt und hat den Zusatz .BAK hinter dem Dateinamen. Temporire Datei-
en, die wihrend der Bearbeitung einer langen Datei erdffnet und wieder
geloscht werden, sind ebenfalls aufgefiithrt und haben als Zusatz hinter dem
Dateinamen einen Punkt und drei Dollar-Zeichen, also .$$3.

Was tun, wenn die Dateien im Inhaltsverzeichnis nicht alle auf den Bild-
schirm passen?

Wenn sich im Inhaltsverzeichnis mehr Dateien befinden als auf dem Bild-
schirm Platz haben, erscheint ein Hinweis, dafl es sich nur um einen Teil
des Verzeichnisses handelt. Gleichzeitig wird angezeigt, daf3 Sie mit ~2Z den
Bildschirminhalt nach oben oder mit ~W nach unten scrollen kdnnen. Mit
diesen Befehlen sehen Sie dann auch das restliche Inhaltsverzeichnis.

Teil-Inhaltsverz. von A: “Z=Hochrollen “W=Abrollen
BRIEF.WS BRIEFRET DATEIL DRUCKER.DOC EINRUECK - FORMBILD
HERVOR HP.WS INSTALL.BAS KENNZ KOMMENT KORREK
KORREKT PICWS.BAS SPEICHER SPEICHER.BAK TESTOO TESTO1

In welcher Reihenfolge werden die Dateien aufgefiihrt?

Dateien mit Numerierung werden iiblicherweise in aufsteigender Reihen-
folge aufgefthrt (1, 2, 3 oder 01, 02, 03 usw.). Mit Buchstaben beginnende
Dateinamen stehen in alphabetischer Reihenfolge im Verzeichnis.
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36  Dateien umbenennen, kopieren und I6schen

Im Startmenﬁ sind mehrere Befehle aufgefithrt, mit deren Hilfe Sie Ihre
Dateien be.sser verwalten und auf dem laufenden halten kénnen. Abgewan-
delte Versionen dieser Befehle sind auch wihrend der Dateibearbeitung
verwendbar; sie sind in diesem Kapitel mit einem Sternchen (*) gekenn-

zeichnet,
Kein Text in Bearbeitung

D=Bearbejten einer Text-Datej H=Hilfsstufe setzen

N=Bearbeiten einer Programm-Datei X=A i
H=MIX-Druck einer Qate? P=D:§g?n§rg§§£;ebssystem
Fflnhaltsverzemhms aus (EIN) Y=Datei loeschen
;:é?ge?gmete? L?ufuerk wechseln O=Datei kopieren
= aufrufen = :

| S=Spe?{$tar aufrufen tE=Dateinamen aendern

drhaltsverz, von A:

DATE]

Dateien umbenennen

Datet umbenennen mit E

- ¢iner Datei einen neuen Namen zu geben, brauchen Sie nur im Start-

o _ Kein Text in Bearbeitung

ichen loeschen vionY=Eingabe {oeschen . tsverzei
! sesch TY=E] C F=Inhal i
schggﬁmke’derhersteilen R=Eingabe wiederherstellen AU:Bgfghfsrggzggggms

heme der Datei zum Umbenennen? datei
Heuer Datei-Name?

VEFZL o von Az

ﬂ Sie ‘dann c.ien Namen der Datei, die Sie umbenennen méchten,
40 genauso, wie er im Inhaltsverzeichnis der Diskette aufgefithrt ist.

212 eine Sicherungskopie umbenennen, vergessen Sie nicht den Zusatz

5

hinter dem Dateinamen. Schlieflen Sie die Eingabe mit <Return>

e 8.

n Sie wihrend der Bearbeitung eines Textes eine Datei umbenennen
n, lautet der Befehl ~KE.
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Neuen Dateinamen eingeben

Sobald Sie den Namen der Datei geschrieben haben, welcher Sie einen
neuen Namen geben wollen, und <Return> gedriickt haben, fragt Word-
Star nach dem neuen Namen fur diese Datei. Geben Sie dann den neuen
Namen ein und schliefen Sie diese Eingabe ebenfalls mit <Return> ab.

e } Kein Text in Bearbeitung

~§=zeichen loeschen ~y=Eingabe loeschen AF=Inhaltsverzeichnis
~p=Zeichen wiederherstellen “R=Eingabe wiederherstellen "U=Befehl loeschen

Name der Datei zum Umbenennen? datei
Neuer Datei-Name? neudatel

Inhaltsverz. von A:
DATE!]

Der neue Name erscheint im Inhaltsverzeichnis

Nachdem Sie den neuen Dateinamen geschrieben und <Return> gedriickt
haben, arbeitet das Laufwerk einige Sekunden, und der neue Name er-
scheint anstelle des alten im Disketten-Inhaltsverzeichnis. Der Name ist
damit getindert, die Datei selbst aber unverindert geblieben.

Kein Text in Bearbeitung

D=Bearbeiten einer Text-Datei H=Hilfsstufe setzen
N=Bearbeiten einer Progranm-Datei X=Ausgang Betriebssystem
M=MIX-Druck einer Datel p=Datei drucken
F=1nhaltsverzeichnis aus (EIN) Y=Datei loeschen
L=Angemeldetes Laufwerk wechseln O=Datei kopieren:
R=Pro?ranm aufrufen E=Dateinamen aendern
s=speliStar aufrufen

Inhaltsverz. von A:
NEUDATE]I
b= — ]

Wenn Sie einen bereits existierenden Dateinamen eingeben

Wenn WordStar nach dem neuen Namen fragt und Sie versehentlich einen

bereits existierenden Dateinamen eingeben, dann teilt Thnen das System

mit, daB es diese Datei bereits gibt. Schreiben Sie dann einen neuen Namesn

und probieren Sie es noch einmal.

e Kein Text in Bearbeitung

~s=Zeichen loeschen ~Y=fingabe loeschen ~F=Inhaltsverzeichnis =
~p=zeichen wiederherstetlen “R=Eingabe wiederherstellen “U=Befehl loeschen

Name der Datei zum Umbenennen? dateli
Neuer Datei-Name? komment
Datei A:KOMMENT bereits vorhamwien

Inhaltsverz. von A:
DATE! KOMMENT
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Dateien kopieren

Datei kopieren mit O

Wenn Sie im Startmenit den Befehl O eingeben, fragt WordStar nach dem
Namen der Datei, die kopiert werden soll.

o " Kein.Text in Bearbeitung

~S=Zeichen loeschen ~Y=Eingabe loeschen A= i i
S=zei 1o i 0 F=Inhaltsve
D=Zeichen wiederherstellen *R=Eingabe wiederherstellen ~"U=Befehl Logéiﬁgﬂn's

Kopiere von.Datei? datei

Inhaltsverz. von A:
ATETD o SRRt

Schre_iben‘ Sie dann den Dateinamen genau so, wie er im Disketten-Inhalts-
verzeichnis aufgefithrt wird, und driicken Sie <Return>.

¥ Der Befehl zum Kopieren einer Datei wihrend der Bearbeitung eines
Textes lautet ~KO.

Eingabe eines Dateinamens fiir die Kopie

Als niichstes fragt WordStar nach dem Namen der Datei, in die kopiert
wal:den soll. Geben Sie dann einen neuen Namen ein, weil Sie nicht den
;gfz.eighen Namen fiir Original und Kopie verwenden k&nnen, auBer Sie
kopieren eine Datei auf eine Diskette in einem anderen Laufwerk. Nach-
dem-Sie den Dateinamen- geschrieben haben, betitigen Sie <Return>.

~ Kein Text in Bearbeitung

=Zeichen loeschen ~Y=Eingabe loeschen ~F=Inhaltsverzeichnis

~ ’D=Zeichen wiederherstellen “R=Eingabe wiederherstellen “U=Befehl (oeschen

~ Xopiere von Datei? datei
“ wopiere auf Datei? kopie

“}gsVarz; von At

“‘Kopieren einer Dateil von einer Diskette auf die andere miissen Sie
;en‘nbuchstaben des Lzufwerks, einen Doppelpunkt und den Datei-
efngeben. Das heifdt, daf} Sie A:DATNAME schreiben miissen, wenn
- wvon irgendeinem Laufwerk auf eine Diskette im Laufwerk A kopieren

aen.
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Wenn Sie einen bereits existierenden Dateinamen eingeben

Sie kénnen auch in eine bereits existierende Datei hineinkopieren, doch
wird diese Datei bei diesem Kopiervorganges geldscht. Wenn Sie nach dem
Befehl O den Namen einer bereits bestehenden Datei eingeben, teilt Thnen
WordStar mit, dafl es diese Datei schon gibt, und fragt gleichzeitig, ob sie
iiberschrieben, das heifllt geloscht werden soll. Wenn die bestehende Datel
beim Kopieren geloscht werden soll, missen Sie diese Frage mit J (fur Ja)
beantworten. Bei der Antwort N (fir Nein) wird der Befehl abgebrochen
und zum Startmen{i zuriickgeschaltet.

0 Kein Text in Bearbeitung

~S=Zeichen loeschen ~“Y=Eingabe loeschen “F=Inhaltsverzeichnis
“p=Zeichen wiederherstellen "R=Eingabe wiederherstelien "U=Befehl loeschen

Kopiere von Datei? datei
Kopiere auf Datei? Korrekt .
Datei A:KORREKT vorhanden -- ueberschreiben? (J/N):

Inhaltsverz. von A:
DATEIL KORREKT

Der neue Name erscheint im Inhaltsverzeichnis

Wenn Sie eine bestehende Datei kopiert haben, dann besitzen Sie zwel
Dateien gleichen Inhalts, das Original mit dem alten und die Kopie mit
dem neuen Namen. Beide Namen sind im Inhaltsverzeichnis der Diskette
aufgefiithrt.

Kein Text in Bearbeitung

D=Bearbeiten einer Text-Datei H=Hilfsstufe setzen
N=Bearbeiten einer Programm-Datei X=Ausgang Betriebssystem
M=MIX-Druck einer Datel P=Datei drucken

FzInhal tsverzeichnis aus (EIN) Y=Datei loeschen
L=Angemeldetes Laufwerk wechseln O=Datei kopieren
R=Programm aufrufen E=Dateinamen aendern
s=SpellStar aufrufen

Inhaltsverz. von A:
DATEI KOPIE

Dateien umbenennen, kopieren und 1dschen 167

Dateien l6schen

Datei loschen mit Y

Alte und nicht mehr gebrauchte Dateien sollte man immer ldschen, und
zwar einschlieBlich der Sicherungskopien. Sie erleichtern sich damit nicht
nur das Auffinden lhrer wichtigen Dateien im Inhaltsverzeichnis, sondern
schaffen auch Platz fur neue Dateien auf Ihrer Diskette. Wenn Sie aus dem
Startmenit den Befehl Y zum Loschen einer Datei geben, fragt WordStar
nach dem Namen der Datei, die geléscht werden soll. Schreiben Sie den
Namen dieser Datei und dricken Sie anschlieBend <Return>.

Y Kein Text in Bearbeitung

~$=Zeichen loeschen ~Y=Eingabe -loeschen “F=Inhaltsverzeichnis
“D=Zeichen wiederherstellen “R=Eingabe wiederherstellen ~U=Befehl loeschen

Name der Datei zum Léschen? datname.bak

Inhaltsverz. von A:
DATNAME .. DATNAME . BAK

* Wenn Sié wihrend der Bearbeitung einer Datei eine andere l3schen
moéchten, lautet der Befehl ~KJ,

Geloschte Dateien stehen nicht mehr im Inhaltsverzeichnis

Gleichzeitig mit dem Ldschen einer Datei wird auch der Name dieser Datei
aus dem Inhaltsverzeichnis geldscht.

Kein Text in Bearbeitung

D=Bearbeiten einer Text-Datei H=Hilfsstufe setzen
N=Bearbeiten einer Programm-Datei X=Ausgang Betriebssystem
HM=MIX<Druck einer Datei P=Datei drucken
f=Inhaltsverzeichnis aus (EIN) Y=Datei loeschen
L=Angemeldetes Laufwerk wechseln O=Datei kopieren

- R=Programm aufrufen E=Dateinamen aerdern
S=SpellStdr aufrufen

Inhaltsverz. von A:
DATHAME

Beim Schreiben von Dateinamen kénnen Sie GrofB- und Kleinschreibung
verwenden, WordStar ist das gleichgiiltig.
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Editierbefehle fiir Dateinamen

Fiir Anderungen beim Schreiben von Dateinamen stehen einige Befehle zur
Verfigung:

~S l6scht das Zeichen links vom Cursor. Bei jedem erncuten
Driicken wird jeweils das nichste Zeichen links geldscht.

~D bringt geldschte Zeichen wieder zuriick., Wurde mehr als ein
Zeichen geldscht, wird mit jedem Eintippen des Befehls ein
weiteres Zeichen zuriickgeholt.

Y I6scht die gesamte Eingabe
~R holt die mit ~Y geldschte Eingabe wieder zuriick
~F schaltet das Inhaltsverzeichnis ein oder aus, so dall Sie

pritfen kénnen, welche Dateien sich auf lhrer Arbeitsdisket-
te befinden.

~U mit anschlieBendem <Esc> annulliert den gegebenen Befehl
und bringt Sie zum Startmeni{i oder Hauptmenil zuriick.

Teil V:
Textblsocke
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37 Blockmarkierungen

Bei der Arbeit mit einer normalen Schreibmaschine kénnen groBere Text-
verinderungen umstindlich und zeitraubend sein. Sie brauchen Schere und
Klebzeug, um Textteile (bei WordStar "Bldocke" genannt) von einer Stelle
Ihres Schriftstiicks an eine andere zu bringen (oder Sie missen den Text
komplett neu schreiben). WordStar macht solche Verinderungen mit Hilfe
seiner Blockbefehle verbliffend einfach und schnell. Mit diesen Befehlen
kOnnen Sie ganze Textblocke kopieren, ldschen oder innerhalb der Datei
verschieben. Sie konnen aber auch solche Textblécke von einer Datei in die
gerade bearbeitete kopieren oder in eine neue Datei Ubertragen.

Der erste Schritt bei jeder Arbeit mit Textblocken ist die Markierung von
Biockanfang und Blockende. Um den Blockanfang zu markieren, geben Sie
“KB ein, fir das Blockende ~KK. Die beiden Buchstaben B und K sind
Anfang und Ende des Wortes "Block", was Thnen als Gedichtnisstiitze die-
nen kann. Solche Textblocke kdnnen beliebig lang sein und sowohl ein ein-
wiges Zeichen als auch viele Textseiten umfassen. Das hingt vom jeweiligen

weck und von der Speicherkapazitit Thres Computers ab. Ist ein solcher
Block einmal markiert, kann WordStar ihn jederzeit als soichen erkennen
und schnell kopieren, verschieben oder 18schen.

Blsckanfang markieren mit <Ctrl-KB>

izren Sie den Cursor unter das erste Zeichen, das Sie in einem Block
n mbchten, und geben Sie ~KB ein. Es erscheint dann links vom ersten

X

:2n-des Blockes ein Steuerzeichen (<B>), womit angezeigt wird, daB
0 7ig Markierung fir den Blockanfang gesetzt wurde.

A:BLOCK 'SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF,
T T T A B (DI i) [P R R

t “Block “markierter Block markierter Block markierter
i markierter Block , <

kende markieren mit <Ctrl-KK>

r Sie den Cursor eine Position rechts vom letzten Zeichen, das Sie
eingeschlossen haben mochten, und geben Sie den Befehl ~KK.
Sie einen ganzen Absatz als Block verwenden, sollten Sie auch die
altung am Ende des Absatzes mit in den Block nehmen und das
g deshalb in der Spalte | des darauffolgenden Absatzes markieren.
rkierte Block wird nun revers angezeigt.

ELWE
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Blockmarkierungen ausblenden mit <Ctrl1-KH>

Haben Sie Blockmarkierungen gesetzt, die nicht mehr benéttigt werden,
konnen Sie diese mit einem einzigen Befehl ausschalten. Mit ~KH wird die
Blockmarkierung aufgehoben. Nach Eingabe von ~KH wird der Block wie-
der in normaler Weise angezeigt. Der Befehl funktioniert wie ein Schalter:
bei nochmaliger Eingabe von ~KH werden die Blockmarkierungen wieder
eingeblendet und neu gesetzt und der Block wieder angezeigt. Dieser Befehl
verhindert ein irrtimliches Loschen, Kopieren oder Verschieben eines mar-
kierten Blocks. Wenn Sie einen solchen Befehl und die Blockmarkierungen
ausgeblendet sind, erscheint eine entsprechende Meldung. Sie missen die
Blockmarkierungen dann erst wieder mit ~KH aktivieren.

A:BLOCK SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
R L L R B B R O B L T E T R TR R
markierter Block markierter Block markierter Block markierter
Block markierter Block <

Anmerkungen zu Blockmarkierungen

Gesetzte Blockmarkierungen kann man, auch wenn sie ausgeblendet sind,
leicht finden. Mit ~QB bringt man den Cursor an die Blockanfangsmarkie-
rung, mit ~QK an die Blockendemarkierung.

Die maximale Grofe eines Blockes, den man markieren kann, hingt von
der internen Speicherkapazitit Thres Computers ab. Wenn Sie einen zu lan-
gen Block markieren wollen, erhalten Sie die Meldung:
**% FEHLER E9: Block zu lan?,
bewege oder loesche in zwei kleineren Blocks *** ESC-Taste
Teilen Sie dann den Block in mehrere Abschnitte, die dann wieder ver=
schoben, geléscht oder kopiert werden kdnnen.

Extrem lange Blochke kdnnen auch zur Meidung "Diskette voll" fishren. Um

dieses Problem erst gar nicht entstehen zu lassen, sollten Sie mit kleineren
Blockabschnitten arbeiten und diese markieren. Bei Verschiebungen langer
Blocke empfiehlt es sich auch, sie in eine andere Datei zu kopieren und
dann von dort an den gewiinschten Stellen wieder einzulesen.

Bei falsch gesetzten Blockmarkicru erhalten Sie Fehlermeldungen,
wenn Sie versuchen, die Blocke zu verschieben, zu kopieren oder zu
l6schen. Es sind dies Meldungen wie "Blockanfang nicht markiert”, "Block-
ende nicht markiert”, "Blockende vor Blockanfang markiert". Immer wesn

solche Mitteilungen erscheinen, driicken Sie <Esc> und setzen Sie dig -

Markierungen richtig.

Textblocke verschieben 1

38 Textblécke veé’schieben

If;i der Erstellung von Briefen, Berichten, Listen, Tabellen, Artikeln ode
b‘uchern ist es h#ufig notwendig, daB bei der endgiiltigen Uberarbeitur
dlxe Anordnung des Textes verindert wird. Es ist einer der grofen Vortei‘
eines Textverarbeitungsprogramms, daB es dem Benutzer freisteht, Text

passagen vOllig anders anzuordnen, ohne zu Schere und Klebzeug greife
Zu miissen.

Schritt 1: Blockanfang markieren mit <Ctrl-KB>

S . ]
' ‘,;'.a_zwren Sie den Cursor unter das erste Zeichen des Blockes, den Sie ve:
schieben méchten. Geben Sie ~KB ein, woraufhin links von dem Zeicher

‘:::s_“xter dfxs Sie den Cursor plaziert haben, ein Steuerzeichen (<B>) auf de
fhildschirm erscheint.

g.‘...}' . A;BLOC3§ SEITE 1‘zem|5 1-SPALTE 01 EINF.
Loseedooesfoen OSSR Ras Rl EERSY EEEDT DU BTy S ppn s R
<8>8leck Nri 1 Block Nr. 1 Block NF. 1 Block NPt k

<8 , . . .1 .Block Nr.:

ey ¥ Block Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nri 10§lo§£ Nl.B%OCk
§;Q¢§ Hr/. 1 Block Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nr. 1 Block

A A

Slock Wr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 B
%&r. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block nﬁ?c‘z( g[écﬁ ﬁﬁoc‘é
o :&,; }fr’:. 2 Block Nr, 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2-Block Nr. 2 Block

ME

Seheitt 20 Markierung des Blockendes mit <Ctyl-KK>

»xsfggﬂ,jSie dann den Cursor in eine Position rechts vom letzten Zeicher
¢ 5ie 1m Block eingeschlossen haben méchten. Wenn der Block mit ein¢
f:hgitung endet, was durch < in der rechten Spalte angezeigt wir(
: plazieren Sie den Cursor an den Anfang der nichsten Zeile, damit d
haltung mit dem Block verschoben wird. Geben Sie anschlieBen
2in. Der markierte Block wird nun revers angezeigt.

ritt 3: Den Cursor zum Zielort bewegen

n Sie nun den ersor hinter die Zeile, wo der Block hin verschobe
a soll, Denken Sxe daran, daB die erste Zeile des Blocks immer eir
- oberhalb der Zeile erscheint, in welcher der Cursor steht.
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Schritt 4; Block verschieben mit <Ctrl~KV>

Nach Eingabe von ~KV wird der Block von seinef fritheren Position h;ntc'ar
die Zeile verschoben, in der der Cursor steht. Die durc;h den'BIock %ex—
gewordenen Zeilen an der alten Stelle werden automatisch mit _deml ext
aufgefullt, der sich unterhalb des Blockes befand, so daB keine leeren

Stellen entstehen.

A:BLOCK SEITE 1 ZEILIE [ SI!PALTEIO‘! ! ’EIINF _____ R
[REEES EEEEE RE S REEEE REEEE EEEES REEES BRI | Rl EA R t . N‘ > Block
. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Hr. 2 Bloc r.
3#?C§ g[ock Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr, 2 Blocs g{. i
Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. oc

Nr. 2 p

1 Block
Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nr.
gﬁ?cg B{ock Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nr. Q gloc¥ g[écl
Block Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nr. 1 Bloc r.

Nr. 1

Schritt 5: Riickkehr an die alte Blockposition mit <Ctrl-QV>

Es wird hiufig notwendig sein, sowohl den verschobenen BlgckA selbst als
auch den an die frithere Blockposition nachgeriickten Text mn.t AB neu zu
formatieren. Um an diese Stelle zuriickzukommen, kdnnen Sie ~QV ver-

wenden.

Schritt 6: Blockmarkierungen ausblenden mit <Ctrl-KH>

Wenn Sie das Verschieben oder Kopieren eines Blockes abgeschlossep
haben, sollten die Blockmarkierungen auBer. Kraft gese?zt werden, dax}nt
Sie diesen Block nicht versehentlich noch gmmal versc‘hleben oder kopie-
ren. So lange Sie die Blockmarkierungen nicht erneut im .Text‘ verwex}den
oder sie auller Kraft setzen, ist der verschopene B!ogk welter'hm markiert.
Um Pannen auszuschlieflen, machen Sie mit ~KH die Markxerunger'\ un-
wirksam. Wenn Sie dann den Block spiter dorh noch einmal \i\ersch\z‘ebén!
kopieren oder thn léschen wollen, brauchen bx.e‘nur nochmals. KH ;3”1{?}‘1
geben, um die Markierungen wieder zu qkmfxeren. Auch dxeser' e e;j
funktioniert wie ein Schalter, der die Markierungen abwechselnd ein- un
ausschaltet.

Die Positions-Merker mit den Ziffern 0 bis 9 werden bei Blockvers?mﬂe‘-
bungen nicht mitgenommen. Sie bleiben immer an der Stelle, an welcher sie
gesetzt wurden.
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Die Dateilidnge

Die Linge Threr Dateien ist nur von der Speicherkapazitit Ihrer Diskette
begrenzt. In der Praxis ist jedoch die fiir Ihre Zwecke verfigbare Kapazitit
viel kleiner. Als Faustregel sollte immer dreimal so viel freier Platz auf der
Diskette sein, wie die Lénge Threr lingsten Datei.

Der Grund hierfir liegt in der von WordStar verwendeten Methode, Datei-
en auf Disketten abzuspeichern. Wenn eine Datei neu angelegt wird, spei-
chert WordStar sie zunichst im internen Arbeitsspeicher des Computers.
Wird die Datei jedoch zu lang, beginnt WordStar damit, den Anfang der
Datei in eine temporire Datei auf der Diskette zu iibertragen, die ent-
sprechend der Weiterbearbeitung automatisch angelegt und auch wieder
geloscht wird. Arbeiten Sie also an einer langen Datei, welche die Kapazitit
des Speichers in Threm Computer wesentlich Ubersteigt, dann haben Sie den

Anfang der Datei auf der Diskette, den Rest im Arbeitsspeicher gespei-
chert,

Beim Speichern der Datei wird der im Arbeitsspeicher befindliche Teil zu
der tempordren Datei hinzugefiigt und die gesamte Datei bekommt den ein-
Zegebenen Dateinamen. Die moglicherweise vorher schon bestehende Ver-
sion mit dem gleichen Dateinamen wird zur Sicherungskopie (im Inhalts-
verzeichnis durch die Namenserweiterung .BAK gekennzeichnet), und eine
2egebenenfalls vorher bestehende Sicherungskopie wird geldscht. Wenn Sie
ziso eine bestehende Datei bearbeiten, dann kénnen Sie drei Dateien
ieichzeitig auf der Diskette haben: die Originaldatei, die Sicherungskopie

Bl R e
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1

- und eine temporire Datei, die withrend der Bearbeitung angelegt wird.
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¢ Dateien verlangsamen die Bearbeitung und erhdhen gleichzeitig das
ko, die Meldung "Diskette vol]" zu erhalten, weil der Computer dauernd
hen den beiden Teilen der Datei im Arbeitsspeicher und auf der
ette hin und her kopieren mufl. Wenn Sie den Cursor vom Ende einer
Datei an den Anfang bringen wollen, dann arbeitet WordStar zu-
nst den Teil der Datei im Arbeitsspeicher durch, tbertrigt diesen auf
Diskette und holt sich den Anfang der Datei in den Speicher, um
terarbeiten zu kdnnen. Diese Speicher- und Rickholvorginge sind rela-
gsam und kdnnen dazu fithren, daB die Diskette voll wird.

=
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wbleme beim Verschieben des Cursors vom Ende einer langen Datei
Anfang auszuschalten, verwenden Sie am besten ~KS; dieser Be-
' speichert nicht nur die Datei und sondern bringt den Cursor auch an
ateianfang. Dieser Befehl bewegt den Cursor ohne Strapazierung der

tenkapazitit und sichert gleichzeitig alle von lhnen eventuell vorge-
nénen Anderungen.
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Die gleiche Art Schwierigkeiten konnen iibrigens auch beim Verschieben
von Blbécken auftreten. Wenn Sie versuchen, Textblécke in einer langen
Datei iiber relativ grofe Strecken zu verschieben, sollten Sie nicht ~KV
verwenden. Schreiben Sie stattdessen den Block mit ~KW in eine andere
Datei, bringen Sie dann den Cursor an die Stelle, wohin Sie den Block
haben mdchten, und lesen Sie die Datei mit ~KR wieder ein.

Wie erfahren Sie die Linge einer Datei?

Dazu gibt es zwei Moglichkeiten:

1.

Geben Sie im Startmenit den Befeh! R ein und benutzen Sie .das Be-
triebssystem mit dem fir diesen Zweck vorgesehenen Befehl (bei CP/M-~
Systemen STAT oder SHOW).

vVerwenden Sie den Befehl ~OP, mit dem der Seitenumbruch ausge-
schaltet wird. Die Statuszeile #ndert sich, und die Anzeige hinter FC
gibt Thnen Auskunft Gber die Stellung des Cursors, gemessen in Bytes ab
Dateianfang. Bringen Sie dann den Cursor mit ~QC an das Ende der
Datei, deren Linge in Bytes dann in der Statuszeile erscheint.

Spaltenverarbeitung 1’

39 Spaltenverarbeitung

WordStar kann nicht nur horizontale Textzeilen, sondern auch vertika
Spalten verschieben, kopieren oder Iéschen. Dies ist ideal bei der Bea
beitung von Tabellen und Listen mit mehreren Spalten.

Spaltenmodus einschalten mit <Ctrl-KN>

Bevor Sie eine Spalte zum Kopieren, Ldschen oder Verschieben markier
kdnnen, missen Sie den Spaltenmodus einschalten. Tippen Sie ~K, und d
Blockmeni erscheint auf dem Bildschirm.

2K o AISPALTEN “SEITE 1 ZEILE 1-SPALTE 01~ EINF.
12K KOMMANDO : i . “(Abbrechen mit Leertaste)
BEENDEN+SPEICHERN: - D=Ende Datei . X=Ende WS
- BLOCK~BEGRENZER:
BLOCK-BEFEHLE:

S=Sichern Q=Abbrechen
B=Blockanfang  K=Blockende = H=Block sichtbar/unsichtbar
V=Verschieben .C=Kopieren Y=Loeschen W=Speichern

N=Spaltenblock ein (AUS)
=Einlesen =Speichern  “J=lLoeschen

TEXTBAUSTEINE ,
& DRUCKEN: O=Kopieren: E=Umbenennen . ' P=Datei drucken

DISKETTE: L=Laufwerk wechseln F=Inhaltsverz. ein (AUS)

MERKER: © = 0-9 = Merker 0-9 setzen/loeschen

b LY L) REUTE PETES Bi Rt REET R EEPTY EEPRTETS R

Priifen Sie dann ob der Spaltenmodus ein- oder ausgeschaltet ist, Falls
ausgeschaltet ist, geben Sie N ein, womit Sie den Befehl ~KN vervollstind
gen und den Spaltenmodus einschalten. Ist er jedoch schon eingeschalte
brauchen Sie die Schaltung nicht zu 4ndern und kommen mit der <Leer
taste> wieder in den normalen Arbeitsmodus zuriick.

Schalten Sie den Spaltenmodus wieder aus, wenn Sie mit der Arbeit fert
sind.-Sie brauchen dazu nur nochmals ~KN einzugeben, da auch dieser B
fehl wie ein Schalter funktioniert, der bei jedem weiteren Driicken wied
ein~- bzw. ausschaltet.

Die Spalte markieren mit <Ctrl1-XB> und <Ctrl-KK>

Die Spaltenmarkierung wird genauso gesetzt wie eine normale Blockmarki
rung. Setzen Sie die Blockanfangsmarkierung mit ~XB in der oberen link
Ecke der Spalte.

A:SPALTEN SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
Rt B AR RS RS EEEEE ETES PERTS PRL R PR FE LTS EUETS EPTERLEE R
<B>Spalte
alte .

AAAA
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Die Blockendemarkierung setzen Sie in die unterste Blockzeile, aber eine
Spalte rechts von der unteren rechten Spaltenecke. Die markierte Spalte
wird nun revers dargestellt.

Die Spalte verschieben mit <Ctrl-Kv>

Nachdem Sie mit ~XN den Spaltenmodus eingeschaltet und die Blockmar-
kierungen gesetzt haben, miissen Sie nur noch mit Hilfe des Cursors fest-
legen, wohin die Spalte verschoben werden soll. Plazieren Sie ihn in die
gleiche Zeile und eine Spalte rechts von der Stelle, wo die Spalte hin-
kommen soll, und geben Sie ~KV ein. Verschieben Sie die Spalte seitwiirts
oder in eine andere Tabelle hinein, werden dort schon stehende Spalten
seitwirts wegriicken, um Platz zu schaffen. Wenn Sie die Spalte in eine
Position bewegen, in welcher Text steht, den Sie unterhalb der Spalte
wieder haben mdchten, miissen Sie einige Leerzeilen eingeben, um fir die
Spalte Platz zu machen. Dies ist notwendig, weil der Befehl zur Spaltenver-
schiebung die Zeilenschaltungen am Ende der Zeilen nicht mit der Spalte
verschiebt, so daff sich der Text auch nicht automatisch nach unten be-
wegt, um den Raum fir die Spalte freizumachen. Z#hlen Sie deshalb die
Anzahl der Zeilen in der Spalte, die Sie verschieben, und betitigen ent-
sprechend oft <Return> bzw. AN, um geniigend Zeilen freizumachen.

A SPALTEN SEITE 1 ZE{LE 1 SPALTE 15 . E}NF.
! ! 1

S lte
Sg:lte
Spalte
Spalte
Spalte
Spalte
Spalte
Spalte

AAAANAAAA

Wenn Sie eine Spalte in einer Datei nach oben oder nach unten verschie-
ben, bleiben Zeilenschaltungen an den Zeilenenden ebenfalls stehen und
hinterlassen eine entsprechende Anzahl Leerzeilen, sofern kein anderer
Text in den Zeilen stand. Um die Leerzeilen zu entfernen, bringen Sie den
Cursor mit ~QV an die Stelle zuriick, von welcher die Spalte fortbewegt
wurde, und 18schen die Leerzeilen einzeln mit Y

Eine Spalte 16schen mit <Ctrl-K¥>

. A SPALTEN SEITE 1 ZEILE 6 SPALTE 19 EINF. R

R P LTt PR EEER BT PEEPS PETDE EEERI EERE L R

Spalte 1 <B>Spalte 2 Spalte 3 <
Spalte 1 ‘Spalte 2 Spalte 3 <
Spalte’1 Spalte 2 Spalte 3 <.
Spalte 1. Spalte 2 ~Spalte 3 <
spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 <
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Nachdem der Block markiert und der Spaltenmodus mit ~KN eingeschaltet
ist, kdnnen Sie mit ~KY den markierten Block 16schen. Text rechts von der
geldschten Spalte riickt nach links, um den freien Raum zu fiillen.

| A SPALTEN SEITE 1 ZEILE 6 SPALTE 1" EINF.
------------------------------------ LR AN ERklbitedd
Spalte 1. Spalte 3

“Spalte 1 'Spalte 3

Spalte 1 Spalte 3

Spalte 1 Spalte 3

Spalte "1 . Spalte'3

AAAAA

Eine Spalte kopieren mit <Ctrl-KC>

Nachdem der Block markiert und der Spaltenmodus mit ~KN eingeschaltet
ist, kénnen Sie den Cursor benutzen, um die Stelle anzuzeigen, an welche
die Spalte kopiert werden soll. Plazieren Sie den Cursor in die gleiche Zeile
und eine Position rechts von der Stelle, wo die zu kopierende Spalte hin-
kommen soll, und geben Sie ~"KC ein. Wenn Sie die Spalte an eine Stelle
kopieren, an der schon andere Spalten stehen, riicken diese nach rechts, um
Platz zu schaffen.

"L SPALTEN ?EITE 1 ZEILE 1 SPALTE 26 EINF.
R R ) Pl Y R PERY RN RTERY PET Y EERER T
Spalte = Spalte <
Spalte : Spalte <
Spalte. ; ~Spalte <
- Spalte Spalte <
Spalte S Spalte <
" Spalte Spalte <

Kopieren Sie die Spalte an eine Stelle, an welcher sich Text befindet, der
nach dem Kopieren unterhalb der Spalte erscheinen soll, miissen Sie Leer-
zeilen eingeben, um fir die Spalte Platz zu machen. Der Befehl zum Ko-
pieren einer Spalte schlieBt die Zeilenschaltungen an den Zeilenenden nicht
mit ein, so daB3 ein vorhandener Text nicht automatisch nach unten riickt,
um Platz fiir die Spalte zu schaffen. Zihlen Sie deshalb die Anzahl der
Zeilen in der zu kopierenden Spalte und driicken Sie entsprechend oft die
<Leertaste> oder ~N, um geniigend Leerzeilen einzufiigen.

Spalten in andere Dateien schreiben

Jm eine Spalte in eine anders Datel zu tiberschreiben, missen Sie sie zu-
nichst an das Ende der Ausgangsdatei verschieben oder kopieren. Dies ist
notwendig, weil die Befehle zum Blocklesen (“KR) und Blockschreiben
(~KW) im Spaltenmodus nicht funktionieren. Versuchen Sie es trotzdem,
erhalten Sie von WordStar eine Fehlermeldung, daB3 das Lesen und Schrei-
ben von Spalten nicht zuldissig ist. Driicken Sie dann <Esc>,
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#%% FEHLER E13: schreiben/lesen fuer Spaltenblock micht zulaessig

*%* ESC-Taste

B B B R ry ERREY PEEE PET DTt ROTY PEPE RE Rl R R

“Kw A:SPALTEN SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 26

Spalté Spalte
" Spalte Spalte
Spalte Spalte

Schalten Sie den Spaltenmodus mit ~KN ab und markieren Sie den Block
mit der Spalte so, wie Sie einen normalen Textblock markieren wiirden. Als
nichstes schreiben Sie mit dem Befehl ~KW diesen Block auf Diskette. Sie
kénnen ihn dann mit ~KR in eine andere Datei wieder einlesen.

AAA

Text kopieren 18

40 Text kopieren

Beim Erstellen von Berichten, Formularen oder anderen Schriftstiicken m
sich wiederholenden Abschnitten oder zeitraubenden Layouts ist es aufler
ordentlich vorteithaft, einen solchen Abschnitt einmal einzugeben und ih
dann innerhalb der Datei beliebig oft zu kopieren. Der Kopierbefehl arbe;
tet sehr #hnlich wie der Verschiebebefehl. Der wesentliche Unterschie
besteht nur darin, daf3 der Block an der urspriinglichen Stelle nicht ver
schwindet, sondern stehenbleibt, und lediglich an anderer Stelle noch ein
mal vorkommt. '

Netto-FPreis Brutto-Freis

Buch dber Textverarbeitung 100-100 15.95 7.18
Buch tber Kalkulation 138101 16.995 7.63
Buch (ber Microcomputer 188-1862 14.95 &.73

Ein typisches Beispiel fiir die Anwendung dieses Verfahrens sind Tabelle
und Formulare, die blanko véllig identisch sind und erst spiiter mit unter
schiedlichen Daten ausgefillt werden. Sie kénnen dann das Blanko-Formu
lar mit Uberschriften, gestrichelten Linien und gewiinschten Druckeffekte
(wie beispielsweise Fettdruck fur die Uberschriften) abspeichern und e
spiter beliebig oft kopieren und mit Daten ausfillen.

Schritt 1 Block markieren mit <Ctrl-XB> und <Ctrl-XK>

Markieren Sie zunichst den Block, den Sie kopieren méchten. Bringen Si
den Cursor unter das erste Zeichen, das Sie im Block haben méchten, un
geben Sie ~KB ein, Plazieren Sie den Cursor dann eine Position rechts vor
letzten Zeichen des Blocks und markieren Sie das Blockende mit *KI
Wenn der Block mit einer Zeilenschaltung endet, sollten Sie den Cursor i
die Spalte 1 der nach dem Block folgenden Zeile stellen, damit die Zeilen
schaltung mit dem Block kopiert wird. Zeilen, die mit einer Zeilenschal
tung enden, erkennen Sie an dem Zeichen < in der rechten Bildschirm
spalte.
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' A: KOPIERE SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
R Pl ERT S RSPy PP Peeealenn- R R R R

Bezeichnung Nummer Netto-Preis Brutto-Preis

Buch Uber Textverarbeitung 100-100
Buch Uber Kalkulation 100-101
Buch Uber Mmcrocomputer 100-102

ACACAANANA

Schritt 2: Den Cursor zur Kopierstelle bewegen

Die Stellung des Cursors zum Zeitpunkt des Kopierbefehls bestimmt, wohin

der Block kopiert wird. Sie brauchen keine Leerzeilen fir den Block vor-
zugeben, da er automatisch in den bestehenden Text eingefiigt wird, so daf}

dieser Text nach rechts und unten riickt, um fir den Block Platz zu

machen.

Schritt 3: Den Block kopieren mit <Ctrl-KC>

Nach Eingabe von ~"KC wird der Block kopiert, wobei die erste Zeile des
Blocks in die Zeile kommt, in welcher der Cursor steht. '

Az KOPIERE SEITE 1 ZEILE 10 SPALTE 01 EINF.
R LR EEP T REPEY B il Rt b REEES EEREY FETDY BEETLES R
soozzzzzzozossszosos EETrIsTSsSIZSZssoss <
Bezeichnung Hummer Netto-Preis Brutto-Preis <
= ===== === (
e
Buch Uber Textverarbeitung 100-100 <
Buch uber Kalkulation 100-101 <
Buch {ber Mlcrocomputer 100 102 <
At ¢ L33 43 =T &
<~3
z=z== <
Bezeichnung Nummer Netto-Preis Brutto-Preis ghea
—==zmnx <
< 
Buch Uber Textverarbeitung 100-100 <
Buch Uber Kalkulation 100-101 B
Buch Uber Hicrocomputer 100-102 %
e e e e e e e e s 4
Schritt 4: Wiederholung des Kopiervargangs mit <Ctrl-KC>
Jedesmal, wenn Sie "XC eingeben, wird das Kopieren des Blocks wiader-

holt. Beachten Sie aber bitte, dafl Sie immer eine Kopie von der letzien
Kopie machen. Denken Sie daran, wenn Sie an Blockkopien Verinderungen
vornehmen.
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£1  Textblsdcke I6schen

Schreiben von Briefen, Berichten oder Artikeln versucht man oft, ein
ma auf mehrere Arten zu behandeln. Diese unterschiedlichen Versionen
a Sie in der Datei stehen lassen, bis Sie sich endgiiltig fiir eine ent-
srhseden haben. Den dann nicht mehr bendtigten Text der anderen Versio-
annen Sie Zeichen fiur Zeichen, Wort fur Wort oder Zeile fiir Zeile
hen,genau wie bei der Korrektur von Fehlern. Wenn der zu léschende
231 jedoch relativ lang ist, geht es schneller und einfacher, ihn als Block
markigren-und mit einem einzigen Befehl zu 16schen.

Den Block markieren mit <Ctrl-KB> und <Ctrl-KX>

izren’ Sie den zu ldschenden Block, indem Sie den Cursor zuerst unter

te Zeichen des Blocks bringen und ~KB eingeben. AnschlieBend
zren Sie das Blockende eine Position rechts vom letzten Zeichen des
: durch Eingabe von ~KK.

A LOES?H SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 E!NF

R
: Binck NP Block Nr. 1 Block NF. Block Nr. 1 Block
§i ock Hr. Block Nr. 1 Block Nr. Block Nr. 1 Block Nr. 1
wr. 1 BlockiNri 1 8lock Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nr. 1:Block
flock Wrel 1 Block Nr. 1 Block Nr.o1. . . <

- ; : <
-, 2 Block Nr. 2 Block -Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block

Block Mr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2

Mr. 2 Block Nr. 2'Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block

Z 8lock Hr, 2 Block ‘Nr. .2 Block Nr. -2 <

Den Block loschen mit <Ctrl-KY>

“¥¥ wird dann der Block geldscht. Text, der hinter dem geldschten
and, wird automatisch nach oben verschoben, um den Raum zu
den der geldschte Block vorher eingenommen hatte.

A LQESCH SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 | EINF.
1

R
s 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block
Block Hri 2 Block Nr. 2 Bilock Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2
¢ 2 B\ock Hr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block
2 Block Nr. 2 Block Nrl 2 <

Den Absatz neu formatieren mit <Ctrl-B>

e

:m ein Teil eines Block geldscht wurde, ist es hiufig erforderlich,
Absatz neu zu formatieren, damit der Text wieder korrekt zwischen
Riandern liegt. Bewegen Sie den Cursor zu diesem Zweck in die erste
dieses Absatzes, und geben Sie ~B zur Neuformatierung ein.

2]
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Anmerkungen zum Kopieren und Léschen von Blocken

Seien Sie beim Setzen von Blockmarkierungen vorsichtig. Alles was zwi-
schen den beiden Markierungen steht, wird mit ~KY endgiiltig geldscht.
Solange Sie eine Datei bearbeiten, bleiben Blockmarkierungen an den
Stellen stehen, wo sie von lhnen gesetzt wurden, es sei denn, sie werden
von Thnen verschoben oder unwirksam gemacht.

Falls Sie versehentlich einmal mit ~KY einen Block ldschen, gibt es zwei
Maoglichkeiten, den Text wieder zurlickzuholen - vorausgesetzt, die Datei
wurde vorher schon einmal gespeichert, Sie kénnen entweder die Bearbei-
tung der Datei mit ~KQ abbrechen, die urspriingliche Datei neu laden und
die Arbeit fortsetzen. Wenn Sie aber aufler dem versehentlich geléschten
Block in der laufenden Bearbeitungsphase noch zahlreiche andere Anderun-
gen vorgenommen haben, die noch nicht gespeichert sind, empfiehlt sich
eine andere Methode, weil sonst diese Anderungen alle wieder nachvollzo-
gen werden mif3ten: sichern Sie zunichst die Datei mit ~KD. Benennen Sie
dann die Sicherungskopie um und eréffnen Sie diese als Datei. Schreiben
Sie den versehentlich geléschten Block aus dieser Datei in eine eigene
Datei, erdffnen Sie Ihre urspriingliche Datei wieder, und lesen Sie den
versehentlich geldschten Block an seiner fritheren Stelle wieder ein.

Wenn der Block (zum Beispiel eine Tabelle) auf einer Seite 6fter als einmal
kopiert werden soll, die Kopien aber durch eine bestimmte Zahl von Leer-
zeilen voneinander getrennt sein miissen, empfiehlt es sich, die gewiinschte
Anzahl von Zeilenschaltungen mit in den Block zu nehmen. Driicken Sie
also vor Eingabe der Blockendemarkierung so oft <Return>, wie Sie Zei-
len zur Trennung zwischen den einzelnen Kopien haben méchten. Geben
Sie dann die Endmarkierung ~KK eine Zeile unterhalb der letzten Leerzeile
ein, die Sie mitkopiert haben mdéchten. Wenn Sie dann die Blocke kopieren,
wird jeder Block vom nichsten durch die vorgesehene Anzahl von Leer-
zeilen getrennt sein.

-Wenn Sie ein und denselben Block in mehrerern Schriftstiicken brauchen, ist
es meist zweckmi#Big, ihn in einer eigenen Datei zu speichern, von wo Sie
thn immer dann in das jeweilige Schriftstiick einlesen k&nnen, wenn er ge-
braucht wird. Sollten Sie sich erst zu einem spiteren Zeitpunkt zu einer
Wiederverwendung des Block entschliefien, kénnen Sie ihn ebenfalls in eine
neue Datei schreiben und bei Bedarf von dort wieder in Thre Texte ein-
lesen.
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42  Einen Textbaustein speichern

Wihrend der Bearbeitung einer Datei kénnen Sie die gesamte Datei oder
Teile davon (einen Textbaustein) in einer Datei speichern. Sie kdnnen sie
sowohl in eine neu angelegte, wie auch iiber eine bereits bestehende Datei
kopieren, doch wird im zweiten Fall der bestehende Text iiberschrieben
und durch den kopierten Text ersetzt. Ein Textbaustein kann in zwej
Schritten von einer Datei in eine andere kopiert werden. Man kopiert den
Textbaustein zunichst in eine neue Datei und sichert die Ursprungsdatei.
Dann erdffnet man die Datei, in die der Textbaustein hinein soll, und liest
ihn in diese Datei wieder ein.

Befindet sich die Datei, in die Sie den Textbaustein kopieren mdéchten, auf
einer anderen Diskette, und Sie arbeiten mit dem Laufwerk B, dann schrei-
ben Sie den Textbaustein zunichst als eigene Datei auf die WordStar Pro-
grammdiskette im Laufwerk A. Sie kénnen dann die Disketten im Lauf-
werk B wechseln und die Diskette einlegen, auf der Sie den Textbaustein
dann haben mochten. Laden Sie anschlieBend die Datei in den Arbeitsspei-
cher, in die der Baustein soll, und lesen Sie den Block von der Diskette im
Laufwerk A in die Datei ein.

Schritt 1; Den Block markieren mit <Ctrl-KB> und <Ctrl-KK>

Markieren Sie den Block, den Sie als Textbaustein speichern wollen. Stellen
Sie den Cursor unter das erste Zeichen des Blocks und geben Sie ~KB ein.
Plazieren Sie den Cursor dann eine Position rechts vom letzten Zeichen des
Blocks, und markieren Sie das Blockende mit AKK.

‘A;BLOCI}( SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.

S e U c R R LR RS RS Rt EE TR EPPIS ol e R

k. Mr. 1 Block Nr, 1'Block Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nr. 1 Block

Slock Nr. 1 Block Nro 1 Block Nr71.Block Nri 1 Block Nr. 1

“¥r. 4 Block Nrli1-Block Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nr. 1 Block

Block Nri “1'Block:Kr. 1 Block Nr. 1 <

EONEL2

Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr.' 2 Block Nr. 2 Block
Ne, 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2
Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block
Nr.. -2 Block Nr. 2 Block Nr.. 2 <

Schritt 2: Schreiben des Textbausteins in eine andere Datei

Um den markierten Block in eine Datei zu schreiben, geben Sie "KW ein.
WordStar fragt dann nach dem Namen der Datei, in die der markierte Text
geschrieben werden soll.
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KW A:BLOCK SEITE 1 ZEILE 6 SPALTE 01 EINF.
Name der Datei zum Speichern des BLOCKES?

R P R T Rd REEEY EET Y PP EEL T EEEE EEEES EEEE b R

Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nr. 1 , <

Bloek Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block
Nr. 2 Block Nr. 2 Block Rr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2
Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block
Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 <

Schritt 3: Dateinamen eingeben und Eingabe mit <Return> beenden

Beantworten Sie die Riickfrage von WordStar, indem Sie entweder den Na-
men einer neuen oder auch den einer existierenden Datei schreiben. Ver-
gessen Sie aber bitte nicht, dal} bei Verwendung des Dateinamens einer
existierenden Datei der Text dieser Datei Giberschrieben und damit geldscht
wird. Driicken Sie dann <Return>. Das Laufwerk beginnt zu arbeiten,
und der markierte Block wird unter seinem neuen Dateinamen auf die Dis-
kette geschrieben. Auf dem Bildschirm koénnen Sie keine Verdnderung
erkennen, doch wenn Sie den Textbaustein nun als Datei aufrufen, werden
Sie dort den markierten Block wiederfinden. Diese Datei ist mit jeder an-
deren Datei gleichwertig, die mit dem Befehl D aus dem Startmeni erdff-
net wird.

K A:BLOCK SEITE 1 ZEILE 6 SPALTE 01 EINF.
Name ‘der Datei zum Speichern des BLOCKES? datname

T B Rrr i CETRS EET Tl FERTS EETEI R EEEE RS R R Rty R
Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nr. 1 ‘ <

Block: Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block
Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2
Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Kr. 2 Block:
Nr. 2 Block Nr. 2 Block Hr. 2 Block Nr. 2 <

Wenn Sié den Block auf eine Diskette in einem anderen Laufwerk schrei-
ben wollen, miissen Sie dem Dateinamen nur den Kennbuchstaben des
Laufwerks und einen Doppelpunkt voranstellen, z.B. A: DATNAME.

Blécke in bestehende Dateien schreiben

Denken Sie immer daran: verwenden Sie einen neuen Dateinamen, wenn Sie
nicht eine bestehende Datei iberschreiben und damit 18schen wollen. Wenn
Sie den Namen einer bestehenden Datei angegeben haben, teilt WordStar
Ihnen das sicherheitshalber mit und fragt, ob die alte Datei iberschrieben
und geldscht werden kann. Antworten Sie mit J (for Ja), wird die alte
Datei geldscht und die neue Datei unter dem alten Dateinamen gespeichert.
Antworten Sie jedoch mit N (fir Nein), dann fragt WordStar weiter nach
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dem Namen der Datei, in die der Block geschrieben werden soll. Geben Sie
den neuen Namen an, und driicken Sie anschlieBend <Return>.

“Kw A:BLOCK “SEITE 1 ZEILE 6 SPALTE 01 EINF.

Name'der:Datei- zum Speichern des BLOCKES? dathame
Datei A:DATNAME vorhanden -- ueberschreiben? (J/N):

R e B Lt PP DR Bttt EPEEY EERYE et EERPAEED R

‘Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block
g[éci 2loc§ g{. E slocg g{. i 5loc§ N{. E gtoc% Nro2 Block Nr?cz
r. ock Nr. ock Nr.. 2 Bloc P .

Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr? 2 " Block Nr. 2 Block <

Einen Befehl abbrechen mit <Ctrl-U>

Wenn Sie den Schreibbefehl ~KW vor AbschluB des Schreibvorgangs ab-
brechen wollen, geben Sie ~U ein. Es erscheint der Hinweis, dall der Be-
fehl unterbrochen wurde. Um zur Bearbeitung der Datei zuriickzukehren
missen Sie dann <Esc> dricken.

Grofle Textblscke

Beim Verschieben oder Kopieren lingerer Textblocke ist es sicherer, den
Block mit ~KW in eine neue Datei zu schreiben. Der Block kann dann spi-
ter wieder in die Datei eingelesen werden, die Sie in Arbeit haben. Da-
durch wird das Risiko reduziert, daf3 die Diskette voll wird, was aufgrund
der L#inge des Blockes sonst eher maglich wire,

Selbst wenn Sie beim Speichern einer Datei die Meldung "Diskette voll" er-
halten, gibt es doch noch Méoglichkeiten, sie zu speichern. Markieren Sie
Anfang und Ende der gesamten Datei oder einzelner Abschnitte, und
schreiben Sie diese Blécke dann auf eine Diskette im anderen Laufwerk.
Wenn sich WordStar nach dem Namen der Datei erkundigt, in welche der
Block geschrieben werden soll, setzen Sie vor den Dateinamen den Kenn-

buchstaben des anderen Laufwerks und einen Doppelpunkt, zum Beispiel
A:DATNAME.

Wenn eine Datei zu lang wird, sollten Sie eine Unterteilung in kleinere
Dateien vornehmen. Sie kdénnen das durch Kopieren von Bldcken in neue
pateien mit dem ~KW erreichen. Geben Sie jeder dieser neuen Dateien bei
threr Erdffnung einen neuen Dateinamen. So liefle sich beispielsweise eine
Datei mit dem Namen TEXT in drei Blécke mit den Dateinamen TEXTI,
TEXT2 und TEXT3 umwandeln.
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A3 Einen Textbaustein einlesen

Sie konnen bei der Bearbeitung einer Datei eine oder mehrere andere
Dateien oder Textbausteine in die in Arbeit befindliche einfiigen (einlesen).
Diese Dateien, die zu einem fritheren Zeitpunkt gespeichert wurden, wer-
den dabei in die Datei hineinkopiert, die Sie gerade bearbeiten. Wenn Sie
nur einen Teil einer Datei hineinkopiert haben méchten, kénnen Sie die
ganze Datei kopieren und dann den nicht benétigten Rest ldschen. Sehr
praktisch ist diese Moglichkeit zum Einlesen von immer wiederkehrenden
Uberschriften, von Punktbefehlen zur Drucksteuerung oder abgespexcherten
Formatzeilen.

Schritt 1: Den Cursor positionieren

Positionieren Sie den Cursor an die Stelle des Textes, an der Sie die zu
kopierende Datei haben méchten. Die erste Zeile der Datei, die Sie ein-
lesen, wird dabei direkt vor dem Cursor erscheinen.

A: BLOCK SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.

I e R RN RS R R Rl EEER EEERS R R R
<
<

Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block MNr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block

Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr.. 2

Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block

Nr. 2 Block Nr. 2 Block Hr. 2 Block Nr. 2 <

Schritt 2: Die Datei einlesen mit <Ctrl~KR>

Nach Eingabe von ~XR erkundigt sich WordStar, welche Datei oder wel-
chen Textbaustein Sie in die in Arbeit befindliche Datei einlesen modchten.
~Kr A:BLOCK SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 0% EINF.

Name der Datei zum Lesen?

IR e ] EEEES EETTY FEEY PP EPPTY EEDES P EERTETELATE R

A

Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block
Nr. 2 Block Nr. 2 Block Hr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. .2
Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Hr. 2 Block Nr. 2 Block
Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 . <
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Schritt 3: Dateinamen eingeben

Beantworten Sie WordStars Riickfrage, indem Sie den Namen der Datei
schreiben, die Sie einlesen wollen. Schreiben Sie den Namen genauso, wie
er beim Speichern eingegeben wurde.

“Xr A:BLOCK -SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
Name der'Datel zum Lesen? datname

R B RTY ELPES PR EEPPY PPPEY PEPY EEPRY PEDES ECRY EPPPPTP R

Sie konnen als Hilfestellung das Disketten-Inhaltsverzeichnis anzeigen, in
dem alle Namen der Dateien auf der Diskette aufgefithrt werden. Hierzu
verwenden Sie den Befehl ~KF, der Thnen das Inhaltsverzeichnis mit allen
Dateinamen prisentiert.

Wenn Sie eine Datei von einem anderen Laufwerk einlesen mdchten, stellen
Sie dem Dateinamen den Kennbuchstaben des betreffenden Laufwerks und
einen Doppelpunkt voran, zum Beispiel A: DATNAME.

Schritt 4: Eingabe beenden mit <Return>

Sobald Sie nach dem Schreiben des Dateinamens <Return> driicken, be-
ginnt das Einlesen der Datei. Das Laufwerk arbeitet, und nach wenigen
Sekunden erscheint die kopierte Datei auf dem Bildschirm. Die eingelesene
Datei ist nach wie vor voéllig intakt, da Sie ja nur eine Kopie von ihr

‘gemacht und diese in Thre in Arbeit befindliche Datei eingefiigt haben.

i : A!BLOCK SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 | : EINF.
!

- !
~8lock 'Nr. 1 Block Nr. 1 Block NF. Block Nr. 1 Block Nr. -1 Block
S %o U Block Nro 1 :Block Nr. 1 Block Nr. 1 Block ‘Nr..:1 Block Nr. 1
giocko Nro 1 Block Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nr.-1 Block Nr. 1 Block

#r.-1'Block Nr. 1 Block Nr. 1 Block Nr.:1 <
oo : <
: <
5 . <
ok Hro 2 Block ‘Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr.:2 Block Nr. 2 Block
2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr.-2 Block Nr. 2 Block Nr. 2
KiNr 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block
2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 Block Nr. 2 <

Schritt 8 Den Absatz neu formatieren mit <Ctrl-B>

’%‘e“n Sie eine Datei in Thre Arbeitsdatei einlesen, erscheint sie im
gespeicherten Format. Um sie an die Formatierung threr Arbeitsdatei anzu-
gizichen oder sie deren Randeinstellung anzupassen, miissen die einzelnen
Absitze eventuell mit ~B neu formatiert werden,




Teil VI:
Hervorhebungen und Druckeffekte
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44 Hervorhebungen

Es gibt viele Moglichkeiten, beim Schreiben von Briefen oder anderen
Schriftstiicken wesentliche Worte oder Sitze besonders hervorzuheben.
Haufig angewandt werden diese Moglichkeiten fiir Uberschriften, Etiketten
oder auch in den Kopfzeilen von Tabellen und Listen. Bei einer normalen
Schreibmaschine wiirde man solche Worte vielleicht in Anfiithrungszeichen
setzen oder sie mit lauter Grof3buchstaben schreiben., WordStar bietet Ihnen
eine Reihe von Moglichkeiten, spezielle Druckeffekte dieser Art zu er- -
zielen. Sie koénnen zwischen Fettdruck, Doppeldruck, Unterstreichung oder
Durchstreichung wihlen.

Alle Befehle, mit denen Sie solche Effekte erzielen kdnnen, arbeiten nach
dem gleichen System: der Befehl wird direkt vor dem hervorzuhebenden
Text eingegeben und direkt dahinter wiederholt. Damit sind Anfang und
Ende der Hervorhebung markiert, und alles, was zwischen den beiden Be-
fehlen steht, wird in der gewiinschten Weise gedruckt. Auch hier gilt
wieder, dal3 dies nicht von allen Druckern unterstiitzt wird. Sie soliten des~
halb thren Drucker mit einem Testtext daraufhin iberpriifen.

Fettdruck mit <Ctrl-PB>

Fettdruck wird dadurch erreicht, dafl der Drucker die angegebenen
Zeichen mehrmals iibereinander druckt, wodurch sie erheblich dunkler
herauskommen als der Rest des Textes.

o A FETT SEITE 1 ZEILE 4 SPALTE 01 S EINFL R
‘ 1
"BFettdruck*B mrd dadurch erre:cht daB der Drucker die angegebenen

Zeichen mehrmals Ubereinander druckt wodurch sie ‘erheblich dunk-
ler herauskommen als der Rest des Textes. <

Fettdruck auf dem Bildschirm

Fettdruck wird dadurch erreicht, daB der Drucker die angegebenen
Zerchen mehrmals dbereinander druckt, wodurch sie erhebllnh dunk -
ler herauskommen als der Rest des Textes.

Fettdruck auf dem Papier

Um ein Wort oder einen Satz fiir Fettdruck zu markieren, missen Sie den
Cursor an den Anfang des betreffenden Textteils bringen und ~PB ein-
geben. AnschlieBend bewegen Sie den Cursor in die Position hinter dem
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fett zu druckenden Textteil und geben erneut ~PB ein. Auf dem Bild-
schirm erscheinen an beiden Stellen die Drucksteuerzeichen ~B, woran die
fur Fettdruck vorgesehenen Stellen erkennbar sind.

Doppeldruck mit <Ctrl~PD>

Doppeldruck wird in dhnlicher Weise erzeugt wie Fettdruck, wobei die be-
treffenden Textteile allerdings nicht so hiufig uUberdruckt werden. Um
Doppeldruck zu erzielen, missen Sie Anfang und Ende des betreffenden
Textteils mit APD markieren. Auf dem Bildschirm erscheint an beiden
Stellen das Drucksteuerzeichen ~D, woran die fir den Doppeldruck vorge-
sehenen Stellen erkennbar sind.

A DOPPEL SEITE 1 ZEILE 1 SPALT? 12 | \ E}NF. "
TR LY R L ERY EERES REbe R e EERES L R .
“BDo ldruckAD unrd in ahnl1cher Weise erzeugt wie Fettdruck wobei
die betrefferden Textteile allerdings nicht so hdufig berdruckt .
werden.

Doppeldruck auf dem Bildschirm

Doppeldruck wird in &hnlicher Weise erzeugt wie Fettdruck, wobei
die betreffenden Textteile allerdings nicht so hdufig dberdruckt
werden.

Doppeldruck auf dem Papier

Unterstreichen mit <Ctrl-PS>

Um Textteile zu unterstreichen, miissen Anfang und Ende des betreffenden
Textes mit ~PS markiert werden. Auf dem Bildschirm erscheint an beiden
Stellen das Drucksteuerzeichen ~S, woran die zur Unterstreichung vorgese-
henen Stellen erkennbar sind.

A: UNTER SEITE 1 ZFILE 3 SPALTE 01 \ E}NF.
T B R e R feevalomealomnnnnnn
Um Textte1le zu ASuntcrstre}chen miissen Anfarg und Ende des be-
treffenden Textes mit "PS markiert werden. <

Un Textteile zu unter
treffenden Textes mit

reichen, missen Hnfang und Ende des  be-
S markiert werden.

Unterstreichung auf dem Papier
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Durchstreichen mit <Ctrl-PX>

Beim Durchstreichen werden alle Zeichen innerhalb der Markierung mit
einem Bindestrich iiberdruckt. Anfang und Ende des Textteils, der durch-
gestrichen werden soll, sind mit ~PX zu markieren. Auf dem Bildschirm
erscheint das Drucksteuerzeichen ~X, woran die zum Durchstreichen vor-
gesehenen Textteile erkennbar sind. Das Durchstreichen wird hiufig beim
Erstellen von Entwirfen verwendet, damit man Streichungen im Text zu-
nichst noch erkennen kann.

. A DURCH SEITE 1 ZEILE 3 SPALTE 01 ; EINF.
........................................ feceafeeecaaveR

Beim AXDurchstretchen*x uerden alle Zexchen innerhalb der Markierung

mit eTnem Bindestrich Uberdruckt. <

Durchstreichung auf dem Bildschirm

Beim Durchstretchen werden alle Zeichen innerhalb der Markierung
mit einem Bindestrich dberdruckt.

Durchstreichdﬁg auf dem Papier

Die Bildschirmanzeige bei Hervorhebungen

Bei der Eingabe solcher Befehle wird der Text auf dem Bildschirm seitlich
verschoben, um fir die Drucksteuerzeichen Platz zu machen. Diese Zeichen
werden jedoch nicht ausgedruckt. Beim Drucken schlieBt deshalb der Text
wieder links auf. Wenn Sie die saubere Ausrichtung des Textes noch vor
dem Drucken auf dem Bildschirm ftberpriifen wollen, kénnen Sie die
Drucksteuerzeichen mit ~OD ausschalten.

Achten Sie stets darauf, dafl diese Befehle nur paarweise verwendet wer-
den. Wird ein solcher Befehl an irgendeiner Stelle nur einfach gegeben,
wird der gesamte folgende Text entsprechend hervorgehoben, bis das
nichste Drucksteuverzeichen gefunden wird, das eigentlich den Druckeffekt
wieder einschalten sollte, ihn aber nun ausschaltet. Sie erhalten also genau
das Gegenteil von dem, was Sie eigentlich wollten: Hervorhebungen, wo
keine sein sollen, und normaler Druck, wo Hervorhebungen vorgesehen
waren. Diesen Fehler k&nnen Sie beheben, indem Sie die Stelle suchen, an
der das Drucksteuerzeichen fehlt und es nachtriglich dort einfiigen.
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45 Hoch- und Tiefstellungen

WordStar bietet lhnen die Moglichkeit, Zeichen hoch- oder tiefzustellen.
Allerdings unterstiitzen dies nicht alle Drucker. Prifen Sie also zunichst,
ob Ihr Drucker hierfiir eingerichtet ist. Sie kénnen die Hoch- und Tief-
stellung nicht nur fir mathematische Formeln, sondern auch fir Verweise
und FuBnoten brauchen.

"Meist ist es zweckmiBig, einen etwas gréfleren Zeilenabstand zu wihlen,
damit die hoch- oder tiefgesteliten Schriftzeichen nicht mit der dariber-
liegenden oder nachfoigenden Zeile kollidieren. Sie kénnen das mit dem
Befehl ~OS2 machen, der den Zeilenabstand verdoppelt. Sie kénnen aber
auch den Punktbefehl .LH16 am Dateianfang eingeben, der den doppelten
Zeilenabstand 1im Ausdruck veranlafBt, den Bildschirminhalt aber unverin-
dert mit einfachem Zeilenabstand beldft.

Zeichen hochstellen mit <Ctrl-PT>

Um ein Zeichen, ein Wort oder einen Satz hochzustellen, miissen Sie vor
und nach dem betreffenden Textteil "PT eingeben. Auf dem Bildschirm
erscheint an beiden Stellen das Drucksteuerzeichen ~T.

A:HOCH SEITE 1 ZEILE 2 SPALTE 57 EINF.
R et RETRY CER Y PETES EEPT PR Joconfononfuroclacanfiamauiil R
Um ein Zeichen, ein wOrt oder einen Satz “ThochzustellenT, ~missen
Sie vor und npach dem Textteil ~PT eingeben. <

Wenn nach dem Speichern der Datei ein Ausdruck gemacht wird, wird
alles, was zwischen den Drucksteuerzeichen steht, oberhalb der normalen
Druckzeile gedruckt.

Bochzustellen
Um ein Zeichen, ein Wart oder einen Satz y  MUSSen
Sie vor und nach dem Textteil “PT eingeben.
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Zeichen tiefstellen mit <Ctrl-PV>

Um ein Zeichen, ein Wort oder einen Satz tiefzustellen, miissen Sie vor und
nach dem betreffenden Textteil ~PV eingeben. Auf dem Bildschirm er-
scheint an beiden Stellen das Drucksteuerzeichen AV,

1 “As TXEF! SEIIE 1 ZEILE 4 SP?LTE 01 EINF.
.................................... !-...!.... -----..-R

Um ein Zetchen,' ein Wort oder einen Satz Svtiefzustellen®V,  ‘missen

Sie vor und nach dem Textteil ~PV eingeben. <

Wenn nach dem Speichern der Datei ein Ausdruck gemacht wird, ist alles,
was zwischen den Drucksteuerzeichen steht, unterhalb der normalen
Druckzeile gedruckt.

Um ein Zeichen, ein Wort oder einen Satz y Mmussen

tiefzustellen
Sie vor und nach dem Textteil “PV eingeben.
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46 Akzente und Sonderzeichen

In manchen Sprachen gibt es Akzente und andere Sonderzeichen, die iiber
normalen Buchstaben gedruckt werden. Hiufig kann man diese Zeichen
durch Ubereinanderdrucken erzielen, wozu der Befehl ~PH benutzt wird.

Accent aigu und Accent grave

Schreiben Sie zunichst das Wort ohne Akzent. Tippen Sie dann den Akzent
hinter dem Buchstaben ein, auf den er gehort. Fugen Sie dann noch vor
dem Akzentzeichen ~PH ein.

A:ACCENT SEITE 1 ZEILE 4 SPALTE 01 . . EgNF.
! ! H !

delite?
de”H!'ite H!

AAA

Wenn Sie dann den Text ausdrucken, finden Sie den Akzent genau auf dem
Buchstaben, auf dem Sie ihn haben wollten.

deite
de‘ite”
déite

Ein Durchschnittszeichen schreiben

Ein Durchschnittszeichen kénnen Sie aus einem grofien O und dem Zeichen
/ zusammensetzen. Geben Sie in zundchst das grofle O ein, gefolgt von dem
Zeichen /. Setzen Sie dann zwischen beide Zeichen den Befehl zum Uber-
drucken: ~PH,

A DURCHSCH S“ITE 1] ZEILE 2 SPALTE 01 | E?NF. "
[ PR EE R EEEEE EEE RS REREY EEEES RERES bt i [ R R
o/ <
o2H/ <

Wenn Sie den Text ausdrucken, werden Sie sehen, daBl damit ein brauch-
barer Ausdruck des Durchschnitiszeichens erreicht ist. Auf &hnliche Weise
kdnnen Sie auch viele andere Sonderzeichen zusammenstellen.
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47 Besondere Druckeffekte

WordStar verfiigt auch iiber einige Befehle, mit denen Sie besondere
Druckeffg:kte erzielen kénnen, wie Zweifarbendruck, verschiedene Druck-
breiten, Uberdrucken von Zeilen und-Typenradwechsel.

Die Druckfarbe wechseln mit <Ctrl-PY>

Wenn Ihr Drucker mit einem zweifarbigen Farbband arbeitet, kdnnen Sie
die zweite Farbe benutzen, um besonders wichtige Worte oder Sitze her-
vorzuheben. Markieren Sie das betreffende Wort oder den Satz vorn und
hinten mit ~PY. Auf dem Bildschirm erscheint an beiden Stellen das
Zeichen Y. Diese Drucksteuerfunktion arbeitet genau wie die fir Fett-
druck, Doppeldruck und Unterstreichung: das erste ~PY schaltet auf die
zweite Farbe um, das zweite wieder auf die urspriingliche Farbe zuriick.

Typenrad wechseln mit <Ctrl-PC>

Wenn Sie iiber mehr als ein Typenrad verfilgen, kdnnen Sie mit dem Befehl
APC den Drucker anhalten, damit Sie das Typenrad auswechseln kdénnen.
Wenn Sie sich: im Startmenit befinden, kann dann nach dem Wechsel mit
dem Befehl P das Drucken fortgesetzt werden. Wenn Sie wihrend der Be-
arbeitung einer Datei eine andere ausdrucken ist es der Befehl ~KP.
Achten Sie bitte darauf, daf3 auch ~PC immer paarweise angewandt wird,
damit der Drucker einmal zum Wechseln des Typenrads anhilt und zum
zweiten Mal zum Einlegen des Original-Typenrads.

~ A:PC  SEITE 1 ZEILE 7 SPALTE 01 EINF.
e o ot DR PEPEY PR PERT R R EETEE DTy B R

Wenn Sie Uber mehr als exn Typenrad verfigen, ~kdnnen Sie mit dem

Befehl *PC den Drucker anhalten, = damit Sie das Typenrad auswech-
seln konnen. <

“2cienn Sie Uber mehr-als ‘ein Typenrad verflgen, kénnen Sie 'mit dem

“Befehl "PC den Drucker anhalten, damit Sie das Typenrad auswech-
seln kdnnen. <
~C

Diese Méglichkeit ist sehr nittzlich, um Uberschriften, besonders wichtige
passagen, und auch Kopf- und FuBzeilen optisch abzusetzen.

Wenn Sie (ber mehr als ein Typenrad verfigen, kénnen Sie mit dem
Befghl ~PC den Drucker anhalten, damit Sie das Typenrad auswech-
seln konnen.

Wenn Sie dber mehr als ein Typenrad verfilgen, kdnnen Sie mit dem

8efehl "PC den Drucker anhalten, damit Sie das Typenrad auswech-
seln konnen.
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Zwischen Pica und Elite wechseln mit <Ctrl-PA>

Standardm#Big druckt WordStar mit 10 Zeichen pro Zoll, was Pica ent-
spricht. Wenn Sie mit einem Typenraddrucker arbeiten, kdnnen Sie aber
den gesamten Text oder ausgewihlte Abschnitte auch in Elite ausdrucken
lassen, das heif3t mit 12 Zeichen pro Zoll. Zu diesem Zweck missen Sie vor
dem Text, der mit 12 Zeichen/Zoll gedruckt werden soll, “PA eingeben,
und direkt hinter diesem Text ~PN, damit der Drucker wieder auf 10
Zeichen/Zoll zuriickschaltet.

A ALT SEITE 1 ZEILE 9 SPALTE 01 | EINF.
1

L
Standardmaelg druckt wordStar mit 10 Ze1chen pro Zoll, . -was Pica
entspricht. - Mit - einigen Druckern kénnen Sije aber den gesamten
Text oder ausgewdhlte Abschnitte auch in Elite ausdrucken lassen,
das heiBt, mit 10 Zeichen pro Zoll. : <
AAStandardmaB1g druckt WordStar mit 10 Zeichen pro Zoll, was Pica
entspricht. ~Mit einigen Druckern kdnnen Sie aber = den gesamten
 Text oder ‘ausgewdhlte Abschnitte auch in Elite ausdrucken lassen,
das heigt, mit 10 Zeichen pro Zoll. <

standardmdfig druckt WordStar mit 10 Zeichen pro Zoll, was Pica
entspricht. Mit einigen Druckern kénnen Sie aber den gesamten
Text oder ausgewdhlte Abschnitte auch in Elite ausdrucken lassen,
das heist, mit 10 Zeichen pro Zoll.

Standardmidfig druckt WordStar mit 10 Zeichen pro Zoll, was Pica

entspricht. Mit einigen Druckern kimmen Sie aber den gesamten

Text oder ausgewdhlte Abschnitte auch in Elite ausdrucken lassen,

das heift, mit 10 Zeichen pro Zoll.

Eine Zeile iiberdrucken mit <Ctrl-P Return>

Sie kénnen eine Zeile zweimal bedrucken, um spezielle Druckeffekte zu er-
zielen. Wenn Sie zum Beispiel eine Zeile aus lauter groBen I mit einer Zeile
Bindestrichen iiberdrucken, erhalten Sie eine Zeile langgestreckter Kreuz-
chen. Um eine Zeile zu Uberdrucken, missen Sie zunichst eine Zeile mit
den zu tiberdruckenden Zeichen fillen (in unserem Beispiel "I"). Anschlie~
Bend geben Sie AP ein und driicken <Return>. Es erscheint daraufhin in
der 4uBersten rechten Spalte ein Bindestrich, der anzeigt, dal3 diese Zeile
von der nachfolgenden Oberdruckt wird. Schraiben Sie nun in die darunter
liegende Zeile die Zeichen, mit denen Sie die zuerst eingegebenen Zeichen
tiberdrucken wollen (in unserem Beispiel Bindestriche), und schlieflen Sie
die Zeile mit <Return> ab.
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A!UEBE§ SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE A EINF.
! !

R R R E R R R R R R E EEE R R E R B R E R E X R R LSRR E 2 1

Auf die gleiche Weise kénnen Sie Zeilen auch mehrfach tiberdrucken. Sie
missen nur jede Zeile mit ~P und <Return> abschlieBen, die letzte Zeile
nur mit <Return>. Die Kombination von AP und <Return> stoppt den
Papiervorschub im Drucker, wodurch die betreffende Zeile automatisch mit
der nachsten Gberdruckt wird.

Denken Sie bitte daran, daB3 Sie beim Ldschen einer in der Kennzeichen-
spalte mit Bindestrich gekennzeichneten Zeile mit AY die darunter liegende
Zeile mitldéschen.
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A8 Drucksteuerzeichen ausschalten

Wenn Sie Drucksteuerbefehle eingeben (zum Beispiel APB fiir Fettdruck,
~PD fiir Doppeldruck, ~PS fir Unterstreichung, ~PT fir Hochstellung
usw.), dann erscheinen im Text auf dem Bildschirm Drucksteuerzeichen,
die anzeigen, wo solche Befehle eingegeben wurden. Solche Drucksteuer-
zeichen verschieben den in der gleichen Zeile dahinter stehenden Text um
jeweils zwei Stellen nach rechts. Da Drucksteuerzeichen nicht mitgedruckt
werden, schlieBt der verschobene Text beim Drucken wieder links auf. Da
aber zunichst die Textanordnung auf dem Bildschirm von der des spiteren
Ausdrucks abweicht, kann es vor allem beim Schreiben von Listen und
Tabellen zu Fehlern in der vertikalen Ausrichtung kommen. Sie kénnen das
jedoch sehr leicht iberpriiffen, indem Sie die Anzeige der Drucksteuer-
zeichen ausschalten, so daf3 Bildschirmanzeige und Ausdruck wieder tiber-
einstimmen.

A:ALLE SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
L ! ! ! ! ! ! !
ABde"H'\te H! <
“B

“BFettdruck”B wird dadurch erreicht, daB der Drucker die angegebenen

Zeichen mehrmals Ubereinander druckt wodurch sie erheblich dunk-

ler herauskommen als der Rest des Textes. g <
ADDoggeldruckAD wird in dhnlicher Weise erzeugt wie Fettdruck, ‘wobei

die betreffenden Textteile allerdings nicht so haufig iiberdrickt

werden. <
Um  Textteile zu “Sunterstreichen”s, missen Anfang und Ende des  be-

treffenden Textes mit “PS markiert werden. <

Beim “XDurchstreichen™X werden alle Zeichen innerhalb der ~Markierung

mit einem Bindestrich Uberdruckt. <
o/ : <
0"H/ : <
Um ein Zeichen, ein Wort oder einen Satz “Thochzustellen™T, “'miissen

Sie vor und nach dem Textteil “PT eingeben. <

In dieser Tabelle swurden viele Worte hervorgehoben oder mit besonderen
Druckeffekten gekennzeichnet. An den Stellen, an denen die Drucksteuer-
befehle eingegeben wurden, erscheinen auj dem Bildschirm Drucksteuer-
zeichen und bringen die Bildschirmausgahe durcheinander.

Die Drucksteuerzeichen ausschalten mit <Chr1-0D>

Wenn Sie iiberpriiffen wollen, wie Thr Text ohne die Drucksteuerzeichen
nach dem Ausdrucken aussieht, brauchen Sie nur 20D einzugeben. Mit

diesem Befehl wird die Anzeige der Drucksteuerzeichen ausgeschaltet und’

der Text schlieft nach links auf. Bei der nichsten Eingabe von ~OD wer-
den die Drucksteuerzeichen wieder eingeblendet und auf dem Bildschirm
angezeigt. Diesen Vorgang kénnen Sie beliebig oft wiederholen.

Drucksteuerzeichen ausschalten

203

A ALLE ~SEITE .1 ZEILE 1 SPALTE 01 : EINF.
PSS B e B R Rttt REPEY Rt EERE ERSY EEPE LTt R
detite! ‘

Fettdruck wird dadurch erreicht, 'daB der Drucker die angegebenen
Zeichen mehrmals ‘Ubereinander druckt wodurch sie erheblich dunk-
ler herauskommen als der Rest des Textes.
Doppetdruck wird in #hnlicher Weise erzeugt wie Fettdruck, - wobei
;d1edbetreffenden Textteile allerdings nicht so-hdufig uberdruckt
werden. :
<-Um Textteile zu unterstreichen,  ‘missen Anfang und Ende des  be-
treffenden Textes mit ~PS markiert werden, X
Beim Durchstreichen werden alle Zeichen innerhalb der Markierung
g}t einem Bindestrich Uberdruckt.

o/
Um ein Ze\chen, ein Wort oder einen Satz' hochzustellen, ' missen
Sie vor und nach dem Textteil ~PT eingeben.

Hier wurde die Anzeige der Drucksteuerzeichen mit ~OD ausgeschaltet.

AAA



204 Der Zeilenabstand

49 Der Zeilenabstand

Der Zeilenabstand ist bei WordStar standardmiBig so eingestellt, dal3 sechs
Zeilen pro Zoll gedruckt werden. Es kann jedoch vorkommen, daB3 Sie dies
verindern wollen. Geschiftsbriefe werden zwar in der Regel mit einfachem
Zeilenabstand geschrieben (was 6 Zeilen/Zoll entspricht), doch kénnen an-
dere Schriftstiicke optisch besser aussehen, wenn zwischen den Zeilen ein
groflerer Abstand besteht. Bei WordStar kénnen Sie den Zeilenabstand in
einem Schriftstiick beliebig verindern und etwa Listen und Tabellen mit
einfachem und sonstigen Text mit doppeltem Zeilenabstand drucken. Sie
kénnen auch mit unterschiedlichem Zeilenabstand fiir Bildschirmdarstellung
und Druck arbeiten.

Sie haben zwei Mdgglichkeiten, den Zeilenabstand zu verindern. Mit ~08
kénnen Sie den Zeilenabstand auf dem Bildschirm #4ndern und mit dem
Punktbefeh! .LH eine Anderung des Zeilenabstandes im Ausdruck bewir-
ken.

Wenn es Thr Drucker zul#BBt (was allerdings bei nur wenigen der Fall ist),
dann "ist die beste Mdoglichkeit zur Steuerung des Zeilenabstandes beim
Drucken die Eingabe entsprechender Punktbefehle an den Stellen im Text,
wo Sie solche Anderungen haben mdchten. Dadurch bleibt auf dem Bild-
schirm der einfache Zeilenabstand erhalten, was die Bearbeitung erleichtert,
Im Ausdruck entspricht der Zeilenabstand jedoch Thren Wiinschen.

Variable line height: is user defined and easily changed.

This is an example of variable line height. (.LH 20)

This is an example of variakle line height. (.LH 18)

This is an example of variable line hai (.LH 186)
This is an example of variable line heaig (.LE 14)
This 1s an example of variable line heaic (.LH 12)
This is an example of variable line (.LH 10)
This is an example of variable line heic (.LH 8)
This is an example of variable line heil (.LH 6)

Die Verwendung unterschiedlicher Zeilenabstinde in einem Text kann sein
Aussehen verbessern und die Lesbarkeit erhdhen.
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Schritt 1: Ermitteln Sie den gewiinschten Zeilenabstand

WordStar druckt standardmiflig 6 Zeilen pro Zoll. Aus der folgenden Ta-
belle kdnnen Sie alle anderen Zeilenabstinde ermitteln, die mit dem jewei-
ligen Punktbefehl méglich sind.

Zeilen/Zoll Punktbefehl
2,0 LH24
2,4 .LH20
2,6 .LHIS8
3,0 (doppelter Zeilenabstand) .LH16
4.0 .LHI2
4.8 .LH10
5,3 .LH9
6,0 (Standard, einf.Zeilenabstand) LHS8
6,8 .LH7
8,0 .LH6
9,6 .LH5

Schritt 2: Den Zeilenabstand #ndern mit . LH#

Zur Anderung des Zeilenabstandes miissen Sie zunichst den Cursor in die
Zeile bringen, die direkt iiber den Zeilen liegt, zwischen denen Sie den
Abstand dndern wollen. Geben Sie dann den Punktbefehl .LH ein, gefolgt
von der Zahl, die Sie der obigen Tabelle entnommen haben und dem ge-
wiinschten Zeilenabstand entspricht.

\ "A;EXAMPLE‘ SEITE 3 2EILE 34 SPALTE 01 EINF.
B L““ -l ‘..-.!-...l.,-.!-~-.!..--!...-!-.‘-l....!--y..! ........ R
“BVariable tine height”B: is user defined and easily changed.

i 20 Schreibe am Dateianfang, damit Seitenanzeige richtig erfolgt
This is an example of variable line height. (.LH 20)
<LH 18 Schreibe am Dateianfang, ‘damit Seitenanzeige richtig erfolgt
This is an example of variable tine height. (.LH 18)
-LH 16 Schreibe am:Dateianfang, damit Seitenanzeige richtig erfolgt
This is an example of variable line height. (.LH 16}
.L# 14 Schreibe am Datefanfang, damit Seitenanzeige richtig erfolgt
This is an“example of variable line height. " (.LH 14)
sL# 12 Schreibe am Dateianfang, damit Seitenanzeige richtig erfolgt
This is an example of variable line height. (.LK:12) &
<LK 10 Schreibe am Dateianfang, damit Seitenanzeige richtig erfolgt
“This- is an‘example of variable Line height.” (LLH-10)
.LH- .8 Schreibe am Datejanfang, damit Seitenanzeige richtig erfolgt
This is an example of variable line heighti (.LH ' 8)
-LH " 6 Schreibe am Dateianfeng, damit Seitenanzeige richtig erfolgt
This is an example of variable line height. (.LH 6)
.LH = B Schreibe am Dateianfang, damit Seitenanzeige richtig erfolgt
-he”DWordStar’D Overview for release 3.00 Page # of 5 pages

WAVALSTAVAIAVANYNANTANTAA
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Sollte in der Zeile, die Sie fiir den Punktbefehl brauchen, Text stehen,
miissen Sie mit <Return> fir den Punktbefehl eine Leerzeile einfiigen.
‘Zeilen mit Punktbefehl werden beim Drucken ignoriert, so daBl der Text
beim Druck wieder nach oben aufschlief3t. Wenn Sie den Punktbefehl an
den Anfang einer Textzeile stellen wiirden, dann wiirde diese Textzeile
nicht ausgedruckt. Der mit diesem Punktbefehl vorgegebene Zeilenabstand
wird so lange beibehalten, bis er durch einen neuen Punktbefehl wieder
gedndert wird.

Schritt 3: Text speichern und drucken

Wenn Sie nun die Datei speichern und drucken, sollten die unterschiedli-
chen Zeilenabstinde in Ihrem Schriftstiick zu sehen sein. Ist das nicht der
Fall, dann unterstiitzt Thr Drucker keinen variablen Zeilenabstand.

Der Zeilenabstand auf verschiedenen Druckern

Die Punktbefehle zur Steuerung des Zeilenabstands arbeiten nur bei Ty~
penraddruckern richtig. Bei anderen Druckern #ndert sich der Zeilenab-
stand nicht, aber der Seitenumbruch erfolgt so, als ob unterschiedlicher
Zeilenabstand vorhanden wire. Wenn Sie beispielsweise .ILH16 eingeben,
um einen doppelten Zeilenabstand zu erhalten, dann bleibt im Ausdruck
bei solchen Druckern der Zeilenabstand unverindert einfach {(das heift bei
6 Zeilen/Zoll), doch schaltet der Drucker schon nach einer halben Seite auf
die nichste Seite weiter. Wenn Sie zwei Drucker benutzen (zum Beispiel
einen Matrixdrucker fiir Entwiirfe und einen Typenraddrucker fiir den
endgiiltigen Druck), miissen Sie entweder mit dem Einsetzen dieser Punkt-
befehle bis zum endgiiltigen Druck warten oder sich bei den Entwiirfen mit
falschen Seitenumbriichen abfinden. Sie kénnten auch die Punktbefehle zur
Steuerung des Zeilenabstands bereits im Entwurf vorgeben und ihnen einen
zweiten Punkt vorausstellen, damit die Zeilen in Kommentarzeilen umge-
wandelt werden, so dafl der Punktbefehl von WordStar nicht als Druck-
steuerbefehl interpretiert wird, Der unwirksame Befehl sieht dann so aus:
. « LH. Vor dem Druck der endgiiltigen Ausfithrung mufl dann allerdings
der zweite Punkt wieder entfernt werden.

Beim Typenraddrucker miissen Sie auf die richtige Position der Punkt-
befehle zur Steuerung des Zeilenabstands zu anderen Punktbefehle achten.
Steht der Punktbefehl fiir den Zeilenabstand am Dateianfang, gefolgt von
Punktbefehlen zur Einstellung des oberen und unteren Randes, dann basiert
die Berechnung dieser Riander auf dem davor stehenden Zeilenabstand. So
ergibt der Befehl .LHG (8 Zeilen/Zoll), gefolgt von dem Befehl .MT4
(oberer Rand 4 Zeilen) einen oberen Rand von einem halben Zoll.
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Werden die beiden Punktbefehle in umgekehrter Reihenfolge eingegeben,
wird der obere Rand 2/3 Zoll hoch, weil in diesem Fall der Befehl .MT4
von WordStar mit dem standardmiBigen Zeilenabstand von 6 Zeilen/Zoll
berechnet wird.

Wenn Sie jeglichen EinfluB des Punktbefehls .LH auf irgendwelche ande-
ren Punktbefehle ausschlieBen wollen, empfiehlt es sich, ihn als letzten
einer Serie von Punktbefehlen einzugeben. WordStar berechnet dann alle
anderen Punktbefehle mit den jeweiligen Standardwerten.
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50 Die Zeichenbreite

Die Breite der Zeichen (englisch "Pitch" genannt) beeinfluf3t die Druck-
breite. Der Standardwert von WordStar ist 10 Zeichen/Zoll und entspricht
damit dem Wert normaler Schreibmaschinen. Dieser Standardwert kann je-
doch fiir einen ganzen Text oder auch nur fiir einzelne Teile geindert wer-
den, wenn Ihr Drucker eine Anderung der Zeichenbreite unterstiitzt. Sie
konnen dann Uberschriften zur besseren Hervorhebung gesperrt drucken
oder auch Textteile enger drucken, wenn Sie sonst nicht zwischen die Rin-
der passen oder hervorgehoben werden sollen (zum Beispiel Zitate).

Bevor Sie jedoch den Punktbefehl .CW zur Steuerung der Zeichenbreite
verwenden, empfiehlt es sich, ein wenig zu experimentieren. Einma!l finden
Sie auf diese Weise heraus, ob Thr Drucker diesen Befehl iiberhaupt unter-
stiitzt; zum zweiten kénnen Sie so am besten feststellen, welche Pitch-Werte
nach Threr Meinung brauchbar sind und gut aussehen. Wird der Abstand
von Buchstabe zu Buchstabe zu grof3, sieht das merkwiirdig aus; wird er zu
eng, hingen die Buchstaben aneinander oder tberlappen sogar, wodurch
der Text schwer lesbar wird.

The examples below were all printed with a 10 pitch type wheel:

‘This 18 a test of varliable pitech. (.CW 19)
This is a test of variable pitch. {(.CW 15)

This is a test of wvariable pitch. (.CW 12)

This is a test of variakle pitch. (.CW 11)

This is a test of variable pltch. (.C¥ i0)

Texte mit verschicdenen Zeichenbreiten Jérion wesentlich besser aussehen
als normal ausgedruckie. Uberschriften kénnen beispielsweise gesperr! und
Zitate eng gedruckt werden.
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Schritt 1: Bestimmen der Zeichenbreite

Die verfiigbaren Pitch-Werte sind aus der nachfolgenden Tabelle ersicht-
lich. Die Pitch-Werte sind in der linken, die jeweils zugehdrigen Punkt-
befehle in der rechten Spalte aufgefiihrt.

Zeichen/Zoll Punktbefehl

Pitch

5 .Cw24
6 .CW20
7 CwW17
8 .CWI15
10 (Standard) .CWI12
12 .CW10
15 .CW8
20 CW6
24 .CW5
30 .CW4

Schritt 2: Die Zeichenbreite indern mit . CW#

Bringen Sie den Cursor in die Zeile oberhalb der Zeile, ab der Sie die
Zeichenbreite #ndern wollen, und geben Sie den Punktbefeh] .CW ein,
gefolgt von der gewiinschten Zahl aus der Tabelle. Wenn in der Cursorzez]e
Text steht, fiigen Sie mit <Return> eine neue Zeile ein, da Sie den
Punktbefehl nicht in eine Zeile mit Text schreiben durfen (tun Sie es den-
noch, wird der Text dieser Zeile nicht ausgedruckt).

A EXAMPLE TXT SEITE 3 ZEILE 55 SPALTE 01 EINF
!

Thxs is a test of variable pitch. (.CW 10)

Raril

R R B et RSt EETET Iy DRy DAt D J e Bl R
..................................... <
?he examples below were “8”Sall"B*S printed with a 10 pitch type wheel: z
}hxs is @ test of variable pitch. (.CW 19) :
oS <
This -is a test of variable pitch. (.CW 15) <
12 : :
This is a test of variable pitch, (.cW 12) <
ota :
This is a test of variable pitch. ¢.CW 11) <
.LW1o :
<
<
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Die Zeichenbreite auf verschiedenen Druckern

Einige Typenraddrucker bieten auch die Mdoglichkeit, die Pitch-Werte am
Drucker selbst zu verdndern. Einige Matrix-Drucker erlauben die Wahl
zwischen zwei oder mehr Pitch-Werten.

Bei der Verwendung von Punktbefehlen zur Anderung der Zeichenbreite
miissen Sie auf die Reihenfolge der Punktbefehle achten. Geben Sie .CW
als erstes ein, gefolgt von Punktbefehlen fiir Kopf-/Fuflzeilen, Seitenzahlen
in bestimmten Spalten usw., dann werden alle diese Befehle von der gein-
derten Zeichenbreite beeinfluf3t. Sie kénnen das vermeiden, wenn Sie .CW
als letztes eintippen.

Zeichenbreite bei Matrixdruckern dndern mit <Ctrl-PA> und
<Ctrl-PN>

Die meisten Matrix-Drucker bieten nur zwei Zeichenbreiten an: Pica (10
Zeichen/Zoll) und Elite (12 Zeichen/Zoll). Wenn Sie bei solchen Druckern
von einem Pitch-Wert zum anderen wechseln moéchten (was Sie sogar mit-
“ten in einer Zeile tun konnen), dann geben Sie vor dem ersten Zeichen,
von dem ab der andere Zeichenabstand gelten soll, ~PA ein. Wenn Sie dann
wieder zum urspriinglichen Pitch-Wert zuriickschalten wollen, tippen Sie
nach dem letzten Zeichen mit verdnderter Zeichenbreite 2PN ein.

Wenn Sie den Punktbefeh]l .CW verwenden, um die Zeichenbreite {ir eine
Textpassage oder auch fiur die Kopf- oder Ful3zeile zu #ndern, dann ist ein
zweiter Punktbefehl notig, um den Zeichenabstand wieder auf den norma-
len Wert zuriickzuschalten. Das ist besonders wichtig bei Anderung der
Zeichenbreite fiir Kopf- oder Fullzeilen, da sonst der gesamte Text mit
gefindertem Pitch-Wert gedruckt wird. Das nachstehende Beispiel zeigt die
Reihenfolge der Punktbefehle, wenn der Text mit der Standardeinstellung
von 10 Zeichen/Zoll, die Fullzeile jedoch mit 15 Zeichen/Zoll gedruckt
werden soll:

.CW8
.FOFuBzeile
.CWi2

Teil VII:
Druck und Druckformate
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Jede auf einer Diskette abgespeicherte Datei kann ausgedruckt werden. Sie
kénnen sogar eine Datei ausdrucken, wihrend Sie an einer anderen arbei-
ten. Sie haben auch die Méglichkeit, nach Anderungen in einer Datei nur
die Seiten ausdrucken zu lassen, die von diesen Anderungen betroffen sind.

Keln Text in Bearbe1tung

D= Bearbeaten einer. Text-Datei : ‘k” Hilfsstufe setzen

N=Bearbeiten einer Programm-Datei ~ ~X=Ausgang'Betriebssystem
M=MIX-Druck einer Datel . P=Datei drucken
F=Inhaltsverzeichnis aus (EIN) Y=Datei . loeschen
L=Angemeldetes Laufwerk uechseln O=Datei kopieren
R=Programm aufrufen E-Date\namen aendern

$=Spe lStar aufrufen

Inhaltsverz. von A:
"DATNAME

Der Befehl zum Drucken von Dateien befindet sich im Startmentii

Schritt 1: Eine Datei ausdrucken mit P

Wenn Sie im Startmenii P eingeben, erkundigt sich WordStar nach dem
Namen der Datei, die Sie ausgedruckt haben wollen. Falls Sie eine Datei
wihrend der Bearbeitung einer anderen Datei ausgedruckt haben mdchten,
tautet der Befehl ~KP.

f;g’, Kein Text in Bearbeitung

Ef*SSZeichenklgeschen ~Y=Eingabe loéscheh ~F=Inhaltsverzeichnis
. “Db=leichen wiederherstellen  “R=Eingabe wiederherstellen  “U=Befehl loeschen

Hame der Datei zum Drucken?

trhaltsverz, von A:
DATRANE

Schritt 2: Den Dateinamen eingeben

Beantworten Sie die Riickfrage von WordStar, indem Sie den Namen der zu
druckenden Datei so schreiben, wie er im Inhaltsverzeichnis aufgefithrt ist.
p . Kein Text in Bearbeitung

gz Zexchen Loeschen ~Y=E ingabe {oeschen ‘F Inhaltsverzeichnis
: D= ZL\chen u\ederherstellen ~R= tlngabe wiederherstetl N kBefehL loeschen

 Nome der Datei 2um Drucken? datname
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Schritt 3: Druck ohne Optionen mit <Esc>

Um ohne Verzdgerung mit dem Drucken zu beginnen, brauchen Sie nur
<Esc> zu driicken. Auf dem Bildschirm erscheint wieder das Startmentl,
und der Drucker beginnt zu arbeiten. In der Statuszeile kénnen Sie den
Namen der Datei sehen, die gerade ausgedruckt wird.

Druck von A:DATNAME  Kein Text in Bearbeitung

D=Bearbeiten einer Text-Datei H=Hilfsstufe setzen

N=Bearbeiten einer Programm-Datei X=Ausgang Betriebssystem
M=MIX-Druck einer Datei P=Druck HALT
F=Inhaltsverzeichnis aus (EIN) Y=Datei loeschen

L=Angemeldetes Laufwerk wechseln O=Datei kopieren
R=Programn aufrufen E=Dateinamen aendern
S=SpeliStar aufrufen

Inhaltsverz. von A:
DATNAME

Driicken Sie <Return> um Optionen einzugeben

Wenn Sie nach der Eingabe des Druckbefehls P anstelle von <Esc>
<Return> driicken, erscheint eine ganze Serie von Fragen. Diese Fragen,
die einzeln nacheinander gestellt werden, erlfauben Ihnen, die Standard-
einstellungen von WordStar zu verindern und Optionen fiir den Druck vor-
zugeben. Jeweils nach Beantwortung einer Frage erscheint die nichste
Frage, und zwar in dieser aufgefithrten Reihenfolge.

p Kein Text in Bearbeitung

Name der Datei zum Drucken? datname

Disketten-Datei Ausgabe (J/N):

Ausgabe Datei Name?

Start mit Seite Nr. (RET= erste Seite)?

Stop mit Seite Nr., (RET= letzte Seite)?

Seitenvorschub verwenden (J/N): M

Formatierung unterdruecken (J/N): N

Pause fuer Papierwechsel zwischen den Seiten (J/N): N
RETURN, wenn Drucker bereit:

Inhaltsverz. von A:
DATNAME

Wenn Sie nur ganz einfach einen Ausdruck haben mochten, dirrfte die
Antwort auf alle Ja/Nein-Fragen "Nein” sein. WordStar nimmt das als Stan-
dardantwort an, "Nein" ist also bei allen Antworten die Standardeinstellung.
Sie brauchen nicht einmal die Fragen mit N zu beantworten, das Drilicken
von <Return> erfilit den gleichen Zweck. Wenn Sie jedoch etwas ande-
res haben mdchten, als die "eingebauten" Standardwerte, dann miissen Sie
bei der entsprechenden Frage mit J antworten.
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Disketten-Datei Ausgabe (J/N): Dricken Sie N oder <Return>, dann
erfolgt der Ausdruck uber den Drucker. Antworten Sie mit J, bittet
WordStar um Angabe eines Dateinamens. Wenn Sie diesen geschrieben und
<Return> gedriickt haben, wird die Datei nicht auf dem Drucker, son-
dern auf der Diskette ausgegeben. Diese Mdoglichkeit ist besonders dann
praktisch, wenn Sie Punktbefehle zur Rand- oder Zeilenabstandsinderung
verwenden oder Kopf- und Fuflzeilen einsetzen wollen. Wenn die Datei auf
die Diskette "gedruckt" ist, kénnen Sie sie unter dem neuen Dateinamen auf
den Bildschirm holen und die Auswirkung der Punktbefehle @iberpriifen. Ist
der "Ausdruck" in Ordnung, kénnen Sie einen Ausdruck vom Drucker an-
fertigen lassen, wobei Sie beide Dateien als Grundlage verwenden kdnnen.

Start mit Seite Nr(RET= erste Seite): Die Betdtigung von <Return> als
Antwort hierauf veranlaft WordStar, mit dem Druck der Seite 1 der Datei
zu beginnen. Wenn Sie jedoch mit irgendeiner anderen Seite der Datei den
Druck beginnen moéchten, kénnen Sie hier die entsprechende Seitenzahl
eingeben. Sollten Sie eine Seitenzahl angeben, die es in der Datei gar nicht
gibt (beispielsweise 3 bei einer. zweiseitigen Datei), erscheint nach dem
Driicken von <Return> das Startmenit wieder auf dem Bildschirm, und
es erfolgt kein Druck.

Stop mit Seite Nr.(RET= letzie Seite)?: Wenn Sie <Return> als Antwort
auf diese Frage driicken, wird die Datei bis zum Ende ausgedruckt. Wenn
Sie aber nicht die ganze Datei ausgedruckt haben mdchten, geben Sie die
Seitenzahl der letzten Seite der Datei an, die Sie noch ausgedruckt haben
mbchten. Der Drucker wird dann seine Arbeit beenden, wenn diese Seite
gedruckt ist, und WordStar bringt Sie gleichzeitig zum Startmeni zuriick.
Wenn Sie nur eine einzige Seite aus einer mehrseitigen Datei gedruckt
haben mdéchten, brauchen Sie also nur die entsprechende Seitenzahl bei
dieser und der vorausgegangenen Frage anzugeben. Der Drucker hért dann
nach dem Drucken dieser Seite auf, und Sie werden zum Startmeni zu-
riickgefuhrt. Geben Sie eine hdhere Seitenzah!l an als in der Datei vorhan-
den, wird die Datei bis zum Ende ausgedruckt. Geben Sie eine Seitenzahl
an, die niedriger ist als die, die als Antwort auf die vorausgegangene Frage
genannt wurde, erfolgt kein Druck.

Seitenvorschub verwenden (J/N): Wenn Sie N oder <Return> als Antwort
drilcken, transportiert WordStar automatisch das Papier im Drucker zum
Kopf der nichsten Seite, sobald der Drucker das Ende einer Seite erreicht
hat. Antworten Sie mit J, #bernimmt der Drucker anstelle von WordStar
diese Aufgabe. Mit einigen Druckern geht das schneller als mit WordStar,
mit anderen wiederum geht es iberhaupt nicht, weil sie von ihrer Kon-
struktion her den Beginn der nichsten Seite nicht erkennen kdnnen. Wenn
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Sie nicht wissen, was Thr Drucker in dieser Hinsicht kann, versuchen Sie es
mit beiden Antworten, und schauen Sie, was passiert.

Formatierung unterdruecken (J/N): Bei N oder <Return> wird die Datei
normal ausgedruckt. Bei J werden alle Punktbefehle in der Datei ausge-
druckt und. nicht als Formatierungsbefehle verstanden. Dies ist eine gute
Moglichkeit, sich eine Unterlage Giber hiufig verwendete Punktbefehle zu
schaffen oder eine Datei noch einmal zu Uberpriifen, wenn Sie mit der
Formatierung noch Schwierigkeiten haben.

Pause fuer Papierwechsel zwischen den Sciten (J/N): Wenn Sie Endlos-
papier verwenden, wird bei N bzw. <Return> das Papier automatisch
nach dem Drucken einer Seite zum Kopf der nichsten Seite weitergescho-
ben. Bei der Verwendung von Einzelblittern oder auch beim Bedrucken
von Briefumschligen, wird durch die Antwort J nach jeder Seite der
Drucker angehalten, damit Sie das Papier wechseln koénnen. Wenn der
Drucker zwischen den Seiten pausiert, erscheint die Meldung:

HJI Druck abbrechen, "H" Weiter, U Halten:

Nach dem Papierwechsel miissen Sie also N eintippen. Wenn Sie mit dem
Drucken fertig sind, geben Sie J ein.

RETURN, wenn Drucker bereit: Nachdem alle Fragen beantwortet sind,
erscheint diese abschlielende Meldung. Priiffen Sie, wie vorgeschlagen, ob
der Drucker eingeschaltet und mit Papier versorgt ist. Ist der Drucker
startbereit, driicken Sie <Return> und der Druck beginnt.

lDen Druck anhalten mit P
Wihrend des Druckens einer Datei erscheint im Startmentt der Hinweis:

P = Druck HALT

Sie kénnen mit P also den Druck an jeder helichigen Stelle anhalten, hevor
das Ende der Datei erreicht ist.

Wenn Sie P eingeben, um den Drucker anzuhalten, erscheint eine neue
Mitteilung, die Ihnen drei verschiedene Mdoglichkeiten offeriert:

J = Ende des Drucks und Rickkels zum Startmenil
N = weiterdrucken
AU= Unterbrechung des Drucks und Rickkehr zum Startmeni.

Sie kdnnen mit P dann den Druck fortsetzen oder auch mit
AKP, wenn Sie whhrend der Bearbeitung einer Datei eine
andere ausdrucken.
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Es gibt Drucker, die Teile der Datei zwischenspeichern, bevor sie sie
endgiltig drucken. Diese Drucker reagieren auch mit einer entsprechenden
Verzégerung auf den Anhaltebefehl.

In der Regel kdnnen Sie eine Datei ausdrucken, wihrend Sie eine andere
bearbeiten. Bei einem Computer mit weniger als 48 KByte freiem Speicher
unter CP/M stimmt dies nicht. Er 148t zwar die in Arbeit befindliche Datei
auf dem Bildschirm stehen, aber Sie konnen wihrend des Drucks einer
anderen Datei nicht daran arbeiten. Bei mehr freiem Speicher kdnnen Sie
wihrend der Bearbeitung einer Datei jede beliebige Datei auf der Diskette
ausdrucken.

Drucken einer Datei wihrend der Bearbeitung mit <Ctrl~KP>

Wenn Sie wihrend der Bearbeitung einer Datei ~KP eingeben, dann fragt
WordStar nach dem Namen der zu druckenden Datei. Beantworten Sie die
Frage, indem Sie den Dateinamen angeben und dann <Return> driicken.
Sie ‘werden dann durch die gleiche Serie von Fragen gefithrt, wie beim
Drucken aus dem Startmenii. Sollte IThnen der Dateiname nicht einfallen,
kénnen Sie sich mit ~F das Inhaltsverzeichnis anzeigen lassen.

SIKp kA:UATEI SEITE 1 ZEILE 38 :SPALTE 01 o EINF.

~ “s=7eichen loeschen (s ~Y=Eingabe loeschen “F=Inhaltsverzeichnis
"‘D=Zelchenfulederherstellen “R=Eingabe wiederherstellen “U=Befehl loeschen

Hame ‘der Datei’ zum Drucken?
T T R e B i B B DREP e R

Wenn Sie den Namen der in Arbeit befindlichen Datei angeben, macht
WordStar Sie vorsorglich darauf aufmerksam. Sie konnen dann trotzdem
weitermachen, erhalten allerdings nicht die auf dem Bildschirm befindliche,
sondern die zuletzt gespeicherte Version der Datei ausgedruckt. Wenn Sie
also"die letzte Version gedruckt haben moéchten, speichern Sie die Datei erst
mit “KS. Geben Sie dann ~KP ein, und beantworten Sie die Fragen. Der
Ausdruck stimmt dann mit der Bildschirmversion genau {iberein.
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52 Die Standardeinstellungen von WordStar

Die Entwickler von WordStar haben fiir den Druck von WordStar-Dateien
bestimmte Mafle und Formate als Standard im System festgelegt. In vielen
Fillen wird dadurch das Drucken vereinfacht, doch kann es auch manch-
mal vorkommen, daf3 Sie sich den Ausdruck anders vorstellen. Dank Word-
Stars Flexibilitit ist das kein Problem. Sie kdnnen die Standard-Einstellun-
gen so verdndern, dafl der Ausdruck Ihrer Datei Thren persénlichen Vor-
stellungen entspricht. Einige Einstellungen koénnen Sie im Installations-
programm #ndern, so daf3 Sie das nicht spiter fiir jede einzelne Datei tun
miissen. Sie kénnen das Seiten-Layout verdndern, Kopf- oder Fufizeilen
hinzufiigen und die Seitennumerierung an jeder beliebigen Stelle oben oder
unten plazieren.

Nachfolgend sind die Standardeinstellungen des WordStar-Druckprogramms
aufgefithrt. Wie Sie die einzelnen Werte verindern kdnnen, ist an anderen
Stellen dieses Buches beschrieben.

In diesem Format druckt WordStar einen Text standardmdflig aus
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. Der obere Rand.

Der obere Rand ist so eingestellt, daB die erste Textzeile drei Zeilen
unterhalb der Papieroberkante gedruckt wird. Dieser Abstand wird
natitrlich auch von der Papiereinfithrung in den Drucker beeinfluBt.
Wird das Papier zu weit unten im Drucker eingelegt, werden die erste
und auch die letzte Textzeile entsprechend weiter oben gedruckt. Ex-
perimentieren Sie deshalb etwas mit Ihrem Drucker, um die richtige
Papiereinfithrung kennenzulernen. Es ist unzweckm#Big und auch recht
schwierig, das Seiten-Layout dadurch zu verindern, daB man das Papier
verschoben einlegt. Viel einfacher ist eine korrekte Papiereinfithrung
und eine Ver#nderung der Standardeinstellungen mit den in diesem Teil
beschriebenen Befehlen.

. Der untere Rand.

Der untere Rand ist so eingestellt, daB die letzte Textzeile 8 Zeilen
oberhalb der Papierunterkante gedruckt wird. Auch dieses Mal3 ist von
der richtigen Papiereinfithrung abhingig, wie unter Punkt 1 beschrieben.

. Die Seitenlinge. .

WordStar_geht von einem PapiermafBl von 8 1/2 x 12 Zoll aus, was einer
Seitenldnge von 72 Zeilen entspricht (61 Druckzeilen plus 3 Zeilen oben
und 8 Zeilen unten).

. Die Zeilenzahl.

Die Zeilenzahl ist nicht direkt vorgegeben. Sie wird von Seitenlinge,
oberem und unterem Rand, sowie dem Zeilenabstand bestimmt. Bei un-
verdnderten Standard-Einstellungen ergeben sich 61 Textzeilen pro Seite,
Leerzeilen mitgerechnet.

. Der Blocksatz.

Mit Blocksatz bezeichnet man einen glatten seitlichen Rand des Textes.
Der Text in diesem Buch ist zum Beispiel im Blocksatz gedruckt. Ein
Brief aus einer Schreibmaschine ist in der Regel linksbiindig und hat
einen Flatterrand. WordStar macht lhren Text automatisch links- und
rechtsbiindig, es sei denn, Sie geben andere Anweisungen.

. Die Seitennumerierung,.

Die Seitennumerierung erfolgt automatisch auf jeder Seite, die erste ein-
geschlossen. Die Seitenzahlen werden standardmiBig zentriert in der
Fullzeile gedruckt.

. Die Druckbreite.

Die Standard-Druckbreite ist 65 Zeichen. Die echte Druckbreite in Zen-

timetern ist allerdings von der Zeichenbreite (Pitch) und den dadurch
vorgegebenen Randeinstellungen abhiingig.
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WordStar arbeitet automatisch mit einer Zeichenbreite von 10 Zeichen
pro Zoll, Sie kénnen jedoch in einem Bereich von 5 bis 30 Pitch einen
anderen Zeichenabstand wihlen. So kénnen Sie beispielsweise bei Uber-
schriften zur besseren Hervorhebung einen gesperrten Druck vorsehen.
Dies ist jedoch nur mit entsprechend leistungsfihigen Druckern méglich.

8. Linker und rechter Rand

Die Breite der linken und rechten Rinder ist einmal abhingig von der
Papiereinfithrung, des weiteren von den von Ihnen vorgegebenen Rand-
einstellungen beim Formatieren des Textes. StandardmiBig beginnt
WordStar mit dem Druck 8 Zeichen rechts von der linken Papierkante.
Der Textblock kann jedoch durch Verinderung der Randeinstellung
nach links und/oder rechts verschoben, sowie zentriert werden. Eine
Textverschiebung nach links oder rechts kann auch bei unverinderter
Randeinstellung durch einen Punktbefeh! vorgenommen werden.

Drucker

Sie kénnen WordStar mit Typenraddruckern und mit Matrixdruckern ver-
wenden. Wenn Sie einen Matrixdrucker und einen Typenraddrucker besit-
zen, haben Sie die Mdglichkeit, die ersten Entwiirfe auf den meist schnel-
leren Matrixdruckern drucken zu lassen, die endgliltigen Schreiben aber auf
dem Typenraddrucker. Dafiir ist es allerdings wahrscheinlich notwendig
sein, daB fir jede Druckerart eine separat Kopie der WordStar-Programm-
diskette vorhanden ist, die fiir den jeweiligen Drucker installiert wurde.

Wenn Thr Drucker in beiden Richtungen druckt, kann es sein, dafl Doppel-
oder Fettdruck nicht immer korrekt ausgefithrt werden. Um das zu verhin-
dern, sollte man den bidirektionalen Druck ausschalten. Dies kdnnen Sie
durch Eingabe von .BP 0 zu Beginn einer Datei erreichen. Da hierdurch
der Druck der ganzen Datei verlangsamt wird, kdnnen Sie auch einzelne
Abschnitte entsprechend kennzeichnen. Der Befehl ist jedoch nur bei
Druckern wirksam, die im WordStar-Installationsprogramm enthalten sind.
Angenommen, Sie haben den Fettdruckbefeh! nur an einer einzigen Stelle
(zum Beispiel in einer Tabelle) innerhalb Threr Datei, dann soliten Sie
direkt vor dieser Tabelle den Befehl .BP 0O und direkt hinter der Tabelle
.BP 1 eingeben. Auf diese Weise wird der schnellere bidirektionale Druck
fir die ganze Datei, mit Ausnahme der Tabellz, ausgenutzt.
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53 Einen Texthlock seitlich verschieben

WordStar bietet die Mdéglichkeit, Textblécke beim Drucken seitlich zu ver-
schieben. Dies ist recht praktisch, wenn Sie beim Bedrucken von Aufkle-
bern oder Briefumschligen feststellen, daB der Druck zu nahe an eine
Seitenkante oder bei Endlospapier zu nahe an die Papierfithrungslocher
geraten ist. Sie kdnnen von dieser Méglichkeit aber auch Gebrauch machen,
wenn Sie die linke Kante Ihres Textes exakt unter die linke Begrenzung
Thres Briefkopfes bringen méchten.

Wenn eine Seite ohne Anderung des Page-Offsets, das heif}t ohne seitliche
Verschiebung gedruckt wird und das Papier im Drucker zentriert ist, be-
findet sich der linke Rand 8 Zeichen vom linken Papierrand. Das rechte
Beispiel zeigt, wie ein kompletter Textblock (hier mit .PQOO) nach links
verschoben werden kann.
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Eine solche seitliche Blockverschiebung kann man natiirlich auch erreichen,
indem man die beiden Randeinstellungen um die gleiche Spaltenzahl nach
links oder rechts versetzt. Man kann auch das Papier im Drucker verschie-
ben (wenn das beim Drucker geht), doch sind beide Methoden nicht sehr
praktisch. Es passiert dann leicht, da3 man vergiflt, die Randeinstellungen
wieder zuriickzuiindern, wodurch Sie beim nichsten Drucken. den Text in
falsche Positionen bringen. WordStar hat deshalb einen Befehl zum seit-
lichen Verschieben, der nur fiir die Datei gilt, in der er eingegeben wurde.

Einen Textblock seitlich verschieben mit . PO#

Der Punktbefehl zur seitlichen Textverschiebung wird in die Spalte 1 ober-
halb des Textes geschrieben. Dieser Punktbefehl lautet .PO. Sie miissen
dann WordStar noch sagen, in welcher Spalte der Druck beginnen soll,
wobei fir diesen Zweck der linke Rand mitgerechnet wird. Geben Sie zum
Beispiel .POO ein, beginnt der Text direkt neben der linken Papierkante,
bei . PO5 fiinf Spalten rechts von der linken Papierkante.

A:PO SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
IS5008 REAS Ridehd RALEE REAES REREE RELAS EELES RERES EREEl RASEE EEXshbiie R
-P0OO g
XXXAXXXXXRXXXRXXXKXXXXX XXX KKK KKK XXHX KK XXX XX XX XK AKX KKK XX KX KKK XKR KKK
XAXXKXXXKXXXXKXXKXRARXKXXXHXXXKXARKX XK KKK RXKXRK KX XX KKK KR XXX KRR K RXKK

AAA

Dieser Befehl ist natiirlich abh#ngig von einer sauberen Papierfithrung. Sie
kénnen das aber recht gut justieren. Geben Sie bei einem Probedruck
.POO ein; der Zeilenanfang mufl dann genau an der linken Papierkante
liegen. Tut er das nicht, sollten Sie das Papier in Ihrem Drucker ent-
sprechend justieren.
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54 Oberer und unterer Rand

Der obere Rand

Der Abstand zwischen Papieroberkante und der ersten Druckzeile betrigt
standardmiBig 3 Zeilen. Sie konnen die GréBe des oberen Randes jedoch
mit einem Punktbefehl #ndern. Das kann notwendig sein, wenn Sie Brief-
bbgen mit einem Briefkopf bedrucken, auf denen der Text natiirlich unter-
halb des Briefkopfes beginnen soll. Auch beim Bedrucken von einzelnen
Blittern ist eine Ver4nderung des oberen Randes meist sehr zweckmiBig,
weil Sie sie sonst beim Einlegen nicht unter die Andruckrollen kommen.

Schritt 1: Messen Sie den gewiinschten Abstand

Messen Sie zunichst den Abstand (in Zoll=2,54 cm) von der Papierober-
kante bis zu der Stelle, an der die erste Zeile gedruckt werden soll.

Schritt 2: Sehen Sie nach, wieviel Zeilen pro Zoll Thr Drucker druckt

In der folgenden Tabelle kénnen Sie erkennen, wie viele Zeilen pro Zoll
Ihr Drucker druckt. Diese Zahl hingt natiirlich von der Einstellung des
Abstands von Zeile zu Zeile ab. Wenn Sie diesen Abstand nicht durch den
Befehl .LH verindert haben, ist er auf den WordStar-Standardwert von 6
Zeilen pro Zoll eingestellt. Haben Sie den Zeilenabstand jedoch verindert,
dann kdnnen Sie aus der nachstehenden Tabelle die Zahl der Zeilen pro
Zoll fur Ihre Einstellung ermitteln.

Punxtbefehl Zeilen / Zoll

.LH S 9.6

LH6 8.0

LH 7 6.8

LH 8 6.0 (Standard)
IH9 5.3

AH 10 4.8

LH 12 4.0

.LH 16 3.0 (doppelter Abstand)
LH 18 2.6

.LH 20 2.4

.LH 24 2.0
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Schritt 3: Zahl der Zeilen berechnen

Anhand der Tabelle 148t sich jetzt berechnen, wieviele Zeilen in den Ab-
stand zwischen Papieroberkante und der gewiinschten ersten Druckzeile
passen. Multiplizieren Sie diesen in Zoll gemessenen Abstand mit der Zahl
der Zeilen, die pro Zoll gedruckt werden. Wenn Sie zum Beispiel den Stan-
dardwert von 6 Zeilen pro Zoll eingestellt haben und die erste Zeile 3 Zoll
unterhalb der Papieroberkante drucken soll, berechnet sich die Anzahl der
Zeilen so:

6 (Zeilen/Zoll) x 3 (Zoll) = 18 (Zeilen)

Schritt 3: Den Punkibefehl .MT# eingeben

Geben Sie jetzt den Punktbefehl .MT ein, mit dem der obere Rand defi-
niert wird, gefolgt von der Zahl der Zeilen, die ab Oberkante nicht be-
druckt werden sollen. In unserem Beispiel wiirde der Befehl also .MT18
heiBen. Schreiben Sie diesen Befehl in eine Leerzeile am Dateianfang,
wobei der Punkt in der Spalte 1 stehen muf.

AMT SEITE 1 2EILE 1 SPALTE 01 EINF.
P T S B e Rkt LTS EER TN REEES -+-R
.MT18 <
HOKXXKKHEXKKHKRHHKAKXKKKK X KKK EXKXXXKXKK XK KRR XXKXHK XK XXX I LXK RRXKXK < -
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX <
Schritt 5: Text speichern und drucken

Speichern Sie nun die Datei, und lassen Sie den Text ausdrucken. Sie wer-
den feststellen, daf die erste Druckzeile genau an der von lhnen vorgege-
benen Stelle erscheint, in unserem Beispiel also 18 Zeilen unterhalb der
Papieroberkante.
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Der untere Rand

Der Abstand zwischen der letzten Druckzeile und der Papierunterkante ist
standardm#Big mit 8 Zeilen vorgegeben. Dieser Abstand kann jedoch durch
Eingabe eines Punktbefehls am Dateianfang verindert werden. Sie k&énnen
zum Beispiel einen gréBeren unteren Rand auf der ersten Seite winschen,
um dort Sonderinformationen unterzubringen.

Schritt 1: Messen Sie den Abstand

Messen Sie zunichst den Abstand (in Zoll) von der Papierunterkante bis zu
der Stelle, an der die letzte Zeile gedruckt werden soll.

Schritt 2: Sehen Sie nach, wieviele Zeilen pro Zoll Ihr Drucker druckt

In der folgenden Tabelle kdnnen Sie erkennen, wie viele Zeilen pro Zoll
Ihr Drucker druckt. Diese Zahl hdngt natiirlich von der Einstellung des
Zeilenabstandes ab. Wenn Sie diesen Abstand nicht durch einen .LH-Be-
fehl verindert haben, ist er auf den Standardwert von 6 Zeilen/Zoll ein-
gestellt. Haben Sie den Abstand jedoch veridndert, dann kénnen Sie aus der
Tabelle die Zahl der Zeilen pro Zoll fiir lhre Einstellung ermitteln.

Punktbefehl Zeilen / Zoll
LHS 9.6
LH6 8.0
ALH7 6.8
LH 8 6.0 (Standard)
.LH 9 ~ 5.3
LH 10 4.8
LH 12 4.0
IH 16 3.0 (doppelter Abstand)
LH 18 2.6
LH 20 24
LH 24 2.0
Schritt 3: "Berechunen Sie die Anzah! Zeilen

Anhand der Tabelle 148t sich jetzt berechnen, wie viele Zeilen in den Ab-
stand zwischen Papierunterkante und erwiinschter letzter Druckzeile passen.
Multiplizieren Sie diesen in Zoll gemessenen Abstand mit der Zahl der Zei-
len, die pro Zoll gedruckt werden. Wenn Sie den Standardwert von 6 Zeilen
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pro Zoll eingestellt haben und die letzte Zeile 3 Zoll oberhalb der Papier-
unterkante drucken soll, berechnet sich dies so: :

6 (Zeilen/Zoll) x 3 (Zoll) = 18 (Zeilen)

Schritt 4: Geben Sie den Punktbefehl .MB# ein

Sie kénnen jetzt den Punktbefehl eingeben, mit dem der untere Rfmd izig—
stimmt wird. Dies ist der Befehl .MB, gefolgt von der Zahl der Zeﬂeq, :el
bis zur Unterkante nicht mehr bedruckt werc%en sol_len.‘ln unserem B'exsp‘n,
wiirde der Befehl also .MB18 heiflen. Schreiben Sie diesen Befehl in emne
Leerzeile am Dateianfang, wobei der Punkt in Spalte 1 stehen muf.

A:MB  SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE O EINF. "
e i B S Rttt EEEEE ER bl REbl R i )
ixglgxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx <
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Schritt 5: Speichern und drucken des Textes

Speichern Sie nun die Datei und lassen Sie den Text ausdrucken. Sie wer-
den feststellen, daf die letzte Druckzeile genau an der von Ihnen vorge%e—
benen Stelle erscheint, in unserem Beispiel also 18 Zeilen oberhalb der
Papierunterkante.
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Position der Befehle fiir den oberen und unteren Rand

Wenn Sie den Befehl .MB# oder .MT# in einer anderen als der ersten
Zeile der Datei schreiben, erscheint eine Meldung auf dem Bildschirm,
nach welcher der Punktbefehl am Dateianfang plaziert werden soll, weil
sonst der Seitenumbruch nicht richtig angezeigt wird. Es gibt jedoch Fille
(siehe unten), in denen man einen solchen Punktbefeh! in eine andere als
die erste Zeile der Datei schreiben muf3. Der Punktbefehl funktioniert zwar
auch dann, doch kann man sich nicht mehr auf die Seitenumbruchanzeige
auf dem Bildschirm verlassen. Wenn der Seitenumbruch kritisch ist, em-

pfiehlt es sich, einen Probeausdruck zu machen, auf dem man den tatsdch-
lichen Seitenumbruch erkennen kann.

A:MB SEITE 1 ZEILE 2 SPALTE O EINF.
By P B B B B R r Tl Erutt EERTY EETS] EEPPPEED R

“"MB9 Schreibe am Dateianfang, damit Seitenanzeige richtig-erfolgt
XXXXXXXXKXXKAXKXKXXXX XX XXX KKK XKHXXKKKXXXK XXX XXX KK KXXKKXX KKK XXX XX
XXXXXXXXKKXXXXKXKKKKKKKXXXKXHXX KXXKHAKXKXKKXK KX AKX XXX KX KK KX KKK KKXXKK

AANA

Wenn Sie einen .MB#- oder .MT#-Befehl eingeben, um einen bestimmten
Rand auf der -ersten Seite zu haben, erhalten Sie einen gleich groflen Ab-
stand auf allen anderen Seiten des Ausdrucks, es sei denn, Sie geben einen
weiteren Punktbefehl ein. Falls Sie also den oberen oder unteren Rand auf
der ersten Seite so grofl gemacht haben, daf3 gentigend Platz fiir den Brief-
kopf oder Sonderinformationen tbrig bleibt, dann missen Sie oben auf der
zweiten Seite einen zweiten Punktbefehl geben, der den Rand fiir den Rest
des Ausdrucks neu einstellt, denn auf der zweiten und allen folgenden Sei-
ten befindet sich ja kein Briefkopf oder wollen Sie wahrscheinlich keine
Sonderinformationen unterbringen. Dieser zweite Punktbefehl sollte direkt
unterhalb des ersten auf dem Bildschirm angezeigten Seitenumbruchs ein-
gegeben werden. Die Standardwerte sind .MT3 und .MBES8.
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55 Die Zeilenzahl pro Seite

WordStar geht davon aus, daB3 Sie 12 Zoll langes Papier benutzen, auf dem
72 Zeilen Platz haben. Wenn Sie Papier mit anderer Seitenlinge verwenden,
wenn Sie mit einem Punktbefehl den Zeilenabstand verindert haben oder
wenn Ihr Drucker mehr als 6 Zeilen/Zoll druckt, dann miissen Sie die
Standardeinstellung fir die Papierlinge &ndern. Das ist deswegen notwen-
dig, weil sonst Thr Drucker nach Fertigstellung einer Seite das Papier nicht
zur nichsten Seite vorschiebt. Unumgénglich ist dieser Punktbefehl auch
beim Bedrucken von Aufklebern oder Briefumschligen.

Schritt 1: Messen Sie die Linge des Papiers

Messen Sie zunichst die Linge des verwendeten Papiers (in Zoll) von
Oberkante zu Unterkante.

" Schritt 2: Sehen Sie nach wieviele Zeichen pro Zoll Thr Drucker
druckt

in der folgenden Tabelle kénnen Sie erkennen, wie viele Zeilen pro Zoll
Ihr Drucker druckt. Diese Zahl hdngt natiirlich von der Einstellung des
Abstands von Zeile zu Zeile ab. Wenn Sie diesen Abstand nicht durch den
Befehl .ILH verindert haben, ist er auf den Standardwert von 6 Zeilen/Zoll
eingestellt. Haben Sie den Zeilenabstand jedoch verindert, dann koénnen Sie
aus der Tabelle die Zahl der Zeilen/Zoll fir Ihre Einstellung ermitteln.

Punktbefehl Zeilen / Zoll

LHS 9.6

.LH 6 8.0

.LH 7 6.8

.LH 8 5.0 (Standard)
.LHS 53

.LH 10 4.8

.LH 12 4.0

.LH 16 3.0 (doppelter Abstand)
LH 18 2.6

.LH 20 2.4

.LH 24 2.0
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Schritt 3: Berechnen Sie die Anzahl Zeilen

Berechnen Sie die Zahl der Zeilen, die auf Thr Papier passen. Dazu miissen
Sie die gemessene Gesamtlinge (in" Zoll) mit der Zahl der Zeilen multipli-
zieren, die Thr Drucker pro Zoll druckt. Wenn Sie zum Beispiel eine
Papierléinge von 11 Zoll haben und Ihr Drucker mit der Standardeinstellung
von 6 Zeilen/Zoll arbeitet, ist die richtige Einstellung firr die Papierlinge
11 x 6 = 66.

Schritt 4: Geben Sie den Punktbefehl . PL# ein

Geben Sie nun den Punktbefehl .PL vor Textbeginn ein, gefolgt von der

Zahl der Zeilen, die auf das Papier passen. In unserem Beispiel wiirde der 7
Punktbefehl also . PL66 heillen.

A:PL SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
LRt EETET ERCPY PR DT P Py PPy PR e P R

KAKKRXKEXXXX XXX KKXKXKXXX XXX KRXKXKX XXX RXKKKX KKK KLKX KKK XXX XKXX XXX KK KKK XX
KEXAXKAKKRAKKXKKKKKKKKL KRR KK AKX KX KK KKK KK LKL KK KRR KKK KK XXX KK KK XK KK X

AAA

Schritt 5: »Speichern und drucken Sie den Text

Nach dem Druck der ersten Seite hilt der Drucker kurz an, verschiebt das
Papier zum Anfang der nichsten Seite und setzt dann den Druck fort. Die
oberen und unteren Rinder sowie die Seitennumerierung richten sich nach
den Standardeinstellungen, falls Sie keine Verinderungen durch Punktbe-
fehle vorgenommen haben. Der Punktbefehl .PL# verindert nur die Zahl
der Zahl der Zeilen, die auf eine Seite passen, und gibt WordStar an, wo
der Seitenumbruch korrekt zu erfolgen hat.



230 Die Seitennumerierung

Die Seitennumerierung 231

56 Die Seitennumerierung

Manchmal mdchte man eine Seitennumerierung und in anderen Fillen ist
sie unerwiinscht, zum beispiel auf der ersten Seite von Briefen. Sie kann
auch beim Druck von Aufklebern, Briefumschligen, Auftragsformularen
oder #hnlichen Schriftstiicken entfallen. WordStar verfiigt deshalb {ber
Punktbefehle, mit denen man die Seitennumerierung ein- und auschalten
und auch ganz gezielt mit einer bestimmten Seitenzahl beginnen lassen
kann.

Die Seitennumerierung kann in einem Ausdruck beliebig oft ein- und aus-
geschaltet werden. Bei einem mehrseitigen Brief werden Sie die Seiten-
numerierung auf der ersten Seite aus- und ab der zweiten Seite wieder
einschalten wollen, wobei sie ab 2 fortlaufend gedruckt werden soll. Sie
kénnen aber auch nur ausgewdihlte Seiten numerieren lassen oder Seiten-
zahlen Giberspringen, wenn Sie an bestimmten Stellen Tabellen oder graphi-
sche Darstellungen einfligen wollen. Sie kdnnen einer Seite auch eine fest-
gelegte Nummer geben, wenn sie zum Beispiel eine bereits vorhandene
Seite in einem mehrseitigen Schriftstiick ersetzen soll. Wenn Sie ein lingeres
Schriftstiick bearbeiten, das sich aus mehreren Dateien zusammensetzt,
kdnnen Sie auch das ganze Schriftstiick fortlaufend durchnumerieren lassen.

Seitennumerierung ausschalten mit . OP

Geben Sie am Dateianfang den Punktbefehl .OP ein. Sie kdnnen diesen
Befehl an jeder beliebigen Stelle der ersten Seite einfiigen, er muf3 jedoch
vor dem ersten Seitenumbruch erfolgen. Der Befehl mull des weiteren in
einer Leerzeile stehen mit dem Punkt in der ersten Spalte.

A1OP  SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
Rttt EETLY DEPEY EPPRY PEPRY R EEET EEEE EEPRI PPPES BEREEEE R
.op
$ 09:9.0.3.0.90.999809099 00009098099 0999980e
KAXKXXKAXKXRXXXXEXKXX XX K ARKKRXXAXX KKK

XXXEEXEXHHE KKK KKXRARX KRR K
LR RARKAAR KX RARXXR XK KKK KX AXK

AAA

Die Datei speichern und drucken

Wenn Sie die Datei gespeichert haben und ausdrucken lassen, werden keine
Seitenzahlen gedruckt. Sollten Sie also bei einem mehrseitigen Text ab der
zweiten Seite wieder eine Seitenzahl haben wollen, muf3 die Seitennumerie-
rung wieder eingeschaltet werden.

Seitennumerierung wieder einschalten mit . PN#

Um die Seitennumerierung wieder einzuschalten, brauchen Sie nur den
Punktbefehl PN einzugeben, gefolgt von der Seitenzahl, mit der das
Zihlen beginnen soll. Wenn Sie bei einem mehrseitigen Brief ab der
zweiten Seite die Seitennumerierung haben méchten, miissen Sie irgendwo
zwischen dem ersten und dem zweiten Seitenumbruch (auf dem Bildschirm
eine gestrichelte Linie mit einem P am rechten Ende) den Befehl .PN2
eingeben, wobei der Punkt in der ersten Spalte einer Leerzeile stehen muf.

AN SEITE 2 ZEILE 4 SPALTE 01 EINF.
Lovrefonas]anns e P LY Py ey el ERRet Ry RO R
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
KEXXHXXXKXEKEAXKXKEKLARKXKHLE XK XKEKAARKLKEKL LXK RKK KK EAKE KK KKK RARXKXKXKK
KEXEXXAKEAXKKAKKKL KKK KKK KR XK A XXX KXKAELKXRKEX XK XA KKK KKX KKK XKLX
.PH2
ORS¢ 4 0000000000883 000 80809000008 880 300809003000 ¢00¢83809¢8994¢64
KAKKXKXREEKKKXEARR KR KARKRAR KR KK RKKREX AKX KK KL I KA XFKHKEANL AR XRRKXAAX

AAATAAA

Nach dem Speichern der Datet wird beim Drucken die Seitennumerierung
auf der Seite beginnen, auf der Sie den Befehl mit der Seitenzahl geschrie-
ben haben.
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xxxxxxx

xxxxxx

xxxxx

Anmerkungen zur Seitennumerierung

Wenn Sie einer Seite eine bestimmte Seitenzahl geben wollen (zum Beispiel
zum Auswechseln einer Seite in einem bereits vorhandenen Ausdruck),
geben Sie den Befehl .PN ein, gefolgt von der Zahl, die auf der Seite ge-
druckt werden soll (. PN7 wenn die Seitenzahl 7 gewiinscht ist).

Beim Drucken eines langen Textes, der sich aus mehreren Dateien zusam-
mensetzt, kénnen Sie eine fortlaufende Seitennumerierung erhalten, wenn
Sie folgende Punkte beachten:

1.

Wenn jedes Kapitel oben auf einer Seite beginnen soll, miissen Sie am
Ende eines jeden Kapitels den Befehl zum unbedingten Seitenwechsel
eingeben: . PA und <Return>.

Bringen Sie den Cursor an das Ende der ersten Datei und notieren Sie
sich die Seitenzahl der Datei, die in der Statuszeile angegeben ist. Das
gleiche kdnnen Sie natirlich auch mit einem Probeausdruck erreichen.

Rufen Sie die nichste Datei auf und geben Sie auf deren erster Seite
einen . PN-Punktbefehl ein, gefolgt von der nichsten Seitenzahl, die an
der Reihe ist. Wenn die erste Datei drei Seiten umfaBt, muf3 der Punkt-
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befehl .PN4 lauten. Speichern Sie die Datei mit diesem Punktbefehl
und lassen Sie sie ausdrucken.

. Setzen Sie die Eingabe des Punktbefehls am Anfang einer jeden Datei

fort, wie unter Punkt 3 beschrieben. Sie kdnnen auf diese Weise das .
ganze Schriftstick von der ersten bis zur letzten Seite fortlaufend
durchnumerieren.
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57 Seitenzahlen positionieren

WordStar druckt die Seitenzahl normalerweise zentriert zwischen den von
Ihnen vorgegebenen Randbegrenzungen. Sie konnen diese Standardeinstel-
lung aber auch dndern und die Seitenzahl an einer beliebigen anderen Stelle
in der Fuf3zeile drucken lassen. Hiufig wird hierfir der rechte oder linke
Rand genommen.

Seitenzahl positionieren mit . PC#

Um die Seitenzahl zu positionieren, mussen Sie zunichst den Cursor an den
Dateianfang bringen. Geben Sie dann den Punktbefehl .PC ein, gefolgt
von der Nummer der Spalte, in welcher Sie die Seitenzahl gedruckt haben
mdchten. So kénnen Sie zum Beispiel . PC1l eingeben, wenn Sie die Num-
mer unter dem linken Rand haben wollen, bzw. .PC65 bei Ausrichtung
unter dem rechten Rand. Der Punktbefehl wird in eine Leerzeile am Datei-
anfang geschrieben, wobei der Punkt (\) in der Spalte 1 stehen mul3.

A:PC SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
RCEES RE T PP POEY LR Il BNt bSO DT BRPEY PR R R
.PC1 <
180998990 4.¢909060089900000P 00000000008 00000 00000808 099¢0409898.9¢.44

KXAKXKXAXXKKKK KKK XXRXK KK KX KX LXK KKK K KKK KKK KKK KK KKK KKK KEXKX KKK XX KKK XK

AA

Den Text speichern und drucken

Speichern Sie die Datei ab und drucken Sie sie aus. Die Seitenzahl erscheint
nun in der angegebenen Position.

Seitenzahl am Rand

Die Punktbefehle .PCL und .PC65, mit denen die Seitenzah] unter den
linken bzw. rechten Rand gebracht wird, gelten natirlich nur, wenn Sie
WordStars Standardeinstellung der Riinder nicht veréindert haben. Bei ver-
dnderter Randeinstellung missen Sie hei dem Punkthefehl .PC die Spal-
tennummer eingeben, die Sie beim Andern der Randeinstellung ausgewihlt
und vorgegeben haben.
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58 Seitenzahl oder Kopf-/FuB3zeile am Rand

Bei der Erstellung von Texten, die spiter zweiseitig reproduziert und in
Buchform geheftet werden, kénnen Sie die Seitenzahl (oder Kopf-/Fuf3-
zeile) so formatieren, dafl sie immer unter der TextauBenkante auf jeder
Seite erscheint. Es gibt zu diesem Zweck Punktbefehle fur Kopf- und
Ful3zeilen, die Sie auch fir die Seitenzahl verwenden kodnnen.

Schritt 1: Kopf- und FuBlzeilen mit .HE und .FO

Hinter den Punktbefehien fiur Kopf- (.HE) und FuBzeilen (.FO) wird
Nichts oder der Text der Kopf- oder Fufizeile geschrieben. Wenn Sie eine
Kopf- oder Fuflzeile mit Text vorgesehen haben, muB der jeweils andere
Punktbefehl fir die alternierende Seitennumerierung eingesetzt werden.
Haben Sie also den Punktbefehl .FO fir eine FuBzeile mit Text verwen-
det, mul} die Seitennumerierung mit .HE in der Kopfzeile erfolgen.

ADFO  SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.

R R P PP R R A I EETRY RESEE T R

-Fo <
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX <
KXXXKKKKXKRKKXK KKK KKK KKK AKXAAAKA KKK KEKK KKK AKX KKK X XKL KKKK KX AN XK KK <

Wollen Sie die Seitenzahl in der Kopfzeile drucken, ohne dabei eine FuB3-
zeile mit Text zu verwenden, dann mussen Sie die normale Seitennumerie-
rung am Dateianfang mit dem Punktbefehl .OP ausschalten, damit in der
Fullzeile keine weitere Seitenzahl erscheint.

Schritt 2: Eingabe von # oder Text

Die Eingabe des Zeichens # in der Zeile mit einem der beiden Punktbe~
fehle .HE oder .FO sagt WordStar, daB in der Kopf- bzw. FuBzeile eine
Seitenzahl gedruckt werden soll. Die Seitenzah! wird drei Spalten links von
der Spalte gedruckt, in die Sie das #-Zecichen eingetippt haben (die drei
Zeichen des Punktbefehls werden nicht gedruckt, so dall der Rest der Zeile
drei Spalten nach links riickt). Sie kénnen also mit der Plazierung des #
genau bestimmen, wo die Seitenzahl gedruckt werden soll. Soll sie zum Bei-
spiel biindig mit der rechten AufBenkante des Textes sein, muf} das # drei

Stellen rechts vom rechten Rand eingegeben werden,
A:FO  SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
I R LRl R D B R BTl R R EPTER AT R
.Fo # <
AXXKKRRAXARXK KKK KL EXARKRARX XA KK L ERKX K ALK XALALLKA L LAL KK ALK AARRRKXXK XXX <
P 0.0.0.0.69000948 9990900090008 000.000¢0.000889004646090800999960900889¢04 <
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Das gleiche gilt fir die Eingabe von Text als Kopf- oder FufBlzeile. Schrei-
ben Sie den Text so in die Zeile hinter dem Punktbefehl, dal3 der letzte
Buchstabe drei Spalten rechts von der Stelle steht, wo Sie ihn gedruckt
haben méchten.

Schritt 3: Alternierende Seitennumerierung mit <Ctrl-PK>

Bringen Sie den Cursor direkt hinter den Punktbefehl .HE oder .FO und
geben Sie dann APK ein. Es erscheint das Steuerzeichen ~K auf dem Bild-
schirm.

A:FO SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 04 EINF.
R el P B B e R B s Rt | e RERRE T R
JFOK : : # <
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX <
KAXKXERKXKXEXKXKXHLKKRXKLKEKKKXEX KK EXKXK KKK XXX LXK XL KKK ALAXXXKXXKX KK <
Schritt 4: Text speichern und drucken

APK veranlaBt eine alternierende Seitennumerierung. Es werden dann alle
ungeraden Seitenzahlen in der Spalte gedruckt, die Sie mit der Eingabe des
#-Zeichens hierfiir vorgesehen haben, also in der Regel biindig mit dem
rechten Textrand. Bei geraden Seitenzahlen bewirkt ~PK, daB alle Leerzei-
chen zwischen dem linken Rand und dem # ignoriert werden, wodurch der
Druck in der Spalte 1 erfolgt. Auf diese Weise werden alle ungeraden
Seitenzahlen biindig mit dem rechten Rand und alle geraden Seitenzahlen
biindig mit dem linken Rand ausgedruckt.

e KN AN R PR AN AT AT AN PR
..............................

.......

S — |

Die Seitenzahl wird auf ungeraden Seiten rechts und auf geraden Seiten
links gedrucki.
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59  Steuerung des Seitenumbruchs

Wenn Sie einen mehrseitigen Text ausdrucken, druckt WordStar zunichst
die erste Seite bis zum unteren Rand, schiebt anschlieBend das Papier der
zweiten Seite in die richtige Druckposition und fihrt dann mit dem Druck
fort. In den meisten Fillen ist dieser automatische Seitenumbruch von
WordStar sehr praktisch, er kann allerdings manchmal auch zu Problemen
fuhren. So wiirde ein Brief nicht gut aussehen. in dem der gesamte Text
auf der ersten Seite stiinde und auf der zweiten Seite nur noch "Mit
freundlichen Griilen" und die Unterschrift zu finden wiren.

WordStar verfiigt deshalb iiber einen Befehl., mit dem Sie den jeweils
nichsten Seitenumbruch selbst bestimmen kénnen. Man verwendet diesen
Befehl gern, wenn bei einem mehrseitigen Bericht auf der letzten Seite nur
ein oder zwei Worte stehen wiirden, wenn man durch Verschieben von
Textteilen einen besseren optischen Eindruck erzielt oder wenn das nichste
Kapitel auf der nichsten Scite beginnen soll.

Ein Text, der nur wenig ldnger als eine Scite ist, wiirde standardmdfig so
ausgedruckt. Ein besseres Layout kann man mit dem Punktbefehl .PA er-
zielen.
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IRXKKKXRXAAXXRXLEXXXRX KKK KK XRKKAK XK LK XX KKK KKK KKK KK XX KX AKX KKK XK XXX

Seitenumbruch erzwingen mit . PA

Legen Sie zunfchst fest, an welcher Stelle Sie den Seitenumbruch haben
mdchten. Geben Sie an dieser Stelle den Punktbefehl .PA ein, wobei der
Befehl in einer Leerzeile und der Punkt in der ersten Spalte stehen muf.
Der Befehl ist richtig eingegeben, wenn unterhalb des Punktbefehls die
gestrichelte Seitenumbruchlinie mit dem P in der duBersten rechten Spalte
erscheint,

A:UMBRUCK -~ SEITE 2 ZEILE 14 SPALTE 01 EINF.
e B B B B Rt RCRl] Rkl Rty BRI R
HEXKXXKXRKLKXXXXRXKA KKK K KKK KKK AXK KKK KK KK LKL XKL KKK KR KKK XXX AKX KX KKK
XXXKXXERKXKXKXXKKXXRXKXXK KKK KX XXR XXX XXX KR XXX KKK KKK XXK K XXX XXX KX XKX

PGP0 003 0930098000900 8000008009000 00088000008809000 08 0309.90909.04

Bezeichnung Nummer Netto-Preis Brutto-Preis
Buch Uber Textverarbeitung = 100-100 15.95 7.18
Buch: Uber: Kalkulation 100-101 16.95 7.63
Buch: Uber Microcomputer 100-102 14.95 6.73

P399 090 020999380089 0033 0 o0 00000 80 0000000000000 e0e0 00004000364
RAXRRXRKAXXAXXKEARXKXAXREX XK RKKREA KK KAKLKRKKEXKXERX KKK XXX XK K KKK ALK KKK XK XK
AXXKXAAKKAKKXXKXLKAKKKKKXKRKXEEAXKEXK KK KKK KK IXK KX KKLLK XXX KX XKKXXX
FIRAXKAXKKEXKX KX XXX KKXAKK KX XK KKK KKK XXX AKX XX KK XXX XXX KKK XX NXKX KX XX KK KX
AXXXEXKXKXXXAXKX KX KK XX XXX XKX KKK XXX KKK XXX KKK KKK XX XXX KKK XK KX XXX KK

AAAAAAAAAAAAAAAATAAAA

CORKXAXXHXKKAXK XX KK KKK XK KKK XK KX XX HI KKK XXKARK XK KKK KX XK XXX KKK KKK XK KX

Sollte in der Zeile, in die Sie den Punktbefeh! fiir den Seitenumbruch
setzen wollen, Text stehen, dann missen Sie fiir den Punktbefehl eine
Leerzeile einfiigen. Wenn Sie das nicht tun und den Punktbefehl .PA ein-
fach an den Anfang einer Textzeile setzen, dann wird diese Zeile nicht
ausgedruckt. Um eine Zeile einzufiigen, brauchen Sie nur den Cursor an
den Anfang der betreffenden Zeile oder an das Ende der dariiber liegenden

Zeile zu bringen und <Return> zu dricken.

Wenn Sie Dateien dndern, in denen sich Seitenumbruchbefehle (. PA) be-
finden, dann sollten Sie, besonders wenn Sie Streichungen oder Einfiigun-
gen vornehmen, tGberpriifen, ob die Seitenumbruchbefehle sich noch an den
richtigen Stellen im verinderten Text befinden. Entfernen Sie zu diesem
Zweck alle .PA-Befehle und arbeiten Sie die Datei von oben nach unten
durch. Sie werden wahrscheinlich einige Stellen finden, an denen der Sei-
tenumbruch verschoben oder entfernt werden muf3, und andere, an denen
ein neuer Seitenumbruch eingefiigt werden sollte.
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Den Text speichern und drucken

Wenn der Text gedruckt wird, werden die Textteile, die auf den

fehl folgen, auf die nichste Seite genommen.

|

..........

xxxxx

xxxxxxxx

. PA-Be-
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60 Textzeilen auf einer Seite zusammenhalten

Sie werden gelegentlich Listen, Tabellen oder andere Texte haben, die
unbedingt auf einer Seite gedruckt werden missen und nicht durch einen
Seitenumbruch unterbrochen werden dirfen. Es kann auch vorkommen,
daBl Sie im Text Zwischenitberschriften verwenden, die natiirlich nicht von
dem darauffolgenden Text getrennt werden solien.

In solchen Fillen kénnen Sie mit einem Punktbefehl arbeiten, den Sie
direkt oberhalb der Textzeilen eingeben, die auf einer Seite zusammen-
gehalten werden sollen. Diesen Befeh! konnen Sie ohne Ricksicht auf die
Stellung der Textzeilen innerhalb des gesamten Schriftstiicks verwenden.
Wiirden Sie in einem solchen Fall den Seitenumbruchbefehl . PA einsetzen,
dann kidme die nachfolgende Textgruppe zwar auch auf eine Seite, doch
kdnnte das Layout sich sofort wieder 4ndern, wenn Sie in dem davor lie~-
genden Text gréBere Anderungen vornehmen. Solche Anderungen kénnen
Aufwirts- oder Abwirtsbewegungen der Textzeilen verursachen, der mit
. PA festgelegte Seitenumbruch bleibt jedoch an seiner Position stehen.

Um den Zusammenhalt von Textzeilen unter allen Umstinden zu gewihr-
leisten, kOnnen Sie den Befehl zu einem bedingten Seitenumbruch geben,
der WordStar etwa folgendes sagt: "Wenn auf der laufenden Seite nicht
genigend Platz fir alle Textzeilen ist, dann sollen sie alle auf die niichste
Seite verschoben werden".

Textzeilen zusammenhalten mit . CP#

Bevor Sie den Befehl zum bedingten Seitenumbruch eingeben kénnen,
miissen Sie die Zeilen zihlen, aus denen die Textgruppe besteht, die Sie
zusammenhalten mdchten. Bringen Sie dann den Cursor in die Zeile ober-
halb der Textgruppe, schaffen Sie, falls nicht vorhanden, mit <Return>
eine lLeerzeile, und schreiben Sie an den Anfang dieser Leerzeile den Be-

fehl .CP, gefolgt von der Zahl der Zeilen der Textgruppe, also zum
Beispiel .CP10.

Wenn Sie in thren Texten Zwischeniiberschriften verwenden, kénnen Sie
fast immer vor jede Uberschrift .CP4 oder .CP5 schreiben. Auf diese
Weise werden Uberschriften im unteren Bereich einer Seite nur dann noch
auf dieser Seite gedruckt, wenn mindestens noch vier oder finf Zeilen auf

die Seite passen. Andernfalls wird die Uberschrift auf die nichste Seite ge-
bracht.
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A:UMBRUCH SEITE 1 ZEILE 59 SPALTE 06 EINF.
R e R R e il R R Rl R R Rl R R
XXXXXXXKXXRXXKXKKXXKRXX XXX XXX KX XK KKK XXX KKK XXX XA KKK KKK XK XK XXX KK KKK
XXXXXRXAXXHKX KX XK KKK XXX XXX KKK KX KX XXX XXX KKK XX LXK KX KX X XXX XXX XXX XK XXX
KXXXXXXXXKXXKXKKX XXX XK KKK KKK KKK KKK KKK AKX KKK KX KK KKK KK LXK KK XK KKK KX
.cpi0

Bezeichnung Nummer MNetto-Preis Brutto-Preis
Buch Uber Textverarbeitung 100-100 15.95 7.18
Buch Uber Kalkulation 100-101 16.95 7.63
Buch Uber Microcomputer 100-102 14.95 6.73

P89 0008 8089980808800 00 000000080 0800009 00000000000 8.09000 8000008890
P 3099000999999 89 8900000009 ¢09080009000093 900000900090 89.9%¢0800¢4
PO S0909.03 0090930000008 090999002008 809009 0808008009 0808700800808 891
13096099999 09999 9809380099839 000800300 9098000000080 0000900 9809994
F 9998930909908 998899 000393090009 0000008 9983000900900 0 008806888034
XXXAKKXKLKKKKKKKKXXKXK XX KKK RKKXKXK KKK KRKAK KKK K KL XK KK LK AK KK KKK KKK KKK KX
P 0098999898 8099090 0990008009800 009 00090ttt iorseesddrees s

AAAAAAAAAAAAAAAATAAAA

Text speichern und drucken

Wenn die Datei gedruckt wird, prift WordStar, ob die Textgruppe noch auf
die laufende Seite paflit. Ist das nicht der Fall, wird sie automatisch als
Ganzes an den Anfang der nichsten Seite gesetzt. Der Effekt ist der
gleiche, wie im vorhergehenden Kapitel beim Punktbefehl . PA.

. Text auBerhalb der Randbegrenzungen

Man kann Text auch auBlerhalb der vorgegebenen Rinder drucken, um
Uberschriften, Kapitelnummern oder #hnliche Daten in die linken oder
rechten Randbereiche zu plazieren. Sie missen zu diesem Zweck mit 20X
die Randsteller 16sen, so daf3 der Cursor {iber den rechten Rand hinaus be-
wegt werden kann {iiber den linken Rand hinaus nur dann, wenn dieser
rechts von der Spalte | liegt). Der unter diesen Bedingungen aufierhalb der
normalen Randbegrenzung eingegebene Text bleibt dort stehen. Sie kdnnen
diese Technik mit ausgeschaltetem Einfiigemadus (AV) verwenden, um bei
bereits vorhandenem Text nachtriglich Kapitelnummern und #dhnliches
auBerhalb der Randhegrenzung nachzutragen
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61 Kopf- und FuBzeilen

Kopfzeilen

Sie kénnen im Bereich des oberen Randes zur Kennzeichnung oder zur
Datierung des Textes eine Kopfzeile drucken lassen, die auch abschnitts-
weise gedindert werden kdnnen, um einzelne Kapitel zu kennzeichnen.

Schritt 1: Kopfzeile definieren mit ..HE

Wenn Sie eine Kopfzeile drucken wollen geben Sie am Dateianfang den
Punktbefehl .HE ein. Hinter dem Befehl folgt dann der Text der Kopf-
zc.aile. Wie bei allen Punktbefehlen muB3 der Punkt in der Spalte 1 einer
eigenen Zeile stehen. Die Kopfzeile kann innerhalb des Schriftstiicks auch
gedndert werden, indem Sie einen neuen .HE-Befehl jeweils auf den
Seiten eingeben, ab denen die Anderung erfolgen soll. Méchten Sie die
Kopfzeiie ausschalten, brauchen Sie nur den Punktbefehl .HE ohne Text
einzugeben (eventuell aber mit dem Zeichen # fur die Seitennumerierung).
J?de Anderung oder jedes Ausschalten der Kopfzeile muB direkt nach
einem Seitenumbruch und oberhalb der ersten Textzeile erfolgen.

A:HE . 'SEITE1 ZEILE 1 SPALTE 04 EINF.
SR REh EEhit EATEE EEETY ERTEY PRNY P St eSS P M R
JHE i : i
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX <
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX <
Schritt 2: Text der Kopfzeile schreiben

Schreiben Sie qen Text der Kopfzeile in die gleiche Zeile wie den Punkt-
befehl .HE. Die Kopfzeile kann maximal eine Zeile lang sein.

B A:HE SEITE ‘1 ZEILE 1 SPALTE 2 EINF.
L----I----l----l----t-~--l--~-§--~-I---~l-—--!----!----1 -------- R

JHEDies ist eine Kopfrzeile ) :
RXAEXXKERXRXK XX KKK X KHLXAKR KKK XXX KK XK A KRKK KKK XX KK KXK KKK KK KX KKK
KEKARKHXRKEXXRRKKRXKXKEXKAAKK LI LXK XXKCKKAK KA KAKL KKK K KKK KKK X KKK

AA

Schritt 3: Standard-Seitenzahl unten ausschalten mit . OP

\\.’enn Sie die S.eitenzahl nicht unten sondern oben haben mdchten, miissen
Slf? zundchst mit dem Punktbefehl .OP die standardmiBig unten gedruckte
Seitenzahl ausschalten. Dieser Befehl ist am Dateianfang zu schreiben.
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A:HE  SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 68 EINF.
S R

.ﬁEDies ist eine Kopfzeile #
XXXXXXXXKXXKXKXXKXXXXKXKR KKK XXX KKK KKK KK XX KKK KX KHXXKX KKK X KX KK KKK KKK K
XXXXXXXXXXXXXXXXXKXHXXKAXXXKXXX KKK XX XXX KK KK KKK KKK XX KKK KX KKK XKKKK

AAAA

Geben Sie dann in der gleichen Zeile, die Sie fir den Kopfzeilenbefehl
.HE benutzt haben, das Zeichen # ein, das von WordStar als Platzhalter
fiur die Seitenzahl verstanden wird. Die Seitenzahl wird dann immer drei
Stellen links von der Spalte gedruckt, in die Sie das #=~Zeichen gesetzt
haben. Diese Verschiebung wird durch den dreistelligen Punktbefehl am
Zeilenanfang hervorgerufen, der nicht mitgedruckt wird. Der Inhalt der
Zeile wird deshalb beim Drucken um drei Stellen nach links verschoben.

Wenn Sie also die Seitenzahl tiber dem rechten Rand haben wollen, miissen
Sie das # drei Spalten rechts vom rechten Rand setzen, der durch das R in
der Formatzeile gekennzeichnet ist.

Schritt 4: # in Kopfzeilen drucken mit \ #

Wenn Sie in der Kopfzeile ein #-Zeichen brauchen, das von WordStar
nicht als Anweisung zur Seitennumerierung erkannt werden soll, miissen Sie
vor dem # einen umgekehrten Schriigstrich eingeben, also \#. Der Schrig-
strich sagt WordStar, daf3 das Zeichen gedruckt, aber nicht als Befehl zur
Seitennumerierung verstanden werden soll. Der Schrigstrich wird nicht
mitgedruckt. Wenn Sie auf Ihrem Computer mit dem deutschen DIN-
Zeichensatz arbeiten, miissen Sie statt des umgekehrten Schrigstrichs ein
grofBes O eingeben.

A:HE SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 04 EINF.

.oP

.HEDies ist eine Kopfzeile O# #
XXXXXXXXXXXXXXKKRXX XXX KRXRXXKXKXAXXKKKKXXKXX KX KKHXKKX KK KKK
XXXXXKXXXXXXXXXXKXX KKK AHAKKAXKXXKX KKK I KKK KKK KK KA L AL KKK K LK KKK LKK K

AAAA

Schritt 5: Die Kopfzeile hsher setzen mit . HM#

Normalerweise wird dic Kopfzeile zwei Zeiien oberhatb der ersten Text-
zeile gedruckt. Sie kénnen sie aber auch noch weiter vom Text absetzen,
indem Sie den Punktbefehl .HM fir die Einstellung des Kopfzeirlenrandes
eingeben, gefolgt von einer Zahl, die die Z.?:h] der Zeilen angibt, die Sie
zwischen Text und Kopfzeile haben mdchten Schreiben Sie diesen Punkt-
befehl in eine eigene Ieerzetle oberhalb des ‘ tbefehls .HE.

A:HE  SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 0% EINF.
B LR i B B B B O R EET EPRPEEE R

- HHG A o : <
LHEDies ist eine Kopfzeile O# # <
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FuBzeilen

WordStar bietet die Moglichkeit am unteren Rand Fuflzeilen zu drucken,
mit denen ein Text gekennzeichnet oder auch datiert werden kann. Diese
Fufizeilen konnen auch abschnittsweise geindert werden, um einzelne
Kapitel zu kennzeichnen.

Schritt 1: FuBzeile definieren mit . FO

Wenn Sie eine FufBzeile drucken wollen, geben Sie am Dateianfang den
Punktbefehl .FO ein. Hinter dem Befehl folgt dann der Text der FuBzeile.
Wie bei allen Punktbefehlen mufl der Punkt in Spalte | einer eigenen Zeile
stehen. Die Fuflzeile kann innerhalb eines Schriftstiicks auch gefindert wer-
den, indem Sie jeweils auf den Seiten, auf denen die Anderung erfolgen
soll neue Punktbefehle (. FO) eingeben. Mdchten Sie die FuBzeile ausschal-
ten, brauchen Sie nur den Punktbefehl .FO ohne Text einzugeben (eventu-
ell aber mit dem Zeichen # fir die Seitennumerierung). Jede Anderung
oder jedes Ausschalten der FuBzeile muB3 direkt nach einem Seitenumbruch
und oberhalb der ersten Textzeile erfolgen.

A FO - SEITE 1 ZE]LE 1 SPALTE 01 EINF.
e et Ee Y E Oy DY P R R R EEETY R TR R
-FO <
OOV OO E PGP 090000800008 89 0088808004008 0 006800600000 000090006000004 <
P2 PS030 0608008000809 00t PeePeet i ¢t sttt ediesesstitttetesse st <
Schritt 2: Text der FuBzeile schreiben

Schreiben Sie den Text der FuBzeile in die gleiche Zeile wie den Punkt-

befehl . FO. Die Fuflzeile kann maximal eine Zeile lang sein.

A FO. ‘ SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 26 EINF.
! 1 ! !

JFODies 1st eine FuBzeﬂe
XXKAXKXXXXXKAHXXX XXX XX KKK XXX X KX AKX LK KKKKXKXK XX KKK KK KKK KKK KKK XXX KKK
XXKAXXKXKXXKXKX XK KR KX KKK FHX KR KK XEEXKXHRKKK KKK KKK XX XK XXX KK KKK KKK XXX X

AAA

Schritt 3: Seitenzahl positionieren

Wenn Sie die Seitennumerierung in der FufBzeile haben méchten, dann
milssen Sie in der Zeile mit dem .FO noch ein # schreiben. Ohne dieses
Zeichens werden die Seiten nicht numeriert, denn WordStar fithrt bei Ver-
wendung einer Fufizeile eine Seitennumerierung nicht mehr automatisch
durch. Die Seitenzahl wird immer drei Spalten links von der Spalte
gedruckt, in die Sie das # schreiben. Diese Verschiebung wird durch den
dreistelligen Punktbefehl am Zeilenanfang hervorgerufen, der nicht mitge-
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druckt wird. Der Inhalt der Zeile wird deshalb beim Drucken um drei
Stellen nach links verschoben.

Wenn Sie also die Seitenzahl unter der rechten Randbegrenzung haben
wollen, miissen Sie das #-—Zeichen drei Spalten rechts vom rechten Rand
setzen, der durch das R in der Formatzeile gekennzeichnet ist.

c FO SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 68 EINF.
R R RN EERE R R IR R A R R Rt R
.FODies 1st eine FuBzexle # <
XXXXXXXXXKXXKKXK KKK X KKK KKK XK XKXKKXKXKXXXK K KKK KKK XK XXX XXKX KKK KX KK <
XXXXXXXKXXRXKKXKX XXX KX XX XK KK KKK KK KKK KA KKK KKK XK KKK XX AKX KK KKK KKK XXX <

Schritt 4: # in der FuBzeile mit \ #

Wenn Sie in der FufBzeile das Zeichen # brauchen, das von WordStar nicht
als Anweisung zum Numerieren der Seiten erkannt werden soll, miissen Sie
vor dem Zeichen einen umgekehrten Schrigstrich eingeben, also \#. Der
Schrigstrich sagt WordStar, daBB das # gedruckt, aber nicht als Befeh! zur
Seitennumerierung verstanden werden soll. Der Schrigstrich wird nicht
.mitgedruckt. Wenn Sie auf Threm Computer den deutsche DIN-Zeichensatz
verwenden, muf} statt des umgekehrten Schrigstrichs ein groBes O eingeben
werden.

AsFO SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 29 EINF.
(Rt Bt Rttt Rt B R R REEE (R R R R Rt R ,
.FODies ist eine Fufszerle O# g # <
XXXXXXXXXXXXXXXKXKKXKXXKKXX KX KKK XXX KX KX KA KKK XA KKK XK XK KX KKK KKK <z
XXXXXXXXXXEXXXXXXXXXXXKXXXXXKKXX XXX XXX HX XXX X KK XK K KKK KX XX KKK AKX KKK <

Schritt 5: Die FulB3zeile tiefer setzen mit . FM#

Normalerweise wird die FufBizeile drei Zeilen unterhalb der letzten Textzeile
gedruckt. Sie kdnnen sie aber auch noch weiter vom Text absetzen, indem
Sie den Punktbefeh! .FM zur Einstellung des Fuf3zeilenabstandes eingeben,
gefolgt von einer Zahl, die angibt, wieviele Zeilen Sie zwischen Text und
Fufizeile haben moch&f‘n Schrexben Sie diesen Punktbefeh! in eine eigene
Leerzeile oberhalb des Punktbefehls . FO.

A:FO SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 05 EINF.
e B B B e A EET e T R
. FM6 8 X B
“FODies ist eine FuRzeile O# #

KAXKKKXKXKRKXXAXKKK KKK KA XK AKX KRR XX KXKX KK KLX KA X KK AT AKX KRR A XRAXXXXX
P800 0389808080000 00 803000000080 08000330 9808080008000 9030 0959944

ANAA
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Anmerkungen zu Kopf- und FuBzeilen

Wenn Sie die Seiten mit "1 von 5", "2 von 5" usw. numerieren wollen,
miissen Sie ein #=Zeichen vor die Worte "von 5" setzen. Beim Drucken
verindert sich die durch "#" veranlafBte Seitennumerierung, nicht jedoch
die Zahl, die hinter dem Wort "von" steht.

Kopf- oder FuBzeilen konnen an jeder Stelle eines Ausdrucks gedndert
werden. Sie milssen dann nur auf der Seite einen neuen Punktbefehl
schreiben, ab der Sie die geinderte Kopf- oder FuBzeile haben mdchten.
Schreiben Sie den neuen Punktbefehl direkt unterhalb der Seitenumbruch-
linie und oberhalb der ersten Textzeile.

Eine Kopf- oder FufBzeile kann auch ausgeschaltet werden. Hierzu mussen-
Sie den entsprechenden Punktbefehl .FO oder .HE ohne nachgestellten
Text eingeben. Auch in diesem Fall ist der Punktbefehl direkt unterhalb
der Seitenumbruchlinie- und oberhalb der ersten Textzeile zu schreiben.

Drucksteuerbefehle fiir Fettdruck, Doppeldruck, Unterstreichung usw.
kénnen auch in Kopf- und FuBzeilen verwendet werden.
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62 Anlage einer Druckformatdatei

Wenn Sie hiufig einen eigenen Seitenaufbau verwenden, das heillt, eine
Reihe von Anderungen des Druckformats durchgefithrt haben, empfichlt es
sich aus Zeitgriinden, diese Serie von Punktbefehlen in einer eigenen Datei
auf der WordStar-Programmdiskette abzuspeichern. Auf diese Weise kénnen
Sie die Formatdatei jederzeit in eine andere Datei (auch auf einem anderen
Laufwerk) einlesen.

Schritt 1: Eingabe der Punktbefehle

Schreiben Sie zunichst die Punktbefehle, die Sie in einer Formatdatei ab-
speichern wollen, an den Anfang der Datei, die Sie gerade bearbeiten.
Diese Punktbefehl-Serie kann alle Befehle umfassen, die zur Steuerung der
Seitenlinge (. PL), des oberen Randes (.MT), des unteren Randes (.MB),
des Zeilenabstandes (. LH), des linken Randes (.LM), des rechten Randes
(.RM), der Seitenzahl-Unterdriickung (.OP), der Kopf- (.HE) oder Fuf3-
zeile (. FO) dienen.

A:DFORMAT SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
T e B B B e E Tl D B R R R

.OP

.HEKopfzeile #
.FOFuBzeile

.LH10

AANAAA

Schritt 2: Die Punktbefehle als Block markieren

Markieren Sie dann den Block, der die Punktbefehle enthilt, indem Sie
oberhalb des Blockes KB und am Ende des Blockes “KK eingeben.

Schritt 3; Block in eine Datei schreiben

Wenn der Block markiert ist, geben Sie ~KW ein. WordStar fragt daraufhin
nach dem Namen der Datei, in die der Block geschrieben werden seoll.

Ky A:DFORMAT SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
Name der Datej zum Speichern des BLOCKES? a;formatl

IEEEY PEREY PEPSY EPERY EEPEY PERRE PEPES PELTY EUE RETRERERES PETT R
MT10

-4810

0P

-HEKOPFZEILE , #
.FOFUSSZEILE :

.LH10

AA A AAA
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Schreiben Sie den Kennbuchstaben des Laufwerks, gefolgt von einem
Dateinamen, also zum Beispiel A:FORMATI1. Nach dem Dricken von
<Return> wird die Datei auf der WordStar-Programmdiskette abgespei-
chert. Sie kann jetzt in jede beliebige Datei eingelesen werden.

Schritt 4: Eine Druckformatdatei einlesen mit <Ctrl—-KR>

Wenn Sie das so abgespeicherte Druckformat verwenden wollen, bringen
Sie den Cursor an den Anfang der Datei, die Sie bearbeiten. Geben Sie
dann ~KR ein. WordStar erkundigt sich nach dem Namen der Datei, die
eingelesen werden soll. Schreiben Sie den Namen der Druckformatdatei (in
diesem Beispiel A:FORMATI1). Das Laufwerk beginnt zu arbeiten, und

nach wenigen Sekunden erscheinen die Punktbefehle am Anfang Threr
Datei.

Kr A:DFORMAT  SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
Name der Datei zum Lesen? a:formati :

e e L el R B P B ] PR EPI TS EYTT R R

KEAKXKKKKKKKKKXXKK XK KXXXAXKK KKK KK KEXLK XK KKK KL XKL XK XKX KK XKKX XXX XK KKK <
KXHKXXKKXXKXKKXRXKKX KX XKL KKK KKK KK XK IR XKL XX KKK KKK XK KKX KK KKK XX KKK K AKX <
Schritt 5: Text speichern und drucken

Nach dem Speichern der Datei kdnnen Sie sie dann ausdrucken, wobei die

Punktbefehle genau so arbeiten, als ob sie einzeln eingegeben worden
wiren.

KOPFZELE

FUSSTELLE, 1
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63 Einfohrung in das Programm MailMerge

Das Programm MailMerge ist ein unabhiingiges, jedoch mit WordStar ideal
zusammenarbeitendes Softwarepaket, das lhnen bei der Streuung Ihrer
Korrespondenz beachtliche Hilfe leistet. So kénnen Sie mit MailMerge zum
Beispiel einen Brief verfassen, der dann fiir jeden Empfinger durch Ein-
fiigen spezieller Daten, wie Namen, Datum, Preise und Anschrift "indivi-
dualisiert" wird. Diese Daten kénnen von lhnen entweder eingegeben oder
auch, soweit vorhanden, aus einer anderen Datei eingelesen werden. Wenn
ein solcher Serienbrief im MIX-Druck mit Ihren manuellen Eingaben oder
mit aus einer Datel eingelesenen Daten ausgedruckt wird, scheint dieser
Brief individuell geschrieben zu sein, wobei alle persénlichen Daten, wie
Namen, Anschrift usw. automatisch an den Stellen eingefiigt werden, an
die sie gehoren.

Serienbriefe

MailMerge ermdglicht die Verteilung von hunderten, ja tausenden von
Briefen gleichen Inhalts, aber mit perstnlichen Daten des Empfingers,
wobei jeder Brief automatisch individuell geschrieben wird. Das System ist
eine grofle Hilfe in all den Fillen, in denen Sie eine groBe Gruppe von
Empfingern ansprechen wollen, sei es zu Werbezwecken, fiir Mahnungen
oder aus welchen Griinden auch immer.

Briefumschlige

Das Bedrucken von Briefumschligen geht mit MailMerge schnell und ein-
fach. Sie brauchen nur lhre Adressenliste in einer Datei abzuspeichern oder
die Datei zu verwenden, die Sie zur "Individualisierung" Ihres Serienbriefes
eingesetzt haben. Mit Hilfe einer solchen Datei kénnen Sie dann die Brief-
umschlige so bedrucken, dafl die Namen und Anschriften auf den Serien-
briefen mit denen auf den Umschligen tibereinstimmen.

Adrefictiketten

Adrefietiketten kdnnen mit MailMerge ebenfalls auBerordentlich schnell
bedruckt werden. Wenn Sie Thre Adressenliste in einer MailMerge-Datei
abgespeichert haben und diese Daten immer "gepflegt”, das heiflt auf dem
neuesten Stand gehalten werden, kdnnen Sie jederzeit aktuelle Aufkleber in
jedem gewiinschten Format bedrucken.
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Weitere Einsatzmoglichkeiten

MailMerge ist auch ideal geeignet fiir die Erstellung von Vertrigen, Auf-
trigen und #hnlichen Schriftstiicken, die einen Standardtext haben, in den
jedoch eine Anzahl Daten eingefiigt werden miissen, die von Fall zu Fall
unterschiedlich sind.

Sie finden in diesem Kapitel ein Beispiel, wie man einen typischen Serien-
brief mit Hilfe von MailMerge erstellt und versandfertig macht. In diesem
Beispiel werden Sie mit den meisten MailMerge-Mdgglichkeiten vertraut ge-
macht. Es handelt sich dabei um ein Mahnschreiben, das an zwei Empfin-
ger gesandt wird. Sie lernen in diesem Beispiel auch, wie persénliche Daten
manuell oder automatisch eingefiigt werden. AnschlieBend folgt noch ein
Abschnitt, in dem die einzelnen Befehle und Moglichkeiten noch detaillier-
ter behandelt, sowie einige zusitzliche Fihigkeiten eingehend beschrieben
werden. Sie sollten dieses Kapitel und besonders das Beispiel aufmerksam
durcharbeiten, bevor Sie MailMerge fir lhre eigene Korrespondenz ein-
setzen.
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64 Druck mehrerer Dateien

Lange Texte wie Berichte oder Biicher, sollten immer in mehrere Teile
unterteilt und in mehreren Dateien abgespeichert werden. Das erleichtert
die Bearbeitung der Dateien und beschleunigt die Ausfithrung vieler Word-
Star-Befehle. Wenn Sie dann soweit sind, daf3 das gesamte Schriftstiick aus-
gedruckt werden soll, kdnnen Sie MailMerge verwenden, um die einzelnen
Dateien nacheinander in der von IThnen gewiinschten Reihenfolge auszu-
drucken. Alles was Sie zu diesem Zweck tun missen, ist die Eréffnung
einer Programmdatei mit dem Befehl N im Startmenii. In diese Datei geben
Sie die Dateien in der Reihenfolge ein, in der sie gedruckt werden sollen.
Wenn Sie diese Datei fertiggestellt und gespeichert haben, geben Sie den
Befeh! M aus dem Startment ein und die Dateien werden in der angegebe-
nen Reihenfolge gedruckt.

Schritt 1: Inhaltsverzeichnis anzeigen lassen

Drucken Sie zunichst ein Inhaltsverzeichnis der Diskette aus. Dies geschieht
unter CP/M durch Driicken von P, anschlieBender Eingabe des Befehls
DIR <Return> und nach dem Druck nochmaliges Driicken von AP. Die
Dateinamen missen spiter genauso eingegeben werden, wie sie im Disket-
ten-Inhaltsverzeichnis aufgefithrt sind. Es ist besser, zunichst das Inhalts-
verzeichnis auszudrucken, als sich auf das Gedéichtnis zu verlassen.

'A>d1'r : :

Az DATEIT s DATEI2 : DATEI3 = DATEI4
~AY DATELS :

A
Schritt 2; Er6ffnung einer Datendatel mit N

Eroffnen Sie zunichst eine Datendatei mit dem Befeh! N im Startmenii. Es
soll nun eine Kommandodatei fiir MailMerge erstellt werden. Datendateien
dhneln in mancher Hinsicht normalen Textdateien, die mit dem Befehl D
erdffnet werden, sind jedoch speziell fiir die Speicherung von Adressen-
listen, Druckanweisungen oder Programmen vorgesehen.

n Kein Text in Bearbeitung

Name der Datei zum Bearbeiten? alle

Inhaltsverz. von A: o
DATEI1 DATEI2 DATEIZ 7 DATEYS DATEIS
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Schritt 3: Dateiliste eingeben mit . FI

Schreiben Sie jetzt die Namen der Dateien, die Sie ausdrucken mdchten, in
der Reihenfolge, wie sie gedruckt werden sollen, wobei Sie jedem Datei-
namen den Befehl .FI voranstellen. Der Punkt dieses Punktbefehls muf3
dabei, wie ublich, in Spalte 1 stehen. Dieser Befehl (Abkirzung fur
File=Datei) gibt WordStar die zu druckenden Dateien und die gewiinschte
Reihenfolge an.

A:ALLE FC=61 FL=6 SPALTE 01 EINF.
.F1 DATEI1
.F1 DATEIZ2
.F1 DATEI3
.FI DATEL4
.F1 DATEILS

AAAAA

Schritt 4: Weitere Punktbefehle zur Drucksteuerung eingeben

Fitgen Sie dann weitere Punktbefehle hinzu, falls Sie spezielle Anweisungen
hinsichtlich des Druckformats geben wollen.

A:ALLE FC=1 FL=1 SPALTE O1 EINF.

.DM Dateil wird gedruckt
.F1 DATEI1

.DM Datei2 wird gedruckt
.FI DATEI2

.DM Datei3 wird gedruckt
.FI DATEI3 _ ,

.DM Datei4 wird gedruckt
.FI DATEl4

.DM Datei5 wird gedruckt
.FI DATEIS

AAAAAAAAAA

Dijese Punktbefehle sind nacheinander einzugeben, jeder in einer eigenen
Zeile. Folgende Punktbefehle kommen hierfiir in Frage:

. DM bringt eine Meldung auf den Bildschirm. Schreiben Sie diese
Meldung hinter den Punktbefehl.

.CS loscht cine alte Meldung auf dem Bildschirm, wenn ecine
neue kommt. Auf diese Weise steht immer nur die letzte
Meldung auf dem Bildschirm. Wenn dieser Befehl nicht ver-
wendet wird, bleiben alle Meldungen auf dem Bildschirm
stehen. wobei die jeweils letzte unten hinzugefiigt wird.

. PA Seitenwechsel; transportiert das Papier zum Kopf der niich-
sten Seite. bevor die ndchste Datei ausgedruckt wird. Wenn
Sie diesen Befehl nicht am FEnde jeder Textdatei eingeben,
wird jede Datei direkt im Anschluf3 an die vorhergehende
Datei gedruckt. Die Dateien werden dann fortlaufend ausge-
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druckt und der Seitenumbruch erfolgt nur dann, wenn eine
Seite voll gedruckt ist, also nicht am Ende einer Datei.

.PF ON ist ein allgemeiner Befehl zum Formatieren einer Datei beim
Drucken. Die Standardeinstellung ist .PF DIS und die
Dateien werden so ausgedruckt, wie sie gespeichert wurden.
Mit dem Befehl .PF ON in der Kommandodatei konnen Sie
jedoch das Druckformat Threr Datei noch nachtriglich ver-
4dndern. Die nachfolgenden Punktbefehle konnen in diesem
Zusammenhang verwendet werden, um das Format Ihres
Ausdrucks zu verdndern, vorausgesetzt, Sie haben mit .PF
ON die Voraussetzung dafir geschaffen.

.IM gefolgt von einer Spaltennummer stellt den linken Rand fir
den Ausdruck neu ein.

+RM gefolgt von einer Spaltennummer stellt den rechten Rand fir
den Ausdruck neu ein,

. LS gefolgt von einer Zahl von 1 bis 9, verdndert den Zeilen-
abstand im Ausdruck, wobei der in der Textdatei eingestellte
Zeilenabstand unbeachtet bleibt.

.0J gefolgt von ON oder OFF steuert den Blocksatz. Bei .0J
ON wird der Text im Blocksatz gedruckt, bei .OJ OFF
nicht.

Schritt 5: Kommandodatei speichern

Nach Eingabe aller notwendigen Punktbefehle muB die Kommandodatei
gespeichert werden. Dieses geschieht genau wie bei Textdateien mit ~KD.

Schritt 6: Druck starten mit M

Geben Sie dann den Befeh! M aus dem Startmenii ein, um mit dem Druck
der Dateien zu beginnen. WordStar fragt Sie nach dem Namen der Datei,
die Sie gedruckt haben mdchten. Schreiben Sie als Antwort nicht die
Namen der Textdateien, die Sie ausdrucken mdochten, sondern den Namen

der eben angelegten Kommandodatei, und driicken Sie anschlieBend
<Esc>.

3

Kein Text in Bearbeitung

Name der Datei zum MIX-Drucken? alle

Inhaltsverz, von A: G
ALL - 'DATEI1 DATEIZ2 ‘DATEI3 - DATE14 DATEIS
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Ein Beispiel fir die Formatsteuerung

A DATE11 SEITE 2 ZEXLE 1 SPALTE 01 \ ’ EfNF. 2
[ R R R R R R I A AR EEEE R
.DM Dies 1st Date11
.CS

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
b8 00009999900 0.6098090009200 089008880 08993 009000808 009900008008 944

.
v
Tt
o
x
AAZAZIIZIUARZR

Dieses Beispiel zeigt Punktbefehle, die fir den Ausdruck in den Dateien
DATEII bis DATEIS verwendet wurden. Es wurden zusitzlich einige Be-
fehle zur Formatsteuerung eingegeben. Die Befehle machen im einzelnen
folgendes:

.DM Dies ist DATEILl

gibt diese Meldung und damit auch den Namen der gerade
gedruckten Dateil aus.

.CS 16scht alte Meldungen vom Bildschirm bevor eine neue aus-
gegeben wird, so dafl immer nur eine Meldung auf dem
Bildschirm steht,

. PA vor dem Druck der folgenden Datei wird ein Seitenvorschub
durchgefithrt. So beginnt jede Datei auf einer neuen Seite.

.PF ON sagt WordStar, dafl Format-Befehle folgen, die Vorrang vor
den Einstellungen in den Textdateien haben.

. LM10 stellt den linken Rand auf Position 10 ein.

.RM55 stellt den rechten Rand auf die Position 55 ein und ignoriert

damit den in der hzxtdatex normalerweise auf Position 65
eingestellten rechten Rand.

LLS2 druckt dic Datei mit doppeliom “eilenabstand aus.

.0J OFF schalict den Blocksatz aus
Eingabe im Blocksatz erfalit «

ich wenn der Text beir der

-
e,
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Serienbriefe werden mit den gleichen WordStar-Befehlen geschrieben, die
Sie bei normalen Texten verwenden. Beim Druck des Serienbriefs muB sich

jedoch auch die Datei MAILMRGE.OVR auf der WordStar-Programmdis-
kette befinden.

Schritt 1: Eroffnung einer Textdatei mit D

Wenn das Startmenit erscheint, geben Sie D zur Eréffnung einer Textdatei
ein. Auf die Frage nach dem Dateinamen schreiben Sie einen Namen (in
diesem Beispiel den Namen MUSTER) und driicken <Return>.

d Kein Text in Bearbeitung

Dieser Befehl dient zur Neuanlage einer TEXT-Datei
oder zur Bearbeitung.einer bereits bestehenden.

*$=Zeichen loeschen “Y=Eingabe loeschen “F=Inhaltsverzeichnis
“b=Zeichen wiederherstellen . "R=Eingabe wiederherstellen ~U=Befeh! loeschen

Name der Datei zum Bearbeiten? muster

Inhaltsverz. von A:

Schritt 2: Den Brieftext eingeben

Als nichstes machen Sie einen Entwurf des Serienbriefes. Denken Sie dabei
daran, dafB} einige Teile des Briefes in allen Fillen Giiltigkeit haben, andere
mit persdnlichen Daten aufgefiillt werden sollen, also in jedem Fall unter-
schiedlich sein werden. Wenn Sie nicht wollen, daB diese Briefe wie Com-
puterausdrucke aussehen, sollien Sie den Blocksatz mit ~OJ ausschalten.

Schreiben Sie nun den Brief so, wie er auf dem folgenden Bildschirm er-

scheint;

L A: MUSTER SEITE 1 ZEILC 12 SPALTE 01 EINF.
Rl R R R LI RS EERE DEDRY FPERS PP R Rl EERETETE R
- Sehr geehrte ?,

A A

vermatlich ist - lhnen entgangen, daB unsere letzte Rechnung in
Hdhe von 7 noch nicht beglichen 1st.

Fir baldige Erledigung sind wir lhnen dankbar.

Mit freundlichem Grug

AAAAAAAN
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Dieser Brief kann an jeden Kunden geschickt werden, der mit seinen Zah-~
lungen im Riickstand ist. Es sind lediglich zwei Stellen vorhanden, die von
Fall zu Fall unterschiedlich sind: der Name des Schuldners, an den die
Mahnung geschickt wird und der geschuldete Betrag. An beiden Stel.len
wurden Fragezeichen eingefiigt, die uns fir den nichsten Schritt als Hin-
weis dienen sollen.

Schritt 3: Bestimmung der individuellen Bestandteile

Wenn Sie den Brief im Entwurf fertig haben, miissen Sie alle Stellen kenn-
zeichnen, die Anderungen unterliegen, das heift, den individuellen Em-
pfianger kennzeichnen oder ansprechen. In unserem Fall sind dies Datum,
Name, Anschrift, Anrede und geschuldeter Betrag. Diese Daten werden
"Variablen" genannt. Nachdem Sie am Dateianfang mit <Return> einige
Leerzeilen eingefiigt haben, schreiben Sie in die Leerzeilen diese Varia-
blennamen.

A:MUSTER SEITE 1 ZEILE 7 SPALTE 51 EINF.
I R R B B B B R et CETEY EEPRY PEPRRPP R

Sehr geehrteANREDE,

AAAAAAAAANAA

vermutlich ist Ihnen entgangen, daB unsere letzte Rechnung in
Hohe von BETRAG noch nicht beglichen ist.

Fur baldige Erledigung sind wir Ihnen dankbar.

Mit freundlichem Grus

AAAAAAA

Schreiben Sie dann innerhalb des Textes an die Stellen, an denen Sie zu-
ndchst Fragezeichen eingefiigt hatten, die Begriffe ANREDE und BE-
TRAG. Diese Worte beschreiben die einzuftgenden persdnlichen Daten. Sie
miissen an den Stellen eingefiigt werden, an denen hinterher auch die ent-
sprechenden persénlichen Daten gedruckt werden sollen. Wir haben.in
unserem Beispiel Groflbuchstaben gewihlt, damit die Variablen deuthgh
unterschieden werden konnen, doch kann man sie genausogut auch mit
kleinen Buchstaben schreiben.

Achten Sie bitte darauf, daB jeder Variablenname nur einmal vorkommt.
Sie miissen fiir jede Variable einen unterschiedlichen Namen wihlen, es sei
denn, Sie wollen die gleiche Variable mehrfach im Text verwenden. Wenn
das der Fall, ist miissen Sie den gleichen Variablennamen an den Stellen
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einsetzen, an denen Sie den Text haben méchten. Sollten Sie in unserem
Beispiel den geschuldeten Betrag im Text zweimal erwihnen wollen
missen Sie an beiden Stellen den Begriff BETRAG einfiigen.

’

Der Variablenname STAAT wird nicht allzu hiufig gebraucht werden. Da
aber die meisten Anschriften zwischen drei und funf Zeilen bendtigen, je
nachdem, ob Titel, Postfachnummern oder sonstige Zusitze erforderlich
sind, missen in dem Muster des Serienbriefes die maximale Anzahl von
Zeilen fiir die Anschrift definiert werden. Wir haben deshalb den Begriff
STAAT gew#hlt, um zu zeigen, wie dies beim Schreiben der Variablen-
namen im nichsten Schritt und beim Drucken selbst gehandhabt wird.

Schritt 4: Kennzeichnung der Variablennamen

Sie missen nun MailMerge mitteilen, welche der Worte oder Sitze Ihres
Textes normaler Text sind und welche Variablennamen. Zu diesem Zweck
setzen Sie direkt vor und hinter jeden Variablennamen das Zeichen &, also
zum Beispiel &NAME&, &FIRMA& usw. Das gleiche machen Sie auch mit
den Variablennamen innerhalb des Textes, also &ANREDE& und &BE-
TRAG&. Wenn Sie diese Kennzeichnung vergessen, werden die Variablen-
namen so ausgedruckt, wie Sie sie eingegeben haben.
A:MUSTER  SEITE 1 ZEILE 20 SPALTE 01 EINF.
S Rt EEER] EESTE DETET RIS ISR DAy Dy B R M R

&NAME/OR
- EFIRMA7OR

- &STRASSEJO&

- &PLZ-ORT

~ ESTAAT/0Z

: e &DATUMZ
Sehr geehrtefANREDER,

AAAANAAAAAAA

‘kvgrmutiich istk~1hnen‘entgangen daB unsere-letzte Rechnung - in
_ HBhe vor &BETRAGE noch nicht beglichen ist.

“Fr baldige Erledigung sind wir Ihnen dankbar.

Mit freundlichem GruB

AAAAAAA

In einigen Fillen, wie etwa bei der Adresse, sind die Anzahl der benétigten
Zeilen unterschiedlich. Besteht die Anschrift nur aus Name, Strafle und
Ort, werden nur drei Zeilen bendtigt. Kommt jedoch noch der Firmenname
oder der Staat hinzu, gibt es mehrere Varianten der benétigten Zeilenzahl.
Um diese Moglichkeiten abzudecken, missen Sie in Ihrem Serienbrief die
maximale Zeilenzahl fiir die Anschrift vorsehen. Das gleiche gilt spiter
dann auch fiir die Datendatei. Wenn Sie das aber tun und die maximale
Anzahl von Zeilen nicht gebraucht wird, wiirden in der Anschrift an allen
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nicht bendtigten Stellen beim Druck Leerzeilen entstehen. Um dies zu ver-
meiden, kennzeichnen Sie die Variablen mit einem /O gleich hinter Varia-
blennamen, also noch vor dem zweiten &, zum Beispiel &FIRMA/O&.
Dieser Zusatz sagt MailMerge, keine Leerzeile zu drucken, wenn keine
Daten fir diese Variable vorhanden sind.

Schritt 5: Kommentarzeile mit Dateinamen

Da die Datei erst zu einem spiteren Zeitpunkt ausgedruckt wird, ist es
recht praktisch, den Dateinamen hinzuzufiigen, unter dem sie gespexchert
wurde. Sie konnen hierfir eine Kommentarzeile vorsehen, die beim
Drucken nicht erscheint, aber auf dem Bildschirm sichtbar ist. Schreiben
Sie deshalb am Anfang der Datei den Dateinamen mit zwei vorgesetzten
Punkten, von denen der erste in der Spalte 1 steht: . .MUSTER. Driicken
Sie dann <Return>.

A(MUSTER SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 09 ~ EINF. .
I e T I LETrY E PRI EERR EPE R N et
- -MUSTER

&NAME/0&
&FIRMA/O&
&STRASSE/O&
&PLZ-ORT/0&
&STAAT/0&

AANAANNAA

Punktbefehle und Kommentarzeilen werden normalerweise nicht ausge-
druckt. In Schritt 16 wird jedoch beschrieben, wie Sie sie auch ausdrucken
vonnen, falls das fiir Dokumetationszwecke erwiinscht ist.

Schritt 6: Punktbefehle zum Formatieren des Ausdrucks

Alle normalen WordStar-Punktbefehle zum Formatieren des Ausdrucks
kénnen auch mit MailMerge verwendet werden. Da fast alle Firmen Brief-
bégen mit Briefkopf verwenden, wurde fiir dieses Beispiel der Punlktbefehl
zur Verinderung des oberen Randes ausgewiihlt, damit Sie sehen, wie diese
Punktbefehle bei MailMerge funktionieren.

A MUSTER SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 : . EINF.

&NAME /0&
&FIRMA/0&
&STRASSE/O&
&PLZ-ORT/0&
&STAAT /04

AAANEAAA

In diesem Beispiel soll die erste Druckzeile (die Zeile mit dem Datum) mit
einem Abstand von 10 Zeilen vom oberen Papierrand gedruckt werden,
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damit der Briefkopf nicht iiberdruckt wird. Schreiben Sie deshalb direkt
unterhalb der Kommentarzeile, in der Sie den Dateinamen festgehalten
haben, den Punktbefehl .MT10. Wie iiblich kommt dieser Punktbefehl in
eine Leerzeile mit dem Punkt in Spalte 1. Driicken Sie anschlieflend
<Return>, um den Cursor eine Zeile tiefer zu bringen.

Schritt 7: Punktbefeh] zum Léschen des Bildschirminhalts

Sie werden in spiteren Schritten noch sehen, mit welchen Befehlen man
wihrend des MIX-Drucks Meldungen auf dem Bildschirm ausgibt. Um bei
neuen Meldungen die alten zu l6schen, kénnen Sie einen Punktbefehl ein-
geben, der dies bewirkt. Dieser Befehl mufl am Dateianfang eingegeben
werden. Schreiben Sie ihn deshalb direkt unterhalb der Zeile, in der Sie
den oberen Rand festgelegt haben. Geben Sie jetzt diesen Punktbefehl .CS
ein und driicken Sie anschlieBend wieder <Return>, um den Cursor eine
Zeile tiefer zu bringen.

& A!MUSTER SEITE 1 ZEILE 1 SPALTI!E 01 EINF.
122

&NAME/0&
&FIRMA/OR
‘ESTRASSE/O&
&PLZ-ORT/0&
- &STAAT/0&

AAAAAAZTAA

Schritt 8: Punktbefeh!l zur Belegung einer Variablen

Es gibt verschiedene Moglichkeiten, Text oder andere Daten in einen
Serienbrief einzufiigen. Teils ist der Text im unverinderlichen Teil des
Serienbriefes vorgegeben, teils kann er als Variable automatisch aus einer
separaten Datei eingelesen oder auch manuell vom Benutzer eingegeben
werden. Welche Methode am zweckmifigsten ist, hingt von den jeweiligen
Umstinden ab. Wenn es sich ber den variablen Daten um Namen und An-
schriften handelt, holt man sie am besten aus einer eigenen Adressendatei.
Uberfillige Betrige werden am besten vom Benutzer manuell eingegeben,

wenn man diese Betrige nicht in einer stindig aktualisierten Datei zur
Verfitgung hat.

Es wiire aber etwas aufwendig, wollte man das Datum immer vom Benutzer
eingeben lassen. MailMerge verfiigt zu diesem Zweck iiber einen Befehl,
mit dem solche Variablen vorbelegt werden kdénnen. Es sind dies Variablen,
die verinderlich sein missen, aber fir alle in einem Druckvorgang laufen-
den Arbeiten unverinderlich festgelegt werden koénnen. Sie kénnen solche
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Variablen in der Serienbrief-Datei festlegen, ohne daB3 der eigentliche
Brieftext davon berithrt wird.

Der fiir solche Fille vorgesehene Punktbefehl lautet .SV, Dem Punktbefehl
direkt nachgestellt wird der Name der Variablen, die Sie festlegen wollen,
ein Komma und dann die Information, die Sie gedruckt haben mdachten, In
unserem Beispiel wiirde also dieser Punktbefehl! lauten:

.SV DATUM, 5. Januar 1985

Beim Drucken der Briefe erscheint dann das so vorgegebene Datum auf je-
dem Brief. Wenn Sie den gleichen Serienbrief spiter wieder verwenden,
kann das Datum rasch aktualisiert werden, indem Sie bei der Erdffnung
der Datei das Datum hinter dem Komma indern.

Driicken Sie dann wieder <Return>, um den Cursor eine Zeile tiefer zu
bringen.

ATMUSTER SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF. .
R B B e R PR R N R
. .MUSTER
.MT10

.CS
© .SV DATUM, 5. Januar 1985

SNAME /0&
&FIRMA/O&
&STRASSE/O&
&PLZ-0ORT/0&
&STAAT/0&

AAAAAAZTIAA

Schritft 9: Punkthefeh! zum Abschalten der Seitennumerierung

Geschiaftsbriefe haben in der Regel keine Seitennumerierung, zumindest
nicht auf der ersten Seite. Geben Sie deshalb einen Punktbefehl ein, der
die Seitennumerierung ausschaltet. Wenn Sie diesen Befehl nicht verwen-
den, wird nicht nur auf der ersten Seite die Seitenzahl "I" gedruckt, son-
dern alle folgenden Briefe werden fortlaufend weiter numeriert, der zweite
mit "2", der dritte mit "3" usw., sofern die Briefe einseitig sind.

Wenn Sie die Seiten aus irgendwelchen Grinden numeriert haben wollen,
wobei bei jedem neuen Druck des Briefes die Numerierung wieder mit 1"
beginnen soll, miissen Sie den Punktbefeh! . N1 verwenden.

Zum Abschalten der Seitennumerierung geben Sie den Befehl .OP e¢in und
driicken dann anschliefend <Return>, um Jden Cursor wieder eine Zeile

tiefer zu bringen.

Eingabe eines Serienbriefs 265

A:MUSTER ~ SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
R Ethl RO EEhE IR RET PP T D R R R
+.MUSTER <
LMT10 <
+CS . M
SV DATUM, 5. Januar 1985 M
0P <
<
&NAME /08 <
&FIRMA/O& <
&STRASSE/0& <
&PLZ-ORT/0& <
&STAAT/0& <

Schritt 10: Punktbefehl zur Benennung der Datendatei

Wenn eine Datendatei eingesetzt wird, aus der Daten wie Namen, An-
schriften und dergleichen in die variablen Stellen des Serienbriefes einge-
lesen werden, muf3 diese Datei in der Serienbrief-Datei angegeben werden.
Dieser Punktbefehl sagt MailMerge, aus welcher Datei es die Daten lesen
soll. Der mit diesem Punktbefehl eingegebene Dateiname muf deshalb
genau mit dem Namen der Datendatei iibereinstimmen, aus der die ent-
sprechenden Daten gelesen werden sollen. In diesem Beispiel heif3t der Be-
fehl .DF DATEN. Es ist dies der Dateiname, den Sie auch bei der Eréff-
nung der Datendatei in einem spiteren Arbeitsschritt verwenden werden.
Driicken Sie anschlieend wieder <Return> um den Cursor eine Zeile
tiefer zu bringen.

A MUSTER SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 : EINF.
! ! !

1
,..MUSTER
MT100

. CS chE vl
(s)g DATUM, 5.7 Januar 1985
.DF DATEN

 BNAME/OR

RFIRMA7OR

“&STRASSE/O&

&PLZ2-ORT/0&
&STAAT/0&

AAAAAAZTAZIZAA

Schritt 11; Punkthefeh! zum Einlesen der Variablen

Nachdem MailMerge nun weif3, wo es nach den einzufiigenden Daten zu
suchen hat, miissen Sie noch die Reihenfolge angeben, in der diese Daten
in der Datei gespeichert sind und welche variablen Daten es aus der Daten-
dater verwenden soll. Der Befeh! hierzu heit .RV. Er muB bej jedem
Serienbrief vorgegeben werden, der mit Daten aus einer Datendatei gespeist
werden soll. Jeder im Serienbrief verwendete Variablenname, der durch

variable Daten aus einer Programmdatei ersetzt werden soll, muf3 in dieser
Zeile aufgefiihrt werden.
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Sowohl der Serienbrief als auch die Datendatei enthalten Variablen. Die
Variablen im Serienbrief sind durch Variablennamen gekennzeichnet, die
von - &-Zeichen eingerahmt sind. Die Daten aus der Datendatei werden
wihrend des MIX-Drucks anstelle dieser Variablennamen eingeflgt.

In diesem Beispiel gibt es acht solcher Variablennamen. Zwei von ihnen
werden nicht aus der Programmdatei abgerufen: das Datum, das Sie als
Variable bereits festgelegt haben und der geschuldete Betrag, der manuell
eingegeben wird. Die restlichen sechs Veriablen sollen aus der Datendatei
gelesen werden, so daf sie bei diesem Punktbefehl in der Reihenfolge auf-
gefithrt werden missen, wie sie in der Datendater vorkommen. Der erste
Variablenname in der Zeile mit dem .RV muB also mit dem ersten Daten-
feld in der Programmdatei tibereinstimmen. Der erste Eintrag in dieser
Zeile und in der Datendatei ist der Name der Person, an die der Brief ge-
richtet ist.

Die Zeile muB3 also so aussehen wie auf dem folgenden Bildschirmausdruck:

A MUSTER SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 \ EINF.

sV DATUM, 5. Januar 1985
op

.DF DATEN
<RV NAME FIRMA, STRASSE PLZ-ORT,STAAT ANREDE

&NAME /0&
&FIRMA/O&

- &STRASSE/0%&
&PLZ-ORT/0&
&STAAT/0&

AAAAAAZRZIAZIEZAA

Geben Sie die Zeile entsprechend ein. Beachten Sie, daB3 alle diese Varia-
blennamen in der gleichen Zeile stehen; beachten Sie auch, dafl die Namen
absolut identisch sind mit denen, die im Serienbrief verwendet wurden, je-
doch ohne &-Zeichen und den /O-Zusatz. Alle Variablennamen in dieser
Zeile missen voneinander durch ein Komma getrennt sein. Driicken Sie
dann wieder <Return> um den Cursor eine Zeile tiefer zu bringen.

Schritt 12: Punkthefehle zur Anzeige von Meldungen

MailMerge kann Meldungen auf den Bildschirm bringen, wihrend Dateien
ausgedruckt werden. Im nichsten Arbeits itt mufl der Benutzer den
geschuldeten Betrag eingeben. Er soll von MzilMerge mit einem Hinweis
auf dem Bildschirm dazu aufgefordert werden
eingegeben wird, mufl MailMerge den Namen der Person anzeigen, an die
der jeweils in Druck befindliche Brief gerichtet ist, sowie den Namen der
Firma.

- Damit der richtige Betrag
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Der Befehl fiir die Anzeige solcher Meldungen ist .DM, gefolgt von der
Meldung, die angezeigt werden soll. In unserem Beispiel brauchen wir zwei
Zeilen, eine um den Namen des Briefempfingers anzuzeigen und die zweite
fir den Firmennamen. Man kann auf diese Weise gut die Daten iiberprii-
fen, wihrend sie vom System eingelesen werden, anstatt sich zu diesem
Zweck Uber den Drucker zu beugen. Man kann so auch immer verfolgen,
wie weit die Arbeit fortgeschritten ist.

Verwenden Sie in den Meldungszeilen eine feste Meldung und die Varia-
blennamen &NAME& und &FIRMA&, die mit den &-Zeichen eingegeben
werden missen. Schreiben Sie also zunidchst zwei Punktbefehle:

A MUSTER SEXTE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 [y EINF.

SV DATUM, 5. Januar 1985

.opP

.DF -DATEN

SRV NAME, FIRMA STRASSE,PLZ-ORT,STAAT,ANREDE
DM Die Mahnung an SNAMER wird gedruckt
DM Name der Firma: &FIRMAZ

ENAME /0&

&F IRMA/O&

&STRASSE/O&
&PLZ-ORT/0&

SSTAAT/0&

AAAAAAZTIZIZIZIAIZAA

Driicken Sie nach jedem dieser Punktbefehle <Return>, um den Cursor
eine Zeile tiefer zu bringen.

Schritt 13: Punktbefehl zur Eingabe einer Variablen

Im nichsten Arbeitsschritt geben Sie einen Punktbefehl ein, der es IThnen
ermdglicht, anstelle einer Variablen wihrend des Druckens spezielle Daten
in die Briefe einzufiigen. Da in diesem Beispiel der geschuldete Betrag bei
jedem Brief unterschiedlich ist, wird er am besten iiber die Tastatur einge-
geben.

Der Punktbefehl fir die Fingabe von Daten durch den Benutzer heif3t
LAV, Damit kdnnen Sie auch eine Meldung anzeigen, die dem Benutzer
sagt, welche Daten einzugeben sind. In unserem Fall soll der geschuldete
Betrag eingetippt werden. Der Punktbefehl lautet dann:

. , A MUSTER SEITE 1 LEILE 1 SPALTE 01 | . EINF.
........................................ ‘.-..!...-....R
AV "B\tte Betrag e1ngeben “ BETRAG M
<
SNAME /0& <
&FIRMA/C& <
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Sie sehen, daB hinter dem Punktbefehl zuerst die Bildschirm-Meldung ge-
schrieben wird und dafl diese in Anfiithrungszeichen (einfach oder doppelt)
stehen muf}. Der Variablenname wird durch ein Komma vom Meldungstext
getrennt und bei diesem Befehl ohne wvor- und nachgestellte &—Zeichen
geschrieben.

Schritt 14: Punktbefehl zum Papiervorschub

Beim Drucken der Briefe mit MailMerge sollte selbstverstindlich jeder
Brief auf einer neuen Seite bzw. bei Verwendung von Einzelbriefboégen auf
einem neuen Bogen beginnen. Dazu ist es notwendig, am Ende der Datei
mit dem Text des Serienbriefes den Punktbefehl .PA zu schreiben. Wenn
dieser Befehl nicht verwendet wird, werden die Briefe hintereinander ohne
Ricksicht auf einen Seitenumbruch gedruckt.

A HUSTER SEITE 2 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
! ! !
Sehr geehrte&ANREDE&

A A

vermutlich ist Thnen entgangen, daB unsere letzte Rechnung 'in
Hohe von &BETRAGE noch nicht beg[1chen ist.

FUr baldige Erledigung sind wir lhnen dankbar.

Mit freundlichem GruB

TAAAAAAAA

Schritt 15: Datei speichern mit <Ctrl-~KD>

MailMerge-Dateien, wie die jetzt fertiggestellte mit dem Text des Serien-
briefes, werden wie jede andere Textdatei gespeichert. Geben Sie also "KD
ein, um die Datei abzuspeichern. Sie kommen dann automatisch zum Start-
menit zuriick. Natiirlich kénnen Sie auch ~KS zum Speichern benutzen,
wenn Sie hinterher an der Datei noch weiterarbeiten wollen.

~kd WARTEN
Speichern der Datei A:MUSTER

Schritt 16: Unformatierter Ausdruck der Datsi

Bevor die Datei zur Arbeit verwendet wi .
ausdruck zu machen, auf dem auch dig eing yenen Punktbefehlc mitge-
druckt werden. Zu diesem Zweck mufl die Seitenformatierung ausgeschaltet
werden, da WordStar sonst die Punktbefehic nicht druckt, sondern zur
Formatierung verwendet.

»fiehlt es sich, einen Probe-
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Geben Sie fiir einen solchen Probeausdruck zuniichst den Befehl P ein und
nennen Sie den Namen der zu druckenden Datei, in diesem Beispiel
MUSTER. Driicken Sie dann nicht <Esc>, sondern <Return>. Dricken
Sie dann noch viermal <Return>, bis die Frage nach dem Unterdriicken
der Formatierung erscheint. Beantworten Sie diese mit J fir "Ja" und
driicken Sie noch zweimal <Return>, um mit dem Drucken zu beginnen.

p Kein Text in Bearbeitung

Name der Datei zum Drucken? muster
Start mit Seite Nr. (RET= erste Seite)?
Stop nach Seite Nr. (RET=letzte Selte)7
Seitenvorschub verwenden (J/N):
Disketten-Datei Ausgabe (J/N):
Formatierung unterdruecken (J/N): J

Pause fuer Papierwechsel zwischen den Seiten (J/N):
RETURN, wenn Drucker bereit:

Inhaltsverz. von A:
MUSTER

Sie erhalten auf diese Weise einen unformatierten Ausdruck der Datei, in
dem alle eingegebenen Punktbefehle sichtbar sind, sowie der Text des
Briefes einschlieBlich der Variablennamen.

. MUSTER

LHMT18

.CS8

LS5V DATUM, 5. Januar 1985

. 0P

+DF DATEN

<RV NAME,FIRMA,STRASSE ,FLZ~0RT,STAAT ,ANREDE
«DM Die Mahnung an NAME% wird gedruckt

DM Name der Firma: %FIRMA%

AV "BRitte Betrag eingeben:" ,BETRAG

LNAME /0%
YFIRMA/O%
LETRABSE /D%
YFPLZ-0ORT /0%
LETANT /0%
&DATUME
Sehr geehr teXANREDES

vermutlich ist  lhnen entgangen, daB unsere letzte Rechnung 1in
Hohe von ¥BETRAGY noch nicht beglichen ist.

Fir baldige Erledigung sind wir IThnen dankbar.

Mit freundlichem Gruly

.FA
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Schritt 17: Uberpriifen des Serienbriefs

Uberprifen Sie diesen Probeausdruck noch einmal genau, bevor Sie mit der
"Serienfertigung" der Briefe beginnen. Priifen Sie sorgfiltig, ob die Punkt-
befehle alle richtig sind, und achten Sie besonders auf die Kommas und &-
Zeichen, die in diesem Fall sehr wichtig sind.
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66 Erfassung der Daten

Wie Sie gesehen haben, gibt es eine Reihe von Moglichkeiten, Text oder
andere Daten bei der Verwendung von MailMerge in einen Serienbrief ein-
zufiigen. Eine der schnellsten Methoden ist der Einsatz einer Datendatei,
insbesonders wenn groBBe Mengen des Briefes gedruckt werden sollen. Eine
WordStar-Datendatei ist eine Liste von Namen, Anschriften und anderen
Daten, die sowohl in einen Serienbrief eingefiigt, als auch fur das Be-
drucken von Briefumschligen oder Etiketten verwendet werden kann. Eine
solche Datei setzt sich aus "Datensitzen” zusammen, die jeweils fiir eine
Person oder Firma gelten und die wiederum aus einzelnen "Datenfeldern"”
bestehen. Wenn eine solche Datei 100 Datensiitze beinhaltet, werden 100
Briefe gedruckt, in welche die einzelnen Daten aus jedem Satz an den ent-
sprechenden Stellen eingefiigt werden. Bevor Sie eine solche Datei anlegen,
soliten Sie sich aber mit einigen Definitionen vertraut machen.

= A:DATEN FC=B1 FL=2 SPALTE 01 EINF.
?errn Otto Muller, Fa. MUller, Hamburger Strafe 33,4400 Minster 1,,r Herr Miller <
]
Feld i
it ' 1
: . Satz

1. Ein Feld ist der Name fir einen Bestandteil der Datendatei, wie zum
Beispiel der Name, der Firmenname, der Straflenname usw. Fir jede
Variable im Serienbrief muf} ein solches Feld in der Datendatei vorhan-
den sein. Wenn MailMerge zum Schreiben von Briefen eingesetzt wird,
fragt es bei jeder Variablen nach dem entsprechenden Feldinhalt in der
Datendatei, um ihn an dieser Stelle des Briefes einzusetzen. Sobald die
erste Variable gefunden wird, ruft MailMerge den Inhalt des ersten
Datenfeldes aus der Datendatei ab. Bei der zweiten Variablen wird der
Inhalt des zweiten Datenfeides eingesetzt usw,

[

Ein Satz ist der Name fir eine Reihe von zusammengeh6renden Daten-
feldern, wie zum Beispiel alle Variablen, die in einem Brief vorkommen.
Alle Vanablen in einem Serienbrief ergeben zusammengefallt einen
Datensatz. Bei der Verwendung von MailMerge werden fir einen Briel
alle Datenfelder eines [datensatzes eingelesen und eingefigt, Beim
nichsten Brief ruft MailMerge dann die Datenfelder des nichsten
Datensatzes auf. Dieser Vorgang wiederholt sich bei jedem Brief, bis
alle Datensiitze aufgerufen worden sind.

Es soll nun eine einfache Datendatei angelegt werden, die fir den Serien-
brief im vorangegangenen Kapitel verwendet werden kann.
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Schritt 1: Eréffnung einer Datendatei mit N

Geben Sie zunichst im Startmenit den Befehl N ein, um eine Datendatei
anzulegen. Der Befehl N schaltet im Gegensatz zu D den Wortumbruch aus.
Da ein Datensatz einer Datendateil immer in einer Zeile stehen muf}, wirde
ein Wortumbruch am rechten Ende der Zeile ungewiinschte weiche Zeilen-
-schaltungen verursachen. Das wird mit dem Befeh! N vermieden.

n Kein Text in Bearbeitung

Verwende diesen Befehl, um Programme und andere Nicht-Doku-
mente zu bearbeiten. Der Zeilenumbruch ist ausgeschaltet. Die
Tabulatoren sind fest auf jede 8-te Spalte gesetzt. Der Seiten-
umbruch wird nicht angezeigt.

Fuer normale Textbearbeitung verwende den D-Befehl!

Ein Dateiname besteht aus:

1-8 Buchst./Ziffern, einem Punkt und bis zu 3 weiteren Zeichen.

Dem Namen kann die Bezeichnung des Laufwerks (A:,B:, etc.) vorangehen.
Sonst benutzt Word-Star die ANGEMELDETE DISKETTE.

Name der Datei zum Bearbeiten? daten

Inhaltsverz. von A:
MUSTER

Wenn Sie den Befehl eingeben, erscheint die Frage nach dem Namen der zu
eroffnenden Datendatei. Schreiben Sie dann den gleichen Namen, den Sie
hinter dem Punktbefehl .DF am Anfang des Serienbriefs verwendet haben,
also in diesem Fall DATEN. Driicken Sie anschlieBend <Return>. Die
Bildschirmanzeige sieht jetzt nach der Eingabe des Befehls N etwas anders
aus, als nach dem Befehl D fiir eine Textdatei.

Schritt 2: Eingabe der Felder des ersten Datensatzes

Serienbriefe enthalten eine .RV-Zeile, in der alle im Serienbrief verwen-
deten Variablen aufgefihrt werden (die Variablen werden im Brief durch
&-Zeichen eingerahmt). Die Daten, die im Brief anstelle dieser Variablen
eingefiigt werden, miissen jetzt als Datensiitze der Datendatei erfallt wer-
den.

Datensitze bestehen aus Datenfeldern, die jeweils den Variablen im Serien-
brief entsprechen miissen. Fir jede Variable in der .RV-Zeile des Serien-
briefes mull ein Feld vorhanden sein, selbst wenn das Datenfeld in der
Datendatei frei bleibt. Die Felder missen in der gleichen Reihenfolge er-
faBt werden, die im .RV-Befehl des Serienhriefes verwendet wurde. Der
gesamte Datensatz muf} in einer Zeile stehen,

A:DATEN FC=1 FL=1 SPALTE 01 EINF.
Herrn Otto-Miller,Fa. Miller & Sohn,Hamburger StraBe 33,4400 Minster 1,,r Herr +
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In diesem Beispiel werden Sie zwei Datensitze (fiir zwei Briefe) erfassen,
und zwar mit sechs Datenfeldern pro Satz (NAME, FIRMA, STRASSE,
PLZ-ORT, STAAT, ANREDE). Sie werden in der gleichen Reihenfolge
erfaflt, wie sie im .RV-Befehl erscheinen, den Sie am Anfang des Serien-
briefs eingegeben haben.

Verwenden Sie den unformatierten Ausdruck, den Sie im vorhergehenden
Kapitel angefertigt haben als Hilfe, wenn Sie fur jeden Brief einen Daten-
satz eingeben. Jede Variable im .RV-Befehl muf3 im erfafiten Datensatz ein
entsprechendes Feld haben.

Folgendes miissen Sie beim Anlegen des ersten Datensatzes beachten:

Allgemein:
Alle Felder eines Datensatzes miissen in einer Zeile stehen. Die vertikale
Anordnung mit Hilfe von <Return> wird spiter noch behandelt. Alle
Felder miissen in der gleichen Reihenfolge geschrieben werden, wie sie
in der .RV-Zeile im Serienbrief aufgefithrt sind.

Erstes Feld (NAME):
Dieses Feld wird, wie alle anderen in einem Datensatz, vom jeweils

nichsten Feld durch ein Komma getrennt. Schreiben Sie: Herrn Otto
Maller,

Zweites Feld (FIRMA):
Auch hier folgt wieder ein Komma zur Trennung vom nichsten Feld.
Schreiben Sie: Fa. Muller & Sohn,

Drittes Feld (STRASSE):
Wiederum Trennung vom nichsten Feld durch ein Komma. Schreiben
Sie: Hamburger Strafe 33,

Viertes Feld (PLZ-ORT):
Wenn Sie, wie in manchen Staaten iblich, zwischen Postleitzahl und Ort
ein Komma setzen missen, muf3 das Feld in Anfithrungszeichen gesetzt
werden, damit WordStar das Komma nicht als Trennung zum nichsten
Feld interpretiert. In Deutschland ist das jedoch nicht erforderlich;
schreiben Sie: 4400 Munster 1,

Funftes Feld (STAAT): :
Wenn in dem Serienbrief Variablen vorkommen, die nicht in jedem
Brief, sondern nur gelegentlich benutzt werden (wie etwa der Staat),
muf} der Datensatz entsprechend aufgebaut sein. Wir brauchen das fiinf-
te Feld nur bei Briefen ins Ausland. Dennoch miissen alle Datensiitze ein
funftes Feld haben. Dieses Feld kann entweder den Namen des Staates
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beinhalten oder frei bleiben, es muBl aber immer durch ein Komma vom
vorherigen und vom nichsten Feld getrennt sein, damit es fiir WordStar
als Datenfeld erkennbar ist. Sie miissen also ein Komma schreiben.
Geben Sie also ein: ,

In unserem Beispiel wird beim ersten Brief kein Staat zur Anschrift
hinzugefiigt, da dieser Brief ins Inland geht. Das leere Feld im Serien-
brief entfallt im Ausdruck, da wir nach der Variablen STAAT die An-
weisung /O im Serienbrief eingegeben haben. WordStar 1453t deshalb die
leere Stelle aus und schlief3t mit dem nachfelgenden Text auf.

Sechstes Feld (ANREDE):
Da Sie im Text bereits "Sehr geehrte” stehen haben, schreiben Sie fiir die
Anrede in das sechste Feld ¥ Herr Muller. Dies ist das letzte Feld
des Datensatzes. Schliefen Sie es deshalb mit einem Druck auf die Taste
<Return> ab.

Manchmal wird der Inhalt des Datensatzes zu lang, um in einer Zeile auf
dem Bildschirm angezeigt zu werden. Der Bildschirm wird dann horizontal
gescrollt, um auch das Ende des Datensatzes anzuzeigen. Wenn Sie die Zeile
nicht ganz sehen konnen, erscheint in der rechten Spalte ein Pluszeichen.
Dieses Zeichen sagt Thnen, dall es sich um eine Zeile handelt, die linger
ist, als angezeigt werden kann. Den Rest der Zeile kdonnen Sie sehen, indem
Sie einfach den Cursor so lange nach rechts bewegen, bis der Bildschirm
horizontal scroilt und der Rest der Zeile angezeigt wird.

Verwenden Sie niemals ~B, um den Inhalt einer Datendatei zu formatieren!

Schritt 3: Eingabe des zweiten Datensatzes

Fangen Sie jeden weiteren Datensatz in einer neuen Zeile an und achten
Sie darauf, dafl die Anzahl und Reihenfolge der Datenfelder denen im
« RV-Befehl des Serienbriefes entspricht.

A:DATEN FC=145 FL=2 SPALTE 58
Herrn Otto Miller,Fa. Miller & Sohn
Frau Elise Hoffmann,,Im RUtly 22,CH

EINF.
srger Strafe 33,4400 Minster 1,,r Herr +
gern,Schweiz, " Frau Roffmann® <

Folgendes ist bei der Fingabe des zweiten Datensatzes zu beachten:

Erstes Feld (NAME):
Schreiben Sie: Frau Elise Hoffmann,

Zweites Feld (FIRMA):
Dieses Feld wird, wie das fiinfte Feld des ersten Datensatzes, freige-
lassen. Es wird auch hier nur ein Kommas geschrieben, um das leere
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©MUSTER -

Datenfeld zu kennzeichnen. Beim Drucken entfillt diese Zeile. Schreiben
Sie: ,

Drittes Feld (STRASSE):
Schreiben Sie: Im RUtli 22,

Viertes Feld (PLZ-ORT):
Schreiben Sie: CH-3013 Bern,

Fiinftes Feld (STAAT):
Da dieser Brief in die Schweiz gehen soll, wird der Staat dieses Mal zur
Anschrift hinzugefiigt. Schreiben Sie: Schweiz,

Sechstes Feld (ANREDE):
Nachdem Sie die Anrede in das letzte Feld eingegeben haben, schlieflen
Sie den Datensatz wie alle Datensiitze mit <Return> ab. Schreiben Sie:
Frau Hoffmann und driicken Sie <Return>. Bitte beachten Sie
das Leerzeichen vor dem Wort "Frau" Es ist notwendig, weil sonst im
Serienbrief die Worte "Sehr geehrte" und "Frau Hoffmann" zusammen
geschrieben wiirden.

Schritt 4: Datendatei priifen

Priffen Sie jetzt, ob Thre Datendatei mit den Variablen im Serienbrief Gber-
einstimmt, das heiflt, ob fir jeden Begriff im .RV-Befehl der Textdatei in
jedem Datensatz ein Feld vorhanden ist. Achten Sie besonders auf Anfith-
rungszeichen vor und hinter jedem Datenfeld, in dem ein Komma steht,
auf die Trennung der einzelnen Felder durch Kommas (einschliefilich der
beiden leeren Felder) und auf die richtige Reihenfolge der Felder.

: A:MUSTER ~SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 . EINF.
e B Lt R e B B B S P TS DL P <R

JHTI0
.SV DATUM,5. Januar 1985

.DF DATEN

RV NAME  FIRMA, STRASSE PLZ-ORT,STAAT,ANREDE
DR B1e Mahnung an ENAME& wird gedruckt

DM Hame-der Firma: &FIRMAL

LAV MBitte Betrag eingeben:",BETRAG

TTZTZIZATEZAA

Schritt §: Datendatei speichern mit <Ctrl-KD>

Datendateien werden wie normale Textdateien gespeichert. Geben Sie ~KD
ein und sie kehren zum Startmenil zuriick. Sie kénnen natiirlich auch *"KS
verwenden, wenn Sie die Datei nur speichern, aber noch weiterbearbeiten
wollen.
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Schritt 6: Datendatei testen

Sie kdnnen sich nun einen formatierten Ausdruck der Datendater machen,
um diesen fiir Dokumentationszwecke abzulegen oder auch nur um die ein-
gegebenen Daten zu iiberpriifen. Geben Sie dazu im Startmenii D ein, nen-
nen Sie die Datei MTEST (Sie kénnen natirlich auch jeden anderen freien
Namen wihlen) und driicken Sie <Return>.

Schreiben Sie dann die beiden Punktbefehl-Zeilen .DF und .RV genauso,
wie Sie sie im Serienbrief geschrieben haben, und schreiben Sie anschlie-
Bend in je eine Zeile die Variablen einschliellich der &- und /O-Zeichen.
Speichern Sie dann die Datei mit ~KD.

A:sMTEST SEITE 1 ZEILE 9 SPALTE 01 EINF.
T e B P e R EEET EETRY REPRES R
.DF DATEN
.RV NAME,FIRMA,STRASSE,PLZ-ORT,STAAT ,ANREDE

&NAME /0%

&FIRMA/O&
&STRASSE/0&
&PLZ-ORT/0&
&STAAT/0&

Sehr geehrte8ANREDEX

AAAAAAAZXZX

Geben Sie dann im Startmeni den Befehl M zum Drucken der Datei ein
(MIX-Druck). Wenn nach dem Namen der Datei fiir den MIX-Druck ge-
fragt wird, geben Sie MTEST (oder was immer Sie gewihlt haben) ein und
driicken Sie dann <Esc>,

m Kein Text in Bearbeitung

Name der Datei zum MIX-Drucken? mtest

Sie erhalten dann einen Ausdruck aller Datensitze so wie sie auf den
Serienbriefen erscheinen werden.

Herrn Otto Miller

Fa. Muiller & Sohn
Hamburger StraBe 37

4420 Minster 1

Sehr geehrter Herr Moller

Frau Elise Hoffmann

Im RGE1i 22

CH-3013 Bern

Schwelz

Sehr geehrte Frau Hoffmann
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Die Bildschirmanzeige bei Datendateien

Das + in der Huflersten rechten Spalte des Bildschirms bedeutet, daf3 die
Zeile fur die Bildschirmdarstellung zu lang ist und deshalb im nicht sicht-
baren Bereich der Zeile fortgesetzt wird. Beim Anlegen einer Textdatei
witrde das + ein Problem sein, da die Zeile breiter ist als das Papier. In
einer Datendatei ist es jedoch notwendig, alle Felder eines Datensatzes in
einer Zeile zu haben.

Das Zeichen < in der 4ufBlersten rechten Spalte zeigt an, daB3 eine Zeilen-
schaltung am Ende der Zeile gemacht wurde. Dies ist am Ende jedes
Datensatzes notwendig.
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67 MIX-Druck der Dateien

Nachdem Sie jetzt beide Teile fertiggestellt haben, den Formularbrief und
die Datendatei, kénnen die Briefe nun im MIX-Druck gedruckt werden.
Wenn Sie den Namen der Textdatei (MUSTER) eingeben und <Return>
driicken, um mit dem Druck zu beginnen, arbeiten alle Punktbefehle,
Variablen und die Datendatei zusammen, damit Sie schnell die beiden
"individualisierten"” Mahnbriefe ausgedruckt bekommen.

Schritt 1: MIX-Druck starten mit M

Wenn Sie im Startmenit den Befehl M zum MIX-Drucken der Serienbriefe
eingeben, fragt WordStar nach dem Namen der Datei, die Sie MIX-
Drucken wollen. Geben Sie den Namen MUSTER und <Return> ein.

m Kein Text in Bearbeitung

Name der Datei zum MIX-Drucken? muster

Inhaltsverz. von A:
MUSTER DATEN

Schritt 2; Fragen iiber Art des Drucks beantworten

Sie konnen den MIX-Druck entweder mit <Return> oder mit <Esc>
starten. Wenn Sie <Esc> driicken, erscheinen keine weiteren Fragen und
der Druckvorgang beginnt sofort. Der einzige Grund, warum Sie vielleicht
<Return> benutzen kdnnten, ist die Eingabe der Zahl der gewlnschten
Kopien oder eine Anderung von WordStar-Standardeinstellungen. In diesem
Beispiel driicken Sie <Return> und auf die Frage nach der Zahl der ge-
wiinschten Kopien nochmals <Return>, was gleichbedeutend mit einer
Kopie ist. Wenn Sie stattdessen die Zahl 2 eingeben, druckt WordStar von
jedem Brief zwei identische Exemplare. In diesem Falle missen allerdings
alle vom Benutzer einzugebenden Variablen (in unserem Beispiel der ge-
schuldete Betrag) fiir jede Kopie eingegeben werden.

m Kein Text in Bearbeitung

Name der Datei zum MIX-Drucken? w~°3 r
Standard-Antwort auf jede Frage \st RETURN:

Disketten-Datei Ausgabe (J/N): .

Start mit Seite Nr. (RET= erste Seitae}?

Stop nach Seite Nr. (RET=letzte Seite}?

Anzahl Kopien (RET=1)?

" Seitenvorschub verwenden (J/N):

Formatierung unterdruecken (J/N).

Pause fir Papierwechsel zwischen den Seiten (J/N): J
RETURN, wenn Drucker bereit:
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Da Sie die Mahnbriefe nicht auf Endlospapier, sondern auf einzelne Brief-
bbdgen drucken, beantworten Sie die Frage, ob zwischen den Seiten zum
Papierwechsel angehalten werden soll, mit J fiir "Ja".

Schritt 3: Bildschirm-Meldungen

Nachdem Sie zum letztenmal <Return> gedriickt haben, beginnt der
Druckvorgang. Beachten Sie dabei die Hinweise, die wihrend des Drucks
auf dem Bildschirm erscheinen:

MIX-Druck von A:MUSTER  Kein Text in Bearbeitung

P=Druck HALT

Die Mahnung an Herrn Otto Muller wird gedruckt
Name ‘der - Firma: Fa, Miller & Sohn
Bitte Betrag eingeben:

Inhaltsverz. von A:
DATEN MUSTER

Der .DM-Befehl, den Sie am Anfang des Serienbriefes eingegeben haben,
veranlaflt die Anzeige des Namens und der Firma des Empfingers des
Briefes, der gerade vom Drucker ausgedruckt wird. '

Schritt 4: Frage nach einer Variablen beantworten

Der .AV-Befehl macht Sie darauf aufmerksam, den geschuldeten Betrag
fiir den jeweiligen Schuldner einzutippen. Beantworten Sie hier die Frage
nach dem Betrag, indem Sie DM 150.00 eingeben und dann <Return>

“driicken.

MIX-Druck von A:MUSTER Kein Text in Bearbeitung
P=Druck HALT

Die Mahnung an Herrn Otto Miller wird gedruckt
Name der Firma: Fa. Miller & Sohn
Bitte Betrag eingeben:DM _150.00

Inhaltsverz. von A:
DATEN MUSTER

Schritt 5: Wiederholung mit dem zweiten Brief

Da WordStar erheblich schneller ist als Thr Drucker, wird noch wihrend des
Drucks des ersten Briefes der Bildschirm frei und neue Meldungen und
Fragen erscheinen. Sie werden sich erinnern, daf Sie mit dem Befehl .CS
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dafiir gesorgt haben, daf} die alten Meldungen auf dem Bildschirm jeweils
geldscht werden. Die neuen Meldungen kennzeichen den nichsten Briefem-
pfanger (der Brief ist dabei noch nicht im Druck) und die Frage gilt dem
Betrag, den Ihnen dieser Kunde schuldet. Beantworten Sie die Frage, indem
Sie DM 225.00 eingeben und dann <Return> driicken. Sie werden
Ubrigens feststellen, daf3 bei diesem Schuldner kein Firmenname angezeigt
wird. Sie haben dieses Feld bei der Anlage der Datendatei freigelassen.

MIX-Druck von A:MUSTER Kein Text in Bearbeitung
P=Druck HALT

Die Mahnung an Frau Elise Hoffmann wird gedruckt
Name der Firma:
Bitte Betrag eingeben:DM 225.00

Inhaltsverz. von A:
DATEN MUSTER

Sobald der erste Brief gedruckt ist, hilt der Drucker an und das Startment
erscheint wieder, weil Sie die Anweisung gegeben haben, zum Papier-
wechsel eine Pause einzulegen. Legen Sie nun einen neuen Briefbogen ein
und driicken Sie P, damit der Druckvorgang fortgesetzt wird. Sollten Sie

Endlospapier benutzen, geniigt ein Druck auf P, damit der Drucker weiter-
arbeitet.

Schritt 6: Briefe {iberpriifen

Schauen Sie sich jetzt einmal die ausgedruckten Briefe an. Sie werden fest-
stellen, daB3 sie personlich an den einzelnen Empfianger gerichtet sind, auch
wenn sie sich im Text nicht voneinander unterscheiden. Erinnern Sie sich
noch, wie Sie die verschiedenen Ergebnisse erzielt haben?

Frau Elise Hoffmann
Im Rutli 22
CH-3812 Bern
Schweiz
5. Januar 1985

Sehr geehrte Frau Hoffmann,

vermutlich ist Thinen entgangen, dal3 unsere letzte Rechnung 1in
Hohe von DM 225.00 noch nicht beglichen 1si.

Fiir baldige Erledigung sind wir Ihnen dankbar.

Mit freundlichem Gruf
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Der obere Rand ist 10 Zeilen breit, das heiB3t, die erste Druckzeile ist 10
Zeilen unterhalb der Papieroberkante. Sie haben diesen Abstand mit dem
Punktbefehl .MT im Serienbrief vorgegeben.

Das Datum ist bei jedem der beiden Briefe gleich, weil es mit dem Punkt-
befehl .SV vorgegeben wurde. Wenn der gleiche Brief zu einem spiteren
Zeitpunkt wieder verwendet wird, mufl die Datei bearbeitet und das Datum
hinter .SV aktualisiert werden,

Namen und Anschriften kamen aus der Datendatel. Beachten Sie, da} in der
Anschrift im ersten Brief kein Staat genannt ist, weil dieses Datenfeld in
der Datendatei frei gelassen wurde. Im zweiten Brief entfiel aus dem glei-
chen Grund der Firmenname. Wie Sie sehen, wurden die entsprechenden
Zeilen nicht freigelassen, sondern der folgende Text nachgezogen, weil Sie
dies mit dem Zusatz /O gefordert haben.

Betrige, die angemahnt werden, wurden von Thnen iiber die Tastatur ein-
gegeben. Dies wurde durch den Befeh! .AV am Dateianfang erreicht.

Schritt 7: MIX-Druck beenden

Wenn alle Datensiitze aus der Programmdatei abgerufen worden sind (in
dem Beispiel waren es nur zwei) erscheint ein neuer Hinweis, der Sie auf-
fordert, nach dem Lesen der Bildschirmanzeige die <Leertaste> zu
driicken. Die <Leertaste> bringt Sie dann wieder zum Startmenil zu-
riicck.

MIX-Druck von A:MUSTER Kein Text in Bearbeitung

Nach dem Lesen des Bildschirms Leertaste druecken:
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68 Briefumschiage bedrucken

Die gleiche Programmdatei, die Sie zur Individualisierung der Serienbriefe
verwendet haben, kann auch zum Bedrucken von Briefumschligen oder
Etiketten benutzt werden. Sie miissen jedoch zuniichst einmal eine Brief-
umschlags-Datei anlegen, #dhnlich wie fiar den Serienbrief. Die Anlage
dieser Datei wird im folgenden Schritt fiir Schritt beschrieben.

Schritt 1: Textdatei er6ffnen mit D

Im Startmenii geben Sie den Befehl D zur Er6ffnung einer Textdates eip.
Wenn WordStar nach dem Namen der Datei fragt, schreiben Sie den Datei-
namen UMSCHLAG und driicken Sie anschlieBend <Return>,

d Kein Text in Bearbeitung
Name der Datei zum Bearbeiten? umschlag

Inhaltsverz. von A:
DATEN MUSTER

Schritt 2: Variablen und Punktbefehle eingeben

Geben Sie jetzt am Dateianfang folgende Befehle ein, wobei Sie fur jedc?n
Befehl! eine eigene Leerzeile benutzen und den Punkt bei Punktbefehlen in
die erste Spalte setzen.

A: UMSCHLAG SEITE 1 ZEILE 10 SPALTE 01 . EINF.

L | ! ! I
UMSCHLAG

PL4O

MT0

.MBO

.DF DATEN
.RV NAME, FIRMA, STRASSE,PLZ-ORT,STAAT,ANREDE
~C

ENAMES
&FIRMA/O&
&STRASSES
&PLZ-ORT&
&STAATE

AAAAAAAAAAAAAAAZERAAAA
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. .UMSCHLAG

.PL40

.MTO

.MBO

.DF DATEN

«RV-Zeile

Variablen

ist eine nicht-druckende Kommentarzeile zur Kennzeich-
nung der Datei.

kann bei Briefumschligen vorgegeben werden, da sie einzeln
eingelegt werden und es deshalb auf die genaue Seitenlinge
nicht ankommt. Die Papierlinge sollte aber kurz genug vor-
gegeben werden, um einen zu langen Vorschub durch den
Drucker zu vermeiden, andererseits aber auch lang genug,
damit die bedruckten Kuverts vollstﬁndxg ausgeworfen wer-
den.

bedeutet, daBB kein oberer Rand verwendet wird, weil der
Abstand zwischen der Oberkante des Umschlags und der
ersten Druckzeile sehr schnell durch Ausprobieren ermxttelt
werden kann.

bedeutet, da3 kein unterer Rand verwendet wird, weil dieser
beim Bedrucken von Briefumschligen entfillt. Beide Befehle
(.MTO und .MBO) sind notwendig, um die WordStar-Stan-
dardeinstellung auszuschalten.

gibt MailMerge den Hinweis, in welcher Datei es die Namen
und Anschriften findet.

hat den gleichen Zweck, wie die .RV-Zeile im Serienbrief.
In ihr werden alle Variablen aufgefithrt, die in der UM-
SCHLAG-Datei verwendet werden. Denken Sie daran, daB
alle Variablen durch Kommas voneinander getrennt sein
miissen und daf3 Sie die gleiche Reihenfolge einhalten, die in
der Datendatei durch die Datenfelder vorgegeben ist. Nicht
gebrauchte Datenfelder (in diesem Fall das Feld fiir die
ANREDE) werden nicht aufgefihrt.

laBt den Drucker nach dem Bedrucken eines jeden Um-
schlags anhalten, damit Sie ein neues Kuvert einlegen kén-
nen. Auf dem Bildschirm erscheint nur das Drucksteuer-
zeichen ~C.

Nachdem alle diese Befehle eingegeben wurden, miissen
noch die Variablen in die Datei geschrieben werden, die fiir
das Bedrucken der Umschlige erforderlich sind. Wie im
Serienbrief werden sie mit &-Zeichen eingerahmt und gege-~
benenfalls mit dem /O-Zusatz versehen.
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Wie Sie sehen, haben wir in diesem Fall die Variable AN-
REDE fortgelassen, weil auf Briefumschligen keine Anrede
gebraucht wird. Das gilt sowohl fir die UMSCHLAG-Datei
als auch fir die .RV-Zeile.

Mit der horizontalen und vertikalen Positionierung dieser
Variablen legen Sie gleichzeitig fest, an welcher Stelle des
Umschlages sie gedruckt werden, wobei dies wieder abhin-
gig ist von der GréfBe der Umschlige und wie sie in den
Drucker eingelegt werden. Die beste Methode fiir die Be-
stimmung der richtigen Positionierung ist, es mit ein paar
alten Umschligen auszuprobieren. Der Einfachheit halber
driicken Sie beim Durcharbeiten dieses Beispiels neunmal
<Tab> und zweimal die <Leertaste>. Driicken Sie dann
<Return> (oder ~N), um die Namen 10 Zeilen unterhalb
des ~PC stehen zu haben. Probieren Sie dann einmal, einen
Umschlag zu bedrucken. Wenn Thnen die Positionierung der
Anschrift nicht gefallt, eréffnen Sie die UMSCHLAG-Datei
nochmals und veriindern die Positionierung Thren Wiinschen
entsprechend.

. PA ‘ Geben Sie abschlieend den Punktbefehl .PA ein, wodurch
die Umschlige nach dem Bedrucken vorgeschoben bzw. aus-
geworfen werden.

Herrn Otto Miller
"a. Miller & Sohn
Hamburger Strafe 33
4499 Munster 1

Dieses Bild zeigt, wie die Adresse im vorliegenden Beispiel auf den Brief-
umschlag gedruckt wird.
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Schritt 3: Datei speichern mit <Ctrl-KD>

Wie Sie bereits gesehen haben, werden Datendateien genau wie andere
Textdateien mit den WordStar-Befehlen ~KD oder ~KS gespeichert.

Schritt 4: MIX-Druck der Umschlige

Geben Sie im Startmenit den Befehl M ein, um den MIX-Druck der Um-
schlige zu starten. WordStar erkundigt sich nach dem Namen der zu
druckenden Datei. Geben Sie dann den Dateinamen ein, den Sie fiir die
Umschlagsdatei gewihlt haben, in diesem Beispiel also UMSCHLAG und
driicken Sie dann <Esc>, um den Druck zu beginnen.

m Kein Text in Bearbeitung

~$=Zeichen loeschen AY=E§ngabé Loeschen ~F=Inhaltsverzeichnis
~D=Zeichen Wiederherstellen “R=Eingabe wiederherstellen “U=Befehl loeschen

Name ‘der Datei -zum MIX-Drucken? umschlag

“‘Inhaltsverz. von A: ,
DATEN MUSTER UMSCHLAG

Schritt 5: Briefumschlag einlegen und Druck mit P starten

Wenn Sie den Befehl M eingegeben haben, um mit dem Druck zu beginnen,
erscheint das Startmenit erneut und am linken Ende der Statuszeile finden
Sie einen Hinweis, dafl der Druck angehalten ist. WordStar teilt Ihnen
weiterhin mit, dafl Sie mit Eingabe des Befehls P das Drucken fortsetzen
kénnen. Diese Hinweise erhalten Sie, obwohl der erste Umschlag noch gar
nicht bedruckt worden ist. Der Grund hierfiir liegt in dem Befehl ~PC,
den Sie am Anfang der Datei UMSCHLAG vorgegeben haben. Er veranlafit
den Drucker, jeweils vor dem Bedrucken eines Umschlags anzuhalten.

Druck -Pause MIX-Druck von A:UMSCHLAG Kein Text in Bearbeitung

D=Bearbeiten einer Text-Datei H=Hilfsstufe setzen

N=Bearbeiten einer Programn-Datei X=Ausgang Betriebssystem
M=M1X+Druck einer Datel P=Druck WEITER
F=Inhaltsverzeichnis aus (EIN) Y=Datei loeschen
L=Angemeldetes Laufwerk wechseln O=Datei kopieren

R=Programm aufrufen
$=Speli{Star aufrufen

E=Dateinamen aendern

Inhaltsverz. von A:
DATEN MUSTER UMSCHLAG

Legen Sie nun einen Briefumschlag in den Drucker ein. Merken Sie sich
dabei die genaue Position des Umschlags im Drucker, damit Sie die nach-
folgenden Umschlige genauso einlegen kénnen. Solite der Druck der An-
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schrift nicht genau an der Stelle erfolgen, wo Sie ih.n. habeq méqhten, dann
kénnen Sie mit einer leichten Verinderung der Position beim Einlegen des
Umschlags beim nichsten Kuvert noch eine Korrektur durchfithren.

Wenn die Anschrift da steht, wo Sie sie haben wollen, geben Sie den Befehl
P ein, um mit dem Drucken zu beginnen.

Schritt 6: Korrektur der Druckposition

Wenn Sie mit einer leichten Verdnderung der Position des Un_lschlags })eim
Einlegen in den Drucker nicht den gewiinschten Effekt er21.elfan, miissen
Sie die Stellung der Variablen in der Datei UMSCHLAG korrigieren. Dazu
miissen Sie zuerst einmal den Druck beenden. Sie erreichen das durc.h
zweimaliges kurzes Eintippen des Befehls P. Mit dem erstem P start'en S%e
den Drucker und mit dem zweiten P halten Sie ihn an und es ergchemt die
Frage, ob Sie den Druck abbrechen wollen. Beantworten Sie diese Frage
mit J fur "Ja". Sie kommen damit zum Startmeni zuriick, von wo aus Sxe
die Datei UMSCHLAG neu erdffnen kénnen, um die Position de}' Varxa.—
blen zu verdndern. Wenn Sie das erledigt haben, speichern Sie die Datei,
und fangen wieder mit dem Druck an.

Schritt 7: Neuen Umkh]ag einlegen und bedrucken mit P

Nach jedem Briefumschlag erscheint wieder das Startmenit mit dem Hin-
weis, daf3 der Druck angehalten worden ist und mit P fortgesetzt .Werden
kann. Legen Sie dann einen neuen Briefumschlag ein und driicken Sie P.

. &STAAT/0&
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069 Etiketten bedrucken

Die gleiche Datendatei, die Sie bereits zum Drucken der Serienbriefe und
zum Bedrucken von Briefumschligen eingesetzt haben, kann auch zum Be-
drucken von Etiketten benutzt werden, wenn diese auf Endlosbahnen auf-
gebracht sind. Auch hier muf3 zuerst eine Etiketten-Datei angelegt werden,
die mit der Umschlag-Datei fast identisch ist.

Schritt 1; Textdatei ersffuen mit D

Im Startmenii geben Sie den Befehl D zur Eréffnung einer Textdatei ein.

Die Frage nach dem Namen der neuen Datej beantworten Sie mit ETI -
KETT und driicken dann <Return>.

d Kein Text: in Bearbeitung

Dieser Befehl dient zur Neuanlage einer TEXT-Datei
oder zur-Bearbeitung einer bereits bestehenden.

Ein Dateiname besteht aus:
1-8 Buchst./Ziffern, einem Punkt und bis zu 3 weiteren Zeichen.
Dem Namen kann die Bezeichnung des Laufwerks (A:,B:, etc.) vorangehen.

1

Sonst benutzt Word-Star die ANGEMELDETE DISKETTE.

*S=Zeichén'l9e§chen ~Y=Eingabe loeschen “F=Inhaltsverzeichnis
"D=2eichen wiederherstellen “R=Eingabe wiederherstellen ' “U=Befeh! loeschen

Name -der Datei zum Bearbeiten? etikett

Inhaltsverz. von A:
“DATEN MUSTER UMSCHLAG

Schritt 2: Variablen und Punktbefehle eingeben

Geben Sie jetzt am Dateianfang folgende Variablen und Befehle ein, wobei
Sie fir jeden Befehl eine eigene Leerzeile benutzen und bei Punktbefehlen

~den Punkt in die erste Spalte setzen.

A:ETIKETT SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
CRAb aietebt Rl EEET R EERPY PSP PR F iy DO S S R
- ETIKETT

.PLO

JHTO

.MBD

.DF DATEN , i

sRV NAME,FIRMA,STRASSE,PLZ-ORT,STAAT, ANREDE

ENAMER

&F IRMA/OR

&STRASSER

&PLZ-ORT&

PR

................................................................................

TVAAAAAAXITAAAA
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.  ETIKETT

. PL9

- MTO

.MBO

.DF DATEN

. RV-Zeile

ist eine nicht-druckende Kommentarzeile zur Kennzeich-
nung der Datei auf jedem unformatierten Ausdruck.

AdreRetiketten werden auf Endlos-Papierbahnen geliefert.
Damit die erste Druckzeile auf jedem Etikett immer an der
gleichen Stelle gedruckt wird, miissen Sie einen Punktbefehl
zur Anderung der Papierlinge vorgeben (die Papierlinge
wird in Anzahl der Zeilen, nicht in Zoll gemessen). Bei An-
wendung des richtigen Punktbefehls wird das Papier nach
dem Bedrucken eines Etiketts immer so weit vorgeschoben,
daB die erste Druckzeile des folgenden wieder am ge-
wiinschten Platz gedruckt wird. Um die richtige Zeilenzahl
fur den Papiervorschub zu ermitteln, miissen Sie den Ab-
stand von der Oberkante eines Etiketts bis zur Oberkante
des niichsten Etiketts messen (in Zoll). Dieses Mafl schiief3t
einen eventuell vorhandenen Abstand zwischen beiden Eti-
ketten mit ein. Multiplizieren Sie diesen Wert mit der Zahl
der Zeilen, die Thr Drucker pro Zoll druckt, um den Ab-
stand in Zoll in eine Zeilenzah! umzuwandeln. Nehmen wir
in unserem Beispiel einmal an, dafl der Abstand von Ober-
kante eines Etiketts zur Oberkante des nichsten 1,5 Zoll ist.
Der Drucker druckt 6 Zeilen pro Zoll, da die Standard-
einstellung von WordStar nicht verdndert wurde. Das ergibt:

1,5 (Zoll) x 6 (Zeilen/Zoll) = 9 (Papierlinge in Zeilen)
Daher der Punktbefehl .PL9.

bedeutet, daB kein oberer Rand gebraucht wird, weil der
Abstand von der Oberkante des ersten Etiketts zur ersten
Druckzeile des nichsten durch das Einlegen des Papiers ge-
steuert wird. Der obere Rand fiir alle weiteren Etiketten ist
bereits mit dem Papiervorschub festgelegt, wird also vom
Punkthefehi . PL9 gesteuert.

bedeutet, dafl kein unterer Rand gebraucht wird, weil dieser
durch die Zahl der zu druckenden Zeilen und den Papier-
vorschub festgelegt ist.

gibt MailMerge an. in welcher Datel es die Namen und An-
schriften findet.

funktioniert genauso, wic die . RV-Zeile im Serienbrief. Die
Variablen, die in der Anschrift verwendet werden, werden
in der gleichen Reihenfolge wie in der Datendatei aufge-
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Variablen

. PA

Schritt 3:

fuhrt. Variablen, die fiir die AdreBetiketten nicht gebraucht
werden (wie die ANREDE), brauchen in der .RV-Zeile
nicht aufgefithrt zu werden.

AnschlieBend werden die Variablen eingegegeben, die fiir
das Bedrucken der Etiketten erforderlich sind. Auch in
diesem Fall wird die ANREDE nicht gebraucht. Vergessen
Sie bitte nicht, die einzelnen Begriffe mit &-Zeichen einzu-
rahmen und bei solchen Begriffen, die nicht jedes Mal vor-
handen sind, den /O-Zusatz anzuhingen. Hier sind das die
Variablen &FIRMA/O& und &STAAT/O4.

Auch bei den Etiketten bestimmt die Position der Variablen,
sowohl horizontal wie vertikal, die Stelle, an welcher der
Druck erfolgt. Nachdem dies jedoch noch leichter durch
entsprechendes Einlegen der Etiketten in den Drucker ge-
steuert werden kann, schreiben Sie die Variablen zunichst
ganz einfach oben links in die Datei. Sollte es dann nicht
moglich sein, das Papier im Drucker so einzulegen, daf3 der
Druck an der gewiinschten Stelle erfolgt, kann man nach
einem Probeausdruck immer noch eine entsprechende Ver-
schiebung vornehmen.

Zum Abschlufl geben Sie dann noch den Punktbefehi .PA
ein, der daftr sorgt, dafl nach dem Bedrucken eines Etiketts
das Papier in die korrekte Druckposition fiir das nichste
vorgeschoben wird.

Datei speichern mit <Ctrl-KD>

Diese Datei wird genau wie eine normale Textdatei gespeichert. Nehmen
Sie zu diesem Zweck ~KD bzw. ~KS, falls an der Datei noch etwas verin-
dert werden soll.

2Kd WARTEN

Speichern der Datei A:ETIXKETT

LETIKETT
PLO

JM10
JMBO
.DF DATEN

ENAME&
&FIRMA/0&
&STRASSES
&PLZ-ORT&
&STAAT/0&
PA

RV NAME FIRMA STRASSE,PLZ-ORT,STAAT, ANREDE

CAAAAAZTIZAAAA
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Schritt 4: MIX-Druck der AdreBetiketten mit M

Wenn Sie nun im Startmenit den Befehl M eingeben, um den MIX-Druck
zu starten, erkundigt sich WordStar zuniichst nach dem Namen der zu
druckenden Datej. Schreiben Sie dann den von Thnen gewihiten Namen fiir
die Etiketten-Datei, die wir in unserem Beispiel ETIKETT genannt haben,
und driicken Sie <Esc>, um mit dem Druck zu beginnen.

m Kein Text in Bearbeitung

~$=Zeichen loeschen “Y=Eingabe loeschen “F=Inhaltsverzeichnis
“D=Zeichen wiederherstellen “R=Eingabe wiederherstellen ~U=Befeh! loeschen

Name der Datei zum HIX-Drucken? etikett

Inhaltsverz. von A: '
DATEN ETIKETT MUSTER UMSCHLAG

Schritt 5: Positionierung der Adressen priifen

Wenn der Drucker mit dem Druck begonnen hat, sollten Sie bei den ersten
ein oder zwei Etiketten pritfen, ob die Anschrift an der richtigen Stelle
steht, Falls nicht, kdnnen Sie entweder eine kleine Korrektur durch Justie-
ren der Etiketten wihrend des Drucks vornehmen oder mit P den Drucker
anhalten und dann die Korrektur durchfuhren. Wenn Sie die Korrektur
wihrend des Druckens vorgenommen haben, halten Sie den Drucker an,
wenn der Druck zu Threr Zufriedenheit ausgefallen ist.
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Schritt 6: Druck fortsetzen

Welche Methode Sie auch angewandt haben: Sie missen den Druckvorgang
noch einmal von vorn beginnen, damit auch die ersten Etiketten korrekt
bedruckt sind. Halten Sie den Drucker also mit P an. Auf die Frage von
WordStar, ob Sie den Druck abbrechen wollen, antworten Sie mit J fiir "Ja"
und beginnen dann wieder neu bei Schritt 4.

"Herrn Otto Miller
Fa. Miller % Sohn
Hamburger Strafie 33
4430 Minster 1

Frau Elise Hoffmann
Im RUt1i 22
CH-3813 Bern
Schweiz
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70  MailMerge-Zusammenfassung

Um Ihnen eine bessere Ubersicht zu geben, werden die wgsentlichen
Leistungen des Programms MailMerge in den folgenden Abschnitten noch
einmal zusammengefaf3t und teilweise ergiinzt.

Der Serienbrief

Um ein Schreiben gleichen Inhalts, jedoch mit untgrschiegﬂlichen Einfﬁgun—
gen, die auf die Person des Empfingers zugeschnitten su?d, zu schreﬂ?en,
brauchen Sie zunichst einmal die Textbasis dieses S'erxenb'rlefe's. D'Jese
besteht aus dem eigentlichen Brieftext (der bei allen Brxefer} identisch 1st)3
den Variablen (die MailMerge sagen, wo Einfiigungen aus einer Datendatei
vorzunehmen sind) und Punktbefehlen (die vom Benu'tzer E{ngaben verlan-
gen, die zustindige Datendatei bezeichnen, und fir die gewiinschte Forma-
tierung des Ausdrucks sorgen).

Ein Serienbrief wird unter Verwendung der normglen WordStar—Befehle er-
stellt. Die Datei wird, wie jede andere Textdatei, mit dem Befe}z! D aus
dem Startmenii erdffnet. Sie koénnen Thr im Rahmen der {iblichen
Beschrinkung jeden gewiinschten Dateinamen geben.

Denken Sie bitte beim Erfassen des Textes an folgende Einzelheiten:

o Wenn Sie bereits itber eine Datendatei mit c}en Nameq unfi Aflress:en
verfiigen, dann zihlen Sie die maximale Zeilenzahl, die Sie fur eine
Anschrift bendtigen und sehen Sie eine entsprechende Zahl von Zeilen
in Threm Serienbrief fur die Anschrift vor.

o Versuchen Sie, dic Zahl der Einfligungen so gering wie‘mégl.ich zu hal-
ten. Sie erleichtern sich dadurch die Arbeit mit dem Serienbrief.

o Denken Sie daran, daf3 der allgemeingiiltice Teil des Briefes auch wirk-
lich fir jeden Empfinger pafit.

'o Serienbriefe, die gemeinsam mit einer Datendater ausgedruckt werden,
miissen folgende Punktbefehle beinhalten:

.0P zum Abschalten der Seitennun‘zcrie'mng
.DF zur Kennzeichnung der Datendatei
.RV zur Angabe der Variablen

.PA zum Papiervorschub
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Variablen

Ein Teil eines Serienbriefes ist fir alle Empfinger identisch. Andere Teile,
wie zum Beispiel Namen und Anschriften, sind bei jedem ausgedruckten
Exemplar unterschiedlich. Diese Briefteile, die bei jedem Brief verschieden
sind, werden Variablen genannt. An ihrer Stelle werden im Brieftext
Namen eingesetzt. Vor und hinter jedem solchen Variablennamen muf ein
&-Zeichen geschrieben werden, damit MailMerge ihn erkennen und durch
die entsprechende Einfiigung aus der Datendatei ersetzen kann.

Folgende Einzelheiten sollten Sie bei Variablen beachten:

Wahl des Namens:

Der Begriff sollte die Art des einzufiigenden Textes mdglichst genau
beschreiben. Variablennamen wie DATUM, NAME, FIRMA, STRASSE,
ORT, ANREDE und BETRAG sind ideal, weil sie die Art des einzufii-
genden Textes exakt beschreiben.

Aufbau der Variablennamen:

Variablennamen kénnen zwischen 1 und 40 Zeichen lang sein und
miissen mit einem Buchstaben beginnen. Zahlen und Bindestriche sind
zuldssig, jedoch nicht als erstes Zeichen des Namens. Die Linge des
Variablennamens (Zah! der Zeichen) hat nichts zu tun mit der Linge des
dann tatsichlich eingesetzten Textes aus der Datendatei. Beim MIX-
Druck des Briefes mit MailMerge wird der Text automatisch so umfor-
matiert, dafl der eingefiigte variable Text nahtlos in den allgemein-
gultigen Text eingebaut und zwischen den vorgegebenen Rindern ausge-
richtet wird, wobei die Linge der Einfiigung véllig unerheblich ist.

Wiederholung von Variablennamen:
Jeder Name fiir eine Variable muB3 sich von allen anderen, im gleichen
Brief verwendeten Variablennamen unterscheiden. Eine Wiederholung
des Variablennamens ist nur dann zuldssig, wenn Sie die gleiche Ein-
fugung mehr als einmal im Text haben wollen. Der Name der Variablen

mull dann jeweils an den Stellen erscheinen, an denen MailMerge die
Einfiigungen machen soll.

&-Zeichen:
Jeder Variablenname im Serienbrief muf gekennzeichnet werden. Man
setzt dazu vor und hinter jede Variable ein &=Zeichen, zum Beispiel
&NAME&, &ORT& usw. MailMerge erkennt an diesen Zeichen, wo Ein-
fiigungen gemacht werden sollen. Wenn Sie fir eine Variable mehr als
ein Wort verwenden wollen, miissen die &-Zeichen vor und hinter den

aus mehreren Worten bestehenden Begriff gesetzt werden, zum Beispiel
&PRIVAT-ANSCHRIFTA.
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&-Zeichen konnen auch normal im Text verwendet werden. Es wird
dann als &-Zeichen ausgedruckt, so lange dahinter nicht eine Variable
vorkommt, die auch in der .RV-Zeile aufgefithrt ist, und hinter der ein
weiteres &-Zeichen folgt.

Variablen ochne Daten:

Manchmal haben Sie auch Datensitze mit freigelassenen Feldern in der
Datendatei. So konnen zum Beispiel Adressen nur aus drei, manchmal
aber auch aus sechs Zeilen bestehen. Wenn ein Datenfeld in einem
Datensatz frei ist, wiirde an dieser Stelle im Serienbrief eine Licke er-
scheinen. Solche Liicken kann man verhindern, wenn man direkt an den
Variablennamen einen Schrigstrich und ein grofles O anhingt und dann
erst das abschlieBende &-Zeichen schreibt, also &FIRMA/O&. Das /O
sagt MailMerge, daf3 der nachfolgende Text hochgeriickt werden soll,
wenn kein Text im Datenfeld vorhanden ist, so daf3 beim Drucken keine
Leerzeilen entstehen.

Datendateien

Eine MailMerge-Datendatei ist eine Liste von Namen, Adressen und sonsti-
gen Daten, die in einen Serienbrief eingefiigt oder auf Briefumschlige oder

Etiketten gedruckt werden, wenn ein entsprechender Druckvorgang gestar- °

tet wird. Mit der Einfiigung eines solchen Datensatzes in einen Serienbrief
wird dieser zu einem persdnlichen Schreiben an den Empfénger. Wenn die
Datendatei 10 solcher Datensitze enthilt, werden beim MIX-Druck 10 per-
sdnliche Schreiben gedruckt.

Eine Datendatei besteht aus Datensatzen und Datenfeldern, die nachstehend
noch einmal definiert werden sollen:

Ein Datenfeld (oder auch nur "Feld") ist eine spezifische Information in der
Datendatei, wie zum Beispiel der Name einer Person, der Name einer
Firma oder Postleitzah! und Ort. Die Datendatei muf3 fur jede Variable im
Serienbrief ein solches Feld enthalten. Wenn MailMerge zum MIX-Druck
eines Serienbriefes verwendet wird, liest es immer, wenn es auf eine Varia-
ble stéBt, das entsprechende Feld aus der Datendatei und fugt die darin
enthaltenen Daten anstelle der Variablen in den Brief ein. Es ist dabel
wichtig, daB die Reihenfolge der Variablen im Brief mit der Reihenfolge
der entsprechenden Datenfelder {ibereinstimmt,

Ein Datensatz ist eine Sammiung zusammengehoriger Datenfelder wie zum
Beispiel alle Einfiigungen, die in einen Brief an einen Empfinger gehoren.
Alle Variablen in einem Serienbrief ergeben zusammengefaBt einen Daten-
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satz. Bei der Verwendung von MailMerge werden die Felder des ersten
Datensatzes in den ersten Serienbrief eingefiigt und damit der Brief ver-
vollstindigt. MailMerge geht dann zum zweiten Datensatz iiber und fligt
die Felder dieses Satzes in den zweiten Brief ein usw.

Eingabe der Datendatei

Eroffuen einer Datendatei:
Ei.ne Datendatei wird mit dem Befehl N aus dem Startmenii eréffnet.
Die Verwendung von N anstelle von D ist deshalb notwendig, weil mit N
der Wortumbruch abgeschaltet wird. Da alle Eintragungen in einem
Datensatz in einer Zeile stehen missen, wirde der Wortumbruch zu
ungewollten weichen Zeilenschaltungen fithren. Dies wird mit dem Be-

fehl N vermieden. Yerwenden Sie deshalb niemals ~B zum Umformatie-
ren einer Datendatei!

Name der Datendatei:
Wenn Sie den Befehl N eingegeben haben, fragt WordStar nach dem
Namen der Datei. Dieser Name mul3 immer identisch sein mit dem
Namen, den Sie am Anfang des Serienbriefes mit dem Punktbefehl .DEF

e{ngegeben haben, falls Sie diese zuerst erstellt haben. Andernfalls gilt
die umgekehrte Reihenfolge.

Speichern einer Datendatei:
Das Spex.chem' von Datendateien geht genauso, wie das Speichern von
Textdateien. Sie verwenden entweder ~KS, falls Sie noch an der Datei

weiterarbeiten wollen, oder ~KD, wenn Sie zum Startmenti: zuriickkehren
mochten.

Datenfelder

Anordnung der Felder
Der Serienbrief enthiilt eine .RV-Zeile, in der alle darin verwendeten
Variablen aufgefithrt sind, also alle Worte, die mit &-Zeichen einge-
rah.mt sind. Die Datenfelder im Datensatz der Datendatei missen in der
gleichen Reihenfolge eingegeben werden, wie sie in der .RV-Zeile vor-
gegeben ist.

Anzahl der Felder:

Ei’xr jede im Serienbrief verwendete Variable muf3 es ein Datenfeld ir
jedem Datensatz geben. Die Felder miissen in der gleichen Reihenfolge
erfafit werden, wie sie in der .RV-Zeile benutzt wurde,
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Anordung der Felder:
Alle Felder eines Datensatzes miissen in der gleichen Zeile stehen, je-
weils getrennt durch Kommas.

Uberpriifung der Felder:
Benutzen Sie einen unformatierten Ausdruck des Serienbriefs als Hilfe-
stellung, wenn Sie dje Datenfelder eingeben oder fiiberpriifen. Jeder
Variablenname in der .RV-Zeile mufl3 ein entsprechendes Datenfeld in
jedem Datensatz haben.

Linge eines Feldes:
Ein Datenfeld kann zwischen 1 und 40 Zeichen lang sein und muf} in
seiner L#inge nicht mit dem Variablennamen im Serienbrief Uberein-
stimmen, den es ersetzt,

Felder mit Kommas:
Felder, in denen ein Komma vorkommt, mussen als Ganzes in Anfith-
rungszeichen gesetzt werden, damit WordStar das eingeschlossene
Komma nicht fiir eine Feldtrennung hilt.

Leere Datenfelder:

Sie kdnnen ein Datenfeld auch leer lassen, indem Sie das Feld nur mit
zwei Kommas markieren (, ,). In diesem Fall wird das entsprechende
Feld nicht gedruckt und das nichste Feld wird nachgezogen, wenn Sie
den Zusatz /O direkt hinter der Variablen und vor dem abschlieenden
&-Zeichen verwendet haben. Wenn Sie jedoch die Zeile leer haben
mochten, weil nach dem Druck eine handschriftliche bzw. manuelle
Eintragung vorgenommen werden soll, missen Sie eine entsprechende
Anzahl Leerzeichen mit der <Leertaste> zwischen den beiden
Kommas eingeben. Das leere Feld zwischen den Kommas wird dann als
Liicke im Serienbrief erscheinen.

Wenn in einem Serienbrief Variablen vorkommen, die nicht immer mit
Daten belegt werden, (beispielsweise der ™Name des Staates in einer
Adresse), dann muf3 der Datensatz entsprechend aufgebaut sein. Wenn
die ersten vier Zeilen einer Anschrift immer, die fiinfte aber nur gele-
gentlich gebraucht wird, missen alle Datensittze ein fiinftes Feld haben,
das entweder den Namen eines Staates enth#lt oder nur durch zwei
Kommas markiert ist.

Leerzeichen am Anfang oder Ende eines Feldes:
Sollten Sie am Anfang oder am Ende eines Datenfeldes eine oder meh-
rere Leerzeichen brauchen, missen Sie das Feld einschliefilich der Ieer-
zeichen in Anfithrungszeichen setzen.
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Datensitze

Endekennzeichen eines Datensatzes:
Jeder Datensatz wird mit <Return> beendet. Manchmal wird ein
Datensatz zu lang sein, um voll auf dem Bildschirm angezeigt werden zu
konnen. Sie kénnen dann den Bildschirminhalt horizontal scrollen, um
den ganzen Satz lesen zu kodnnen. Bei solchen iiberlangen Zeilen er-
scheint in der rechten Bildschirmspalte ein Pluszeichen.

Anzahl der Datensitze:
Die Anzahl der Datensitze in der Datendatei ist lediglich durch die
Speicherkapazitit der Diskette bzw. die maximale Dateigréfle des Be-
triebssystems begrenzt.

Numerierung der Datensitze:
Datensdtze kénnen auch numeriert werden. Wenn Sie das tun wollen,
muf} jeder Satz mit einer Nummer im ersten Feld beginnen. Jeder wei-
tere Datensatz sollte dann fortlaufend weiternumeriert werden. Bei der
Verwendung von Zahlen zum Numerieren von Datensiitzen in einer
Datendatei mul3 der erste Eintrag in der .RV-Zeile des Serienbriefs ein
N sein.

Die Bildschirmanzeige bei einer Datendatei

Die Bildschirmanzeige ist bei einer Datendatei etwas abweichend von der,
die Sie von der Textdatei gewd&hnt sind.

Das Pluszeichen in der rechten Spalte:
Das + in der #uflersten rechten Spalte zeigt an, daB3 der Zexlenmhalt fir
eine Zeile zu lang ist und tatsfichlich noch weiter geht. Wenn ein solches
Zeichen bei einer Textdatei erscheint, kiindigt es ein Problem an, denn
der Drucker druckt dann die entsprechende Zeile itber den rechten
Papierrand hinaus. Bei einer Datendatei ist dieses Zeichen aber notwen-
dig, weil alle Felder eines Datensatzes in einer Zeile stehen missen.

Das Kleinerzeichen in der rechten Spalte:
Das Zeichen < in der #dufllersten rechten Spalte zeigt an, daB die Zeile
mit einer Zeilenschaltung (<Return>) endet. Da <Return> am Ende
jedes Datensatzes gedriickt werden muf}, steht ein solches Zeichen bei
allen Zeilen, die nicht linger als eine Bildschirmzeile sind.
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Punktbefehle

MailMerge wird mit einer Reihe von Punktbefehlen gesteuert. Alle' Punk't—
befehle, die in diesem Buch bereits behandelt wurden, sind auch mit Mail-
Merge verwendbar. MailMerge hat jedoch noch einige zusétzliche Punktbe-
fehle.

Einige Punktbefehle miissen bei MailMerge grundsitzlich verwendet wer-
den. Beim MIX-~-Druck von Serienbriefen mufl ein Punktbefehl vorhanden
sein, der MailMerge iiber den Namen der Datendatei informiert, aus der es
die Einftigungen abrufen kann, durch die es die Variablen ersetzen soll.
Andere Punktbefehle missen nicht unbedingt, kdnnen aber bei Bedarf vor-
gegeben werden, wie etwa ein Punktbefehl, mit dem Drucker angewiesen
wird, an bestimmten Stellen des Serienbriefes anzuhalten, damit manuelle
Einfiigungen vorgenommen werden kénnen. Andere Punktbefehle, die be-
reits behandelt wurden, kénnen eingesetzt werden, um die seitlichen R#n-
der festzulegen, den Zeilenabstand zu verindern, Kopf- oder Fufizeilen
auszudrucken, die Papierlinge zu #4ndern oder andere Korrekturen des
Druckformats durchzufiithren.

Folgende Grundregeln soliten Sie bei der Verwendung der Punktbefehle
beachten:

Position:
Punktbefehle soliten immer am Dateianfang stehen und missen in eine
separate Leerzeile gesetzt werden.

Aufbau:
Punktbefehle beginnen immer mit einem Punkt (), der in der ersten
Spalte der Zeile stehen muf3. Hinter dem Punkt stehen zwei Buchstaben,
die den Befehl selbst darstellen. Hinter einizen Punktbefehlen folgt auch
noch Text oder eine Zahlenangabe.

Hilfsmenii: o
Wenn Sie an der Irstellung eines Serienbriofes arbeiten, kénnen Sie ein
spezielles Hilfsmenit aufrufen, in dem die WordStar-Punktbefehle auf-
gefihrt sind. Dieses Hilfsmeni erstreckt sich iiber mehrere Bildschirm-
seiten, da es ausfihrlichen erlduternden Text beinhaltet. Zum Aufruf
des Hilfsmeniis verwenden Sie den Befeh! ~JD. Sie sehen dann zunichst
die Punktbefehle {iir die Drucksteuerung. Dricken Sie dann finfmal auf
die <Leertaste>, damit die Bildsc anzeige fanfmal wechselt. Sie
finden dann auf dem Bildschirm die Punktbefehle fiir das MailMerge-
Programm.
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Unformatierter Ausdruck einer Datei:

Sie kdnnen auch einen Ausdruck eines Serienbriefs mit den Punktbefeh-
len und den Variablen erstellen. Ein solcher Ausdruck kann beim Anle-
gen der Datendatei sehr hilfreich sein. Sie kénnen dadurch eine Uber-
einstimmung der Variablen und ihrer Reihenfolge im Serienbrief und in
der Datendatei sicherstellen. Wenn Sie diesen Ausdruck in der iiblichen
Weise machen wiirden, wiirde WordStar die Punktbefehle als Anweisun-
gen zum Formatieren des Ausdrucks interpretieren, ohne die Punktbe-
fehle selber auch auszudrucken. Sie brauchen deshalb einen unforma-
tierten Ausdruck, den Sie mit dem Befehl P aus dem Startmenit starten.
Geben Sie dann den Namen der Serienbrief-Datei ein (wir haben sie
MUSTER genannt) und driicken Sie <Return>. Betiitigen Sie dann
noch fiinfmal <Return>, bis die Frage kommt, ob die Formatierung
unterdriickt werden soll. Beantworten Sie diese Frage mit J fiir "Ja" und
dricken Sie noch zweimal <Return>, um den eigentlichen Druckvor-
gang zu starten. Die Punktbefehle werden auf diese Weise ausgedruckt
und nicht zum Formatieren verwendet.

Folgende Punktbefehle milssen in jedem Serienbrief vorhanden sein, der
mit einer Datendatei im MailMerge-MIX-Druck verwendet werden soll:

.OP zum Ausschalten der Seitennumerierung. Wenn diese Anwei-
sung nicht vorhanden ist, numeriert WordStar automatisch
alle Seiten. Mit dem Befehl .OP schalten Sie die Numerie-
rung der Seiten ab. Es ist in der Geschiftskorrespondenz
tiblich, daB Briefseiten entweder gar nicht oder erst ab der
zweiten Seite numeriert werden. Wenn Sie .OP nicht ver-
wenden (oder den im folgenden behandelten Befehl «PN1),
dann werden alle einseitigen Briefe fortlaufend numeriert,
Der Befehl .OP muB entweder am Anfang des Serienbriefs
oder am Ende eines jeden Datensatzes in der Datendatei
gegeben werden (wenn Sie eine benutzen).

. PN zum Numerieren der Briefseiten. Wenn Sie bei mehrseitigen
Briefen die Seiten numeriert haben wollen, missen Sie den
Befeh! . PN1 am Anfang der Textdatei eingeben. Es werden
dann alle Briefseiten fortlaufend numeriert, wobei jeder
Brief auf der ersten Seite wieder mit "1" beginnt.

.DF zur Kennzeichnung der Datendatei. Jeder Serienbrief muB
einen solchen Befehl mit dem Namen der Datendatei enthal-
ten, damit WordStar wei, aus welcher Datendatei es die
Datenfelder zum Ersetzen der Variablen abrufen soll. Fiir
den Namen der Datendatei gelten die bei WordStar wiblichen
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RV

.PA

Richtlinien fiir Dateinamen. Auf jeden Fall muf3 in der
. DF-Zeile der gleiche Name genannt werden, der bei der
Erstellung der Datendatei fiir diese Datei gewdhlt wird.
Wenn Sie die Serienbrief-Datei und die Datendatei auf zwei
verschiedenen Disketten haben, muf3 in der .DF-Zeile vor
dem Namen der Datendatei auch der Kennbuchstabe des
Laufwerks genannt werden, also zum Beispiel:

.DF B:DATEN.

zur Angabe der Variablen. Hinter dem .RV-Befehl werden
alle Variablennamen aufgefiihrt, die im Brief mit &-Zeichen
eingerahmt sind und beim Drucken durch die Einfiigungen
ersetzt werden sollen. Bei der Verwendung einer Datendatei
miissen die Variablennamen (ohne &-Zeichen) in der .RV-
Zeile aufgefithrt sein, und zwar in der gleichen Reihenfolge,
in der sie in den Datensitzen der Datendatei vorkommen. In
welcher Reihenfolge die Variablen (mit &-Zeichen) im
Serienbrief vorkommen, ist gleichgiiitig.

Alle Variablen, die hinter dem .RV-Befehl aufgefithrt sind,
miissen in der gleichen Zeile wie der Befehl selbst stehen.
Ist das nicht der Fall, werden die Einfligungen falsch einge-
setzt. Reicht der Platz in der Zeile nicht aus, k&nnen Sie
entweder den rechten Rand verschieben oder auch mehrere
«.RV-Zeilen untereinander schreiben, wobei jede mit <Re-
turn> abgeschlossen werden muf.

In der .RV~-Zeile werden, im Gegensatz zum Brieftext, die
Variablen ohne &-Zeichen aufgefiihrt.

In dieser kann als erster Eintrag auch der Buchstabe N ste-
hen, wenn die Datensitze in der Datendatei numeriert sind,
aber nur in der ersten, wenn mehrere solcher Zeilen vorge-
geben werden, Wenn dieser Buchstabe verwendet wird, sorgt
MailMerge fir die numerische Ubereinstimmung zwischen
Serienbriefen und Datensitzen. Verwenden Sie aber den
Buchstaben N nicht, wenn Sie die Datensitze in der Daten-
datei nicht fortlaufend durchnumeriert haben,

zum Papiervorschub nach Fertigstellung eines Briefes. Ohne
Angabe eines . PA-Befehls, druckt der Drucker Thre Briefe
ohne Riicksicht auf irgendeinen Seitenumbruch. Sie kdénnen
den Befehl entweder an das Ende des Serienbriefs oder aber

in der Datendatei (aber nicht in heiden) verwenden.
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Formatieren wihrend des Drucks

Zusttzlich zu den Punktbefehlen, die das Einfiigen der Daten wihrend des
Drucks von Serienbriefen steuern, kdnnen andere Punktbefehle verwendet
werden, um das Format des Ausdruck zu steuern. Wenn Sie die Datei genau
in dem Format abgespeichert haben, in dem Sie den Ausdruck haben
moéchten, brauchen Sie solche Punktbefehle nicht. Sie sind nur dann erfor-
derlich, wenn der Ausdruck anders aussehen soll, als die abgespeicherte
Datei. In der Regel ist es allerdings einfacher und schneller, die Formatie-
rung bereits in der Datei festzulegen, als sie nachtriglich mit Hilfe dieser
Punktbefehle zu steuern.

Folgende Punktbefehle kénnen jedoch entweder im Serienbrief, der Text-
datei oder in einer Kommandodatei verwendet werden:

. PF wird in Verbindung mit anderen Punktbefehlen eingesetzt,
um das Briefformat beim Drucken zu verindern. Dieser Be-
fehl wird nicht gebraucht, wenn Sie die Datei schon in dem
Format abgespeichert haben, in dem sie gedruckt werden
soll. Es gibt von diesem Befehl drei unterschiedliche Varian-
ten, die im folgenden beschrieben werden.

.PF ON muf} eingegeben werden, bevor andere Punktbefehle zum
Formatieren des Textes wihrend des MIX-Drucks eingege-
ben werden und schaltet die Formatierung wihrend des
Drucks ein.

.PF OFF schaltet die Formatierung wihrend des Drucks wieder ab.
Der Text wird nicht neu formatiert, wenn Einfiigungen von
unterschiedlicher Linge wihrend des MIX-Drucks eingesetzt
werden. Dieser Befehl ist in speziellen Fillen recht niitzlich,
zum Beispiel beim Einfiigen von Daten in Tabellen.

.PF DIS bringt die MIX-Druck-Formatierung wieder in die Stan-
dardeinstellung zuriick, falls Sie sie vorher geidndert haben.

«RM verdndert den rechten Rand wihrend des Drucks, so daf3 er
anders eingestellt ist, als in der Datei abgespeichert. Voraus-
setzung fur das Funktionieren dieses und aller anderen
Punktbefehle ist der vorangestellte Punktbefehl .PF ON,
der weiter oben beschrieben wurde. Vom .RM-Befehl gibt
es zwei unterschiedliche Varianten:

+RM# setzt den rechten Rand in die Spalte, die Sie durch #
angegeben wird.

.RM DIS bringt den rechten Rand in die Standardeinstellung (Spalte
65) zuriick bzw. in die Randeinsteliung, die Sie bei der
Erstellung und dem Speichern der Datei benutzt haben.
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wird zur Veridnderung des linken Randes wihrend des MIX-
Drucks verwendet, der damit anders eingestellt werden
kann, als in der Datei abgespeichert. Auch von diesem Be-
fehl gibt es zwei Varianten:

verschiebt den linken Rand in die Spalte, die durch #
angegeben wird.

bringt den linken Rand in die Standardeinstellung (Spaite 1)
zuriick bzw. in die Spalte, die bei der Erstellung und beim
Speichern der Datei als linker Rand gesetzt war.

wird zur Verdnderung des Zeilenabstandes beim Ausdrucken
verwendet. Es gibt von diesem Befehl zwei Varianten:

wobei statt dem # jeder Zeilenabstand von 1 bis 9 vorgege-
ben werden kann.

bringt den Zeilenabstand zur Standardeinstellung zuriick
bzw. zu der Einstellung des Zeilenabstandes, die bei der
Erstellung und beim Speichern der Datei vorgegeben war.

sagt MailMerge, dafl Sie eine Datei mit Flatterrand ausge-
druckt haben mdchten, auch wenn sie rechtsbiindig abge-
speichert wurde. Von diesem Befehl gibt es drei Varianten:
sagt MailMerge, dafl im Blocksatz gedruckt werden soll.

sagt MailMerge, dafl mit Flatterand gedruckt werden soll.
bringt die Standardeinstellung (Blocksatz) zuriick bzw. die
Einstellung, die bei der Anlage und beim Speichern der
Datei benutzt worden war.

ist in seiner Wirkung &hnlich wie der Befehl .IJ. Es gibt
ihn ebenfalls in drei Varianten:

sagt MailMerge, die Datei im Blocksatz auszudrucken.

sagt MailMerge, die Datei mit Flatterrand auszudrucken.
bringt die Standardeinstellung {Blocksatz) zuriick bzw. die
Einstellung, die bei der Anlage und beim Speichern der
Datei vorgegeben war,

. Teil IX:
Die Verbindung zu dBase Il und Multiplan
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71 Datendateien erstellen mit dBase I

Da die Erfassung und Pflege von Adressenlisten mit WordStar bei wachsen-
dem Umfang sehr uniibersichtlich und unkomfortabel werden kann, em-
pfiehlt sich fur diese Aufgabe der Einsatz eines Datenbanksystems. Zu
einem Quasi-Standard ist in der CP/M-Welt das Datenbanksystem dBase II
geworden. Damit lassen sich auch gréBlere Datenbestinde mithelos verwal-
ten. Da dBase II auch fir Thren Computer erhiltlich ist (und zu einem
ebenso ginstigen Preis wie WordStar selbst), sollen hier die wichtigsten
dBase~Befehle fiir die Erstellung und Pflege einer einfachen Anschriften-
Datenbank kurz vorgestellt werden. Natiirlich kann hier nicht auf die Fein-
heiten von dBase II eingegangen werden. Es werden deshalb grundsitzlich
die einfachsten Befehle und Befehlsvarianten verwendet um damit nicht
vom eigentlichen Thema, der Dateniibergabe an WordStar/MailMerge, ab-
zulenken.

Fiir die Beispiel-Datenbank wird der gleiche Aufbau verwendet, wie bei
der Datendatei im Kapitel 66. Die Eingaben sind auf den folgenden Bild-
schirmausdrucken unterstrichen.

Datendatei anlegen

Als erstes miissen Sie die Datendatei anlegen und dBase II angeben, aus
welchen Datenfeldern die zu erfassenden Datensitze bestehen. Legen Sie
zunichst die Diskette mit dem Programm dBase Il in das Laufwerk A und
starten Sie es durch Eingabe von dbase und anschliefendem <Return>:

A>dbase

Tagesdatum eingeben oder RETURN falls nicht bendtigt

(DU/MM/YY )T <Return>
dBase 1T meldet sich mit der Frage nach dem aktuellen Tagesdatum. Da das
Datum bei den folgenden Arbeiten nicht unbedingt bendtigt wird, kdnnen
Sie diese Frage durch Eingabe von <Return> tibergehen. Die Eingabe des
Datums wird bei den weiteren Beschreibungen des Aufrufs von dBase 11
nicht mehr erwihnt und kann auch dort immer mit <Return> ibergan-
gen werden.

dBase IT meldet sich dann mit einigen rechtlichen Hinweisen und zeigt

seine Eingabebereitschaft durch einen Punkt in der ersten Bildschirmspalte
an.
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**%  dBASE 11 Ver 2.41 19 JUNE 1984

COPYRIGHT (c) ASHTON-TATE 1984
AS AN UNPUBLISHED LICENSED PROPRIETARY WORK.
ALL RIGHYS RESERVED.

Use of this software has been provided under a Software
License Agreement (please read in full). In summary,
you may produce only three back-up copies and use this
software only on a single computer and single terminal.
You may not grant sublicenses nor transfer the software
or related materials in any form to any person unless
Ashton-Tate consents in writing. This software
contains valuable trade secrets and prOfrietary
information, and is protected by federal copyright
laws, the violation of which can result in civit
damages and criminal prosecution.

dBASE I1 is a registered trademark and
dBASE and ASHTON-TATE are trademarks of Ashton-Tate.

Eine Datenbank wird unter dBase II mit dem Befehl CREATE angelegt.
Direkt hinter diesem Befehl wird der Name angegeben, unter dem die
Datenbank auf der Diskette gespeichert wird. Der Name darf bis zu acht
Zeichen lang sein und muf den Vorschriften fir CP/M-Dateinamen ent-
sprechen. Der Dateiname wird von dBase Il automatisch mit der Namenser-
weiterung .DBF versehen. Die Datenbank Adressen ist also spéter unter
dem Namen ADRESSEN.DBF im Disketten-Inhaltsverzeichnis wiederzufin-
den. Geben Sie also ein:

. create adressen .
Satzstruktur folgendermaBen eingeben
Feld Name, Typ, Linge, Dezimalstellen

dBase II zeigt nun an, in welcher Form Sie den Aufbau der Datenbank ein-
geben missen. Und zwar missen Sie fir jedes Feld des Datensatzes an-
geben, wie es heifit (Name), ob Text oder Zahlen eingegeben werden sollen
(Typ), wieviele Zeichen in dieses Datenfeld maximal eingegeben werden
kénnen (Linge) und wieviele Nachkommastellen angezeigt werden sollen,
wenn es sich um eine Zah! handelt (Dezimalstellen). Machen Sie diese An-
gaben nun fiir alle Felder eines Datensatzes. Der Feldtyp wird mit den
Buchstaben C fiir Character (Zeichen, Text) oder N fir Number (Zahl)
angegeben. Die einzelnen Angaben werden durch ein Komma voneinander
getrennt; am Ende einer Felddefinition ist jeweils <Return> zu betitigen.
Bei Textfeldern brauchen natiirlich keine Dezimalstellen angegeben werden.

Feld Name, ng, Ldnge, Dezimalstellen

001 NAME C
002 WA, C,25
003 STRASSE,C,25

004 . -
Unzuldssiger Feldname
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Wie bei dem Feld 4 zu sehen ist, hat dBase II einige Einschrinkungen bei
den Zeichen, die fir Feldnamen verwendet werden konnen. Es sollte hier
der gleiche Feldname eingegeben werden, wie es bereits im Serienbrief
verwendet wurde. Doch dBase II akzeptiert den Bindestrich nicht. Feld-
namen diirfen bei dBase II nur aus Buchstaben (keine Umlaute), Zahlen
(nicht als erstes Zeichen) und einem Doppelpunkt bestehen. Verwenden Sie
hier also statt des Bindestriches einen Doppelpunkt und geben Sie auch die
weiteren Felder wie angegeben ein:

004 PLZ:ORT,C,30

005
88? ANREDE. £, 20

Daten jetzt eihgeben? i

Bei dem Datenfeld 7 geben Sie nur <Return> ein, da ein Datensatz nur
aus den bis dahin definierten sechs Datenfeldern bestehen soll. dBase II
fragt dann, ob sofort Daten eingegeben werden sollen. Beantworten Sie
diese Frage mit J fir "Ja". Der Bildschirm wird dann geléscht und es er-
scheint eine Eingabemaske.

Satznuwner 00001
NAME
FIRMA .
. STRASSE
CPLZIORT
- STAAT
. ANREDE

e e ue
.

o es weas aeie

Geben Sie nun den ersten Datensatz ein. Verwenden Sie dazu die Daten,
die bereits im Kapitel 66 verwendet wurden. Korrekturen innerhalb eines
Feldes kénnen Sie mit <Del> durchfithren. Mit <Return> wird die Ein-
gabe eines Feldes abgeschlossen und zum nichsten Gibergegangen. Man kann

den Cursor auch mit den Cursorsteuertasten zeichen- oder feldweise bewe-
gen.

" Satzrusmmer 00001 -
HARE -

: sHerrn Otto Miller
LFIRMA 1Fa. Mdtler & Schn

STRASSE . ;Hamburger Str. 33
PLZ:ORT . :4&00 Minster 1 e

e ve ee

STAAT
ANREDE

»

:r Herr Maller

Wenn Sie im Feld ANREDE <Return> dricken, erscheint wieder eine
leere Eingabemaske, diesmal mit der Kennzeichnung "Satznummer 00002".
Geben Sie nun die Daten fiir den zweiten Datensatz ein. Im Feld Anrede
geben Sie bitte vor "Frau Hoffmann" ein Leerzeichen ein, damit beim spi--
teren Ausdruck die Worte "Sehr geehrte" und "Frau Hoffmann" nicht zu-
sammengeschrieben werden.
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Satznummer 00002

NAME <Frau Elise Hoffmann
FIRMgSE :I Ritli 22

STRA :Im .
PLZ:ORT :CH-3013 Bern :
STAAT :Schweiz H
ANREDE s Frau Hoffmann :

TREIRD

Wieder erscheint nach dem <Return> im ANREDE-Feld eine l?ere Eiq—
gabemaske. Da nun keine weiteren Daten erfafit werdgn soller}, drpcken_ﬂSle
einfach nur <Return> und dBase 11 meldet sich wieder mit seiner Ein-

gabeaufforderung, dem Punkt.

NAME :
FIRMA :
STRASSE
PLZ:ORT
STAAT

ANREDE

RIS

TR TR

Uberpriiffen Sie nun, ob Sie die Daten korrekt eingeben haben. Qies
geschieht mit dem Befehl LIST. Wenn Sie ihn ohne weitere Angaben ein-
geben, gibt dBase II alle Datensitze mit vorangestellter Satznummer aus.

list . . i
K 6 i men eingeben: adressen
KeTne Datenbank eroffnet, bitte D?;?‘Qgtler ) gohn o irger strs 33

001 - Herrn Otto Miller a
o Rt Mﬁnfger ; ffmann r ferr ?glégzli 22
m -
DOOOZCHF§S#3EB;§§ ° Schweiz Frau Hoffmann

Da diese Anzeige durch die zweizeilige Ausgabe etwas unilbe_rsichﬂich iStl
kénnen Sie im LIST-Befehl auch angeben, dafl Sie nur bestimmte Felder
angezeigt bekommen wollen:

. list name,plz:ort .
00%%% errn Otto Muller 4400 Minster 1
00002 Frau Elise Hoffmann CH-3013 Bern

-

. " . . . ,:\ 7 ents
Wenn Sie die Anzeige der Satznummer stort, konnen Sie sie mit dem Zusatz

OFF ausschalten:

. list off name,plz:ort strasse
Herrn Otto Muller 4400 Minster 1

Hamburger Str. 33

Frau Elise Hoffmann CH-3013 Bern Im RUtli 22
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Nun haben Sie eine Datenbank angelegt, die IThren Anforderungen an eine
Anschriftenliste fiir dBase Il erfillt. Beenden Sie nun dBase II durch
Eingabe des Befehls QUIT.

SQuit
iod Ende ‘des dBASE ‘11-Laufes ***

Denken Sie an lhre Datensicherung!
A>

Eine MailMerge-Datendatei aus dBase ll-Daten

Die bisher erfaBten Daten stehen nun auf der Diskette in einer Datei mit
dem Namen ADRESSEN.DBF. Diese Datei kann von WordStar/MailMerge
nicht verarbeitet werden, da der Aufbau vollkommen anders ist, als er von
MailMerge vorausgesetzt wird. Im folgenden wird beschrieben, wie man

Daten aus einer dBase II-Datenbank in eine MailMerge-kompatible Datei
schreibt,

Starten Sie dBase zunichst wieder. Als erstes miissen Sie nun mit dem Be-
fehl USE angeben, auf welche Datenbank Sie zugreifen mochten. Hinter
USE wird der Name der Datenbank angegeben.

Adsase
#%% dBASE 11 Ver 2.41 19 JUNE 1984

| COPYRIGHT (c) ASHTON-TATE 1984

 dBASE I1 is a'registered trademark and

dBASE and ASHTON-TATE ‘are ‘trademarks of “Ashton-Tate.
. use adressen’

Wenn Sie ndhere Angaben {iter den Aufbau der Datenbank bendtigen (um
sich zu vergewissern, daf3 es die richtige ist oder festzustellen wie die
Felder heiflen), verwenden Sie den Befeh! LIST STRUCTURE.

~wilist structure :
" Struktlrdaten fur Datei: A:ADRESSEN.DBF
Anzahl der Satze: 00002
Datum der letzten Aktualisierung: 00/00/00
‘Primire Datei

Feld “Name “Typ -Lénge Dez.st.
001 NAME % 025
002 FIRMA c 025
003 STRASSE C 025
006 PLZ:ORT C 030
405 STAAT c 015
ole ANREDE C 020

%% Gesamt ** 00141

e
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Wie zu sehen ist, handelt es sich um die korrekte Datei und der Aufbau ist
genauso, wie er zuvor eingegeben wurde. Eine MailMerge-Datei kar}n nun
mit dem Befehl COPY erstellt werden. COPY bendtigt zusitzlich die An-
gabe, in welche Datei die Daten geschrieben werden sollen (TO DATEN).
Des weiteren kann man nicht immer wissen, ob sich in einigen Daten-
feldern nicht etwa Kommas befinden, wodurch MailMerge durcheinander
gebracht wiirde. Zur Sicherheit sollen also alle Datenfelder von Anfiih-
rungsstrichen umgeben werden. Dies geschieht durch die Angabe DELIMI-
TED WITH ",

. copy to daten delimited with "
00002 Satze kopiert

.

dBase II zeigt darauf an, wieviele Datensiitze in die Datei kop-iert wurden.
Die Datei ist damit erstellt, Sie kénnen dBase II nun wieder mit QUIT be-
enden.

. quit .
o Ende des dBASE 11-Laufes *¥*

Denken Sie an lhre Datensicherungl

A>

Es meldet sich nun wieder das Betriebssystem, Sehen Sie nun nach, ob d}e
Daten auch korrekt in die Datei kopiert wurden. dBase II hat den Datex—
namen DATEN mit der Erweiterung . TXT versehen. Geben Sie also ein:

L Ixt - ;
ﬁ;grrn gﬁggnﬁu¥[er","Fa. Miller & Sohn", “Hamburger Str, 33", 084400 Minster 1w, » #
[1] "ll rll .
5F£age2{i§: Hgffmann"," U oHIm RUtLT 22%,"CH-3013 Bern®,¥Schweiz!," Frau Hoffmannt

A>

Als Antwort darauf wird der Inhalt der Datei DATEN.TXT ausgegeben.
Wie zu sehen ist, weisen die Daten genau das Format auf, das MailMerge
voraussetzt. Sie kdnnen die Datei DATEN.TXT nun auf Thre WordStar/
MailMerge-Diskette kopieren und als Datendatei fir die Erstellung wvon
Serienbriefen, Etiketten oder Briefumschligen verwenden.
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Daten ergénzen oder andern

Wenn Thre Anschriften-Datenbank immer auf dem neuesten Stand sein soll,
missen Sie die Anschriften #ndern und auch erginzen kénnen. Die Grund-
lagen dafiir sollen hier beschrieben werden. Rufen Sie also dBase II auf
(falls noch nicht geschehen), und geben Sie mit dem USE-Befehl an, daf3
Sie die Datenbank ADRESSEN bearbeiten wollen. Die Erginzung dieser
Datenbank um neue Anschriften ist genauso einfach, wie die oben bereits
beschriebene Erfassung. Der Befehl fir die Erweiterung einer Datenbank

lautet APPEND. Geben Sie also einfach diesen Befeh! ein und schlieBen Sie
die Eingabe mit <Return> ab.

A>dbase”

**k dBASE I1  Ver 2.41 19 JUNE 1984
COPYRIGHT (c) ASHTON-TATE 1984

dBASE I1 is a registered trademark and ,
dBASE and ASHTOM-TATE are trademarks of Ashton-Tate. #
. uUse’adressen

Cappend.

Wie bei der Ersterfassung wird wieder eine leere Eingabemaske angezeigt.
Als Satznummer wird jedoch die nichste freie Satznummer der Datei ange-
zeigt. Die Eingabe erfolgt genauso wie bei der Ersterfassung. Geben Sie
also eine neue Adresse ein. Sie kdnnen die Erfassung beenden, indem Sie
bereits bei der Anzeige einer leeren Eingabemaske <Return> driicken.

~ Satznummer 00003

NAME ~tHerrn Helmut Heller :
FIRMA tMarkt & Technik Verlag = :
- STRASSE . :Wans-Pinsel-Str. ¢ :
. PLZIORY = :BOT3 Haar bei Munchen :
S STAAT: L e ™ g
ANREDE ~ :r Herr Heller

Auch die Anderung bereits existierender Datensitz ist nicht schwierig.
Hierfitr gibt es den Befeh! EDIT. Zusitzlich muB die Datensatznummer des
zu dndernden Datensatzes mit angegeben werden. Wenn Sie den ersten
Datensatz verindern méchten, geben Sie also ein:

. edit 1
Es wird dann die Eingabemaske mit dem gewiinschten Datensatz angezeigt.

HAME sHerrn Otto Miller :
FIRMA :Fa. Miller & Sohn :
CUSTRASSE - :Hamburger Str. 33 :
~PLZIORT 26400 Minster 1
STAAT S
ANREDE . :r Herr MUller

-
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Sie konnen nun mit den Cursorsteuertasten ein Feld ansteuern und darin
die gewiinschten Anderungen vornehmen. Wenn Sie Ihre Anderungen
durchgefithrt haben, kénnen Sie die Anderung mit ~W beenden, dBase
meldet sich dann wieder mit dem Punkt als Eingabeaufforderung.

Datensitze I6schen

Es kann natirlich vorkommen, dafl3 Sie eine Anschrift nicht mehr bendti-
gen, sei es, weil ein Bekannter oder ein Geschiftpartner verzogen ist und
Sie die neue Adresse nicht kennen oder auch weil Sie es einfach nicht mehr
fiir noétig halten, das jemand Ihre Serienbriefe auch in Zukunft noch
bekommt.

Starten Sie dBase II wieder, geben Sie an, welche Datenbank Sie bearbeiten
wollen, und lassen Sie sich die Datensitze anzeigen. Bei der Verwendung
des LIST-Befehls ist es hier wichtig, daf Sie die Option OFF nicht verwen-
den, da Sie zum Ldschen in diesem Beispiel die Datensatznummer bendti-
gen. .

A>dbase

*%% dBASE 11 Ver 2.41 19 JUNE 1984
COPYRIGHT (c) ASHTOR-TATE 1984

dBASE ‘11 is a registered trademark and

dBASE and ASHTON-TATE are trademarks of Ashton-Tate.
. use adressen

. list name,firma,plz:ort

00001 - Herrn Otto Miller Fa. Muller & Sohn 4400 Minster 1
00002 Frau Elise Hoffmann CH-3013 Bern
00003 Herrn Helmut Heller Markt & Technik Verlag 8013 Haar bei Mlnchen

- Ein einzelner Datensatz wird unter dBase 1I mit dem Befehl DELETE
geloscht. Wenn Sie den dritten Datensatz ldschen wollen, lautet der Befehl
also:

. delete record 3
oschung(en)

. list name,firma,plz:ort

00001  Herrn Otto Miller

00002 - Frau Elise Hoffmann CH-3013 Bern
00003 *Herrn Helmut Heller Markt & Technik Verlag 8013 Haar bei NWinchen

Fa. Miller & Sohn (4400 Hanster 1
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dBase II zeigt dann an, wieviele Datensitze geléscht wurden. Wenn Sie sich
nun die Datensitze wieder anzeigen lassen, werden Sie feststellen, daf} der
Datensatz allerdings immer noch vorhanden ist. Ein Datensatz wird mit
dem DELETE-Befehl noch nicht physisch geldscht, sondern nur als ge-
l6scht gekennzeichnet. Wenn Sie den Datensatz physisch aus der Datei ent-
fernen wollen, miissen Sie noch den Befehl PACK verwenden.

. pack :

PACZ durchgefihrt 00002 Sitze kopiert

. list name,plz:ort

00001 - Herrn-Otto Miller 4400 Minster 1
00002 Frau Elise Hoffmann CH-3013 Bern

PACK reorganisiert die ganze Datei so, daB3 der durch die Ldschung frei-
gewordene Platz wiederverwendet werden kann.

quit
**% Ende des ‘dBASE 11-Laufes *#x

~Denken Sie an' Thre Datensicherung!
A>

Sie haben nun die grundlegenden Befehle von dBase II zur Erstellung und
Pflege einer Anschriftenliste und die Erstellung einer MailMerge-Daten-
datei kennengelernt. Natiirlich verfiigt dBase II noch iiber wesentlich mehr
M(‘jglic.hkeiten und auch die in den Beispielen verwendeten Befehle kénnen
noch einiges mehr, als hier gezeigt werden konnte. So kdnnen bei gréBeren
Dgtenbestéinden zum Beispiel Datensitze herausgesucht werden, die be-
stimmte Voraussetzungen erfilllen (Selektion) oder es kénnen auch Daten
nach beliebigen Kriterien sortiert werden. Informationen tber diese wei-
teren Moglichkeiten finden Sie im dBase II-Handbuch. Sehr empfehlens-
wert ist auch das Buch iiber dBase II auf Ihrem Computer von Dr. Peter
Albrecht, das ebenfalls im Markt& Technik Yerlag erschienen ist und eine
Vielzahl von Praxisbeispielen und Tips bietet.



314 Multiplan-Tabellen iibernehmen

72 Muitiplan-Tabellen ibernehmen

WordStar ist zwar ein duferst leistungsfihiges Textverarbeitungssystem, es
verfugt jedoch uber keinerlei Rechenmoglichkeiten. Das ist jedoch kein
grofBes Manko, wenn man ein gutes Tabellenkalkulationsprogramm wie zum
Beispiel Multiplan zur Hand hat. Man kann dann die Tabellen damit erstel-
len und spiter in Textdateien einfiigen. Wie man mit Multiplan eine
Tabelle im WordStar-Format in eine Datei schreibt, wird in diesem Kapitel
beschrieben.

Starten Sie als erstes Multiplan wie gewohnt und laden Sie die gewiinschte
Tabelle. Dritcken Sie dann die Taste D um in das Druckmenil zu gelangen.
Der Befehl kann auch ausgewidhlt werden, indem Sie so lange auf die
<Leertaste> driicken, bis das Wort "Druck” revers dargestellt wird und
dann <Return> driicken.

-1 1 2 3 4 5
; Artikelliste =
3 5;;;;EEEGRQ—~_- Nummer Brutto-Preis Netto-Preis
4
2 Pttt bttt i f i ot = =mno= :
7 Buch Uber Textverarbeitung 100-100 15,95 7,18
8 Buch Uber Kalkulation 100-101 16,95 7:63
9 Buch Uber Microcomputer 100-102 14,95 6,73
10 P T T Tt L L ot -2ttt bty mzmI= =
11
12
13
14
15
16
17
18
19 ;
20

BEFEHL: Text Ausschnitt Bewegen Druck Einflgen Format Gehezu Hilfe Kopie Léschen .
Name Ordnen Quit Radieren Schutz Ubertragen Verdndern Wert Xtern Zusatze
i Befeh! auswdhlen oder Anfangsbuchstaben eingaben i
Cone 2D (370,45 99% frei . Multiplan: ARTIKEL.MP

Im Druckmenit wihlen Sie dann durch Eingabe von R die Einstellung der
Randbegrenzung.

18
19

20 . ]
DRUCK: Drucker Platte/Diskette Randbegrenzung Optionen

i dhlen oder Anfangsbuchstaben eingeben
5525" Befsgé(§¥§38’4§n i 99% frei Multiplan: ARTIKEL.MP
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Hier kénnen Sie nun fiir den Ausdruck oder die Speicherung in einer Text-
datei die Riander und die Seitengrdfe einstellen. Fiir die Ubernahme in
WordStar sind nur die Werte fiir den linken Rand und die Druckbreite
interessant. Hier kdnnen Sie die von lhnen gewiinschten Werte angeben.
Die Werte fiir den oberen Rand, die Drucklinge und die Seitenldnge sollten
Sie bei kleinen Tabellen wie in diesem Beispiel angeben, da ansonsten sehr
viele Leerzeilen ausgegeben werden. Die Eingabe eines Wertes wird mit
<Tab> beendet. Es wird dann zum nichsten Eingabefeld gesprungen.

18
;g : . K :
DRUCK RANDBEGRENZUNG: 'Links: O Oben:- 0 Druckbreite: 65
Drucklénge: 1 : Seitenlinge: T
2ahl "eingeben: ik
2984 +2S(-1)*0,45 99% frei Multiplan: ARTIKEL.MP

Wenn Sie die Eingabe der Randbegrenzungen mit <Return> abschlieflen,
kommen Sie wieder in das DRUCK-Menit zuriick. Hier wihlen Sie nun
durch Eingabe von P die Ausgabe auf Platte/Diskette an.

18

B | |
DRUCK: Dfuckgr Platte/Diskette Randbegrenzung Optionen

Einen Befehl éuswéhlen oder Anfangsbuchstaben eingeben - :
2954 +2S(-1)*%0,45 99% frei Multiplan: ARTIKEL.MP

Multiplan fragt dann nach dem Namen der Datei, in die die Tabelle
geschrieben werden soll. Geben Sie den gewiinschten Namen ein und
schlieflen Sie die Eingabe mit <Return> ab.

18
19

20 o
DRUCK Ausgabe,auf‘Platte/Diskette: artikel.ws
Dateinamen eingeben
2954 +25¢-1)*0,45 Q9% frei Multiplan: ARTIKEL .MP

Falls auf der Diskette bereits eine Datei mit diesem Namen existiert, fragt
Multiplan nach, ob die Datei Uberschrieben werden darf. In unserem Bei-
spiel darf Sie Giberschrieben werden und es wird also mit J geantwortet.

i8
19

20 :
DRUCK Ausgabe auf Platte/Diskette: artikeliws

Bestehende Datei Uberschreiben (J/NY? 4

9S4 +25(-1)*0,45 99% frei Multiplan: ARTIKEL.MP
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Damit ist die Tabelle in eine Textdatei kopiert worden. Beenden Sie nun
Multiplan, indem Sie Q fiir Quitt eingeben und die Sicherheitsabfrage mit
J beantworten. Wenn Sie an Ihrer Tabelle Anderungen gemacht haben,
vergessen Sie nicht, diese vorher in einer Multiplan-Datei abzuspeichern.

Mit dem TYPE-Befeh! des Betriebssystems koénnen Sie sich nun davon
iiberzeugen, daf3 die Datei im gewiinschten Format abgespeichert ist.

A>type artikel.ws
ArtrEe[[)ste

Bezeichnung Nummer Brutto-Preis Netto-Preis

Buch Uber Textverarbeitung 100-100 15,95 7,18
Buch Uber Kalkulation 100-101 16,95 7,63
Buch Uber Microcomputer 100-102 14,95 6,73

A>

Damit haben Sie die Multiplan-Tabelle in einer Datei gespeichert, die Sie
mit WordStar direkt aufrufen oder auch in eine andere Textdatei mit ~"KR
einlesen kénnen. Zur Weiterbearbeitung kénnen dann alle gewohnten Word-
Star-Befehle verwendet werden.

Teil X:
Anpassungen mit INSTALL



Die Bedienung von INSTALL 319

73 Die Bedienung von INSTALL

WordStar verfiigt iiber ein umfangreiches Installationsprogramm mit dem
Namen INSTALL, mit dem es moglich ist, viele der Standardeinstellungen
von WordStar (Hilfsstufe, Rinder usw.) und die Anpassung an den Compu-
ter und Drucker zu verindern. Leider bringt dieses Programm alle Meldun-~
gen nur in englisch und ist damit nicht von jedem bedienbar. Darlber
hinaus ist auch noch die Beschreibung des Installationsprogramms im
WordStar-Handbuch nicht korrekt, es wird dort eine veraltete Version be-
schrieben. Aus diesen Griinden wird in diesem und den folgenden Kapiteln
das Installationsprogramm mit seinen wesentlichen Fihigkeiten ausfiihrlich
erliutert. In diesem Kapitel geht es um die allgemeine Bedienung des
Installationsprogramms: Aufruf, Meniis, Beendigung und Eingaben. Gezeigt
wird dies am Beispiel zweier Anderungen: Die Hilfsstufe soll auf 0 gestellt
werden, so dafl WordStar standardmiBig keine Menils anzeigt und der
Druck von Seitenzahlen unten auf jeder Seite soll unterdriickt werden.

Damit das Anpassungsprogramm einwandfrei liuft, benétigen Sie eine Dis-
kette mit folgenden Dateien: )

INSTALL.COM Installationsprogramm
WS.INS Daten fiir das Installationsprogramm
WSU.COM noch nicht installierter WordStar

Formatieren Sie eine neue Diskette und kopieren Sie diese Dateien von
Threr WordStar-Original-Diskette auf diese neue. Legen Sie diese Diskette
in ein Laufwerk, wechseln Sie (falls es nicht bereits das aktuelle ist) auf
dieses Laufwerk und geben Sie ~C ein. Laden Sie dann das Installations-
programm durch Eingabe von INSTALL und Betitigung von <Return>.

A>1 nstal l <Return>

Das ‘Installationsprogramm meldet sxch dann mit einer Copyright-Meldung
und bittet um die Betitigung einer beliebigen Taste.

"GP INSTALL ‘Release 2.00 WS9999XX
Copyr:ght (c) 1983 Mlcropro International COrporat1on

‘ AlL rlghts reserved
This software has'been provided pursuant to a License...

--------------------------------------------------------

... any manner not provided for in said-License Agreement
except -with prior written authorization from MicroPro.

Type any key to continue... <Beliebige Taste>
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Nach der Betiitigung einer beliebigen Taste erliutert INSTALL kurz, wozu
es benodtigt wird: Mit INSTALL kdénnen Sie MicroPro-Programme an einen
Computer (Terminal) und Drucker anpassen oder auch bestimmte Standard-
einstellungen verindern. Sie kénnen nun durch Eingabe von <Return>
oder Y (fiir Yes/Ja) die Arbeit mit dem Installationsprogramm fortsetzen
oder durch Eingabe von N (fir No/Nein) das Programm beenden.

With INSTALL you can set up your terminal and printer
for use with MicroPro programs. You can also change
certain features of the program with INSTALL.

Would you like to continue?
Enter Y or <RETURN> for Yes.
Enter N for No. <Return>
Das Installationsprogramm erlaubt bei allen Ja/Nein-Fragen diese Art der
Beantwortung. Wenn Sie mit Ja antworten wollen, geben Sie Y oder
<Return> ein, wenn Sie mit Nein antworten mo&chten, geben Sie N ein.
Driicken Sie in diesem Fall <Return>.

Nun fragt INSTALL, welches MicroPro-Produkt sie installieren bzw. an-
passen mochten. Geben Sie WS (fiirr WordStar) und <Return> ein.

Which HMicroPro product would you like to Install?
Enter - WS for WordStar

- WM for WordMaster

- DS for DataStar

- RS for ReportStar
then press <RETURN>.

Product? WS <Return>
INSTALL gibt dann einige Hinweise zur Benutzung aus:

You will install WordStar for your equipment and needs. The
following points will help you use the INSTALL program:

o -You can use the installation manual to answer any
questions you may have.

o You can also use the WordStar Reference Manual Glossary
to better understand unfamiliar terms.

o You will have the opportunity to review and accept or
reject each item after you select it and again at the
end of the program.

o 1If you press unnecessary keys, they will be ignored.

o If you need to leave the INSTALL program at any point,
press “C.

Type any key to continue... <Beliebige Taste>

Wichtig sind davon:

o Ungiltige Tastendricke werden ignoriert,
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o Sie kOnnen bei der Bedienung nicht viel falsch machen, denn jede
Eingabe wird gefolgt von einer Sicherheitsabfrage, bei der Sie die je-
weilige Eingabe wieder riickgéingig machen kdénnen.

o Wenn Sie das Installationsprogramm abbrechen mdéchten, kdénnen Sie
jederzeit ~C driicken.

Beantworten Sie diesen Informationsbildschirm mit einer beliebigen Taste.

WordStar verlangt nun die Eingabe des Laufwerks (ein Buchstabe gefolgt
von einem Doppelpunkt), auf dem sich das zu installierende WordStar~Pro-
gramm wihrend der Installation befindet. Da sich das Programm auf dem
aktuellen Laufwerk befindet (sieche oben), kdnnen Sie mit <Return> ant-
worten.

Enter the disk drive name (a letter followed by a colon,
B:) where WordStar files will be located while you run
INSTALL: then press <RETURN>. <Return>

Normalerweise befindet sich das noch nicht installierte WordStar-Programm
in der Datei WSU.COM. Wenn Sie jedoch WordStar bereits einmal instal-
liert haben und nun nur noch einige Einstellungen 4ndern méchten, miissen
Sie hier den Namen des zu installierenden Programms angeben. In dieser
Beschreibung wird davon ausgegangen, daf3 das zu installierende Programm
sich in der Datei WSU.COM befindet. Bei der ersten Installation kénnen Sie
<Return> dricken. INSTALL geht dann von dem Programm WSU.COM
aus.

The uninstallgd'wordStar program:is - normally contained in WSU.COM.
1f -you are reinstalling WordStar or have previously renamed
the f\le,,enter'the new name below; otherwise press <RETURN>.

Hame of file to install, or <RETURN> for WSU.COM <Return>

INSTALL zeigt an, welches Programm es als Grundlage nimmt und méchte
dann wissen, unter welchem Namen es die neue Version sp#ter abspeichern
soll. Sie kdnnen hier einen beliebigen (bis zu acht Zeichen langen) Namen
angeben. Die Namenserweiterung .COM braucht nicht eingegeben werden.
Bei der ersten Installation driicken Sie <Return> und die neue Version
wird spiter unter dem Namen WS.COM gespeichert.

Fite toiinstall is 1 WSU.COM

When rou are finished running this program, you will have an
installed version of WordStar in a new file on the logged
disk drive: It will be called WS.COM. 'If you wish to name the
file something else, enter the name below. Otherwise press
<RETURN>.- To:change the name, enter up to ei%ht letters or
numbers. The extension .COM will automatically be added to any
name. .

Enter name of file for installed WordStar, or . <RETURN> for WS.COM <Return>
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INSTALL zeigt an, in welcher Datei es die angepalite Version spiter
speichern wird. Wenn diese Datei bereits existiert, wird eine entsprechende
Meldung ausgegeben. Sie haben dann die Moglichkeit, diese Datei mit
<Return> oder Y zu iiberschreiben oder mit N einen neuen Dateinamen
einzugeben. Bei der ersten Installation durfte diese Meldung nicht
auftreten, da Sie ja eine Diskette ohne die Datei WS.COM genommen
haben.

File for installed WordStar is : WS.COM

*%% CAUTION *** This file alreadz exists. If you make
changes during this INSTALL session and
save these changes, you will overwrite
this file.

If this is correct, enter Y or <RETURN>. If not, enter N. <Return>

Das Installationsprogramm fragt dann zur Sicherheit noch einmal nach, ob
die Eingaben Kkorrekt waren: Sie installieren die Datei WSU.COM und
erzeugen die Datei WS.COM. Wenn das richtig ist, geben Sie <Return>
oder Y ein, ansonsten N.

You are installing the file WSU.COM and producing the
file WS.COM.

If this is correct, enter Y or <RETURN>. I1f not, enter K. <Return>

Nun wird die Datei WSU.COM in eine Zwischendatei mit dem Namen
WS.$$$ kopiert. In dieser Datei werden alle Anderungen gespeichert. Wenn
Sie dann am Ende das Installationsprogramm verlassen und sagen, daf} die
Anderungen gespeichert werden sollen, wird die Datei umbenannt mit dem
Namen WS.COM.

INSTALL is copying the file WSU.COM.
PLEASE WAIT.

Das Installationsmeni

Nun wird das Hauptmenii oder besser Installationsmenii angezeigt. Von hier
aus werden spiter alle Beschreibungen ausgehen. Sie haben hier folgende
Wahlmdoglichkeiten:

ein vordefiniertes Terminal auszuwihlen,
eine eigene Terminalanpassung vorzunehmen,
einen vordefinierten Drucker auszuwihlen,
eine eigene Druckeranpassung vorzunehmen,
WordStar-Einstellungen zu verindern oder
das Installationsprogramm zu beenden.

Mo oW >
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oMM TN

(WEREK INSTALLATION MENU ¥dwkw

1f you are installing a new copy of WordStar, you must select
letter-A to install your terminal, then letter 'C tovinstall
your ‘printer. 1f your terminal .is not listed on the Menu of
Terminals, ‘return to this menu and select letter B. If your
printer-is-not-listed on the Menu of Printers, return to this
menu and ‘select letter D. 1f you want to change a particular
WordStar feature, choose letter E.

Menu of Terminals )
Custom Installation of Terminals

Menu -of Printers
Custom-Installation of Printers

Menu of WordStar Features
Exit:from INSTALL

Enter the letter of your choice (A/B/C/D/E/X). E

XM M W

In diesem Beispiel sollen zwei WordStar-Einstellungen ge#ndert werden.
Dies geschieht mit dem Punkt E. Geben Sie also einfache E ein. INSTALL
zeigt dann das Einstellungsmenii an.

Das Einstellungsmenii

VYon hier aus kdnnen Sie eine Vielzahl von WordStar-Einstellungen verin-
dern, zum Beispiel die Hilfsstufe, die Seitenlinge, die Randeinstellungen
usw. Zunichst soll die Standard-Hilfsstufeneinstellung veridndert werden.
Dies ist unter Punkt A (Initial help level/Hilfsstufeneinstellung beim Start)
zu erreichen. Geben Sie also A ein.

falalatalofS MENU:OF WORDSTAR FEATURES . #**#%%
To modify a WordStar feature, select the appropriate letter,
_ choose 'the modification, then return to-this menu to continue
_oroexit to the Installation Menu ("X1),

Left margin

Right margin

Number L ines/page

Page offset

Form feeds

Data field separator
~Variable name symbol

Default disk'drive

EXit to INSTALLATION menu
Enter the letter-of your choice (A-R/X):"A

Initial help level

pDecimal point character
Non-document made’

Initial directory display
Initial insertion toggle
Justxf!cat\on~to?gle
Hyphen help toggle
Omit-page-numbering toggle
Top page margin

Bottom page margin

X RAOTVOREIrX
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Die Verdnderung von Einstellungen

Sie bekommen nun angezeigt, welche Hilfsstufe derzeit eingestellt ist (3)
und haben die Wahl, zwischen vier Einstellungen zu wihlen:

A Hilfsstufe 3: Alle Meniis und Meldungen werden angezeigt.

B Hilfsstufe 2; Die Menis, die nach einem Tastendruck angezeigt werden,
werden unterdriickt.

C Hilfsstufe 1: Die Menis, die nach zwei Tastendriicken angezeigt werden,
werden ebenfalls unterdriickt.

D Hilfsstufe 0: Alle Meniis und Meldungen werden unterdriickt.

In diesem Fall sollen alle Hilfsmeniis und Meldungen ausgeschaltet werden,
geben Sie also D ein.

Initial help level

You can set the level of onscreen helﬁ to provide more or
" less information as you need it. The help level is currently 3.

A Help level 3 .

ALl menus and explanations displayed
B Help level 2

Main editing menu (1-key commands) suppressed
C Help level

Prefix menus (2-key commands) also suppressed
D Help tevel O

Command explanations also suppressed

Enter the letter of your choice (A/B/C/D),
or press <RETURM> to leave unchanged. D

INSTALL zeigt die Wah! an und bittet um Bestitigung. Driicken Sie <Re-~
turn> oder Y um die Wahl zu bestitigen, N um etwas anderes einzugeben.

Help level is now O.

If this is correct, enter Y or <RETURN>. If not, enter N. <Return>
Es wird dann wieder das Einstellungsmenii angezeigt.

*xksk  MENU OF WORDSTAR FEATURES ww#x

To modify a WordStar feature, select the appropriate letter,
choose the modification, then return to this menu fo continue
or exit to the Installation Menu ("X"). .

A Initial help level K - Left margin

B Decimal point character L Right margin

C Non-document mode M Number lines/page

D Initial directory display N Page offset

E Initial insertion toggle 0 Form feeds

F Justification toggle P Data field separator

G Hyphen help toggle Q Variable name symbol

H Omit-page-numbering toggle R Default disk drive

1 Top page margin )

J Bottom page margin X “Exit to INSTALLATION menu

Enter the letter of your choice (A-R/X). H

Die Bedienung von INSTALL 325

Als nichstes soll WordStar so eingestellt werden, dal3 nicht mehr auf jeder
Seite Seitenzahlen gedruckt werden (entspricht dem Punktbefehl .OP und
ist vor allem dann nttzlich, wenn man hauptsichlich Briefe schreibt). Diese
Einstellung wird mit Punkt H vorgenommen (Omit-page-numbering/
Schalter fiir Seitenzahl-Unterdriickung). Geben Sie also H ein.

Es wird nun die derzeitige Einstellung des Schalters fiir Seitenzahl-Unter-
driickung angezeigt. Wenn die Seitenzahl-Unterdriickung ausgeschaltet ist
(OFF), wird auf jeder Seite am unteren Rand eine Seitenzahl gedruckt. Ist
die Seitenzahl-Unterdriickung eingeschaltet (ON), dann werden standard-
mifBig keine Seitenzahlen gedruckt, auBBer Sie werden durch den Punktbe-
feh! . PNx angefordert. Schalten Sie nun die Seitenzahl-Unterdriickung ein
(ON). Wenn sie bereits richtig eingestellt ist, brauchen Sie nur <Return>
zu driticken. Sonst driicken Sie C.

Omi t-page-numbering toggle
This sets WordStar to start with page numbering off; pages
wilt be printed without page numbers.
Omit-page-numbering feature is currently OFF.

_Enter "C" to change to ON,
or ‘press <RETURN> to leave unchanged. C

Es wird dann angezeigt, daf3 die Seitenzahl-Unterdriickung nun eingeschal-
tet ist (ON). Wenn Sie das so haben wollen, driicken Sie <Return> oder
Y, wenn nicht N. -
' Omit-bagé-humbering feature is now ON.

1f this is correct, enter Y or <RETURN>. 1f not, enter N. <Return>
Und wieder wird das Einstellungsmenil angezeigt. Nun sind alle Einstellun-
gen vorgenommen worden, die geplant waren. Verlassen Sie nun das Ein-
stellungsmenii durch Eingabe von X.

wikwk  MENU OF WORDSTAR FEATURES *%kws

Yo modifx a MordStar feature, select the appropriate letter,
e

choose: the modification, then return to.this menu:to continue

or exit'to the Installation Menu ("X"y.

A~ Initial help level K. teft'margin

B -Decimal point character L Right margin

€ Non-document mode M Numberlines/page

D Initial directory display N - Page offset

E Initial insertion toggle 0 Form feeds

F Justification toggle P :Data field separator

G Hyphen help toggle Q. Variable name symbot

W Omit-page-nunbering toggle R Default disk:drive
.1 Top page margin. . SR :
~J7 Bottom page margin X EX1t to INSTALUATION menu

Enter the letter of your choice (A-R/X). X
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INSTALL beenden

Es wird nun wieder das Installationsmenii angezeigt. Da keine anderen Ver-
4nderungen durchgefihrt werden sollen, driicken Sie noch einmal X.

wdkkk  INSTALLATION MENU ¥k

1f you are installing a new copy of WordStar, you must select
letter A to install your terminal, then letter C to install
.your printer. If your terminal is not listed on the Henu of
Terminals, return to this menu and select letter B. If your.
printer is not listed on the Menu of Printers, return to this
menu and select ‘letter D. If you want to change a particular :
WordStar feature, choose letter E. .

Menu of Terminals .
Custom Installation of Terminals

Henu of Printers X
Custom Installation of Printers

Menu of ‘WordStaer Features
Exit from INSTALL

Enter the letter of your choice (A/B/C/D/E/X). X

xXm . T o

Nun befinden Sie sich im letzen Menil des Installationsprogramms, dem Be-
endigungsmenii. Es werden hier die Namen des Computers, des Druckers
und das Ubertragungsprotokoll angezeigt, die ausgewihlt wurden. Sie haben
hier folgende Auswahlmdglichkeiten:

A Speichern der Anpassungen und Einstellungen, die wahrend dieses Pro-
grammlaufs durchgefithrt wurden. i

B Beenden des Installationsprogramms ohne Speicherung der Anderungen.

C im Installationsprogramm bleiben und weitere Anpassungen oder Ande-
rungen vornehmen

Wenn Sie alles korrek: durchgefithrt haben, driicken Sie jetzt A und Ihre
Einstellungen werden in der Datei WS.COM gespeichert.
The changes made during this session of INSTALL are stored

in a temporary file. You may now save these changes in your
installed file WS.COM.

These are your current values:

Terminal : Computername
Printer : Standard Printer
Communications protocol : . No protocol
Driver : Primary list device

dowkdk EXIT OPTIOHS MENU - #%¥¥

Save the changes made during this INSTALL session
Quit this session of INSTALL without saving changes
Change any of your choices / Remain in INSTALL :

YW >

Enter the letter of your choice (A/B/CY. A
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Das Installationsprogramm informiert Sie abschlielend dariiber, daB3 sich
das WordStar-Programm mit [hren Einstellungen nun in der Datei WS.COM
pefindet. Dann wird zum Betriebssystem zuriickgekehrt.

 Your new installed Wordstar file is WS.COM.

: iou are returhihg to the operating system.
A -

Sie haben nun eine neue Version von WordStar, in der die gewiinschten

Anderungen fest eingestellt sind. Wenn Sie nun mit diesem Programm ar-
beiten, werden keine Meniis oder Meldungen mehr angezeigt und es wird
nicht mehr auf jeder Seite automatisch eine Seitenzahl gedruckt.

Wenn Sie Ihre Anderungen nicht speichern wollen, wihlen Sie im Beendi-
gungsmenit den Punkt B. Es wird dann keine neue WS.COM-Datei gespei-
chert. Es erscheint dann folgende Meldung:

f:?his INSTALL'session has been completed without saving changes.

‘:eu are returning to the operating system.
S ,

Die Eingabe von Zahlen und Zeichenketten

Im vorangegaﬁgenen Beispiel haben Sie schon zwei Arten kennengelernt,
wie Sie .im Installationsprogramm Eingaben vornehmen. Die Auswahl aus
vorgebenen Einstellungen durch Eingabe eines Buchstaben in den Meniis

{und auch bei einigen Einstellungen) und die Umschaltung eines Schalter

durch Eingabe eines C (fir Change/Andern). Es gibt im Installationspro-
gramm noch zwei weitere Arten der Eingabe, die Eingabe einer Zah! (zum
Beispiel ‘die” Bildschirmgréfe) und die Eingabe einer Zeichenkette (zum
Beispiel eine Escapesequenz zur Bildschirmsteuerung).

Bei zu 4ndernden Zahlenwerten gibt das Installationsprogramm zunichst

den aktuellen Wert aus. Durch Eingabe von C (fiir Change/Andern) koénnen
Sie dann einen neuen Wert eingegen. Das Programm fragt dies mit dem
Hinweis ab: Enter new value (Neuen Wert eingegeben).

Screen size (optional)

“Use this function to alter the height (number of lines of text) and
the width (number of possible characters in a line).

Screen height value is currently 24,

Enter “C" to change,
or press <RETURN> to leave unchanged. C

Enter new value : 25 <Return>
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Bei Zeichenketten ist die Eingabe etwas komplizierter. Hier koénnen die
einzelnen Zeichen der Zeichenkette auf vier Arten eingegeben werden:

o Buchstaben, Zahlen oder sonstige druckbare Zeichen koénnen direkt ein-
gegeben werden, zum Beispiel A <Return>.

o Steuerzeichen werden eingegeben, indem zunichst ein Doppelpunkt (:)
eingegeben und dann die gewlinschte Control-Taste gedriickt wird, zum
Beispiel : ~A <Return>.

o Die Werte kénnen auch hexadezimal angegeben werden, indem dem
Wert ein Komma vorangestellt wird, zum Beispiel ;41 <Return>.

o Auch die Eingabe in dezimaler Form ist durch ein vorangestelltes Dop-
pelkreuz (#) moglich, zum Beispiel 461 <Return>.

You can enter a value in ASCII, decimal, or hexadecimal
codes. Precede each entry with these prefixes:

ASCII : (:"A enters ASCII “A, a single value)
Hexadecimal ¢, 41 enters hexadecimal 41)
Decimal ¥ (461 enters decimal 61)

To enter a sequence of characters, enter each one separately,
followed by <RETURN>.

Press <RETURN> to leave a value unchanged. =
Enter a period (.) and press <RETURN> to terminate a sequence
and to eliminate all subsequent values.

These special characters require hexadecimal input:
<RETURN> ("M)

Period (.) T2E

“H (backspace: "“H) ,08

Maximum entries for this function is 8.
Current New

Value value

18h

Jedes Zeichen einer Zeichenkette mull einzeln auf eine der oben genannten
Arten eingegeben werden. Die Eingabe der Zeichenkette kann durch Ein-
gabe eines Punktes (.) abgeschlossen werden. Die Eingabe wird ebenfalls
beendet, wenn die maximale Anzahl Zeichen eingegeben wurde (hier 8).
AnschlieBlend stellt INSTALL auf jeden Fall noch eine Sicherheitsabfrage,

so daB} Sie die Gelegenheit haben, den Wert bei falscher Eingabe noch ein-
~mal zu #ndern.
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Ein Beispiel: Angenommen, Sie miften bei einer solchen Eingabe die
Escapesequenz "ESC*" und das Steuerzeichen mit dem Code 26 angeben. Sie
konnen diese Escapesequenz auf die verschiedensten Arten eingeben. Hier
einige Beispiele (nach jedem Wert ist <Return> zu driicken):

,1b hexadezimaler Code von Escape
* das Sternchen

$26 dezimaler Code 26

. Ende der Eingabe

oder

#27 dezimaler Code von Escape
,2a hexadezimaler Code des Sternchens
A2 Steuercode 26

. Ende der Eingabe

oder

el | Steuercode von Escape

* das Sternchen

#la hexadezimaler Code 26

. Ende der Eingabe
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74 WordStar-Einstellungen dndern mit INSTALL

Wie Sie im vorangehenden Kapitel gesehen haben, kann man mit dem In-
stallationsprogramm eine ganze Reihe von Standardeinstellungen veriindern.
In diesem Kapitel werden alle Moglichkeiten erldutert. Starten Sie
INSTALL und arbeiten Sie sich bis zum Installationsmenit vor. Geben Sie
hier E fiir das Einstellungsmeni ein.

FaAkk  INSTALLATION MENU - #ws¥

1f you are installing & new copy of WordStar, you must select
letter A toinstall your terminal, then-letter C to install
your printer. If your terminal is "not listed on the Menu of
Terminals,. return to this menu and select letter B. If your
printer is not listed on the Menu of Printers, return to this
menu and select :letter D. If you want to change 8 partmcular :
WordStar feature, choose letter E.

Menu of Terminals
Custom Installation of Terminals

Menu of Printers .
Custom Installation of Printers

Menu of YordStar Features
Exit from INSTALL

Enter the letter of your choice (A/B/C/D/E/X). E

®>m T

Das Einstellungsmenit wird angezeigt und bietet eine Reihe von Wahimog-
lichkeiten an.

#%kkE . MENU OF WORDSTAR FEATURES ~ ¥¥irw

To modify a WordStar feature, select the appropriate letter,
choose the modification, then return to this menu to continue
or exit to the Installation Menu (¥X").

Initial help level

Decimal point character
Non-document mode

Initial directory display
Initial insertion toggle
Justification to?glp
Hyphen help toggle
Omit-page-numbering toggle
Top.page margin

Bottom page margin

Left margin
Right margin

Number lines/page
Page offset

Form feeds

Data field separator
Variable name symbol
Default disk drive

Exit to INSTALLATION menu-
Enter the letter of your choice (A-R/X).

T e I 0D T T T ) O 3
M O OTVOEZIrrX

Auf den folgenden Seiten wird jede Wahlmiglichkeit einzeln erldutert,
wobei auch Bildschirmausdrucke zu sehen sind, auf denen die Standard-
werte angezeigt werden. Alle Anderungen werden durch Eingabe eines C
(fir Change/Andern) eingeleitet. Bei Schaltern (Toggles) ist damit auch
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schon die andere Einstellung ausgew#hlt, bei Werten mufl noch eine Zah
oder ein Zeichen eingegeben werden. Schalter sind entweder eingeschalte
(ON) oder ausgeschaltet (OFF).

A Initial help level / Hiifsstufe

Die Hilfsstufe, die beim Start von WordStar eingestellt ist. Standard ist 3
Kann von WordStar aus eingestellt werden und zwar im Startmeni durcl
Eingabe von H oder beim Bearbeiten von Text durch Eingabe von ~JH. Si
haben die Wahl zwischen vier Einstellungen:

A Hilfsstufe 3: Alle Meniis und Meldungen werden angezeigt.

B Hilfsstufe 2: Die Meniis, die nach einem Tastendruck angezeigt werden
werden unterdriickt.

C Hilfsstufe 1: Die Menis, die nach zwei Tastendriicken angezeigt werden
werden ebenfalls unterdriickt.

D Hilfsstufe 0: Alle Meniis und Meldungen werden unterdriickt.

Initial help level

You can set the level of onscreen helg ?rOVIde more or
“less xnformatton as you need it. The e evel is currentty 3.

A 'He{p level 3
- AH menus and explanatwns d1splayed

B Help tevel 2 :
Ham edn:mg menu (1 key uorrmands) suppressed

c Help level 1
Pref1x menus (2- key commands) also suppressed

=D Help level 0.
Command explanatlons also suppressed

Enter the‘letter of your choice (A/B/C/D),
or press <RETURN> to leave unchanged.

B Decimal point character / Zeichen fiir Dezimalpunkt (.,)

Im englischen Sprachraum werden Nachkommastellen durch einen Dezimal
punkt gekennzeichnet, im deutschen {iberlicherweise durch ein Dezimal
komma. Standardmif3ig ist WordStar auf den Dezimalpunkt eingestellt, Hie
kann auf das in Deutschland verwendete Dezimalkomma umgeschaltet wer
den. Von diesem Zeichen ist es abhiingig, bei welcher Eingabe WordSt:
bei einem Dezimaltab zur Eingabe der Nachkommastellen {ibergeht. Diest
Zeichen kann nicht von WordStar aus veriAndert werden.
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Decimal point character

Currently a period (.) is used as the decimal point
character. For European notation, use a comma (,).

Enter "C" ‘to change to a comma (,),
or press <RETURN> to leave unchanged.

C Non-document mode / Starten im Modus fiir Nicht-Dokumentdateien

Man kann WordStar bereits beim Aufruf vom Betriebssystem mitteilen,

welche Datei man bearbeiten mdéchte und zwar durch die Eingabe:

A>HS DPatei

Es wird dann sofort zur Bearbeitung des Textes verzweigt, ohne daB3 das
Startmenit zu sehen ist. StandardmifBig befindet sich WordStar dann im
Dokumenten-Modus, d.h., Texte werden so bearbeitet, als ob Sie mit D
er0ffnet worden wiren. Wenn Sie meistens Programme oder Datendateien
bearbeiten, ist es sinnvoller, wenn WordStar dann i1n den Nicht-Dokumen-
ten-Modus geht, so als ob die Datei mit N er6ffnet worde wire. Diese
Einstellung kénnen Sie hier vornehmen.

Non-document mode

Set WordStar to begin in non-document mode ("N") rather than
document mode ("D").

Non-document mode feature is currently OFF.

Enter “C" ‘to change to ON, :
or press <RETURN> to leave unchanged.

D Initial directory display / Anzeige des Disketten-Verzeichnisses

Normalerweise wird unterhalb des Startmentis das Disketten-Inhaltsver-
zeichnis der angemeldeten Diskette angezeigt. Wenn Sie dies nicht mdchten,
kénnen Sie es hier ausschalten. Die Anzeige des Disketten-Inhaltsverzeich-
nisses kann im Startment mit F ein- und ausgeschaltet werden.

Initial Opening Menu directory display

Displays the directory of the logged disk drive at the
WordStar Opening Menu.

Directory display feature is currently ON.

Enter “C" to change to OFF,
or press <RETURN> to leave unchanged.
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E Initial insertion toggle / Einfiigemodus

Standardm#Big ist bei der Bearbeitung von Texten der Einfiigemodus ein-
geschaltet. Wenn Sie lieber ohne Einfiigemodus arbeiten, kénnen Sie Word-
Star hier so einstellen, dafB3 der Einfiigemodus beim Start ausgeschaltet ist.
Der Einfiigemodus kann bei der Bearbeitung mit AV umgeschaltet werden.

Initial insertion toggle

This_sets WordStar to start with insertion on, meaning that
previously typed text will be moved right for new characters.

Insert mode feature is currently ON.

Enter CY to change to OFF,
oF press <RETURN> to leave unchanged.

F Justification toggle / Blocksatz

StandarmiBig formatiert WordStar Text beim Wordumbruch oder bej Ein-
gabe von ~B im Blocksatz. Wenn Sie meistens Texte mit Flatterrand schrei-
ben wollen, kénnen Sie das hier einstellen. Diese Einstellung kann bei der
Bearbeitung eines Textes mit ~OJ umgeschaltet werden.

Justification toggle

This sets WordStar to start with justification on. Your text
will be right justified as you type.

Justification feature is currently ON:

Enter UC" to change to OFF,
or. press <RETURN> to leave unchanged.

G Hyphen help toggle / Trennhilfe

Normalerweise ist die Trennhilfe eingeschaltet. Hier kann Sie ausgeschaltet
werden. Wihrend der Bearbeitung eines Textes kann die Trennhilfe-Ein-
stellung mit ~OH umgeschaltet werden.

. Hyphen help toggle
This sets HordStar to start with hyphen help on. As you
re-form a paragraph, WordStar will automatically stop at
an appropriate point and you can choose whether to'hyphenate.
Hyphen help feature is currently ON. :

Enter ¥C" to change to OFF,
or press <RETURN> to leave unchanged.

H Omit-page-numbering toggle / Seitenzahl-Unterdriickung

Wenn die Seitenzahl-Unterdriickung ausgeschaltet ist (OFF), wird auf jeder
Seite am unteren Rand eine Seitenzahl gedruckt. Ist die Seitenzahl-Unter-
driickung eingeschaltet (ON), dann werden standardmif3ig keine Seitenzah-
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len gedruckt, auBler Sie werden durch den Punktbefehl .PNX angefordert.
Wenn die Seitenzahl-Unterdriickung ausgeschaltet ist, kann der Druck von
Seitenzahlen durch den Punktbefehl .OP unterdriickt werden. Dies ist vor
allem dann niitzlich, wenn man Briefe schreibt, die nur selten (und wenn,
dann erst ab der zweiten Seite) numeriert werden.

Oomit-page-numbering toggle

This sets WordStar to start with page numbering off; pages
will be printed without page numbers.

Omit-page-numbering feature is currently ON.

Enter MC" to change to OFF,
or press <RETURN> to leave unchanged.

I Top page margin / Oberer Rand

Hier kann der obere Rand gedndert werden. Standardeinstellung ist 3. Der
obere Rand kann in einem Text mit dem Punktbefehl .MT eingestellt wer-
den.

Top page margin

You can adjust the number of lines left blank at the top
of the printed page.

Top page margin value is currently 3.

Enter :MCY to change,
or press <RETURN> to leave unchanged.

J Bottom page margin / Unterer Rand

Hier kann der untere Rand geidndert werden. Standardeinstellung ist 8. Der
untere Rand kann in einem Text mit dem Punktbefehl .MB eingestellt
werden.

Bottom page margin

You can adjust the number of lines left blank at the
bottom of the printed page.

Bottom page margin value is currently 8.

Enter -“C* to change, )
or press <RETURN> to leave unchanged.
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K Left margin / Linker Rand

Hier kann der linke Rand geindert werden. Standardeinstellung ist 1. Dei
linke Rand kann bei der Bearbeitung eines Textes mit dem Befehl ~OI
eingestellt werden.

Left margin

You can speéify the column number where the first character

on the line should appear.
Left margin'value is-currently 1.

Enter “C" to change, :
or press <RETURN> to leave unchanged.

L Right margin / Rechter Rand

Hier kann der rechte Rand ge#ndert werden. Standardeinstellung ist 65. Der
rechte Rand kann bei der Bearbeitung eines Textes mit dem Befehl ~OR
eingestellt werden.

Right margin

You can,gpecify the column. number uheéé the last character
on the line should appear.

Right margin vatue is currently 65.
Enter "C" to change.
-or-press <RETURN> to' leave unchanged.

M Number lines/page / Anzahl Zeilen pro Seite

Hier kann eingestellt werden, wieviele Zeilen eine Seite insgesamt hat (die
Papierlange). Standardeinstellung ist 72. Die Papierlinge kann in einem
Text mit-dem Punktbefehl . PL eingestellt werden

"Number tines/page

: You gén adeéf'thé number of lines allowed pér printed page
to f:t,the paper~you are using.: 11%:= 66 Llines :

Nutber of Lines/page value is currently 72.
Enter “C" to change,
or press <RETURN> to ‘leave unchanged.

N Page offset / Physischer linker Rand

Hier kann eingestellt werden, wie groB der linke Rand mindestens ist, un-
abhingig davon, wie er mit dem Befehl ~OL eingestellt wurde. Standard-
einstellung ist 8. Dieser Rand kann in einem Text mit dem Punktbefehl
. PO eingestellt werden.
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Page offset

You can adjust the number of columns left blank (in eddition
to the left margin) at the left side of the printed page.

Page offset value is currently 8.

Enter “C" to change,
or press <RETURN> to leave unchanged.

O Form feeds / Seitenvorschiibe verwenden

Normalerweise wird ein Seitenvorschub von WordStar dadurch erreicht, daf3
einzelne Leerzeilen ausgegeben werden. Viele Drucker kennen jedoch das
Steuerzeichen Seitenvorschub (Form Feed, Code 12). Der Seitenvorschub
wird dann h#ufig schneller durchgefiithrt. Leider hat dies auch einen Nach-
teil: WordStar sendet beim Drucken als allererstes einen Seitenvorschub, so
dafl vom Drucker eine leere Seite ausgegeben wird, wenn der Drucker be-
reits am Seitenkopf war.

Form feeds toggle

You can elect to send a form-feed character, instead of
multiple line feeds, before the first page and between
other pages.

Form feed toggle feature is currently OFF.

Enter “CY to change to ON,
or press <RETURN> to leave unchanged.

P Data field separator / Datenfeld-Trennzeichen

In MailMerge-Datendateien miissen einzelne Datenfelder normalerweise
durch ein Komma voneinander getrennt sein. Wenn Sie jedoch eine Datei-
verwaltung verwenden, die ein anderes Datenfeld-Trennzeichen verwendet,
koénnen Sie dieses hier angeben und dann auch Daten von diesem Pro-
gramm verarbeiten. Eine Anderung des Datenfeld-Trennzeichens sollte je-
doch nur vorgenommen werden, wenn es unbedingt notwendig ist, da sonst
keine Datendateien mehr verarbeitet werden kénnen, die der Standardein-
stellung entsprechen.

Data field separator

MailMerge recognizes the defined character as the one used
to separate data fields in a datafile.

Data field separator value is currently (,)

Enter ®CY to change,
or press <RETURN> to leave unchanged.
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Q Variable name symbol / Kennzeichen Variablennamen

In MailMerge-Textdateien werden Variablennamen normalerweise durch
ein &-Zeichen gekennzeichnet. Wenn Sie ein anderes Zeichen verwenden
mochten, kénnen Sie das hier angeben. Eine Anderung des Variablensym-
bols sollte jedoch nur vorgenommen werden, wenn es unbedingt notwendig
ist, da sonst keine MailMerge-Textdateien mehr verarbeitet werden kén-
nen, die der Standardeinstellung entsprechen.

: Variable name symbol

MailMerge requires that a specific character be used before
and after‘varxable names - inserted ‘in text.

‘Variable name symbol value is currently (&)

Enter :MC" to change,
or press-<RETURN> to leave unchanged.

R Default disk drive / Standard-Laufwerk

St?ndardméﬁig sucht WordStar seine Meldungsdatei (WSMSGS.OVR) und
seine Overlay-Dateien (WSOVLY1.OVR, MAILMRGE.OVR) zuerst auf
dem angemeldeten Laufwerk und wenn sie dort nicht gefunden werden auf
dem Laufwerk, das hier angegeben wird. Das Laufwerk muf hier mit einer
Zahl angegeben werden, wobei gilt: 1=A, 2=B usw.
: System disk drive
You can store your message (WSMSGS.OVR) -and overlay {.QVR)

files on-sny disk drive. WordStar must know where to find
these files. = '

“Using a numbér,‘enter the appropriate disk drive; where
Ais 1, B is 2, etc. :
System disk drive  ‘value is currently 1.

Enter ug» to change,
or press <RETURN>"to'leave unchanged.

X Exit to INSTALLATION menu / Einstellungsmenii beenden

Das Einstellungsmenii wird beendet und zum Installationsmenii zuriickge-

kehrt,
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75 Druckeranpassung mit INSTALL

Mit die wichtigste Eigenschaft eines Textverarbeitungssystems ist die An-
passungsmdglichkeit an verschiedene Drucker, wobei immer moglichst viele
der Fahigkeiten des Druckers verwendet werden sollten. WordStar kann mit
dem Installationsprogramm an 19 vordefinierte Drucker angepallt werden;
von diesen Standardanpassungen passen jedoch einige fir eine Vielzahl
verschiedener Drucker, so daf3 eigentlich wesentlich mehr Drucker unter-
stiitzt werden. Wer jedoch trotzdem seinen Drucker mit diesen Standardan-
passungen nicht zu seiner Zufriedenheit angepafit bekommt, kann eine
eigene Anpassung vornehmen, indem er dem Installationsprogramm eine
Reihe von Fragen beantwortet. Beide Anpassungsméglichkeiten werden in
diesem Kapitel beschrieben.

Starten Sie zur Anpassung Ihres Druckers das Installationsprogramm wie
gewohnt und arbeiten Sie sich bis zum Installationsment vor.

wwhkk INSTALLATION MENU %%

If you are installing a new copy of HordStar, you must select
letter A to install your terminal, then letter C to install
your printer. If your terminal is not listed on the Henu of
Terminals, return to this menu and select letter B. If your
printer is not listed on the Menu of Printers, return to this
menu and select letter D. If you want to change & particular
WordStar feature, choose letter E.

Menu of Terminals .
Custom-Installation of Terminals

Menu of Printers .
Custom Installation of Printers

Menu of WordStar Features
Exit from INSTALL

Enter the letter of your choice (A/B/C/D/E/X).

xm Q0o m»

Hier finden Sie zwei Punkte, die mit der Installation bzw. Anpassung von
Druckern zu tun haben: Punkt C zur Wah!l eines vordefinierten Druckers
aus zwel Meniis und Punkt D zur individuellen Anpassung eines Druckers.
Punkt C wird im folgenden unter der Uberschrift "Standard-Druckeranpas-
sung" beschrieben, Punkt D danach unter der Uberschrift "Eigene Drucker-
anpassung".
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Standard-Druckeranpassung

Wenn Sie im Installationsmenii den Punkt C (Meni of Printers/Menii vor
definierter Drucker) anwihlen, wird zunichst angezeigt, welcher Drucke
derzeit installiert ist. Darauf folgt ein Menit mit 12 Druckern, die Sie durc
Eingabe eines Kennbuchstaben auswihlen kénnen. Wenn Sie Ihren Drucke
hier nicht finden kénnen, geben Sie 2 ein und es wird ein zweites Men'
mit sieben weiteren Druckern angezeigt.

Printer-is currently : Standard Printer

Wi#kk  STANDARD PRINTER TYPES - *ivux
Select the letter of your printer from the list below.
This is menu  #1 of 2; to view another menu press the
appropriate number. :

A C. Ttoh/TEC Starwriter/F10 & Epson MX80/100-no Graftrax

B Centronics: 353 H Half:line feed printer

C Centronics 739 1-1BM Parallel printer

D Diablo 630 J MP1'88G/99G i
E Diablo/Xerox: 161071620 K NEC 8023A matrix printer
F Diablo/Xerox 164071650 L NEC Spinwriter 3550

" Enter the letter of your choice,
or enter the appropriate menu number,
or . press <RETURN> to leave unchanged.

Wenn Sie auch hier Ihren Drucker nicht finden, versuchen Sie es einma
mit dem Punkt F oder G im zweiten Menil {backspacing standard/standar
printer). Diese Anpassungen funktionieren mit den meisten Drucker. Wen:
beide funktionieren, verwenden Sie die Auswahl G, denn damit druck
WordStar in der Regel schneller (besonders bei Druckeffekten wie unter
streichen, fett usw.). Wenn keiner der vordefinierten Drucker verwendba
ist, missen Sie eine eigene Anpassung durchfithren, die im zweiten Tei
dieses Kapitels beschrieben wird.

. wewex GTANDARD PRINTER TYPES Whwsw

Segecg‘the Lletter of your printer from the Llist below.
Thisiis menu #2 of 2; to view another menu press .the
appropriate number.

A NEC SpinWriter: specialty E T1 810/820

B Okidata MLB4A ; F backspacing standard
C Olympia ESW-102 G standard printer

D Qume Sprint 5-9/45-11+

Enter: the letter of -your choice,
or _enter the agﬁropr1ate menu number,
or press <RETURN> to leave unchanged.

Bei fast allen Druckern bekommen Sie nach der Auswahl noch einige Hin
weise angezeigt, die bei der Verwendung dieses Druckers zu beriicksichti

gen sind bzw. die den Drucker niher beschreiben. Die wichtigsten solle
hier kurz erliutert werden:
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Standard Printer / Standard-Drucker

You have chosen : standard printer

This selection will drive almost any printer. The printer
must be capable of responding tc ASCII printing characters,
carriage return, and line feed only. Make sure any
automatic line feed or local line feed switches on your
printer are OFF.

1f this is correct, enter Y or <RETURN>. If not, enter N.

Diese Auswahl funktioniert mit jedem Drucker, der die ASCII-Steuerfolgen
CR (Carriage Return/Wagenriicklauf) und LF (Line Feed/Zeilenvorschub)
korrekt ausfiithrt, was bei den meisten Druckern der Fall ist. Damit Word-
Star alle Druckfunktionen richtig ausfithren kann, mufl die Auto Line
Feed-Funktion des Druckers ausgeschaltet sein, wenn diese schaltbar ist.
Auf deutsch gesagt bedeutet dies, daB der Drucker nicht automatisch beim
Empfang des Steuerzeichens CR (Wagenriicklauf) auch einen Zeilenvor-
schub ausfithren darf. Tut dies der Drucker, so werden alle Texte zwei-
" zeilig gedruckt und eine logische Textseite erstreckt sich iiber zwei Papier-
seiten.

Der Standarddrucker erzielt Druckeffekte dadurch, daB er zunichst die
Zeile druckt und dann die Zeile mit den gewiinschten Druckeffekten (zum
Beispiel Unterstrichen) noch einmal iberdruckt.

Backspacing Standard / Standarddrucker mit Riickschritt

You have chosen : backspacing standard

This selection can be used for sny printer that is capable
of backspacing. Make sure that any automatic line feed
switch on the printer is OFF, and that the printer driver
you are using does not remove or add special characters to
what is being sent to the printer.

If this is correct, enter Y or <RETURN>. If not, enter N.

Wenn Ihr Drucker bei dem Steuerzeichen CR (Wagenriicklauf) automatische
auch einen Zeilenvorschub ausfithrt, sollten Sie es mit dieser Anpassung
versuchen. Hier werden Druckeffekte dadurch erreicht, dafl zum Beispiel
nach einem Zeichen, das unterstrichen werden soll, das Steuerzeichen
Backspace (Rickschritt) ausgegeben wird und dann der Unterstrich direkt
unter das Zeichen gesetzt wird. Da dies bei langen Unterstreichungen oder
langen fettgedruckten Passagen zu sehr vielen Druckkopfbewegungen fithrt,
ist diese Anpassung meistens recht langsam.
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Half line feed Printer / Drucker mit halbem Zeilenvorschub

You have chosen : Half line feed printer

This choice is‘for Erinters that can advance in half-line

units but cannot roll: carriage return upward, such as a

Selectric with a half-line ratchet. :

Use of -this”choice causes subscripts and superscripts to be
rinted offset by half a line. Backspacing is also assumed.

Ee sure to complete option "N" on the Printer Installation

menu. :

If this is correct, enter Y or <RETURN>.  If not, enter N.

Dies Anpassung pallt bei Druckern, die einen halben Zeilenvorschub aus
fuhren kdénnen. Gleichzeitig mufl er auch den Steuercode Backspace verste:
hen wie ein Standarddrucker mit Riickschritt. Hoch- und tiefgestellt
Zeichen werden bei dieser Anpassung besser gedruckt als bei den beider
vorherigen. Nachdem Sie diese Anpassung gew#hlt haben, sollten Sie nocl
pritffen, ob die Angaben unter Punkt N im Meni fiir die eigene Drucker
anpassung auch korrekt sind.

Andere Drucker

You have chosen : Olympia ESW-102

Make sure that “any automatic line feed switch on the printer
is"OFF, .

1f this is'correct, enter Y or <RETURN>. If not, enter N.

Bei den meisten anderen Drucker ist (wie beim Standarddrucker) darauf z
achten, das die Auto Line Feed-Funktion des Druckers ausgeschaltet is
(falls vorhanden).

Ausgabeart

Nachdem Sie die Wahl des Druckers bestitigt haben, méchte das Installa
tionsprogramm noch wissen, wie und fiber welchen "Kanal" die Zeiche
zum Drucker geschickt werden. Dies ist bei Threm Computer problemlo
und der Drucker wird mit der Standardeinstellung arbeiten. Sie kénnen di
beiden folgenden Fragepunkte also meistens mit <Return> oder A beant
worten.

Fur die Spezialisten sollen die Auswahlmoglichkeiten erldutert werden. Zu
nichst moéchte INSTALL wissen, mit welchem Kommunikationsprotoko
Zeichen zum Drucker geschickt werden sollen (also wie). Zur Auswahl ste
hen:

A kein Protokoll, die Ausgabe wird vom Drucker so verstanden oder dt
Protokoll wird vom Computer gehandhabt.
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B ETX/ACK-Protokol, WordStar verstindigt sich mit dem Drucker uber
die ASCII-Steuerzeichen ETX (3, ~C) und ACK (6, *F).

C X-ON/X-OFF-Protokoll, WordStar verstindigt sich mit dem Drucker
mit Hilfe der Steuerzeichen XON (17, ~Q) und XOFF (19, *S).

Bei IThrem Computer ist kein Protokoll erforderlich, geben Sie also A ein.

Communications protocol is currently : No protocol
*¥Ekuk  COMMUNICATIONS PROTOCOL MERU - k¥

Some printers require special codes to regulate the flow of
information from the computer to the printer. If you do not
know whether you need cne, see the installation manual.

A NONE required (or handled outside of WordStar)

B ETX/ACK protocol
C X-ON/X-OFF protocol

Enter the letter of your choice (A/B/C),
or press <RETURN> to leave unchanged.

Weiter mochte INSTALL wissen, {iber welchen "Treiber" die Ausgabe er-
folgt (also wohin). Zur Auswahl stehen:

A die primire Ausgabeeinheit des Betriebssystem
B die sekundire Ausgabeeinheit des Betriebssystems
C direkte Ein-/Ausgabe uber einen 8-~Bit-Port.

Bei Ihrem Computer wird die Druckerausgabe vom Betriebssystem tiber die
primire Ausgabeeinheit gehandhabt, Geben Sie also <Return> oder A
ein.

Driver is currently : Primary list-device
WhAAR DRIVER MENU dededeR i

In order for WordStar to work with the printer you must
select a printer driver, the part of a program that sends
information to the printer. If you do not know what kind
of printer driver you need, see the installation manual.

(With no protocol, the usual driver selection is A.)
A Operating system primary list device

B Operating system secondary List device (CP/M only)
C Direct 1/0 to 8-bit port

Enter the letter of your choice (A/B/C),
or press <RETURN> to leave unchanged.
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Eigene Druckeranpassung

Wenn keine der angebotenen Standard-Druckeranpassungen paf3t oder Sie
glauben, daf3 Sie mit einer eigenen Anpassung mehr aus Ihrem Druckes
herausholen kénnen (was vielfach der Fall ist), miissen Sie sich an der
Punkt C im Installationsmenii heranwagen (Custom Installation of Prin-
ters/eigene Anpassung eines Druckers). Die Anpassung auf diesem Weg is
nicht einfach.

Sie brauchen dazu ausfiithriiche Informationen fiber den Drucker, ganz be-
sonders eine Aufstellung iiber die Escape-Sequenzen und Steuercodes, di¢
der Drucker versteht. Wenn diese Informationen nicht verfiigbar sind, is
eine Anpassung nicht moglich. Sprechen Sie dann mit dem Hindler, vor
dem Sie den Drucker gekauft haben, und versuchen Sie, die bendtigten In-
formationen zu bekommen. Diese Hinweise sind auch auf dem Bildschirm
zusammengefaf3t, der nach der Auswahl D angezeigt wird. Driicken Sit
dann eine beliebige Taste, und es geht weiter.

WARkE L PRINTER INSTALLATION MENU . #rwd

1f your printer was not listed on the menu of printers or,
if you want to enhance the performance of your printer  you
must provide some additional information about your printer.
This: information should be in the manual: that comes with the
printer. If not talk to your dealer.

1f ou'uishrto install & specialty printer select A on the
following menu.

If ou;kish to install a standard printer, select B on the
following menu. :

1f you juét»hant to change a feature, select the‘appropriate
letter on the following menu.

Type any key to continue...

Nun kommt der Ausgangspunkt fir die eigene Druckeranpassung, da
Druckerinstallationsmenii. Hier kénnen Sie mit vielen Auswahlpunkte:
noch mehr Fragen zur Beantwortung auswihlen. WordStar unterscheidet in
wesentlichen zwischen zwei Druckertypen, besondere Drucker (Specialit
Printers) und Standarddruckern (Standard Printers). Mit "besondere:
Druckern” sind hauptsichlich Typenraddrucker gemeint, die den Druckkop
in sehr kleinen Schritten von 1/60 oder 1/120 Zoll bewegen kénnen. Mi
"Standarddruckern" sind Drucker gemeint, die das nicht kénnen, als
hauptsichlich Matrixdrucker.

Bei beiden Druckertypen muf} eine bestimmte Gruppe von Fragen beant
wortet werden: bei allen Druckern die Punkte C bis H; nur bei Standard
druckern der Punkt N; bei besonderen Druckern die Punkte I bis M; un
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optional bei allen Druckertypen die Punkte O, P und Q. Doch ist diese
Einteilung nicht ganz so eng zu sehen. So kann zum Beispiel der Punkt I
(Farbbandauswahl) auch bei Matrixdruckern sinnvoll sein (ndheres siehe in
der Beschreibung dieses Punktes).

whik®  PRINTER INSTALLATION MENU  dkx

A Automatic installation for Specialty printers
B Automatic installation for Standard printers

AUl printers Specialty printers only
C Printer name I Ribbon selection

D Initialization J Vertical motion

E Overprinting K Horizontal motion

F Boldfacing L Print modes

G Protocol menu M Phantom characters

H Driver menu

Standard printers only Optional

N Return / line feed 0 User-defined functions

P Carriage roll
: . Q Character pitch
X Exit to INSTALLATION menu

Enter the letter of your choice (A-Q/X).

Es folgt eine Beschreibung aller Auswahlpunkte. Wie immer muf3 auch hier
vor den meisten Anderungen zunichst die Taste C (fur Change/Andern)
gedriickt werden, bevor die eigentliche Eingabe gemacht werden kann.
Auch folgt wieder auf jede Anderung eine Sicherheitsabfrage, die mit
<Return> oder Y (beide bedeuten Ja) oder N (fiir Nein) beantwortet
werden kann.

A Automatic installation for Specialty printers

Mit dieser Auswahl werden automatisch alle informationen der Reihe nach
abgefragt, die fur die Installation eines "besonderen" Druckers notwendig
sind. Bei der ersten Installation eines Typenraddrucker ist es sinnvoll,
diesen Punkt auszuwithlen und dann spiter mit den andern Meniipunkten
einzelne Korrekturen durchzufithren.

Automatic installation of a specialty printer

This routine allows you to install a s?ecvalty printer
without returning to the pr1nter installation menu.

Once you enter this routine you will have to answer questions
on each printer feature.

Enter X" to exit,
or press <RETURN> to continue.

Druckeranpassung mit INSTALL 34

B Automatic installation for Standard printers

Mit dieser Auswahl werden automatisch alle Informationen der Reihe nac
abgefragt, die fiir die Installation eines Standarddruckers notwendig sinc
Bei der ersten Installation eines Matrixdruckers ist es sinnvoll, diesen Punk
auszuwihlen und dann spiter mit den andern Meniipunkten einzelne Kor
rekturen durchzufiithren.

Automatic ‘installation cf a standard printer

This routine allows you to install a standard printer
without returning to the printer installation menu.

Once you enter this routine you will have to answer questions
on each prlnter feature.

Enter "X" ‘to exit,
or- press <RETURN> to continue.

C Printer name / Druckername

Hier kénnen Sie auf Wunsch eine Druckerbezeichnung eingeben, die dan
auch beim Start von WordStar angezeigt wird.

Printer Name (optional)

Current name is : standard printer

D Initialization / Initialisierung

Hier kbnnen Steuerzeichen bzw. Escapesequenzen eingegeben werden, di
den Drucker in den gewiinschten Grundzustand bringen. Hier kann zui
Beispiel der Drucker auf eine bestimmt Schrift eingestellt werden. WordSt:
gibt zur Initialisierung standardmiBig nur einen Wagenriicklauf (Carriag
Return) aus um sicherzustellen, dafl sich der Druckkopf am Zeilenanfan
befindet. Diese Zeichenfolge wird vor jedem Druckvorgang ausgegeben.

Printer initialization

This is the sequence transmitted to:the printer. at the start
of printing.

Printer initielization function code sequence is currently::Dh
Wenn Sie den Drucker mit einer Escapesequenz initialisiert haben, méchte
Sie einige der dort eingestellten Parameter nach dem Druck wieder zuriick
stellen. Diese Méglichkeit haben Sie hier.
pPrinter de-initialization

This is the: sequence transmitted to the pr1nter at the conclus1on
of prlntlng.

Printer de-initialization function code sequence is currently: (empty)
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E Overprinting / Uberdrucken

WordStar erzielt die meisten Druckeffekte wie Fettdruck, Unterstreichung,
Doppeldruck usw. durch mehrmaliges (berdrucken einer Zeile. Beim
Unterstreichen wird zum Beispiel zunichst der Text gedruckt und dann erst
die Unterstriche. Hier kénnen Sie angeben, auf welche Art Thr Drucker
bereits gedruckte Zeichen noch einmal mit anderen tberdrucken kann. Zur
Auswahl stehen:

A "spezieller" Drucker
Der Drucker ist ein Typenraddrucker oder dhnlicher Drucker, der den
Druckkopf in sehr kleinen Schritten von 1/60 oder 1/120 Zoll bewegen
kann. Es werden dann die Steuersequenzen fiir horizontale und vertikale
Bewegungen zum Uberdrucken verwendet.

B Standarddrucker mit Rickschrittméglichkeit

Der Drucker versteht das Steuerzeichen Backspace (8) und uberdruckt
indem er nach jedem zu {iberdruckenden Zeichen einen Riickschritt
ausfithrt und dann das weitere Zeichen druckt. Der Drucker kann auch
mit einfachem Wagenriicklauf (Carriage Return) ohne Zeilenvorschub
(Line Feed) iiberdrucken. Das Uberdrucken mit Hilfe von Backspace ist
meistens langsamer als das mit Wagenriicklauf. Die dritte Wahlmo&glich-
keit ist in der Regel schneller.

C Standarddrucker ohne Riickschritt
Der Drucker kann nur iiberdrucken, indem er einen Wagenrickiauf
durchfithrt und dann die ganze Zeile tberdruckt. Diese Einstellung
funktioniert mit den meisten Druckern und ist relativ schnell.

Overprinting
What type of backspacing method does your printer use?
Currently : Non-backspacing standard printer

A Specialty printer . . .
Printer is a daisy wheel or similar incremental printer
and can overprint using horizontal motion controls

B Backspacing standard printer X
Printer can overprint by backspacing as well as by
using return without a line feed

C  HNon-backspacing standard printer .
Printer .can overprint only by using return without
a line feed

Enter the'letter of your choice (A/B/C),

or press <RETURN> to leave unchanged. :
Wenn Sie die Auswah! B gewihlt haben, missen Sie auch noch angeben,
welches Zeichen bei Threm Drucker einen Rickschritt auslost. In der Regel
ist dies der Code 8 (Backspace).
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You must _now enter the backspacing control sequence.

Backspacing . function code sequence is currently: 8h

F Boldfacing / Fettdruck

WordStar erzielt Fettdruck dadurch, daB3 die betreffenden Zeichen mehr-
mals iibereinander gedruckt werden. Hier koénnen Sie angeben, wie oft
WordStar fett hervorgehobene Zeichen drucken soll. Bei Typenraddruckern
und anderen langsamen Druckern sollten Sie hier 2 angeben.

Boldfacing

You 'may set: the number of ‘strikes for boldfacing. This
should be set to 2 for specialty printers.

Boldfacing strikes value is currently 3.

G Protocol menu / Protokoliauswahi

Hier kénnen Sie angeben, mit welchem Kommunikationsprotokoll Zeichen
zum Drucker geschickt werden sollen. Zur Auswahl stehen;

A kein Protokoll, die Ausgabe wird vom Drucker so verstanden oder das
Protokoll wird vom Computer gehandhabt.

B ETX/ACK-Protokol, WordStar verstindigt sich mit dem Drucker iiber
die ASCII-Steuerzeichen ETX (3, ~C) und ACK (6, ~F).

C X-ON/X-OFF-Protokoll, WordStar verstindigt sich mit dem Drucker
mit Hilfe der Steuerzeichen XON (17, ~Q) und XOFF (19, *8).

Bei IThrem Computer ist kein Protokoll erforderlich, Sie kénnen also A ein-
geben.

" Communications protocol is currently : No protocol
Hkkk  COMMUNICATIONS PROTOCOL MENU ~**wsw

Some prigters~bequire special codes to regulate the flow of
information from the computer to the printer, lf you do not
know uhe;her~you need one, see the'installation manual.

A NONE required (or handled outside of wordStar)‘
B ETX/ACK protocol
C  X-ON/X-OFF protocol

Enter the letter of your choice (A/B/C),
or press <RETURN> to leave unchanged.
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H Driver menu / Treiberauswahl

: Hier kénnen Sie angeben, Uber welchen "Treiber" die Druckausgabe erfolgt.
- Zur Auswahl stehen:

A die primire Ausgabeeinheit des Betriebssystem
B die sekundire Ausgabeeinheit des Betriebssystems
C direkte Ein~/Ausgabe {iber einen 8-Bit-Port.

Bei Ihrem Computer wird die Druckerausgabe vom Betriebssystem iiber die
primdre Ausgabeeinheit gehandhabt. Geben Sie also <Return> oder A
ein.

Driver is currently : Primary list device
£33 .24 DRIVER HEMU 4. 2% 1 4

In order for WordStar to work with the printer you must
select a printer driver, the part of a program that sends
information to the printer. If you do not know what kind
of printer driver you need, see the installation manual.

(With no protocol, the usual driver selection is A.)

A Operating system primary list device
B Operating system secondary list device (CP/M only)
C Direct 1/0 to 8-bit port

Enter the letter of your choice (A/B/C),
or press <RETURN> to leave unchanged.

- I Ribbon selection / Farbbandauswahl

Wenn Ihr Drucker ein Farbband mit zwei Farben verwendet, kénnen Sie
hier die Escapesequenz angeben, mit der auf das zweite Farbband umge-
schaltet wird. Die Umschaltung wird bei der Texteingabe durch "PY ge-
kennzeichnet. Wenn Ihr Drucker kein zweifarbiges Farbband hat, kdnnen
Sie damit auch eine andere Besonderheit Thres Druckers steuern, zum Bei-
spiel die Zeichensatzauswahl oder ein Schriftwechsel auf Schénschrift. Das
Drucksteuerzeichen ~PY wirkt dhnlich wie ~PB oder "PS. Beim ersten
~PY wird die Zeichenfolge ausgegeben, die Sie hier angeben, beim zweiten
die Zeichenfolge, die Sie bei der nichsten Frage eingeben.

Alternate ribbon selection
With this control sequence you specify alternate ribbon
selection, if your ﬁrinter allows. What sequence of characters
should be sent to the printer at the first "*PY" in your text?

Alternate ribbon selection function code sequence is currently: ~ (empty)
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Hier wird die Escapesequenz eingegeben, die beim zweiten ~PY ausge-
geben wird. Hiermit kénnen Sie wieder die normale Farbbandfarbe aus-
withlen, den normalen Zeichensatz oder einfache Schrift.
Standard ribbon selection
With tbis control’ sequence you specify standard ribbon
selection. What sequence of characters should be sent to
the printer at the second "*PY" in your text?

Standard ribbon selection function code sequence is currently: (empty)

J Vertical motion / Vertikale Bewegungen

Dieser Punkt ist nur fiir "besondere" Drucker gedacht. Damit sind Drucker
gemeint, die das Papier und den Druckkopf in sehr kleinen Schritten (1/60
oder 1/120 Zoll) bewegen koénnen. Das Installationsprogramm muB dafir
mehrere Informationen haben:

Mit welchen Zeichen beginnt die Steuerung der vertikalen Bewegung?

Vertical motion

What -is the sequence of special characters sent by WordStar
to tell the printer to accept the Vertical-Motion Index (VM1)?

Your functfon'code sequence is currently: (empty)
Mit welchen Zeichen endet die Steuerung der vertikalen Bewegung?

- What is the sequence of special characters sent by WordStar
~ to the printer at the conclusion of ‘printing in vertical
increments? This sequence .is not required for most printers.

Your function code sequence is currently: 1Bh 2h
Was ist der kleinste Wert, der fiir die Angabe von horizontalen Bewegungen
erlaubt ist?

What is the minimum value allowed for VMI?

VI minimum value is currently -1.
In welchem Bereich liegen die gliltigen Angaben fur die vertikale Bewe-
gung?

What is the range of valid VMI values?

HOTE : minimum value + range = maximum value

VMI range value is currently -2.
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Welche Zeichenfolge bewirkt einen Zeilenvorschub bei der aktuell einge-
stellten Zeilenhdhe?

What is the function code sequence that causes a line feed
at the current line height?

Your function code sequence is currently: (empty)

Welche Zeichenfolge bewirkt einen Zeilenrzickschub bei der aktuell einge-
stellten Zeilenhohe?

What is the function code sequence that causes a reverse line
feed at the current line height?

Your function code sequence is currently: (empty)

K Horizontal motion / Horizontale Bewegungen

Dieser Punkt ist nur fir "besondere" Drucker gedacht. Damit sind Drucker
gemeint, die das Papier und den Druckkopf in sehr kleinen Schritten {1/60
oder 1/120 Zoll) bewegen koénnen. Das Installationsprogramm mufl dafiir
mehrere Informationen haben:

Mit welchen Zeichen beginnt die Steuerung der horizontalen Bewegung?

Horizontal motion

What is the sequence of special characters sent by WordStar
to tell the printer to accept the Horizontal Motion Index (HMI)?

Your function code sequence is currently: (empty)

Welche Mafleinheit verwendet der Drucker fiir die horizontale Bewegung
(in Zoli)?

tWhat horizontal increment (in inches) does your printer use?

Currently :-1/120 inch increments

Enter "C" to change to 1/60 inch increments,
or press <RETURN> to leave unchanged.

Was ist der kleinste Wert, der fiir die Angabe von horizontalen Bewegungen
erlaubt ist?

What is the minimum value allowed for HMI?

HMI minimum value is currently -1.
In welchem Bereich liegen die giltigen Angaben fir die horizontale Bewe-
gung?

that is the range of valid HMI values?

HOTE : minimum value + range = meximum value

HM! range value is currently -2.
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Welche Zeichenfolge bewirkt einen Zeichenvorschub bei der aktuell einge
stellten Zeichenbreite?

What is the function code sequence ‘that causes a space
forward at the current character width?

Your function’code sequence is currently: ' (empty)

Welche Zeichenfolge bewirkt einen Riickschritt bei der aktuell eingestellte
Zeichenbreite?

What is the function code sequence that causes a back
space at ‘the current character width?

Your function code sequence is currently:  (empty)

L. Print modes / Druckmodi

Manche Drucker kdénnen vorwirts und riickwirts drucken. Geben Sie hie
die Steuerzeichen ein, die diese Fahigkeit ein- bzw. ausschalten. Doc
Achtung! Beim Rickwirtsdruck gibt WordStar die Zeichen auch in umge
kehrter Reihenfolge aus, dies ist also nicht fiir den bidirektionalen Druc
bei Matrixdruckern gedacht, die den Riickwirtsdruck selbst handhaben.

Zunichst Ausschalten des Rilickwirtsdrucks.

Print modes

If your printer is’'capable of both backward and forward
pr1n:1ng;set both of the following features.

set forward print mode ;
This sequence defines printing in a forward direction.

Set ‘forward print mode function code sequence is currently: {empty)
Und Einschalten des Ritickwirtsdrucks.
Set backward print mode

This 'sequence defines printing in a backward direction.

Set backward print mode function code sequence is currently: (empty)

M Phantom characters / Phantomzeichen

Hier kOnnen Sie angeben, welche Zeichen an den Drucker géschickt wer
den, wenn Sie in threm Text ein Phantom-Leerzeichen ~PF verwende
haben.
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Print phantom space

This sequence specifies the characters to be sent to the
printer to print its phantom space character.

Print phantom space function code sequence is currently: (empty)
Hier konnen Sie angeben, welche Zeichen an den Drucker geschickt wer-
den, wenn Sie in Threm Text ein Phantom-Rubout PG verwendet haben.
Print phantom rubout

This sequence specifies the characters to be sent to the
printer to print its phantom rubout character.

Print ‘phantom rubout function code sequence is currently: (empty)

N Return/line feed / Wagenriicklauf/Zeilenvorschub

Dies sind die wichtigsten Angaben fir Standarddrucker. Da viele Druck-
effekte von WordStar durch Uberdrucken mit Hilfe des Wagenriicklaufs
erzielt werden, milssen diese Angaben besonders sorgfiltig gemacht werden.

Welche Zeichenfolge bewirkt, dafl der Drucker einen Wagenriicklauf und
einen Zeilenvorschub ausfithrt? Meistens Carriage Return (CR, 13, Dh) und
Line Feed (LF, 10, Ah).
Return and line feed control sequence
Return and line feed function code sequence is currently: Dh Ah
Welche Zeichenfolge bewirkt, dafl der Drucker einen Wagenriicklauf ohne
Zeilenvorschub ausfithrt? Meistens Carriage Return (CR, 13, Dh).
Return (no line feed) control sequence
Return (no line feed) function code sequence is currently: Dh Ch
Welche Zeichenfolge bewirkt, daBl der Drucker einen Wagenriicklauf und
einen halben Zeilenvorschub ausfihrt? Bei den meisten Druckern nicht
moglich. Wenn vorhanden, werden damit Hoch~ und Tiefstellungen besser
gedruckt.
_Return and half line feed control sequence

Return and half line feed function code sequence is currently: (empty)

O User-defined functions / Benutzereigene Funktionen

WordStar kennt vier Drucksteuerzeichen, die nicht mit einer festen Funk-
tion vorbelegt sind, scndern hier vom Anwender mit beliebigen Druck-
funktionen belegt werden konnen. Dies sind ~PQ, "PW, ~PE und ~PR.
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User-defined functions
Wordstar ﬁrovides_four print commands which the user may
assign. When you include function characters (such as “PW)
in your text, WordStar will perform actions, such as

changing to 1talic font. Check your printer manual for
spectal features available. :

Welche Zeichenfolge soll fiir APQ auf dem Drucker ausgegeben werden?

User: function #1

What sequence of characters should be sent to the printer
at "*PQ¥ in your text?

#1 User function code sequence is currently: - (empty)
Welche Zeichenfolge soll fiir ~PW auf dem Drucker ausgegeben werden?

User function #2

What sequence of characters should be sent to the printer
at "*PWY in-your text? :

#2 User function code sequence s currently: - (empty)
Welche Zeichenfolge soll fiir ~PE auf dem Drucker ausgegeben werden?

User function #3

What sequgncé of characters should be sent to the printer
at M“OPEM in your text?

© #3 User function code sequence is currently: (empty)
Welche Zeichenfolge soll fur ~PR auf dem Drucker ausgegeben werden?

’User‘function #4

what sesUenbé of characters should be sent to the printer.

at “2pPRY 1in your text?

#4 User function code sequence is currently: = (empty)

P Carriage roll / Papiertrausport

Bei Hoch~ und Tiefstellungen ist es vorteilhaft, wenn der Drucker da:
Papier um eine halbe Zeile vor- und zuriicktransportieren kann. Die hoch-
oder tiefgestellten Zeichen k&nnen dann genauer positioniert werden.

Welche Zeichenfolge soll fiir ~PT auf dem Drucker ausgegeben werden?

Roll up carriage

Some ‘WordStar features, ‘such as' superscripting, require that
the carriage roll up-a partial (ine. Check your printer:
manual for the special characters required to roll the
carriage up a partial line. What sequence of characters
should be sent to the printer at “*PT" in your text?

Roll up carriage function code sequence is currently: - (empty)
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- Welche Zeichenfolge soll fiir ~PV auf dem Drucker ausgegeben werden?

Roll down carriage

Some WordStar features, such as subscripting, require that
the carriage roll down a partial line., Check your printer
manual for the special characters required to rotl the
carriage down a partial line. What sequence of characters
should be ‘'sent to the printer at *"PV" in your text?

Roll down carriage function code sequence is currently: (empty)

- Q Character pitch / Zeichenbreite

- Die Drucksteuerbefehle ~PA und ~PN sind dafiir gedacht, auf eine andere
Zeichenbreite und wieder zuriick zu schalten. Welche Escapesequenzen
dabei an den Drucker geschickt werden (und was also tatsichlich passiert)
kann hier angegeben werden.

Welche Zeichenfolge soll zur Umschaltung auf die zweite Zeichenbreite
(~PA) ausgegeben werden?

Set alternate character pitch

1f your printer allows, you can change the character pitch
within a document. This sequence specifies the characters
required to set alternate character pitch. Check your printer
manual for code sequence. What sequence of characters should
be sent to the printer at ""PA" in your text?

Set alternate character pitch function code sequence is currently:  (empty)

Welche Zeichenfolge soll zur Umschaltung auf die normale Zeichenbreite
(~PN) ausgegeben werden?

Set standard charscter pitch
This code sequence provides the characters required to
.set/reset standard character pitch. Check your printer manual
for the specific characters. What sequence of characters
should be sent to the printer at ""PN" in your text?

Set standard character pitch function code sequence is currently:’ (empty)

X Exit to INSTALLATION menu

Die Druckeranpassung wird beendet und zum Installationsmeni zuriickge-
kehrt.

Terminalanpassung mit INSTALL 355
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Nicht nur seine Leistungsfdhigkeit hat WordStar zur Popularitit verholfen,
sondern vor allem die Tatsache, dafl das Programm sehr leicht an beliebige
Terminals und Computer mit den Betriebssystemen CP/M oder MS-DOS
anpaf3bar ist. Bei Threm Computer ist diese Anpassungsméglichkeit jedoch
nicht von wesentlicher Bedeutung, da Sie WordStar bereits fertig an lhren
Computer angepallt bekommen haben. Trotzdem kann es interessant sein,
hier Anderungen vorzunehmen, zum Beispiel um WordStar bei Verwendung
eines Farbbildschirms in Farbe arbeiten zu lassen.

Bei der Anpassung des Terminals bzw. an die Bildschirmsteuerung eines
Computers geht es im wesentlichen darum, daB WordStar optimal auf dem
Bildschirm ausgibt, das heif3t, schnell ist und eine gut lesbare Ausgabe er-
zeugt. Die Anpassung des Terminals kann wieder aus dem Installationsmeni
heraus gew#hlt werden. Starten Sie also INSTALL und arbeiten Sie sich bis
dahin vor. Es erscheint dann folgende Anzeige:

sikmk  [NSTALLATION MENU *#xok

- Tf you are installing a:new copy of WordStar, you must select
“letter A to-install your terminal, then letter € to install
Zyour-printer. If your terminal is not listed on .the Menu of
Terminals, return to'this menu and select letter 8. If your
printer is not listed on the Menu of Printers, return to this
cmenu and select letter D. If you want to change a'particular
- Hordstar feature, choose letter E. -

Menu of Terminals
Custom Installation of Terminals

Menu of Printers
Custom Installation of Printers

Menu of WordStar Features
Exit from INSTALL

“Enter the letter of your choice (A/B/C/D/E/X).

xm o0 W

Hier haben Sie mit den Auswahlpunkten A und B wieder zwei Moglichkei-
ten, WordStar an einen Computer anzupassen: Mit A kénnen Sie einen vor-
definierten Computer aus einem von drei Meniis auswihlen, mit B kdnnen
Sie eine eigene Anpassung vornehmen, die Ihren ganz individuellen Win-
schen entspricht. Der Punkt A ist fiir Sie ohne grofle Bedeutung, da Ihr
Computer doch nicht in diesen Meniis aufgefithrt ist. Mit einer eigenen
Terminalanpassung koénnen Sie jedoch das Erscheinungsbild von WordStar
(zum Beispiel durch Ausgabe in Farbe) beliebig verindern, bis es Ihnen gut
gefillt,
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Standard-Terminalanpassung

Wenn Sie den Punkt A (Menu of Terminals/Terminalmenil) auswéihlen,
fragt INSTALL zuerst, ob Sie einen der angegebenen Computer besitzen.
Diese Computer werden zuerst abgefragt, da sie eine ganz besondere An-
passung benétigen. Da Ihr Computer hier nicht aufgefithrt ist, antworten
Sie mit N fiir Nein.

Is your -terminal on this list?
Processor-Tech Sol
InterTec SuperBrain
TRS80 Model 11
Enter (YY" for yes or UN® for no):
Dann wird angezeigt, an welche Computer das WordStar-Programm anpaf3-
bar ist und das erste Men{i mit vordefinierten Anpassungen auf dem Bild-
schirm ausgegeben..
Terminal is currently : Computername
¥kkkk . STANDARD TERMINAL TYPES .« *¥duk
Select the letter of your terminal from the list below.

This is.menu  #1 of 3; to view another menu press the
appropriate number.

A ADDS Regent 20/25 G Apple 1L with hardware U/L
B ADDS Regent 40/60 H Apple 11 with shift mod,

C 'ADDS Viewpoint I Beehive 150 ./ Cromemco 3100
D Ann ‘Arbor. Ambassador J DECVT-100

E Apple/// K DataVue DisplayMaster 132C
F Apple . //e L Flashwriter 1/Mindless

Enter the letter of your choice,
or enter the appropriate menu number,
or press <RETURN> to leave unchanged.

Es gibt drei solche Meniis, die Sie sich durch die Eingabe der Zahlen 1, 2
oder 3 anzeigen lassen kénnen. Da sich Thr Computer nicht in dieser Auf-
stellung befindet, sind diese Wahlméglichkeiten fiir Sie nur von geringer
Bedeutung. Interessant ist allenfalls die Méglichkeit, {iber den Umweg eines
anderen Terminals WordStar an Thren Computer anzupassen. So liuft ein
WordStar, den Sie fiir Sirius 9000 (damit ist der Sirius 1 gemeint) anpassen,
auch auf dem Schneider CPC 6128 ganz passabel, da beide Computer das
Terminal VT52 emulieren. Oder ein auf das Terminal Lear Siegler ADM-
31 angepafiter WordStar lduft auch auf dem Commodore 128 PC, da dieser
das ADM-31-Terminal emuliert. Allerdings sind diese Anpassungen nicht
optimal und es 148t sich daran noch etliches verbessern. Wenn Sie also eine
vollkommen neue Anpassung fir die genannten Computer machen wollen,
gehen Sie am besten von diesen Terminals aus. Die drei Meniis werden hier
der Vollstindigkeit halber aufgefiihrt.
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This'is menu ' #2 of -3; to view another menu press the

appropriate number.

A Flashwriter 11/Mindless
Hazeltine 1420 :
Hazeltine 1500
Heath/Zenith H89/19"
Hewlett-Packard 2621 A/P
1BM 3101

Mmoo

G Imsai VIO

H.Infoton 1-100 -~ ~

1 Lear Siegler ADM-31

J Lear Siegler ADM-3A

K MicroTerm ACT-1V

L. North Star ‘Advantage

Enter ‘the letter of your choice,
or enter the appropriate menu number,
or-press:<RETURN> to leave unchanged.

Thisis menu ~#3 of 3; to view another menu press the

appropriate number.

A Perkin-Elmer (Bantam) 550
B Sirius 9000

C Soroc 10-120/140

D TeleVideo 910

E TeleVideo 912/920
F TeleVideo 925/950
G Visual 200

Enter the letter of your choice, ;
or:enter the appropriate menu number,
or press <RETURN> to leave unchanged.

Eigene Terminalanpassung

Wenn Sie im Installatiosnmenii B wihlen (Custom Installation of Termi
nals/Eigene Terminalanpassung), erscheint dieses Menil:

wddokk - TERMINAL INSTALLATION MENU #orwnw

If your terminal was not listed on the menu of ‘terminals, you
must provide some information about your terminal. This

information (usually sequences of special characters) should
be in the manual that comes with the terminal. “1f not, talk

to your dealer.

Select A and respond to the questions. If you just want to
change a particular feature, select the appropriate letter.

Automatic installion of
all-features

Terminal name

Screen size

Cursor positioning
Terminal start-up
Terminal exit

Exit to INSTALLATION menu

® OommOOWw -

G

b

Highlighting

Erase to end of line
Delete line

Insert line

Handling of last character
on screen

Enter the letter of your choice‘(A/B/C/D/E/F/G/H/I/J/K/X).

Die Wahlmoglichkeiten werden im folgenden wieder alle erliutert. Bei fac
allen Punkten ist es wieder so, daBl mehrere Fragen erscheinen, wobei Si
die angezeigten Werte durch Eingabe von C (Change/Andern) verinder
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kdnnen. Im AnschluB daran wird jedesmal eine Sicherheitsabfrage gestellt,
bei der Sie Gelegenheit haben, die Eingabe erneut zu machen. Die Anga-
ben, die Sie machen missen, bestehen in der Regel aus Zeichenfolgen, die
Ihr Computer bendtigt, um zum Beispiel den Cursor zu positionieren, den
Bildschirm oder Zeilen zu l6schen oder Zeichen invertiert oder in anderen
Farben darzustellen. Halten Sie also das Handbuch mit den nétigen Infor-
mationen {iber die Bildschirmsteuerung Ihres Computers parat. Auf den
hier gezeigten Bildschirmausdrucken werden die Werte fir das Terminal
VTI100 angezeigt, das gewahlt wurde, weil es {iber fast alle benétigten und
auch optionalen Fihigkeiten verfiigt. Die Werte fiir Thren Computer werden
mit Sicherheit anders aussehen.

A Automatic installion of all features

Diesen Punkt soliten Sie wiihlen, wenn Sie zum ersten Mal eine Terminal-
anpassung vornehmen. Sie werden dann der Reihe nach durch alle anderen
Meniipunkte gefithrt und kénnen so alle Fragen an einem Stiick beantwor-
ten. Fiir spitere Korrekturen kdnnen Sie dann bestimmte Meniipunkte ein-
zeln auswihlen. Wenn Sie den Punkt A aus Versehen angewihlt haben,
konnen Sie den Ablauf an dieser Stelle durch Eingabe eines X beenden.

Automatic installation of all features
This routine allows you to install all the terminal feature
without returning to the terminal installation menu. :
Once you enter this routine you will have to answer questions

on each terminal feature.

B Terminal name / Computername

Diese Angabe muf} nicht unbedingt gemacht werden. Wenn Sie hier einen
Namen angeben, wird dieser beim Start von WordStar zusammen mit ande-
ren Informationen (Drucker, Protokoll, Treiber) kurz angezeigt.

Terminal Name (optional)

Current name is : Computername

C Screen size / BildschirmgriéBe

Dies ist eine wichtige Frage. Wenn Sie hier eine falsche Bildschirmgrofe
eingeben, funktioniert WordStar auf keinen Fall korrekt. Der erste Wert ist
die Angabe der Bildschirmhohe in Zeilen. Die zweite Angabe betrifft die
Breite einer Zeile in Zeichen. WordStar benttigt einen Bildschirm mit 80
Zeichen pro Zeile.
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Screen size (optional)

Use this function to.alter the height (number of lines of text) and
the width (number of possible characters in a line).

Screen height value is currently 24.

Screen width value is currently 80.

D Cursor positioning / Cursorpositionierung

Die Angaben zur Cursorpositionierung sind die wichtigsten bei der Term
nalanpassung. Wenn Sie hier alle Angaben korrekt machen, liuft WordSt
bereits mit 80-prozentiger Wahrscheinlichkeit. Zuniichst weist Sie INSTAL
darauf hin, daB sich hinter diesem Meniipunkt eine ganze Reihe von Fr.
gen verbergen. Wenn Sie bereits sind, die Angaben zu machen, geben Sie
(fir Change/Andern) ein.

Cursor positioning

As ‘there are a large number -of values relating to this item,

these values are not displayed. If you wish to change or

vieu any of ‘the current values enter C below and each item

will be displayed individually.
Eine Escape- oder Steuersequenz zur Positionierung besteht meistens a
folgenden Teilen, wobei die beiden ersten Teile immer vorhanden sind:

1. Einleitungssequenz, die meistens aus einem oder zwei Zeichen bestel
zum Beispiel ESC [ oder ESC Y.

2. Die Zeilen- und Spaltennummer in dieser oder umgekehrter Reihel
folge. Die Angaben werden je nach Computer binir oder in ASCII g
macht. Bei einigen Terminals und Computern mufl vor der Ausgabe d
Zeilen- und Spaltennummer eine Konstante dazu addiert werden, da d
erste Zeile und die erste Spalte nicht mit 0/0 angesprochen wird.

3. Ein Trennzeichen zwischen Zeilen- und Spaltennummer, wie zum Be
spiel ein Semikolon oder Komma. Nur bei einigen Computern oder Te

minals erforderlich (zum Beispiel bei dem im Beispiel verwendet
VTI100).

4. Eine Zeichenfolge zur Beendigung der Steuersequenz, zum Beispiel e
Buchstabe (H oder £ beim VTI100). Nur bei einigen Terminals od
Computern erforderlich.

Das Installationsprogramm fragt nun alle diese Werte fiir Ihren Comput
ab. Wenn Thr Computer eine der Angaben nicht bendtigt, geben Sie bei d
Eingabe der Zeichenfolge als erstes einen Punkt ein. Die Zeichenfolge wii
dann nicht verwendet und auf dem Bildschirm als empty (leer) bezeichnet
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Zunichst miissen Sie die Einleitungssequenz eingeben.

Cursor positioning

WordStar sends sequences of special characters to the
terminal to move the cursor to a given line and column on the
screen. Are there characters that must be sent before either
the Line or column numbers are sent (e.g. ESC + })? (Refer to
your terminal manual.)

Your function code sequence is currently : 1Bh 58h

Als nichstes moéchte INSTALL wissen, welches Zeichen zwischen Zeilen-
und Spaltenangabe ausgegeben werden soll.

Are there characters that must be sent after the line number
(or column_number, whichever is first) and before the other
dimension is sent?

Your function code sequence is currently : 3Bh
Dann muB die Beendigungssequenz eingegeben werden (falls notwendig).

Are there characters to be sent after the line and column numbers
are sent?

Your function code sequence is currently : 48h
Einige Computer erwarten in der Steuersequenz zur Cursorpositionierung
zuerst die Zeilenangabe und dann die Spaltenangabe. Bei anderen Compu-
tern oder Terminals ist es umgekehrt. INSTALL stellt die Frage: Wird die

Spaltennummer vor der Zeilennummer gesendet? Durch Eingabe von C
konnen Sie die Einstellung von NO (Nein) auf YES (Ja) umschalten.

Is the colunm number sent before the line number?

Currently ... NO
Wie im Punkt 2 bereits erwihnt, missen Sie nun angeben, welche Werte die
erste Zeile und Spalte haben. Am hiufigsten sind die Werte 0/0, 1/1 und
32/32.

What character is sent to the terminal to signify line 17

Current value is : 1h

What character is sent to the terminal to signify column 12
(usually same as line 1)

Current value is : 1h

Bei einigen Computern werden die Zeilen- und Spaltenangaben binir, das
heilt, als Ein-Byte-Code ausgegeben (BINARY value), bei andern als
mehrstellige Zahl im ASCII-Code, zum Beispiel 010 (Multi Character
ASCID). Am hiufigsten ist die bindre Ausgabe.
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What types of codes are sent to signify line and column numbers?

Currently : Multi Character ASCII

Enter ncH td change ‘to Single byte BINARY valﬁe,

or ‘press <RETURN> to leave unchanged.
Wenn Sie angeben, daBl die Werte als mehrstelliger ASCII-Wert ausgegebe
werden sollen, méchte INSTALL auch noch wissen, wie lang die Zeiches
folge jeweils sein soll. In der Regel paf3t der Wert 3.

Number of ‘characters?

E Terminal start-up / Bildschirminitialisierung

Beim Start von WordStar wird diese Zeichenfolge ausgegeben. Sie konn
damit den Bildschirm in einen definierten Zusatnd bringen, wie er vie
leicht bei einigen Computern bendtigt wird. So setzt WordStar voraus, d:
die Auto Line Feed-Funktion des Bildschirms (falls vorhanden) ausgescha
tet ist. Wenn Thr Computer Giber verschiedene Bildschirmmodi mit verschi
denen Zeilenbreiten verfugt, solite hier der Modus mit 80 Zeichen p
Zeile eingeschaltet werden. Auch die Einstellung des Wortumbruch-Mod
(Wrap-Around) kann wichtig sein. Sie kdnnen hier jedoch auch ande
Einstellungen vornehmen, zum Beispiel die Hintergrund- oder Rahmenfa
be des Bildschirms.
: Terminal -start-up (optional)

Some SéquenCes, such as auto page on, protect mode off, and

conversation mode on, ‘may be sent from WordStar to prepare

the terminal for WordStar functions. : e

Terminal start-up function code sequence is currently : - (empty)

I’ Terminal exit / Bildschirm-Deinitialisierung

Auch bei der Beendigung von WordStar wird wieder eine Zeichenfo]
ausgegeben. Hiér kénnen Sie den Bildschirm in den Zustand zuriickverse
zen, den Sie fir die Arbeit mit dem Betriebssystem oder anderen Prograr
men bendtigen.
Terminal exit (optional)

On exiting from WordStar, some- function code sequences, such

as auto.page on,’ protect mode off, ‘and conversation mode on

may be sent from WordStar to reset the terminal to its

previous condition.

Terminal exit function code sequence is currently : (empty)
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G Highlighting / Hervorhebung

WordStar zeigt auf dem Bildschirm die Meniis und markierte Bldcke nor-
malerweise revers an. Wenn Thnen dies nicht gefallt, kdnnen Sie hier Ande-
rungen vornehmen und diese Ausgaben zum Beispiel mit htherer Intensitit
oder einer anderen Farbe vornehmen lassen. Es werden dazu zwei Zeichen-
folgen benétigt, eine zum Einschalten der héheren Intensitit oder Farbe
(Highlight-on) und eine zum Zuriickschalten auf die normale Darstellung
des Textes (Highlight-off). Sie kénnen natiirlich bei der Ausschalt-Sequenz
auch eine Farbe angegeben, so dal3 der normale Text auch in einer beliebi-
gen verflUgbaren Farbe dargestellt werden kann,

Highlighting (optional)
Highlighting can be achieved by bright/dim or inverse video.
Highlight-on function code sequence is currently : 1Bh 5Bh 37h 6Dh
- Highlight-off function code sequence is currently : 18h 5Bh éDh

H Erase to end of line / Zeilenende l6schen

Wenn Thr Computer {ber die Mdgglichkeit verfiigt, von der aktuellen Cur-
sorposition bis zum Zeilenende zu ldschen, sollten Sie die dafiir benétigte
Zeichenfolge unbedingt hier angeben. Sie wird von WordStar zwar nicht
unbedingt bendtigt, beschleunigt aber die Bildschirmausgabe, da WordStar
die Zeilenenden dann nicht mit einzelnen Leerzeichen zu léschen braucht.

Erase 'to End of Line (optional)

This function blanks all character positions from the current
cursor position to the end of the current screen line.

Erase to end of line function code sequence is currently : -1Bh 5Bh 4Bh

I Delete line / Zeile herausnehmen

Diese und die folgende Angabe kénnen die Arbeit mit WordStar wesentiich
beschleunigen. Normalerweise mufl WordStar den Bildschirm komplett neu
aufbauen, wenn der Bildschirminhalt gescrollt wird oder Sie mit einer Cur-
sortaste den Bildschirmbereich verlassen und neuer Text in der untersten
oder obersten Zeile des Textbereichs angezeigt werden mufl. Wenn Ihr
Computer iiber Steuersequenzen zum Herausnehmen oder Einfligen von
ganzen Zeilen verfigt, sollten Sie die unbedingt angeben. WordStar kann
dann beim Scrollen eine Zeile herausnehmen oder einfiigen, wobei am obe-
ren oder unteren Ende eine Zeile frei wird, die WordStar dann neu schrei-
ben kann. Hier braucht also immer nur eine Zeile neu geschrieben werden
im Gegensatz dazu, wenn diese Steuersequenzen nicht vorhanden sind.
Dann muf} immer der komplette Textbereich nau geschrieben werden.
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Delete Line (optional)

This function deletes the screen line containing .
the cursor, moving the following screen lines up one line.

delete line function code sequence is'currehtly : (empty)

J Insert line / Zeile einfiigen

Siehe die Beschreibung des Punktes I, Eine Zeile herausnehmen. Einig
Computer konnen zwar eine Zeile einfilgen, tun dies jedoch unterhalb de
aktuellen Cursorzeile. Wenn dies der Fall ist, miissen Sie hier auch die not
wendige Cursorbewegung mit angeben (Cursor nach oben), damit die Zeil
an der korrekten Zeile eingefiigt wird.

Insert Line (optional)

The Insert'fgnction Will insert a blank: line above the
Line containing’ the cursor. :

HERONOTE *** If your terminal inserts blank-lines below -
: the cursor line, you must specify a cursor-up
‘control sequence before the insert-line
control sequence. .- : :

Insert line function code sequence is currently : (empty)

K [Handling of last character on screen / Letztes Zeichen auf Bildschirm

Die meisten Computer scrollen den kompletten Bildschirminhalt um ein
Zeile nach oben, wenn die unterste rechte Zeichenposition des Bildschirm
beschrieben wird. Hier miissen Sie angeben, ob dies der Fall ist (Yes) ode
nicht (NO). Wenn dies der Fall ist, verwendet WordStar diese Zeichenposi
tion nicht, damit die Bildschirmanzeige nicht durcheinander gerit.
,-fuadefng of'last character on screen
SoméftéfmihéisFFécognize a charactér ét the bottom right
of the screen as a command to scroll the screen. WordsStar
uses this feature to control where text is displayed. Check
your terminal manual regarding this feature.
Ddeskyéuf~términal use this position as a scroll command?”
_ Currently ... NO (it does not) :
Enter “CY to change to YES, -

or press <RETURN> to leave unchanged.

X Exit to INSTALLATION menu / Zuriick zum Installationsmenii

Die Terminalanpassung wird beendet und zum Installationsmenii zuriickge
kehrt.
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Und in diesem und dem folgenden Kapitel kommen die Tips fiir die, die
vor nichts zuriickschrecken. Uber eine nicht dokumentierte Eingabe im In-
stallationsmenit kann man namlich eine "Patchroutine” aufrufen, mit deren
Hilfe man die sogenannten Benutzerbereiche (User Areas) im WordStar-
Programm an den Adressen 100h bis 838h direkt manipulieren kann. Die
Benutzerbereiche sind die Datenbereiche im WordStar-Programm, in denen
die bei der Installation angegebenen Werte und Zeichenfolgen gespeichert
werden. Diese Methode ist allerdings nur denjenigen zu empfehlen, die
Programmiererfahrung haben und die Assemblerlistings in den Anhiingen E
und F des WordStar-Installationshandbuchs verstehen.

Um zu dieser Manipulationsmdglichkeit zu gelangen, arbeiten Sie sich wie-
der bis zum Installationsmenii vor. Hier geben Sie dann ein Pluszeichen (+)
ein.

wkwsek [NSTALLATION MENU **#*%

1f you are installing a new copy of WordStar, you must select
letter A to install your terminal, then letter C to instaltl
your printer., If your terminal is not listed on the Menu of
Terminals, return to this menu and select letter B. If your
printer is not listed on the Menu of Printers, return to this
menu and select letter D. If you want to change a particular
wordStar feature, choose letter E.

Menu of Terminals
Custom Installation of Terminals

Menu of Printers
Custom Installation of Printers

Menu of WordStar Features
Exit from INSTALL

Enter the letter of your choice (A/B/C/D/E/X). &

X U0 W

Es wird nun angezeigt, daf3 Sie sich in der Benutzer-Modifikations-Routine
(Custom Modification routine) befinden. Wenn Sie wirklich das WordStar-
Programm direkt "patchen" wollen, geben Sie <Return> ein. Wenn Sie die
Patchroutine nicht aufrufen wollen, geben Sic hier X (fur Exit/Beenden)

ein.

Custom Modification routine.

This routine allows you to modify bztes within the WORDSTAR
tyger® area. For .a description of the contents of the “yser®
area consult your WORDSTAR Installation manual.

Enter "X" to exit the modification routine,
or press <RETURN> to continue.
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Wenn Sie. mit‘<Return> antworten, sind Sie schon mittendrin in der
Patchroutine. Sie kénnen nun auf zwei Arten eine Adresse im Bereich von
100h (das h bedeutet hexadezimal) und 838h angeben:

1. Durch f:lire:kte Eingabe der Adresse im hexadezimalen Format, optional
auch mit einem nachfolgenden "h", zum Beispiel: 360 oder 2c3h.

2. Ein Label (das ist der Name einer Programmadresse im Assemblerpro-
gr_amm), das durch einen vorangestellten Doppelpunkt gekennzeichnet
wird. Optional kann auch noch ein Wert auf die Adresse dieses Labels
aufaddiert werden. Beispiele: tHITE, : PALT+5, :MORPAT+3B.

I?ie_ Namen dieser Label und die Adressen konnen Sie den Assembler-
listings der Benutzerbereiche entnehmen, die Im WordStar-Installations-
handbuch im Anhang E und F zu finden sind. Dariiber hinaus bringt das
folgende Kapitel eine Aufstellung aller Label, die in den Benutzerbereichen
bekannt sind, mit Adressangaben und Beschreibungen.
The address may be input either hexadeci umber (wi
optional uh"yappendgg) or as 8830§DS$§3 gséggt.n £ (uith an
A WORDSTAR symbol-may be specified by preceding your input with
a M (eg. tHITE). Thi ti
et i :HITE+2§Y optionally be followed by’a et
Entér'éﬁart?ngfaddress :
ann Sie gine Adresse eingeben, die nicht im giiltigen Bereich von 100h
bis §3§h }1egt, wird eine Fehlermeldung ausgegeben und Sie kénnen die
Modifikations-Routine mit X verlassen oder mit <Return> fortsetzen.

EnterkStartingkaddress : 1000
%% INVALID *** Address not in user-patchable area.

Beginning of user-patchable area : 100h.
End of user-patchagle area : .838h.

Enter "X¥ to exit the modification routine,
or press: <RETURN> to continue.

Wenn Sie eine korrekte Angabe machen, zeigt Thnen INSTALL den Inhalt
der angegebenen Adresse und die 15 folgenden Zeichen hexadezimal an. Sie
kénnen dann entscheiden, ob Sie diese Werte verdndern mochten (Y fir Ja)
oder nicht (N fir Nein)

Enter starting address : :hite

248h -and the next 15 characters
18h 50h ‘2h 1Bh 3Dh ‘Gh Ch Oh Oh Oh Oh Oh Oh Oh Oh Oh

Is this the address you require (Y/N)?
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Sie k&nnen nun die Werte neu eingeben. Dies geschieht genauso, wie es be-
reits am Ende des Kapitels "Die Bedienung von INSTALL" beschrieben
wurde. Es kénnen wieder Steuerzeichen, hexadezimale, dezimale oder
ASCII-Eingaben gemacht werden. Ein Wert wird bei der Eingabe eines
<Return> ohne neuen Wert unverindert beibehalten. Die Eingabe wird
durch einen einzelnen Punkt beendet. Sie haben dann wieder die Gelegen-
heit zu entscheiden, ob Sie die Modifikationen fortsetzen wollen oder nicht.

You can enter a value in ASCII, decimal, or hexadecimal
codes. Precede each entry with these prefixes:

ASCI1 : (:*A enters ASCII*A, a single value)
Hexadecimal (,41 enters hexadecimal 41)
Decimal # (#61 enters decimal 61)

To enter a sequence of characters, enter each one separately,
followed by <RETURN>.

Press <RETURN> to-leave a value unchanged. )
Enter s period (.) and press <RETURN> to terminate a sequence
and to eliminate all subsequent values.

These special characters require hexadecimal input:

<RETURN> ("H) ,0D

Period (.) . 2E

~H (backspace: “H) ,08

address © current newW
value value

248h 18h
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In diesem Kapitel werden alle derzeit bekannten WordStar-Label bzw
Adressen aufgefiithrt und ein groB3er Teil von ihnen auch erliutert. Die Be:
schreibung der einzelnen Adressen ist folgendermaBen aufgebaut: ganz link
steht in einer eigenen Spalte das Label. Rechts daneben steht seine Adress
und dahinter eine Angabe, die Auskunft iiber Art-und Linge des Parame
ters gibt. Dabei bedeuten:

Bxx Byte-Zeichenkette in der angegebenen Lénge

Lxx Lingenbyte und dann Byte-Zeichenkette in der angegebenel
Linge

JXX Assemblerbefehl JUMP und Linge in Bytes (meistens 3)

Uxx Assembler-Unterroutine

AXX ASCII-Zeichenkette

Die Werte sind hier nach Adressen in aufsteigender Reihenfolge angeord
net. Am Ende dieser Aufstellung finden Sie eine alphabetische Auflistun
mit Angabe der Adressen, die lhnen die Suche nach einem bestimmte:
Label erleichtert. Die Adressangaben wurden aus der Datei WS.INS ent
nommen und sind nicht in allen Fillen korrekt. In diesen Fillen wird di
korrekte Adresse in Klammern angegeben und das Label an der richtige:
Stelle eingeordnet. Diese Adressen kénnen nur durch Angabe der absolute:
Adresse (und nicht des Labels) oder mit einem Debugger (DDT oder SID
korrekt verindert werden. Zum besseren Verstindnis vieler Angaben ist el
Studium des WordStar-Installationshandbuchs - besonders der Kapitel 6 bi
8 und der Anhinge E und F - sehr hilfreich.

Meldungen & Versicnsnummern

OUTCHR 0106 JO03
Sprung zur Bildschirmausgaberoutine.

PATVER 010C BO2

MSGVER 010E BO2
Versionsnummer der Overlay-Datei mit Meldungen (WSMS
GS.OVR).

WSVER 0110 BO2

Versionsnummer des WordStar-Programms.
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COPRIT

SIGNON

IDTEX

PIDTEX
PROTTX

PDRVTX

0117 A58
Copyright-Meldung, die auf dem Startbildschirm angezeigt
wird: * COPYRIGHT (C) 1981 MicoPro International

"

Corporation

0153 A58
Meldung mit Versions~- und Seriennummer:
WordStar release 3.00-2.0 serial ........ "

1"

Micropro

018F A34
Meldung mit dem Namen des installierten Computers oder
Terminals.

01B3 A34
Meldung mit dem Namen des installierten Druckers.

01D7 A34
Meldung mit Angabe des Kommunikationsprotokolls.

01lFB A34
Meldung mit Angabe des Druckertreibers.

Flags & Zeiger

ABSVAR
DISDIR
INPORT
AUPAV
MSGLEN
INSTLD
PCLAS
SAVEND
PTEXTS
POVSTB

0220
022B
0233
0234
0235
0236
0237
0238
023A

023C
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Bildschirmsteuerung

HITE

WID

CLEAD1

CLEAD2

CTRAIL

CB4LFG

LINOFF

COLOFF

ASCUR

UCRPOS

ERAEQOL

0248 BO1

Bildschirmhd&he in Zeilen.

0249 B0l

Bildschirmbreite in Zeichen.

024a L08

Beginn der Steuersequenz zur Cursorpositionierung.
0253 Lo04

Zeichenfolge zwischen Zeilen- und Spaltenangabe.

0258 L04

Zeichenfolge, die nach der Zeilen- und Spaltenangabe aus
gegeben wird.

025D BO1l
Wenn ungleich 0, dann wird die Spaltenangabe zuerst ausge

geben, sonst zuerst die Zeilenangabe (Colum before lin
flag).

025E BO1
Wert, mit dem die erste Zeile des Bildschirms bei der Cur
sorpositionierung adressiert wird.

025F BO1

Wert, mit dem die erste Spalte des Bildschirms bei der Cur
sorpositionierung adressiert wird.

0260 BO1

Flag, das angibt, ob die Zeilen- und Spaltenangabe bind
(0), als zweistelliger ASCII-Wert (2) oder als dreistellige
ASCII-Wert (3) ausgegeben wird.

0264 J03

Sprung zu einer benutzereigenen Routine zur Positionierun
des Cursors. Wenn verwendet, kann die eigentliche Routin
in den MORPAT-Bereich gelegt werden (s. dort) und hie
steht ein Sprung dorthin. Normalerweise steht hier die Rou
tine NOP/NOP/RET.

026D LO6
Steuersequenz Zeilenende 1dschen.
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LINDEL

LININS

IVON

IVOFF

TRMINI

TRMUNI

INISUB

UNISUB

USELST

DELCUS

DELMIS

0274 LO6
Steuersequenz zum Herausnehmen einer Zeile.

027B LoO8
Steuersequenz zum Einfiigen einer Zeile.

0284 L.06

Steuersequenz zum Einschalten reverser Darstellung, h6herer
Intensitit oder einer Farbe fir die Darstellung der Menis
und der Meldungen.

028B L06
Steuersequenz zum Einschalten der Darstellungsweise fir
den normalen Text.

0292 LO08

Steuersequenz zur Initialisierung des Bildschirms. Wird beim
Start von WordStar einmal ausgegeben.

029B LO8

Steuersequenz, die bei der Beendigung von WordStar einmal
ausgegeben wird.

02a4 LO3
Benutzereigene Routine zur Initialisierung des Bildschirms.
Normalerweise NOP/NOP/RET.

02A7 103
Benutzereigene Routine, die die Bildschirmeinstellung bei

der Beendigung von WordStar wiederherstelit. Normalerweise
NOP/NOP/RET.

02AA BOL

Flag, das angibt, ob in der unteren rechten Ecke des Bild-
schirms ein Zeichen ausgeben werden kann, ohne dal} der
Bildschirm scrollt (<>0) oder nicht (0).

02AE BO1

Wert fiir eine Verzogerungsschieife, die nach jeder Ausgabe
der Steuersequenz zur Positionierung des Cursors ausgefithrt
wird. Ist normalerweise nicht erforderlich (=0).

02AF BOl

Wert fiir eine Verzdgerungsschleife, die nach jeder Ausgabe
einer anderen Steuersequenz zur Bildschimsteuerung ausge-
fuhrt wird. Ist normalerweise nicht erforderlich (=0).
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Memory-mapped video

MEMAPV

MEMADR

HIBIV

HIBCUR

CRBLIV

02BO0 B0l

Flag, das angibt, daf} WordStar direkt in den Bildschirmspei-
cher schreiben kann (<>0). Bei Verwendung von Steuerse-
quenzen zur Bildschirmausgabe gleich 0.

02B1 BO2
Adresse des Bildschirmspeichers.

02B3 B0l

Flag, das angibt, daf3 die reverse Darstellung auf dem Bild-
schirm dadurch erzielt wird, daB3 das héchstwertige Bit des
Zeichens auf 1 gesetzt wird.

02B4 BO1

Flag, das angibt, daf3 der Cursor durch Setzen des hdherwer-
tigen Bits dargestellt wird.

02B5 B0l

Flag, das angibt, dall WordStar das Cursorblinken ausfiihrer
soll, wenn sich der Cursor auf reversen Zeichen befindet.

Zeicheneingabe

ZAFCIN

RUBFXF

RFIXER

UCNSTA

UCONI

02B6 BO2

Null oder Zeiger auf eine Adresse, die nach jeder Tastatur-
eingabe auf 0 gesetzt werden soll.

02B8 BO1

Wenn ungleich 0, dann wird nach der Eingabe eines <Del:
das Zeichen in RFIXER ausgegeben.

02B9 BO1l

Zeichen, das nach jeder Eingabe eines <Del> ausgegeber
wird, wenn RUBFXF ungleich 0 ist.

02BA J03

Sprung zu einer Routine, die den Tastaturstatus abfragt
Normalerweise NOP/NOP/RET.

02BD J03

Sprung zu einer Routine, die die Tastatureingabe durch
fihrt. Normalerweise NOP/NOP/RET.
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UCONO

02C0 J03

Sprung zu einer benutzereigenen Bildschirmausgaberoutine.

Normalerweise NOP/NOP/RET.

Bank-Switching

SWIN 02C3 JO06
Routine oder Sprung zu einer Routine, die iber Bank-
Switching den Bildschirmspeicher in den adressierbaren
Bereich einblendet.

SWOUT 02C9 JO06
Routine oder Sprung zu einer Routine, die den Bildschirm-
speicher wieder ausblendet.

Verzégerungen

DEL1 02CF BO1
1.) Zeit die der Cursor bei der Abfrage "Austausch (J/N)."
beim Suchen und Ersetzen in der Statuszeile verbringt. 2.)
Zeit die der Cursor eingeschaltet bleibt, wenn CRBLIV un-
gleich O ist und er sich auf einem reversen Zeichen befindet.

DEL2 02D0 BO1
1.) Zeit die der Cursor bei der Abfrage "Austausch (J/N)"
beim Suchen und Ersetzen im Textbereich verbringt. 2.) Zeit
die der Cursor ausgeschaltet bleibt, wenn CRBLIV ungleich
0 ist und er sich auf einem reversen Zeichen befindet.

-DEL3 02D1 BOl
Steuert die Zeit, die fiur mittlere Verzdgerungen verwendet,
zum Beispiel die Zeit, die gewartet wird, bis nach dem
Driticken eines Steuerzeichen ein Meni angezeigt wird.

DEL4 02D2 BO1
Steuert lange Verzdgerungen, zum Beispiel wie lange die
Startmeldung und einige andere Meldungen auf dem Bild-
schirm stehen bleiben.

DELS 02D3 BOL

Zeit die auf eine Tastatureingsbe gewartet wird, bevor der
Bildschirm horizontal gescrollt wird.
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Flags & Parameter

TRSCRS 02D4 BO1
Flag fiir WordStar auf TRS-80 Model 1.
TRSCIF 02D5
Flag fur WordStar auf TRS-80 Model 1.
APLFLG 02D7 B0l
Flag for WordStar auf Apple 11
NMOFUS 02D8 BO1
Anzahl der Benutzer bei einem Mehrbenutzersystem.
TCKFLG 02DA B0l
Ungleich 0, wenn der Systemaufruf 141 von MP/M fiu
Verzdgerungen verwendet werden soll.
RSTFLG 02DB BO1
Wenn dieses Flag gesetzt ist, wird niemals ein Disketten-
Reset durchgefithrt. Wichtig fiir MP/M.
DEFDSK 02DC B0l
Nummer des Standard-Diskettenlaufwerks, auf dem Word-
Star seine Overlay-Dateien sucht. 1=A:, 2=B:, 3=C: usw.
SCRLSZ 02DD B0l )
Anzahl Spalten, um die der Bildschirm horizontal gescroll
wird.
Patchbereiche
MORPAT 02E0C Bl1l24
Bereich, der zur Aufnahme von benutzereigenen Unterrouti
nen vorgesehen ist,
PBGMEM 035C BO02

Zeiger auf den Beginn des Arbeitsbereiches von WordSta
im Arbeitsspeicher. Wenn fiir eigene Routinen mehr Plat
benétigt wird, kann dieser Zeiger hochgesetzt werden, s
dafl die Routinen an der Stelle Platz haben, auf die diese
Zeiger vorher zeigte. Die Routinen kdnnen erst nach de
Installation eingefiigt werden, da das Installationsprogramn
sie sonst Uiberschreibt.
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Standardeinstellungen

ITHELP

NITHLF

ITITOG

ITDSDR

INITPF

INITLM

INITRM

INITSR

WFLAGS
WRAPF
INITWF

JUSTF

0360 B0l
Hilfsstufeneinstellung beim Start (0-3).

0361 BO1

Wenn 0, dann wird direkt nach dem Er6ffnen einer Datei
und solange bis eine Eingabe gemacht wird, folgender Text
angezeigt:

Zum Anzeige aller Erlduterungen
setze Hilfsstufe 3 mit dem Befehl # JH3" |
Diese Meldung verschuwindet nach Druecken einer Taste

0362 BO1
Wenn FFh, dann ist beim Start der Einfigemodus einge-
schaltet, wenn O, dann ist er ausgeschaltet.

0363 BO1
Wenn FFh, dann wird unter dem Startmeni das Disketten-
Inhaltsverzeichnis angezeigt, bei 0 nicht.

0366 B1l7

Daten, die den Aufbau einer Seite definieren wie Zeilen-
hohe, Papierlinge, oberer und unterer Rand, Rand fir
Kopf- und Fuf3zeilen usw.

037F BRO1
Standardeinstetlung des linken Randes minus 1. Normaler-
weise 0.

0380 BRO1
Standardeinstellung des rechten Randes minus 1. Normaler-
weise 64,

0381 BOl
Grofe der Bewegung beim Schreiben von hoch- oder tiefge-
stellten Zeichen in 1/48 Zoll.

0220 (0385) BOl
0220 (0385) BOl

0385 BO1l
Einstellung Wortumbruch (~0OW). Wenn FFh, dann EIN,
wenn O, dann AUS, wie bel allen Einstellungen.

0221 (0386) BO1l
Blocksatzeinstellung (~OJ).
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VTABF

SHYPF

HYPF

SHOWCF
SHOWDF
SHOWHF

SHOWMF

PAGON

PAGDIS

LSPACE

MOVETY

NONDOC

DECCHR

DOTCHR

0222 (0387) BO1
Einstellung variable Tabs (~OV).

0223 (0388) BOl
Einstellung fiir Eingabe von weichen Trennstrichen (~OE).

0224 (0389) BO1l
Einstellung der Trennhilfe (~OH).

0225 (038A) BO1l
0225 (038A) B0l
0225 (038A) B0l
Einstellung Anzeige von Steuerzeichen (*OD).

0226 (038B) BOl
Einstellung der Anzeige der Formatzeile mit Randeinstellun
gen und Tabs (~OF).

0227 (038C) BO1l

Flag, das angibt, ob WordStar Informationen iiber den Sei
tenumbruch anzeigen soll oder nicht (Seitenzahl in de
Statuszeile, Seitenumbruchanzeige usw.). Schaltet auch d:
Setzen des hoéherwertigen Bits des letzten Zeichens eine
Wortes in Textdateien aus. Kann nicht von WordStar aus be
einfluf3t werden.

0228 (038D) BOlL
Einstellung Anzeige des Seitenumbruchs (~OP).

0229 (038E) BOl
Einstellung Zeilenabstand (~0OP). 1, 2, 3 usw.

022A (038F) BO1
Einstellung Spaltenverarbeitung (*KN).

0392 BO1

Modus in den geschaltet wird, wenn WordStar mit einel
Dateinamen aufgerufen wird und direkt zur Bearbeitun
verzweigt wird. 0 = Dokumenten-Modus, FFh = Nicht
Dokumenten-Modus.

0393 BO1
Dezimalpunkt oder -komma.

0395 B0l
Zeichen das Punktbefehle kennzeichnet.
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BLNCHR

DOTSON

Trennhilfe
HZONE

PVWTB

PNCON

VOWTAB

NONCON

0396 B0l
Nicht trennendes Leerzeichen (~0). Darf auf anderes
Zeichen umgestelit werden.

0397 BO1
Bestimmt, ob Punktbefehle wihrend der Bearbeitung inter-
pretiert werden (FFh) oder nicht (0).

03%A BOL

Dieser Wert gibt an, wann ein Wort zum Trennen vorge-
schlagen wird. Es ist die Anzahl Zeichen, die noch in die
vorangegangene Zeile passen wiirden. Normalerweise 4. Bei
héheren Werten treten weniger Trennungen auf, bei niedri-
geren Werten mehr.,

039B BO2
Zeiger auf die Vokal-Tabelle (VOWTAB).

039D
Zeiger auf die Nicht-Konsonanten-Tabelle (NONCON).

039F BO05 o
Buchstaben, die wie Vokale behandelt werden: "YAU&L"

03244 BO9

Tabelle der Nicht-Konsonanten: "AEIOU". Mul3 mit einem
Null-Byte abgeschlossen werden. Noch Platz fiir Erweiterun-
gen.

Flag-Zeichen & Sonderzeichen

EOFCHR

BOFCHR

CONCHR

OVPCHR

03AD ROl
Zeigt das Dateiende an (.).

O03AE BO1
Zeigt den Dateianfang an ().

03AF BOL
Zeigt an, daB eine Zeile linger st als 80 Zeichen (+).

03B0O BO1
Zeigt an, daB die Zeile tiberdruckt wird (-).
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LFCHR

PAGCHR

SOFTCR

HARDCR

FDTCHR

SOFHYC

PAGFIL

MARKS

03B1 BOl1
Zeigt an, daf} die Zeile mit einem Line Feed ohne Carriage
Return endet.

03B2 BO1l
Zeigt den Seitenumbruch an (P).

03B3 BO1
Zeigt an, dafl der Zeilenwechsel hier durch Wortumbruct
entstanden ist (Leerzeichen).

03B4 BOl1
Zeigt an, dafl diese Zeile mit einem vom Benutzer eingege-
benen Carriage Return endet (<).

03B5 BOl
Zeigt an, daf} sich in dieser Zeile ein MailMerge-Punktbe-
feh! befindet (M).

03B8 BC1
Zeichen fiir den weichen Trennstrich (Bindestrich mit ge
setztem héherwertigen Bit, so daf3 das Zeichen invers ausge:
geben wird),

03B¢ BO1

Zeichen, das zur Anzeige des Seitenumbruchs verwende
wird (-).

03BA BO2

Die beiden Zeichen, die zur Anzeige des markierten Block
verwendet werden (Blockanfang = B, Blockende = K). Dies
Zeichen werden nicht verwendet, wenn der Bildschirm in:
verse Darstellung erlaubt (s. IVON).

Standardeinsteliungen der Druckoptionen

PODBLK

03CA BO4

Vier Einstellungen fir Fragen bei den Druckoptionen: 1.
"Disketten-Datei Ausgabe (J/N)", 2.) "Seitenvorschub ver
wenden (J/N)", 3.) "Formatierung unterdriicken (J/N):" un
4.) "Pause fir Papierwechsel zwischen den Seiten (J/N).". Be
allen Einstellungen gilt: 0 = Vorgabe Nein, FFh = Vorgab
Ja.
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NOUFF 03D1 B0l C FNOVLY O3FE Blz
Wenn ungleich 0, dann wird die Frage "Seitenvorschub ver- Name der Datei, die die WordStar-Overlays enthilt (WS-
wenden (J/N)" unterdrickt. OVLY1.OVR) im FCB-Format.
ITPOPN 03D3 BO1l FNMRGP 040A Bl2
Einstellung der Seitenzahl-Unterdriickung (.OP). FFh = Name der Datei, die die MailMerge-Routinen enthilt.
Seitenzahlen werden nicht automatisch gedruckt.
ITMIJ 03D4 BOl .
Einstellung der Feinjustierung (.UJ). Wenn 0, dann kann die Akzentzeichen & Backspace
Einstellung wihrend des Druck nicht verdndert werden. AUTOBS 0422 B11l
ITBIP 03D5 BOL Hier kénnen bis zu 10 Zeichen angegeben werden, nacl
Einstellung bidirektionales Drucken (. BP). 0 = aus. denen WordStar automatisch einen Riickschritt (Backspace
° durchfithrt. Dies ist sinnvoll, wenn man viele Texte mi
. . Akzenten bearbeiten muf}. Die Tabelle mull durch ein Null
MailMerge-~Sonderzeichen Byte beendet werden.
RVELIM 03D8 ROL BSCHR 042D BO1l
Trennzeichen fir Datenfelder in Datendateien (,). Zeichen fiir Riickschritt (Backspace). Normalerweise 8.
RVQUOT 03Dg BO1L NOFTAB 0430 B61
Zeichen, von dem Zeichenketten eingeschlossen sein miissen, Diese Tabelle gibt an, welche Zeichen im Startmenii einge
die ein Komma enthalten ("). geben werden kdnnen und zu welchen Routinen dann ver
zweigt wird. Es sind 20 Eintrige vorhanden, von denen vie
VARCHL 03DB BOL

noch frei sind. Jeder Eintrag besteht aus dem Zeichen un
einem Zeiger auf die Routine, also jeweils aus drei Bytes.

VARCH2 03DC BOl VTAB 0481 B457
Zeichen, das das Ende einer Variablen kennzeichnet (&).

Zeichen, das den Anfang einer Variablen kennzeichnet (&).

Tabelle mit ein- oder zweistelligen Controlcodes und Adres

sen der Routinen, die nach Eingabe dieser Codes ausgefiih:
VARNBC 03DD  BOL werden. Jeder Eintrag in dieser Tabelle besteht aus vie
VAROPC O3DE BO02 : Bytes. Die ersten beiden Bytes geben das Steuerzeichen ode
Die beiden Zeichen, die vor dem Variablen-Endezeichen bei zweistelligen Befehlen die beiden Steuerzeichen an, di
angegeben werden, um den Druck einer Leerzeile zu verhin- : beiden nichsten Bytes zeigen auf die dazugehdrige Routing
dern, wenn eine Variable leer ist (/O). Die Tabelle besteht aus 114 Eintrigen.
FNWSCM 03E6 B12 XTAB 0649 B37
Name der Datei, die das WordStar-Programm enthilt Erweiterungstabelle, die genauso aufgebaut ist, wie VTA’
(WS.COM) im FCB-Format. Wird nach dem R-Befehl im und fir eigene Kommandos verwendet werden kann. All
Startmenil bendétigt. Eintrige sind normalerweise leer.
DSKTNA 03Fr2 Bl2 FPTAB 066E Bl7
Name der Datei, die die Meldungen und Meniis enthilt (WS- Tabelle der Steuerzeichen, die eingegeben werden koénner

MSGS.OVR) im FCB-Format. wihrend MailMerge druckt. Wie VTAB aufgebaut.



380 WordStar-Adressen und ihre Bedeutung

PNFTAB

PVTAB

PFPTAB

067F B0O2
Zeiger auf NOFTAB.

0681 BO2
Zeiger auf VTAB.

0683 BO2
Zeiger auf FPTAB.

Steuerzeichen bei der Eingabe

CLCHR 0686 B0l
Zeichen vor dem Cursor léschen (~5).
CRCHR 0687 BO1
Cursor nach rechts und geldschtes Zeichen wiederherstellen
(~D).
LITCHR 0688 BOLl
Verwende das nichste Zeichen wie eingegeben (~P).
DIRCH 0683 BO3
Drei Bytes: 1.) Disketten-Verzeichnis anzeigen (~F), 2.)
Verzeichnis nach oben scrollen (*Z) und 3.) Verzeichnis
nach unten scrollen (~W).
STPCHR 068C BO1
Eingabe zur Unterbrechung von Befehlen (#U).
ERELCH 068D BO1
Antwort auf die Anzeige einer FFehlermeldung um zur nor-
malen Berabeitung zuriickzukehren (Esc).
Druckeranpassung
POSMTH 0690 BOL )
FFh = Uberdrucken mit Carriage Return, 0 = Ubderdrucken
mit Backspace, 1 = Typenraddrucker mit VMI und HMIL
BLDSTR 0691 BO1

Wie hiufig beim Fettdruck Uberdruckt wird. Sollte bei
Typenraddruckern und langsamen Druckern auf 2 stehen.

WordStar-Adressen und ihre Bedeutung 38

DBLSTR

PSCRLF

PSCR

PSHALF

PBACKS

PALT

PSTD

ROLUP

ROLDOW

USR1

USR2

USR3

USR4

06922 BO1
Wie hiufig beim Doppeldruck tiberdruckt wird (2).

0696 L10
Zeichenfolge, die einen Wagenriicklauf und einen Zeilenvor
schub bewirkt.

06A1 LO6

Zeichenfolge, die einen Wagenriicklauf ohne Zeilenvorschu
bewirkt.

O06A8 106
Zeichenfolge, die einen Wagenriicklauf und einen halbe
Zeilenvorschub bewirkt.

06AF LO5
Zeichenfolge, die einen Riickschritt bewirkt (Backspace).
06B5 L04

Zeichenfolge, die auf andere Zeichenbreite umschaltet.

06BA L04
Zeichenfolge, die auf Standard-Zeichenbreite zuriickschalte

06BF L04

Zeichenfolge, die das Papier um einen Teil einer Zeile riick
wirts bewegt. Wird vor Hoch- und nach Tiefstellungen aus
gegeben.

06C4 104

Zeichenfolge, die das Papier um einen Teil einer Zeile vor
wirts bewegt. Wird vor Tief- und nach Hochstellungen aus
gegeben.

06C% 104
Zeichenfolge, die bei ~PQ ausgegeben werden soll.

06CE 1L04
Zeichenfolge, die bei ~PW ausgegeben werden soll.

06D3 LC4
Zeichenfolge, die bei ~PE ausgegeben werden soll.

06D8 L04
Zeichenfolge, die bei ~PR ausgegeben werden soll.
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RIBBON

RIBOFF

PSINIT

PSFINI

SOCHR

ULCHR

PRINIT

PRFINI

CSWTCH

HAVBSY

LIBSY

LISEND

06DD LO4
Zeichenfolge, die auf andere Farbbandfarbe umschaltet.

0O6E2 LOo4
Zeichenfolge, die auf schwarz zuriickschaltet.

06E7 Ll16
Zeichenfolge, die zur Initialisierung des Druckers ausgege-
ben wird.

06F8 Li16
Zeichenfolge, die nach Beendigung des Drucks ausgegeben
wird.

070B BOl
Zeichen, das fiir Durchstreichen verwendet wird ().

070C BO1
Zeichen, das zum Unterstreichen verwendet wird ().

070D JO3
Sprung zu einer benutzereigenen Routine, die den Drucker
initialisiert. Normalerweise NOP/NOP/RET.

0710 JO3

Sprung zu einer benutzereigenen Routine, die den Drucker
nach dem Druck de-initialisiert. Normalerweise NOP/NOP/
RET.

0717 BOl

Art des Druckertreibers: 0 = ber CP/M-List-Einheit, 1 =
iiber Ports, die mit INSTALL gepatcht wurden, 3 = benut-
zereigene Unterroutine (PUBUSY, PUSEND, PUINP), 4 =
zur sekundiren Ausgabeeinheit des Betriebssystems.

0718 BO1
Ungleich 0, wenn der Druckerireiber einen BUSY-Test hat
(LIBSY). Normalerweise FFh.

071A JO03
Sprung zu einer benutzereigenen Routine, die den BUSY-
Test durchfithrt.

071D UO08
Unterroutine zur Ausgabe eines Zeichen gquf die List-Einheit
des Betriebssystems.
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LISINP

POBSY

POSTAT

POMASK

POOM

POSEND

POOP

POINP

PISTAT

POINSK

POIM

POIP

PUBSY

0725 J03

Routine oder Sprung zu einer Routine, die das Druckerpro
tokoll steuert.

0728 ©U01

Start des Routine zur Abfrage des Druckerstatus iiber eine
8-Bit-Port.

0729 BO1
Die Portnummer kann hier eingetragen werden.

072C BO1
Die Bits, die fur die Statusabfrage von Belang sind.

072E B0l

Die Bits komplementieren, die gesetzt sein miissen, wenn de
Drucker bereit ist.

0733 Uo1

Start der Routine zur Ausgabe c¢ine Zeichens auf de
Drucker tiber einen 8-Bit-Port.

0734 B0l
Die Portnummer kann hier eingetragen werden.

0737 UO1

Start der Routine zur Ubernahme eines Zeichens voi
Drucker Giber einen 8-Bit-Port.

0738 BO1
Die Portnummer kann hier eingetragen werden.

073B BCl
Die Bits, die fiur die Statusabfrage von Belang sind.

073D BOC1

Die Bits komplementieren, die gesetzt sein miissen, wenn dc
Drucker bereit ist.

0741 BO1

Portnummer, von dem ein Zeichen vom Drucker gelese
wird.

074C JO03

Sprung zu einer Routine, die feststellt, ob der Drucke
bereit ist (CSWITCH=2).
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PUSEND 074F JO03 , : : DVMMIN 0795 BO1
Sprung zu einer Routine, die ein Zeichen auf dem Drucker Minimaler Wert fiir die vertikale Bewegung.
i =2). ‘
ausgibt (CSWITCH=2) D - 0797 BoL
PUINP 0752 JO03 e Gultiger Wertebereich fir die vertikale Bewegung.
Benutzereigene Routine oder Sprung zu einer Routine, die
A ; - ; DHMILE 0788 Lo04
4 k liest (CSWITCH=2). ) )
ein Zeichen vom Drucker eintiest (C ) Start der Steuersequenz fiir die horizontale Bewegung.
ACBSY 0758 J03
' Benutzereigene Routine oder Sprung zu einer Routine, die DHMIFG 37913 B(')ll 60 Zoll (FFh) oder 1/120 Zol
feststellt, ob der Drucker bereit ist (CSWITCH=4). : ewegung in 1/ oll (FFh) oder 1/ oll (0).
ACSEND 0758 103 : : pHELN I(\)/Izngiialelrs(zjert fur die horizontale Be
Benutzereigene Routine oder Sprung zu einer Routine, die : ! a wegung.
ein Zeichen auf dem Drucker ausgibt (CSWITCH=4). DHRNG 07A1 BOL
ACTNP 0764 ULO ‘ | Gultiger Wertebereich fir die horizontale Bewegung.
Benutzereigene Routine oder Sprung zu einer Routine, die DFWD 07A3 TLO4

ein Zeichen vom Drucker einliest (CSWITCH=4). Drucker auf Vorwirtsdruck einstellen.

ACFIN 076E U0l DRAK 07A8 104
ACSTAl 076F UOS ] : Drucker auf Riickwirtsdruck einstellen.
Beendigung der Routinen zur Druckersteuerung wenn :
CSWITCH=4. DSP 07AD 104
Druckkopf um ein Zeichen vorwirts bewegen.
ACSTAR 0777 Ul2 ; P weg
Einsprungspunkt fir die Routinen zur Druckersteuerung . DBS 07B2 104
wenn CSWITCH=4. : Druckkopf um ein Zeichen riickwirts bewegen.
CONFIE 077F BO1 DLF 07B7 104
Ausgabeeinheit: 0= TTY, 1 = (:RT, 2 = BAT, 3 =UCl. Zeﬂenvgrschub um eine Zeile.
PROTCL 0786 BOl - ; DRLF 07BC 104

Das Druckerprotokoll: 0 = kein Protokoll, 1 = ETX/ACK-

Zeilenriickschub um eine Zeile.
Protokoll, 2 = XON/XOFF-Protokoll.

DPHSPC 07C1 L04

EAKBSZ 0787 BO1 . _ Zeichenfolge fir Phantom-Leerzeichen.
Halbe Puffergrdfie bei Druckern, die mit ETX/ACK -Proto-
koll betrieben werden. DPHRUB 07C5  IL.04
Zeichenfolge fiir Phantom-Rubout.
DNPROS 07D3 BO1

7 13 4 clriige . :
Druckeranpassung fur Typenraddrucker Wenn FFh, dann wird Proportionaldruck unterdriickt.

DVMILE 0790 104
Start der Steuersequenz fir die vertikale Bewegung.
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ABSVAR 0220

owws 0704 501 o G b momE o weroomn e e
Beeinflussung des Algorithmus {iir die fELHJUStlerLHKg.'K?}? = ACFIN  OT6E DVHILE 0790 MSGVER  010F RFIXER 07280
der Raum zwischen einzelnen Zeichen eines Wortes wird igéfgo g;gg DVMITR 0000 NITHLF 0361 RIBBON  06DD

. . . £ DVMMIN 0795 NMOFUS 0208 RIBOFF  Q6E2
starker auseinandergezogen. ACSTAT  076F DVHRNG 0797 HOFTAB 0430 ROLDOW  06C4
ACSTAR 0777 EAKBSZ 0787 NONCON  03A4 ROLUP  06BF

PSTAB 07D8 B96 . APLFLG 0207 EOFCHR  03AD NONDOC 0392 RSTFLG  020B

Tabelle mit Werten fir den Proportionaldruck. Fiir jedes zagxs gggg FRAEOL 026D NOUFE 0301 RUBFXF 0288
. Yoo ' Y Y ~ 3 Tivs ion ainzel- 1 VEL X
Zeichen von " " (32) bis DEL {127) ein Byte. In den cinzel KIoBS 0422 FoTChR 0355 OVPCHR 0380 wvauoT 0305
nen Bytes haben die Bits 0-2 und 4-6 eine spezielle ’Bea_eu— BLDSTR 0691 FNMRGE  D4OA PAGCHR  03B2 SAVEND 0238
tung. Der Propertionaldruck unter WordStar arbeitet nicht §éﬁ€:§ gggé FNOVLY  O3FE PAGDIS  (038D) SCRLSZ 020D
Korrekil ~ Poern o FNWSCH  03E6 PAGFIL 0389 SHOWCF  (038A
* - o FPTAB D66E PAGON  (038C) SHOWDF  (038A

CBLLFG 025D HARDCR 0384 PALT 0685 SHOWHF  (038A
INFCB 0832 CLCHR 0686 HAVBSY 0718 PATVER  010C SHOWMF (0388
CLEADD D244 HIBCUR 0284 PBACKS  O6AF SHYPF (0388
CLEADZ 0253 HIBIV 0283 PBGMEM  035C SIGNON 0153
COLOFF  025F HITE 0248 PCLAS 0237 SOCHR 0708
CONCHR  O3AF HYPF  (0389) PORVTX  O1FB SOFHYC 0388
CONFIE  O77F HZONE  039A PFPTAB 0683 SOFTCR 0383
COPRIT 0117 IDTEX  018F PIDTEX 0183 STPCHR  068C

CRBLIV 0285 INFCB  083A PISTAT 0738 SWIN 02c3

CRCHR 0687 INISUB  02A4 PHCON 0399 SWOUT — 02¢9
cswick - 0717 INITLM  O37F PNFTAB 067 TCKFLG  020A
CTRAIL 0258 INITPF 0366 POBSY 0728 TRMINI 0292
DBAK 07A8 INITRM 0380 PODBLK  03CA TRMUNI 0298
DBLSTR 0692 INITSR 0381 POIM 073b TRSCIF 0205
bBS 0782 INITWF 0385 POINP 0737 TRSCRS 0204
DECCHR 0393 INPORT 0233 POINSK  073B UCNSTA  02BA
DEFDSK  020C INSTLD 0236 POIP 0741 UCONI 028D
DEL? 02CF iTBIP  03DS POMASK  072C UCOND  02c0
DEL2 0200 ITDSDR 0363 POOM 072E UCRPOS 0264
DEL3 0201 ITHELP 0360 POOP 0734 ULCHR  070C
DEL4 02p2 ITITOG 0362 POSEND 0733 UNISUB  02A7
DEL5 0203 1TMIJ  03D4 POSMTH 0690 USELST  02AA
DELCUS  02AE ITPOPK  03D3 POSTAT 0729 USR1 0609
DELMIS ~ 02AF IVOFF 0288 POVSTB  023C UsR2 06CE
DFWD 07A3 1VON 0284 PRFINI 0710 USR3 0603
DhMIFG  O79E JUSTF  (0386) PRINIT 070D USR& 0608
DHMILE 0799 LFCHR 0381 PROTCL 0786 VARCH1 0308
DHMIN  Q79F LIBSY  O71A PROTTX 0107 VARCH2  03DC
DHRNG  O7A1 LINDEL 0274 PSCR 06A1 VARNBC 030D
DIRCH 0689 LININS 0278 PSCRLF 0696 VAROPC ~ 03DE
DISDIR 0228 LINOFF  025E PSFINI  06F8 VOWTAB  039F
DLF 0787 LISEND 071D PSHALF  06A8 VTAB 0481
Dhdkz — 07D4 LISINE 0725 PSINIT  D6E7 VTABF (0387
DHPROS  07D3 LITCHR 0688 PSTAB 0708 WFLAGS (0385
DOTCHR 0395 LSPACE  (038E) PSTD 06BA WID 0249
DOTSON 0397 MARKS  O03BA PTEXTS  023A WRAPF (0385
DPHRUB  07C5 MEMADR 0281 PUBSY  074C WSVER 0110
DPHSPC  07C1 MEMAPY  02B0 PUINP 0752 XTAB 0649

DRLF o7BC MORPAT  (2E0 PUSEND  O74F ZAFCIN 0286
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3¢

Anhang A: Befehistbersichten

Befehle im Startmenit

Laufwerk wechseln
Disketten-Inhaltsverzeichnis ein/aus
Hilfsstufe einstellen

Textdatei er6ffnen
Programmdatei erdffnen

Datei drucken
Datei umbenennen
Datei kopieren
Datei loschen

Programm aufrufen
Rickkehr zum Betriebssystem

MailMerge aufrufen
SpeliStar aufrufen

Befehle im Hauptmeni

Hilfsmeniis/Hilfsstufenmentt aufrufen
Blockmenii aufrufen

Formatmenil aufrufen

Druckmeni aufrufen

Quickmenti aufrufen

Bildschirm scrollen/blidttern

Fine Zeile nach unten scrollen
Eine Zeile nach oben scrollen
Einen Bildschirm zuriick blittern
Einen Bildschirm vorwirts blittern

Bildschirm kontinuierlich nach unten scrollen
Bildschirm kontinuierlich nach oben scrollen

al'

A
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Cursorsteuerung

Ein Zeichen nach rechts

Ein Zeichen nach links

Eine Zeile nach oben

Eine Zeile nach unten

Ein Wort nach rechts

Ein Wort nach links

Zum nichsten Tabulator

Zum Bildschirmanfang

Zum Bildschirmende

Zum Dateianfang

Zum Dateiende

Zum Zeilenanfang

Zum Zeilenende

Zum Blockanfang

Zum Blockende

Zur Position vor dem letzten ~KS-Befehl
Zur Position vor Such-/Blockbefehl
Zum nichsten Suchbegriff

Zum Merker 0 bis 9

Formatieren

Absatz einriicken

Textzeile zentrieren

Linken Rand einstellen
Rechten Rand einstellen
Randbegrenzung l&sen
Formatzeile nach Textzeile einstellen
Tabulator setzen

Tabulator 18schen

Blocksatz ein/aus
Zeilenabstand einstellen
Seitenumbruchanzeige ¢in/aus
Formatzeile ein/aus
Wortumbruch ein/aus
Drucksteuerzeichen ein/aus
Trennhilfe ein/aus

Weiche Trennstriche ein/aus
Absatz umformatieren

~D
~S
~B
~X
~F
~A
I
~QE
AQX
~QR
AQC
~QS
~QD
~0OB
~QK
~QP
AQV
~L
~Q0 bis Q9

~0OG
~0C
~QL
~OR
~0X
~OF
~0I
~ON
~OJ
~05
~OP
'\OT
’\OW
~0OD
/\OH

~B

Befehlstibersichten 3¢

Léschen und Einfiigen

Zeichen unter dem Cursor ldschen
Zeichen vor dem Cursor 1dschen
Wort rechts 16schen

Zeile 16schen

Zeilenende ldschen

Zeilenanfang léschen

Block l6schen

Datei 16schen

Einfiigemodus ein/aus

Leerzeile einfiigen

Suchen und Ersetzen

Text suchen

Text suchen und ersetzen

Suchen/Ersetzen fortsetzen

Cursor zur Position vor Such-/Blockbefehl

Datei speichern

Speichern und weiterarbeiten
Speichern und zuriick zum Startmeni
Speichern und zum Betriebssystem
Bearbeitung beenden ohne zu speichern

Sonstige Befehle

Hilfsstufe einstellen
Néchsten Befehl/nichstes Zeichen wiederholen
Befehl unterbrechen

Mit Dateien und Blicken arbeiten

Spaltenmodus ein/aus

Biockanfang markieren

Blockende markieren
Blockmarkierungen ein-/ausblenden
Block kopieren

Block 16schen

Block verschieben

Block in andere Datei schreiben
Block in Text einlesen

Merker 0 bis 9 setzen/ldschen

<Del

A

A

~Q

~AQ <Del
~K

AR

A

AN, <Return

~Q
"Q

~Q

K
~K
~R
AR

~K
AR
AR
“K
AR
~R
~RK
AR
~R
~KO bis MK
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Datei kopieren

Datei umbenennen

Datei drucken

Datei ldschen
Disketten-Inhaltsverzeichnis ein/aus
Laufwerk wechseln

Drucksteuerzeichen
Paarweise zu verwenden:

Fettdruck
Doppeldruck
Unterstreichen
Durchstreichen
Hochstellen
Tiefstellen
Farbwechsel

Einzeln zu verwenden:

Zeichen uberdrucken
Leerzeichen

- Phantom-Leerzeichen
Phantom-Rubout
Zeile tiberdrucken
Zeichenbreite (Pitch) wechseln
Normale Zeichenbreite (Pitch)
Druckpause
Anwendersteuerzeichen
Anwendersteuerzeichen
Anwendersteuerzeichen
Anwendersteuerzeichen 4

(SRR

Punktbefehle

Vor- und Riickwirtsdruck
Feinjustierung

Physischer linker Rand
Zeichenbreite
Kommentarzeile
Bedingter Seitenumbruch
Fuflzeile

Kopfzeile

4

~P <R

2]
1]
I8

~KO
~KE
~KP
~KJ
~KF
~ KL

~“PB
~PD
~PS
~PX
~PV
~PT

~PY

~PH
~PO
~PF
~PG
urn>
~PA
~PN
~PC
APQ
~PW
~PE
~PR

. BP
LUJ
. PO
. CW
- L IG
.CP
.FO
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Fufizeilenrand
Kopfzeilenrand
Zeilenabstand

Oberer Rand

Unterer Rand

Unbedingter Seitenumbruch
Seitennumerierung aus
Seitennumerierung ein / Seitenzahl einstellen
Seitenzahl positionieren
Wert fiir hoch-/tiefstellen
Papierlinge

MailMerge-Punktbefehle

Datendatei definieren

Variablen lesen

Wiederholen bis alle Daten verarbeitet sind
Variable belegen

Variable abfragen

Meldungen anzeigen

Bildschirm l8schen, Meldung anzeigen
Datet einfligen

Zeilenformatierung beim Druck
Blocksatz beim Ausdruck

Biocksatz bei der Eingabe

. « & ° e o
brd T b b Y Bt PR g bt bt

. e o =
[ N el s a N m i e s B o |

- . . -

Optionen und Sonderzeichen beim Suchen und Ersetze

Optionen beim Suchen

Zahl n suche den n-ten Begriff
U ignoriere groB3/klein

W nur ganze Worter

B suche rlickwiirts

Optionen beim Suchen wnd Ersetzen

Zahl n ersetze n-mal

U ignoriere grofi/klein

W nur ganze Worter

B suche riickwirts

G ersetze im gesamten Text

N ersetze ohne zu fragen
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Besondere Suchzeichen : Alphabetische Ubersicht aller Befehle

Im Suchbegriff erlaubt WordStar die Verwendung besonderer Suchzeichen: A Control-Taste

~PA beliiebiges Zeiche?n in einem Suchbegriff AR Cursor ein Wort nach links
~PN Zeilenschaltung im Suchbefeh AV Variablenwert abfragen (MailMerge)
0% besonderes Zeichen finden
APS besonderes Suchzeichen ~B neu formatieren
B riickwirts suchen (Option beim Suchen/Ersetzen)
Leerzeichen in Suchtexten -BP Druck in zwei Richtungen
Beim Wortumbruch werden weiche Leerzeichen zwischen Worte eingefigt, ~C Bildschirm vorwirts blittern
um den Rand auszugleichen. WordStar kann jedoch nicht zwischen harten .CP bedingter Seitenumbruch
und weichen Leerzeichen unterscheiden. Sie missen also genau die Anzahl .C8 Bildschirm l6schen, Meldung ausgeben (MailMerge)
von Leerzeichen im Suchbegriff mit eingeben, wie sie auch im gesuchten . CW Zeichenbreite
Text erscheinen.
D Textdatei erdffnen (Startmenil)
~D Cursor ein Zeichen nach rechts
I ~D Zeichen wiederherstellen (Eingabe Dateiname)
Standardwerte von Punktbefehien <Dpels <Del>-Taste (Loschtaste)
. . . .DF Datendatei definieren (MailMerge)
Befehl Funktion Einheit Standardwert DM Meldung ausgeben (MailMerge)
.LH# Zeilenhohe 1/48 Zoli 8=6 Zeilen pro Zoll ,
JPLE Papierlinge Zeilen 72 Zeilen=12 Zoll E Datei umbenennen (Startmeni)
MT# oberer Rand Zeilen 3 Zeilen=1/2 Zoll ~E Cursor eine Zeile nach oben
.MB# unterer Rand Zeilen 8 Zeilen=1 1/3 Zoll <Esc> Escape-Taste (Antwort auf Unterbrechung)
< HM# Rand fiir Kopfzeile Zeilen 2 Zeilen=1/3 Zoll L )
JFM# Rand fir FuBzeilen Zeilen 2 Zeilen=1/3 Zoll F Inhaltsverzeichnis ein/aus (Startmenil)
. PC# Spalte f.Seitenzahl Spalten 1/2 Seitenbreite '~ ~F Cursor Wort rechts ) ]
.PO# Linker Rand Spalten 8 Spalten=4/5 Zoll , ~NF Inhaltsverzeichnis anzeigen (Eingabe Dateiname)
.PA neue Seite : .FI Datei einfiigen (.Maleerge)
. CP# bedingter Umbruch  Zeilen ~ - FM Rand _fur Fu.Bz.exlen
CHE Kopfzeile leer : . FO Fuflzeile definieren
-FO Fulzeile 1 3 Seitenzahl G ersetze im gesamten Text (Option beim Suchen/Ersetzen)
-OP Seitenzaht unterdriicken ~G Zeichen unter dem Cursor l3schen
. PN# Seitenzah! ]
- CWH Zeichenbreite 1/120 Zok 12 H Hilfsstufe einstellen (Startment)
o SR# HOCh/’riCESTEHGﬂ 1/’48 2ol 3 ~H Cursor ein Zeichen nach links
- UJ Feinjusticrung 0/1=aus/ein I=ein .HE Kopfzeile definieren
- BP Druck vor/zurlick 0/1=aus/einn  I=ein . HM Rand fir Kopfzeile
- 1G Lommentar
- Kommentar ~T wie <Tab>
. 1IG Kommentar

LITJ Blocksatz bei der Eingabe
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~J Hilfsmeng N Programmdatei eréffnen {Startmenii)
~JB Hilfsmeniis Formatierung und Trennhilfe N ersetze ohne Frage (Option beim Suchen/Ersetzen)
~JD Hilfsmeniis Drucksteuerzeichen und Punktbefehle g\ Zeile einfligen
~TF Hilfsmenl Flagzeichen
AJH Hilfsstufe einstellen 0 Datei kopieren (Startmenii)
AJT Hilfsment Befehlsverzeichnis und Texteingabe ~0 Formatmeni
ATM Hilfsmentis Rinder und Tabs noC Zeile zentrieren
~JP Hilfsment Merker und Blockmarkierungen ~oD Druckbefehle anzeigen ein/aus
AIR Hilfsmenit Formatzeile ~ ~OE weicher Trennstrich ein/aus
~JS Hilfsment Statuszeile ‘ ~OF Zeile wird Formatzeile
IV Hilfsmenti Text verschieben ~OG Paragraph einriicken
~CH Trennhilfe ein/aus
K Blockmeni ~0I Tab setzen
AKO0~-"KS Merker -9 ein/aus ~0J Blocksatz ein/aus
~KB Blockanfang markieren -0 Blocksatz beim Ausdruck (MailMerge)
~KC Block kopieren ~OL linken Rand einstellen
~AKD Datei speichern, zum Startment ~ON Tab l6schen
~KE Datei umbenennen ~0OP Seitenanzeige ein/aus
KT Inhaltsverzeichnis ein/aus .OP Seitenzahl unterdriicken
~KH markierter Block ein/aus ~OR rechten Rand einstellen
~KJ Datei l0schen ~08 Zeilenabstand einstellen
~KK Blockende markieren ~OT Formatzeile ein/aus
KL Laufwerk wechseln ~OV Umschaltung feste/variable Tabs
AKN Spaltenmodus ein/aus ~OW Wortumbruch ein/aus
~KO Datei kopieren ~OX Rand freigeben
AKP drucken {wihrend der Bearbeitung eines Textes) ~Ox besonderes Zeichen finden (Eingabe Suchbegriff)
~KQ Bearbeitung abbrechen
AKR Textbaustein einlesen P Datei drucken (Startmeni)
~KS Datei speichern, Text weiter bearbeiten P Druckmeni
ARV Block verschieben AP Trennstrich eingeben (weicher Trennstrich ein)
AKW Block in eine Datei schreiben ~PA Zeichenbreite umschalten (nach 12 Zeichen/Zoll)
AR Datei speichern, zum Betriebssvstem ~“PA beliebiges Zeichen in einem Suchbegriff
ARY Block l¢schen - PA neue Seite
~PB Fettdruck
L Laufwerk wechseln (Startmeni; ~PC Druckpause
~L weiter suchen/ersetzen . PC Spalte fr Seitenzahl
. LH Zeilenhthe ~PD Doppeldruck
. LM linker Rand (MailMerge) ~PE Anwendersteuerzeichen 3
. LS Zeilenabstand (MailMerge) _ ~PF Phantom~Leerschritt
) ) ) ) ~PG Phantom-Rubout
M M}X—Druik einer Datel (Startmenil) ApY nichstes Zeichen tiberdrucken
"M wie <R5f;*—’~1r1"> ~PK Kopf- und FuBzeilen alternierend links/rechts
~MB untererﬂ&\antd .PL Papierlinge
-MT oberer Rand ~PM nlichste Zeile therdrucken
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PN
APN
« PN
APO
. PO
APQ
~PR
AP <Ret>
~PS
APS
APT
APV
~PW
~PX
/\PY

~Q
AQO_/\QQ
/\QA
AQB
AQC
AQD
AQ <Del>
AQE
AQF
AQK
AQP
~Q0
/\QR
/\QS
/\Qv
/\QW
/\QX
/\QY
/\QZ

R

AR

R
<Return>
. RM

.RP

. RV

Befehlistibersichten 4

Standard-Zeichenbreite 10 Zeichen/Zoll . : S
Zeilenschaltung im Suchbefehl] ~S
Seitennumerierung ein/Seitenzahl vorgeben ~8
festes Leerzeichen .SR
physischer linker Rand .8V
Anwendersteuerzeichen 1

Anwendersteuerzeichen 4 ~T

Zeile tiberdrucken

unterstreichen IAIU
besonderes Suchzeichen (Eingabe Suchbegriff) U
hochstellen '
tiefstellen ) AXT
Anwendersteuerzeichen 2

durchstreichen W
Farbbandumschaltung ~W
Quickmeni X
Merker 0-9 anspringen ~¥
Text suchen und ersetzen

Cursor zum Blockanfang , ¥
Cursor zum Dateiende , ~Y
Cursor zum Zeilenanfang : ~Y
Zeilenanfang 16schen ny
Cursor zum oberen Bildschirmrand

Text suchen $#
Cursor zum Blockende ; #
Cursor zur Position vor Speichern (~KS) : \(6)

niachsten Befehl oder nichstes Zeichen wiederholen
Cursor zum Dateianfang

Cursor zum Zeilenende
zur Position vor Such- und Blockbefehlen

kontinuierlich nach unten scrollen
Cursor zum unteren Bildschirmrand
Zeilenende 16schen

kontinujerlich nach oben scrollen

e a

Programm aufrufen (Startments;

vorherige Seite

Eingabe wiederherstellen (Eingabe Dateiname)

Taste <Return>

rechter Rand (MailMerge)

wiederholen bis alle Daten verarbeitet sind (MailMerge)
Variablen einlesen (MailMerge)

SpeliStar aufrufen (Startmeni)
Cursor ein Zeichen nach links
Zeichen loschen (Eingabe Dateiname)
Wert fir hoch/tiefstellen

Variable belegen

Wort rechts 10schen

grof3/klein ignorieren (Option beim Suchen/Ersetzen)
Befehlsausfiihrung abbrechen
Feinjustierung ein/aus

Einftigemodus ein/aus

nur ganze Worter (Option beim Suchen/Ersetzen)
Bild eine Zeile nach unten scrollen

WordStar beenden (Startmenil)
Cursor eine Zeile nach unten

Datei loschen (Startmenil)
Zeile 10schen
Eingabe laoschen (Eingabe Dateiname)

eine Zeile nach oben scrollen

Position der Seitenzahl in Kopf- und Fufizeilen
Kennzeichnung des Dezimaltabs bei ~OI
nichstes Zeichen drucken (Kopf-/Fuflzeile)
Kommentar
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Anhang B: Meniis

Das Startmeni}

Kein Text in Bearbeitung

D=Bearbeiten einer Text-Datei H=Hilfsstufe setzen
N=Bearbeiten einer Programm-Datei X=Ausgang Betriebssystem
M=MIX-Druck einer Datei P=Datei drucken
Fzlnhaltsverzeichnis aus (EIN) Y=Datei loeschen
L=Angemeldetes Laufwerk wechseln O=Datei kopieren
R=Programm aufrufen E=Dateinamen aendern

S=SpellStar aufrufen

Befehie des Startmenis

D=Bearbeiten einer Text-Datei

d Kein Text in Bearbeitung

Dieser Befehl dient zur Neuanlage einer TEXT-Datei
oder zur Bearbeitung einer bereits bestehenden.

Ein Dateiname besteht aus:

1-8 Buchst./Ziffern, einem Punkt und bis zu 3 weiteren Zeichen.

Dem Namen kann die Bezeichnung des Laufwerks (A:,Bz, etel) vorangehen.
Sonst benutzt Word-Star die ANGEMELDETE DISKETTE.

~$=Zeichen loeschen ~“Y=Eingabe loeschen “F=1nhaltsverzeichnis
“D=Zeichen wiederherstellen “R=Eingabe wiederherstellen *U=Befehl loeschen

Name der Datei zum Bearbeiten?

Inhaltsverz, von A:
WS.COM MATLMRGE .OVR WSMSGS.OVR WSOVLY1.0VR

N=Bearbeiten einer Programm-Daftei
n Kein Text in Bearbeitung

Verwende diesen Befehl, um Programme und andere Hicht-Doku-
mente zu bearbeiten. Der Zeilenumbruch ist ausgeschaltet. Die
Tabulatoren sind fest auf jede 8-te Spalte gesetzt. Der Seiten-
umbruch wird nicht angezeigt.

Fuer normale Textbearbeitung verwende den D-Befechl!

Ein Dateiname besteht aus:

1-8 Buchst./zZiffern, einem Punkt und bis zu 3 weiteren Zeichen.

Dem Namen kann die Bezelchnung des Laufwerks (A:,B:, etc.) vorangehen.
Sonst benutzt Word-Star die ANGEMELDETE DISKETTE.

Name der Datei zum Bearbeiten?

Inhaltsverz. von A:
WS .COM MATLMRGE . OVR WSMSGS.OVR WSOVLYT.oWR

Meniis

M=MIX-Druck einer Datei

m Kein Text in Bearbeitung

Name der Datei zum MIX-Drucken?:
Standard-Antwort  auf  jede Frage 1st RETURN:
Disketten-Datei Ausgabe (J/N):i N
Start mit Seite Nr. (RET= erste Seite)?
Stop nach Seite Nr. (RET=letzte Seite)?
~Anzahl Kopien (RET=1)?
Seitenvorschub verwenden (J/N): N
Formatierung ‘unterdruecken (J/N): N

Pause fuer Papierwechsel zu1schen den Se:ten (J/N) N
RETURN, wenn Drucker bereit:

Inhaltsverz. von 'A: -
WS .COM -MAILMRGE.OVR WSMSGS.OVR WSOVLY1.0VR

L=Angemeldetes Laufwerk wechseln

L Kein Text in Bearbeitung

Die MANGEMELDETE DISKETTE" ist das Laufwerk, welches
normalerweise zur Speicherung der Dateien verwendet wird.
Das Inhaltsverzelchnts wird von dieser Diskette angezeigt.
Die ANGEMELDETE DISKETTE ist jetzt A:

NeUe Diskette anmelden (A:, B:, C:, .. )7

Inhaltsverz. von A:
WS . COM MATLMRGE ,OVR NSMSGS OVR WSOVLY1.0VR

R=Programm aufrufen

r ~ Kein Text in Bearbeitung

Name des Programms eingeben, ‘das gestartet werden
soll, ‘gefolgt von entsprechenden Parametern.

2.8,z STAT. *.BAK
AS=Ze1chen Loeschen *Y=Eingabe loeschen ~F=Inhaltsverzeichnis
“D=Zeichen wiederherstellen 7“R=Eingabe wiederherstellen  ~U=Befehl loeschen
PROG-Namé? : :

Inhaltsverz von ‘A
WS . COM MAILMRGE .OVR WSMSGS.OVR WSOVLY1.0WR

= Hilfsstufe setzen

h Kein-Text in Bearbeitung

HILFS - STUFEN
3 Alle Menues und Erklaerungen werden angezeigt.
2. Das Haupt-Menue wird unterdrueckt.
1. Die Kommando-Menues werden ebenfalls unterdrueckt.
0 Alle Erklaerungen (diese exngeschlossen) werden unterdrueckt.

Derze1tlge HILFS-STUFE =3
E!ngabe' LEERTASTE oder neue Hilfs-Stufe (0, 1,72,°3)

Inhaltsverz. von A:
WS.COM MATLMRGE .OVR WSMSGS.0OVR WSOVLY1.0VR
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P=Datei drucken : Das Hauptmenu
P Kein Text in Bearbeitung ZEIGER: ~A=Wort links “S=zeichen links' “D=Zeichen rechts’ “F=Wort rechts
~E=Zeile auf “X=Zeile ab .
ROLLEN: *Z=Zeile auf = “W=Zeile ab ~C=Seite auf “R=Seite ab
LOESCHEN: DEL=Zchnlinks = “G=Zchn rechts ~T=Wort rechts ~Y=ganze Zeile

BEFEHLE: .. “V=Einfuegen ein/aus - "I=Tab 'RET=Paragraph Ende “N=Leerzeile

Name der Datei zum Drucken? datei *“B=Formatieren “U=Befehl Abbruch “L=Suchen/Tauschen wiederholen

Start mit Seite Nr. (RET= erste Seite)? HILFE: ~J=Liste der Informations-Kommandos mit Erklaerun
Stop nach Seite Nr. (RET=letzte Seite)? AR AR Ap Apr= fisiﬂﬁ‘m$zsuﬁi$2ren Kommandos aerungen .,
Anzahl Kopien (RET=1)? , ZEIGER: © ™A=zWort links “S=Zeichen links “D=Zeichen rechts"F=Wort rechts

Disketten-Datei Ausgabe (J/N):
Ausgabe Datei Name?
Seitenvorschub vergendeg (J/ﬁ};)n "
Formatierung unterdruecken ( : . . sA
Pause fuer Papierwechsel zwischen den Seiten (J/N): N Das Quickmenii Q
RETURN, wenn Drucker bereit:

ZEIGER: §=%inkerfRand E=Schirﬂdoben §=gcgi£mvugten " 2=Zeilenende
Inhaltsverz. von A: : : =Textanfang =Textende = . -9,8,K,V,P=an Merker springen
. . . S| LOVR ROLLEN: Z=fortlaufend auf W=fortlaufend ab
S COM MALLMRGE .OVR WSHSGS.OVR  WSOVLY1 ) : LOESCHEN bis Zellenende: DEL=nach:links Y=znach rechts
SUCHEN,; TAUSCHEN: F=Sugherpbf o N A=Suchen und Tauschen
J H L=Schreibfehler suchen
Y=Datei loeschen KOMMANDO WIEDERHOLEN: Q=Wiederholen bis Taste gedrueckt wird
y Kein Text in Bearbeitung
~§=Zeichen loeschen ~Y=Eingabe loeschen ~F=Inhaltsverzeichnis A
ADp=Zeichen wiederherstellen ~R=Eingabe wiederherstellen ~“U=Befehl loeschen Das Blockmenii *K
i 8 K KOMMANDO (Abbrechen mit Leertaste)
Name der Datei zum Loschen? BEENDEN+SPEICHERN: D=Ende Datei = X=Ende WS s=Sichern a=Abbrechen
BLOCK-BEGRENZER: B=Blockanfang - K=Blockende H=Block ‘sichtbar/unsichtbar
BLOCK-BEFEHLE: V=Verschieben : C=Kopieren Y=Loeschen W=8peichern
: : : ; N=Spaltenblock ein (AUS)
Inhaltsverz. von A: . TEXTQASSTEéNS R=Einlesen =Sg§;chern g=goeschgn ‘
. LoV .OVR  WSOVLY1.OVR . : RUCKEN: O=Kopieren' = E=Umbenennen : P=Datej drucken
WS COM MAILMRGE .OVR WSHSES.0 : DISKETTE: L=Laufwerk wechseln : F=Inhaltsverz. ein (AUS)
MERKER: 0-9 = Merker 0-9 ‘setzen/loeschen

O=Datei kopieren

o Kein Text in Bearbeitung Das Formatmenii 2O
~§=Zeichen loeschen ~Y=Eingabe loeschen *F=Inhaltsverzeichnis ) . .
AD=Tai H AR=E]} H AY= 20 KOMMANDO Text-Formatierung am Bildschirm
D=Zeichen wiederherstellen “R=Eingabe wiederherstellen ~“U=Befehl loeschen $=7ei lenabstand - C=Zeile zentrieren F=Rand/Tabs von Kopfzeile setz.
Kepiere van Dateit I L=lLinken Rand setz. X=Rand freigeben ~oe=Trennstrich Eingabe ein (AUS)
Kopiere auf Datei? : R=rechten Rand set. W=Wortumbruch ' ‘aus (EIN): D="- und Druckbefehle aus (EIN)
1=Tab setzen J=Blocksatz aus - (EIN) ' P=Seitenanzeige aus (EIN)
N=Tabloeschen V=variabl. Tab aus (EIN) ~T=Kopfzeile anzeigen aus (EIN)
G=Absatz einruecken H=Trenn-Hilfe aus (EIN) Leerschritt = Abbrechen

Inhaltsverz. von A:
WS .COM MAITLMRGE .OVR WSMSGS.OVR WSOVLY1.0VR

. Das Druckmenii P
E=Dateinamen aendern

7P KOMMANDO Steuerzeichen in den Text einfuegen
e Kein Text in Bearbeitung v=Tiefstellen —ein/aus T=Hochstellen  ein/aus Y=schwarz/rot Umschaltung
: S=Unterstreich. einfaus B=Schattenschr. ein/aus D=Doppanschlag ein/aus
~s=Zeichen loeschen “Y=Eingabe loeschen ~“F=Inhaltsverzeichnis A=zneite Schmftd!chte N=Standard-$chrlftqtchte X=Durchstreichen ein/aus
“D=Zeichen wiederherstellen ~R=Eingabe wiederherstellen “U=Befehl loeschen O=fester Leerschritt F=Phantom Leerschritt G=Ph.=Rubout " (Handbuch!)
: ‘ : C=Druckpause . H=naechstes Zchn ueberdr. ~RETURN=Zeile ueberdrucken
Name der Datej zum Umbenennen? . G, W, E, R = definierbare Steuerzeichen ~Leerschritt=Abbrechen

Neuer Datei-Namwe?

Inhaltsverz. von A:
WS.COM MATLMRGE .OVR WSMSGS.OVR WSOVLY1.0VR
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Meniis

4

Das Hilfsmenii ~g

~d A:DATEI SEITE 1 ZEILE 1 SPALTE 01 EINF.
~J KOMMANDO ~Erlaeuterungen

H = Hilfs-Stufe anzeigen/setzen M = Raender und Tabs

F = Zeichen in Sp. 80 erklaeren S = Status-Zeile

1 = Befehlsverzeichnis R = Format-Zeile (Lineal)

B = Paragraph formatieren (”B) V = Text verschieben

D = Punktbefehle, Drucksteuerung P = Merker setzen/loeschen
Leerschritt = Abbrechen

Hilfsstufenauswahl ~JH
HILFS - STUFEN
3 Alle Menues und Erklaerungen werden angezeigt.
2 Das Haupt-Menue wird unterdrueckt.

1 Die Kommando-Menues werden ebenfalls unterdrueckt.
0 Alle Erklaerungen (diese eingeschlossen) werden unterdrueckt.

Derzeitige HILFS-STUFE = 3
Eingabe: LEERTASTE oder neue Hilfs-Stufe (0, 1, 2, 3)

Hilfsmenii Flagzeichen ~JF

wakix  FLAG-ZEICHEN (ganz rechts auf dem Bildschirm) *¥w¥¥

< "harte", eingegebene Zeilenschaltung (RETURN)
leer - automatische Zeilenschaltung (z.B. Wortumbruch)
+ Fortsetzung auf der naechsten Bildschirmzeile

die naechste Zeile ueberschreibt diese Zeile
falscher oder unvollstaendiger Punktbefehl
MIX-Druck Punktbefehl

neue Seite

Bildschirmzeile vor Textbeginn
Bildschirmzeile nach Textende

0 TVEQ

Hilfsmenii Befehlsverzeichnis und Texteingabe ~JI

BEFEHL zum -- ZU FINDEN in --
Zei?er bewegen Hauptmenue und “Q
Rollen (auf/ab) Hauptmenue und “Q
Text loeschen Hauptmenue und ~Q; auch “KY
Text bewegen K - Menue
Ende Bearbeitung ~
Drucken (waehrend Arbeit) "KP
Tabs und Raender “0 - Menue
Text ueberarbeiten “B; "~JB enthaelt Information
Suchen und Ersetzen ~QF; "“QA; "L wiederholt Befehl

Wwdokk TEXTEINGABE  ivwi
Die Texteingabe erfolgt dort, wo sich der Zeiger befindet.
Die RETURN-Taste ist nur am Ende eines Absatzes oder bei
anderen festen Zeilenumbruechen zu verwenden.
~V - .schaltet EINFUEGEN an und aus (zum Uebertippen)
N -erzeugt Leerzeilen unterhalb des Zeigers, z.B.
zum Einfuegen eines Absatzes.
~B formatiert Texte nach einer Randkorrektur neu.
~Ji bringt Informationen ueber Raender, Tabulator,
Tabelleneingabe und Einruecken.

Hilfsmeniis Formatierung und Trennhilfe ~JB

whkhd  ABSATZ UEBERARBEITEN . ##*%
Um einen Absatz zu formatieren, stellen Sie den Zeiger an den
Beginn des Absatzes und schreiben 2B,
~B formatiert die folgenden Zeilen bis zur: naechsten "harten"
Zeilenschaltung (:<.in.der rechten Spalte). Deshalb darf die
RETURN-Taste innerhalb ‘eines Absatzes nicht verwendet werden.
~B beginnt auf der Zeigerzeile bej der linken Randposition
oder ‘bei‘der-Zeigerposition, je nachdem, welche weiter
linksist, und endet beim naechsten RETURN.

~B ‘formatiert gemaess den aktuellen Werten fuer Rand,
Zeilenabstand usw. ;

Mit ~OL,“"OR und:*0J koennen Sie also nachtraeglich den
Rand, mit "0S den Zeilenabstand aendernx wenn' Sie-den
Absatz nach Eingabe dieser Befehle'mit 7B formatieren.

xddex  TRENNUNGS - HILFE - vk
~B stoppt gelegentlich vor Ende des Absatzes und fragt,
ob Sie ein Wort trennen wollen. X :
Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm, stellen
Sie den Zeiger auf die gewuenschte Stelle fuer .den
Trennungsstrich ein und schreiben Sie M-" ~uwenn Sie
trennen wollen; oder “B, wenn Sie nicht trennen wollen.

~OH schaltet die Trennungs-Hilfe ab.

Hilfsmenii Statuszeile ~JS

wexwkk  STATUSZEILE ‘(oberste Bildschirmzeile)  diwwx

~ISH “Dieses Kommando ‘wird gerade ‘ausgefuehrt.
A:NAME.TYP ' Name der gerade bearbeiteten Datei
SEITE n Seitennummer (PN nicht beruecksichtigt)
2EILE n Zeilennummer

SPALTE n Spal tennummer

EINF. .+ 'Zeichen werden eingefuegt ("V Befehl)
KEIN RD “ueber den Rand schreiben (20X Befehl)
dezimal ~  Dezimal-Eingaben

Zeilenabstand n’ Zeilenabstand, wenn ungleich 1 (*0S Befehl)
DRUCK PAUSE - Drucker wartet (mit "KP weiter)
WARTEN . keine Eingabe moeglich

‘Wenn'die Seitenanzeige aus 'ist ("OP Befehl) oder die
Bearbeitung mit “N" begonnen wurde, heisst es
FC=nnnn FL=nnnn statt SEfTE n ZEILE'n.

FC=nnnn Zeigerposition in Zeichen (Bytes), ab
Dateianfang gerechnet, =& :
FL=nnnn Zeigerposition in Zeilen, ab Dateianfang
gerechnet, einschliesslich der Zeilen mit

Punktbefehlen.

Hilfsmenii Formatzeile ~"JR

*wkxk  FORMATZEILE  whwkk
R B Rt t] RETTT EEERE FEEET SEPTY ERT) ERAETEED R

-linker Rand (mit "OL setzen)

rechter-Rand (mit "OR setzen)

normaler Tab-stop (mit ~0Ol setzen, mit "ON loeschen)
dezimaler Tab-stop (setzen und loeschen wie oben)
Zwischenpositionen

o g 0
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Hilfsmeniis Drucksteuerzeichen und Punktbefehle ~JD

’ bl dadd DRUCKBEFEHLE fubdabeled

DRUCKBEFEHLE ' koennen an jeder Stelle in einer Zeile eingegeben
werden, um Unterstreichen, Hochstellen, etc. zu bewirken.
Man scﬁrelbt dazu “P und einen Buchstaben. Das “P KOMMANDO
Menue enthaelt ein Verzeichnis der haeufigsten Befehle.
Mehr -darueber im Handbuch.

PUNKTBEFEHLE sind eigene Zeilen, bestehen aus einem Punkt, und

: zwei Buchstaben dahinter. Sie bestimmen Seitenwechsel,
Seitennummer, Layout, etc. Punktbefehle werden wie ein
normaler Text eingegeben.

¥xkkk  PUNKTBEFEHLE |« *¥¥*¥
Schreiben Sie jeden Befehl in eine eigene Zeile !
.PA  neue Seite
.CP n neue Seite, falls weniger als “n" Zeilen uebrig sind
.0P drucke ab dieser Seite keine Seitennummern mehr

PN drucke ab dieser Seite Seitennummern (Standard)
.PN ndrucke Seitennummern, beginnend mit "n"

.LPC n Seitennummer in Spalte n (Standard 33)
.PO n drucke "n" Spalten eingerueckt (Standard 8)

.. text Kommentar, wird nicht gedruckt
LHE text  Kopfzeile bis zum naechsten .HE - (Standard leer)

.FO text - Fusszeile (anstelle der Seitennummer) (leer)
.PL n Papierlaenge: Gesamtzahl von Zeilen (Standard 66)
MT n Abstand “n" Zeilen zum oberen Papierrand (3)
.MB n Abstand *n" Zeilen zum unteren Papierrand (8)

Anzahl der Textzeilen = PL - MT - MB ( 66-3-8 = 55)
LHM n ¥n" Leerzeilen zwischen Kopfzeile und Text (2)
FH n ¥n" Leerzeilen zwischen Fusszeile und Text (2)

Die PUNKTBEFEHLE .PL, .MT, .MB, und .LH (naechste Seite)
duerfen nur am Dateianfang eingegeben werden.
Folgende Befehle gelten nur fuer Typenraddrucker:
.LH n Zeilenabstand in 48stel Inch (Standard 8)
.CW n Buchstabenabstand in 120stel ‘Inch fuer die
gerade verwendete Schrift (siehe “P KOMMANDO)
(Standard 12 fuer normale Schriftdichte, sonst 10)
.SR n -Hoch-/Tiefstellen in 48stel Inch 3
.UJ OFF ¥"Microdustification" aus
.UJ ON "Microdustification" ein = Standardzuweisung
Hit Microdustification OFF werden Spalten und
Tabellen bildschirmgetreu gedruckt. Regel:
Vor der Tabelle "UJ OFF", nach der Tabelle “UJ ONY.

Sonderzeichen in KOPFZEILE (.HE) und FUSSZEILE (.FO):
wird als laufende Seitennummer gedruckt
\  das folgende Zeichen ist kein Sonderzeichen
~K die folgenden Leerstellen werden bei gerader
Seitennummer nicht gedruckt.

SEITENNUMMER:  Bei einer Fusszeile (.F0) wird die normale,
zentrierte Seitennummer nicht gedruckt. Durch "#" laesst
sie sich in KOPF- oder FUSSZEILE einsetzen. Mit "“K, gefolgt
von Leerstellen und “#", kann die Seitennummer abwechselnd
nach links und rechts gesetzt werden.

dkkAk  MIYX-DRUCK PUNKTBEFEHLE  #¥%*x
MIX-Druck nur vorhanden, wenn gesondert erworben!
.DF Dateiname definiere Datei fuer .RV
.RV Name,Name,Name,... lies Variablenwerte aus der Datei
LAV UMeldung”,Name gib Variablenwert an der Konsole ein

&Name& “Ueberall 1m Text wird der Variablenwert gedruckt.
. Variablennamen sind bis zu 40 Stellen lang.
.Fl Dateiname Textdatei einfuegen

.DM Meldung Meldung anzeigen
Einzelheiten und weitere Befehle im Handbuch.

Meniis

4(

Milfsmeniis Rinder und Tabs ~IM

dkderk - RAENDER % dek ik
Mit ~0L stellen Sie den linken Rand ein. Geben Sie dazu die
gewuenschte Spaltennummer 1-240 ein, 3
Der rechte Rand wird entsprechend mit "OR eingestellt.
Wollen'Sie beide Raender nach einer bereits eingegebenen
Zeile einstellen, bringen Sie den Zeiger in diese Zeile
und ‘schreiben Sie "OF.
~0G verschiebt den linken Rand voruebergehend zum naechsten
Tab-Stop. Diese Einstellung gilt bis RETURN. i
Die Randeinstellung bezieht sich nur auf den anschliessend
eingegebenen bzw. formatierten ("B) Text.

Sobukebeled ZETLENABSTAND UND : BLOCKSATZ **f**
Mit ~0$ wird der Zeilenabstand zwischen-1:und 9 eingestellt.
Mit 20d wird der Blocksatz ab?eschaltet (fuer ‘Flatterrand
rechts) oder wieder eingeschaltet. ;
Diese Einstellungen beziehen sich nur auf den anschliessend
eingegebenen bzw. formatierten (7B) Text.

3 Jevedk ok TAB.STOPS & drdedek
Tab setzen mit ~0l. Eingabe wie bei der Randeinstellung.
Bei Dezimaltab wird zusaetzlich das Zeichen “#" vor der
Spal tennummer eingegeben.
Tab loeschen mit 7ON. 5
Mit 21 oder mit der TAB-Taste, falls vorhanden, springt
der Zeiger zum naechsten Tab-Stop. Bei EINFUEGEN werden
entsprechend viele Leerstellen eingeschoben.

TABELLENEINGABE .~ =- ~ Ein Vorschlag
Setzen Sie fuer jede Spalte der Tabelle ein Tabstop.
Loeschen Sie alle uebrigen Tabstops. k
Wenn Sie nicht am Textende sind, schalten Sie EINFUEGEN
an, oder Sie benutzen "N zur Erzeugung von Leerzeilen,
TAB nach jedem Tabellen-Eintrag. Nach der letzten Spalte
einer Zei{e~springt der Zeiger zur ersten Spalte der

naechsten Zeile.

EINGERUECKTER TEXT ~ -- ‘Ein Vorschlag
Setzen Sie Tab-Stops und den rechten: Rand.
Fuer jeden Abschnitt gilt:
schreiben Sie die erforderliche Anzshl 20G's;
schreiben Sie die Nummer des Abschnitts,
dann wieder "0G. :
Geben Sie den Abschnitt chne RETURN -ein. i
Am Ende des Abschnitts wird mit RETURN der linke
Rand wieder normal eingestellt.

Hilfsmenii Text verschieben ~JV

#wvxx - TEXTBLOCK VERSCHIEBEN — ¥¥##¥

1. Zeiger auf erstes Zeichen stellen und 7KB druecken.

2. Zeiger hinter letztes Zeichen stellen und KK druecken.
(Am Zeilenende Anfang der folgenden Zeile waehlen,
wenn RETURN mit verschoben werden soll.) .

3. Zeiger an'die gewuenschte Stelle bringen. “KV schiebt,
~KC-kopiert den Textblock dorthin. -

“KH macht- die Block-Begrenzer unsichtbar. R

~KB ‘und *KK muessen weder direkt nacheinander, noch in
bestimmter Reihenfolge eingegeben werden.

Diese Befehle finden Sie im “K-Menue.
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Hilfsmeniis Merker und Blockmarkierungen ~JP

kX322 HERKER e v e Je i
Waehrend der Bearbeitung koennen bis zu 10 Merker im Text

gesetzt werde, die mit Ziffern (0-9) gekennzeichnet werden. Anhang C: Feh!ermeidungen
Mit “Kn setzen Sie den Merker auf die Zeigerposition.

<n>-zeigt die Merkerposition an.

Mit ~0n springt der Zeiger jederzeit unter den Merker n. ' WordStar hat die meisten Fehlermeldungen in der Datei WSMSGS.OVR g
Moechten Sie <ns wieder Loeschen, schreiben Sie ~Kn, : ~ , speichert. Wenn noétig, liest WordStar Meldungen aus dieser Datei und zei
wenn sich ‘der Zeiger unter dem Merker befindet sie am Bildschirm an. Wichtig ist, da3 sich WSMSGS.OVR auf der Disket
im Laufwerk A: oder dem aktuellen Laufwerk befindet. Ist die Datei nicl

%dkdk® Bl OCK - BEGRENZER - Www## ; vorhanden, erscheint folgende Meldung auf dem Bildschirm:

Blockanfang <B> bzw. Blockende <K> werden mit "KB bzw. “KK

wie Merker gesetzt und mit "Qgebz:.. m{;; QK angesprungen. . ’
ungen sind im “K-Menue beschrieben. S «

Ariendung Datei WSMSGS.OVR nicht da. Menls &

AQP “ bringt den Zeiger an die Stelle vor-dem letzten Befehl. Meldungen nur mit §§85 angezeigt.
~QV bringt den Zeiger zum Ausgangspunkt des letzten Such- : Fehlermeldungen werden dann neezeigt:
befehls, oder des letzten Blockbefehls. g 50 angezeigt

*#% FEHLERXX: §88§§ *** ESC-Taste

Statt der eigentlichen Meldung zeigt WordStar nur "§§§§" an. Auch d
Optionen beim Suchen/Ersetzen Meniis kénnen ohne die Datei WSMSGS.OVR nicht angezeigt werden. ]
der Regel ist die Datei WSMSGS.OVR jedoch vorhanden und Fehlerme

standard-Antuort = RETURN, oder Kombination aus:

2ahl = Wiederholung B = rueckwaerts suchen W = nur ganze Woerter dungen werden in folgendem Format angezeigt:
U = gross/klein ignor. N = tausche ohne Frage G = ersetze im gesamten Text
%% FEHLERXX: <erlauternder Text> *** ESC-Taste

Fehler wihrend der Bearbeitung
*%% ABGEBROCHEN *** ESC-Taste

Wenn Sie die Funktion ~U verwenden um einen Befehl vor oder wihrer
der Ausfithrung abzubrechen, erscheint diese Meldung. Sie zeigt an, d¢
die Anweisung abgebrochen wurde. Durch Driicken der <Esc>-Taste kor
nen Sie die Verarbeitung fortsetzen.

**% Nicht gefunden: WSuchbegriff® *** ESC-Taste

Diese Meldung erscheint beim Ausfithren der Befehle ~AQF (Text suchen
~QA (Text suchen/ersetzen) und ~IL, (weiter suchen/ersetzen). Der gesuch
Begriff wurde gar nicht oder nicht mehr gefunden.

#k% FEHLER E5: Der Merker ist nicht gesetzt *** ESC-Taste

Haben Sie den Merker 11 (n ist eine Zahl zwischen 0-9) nicht gesetzt ur
wollen ihn mit ~Qn anspringen, tritt der Fehler E5 auf. Der Fehler e
scheint ebenfalls bei den Blockbefehlen ~QB (Cursor an den Blockanfan
und ~QK (Cursor an das Blockende), wenn kein Block markiert ist.
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**% FEHLER E6: Blockanfang nicht markiert
(oder Merker nicht angezeigt) *** ESC-Taste

Ist ein Blockanfang nicht mit ~KB madrkiert oder mit ~XH unsichtbar
gemacht, tritt bei den Befehlen "XV (Block verschieben), ~KY (Block

16schen), “KC (Block kopieren) und ~KW (Block in Datei schreiben) der
Fehler E6 auf.

*%% FEHLER E7: Blockende nicht markiert
(oder Merker nicht angezeigt) *** ESC-Taste

Ahnlich Fehler E6, es wurde beim Markieren eines Blockes die Markierung
fir das Blockende (~KK) vergessen.

*%% FEHLER E8: Blockende vor Blockanfang markiert *** ESC-Taste

Die Blockendemarkierung mull hinter der Blockanfangsmarkierung liegen.
Korrigieren Sie die Blockmarkierungen und setzen Sie die Arbeit fort.

%% FEHLER E9: Block zu lan?
bewege oder loesche in zwei kleineren Blocks *** ESC-Taste

Diese Meldung tritt vor allem bei Computern mit wenig Hauptspeicher auf
(unter 48 KByte). Teilen Sie die Blocke in mehrere kleine oder benutzen
Sie ~KW (Block in Datei schreiben) und ~KR (Textbaustein einlesen). Damit
koénnen Sie Thren Text in mehrere Textbausteine aufteilen und sie dann be-
liebig in Thren Arbeitstext einlesen. Dies funktioniert jedoch nicht mit
Spaltenblocken.

*%% FEHLER E10: Cursor ausserhalb des Spaltenbereiches *** ESC-Taste

Der Cursor befindet sich nicht im giiltigen Textbereich. WordStar erlaubt
nicht, einen Spaltenblock in diesen Bereich zu kopieren.

**%% FEHLER E11: Die Datei besteht auf angesprochener Diskette bereits
proc
Loesche zuerst bestehende Datei
oder benutze andere Diskette *** ESC-Taste

Tritt auf, wenn beim Speichern auf eine andere Diskette eine Datei mit
dem gleichen Namen bereits vorhanden ist.

*%% FEHLER E12: Diskette voll *** ESC-Taste

Wenn diese Meldung beim Abspeichern erscheint oder wihrend Sie den
Cursor an den Anfang der Datei bewegen, dann ist IThr Text verloren,
Nimmt WordStar jedoch die <Esc>-Taste an, dann léschen Sie alle
Dateien mit den Namenserweiterungen .BAK oder .$8%. Versuchen Sie
nochmals Thren Text abzuspeichern (~KS). Erscheint der Fehler EI12
wieder, 18schen Sie noch weitere nicht benétigte Dateien auf der Diskette
bis Sie Ihre Datei abspeichern kénnen.

Fehlermeldungen A4

*#% FEHLER E13: schreiben/lesen fuer Spaltenblock nicht zulaessig *** ESC-Taste.

Ist der Spaltenblock eingeschaltet (AKN) erscheint die Fehlermeldung E.
wenn Sie versuchen, die Befehle ~KR (Textbaustein einlesen) oder .
(Block in Datei schreiben) verwenden. Diese Befehle sind im Spaltenmoc
nicht erlaubt.

*#% FEHLER E38: Falsche Overlay-Datei, oder
Falsche Version des Overlays *** ESC-Taste

*%% FEHLER E43: Falsche Version des Overlays *** ESC-Taste

Die Datei WSOVLY1.OVR ist defekt. Kopieren Sie diese Datei von eil
intakten Diskette auf Ihre Arbeitsdiskette.

*%% FEHLER E46: Overlay Datei WSOVLY1.OVR nicht gefunden *** ESC-Taste

WordStar benétigt die Datei WSOVLY1.OVR im Laufwerk A oder im a
gemeldeten Laufwerk.

wik FEHLER E47: Datei MAILMRGE.OVR nicht gefunden.
(Die Datei MAILMRGE.OVR
ist dazu erforderlich.) **%¥ ESC-Taste

Es wurde im Startmenit der Befehl M eingegeben, doch die Datei MAI
MRGE.OVR befindet sich nicht auf der Diskette im angemeldeten Lat
werk oder im Laufwerk A.

*#% FEHLER E52: Programm ist eine leere Dateil? *** ESC-Taste
Es wurde versucht, eine ungiiltige Datel mit dem R-Befehl zu starten.

*#%% FEHLERE53: Programm zu gross fuer
den vorhandenen Speicher *** ESC-Taste
Das Programm ist zu groB und kann nicht unter WordStar mit dem Bef
R gestartet werden. Beenden Sie WordStar und rufen Sie das Progran
dann auf.

Vor Start eines Programmes Druck beenden!

Es kann kein Programm mit R aufgerufen werden, wenn gerade gedru
wird.

Nicht genug Speicher fuer dieses Kommando!

Der ‘Ausdruck muss vor der Bearbeitung beendet sein.
1hr System hat nicht genug Speicher zum
gleichzeitigen Drucken und Bearbeiten .

Diese Meldung tritt vor allem bei Computern mit wenig Hauptspeicher :
(unter 48 KByte). WordStar kann auf solchen Systemen einige Befehle ni
ausfithren, speziell nicht gleichzeitig drucken und Text bearbeiten.
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Datei WS.COM nicht gefunden -- . .
Kein Programm kann aufgerufen werden, bis WS.COM verfuegbar ist.

Nachdem ein mit R gestartetes Programm abgelaufen ist, muf} sich die
Datei WS.COM im Laufwerk A oder im angemeldeten Laufwerk befinden.

Datei NAME.TYP nicht gefunden

Prifen Sie, ob Sie den Namen der Datei richtig eingegeben haben und ver-
bessern Sie ihn, wenn nétig. Sehen Sie nach, ob sich die Datei iiberhaupt
auf der Diskette befindet.

Falscher Datei Name:

Diese Meldung erscheint, wenn der Dateiname eines der Zeichen *, ? oder
: enthilt. Auch darf der Name nicht mit . oder ! beginnen. WordStar
zeigt diese Meldung auch bei Dateinamen mit der Namenserweiterung
.BAK oder .$3$.

Eine Datei vom Typ .BAK oder .$%% kann nicht bearbeitet werden.
-+~ Vor Bearbeitung Datei umbenennen, oder kopieren

Siehe vorherige Meldung.
Datei NAME.TYPE bereits vorhanden

Wenn Sie im Startmenit mit dem Befehl E oder wihrend der Bearbeitung
eines Textes einen Dateinamen in einen schon existierenden umbenennen
wollen, erscheint diese Fehlermeldung. Benutzen Sie einen anderen Namen.

Datei NAME.TYP nicht auf demselben Laufwerk

Diese Meldung erscheint, wenn die Laufwerksangaben beim Andern von
Dateinamen unterschiedlich sind.

Der Speicher ist zu klein, um

waehrend der Bearbeitung zu kopierent
Wenn Sie Dateien wihrend der Bearbeitung mit ~KO kopieren wollen, kann
diese Meldung erscheinen. Beenden Sie die Bearbeitung und kopieren Sie
die Dateien mit dem Befeh! O im Startmentl.

Datei NAME.TYP vorhanden -- ueberschreiben? (J/H):

Diese Meldung erscheint beim Kopieren, wenn die Zieldatei bereits exi-
stiert. Wenn Sie mit J antworten, wird die existierende Datei iiberschrie-
ben.

Fehlermeldungen 41

Warnungen

*%% ACHTUNG: Mort fuer den Rand zu lang!

Wenn Sie beispielsweise eine Linie "---eeu- " von der Spalte 1 weit b
den rechten Rand hinaus eingeben, kann WordStar dieses "Wort" nicl
zwischen den vorgegebenen Rindern formatieren. WordStar erlaubt es, e
solches "Wort" bis zu 10 Zeichen uber den rechten Rand hinauszuschreibe:
dann fihrt es einen Wortumbruch am rechten Rand durch.

In einer PROGRAMM-Datei wird kein Seitenwechsel angezeigt.

Diese Warnung wird nach dem Befehl ~OP (Seitenanzeige ein/au
angezeigt, wenn Sie mit einer Programmdatei arbeiten.

Schreibe am Dateianfang, damit Seitenanzeige richtig erfolgt

Einige Punktbefehle sollten nur am Anfang einer Datei eingegeben werde;
so zum Beispiel .HM (Rand fir Kopfzeile) oder . FM (Rand fiir FuBRzeilen

SIE BENUTZEN DIE FALSCHE DATEI "WSMSGS.OVR™

w*% ACHTUNG:
Falsche Ausgabe der Datei WSHMSGS.OVR
Einige Meldungen sind falsch. bbbl

Diese Meldungen werden angezeigt, wenn die Versionen von WordStar ur
der Datei WSMSGS.OVR nicht iibereinstimmen.

**% ACHTUNG: DISKETTE VOLL,
Die alte (BAK-Datei wird geloescht, um Platz zu schaffen
(normalerweise wird die BACKUP-DATEI erst geloescht,
wenn die Bearbeitung erfolgreich beendet ist.)

Die Diskette ist fast voll. WordStar schafft sich selbst dadurch Platz, daf «
die Sicherungsdatei 16scht. Sie solliten die Arbeit beenden und den Text v
der weiteren Bearbeitung auf eine neue Diskette kopieren.

ACHTUNG: Sie bearbeiten die Datei, die gerade gedruckt wird.
Sie koennen die bearbeitete Version erst speichern,
‘wenn‘der Druck beendet oder abgebrochen ist.

Wenn Sie den Text bearbeiten, der gerade gedruckt wird, dann konnen S
diesen Text erst speichern, wenn der Druck beendet worden ist, da ansor
sten die Druckausgabe durcheinander gebracht wiirde.

4% ACHTUNG

Bildschirme mit mehr als 48 Zeilen oder 120 Spalten
wurden-nicht ?etestet. Wenn Fehler auftreten, muessen

die Angaben kleiner gewaeh!t werden. Vorsicht ist geboten |{

Sie haben WordStar mit dem Installationsprogramm gedndert und eine Bilc
schirmgrdBe von {iber 120 Spalten oder {iber 48 Zeilen angegeben.
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Fatale Fehler

w4x EATALER FEHLER F23: Falsche Bildschirmhoehe oder -breite
**% FATALER FEHLER F25: nicht genug Speicher
oder das Betriebs - System wurde nicht
geaendert, um allen Speicher zu nutzen
#%% FATALER FEHLER F27: Inhaltsverzeichnis voll

*%% FATALER FEHLER F28: Dateifehler (CLOSE)
Systemfehler oder Diskette wurde gewechselt

#%% FATALER FEHLER F29: Umbennenungsfehler
Systemfehler oder Diskette wurde gewechselt

#*%%x FATALER FEHLER F46: Overlay Datei WSOVLY1.OVR nicht gefunden

Tritt einer dieser Fehler wihrend der Verarbeitung auf, wird WordStar
beendet und zum Betriebssystem zuriickgekehrt. Eventuell in Arbeit be-
findlicher Text ist verloren.

‘Interne Fehler

*%% INTERNER FEHLER 115: Kopierlaenge unzulaessig

#%% NTERNER FERLER 116: unzulaessige Adresse (TSTADR Subroutine)
*%% INTERNER FEHLER 117: Speicher voll (MAK256 Subroutine)

®*%% INTERNER FEHLER I118: Speicher zu klein (MKSP Subroutine)

*%% INTERNER FEHLER 119: Zeiger > 64K (PPTOAD Subroutine)-

#*%% INTERNER FEHLER 136: Falsche Overlay #

Speichern Sie bei internen Fehlern lhre Datei sofort mit dem Befehl ~"KX
ab. Fertigen Sie mit Betriebssystembefehlen eine Kopie Threr Sicherungs-
datei an, mit der Sie spiter weiterarbeiten konnen. Thre Textdatei ist ver-
mutlich durch den internen Fehler zerstdért worden.

Fehlermeldungen 4.

Fehler beim Drucken

ACHTUNG: Sie drucken'die Datei, die gerade bearbeitet wird.
Die zuletzt eingegebenen Aenderungen werden nicht berueck-
sichtigt. ‘Ausserdem koennen Sie die Datei erst dann spe1chern,
wenn der Druck beendet oder abgebrochen ist.

Tritt auf, wenn die Datei, die gerade bearbeitet wird, mit dem Befehl ~K
gedruckt werden soll.

Beende ‘Bearbeitung (“KD) vor dem Drucken! --
Thr sttem hat nicht genug Speicher zum
gleichzeitigen Drucken und Bearbeiten .

Tritt auf, wenn der Befehl ~KP verwendet wird und das System zu wen
Speicher hat.

wx% - ppuckausgabe-Diskette ist volll -~ Druck PAUSE : ¥#*

Durch die Druckausgabe auf Diskette ist die Diskette voll. Beenden Sie di
Druck und verwenden Sie eine neue Diskette.

MailMerge Fehlermeldungen
*** ‘Falscher Punktbefehl - nicht ausgefuehrt:

Ein Punktbefehl wurde von MailMerge nicht erkannt. Der Befehl wird
der folgenden Zeile angezeigt.

Diskette‘Mit Datei RAME.TYP einlegen, dann RETURN druecken:

Es wird ein .DF- oder .FI-Befehl bearbeitet, der den Wechsel der Di
ketten erfordert (angegeben durch CH oder CHANGE hinter dem Date
namen).

**% pPigkette in Laufwerk X darf nicht gewechselt werden!

In einem .DF- oder .FI-Befehl wurde ein Laufwerk angegeben, desst
Diskette nicht gewechselt werden kann, da sich darauf Dateien befinde
die MailMerge bendtigt.

#%% Datel X:NAME.TYP nicht gefundent

Die in einem .DF- oder .FI-Befehl angegebene Datei wurde auf de
Laufwerk X nicht gefunden (s.a. folgende Meldung).

*eh Jedoch X:NAME.TYP wurde gefunden, und wird verwendet

Vergleiche vorherige Meldung. Die Datei wurde auf einem anderen Lau
werk gefunden. Bitte iiberpriifen Sie, ob es die korrekte Datei ist.
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*%% kein .DF vor .RV:

Es wurde ein .RV-Befehl zum Lesen der Daten angetroffen, ohne dal3 zu-
vor mit einem .DF-Befeh! der Name einer Datendatei angegeben wurde.

**% ACHTUNG: Z2u langer Variablenwert wird abgeschnitten

Bei einem .RV-Befehl wurde die maximale Linge von 200 Zeichen fur
Variablenwerte iiberschritten. Entweder die Datei ist fehlerhaft oder es ist
nicht die korrekte Anzahl von Anfithrungszeichen vorhanden.

#*%% Falscher Varisblenname im .RV-Befehl wird ignoriert

Im .RV-Befehl wurde ein falscher Variablenname angegeben. Entweder
wurden ungiiltige Zeichen verwendet (es diirfen nur Buchstaben verwendet
werden, auf die Buchstaben, Zahlen oder ein Bindestrich folgen) oder der
Name ist iiber 40 Zeichen lang.

k% ACHTUNG: Daten zu Ende, Wert der Variablen wird Null

Wihrend des Lesens von Daten aus einer Datendatei wurde das Dateiende
erreicht. Der letzte Datensatz der Datendatei enthilt nicht genug Werte.

Keine Bearbeitung waehrend MIX-DRUCK moeglich!

Wihrend MailMerge druckt, kann kein Text bearbeitet werden, wie beim
normalen Druck.

Zu wenig Speicher fuer WIX-Druck.

Thr Computer hat nicht geniigend Speicher fiir MailMerge.

Tastaturbelegung des Schneider CPC 4

Anhang D: Tastaturbelegung des Schneider CPC

Die Tastaturbelegung der WordStar-Version fiir den Schenider CPC ka
mit Hilfsprogrammen bzw. Hilfsdateien wesentlich komfortabler gestal
werden. Vor allem sind dann viele mehrstellige Befehle auf der 10¢
Tastatur untergebracht und so schneller zu erreichen. Die Tastatur ka
auch so umbelegt werden, daB sie einer deutschen Norm-Tastatur er
spricht. Dies ist vor allem fiir gelibte Schreimaschinen-Schreiber hilfrei
und wichtig. Niheres dariiber finden Sie im Beiblatt des WordStar-Han
buchs fiir den Schneider CPC. Im folgenden finden Sie eine Ubersicht iit
die Belegung der Funktions- und Sondertasten des Schneider CPC uni
WordStar, wie sie mit den Hilfsprogrammen bzw. Dateien erzielbar ist.

Die Belegung der Sonder- und Cursortasten:

Schneider CPC WordStar Bedeutung
~T Tabulator
<Esc> Escape
<Del> Zeichen vor Cursor 18schen
~G Zeichen unter Cursor 18schen
~T Wort hinter Cursor 18schen

~Y Zeile 18schen
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~V

~B

~K~"N

~D

~F

H
l m@ E /\Q/\D

len
CTRLE AQAS
g SHIFT :! '? E R
TR Y

/\Q/\R

Einfiigen ein/aus

Paragraph neu formatieren

Spaltenblock ein/aus

Cursor

Cursor

Cursor

Cursor

Cursor

Cursor

Cursor

ein Zeichen nach rechts

ein Wort nach rechts

an das Zeilenende

ein Zeichen nach links

ein Wort nach links

an den Zeilenanfang

eine Zeile nach oben

Eine Seitz zurlickblittern

Cursor

an Dateianfang

Tastaturbelegung des Schneider CPC ¢

~X

Cursor ein Zeichen nach unten

Eine Seite vorblittern

Cursor an Dateiende

Die Belegung des Zehner- bzw. Funktionstastenblock

Schneider CPC WordStar Bedeutung
AP~V Tiefstellen
~APAT Hochstellen
~PAS Unterstreichen
~P~B Fettdruck

,:NTER AN Zeile einfligen
~ONG Paragraph einriicken
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~“K*B

~K*"K

K H

~K™"R

/\K/\W

ARAY

ARAGAQAP

KD

~K X

~JH3

~JHO

/\_O,‘\L

~O~R

Blockanfang markieren

Blockende markieren

markierter Block ein/aus

Textbaustein einlesen

Block in Datej schreiben

Block 16schen

Datei speichern/zuriick an Position

Datei speichern/Hauptmeni

Datei speichern/zuriick zu CP/M

Hilfsmeniis einschalten

Hilfsments ausschalten

linken Rand setzen

™
P
=

rechten Rand setzen

Tastaturbelegung des Schneider CPC 4

AQAY

~Q <Del>

~Z

W

AQ/\E

AQ/\X

/\Q/\A

~L

Zeilenende 18schen

Zeilenanfang l8schen

eine Zeile nach oben scrollen

eine Zeile nach unten scrollen

Cursor zum Bildschirmanfang

Cursor zum Bildschirmende

Suchen

Suchen und ersetzen

Weiter suchen/ersetzen
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WordStar-Befehle auf Funktions- und Sondertasten

WordStar Schneider CPC

Bedeutung

Cursorbewegungen

D Cursor rechts

~S Cursor links

~E Cursor oben

~X Cursor unten

AF Shift-Cursor rechts
A Shift-Cursor links
~T Tab

AQE "8

~X Shift-"8"

QD Ctrl-Cursor rechts
QS Ctrl-Cursor links
~QR Ctrl-Cursor oben
~QC Ctrl-Cursor unten
Scrollen

W "

A7 Shift-"7"

R Shift-Cursor oben
~C Shift-Cursor unten
Loschbefehle

G CLR

<Del> DEL

AT Shift-CLR

Y Ctrl-CLR

QY "H"

AQ <Del> Shift-"6"

ARY Ctrl-"2"

Einfiigen von Text

~V COoPY

Cursor ein Zeichen nach rechts
Cursor ein Zeichen nach links
Cursor eine Zeile nach oben
Cursor eine Zeile nach unten
Cursor ein Wort nach rechts
Cursor ein Wort nach links
nfichster Tabulator

Cursor an Bildschirmanfang
Cursor an Bildschirmende
Cursor an Zeilenende

Cursor an Zeilenanfang
Cursor an Dateianfang

Cursor an Dateiende

eine Zeile nach unten scrollen
eine Zetle nach oben scrollen
Seite zuriickblittern

Seite vorblittern

Zeichen unter Cursor 16schen
Zeichen vor Cursor Iéschen
Wort hinter Cursor 18schen
Zeile 18schen

Zeilenende ldschen
Zeilenanfang ldschen

Block loschen

Zeichen einfiigen ein/aus

N ENTER (10er-Block) Zeile einfiigen

~M ENTER/RETURN

<Return>

Tastaturbelegung des Schuneider CPC 4

Formatierungsbefehle

/\OL usn

~OR Shift-"5"
~0G Shift-ENTER
~B Shift-COPY
Blockbefehle

AKB "l"

~KK Shift-"1"
~KH Ctrl-"1"
Speicherbefehle

AKS 113n

~KD Shift-"3"
AKX Ctrl-"3"
Drucksteuerzeichen
/\PS n'n

APB Shift-""
/\Pv "0"

~PT Shift-"0"
Suchen/Ersetzen

/\QF "9"

AQA Shift-"9"
L Ctrl-"9"

Datei-/Disketten-Operationen

AI{R n2n

AKW Shift-"2"
Hiifsbefehle

/\JH n4n

linken Rand setzen
rechten Rand setzen
Paragraph einriicken
Paragraph neu formatieren

Blockbeginn markieren
Blockende markieren
Blockanzeige ein/aus

Datei speichern
Datei Speichern und zum Hauptmen:
Datei speichern und WordStar beend

unterstreichen ein/aus
Fettdruck ein/aus
tiefstellen ein/aus
hochstellen ein/aus

Suchen
Suchen und ersetzen
weiter suchen/ersetzen

Textbaustein einlesen
Block in Datei schreiben

Hilfsstufe setzen
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Stichwortverzeichnis

# 127, 236f., 244ff.
$$3$-Erweiterung 162, 322
& 261, 203, 337

. 156

AV 267

BP 220

.CP 241

.CS 256, 258, 263, 279

.CW 208f., 210

DF 265, 272, 283, 288, 202, 209

DM 256, 258, 267, 279

FI 256

FM 246

FO 236, 245, 247

HE 286, 243, 247

HM 244

IG 156

13 302

LH 196, 2041, 223, 225, 228

LM 257f., 302

LS 2571, 802

MB 226, 283, 288, 334

MT 224, 283, 288, 334

.0J 257, 258, 302

.OP 230, 248, 264, 202, 209, 334

PA 232, 238f., 241, 256, 258, 208, 284,
289, 202, 300

PC 2384

PF 2571, 301

PL 229, 283, 288, 335

PN 281, 282, 264, 299, 334

PO 221, 335

RM 257f., 301

RV 265, 272, 283, 288, 292, 205, 300

SV 268f.

13 136

/O 266, 289, 294

<Ctri> 97

<Del> 11, 103

<Ese> 11, 58

<Leertaste> 116

<Return> 11, 80, 91, 105, 107f.
<Return>-Taste 39

<Tab> 11, 106, 116f., 120, 127, 137

Abbruch der Bearbeitung 158, 160
Absate aufteilen 91

Absatz einritcken 121
Absatz formatieren 110
Absatz-Tab 77
Absatzende 95
Absatzformatierung 33
Accent aigu 198

Accent grave 108
AdreBetiketten 253, 288
Adressen 367

Adressenliste 305

Akzente 21, 34, 198, 379
Anfithrungsstriche 296
Anfithrungszeichen 310, 378
Anmerkungen 156
Anpassung 317, 319
Anwendersteuerzeichen 352, 381
APPEND 311
Arbeitsdiskette 35, 49, 50
Arbeitsspeicher 175
Artikelliste 131

Ausdruck, unformatierter 26
Ausgabe auf Diskette 215
Ausgabeart 341

‘Ausgaeeinheit 384

Ausrufezeichen 76
Austausch 151

Backspace 21, 340, 379, 381
Backup-Datei 44

BAK-Erweiterung 44, 57, 60, 158, 175
Bank-S8witching 3872

Bearbeitung abbrechen 158, 160
Beendigungsmenil 326

Befehle 64

Befehle unterbrechen 58

Befehle, mehrstellige 1

Befehlsdatei 54
Befehlserliuterungen 66
Benutzereigene Funktionen 352
Betriebssystem 22, 52, 56, 342
Betriebssystemprompt 49
Bewegung, horizontale 35, 38
Bewegung, vertikale 34, 38
Bildschirm 19

Bildschirm 18schen 256
Bildschirm-Deinitialisierung 361, 370
Bildschirm-Meldungen 279
Bildachirmangzeige 28, 71, 195, 277, 207
Bildschirmbreite 369
Bildschirmformatierung 28
BildschirmgréBe 358
Bildschirmh&he 369
Bildschirminitialisierung 361, 370
Bildschirmspeicher 371
Bildschirmsteuerung 355, 369
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Bindestriche 79

Blittern 101, 148

Block kopieren 182, 184

Block léschen 184

Blockanfang 144, 171

Blockbefehle 171

Blockende 144, 171

Blockmarkierungen 171f., 174, 377

Blockmenti 177

Blocksate 20, 29, 32, 69, 86, 88, 219, 302,
333, 374

Briefkopf 227

Briefumschlige 253, 282

BUSY-Test 382

Carriage Return 340, 352, 377, 380

Computername 358

Computersystem 17

Control-Taste 11, 30

Controlzeichen 11

COPY 310

Copyright-Meldung 35, 49

CP/M 22, 176, 305, 355

CR 340

CREATE 306

Ctrl-A 98

Ctrl-B 43, 81f., 84, 87f., 90, 105, 108, 110,
120, 183, 189, 274, 295

Ctrl-C 101, 143

Ctrl-D 99, 168, 380

Ctrl-E 98, 143

Ctrl-F 99, 161, 168, 380

Ctrl-G 103, 105, 116

Ctri-1 76, 120, 127f., 137

Ctrl-J 70

Ctrl-JD 298

Ctrl-JH 56, 651., 68, 331

Ctrl-K 70

Ctrl-K(0-9) 141

Ctri-KB 133, 171

Ctrl-KC 133, 178, 182, 184

Ctrl-KD 43, 158

Ctrl-KE 163

Ctrl-KF 55, 145, 161, 189

Ctrl-KH 172, 174

Ctrl-KJ 145, 167

Ctrl-KK 133, 171

Ctrl-KN 136, 177, 375

Ctri-KO 165

Ctrl-KP 213, 217

Ctrl-KQ 43, 180

Ctri-KR 176, 179, 188, 315

Ctrl-KS 39, 141, 144, 158, 175

Ctrl-KV 174, 176, 178

Ctrl-KW 135, 146, 176, 179, 185

Ctrl-KX 158

Ctrl-KY 1456, 178, 183f.

'S
Ctrl-L 147, 151
Ctrl-N o1, 108
Ctrl-0O 69, 376
Ctrl-0C 140

Ctrl-OD 118, 115, 195, 202, 375

Ctrl-OE 114, 375

Ctrl-OF 84, 119, 123, 132, 375

Ctrl-OG 116, 119, 121, 137
Ctrl-OH 112, 338, 375
Ctrl-OI 118, 127
Ctrl-OJ 87f., 259, 333, 374
Ctrl-OL 81, 335
Ctrl-ON 117
Ctrl-OP 75,79, 176, 875
Ctrl-OR 82, 119, 335
Ctrl-0S 89, 204
Ctrl-082 196
Ctrl-OT 76

Ctrl-OV 375
Ctrl-OW 374
Ctrl-0OX 74, 242
Ctri-P 70, 380

Ctrl-P Return 200
Ctrl-P- 115

Ctrl-PA 200, 210, 354
Ctrl-PB 193

Ctrl-PC 199, 283
Ctrl-PD 164

Ctrl-PE 353, 381
Ctrl-PF 351

Ctrl-PG 352

Ctrl-PIH 198
Ctrl-PK 237

Ctrl-PN 200, 210, 354
Ctri-PO 116
Ctrl-PQ 353, 381
Ctrl-PR 358, 381
Ctri-PS 194

Ctrl-PT 196

Ctrl-PV 197
Ctrl-PW 353, 381
Ctrl-PX 195

Ctrl-PY 199, 348
Ctrl-Q 69

Ctrl-Q Del 104
Trl-0Q{0-9) 141

149

144, 172

98, 144f., 176
Cirl-QD 69

Ctri-QE 98

Ctrl-QF 1486
Ctrl-QK 144, 172
Ctri-QP 144, 152, 158
Ctri-QQ 58, 97, 100f., 141
Ctrl-QR 98, 144
Ctrl-Q8 98

Ctrl-QVY 148, 174

Stichwortverzeichnis +

Ctrl-QW 101

Ctrl-QX 98

Ctrl-QY 104

Ceri-Q2Z 101

Ctrl-R 101, 143, 168

Ctrl-S 98, 168, 380

Cirl-T 103, 105, 116

Ctri-U 58, 151, 168, 187, 380
Ctrl-V 79, 106, 107, 119, 129, 242, 333
Ctrl-W 101, 143, 162, 380
Ctrl-X 08, 143

Ctrl-Y 104, 107, 168, 200
Ctrl-Z 101, 143, 162, 380
Cursor 34, 38, 77

Cursor nach links 98

Cursor nach oben 98, 143
Cursor nach rechts 99

Cursor nach unten 98, 143
Cursorbewegung 30, 97
Cursorpositionierung 359, 369
Cursorsteuerung 69, 144
Cursorsteuerungs-Diamant 30

Datei eréffnen 37, 59, 63
Datei kopieren 57, 163, 165
Datei 16schen 56, 163, 167
Datei speichern 158
Datei umbenennen §7, 163
Dateianfang 78, 144, 376
Dateien 125
Dateien speichern 70
Dateiende 78, 144, 376
Dateilinge 175
Dateiliste 256
Dateinamen 38, 59, 125
Dateinamenserweiterung 60
Datenbank 305
Datendatei 255, 265, 2711, 275, 277, 295,
297, 299, 305, 300
Datendateien 54, 294
Datendiskette 52
Dateneingabe 307
Datenerfassung 271
Datenfeld 271, 294, 296
Datenfeld-Trenngeichen 336, 378
Datensate 271ff., 204, 267
Datensttce 18schen 312
dBase II 303, 305, 313
DBF-~Erweiterung 306
DDT 367
DELETE 312
Delete-Taste 11
Dezimalkomma 130, 375
Dezimalpunkt 128, 381, 376
Dezimaltab 76, 127, 129
Diskette 21, 23, 125
Diskette formatieren 36

Diskette voll 144, 172, 175
Disketten-Datei Ausgabe 215
Disketten-Inhaltsverzeichnis 50, 55, 12¢
161, 332, 374
Diskettenkapagitit 176
Diskettenlaufwerk 21
Diskettenlaufwerk reinigen 27
Diskettenwechsel 52
Doppeldruck 21, 28, 33, 193, 194, 220, :
381
Druck 44, 211, 213
Druck auf Diskette 215
Druck mehrerer Dateien 255
Druck, unformatierter 26, 299
Druckbreite 219
Druckeffekte 191, 199, 340
Drucken 56, 213
Drucker 19, 220, 339
Drucker-Initialisierung 345
Druckeranpassung 338, 343, 380, 384
Druckerinitialisierung 382
Druckerinstallationsmenil 343
Druckername 345
Druckerprotokoll 383
Druckertreiber 382
Druckfarbe 199
Druckformat 54, 211
Druckformatdatei 248, 249
Druckkopfbewegung 340
Druckmenit 70
Druckmodi 351
Druckoptionen 214, 377
Drucksteuerbefehle 148, 247
Drucksteuerzeichen 195, 202, 375
Durchschnittszeichen 198
Durchstreichung 193, 195, 382

EDIT 311

Editierbefehle filr Dateinamen 168
Einfiigemodus 73, 79, 106f., 333, 374
Einfligen eines Absatzes 107
Einfiigen eines Satzes 107
Einfiigen von Leergeilen 91
Einfiigen von Text 106

Eingabe l6achen 168
Eingabegeschwindigkeit 96
Einrticken eines Absatres 121
Einriicken von Text 120
Einrlickungen 121, 137
Einschalten 49

Einstellungen 330
Einstellungsmenit 323f., 330

Elite 200, 210

Endekenngzeichen 297

Eréffnen einer Datei 61, 63
Ersetgbegriff 150

Erweiterung 60
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Escapesequenzen 343
Etiketten 253, 287
ETX/ACK-Protokoll 342, 347, 384

Farbbandauswahl 348

Farbbandwechsel 382

Farbbildschirm 19

Fehlerkorrektur 40, 103

Feinjustierung 20, 87, 134, 386

Feld 271, 294

Feldnamen bei dBase II 307

Fettdruck 21, 28, 33, 193, 220, 247, 347,
380

Flags 368, 373

Flagzeichen 78, 96, 277, 297, 376

Flatterrand 29, 32, 69, 86, 302

Form feed 336

Formatieren 43, 301

Formatieren eines Absatzes 110

Formatierung 216, 257

Formatmenil 69

Formatsteuerung 258

Formatzeile 38, 73, 76, 117, 119, 123f., 128,
376

Formulare 181

Funktionstasten 19

FuBzeile 28, 126, 236, 243, 245, 247

Gliederungen 137
GroB- und Kleinbuchstaben 38

" Hauptmenii 38, 65, 66, 68

Hervorhebungen 21, 33, 70, 191, 193, 195,
362

Hilfsfunktion 31
Hilfsinformationen 31
Hilfsmenils 66, 68, 70, 298
Hilfsstufe 56, 65, 66, 324, 331, 374, 323
Hochstellung 21, 196, 374, 381
horizontale Bewegung 350, 385

Inhaltsverzeichnis 36, 50, 55, 126, 161, 168,
255, 332, 374

INSTALL 317, 819

Installation 49

Installationshandbuch 367

Installationsmenti 322, 330, 328

Installationsprogramm 319

Kennzeichen 78, 96, 277, 297, 375
Komma 278, 296
Kommandodatei 267
Kommentare 134, 156, 262, 283

Kommentarzeile 288
Kommunikationsprotokoll 347
Kopfzeile 28, 126, 236
Kopfzeilen 243, 247
Kopfreilenrand 244

Kopieren einer Datei 52, 67, 163, 165
Kopieren einer Spalte 179
Kopieren eines Blocks 182, 184
Kopieren von Text 181
Korrektur 30f., 40, 103
Kurgzeinfithrung 385

Label 385

Laden 49

Laufwerk B 36

Laufwerk wechseln 36, 51, 55
Laufwerk, angemeldetes 8, 51, 55
Laufwerksbuchstabe 59

Layout 32

Leerzeichen 116, 120, 296, 376
Leerzeilen einfiigen 91

LF 340

Line feed 340, 352

linker Rand 76, 81, 220, 257, 302, 335
LIST 308

LIST STRUCTURE 309

Listen 131

L8schen der Eingabe 168
Loschen des Zeilenanfangs 104
Ldschen des Zeilenendes 104
Léschen einer Datet 56, 163, 167
Léschen einer Spalte 178
Léschen einer Zeile 104

Léschen eines Blocks 184
Léschen eines Textblocks 183
Lsschen eines Zeichens 103, 168
Loéschen von Datensitzen 312
Lsechen von Tabs 117

Léachen von Text 69

MailMerge 54f., 78, 258, 202
MailMerge-Punktbefehl 377
MailMerge-Sondergeichen 378
MAILMRGE.OVR 337
Matrixdrucker 20, 220, 348, 345
Meldung 266, 279

Meldung ausgeben 256
Meldungen 867
Memory-mapped video 371
Ment 35

Menitg 31

Merker 141, 174

MIX-Druck 55, 263, 278, 285, 290, 298
Multiplan 303, 314
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Nicht-Konsonanten-Tabelle 376

oberer Rand 206, 219, 223, 227, 281, 334
Optionen beim Suchen/Ersetzen 147, 150,
152

PACK 313

Page-Offset 221
Papierlinge 228f., 288, 335, 374
Papieroberkante 219, 224
Papiertransport 353
Papierunterkante 219
Papiervorschub 268, 300
Papierwechsel 216
Parameter 373
Patchbereiche 373

Patchen 364

Pause fiir Papierwechsel 216
Phantom-Leerzeichen 385
Phantomn-Rubout 385
Phantomzeichen 351

Pica 200, 210

Pitch 21, 208, 219, 354
Preisliste 131

Programm aufrufen 55
Programmdatei erdffnen 54
Programmdiskette 49
Programmiersprachen 54
Prompt 49
Proportionaldruck 385f.
Protokollauswahl 347
Punktbefehle 156, 248, 298, 375

Quellprogramme 54
QUIT 309

Rand, linker 76, 81, 220, 257, 302, 335

Rand, oberer 208, 219, 223, 227, 281, 334

Rand, rechter 76, 82, 220, 257, 301, 335

Rand, unterer 219, 223, 225, 227, 334

Randbegrenzung 242, 315

Randeinstellung 33, 69, 76, 81, 84, 110,
315, 374

Rinder 28, 82, 8374

rechter Rand 76, 82, 220, 257, 301, 335

Reinigungsdiskette 27

Return-Taste 39

reverse Angeige 77, 171

Ritckschritt 21, 340, 379, 381

Satz 271, 294
Schreibmaschine 20, 32
Schreibschute 26

Scrollen 101, 143

Seitenanceige 73

Seitenlinge 219

Seitennumerierung 219, 230, 232, 237, 2
299

Seitenumbruch 28, 32, 78, 227, 238, 241
243, 875, 377

Seitenumbruchangzeige 75, 78, 79, 239

Seitenumbruchlinie 239

Seitenumbruchzeile 32, 79

Seitenvorschub 215, 336

Seitenwechsel 78, 79, 256

Seitenzahl 28, 230, 234, 236, 243

Seitenzahl-Unterdriickung 325, 333

Selektion 313

Serienbrief 55, 253, 259, 292, 298

SHOW 556, 176

Sicherungskopie 44, 48, 53, 60, 158, 175
184

SID 367

Software 17

Sonderzeichen 198, 376

Spalte kopieren 179

Spalte 18schen 178

Spalte verschieben 178

Spalten 131

Spaltenmarkierung 177

Spaltenmodus 186, 177, 375

Spaltenverarbeitung 177

Speicherkapazitit 18, 21, 49, 175

Speichern einer Datei 158

Speichern von Dateien 70

SpellStar 56

Standard~-Diskettenlaufwerk 373

Standard-Drucker 340

Standard-Druckeranpassung 339

Standard-Laufwerk 337

Standard-Terminalanpassung 356

Standardeinstellungen 218, 319, 320, 33(
374

Standardwerte 330

Startmenil 37, 44, 50, 54, 332

STAT 56,176

Statuszeile 73

Steuercodes 343

Steuerzeichen 380

Stromausfall 39, 46

Suchbefehl 148

Suchbegriff 150

Suchen und Ersetzen 29, 69, 75, 149, 15

suchen von Text 146

Suchwort 146

Tab, variabler 129, 875

Tabellen 123, 181, 181
Tabellenkaltkulation 314

Tabs 69, 76, 117, 119, 128, 182, 137
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Tabs l8schen 117 verschieben einer Spalte 178 ~ 11 “P 70 380
Tabs setzen 117 verschieben von Textblécken 173 ~A 41,42, 98 “PR t'
Tabulatortaste 11 Versionsnummern 367 "B 43, 811, 84, 87L., 90, 105, 108, 110, 120 “P- 115 200
Taastatur 12 vertikale Bewegung 384 188 189’ 27'4 29’5 ' ' ' ' “PA 200
Tastatureingabe 371 vertikale Bewegungen 349 “C 50,,101 ‘143 “PB 193 210, 354
Tastenbezeichnungen 11 Verzgbgerung 370 "D 40, 42 '99 168, 380 “PC 19
Terminalanpassung 355, 357 Verzdgerungen 372 B 40’42,98' 143 -pD 1 94, 283
Terminalmenits 366 Vokal-Tabelle 376 ~ °F 40: 42: 99,’ 161, 168, 380 “PE 31593 381
Text &ndern 98 G 40, 42, 103, 105, 116 ~PF 351
Text einfiigen 106 ) °I 11, 76, 120, 127f., 137 “PG 352
Text eingeben 93 Wagenriicklauf 95, 340, 352, 381 ~3 70 “PH 34
Text einriicken 120 Wagenriicklauftaste 11, 32 ~JD 298 “PK 23'7198
Text kopieren 181 WARTEN 75 “JH 56, 57, 65f., 68, 331 "PN 200, 210, 354
Text 18schen 69 Wiederholungsbefehl 97, 100, 112, 141 “K 70 PO 6, )
Text suchen 146 Worttrennung 111 ~K(0-9) 141 -p ;23
Textanfang 101 Wortumbruch 32, 95, 374, 377 “KB 133 171 “pg 358, 381
Textbaustein 185, 188 WS.COM 378 “KGC 133, 178, 182, 184 -pg 194*331
Textbereich 77 WS.INS 367 "KD 43, 158 ’ ' “PT 196
Textblock 18schen 183 WSMSGS.OVR 337, 378 "KE 57, 163 “PV 197
Textblécke 70, 169, 187, 221 WSOVLY1.OVR 337, 379 “KF B5. 57, 145, 161, 180 “PW 383
Textbldcke verschieben 173 WSU.COM 321 “KH 172, 174 ! “PX 195 381
Textdatei erdffnen 54, 59, 61 “KJ 57, 145, 167 “PY 199 348
Texteingabe 95 “KK 13’3, 17'1 ~Q 69 1 34
Textende 101 XON/XOFF-Protokoll 342, 347 “KL 57 “Q Del 104
Textgestaltung 33 "KN 188, 177, 375 “Q(o.eg) 141
Textzeilen gusammenhalten 241 “KO 57, 165 ~QA 149
Tiefstellung 21, ,196f., 374,381 Zahlen eingeben 327 “KP 57, 218, 217 ~QB 144, 172
Titelblatt 139 Zahleneingabe 128, 128, 129 “KQ 43, 160 ~QC 98, 144 1
Treiberauswahl 348 Zeichen léschen 103, 168 "KR 176, 179, 188, 315 ~3D o0 44, 145, 176
Trennhilfe 43, 110, 833, 3751, Zeichenbreite 21, 208ff., 219, 354 “KS 30, 46, 141, 144, 158, 175 -QF 98
Trennlinien 132 Zeicheneingabe 371 “KV 174, 176, 1'78 ’ ! ~QF 146
Trennstriche 111, 113f, 375, 377 Zeichenketten eingeben 327 "KW 135, 145, 176, 179, 185 “QK 144, 172
Trennvorschlag 110, 114 Zeiger 368 “KX 57, 158 f ) 3 u ,144 .
Trenngeichen 336, 378 Zeile einfiigen 363, 370 “KY 145, 178, 183, 184 -3Q oo or 10 ?, 158
TXT-Erweiterung 310 Zeile herausnehmen 362, 370 L 147, 151 ’ -OR 40: 98' 140 ., 141
TYPE 315 Zeile 16schen 104 "N 91, 108 “Qs 98’ 144
Typenrad 199 Zeilenzbstand 21, 89, 204ff., 302, 375 ~O 89, 376 ~QV 148, 174
Typenraddrucker 20, 21, 220, 343f., 384 Zeilenanfang léschen 104 "OC 140 QW 101,
Typenradwechsel 199 Zeilenende 16schen 104, 362, 369 “OD 113, 115, 195, 202, 375 “QX o8
Zeilenlinge 19, 28 “OE 114, 875 ' QY 104
Zeilenschaltung 95, 104f., 108, 377 "OF 84, 119, 123, 132, 375 “QZ 101

iiberdrucken 78, 124, 200, 346, 376
Uberdruckzeile 124

Umbenennen einer Datei 57, 163
Umformatieren 43

unformatierter Ausdruck 269
unterer Rand 219, 223, 225, 227, 334

Unterstreichung 21, 28, 33, 193, 194, 247,

382
USE 309, 311
User Area 364

variable Tabs 375

Variablen 260, 265, 267, 283, 289, 293, 300,

378
Variableneingabe 279
Variablennamen 260, 261, 203, 337

Zeilenvorschub 78, 340, 341, 352, 381, 385

Zeilenzahl 219, 228, 335
Zentrieren 139

“OG 11s, 119, 121, 137

“OH 112, 883, 375
~OI 118, 127

“0J 87, 259, 333, 374

“OL 81, 835
“ON 117

"OP 75,79, 176, 375

"OR 82, 119, 335
“0S 89, 204
“0S2 196

“OT 76

~OV 375

“OW 374

“OX 74, 242

"R 101, 143, 168

S 41f., 98, 168, 380

“T 1083, 105, 116

“U 11, 58, 151, 168, 187, 380
"V 79, 106f., 119, 129, 242, 333
"W 101, 143, 162, 380

“X 40ff., 98, 143

“Y 104, 107, 168, 200

“Z 101, 143, 162, 380



