[Nombre de la Compañía]

[Dirección]

[Ciudad, Estado, CP]

[Telefono]

[www.sucompañia.com]
	[Fecha]


	[Nombre]

	[Direccion]

	[Ciudad, Estado, CP]]


	Estimado [Nombre]:


	Gracias por darnos el tiempo de hablar con nosotros sobre el puesto de [título del puesto] en [nombre de la compañía].  Apreciamos su interés en nuestra compañía y el tiempo y el esfuerzo que le tomó su solicitud.  Estamos en el proceso de examinar las calificaciones de los candidatos para el puesto.  Cuanto antes terminemos, contactaremos los candidatos que tienen las calificaciones más próximas a los requisitos del trabajo para invitarles a una entrevista.  Si usted fuera seleccionado/a le contactaremos inmediatamente para informarle.

Gracias una vez más por su interés en [nombre de la compañía].


	Atentamente,


	[nombre, título]

	[nombre de la compañía]


