DESCRIPCION DEL PUESTO

[Nombre de la Compañía]

	TITULO DEL PUESTO
	DEPARTMENTO
	GERENTE DE CONTRATACION

	
	
	

	PUESTO
	HORS POR SEMANA
	FECHA PARA EMPEZAR

	
	
	


	DIAS DE TRABAJO
	
	

	 [   ] Lunes
	[   ] Martes
	[   ] Miércoles
	[   ] Jueves
	[   ] Viernes
	[   ] Sabado
	[   ] Domingo


​

	OBLIGACIONES DIRECTIVAS
	
	

	 [   ] Ninguna
	[   ] 1-5 Personas
	[   ] 6-10
	[   ] 11-15
	[   ] 16-25
	[   ] 26-50
	[   ] Mas de 50


	FUNCIÓN
	
	

	[Describa el propósito del puesto con relación al resto de departamento y dentro de la compañía.]


	RESPONSIBILIDADES
	
	

	[Haga una lista de las cinco responsabilidades más importantes del puesto.]


	REQUISITOS DE EDUCACION
	
	

	 [   ] Escuela Secundaria
	[   ] Entrenamiento Profesional
	[   ] Título de Licenciatura
	[   ] Título de Posgrado

	[Haga una lista del entrenamiento y/o los títulos necesarios para el puesto]


	REQUISITOS DE HABILIDADES TÉCNICAS
	
	

	[Haga una lista del conocimiento y de las habilidades técnicas necesarias para el puesto]


	CUALIDADES BUSCADAS
	
	

	[Describa las cualidades importantes para tener éxito en este puesto.]
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